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Z ř i z o v a c í   l i s t i n a
Projektové kanceláře Kraje Vysočina, příspěvkové organizace 

schválená usnesením Zastupitelstva Kraje Vysočina č. … ze dne … 
vydaná podle ustanovení § 35 odst. 2 písm. j) zákona č. 129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení), ve znění pozdějších předpisů, v souladu s ustanovením § 27 zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů.

Čl. 1

Úplný název zřizovatele
Název zřizovatele:
Kraj Vysočina

sídlo:
Žižkova 57, Jihlava

IČO:
70890749

(dále jen „zřizovatel“).
Čl. 2

Název, sídlo, IČO organizace

Název organizace: 
Projektová kancelář Kraje Vysočina, příspěvková organizace
sídlo organizace: 
Žižkova 89, 586 01 Jihlava
IČO: 



Právní forma: 
příspěvková organizace

(dále jen „organizace“).
Čl. 3
Hlavní účel a předmět činnosti

1.   
Hlavní účel

Hlavním účelem zřízení organizace je zajišťování ochrany veřejných rozpočtů při čerpání dotací a vynakládání veřejných prostředků. 

2.   
Předmět činnosti

Příspěvková organizace svůj účel naplňuje zajištěním absorpční kapacity Kraje Vysočina a jím zřizovaných příspěvkových organizací, vykonáváním služeb efektivního řízení projektů (dále jen „řízení projektů“) a poskytováním podpůrných služeb kraji a jeho zřizovaným příspěvkovým organizacím v oblasti veřejných zakázek, centrálního nákupu a dalších centralizovaných služeb (dále jen „podpůrné činnosti“).
Veškeré tyto činnosti je organizace oprávněna provádět s využitím zřizovatelem svěřeného majetku. 
Čl. 4
Bližší vymezení předmětu činnosti oblasti podpůrných služeb

1. 
V rámci poskytování podpůrných služeb kraji a jeho zřizovaným příspěvkovým organizacím v oblasti veřejných zakázek a centrálního nákupu u vybraných komodit bude příspěvková organizace zejména usilovat o:
a) využití elektronizace a moderních přístupů v procesu zadávání veřejných zakázek,
b) realizaci úspor při zadávání veřejných zakázek,
c) transparentní a nediskriminační proces zadávání veřejných zakázek,
d) vysokou kvalitu a odbornost při zadávání veřejných zakázek.
2. 
V rámci poskytování podpůrných služeb kraji a jeho zřizovaným příspěvkovým organizacím v oblasti centrálního nákupu bude organizace zejména provádět:

a) audit nákupů, tj. provádění analýzy nákladů a odběratelských smluv Kraje Vysočina a příspěvkových organizací s cílem nalezení příležitosti pro snížení nákladů,

b) analýzu a průzkum relevantních trhů,

c) shromažďování podkladů a požadavků jednotlivých příspěvkových organizací a krajského úřadu na nákup komodit centrálním zadavatelem nebo zastupujícím zadavatelem,

d) realizaci zadávacích řízení,

e) správu seznamu nakupovaných položek, zejména přehledy:

· skutečně uhrazených cen za plnění veřejných zakázek,

· dodavatelů a subdodavatelů veřejných zakázek,

· smluv na uzavřené veřejné zakázky,
f) měření a hodnocení dosažených úspor a očekávané kvality dodávek,

g) odborná doporučení a konzultace pro zefektivnění nákupních procesů.
3. 
V rámci poskytování ostatních služeb kraji a jeho zřizovaným příspěvkovým organizacím bude organizace provádět činnosti pro rozvoj zřizovaných organizací dle pokynu zřizovatele.
Čl. 5

Bližší vymezení předmětu činnosti oblasti řízení projektů
1. V rámci zajištění maximální absorpční kapacity příspěvková organizace zejména: 

a) sjednocuje postup kraje a jeho zřizovaných příspěvkových organizací při čerpání dotačních prostředků,
b) směřuje čerpání dotačních prostředků na projekty kraje a jeho zřizovaných příspěvkových organizací k naplnění strategií rozvoje kraje,
c) směruje čerpání prostředků z dotačních titulů na projekty kraje a jím zřizovaných příspěvkových organizací k naplnění principů efektivnost, hospodárnosti a účelnosti při využívání prostředků poskytnutých z rozpočtu zřizovatele.
2. V rámci poskytování služeb v oblasti řízení projektů kraji a jím zřizovaným příspěvkovým organizacím bude organizace zejména provádět:

a) Screening strategických a koncepčních materiálů kraje a vytipovávání možností externího financování, vyhledávání vhodného dotačního programu/titulu pro konkrétní záměry kraje a jeho zřizovaných příspěvkových organizací.

· aktivní vyhledávání dotačních titulů, 

· konzultace dotačních titulů s řídícími orgány/poskytovateli,
· komplexní navržení využití existujících dotačních titulů pro konkrétní záměry kraje vyjádřené v jeho strategiích nebo požadavcích.
b) Konzultační činnost při přípravě, realizaci i udržitelnosti projektu u poskytovatele dotace, zřizovatele i dotčených subjektů.

c) Pořádání seminářů a workshopů pro kraj a jím zřízených PO zaměřených tematicky čerpání prostředků z dotačních titulů 

- 
informování o možnostech čerpání,

- 
čerpání prostředků, 

- 
best practise při čerpání, 

- 
nejčastější chyby při čerpání,

· materiální, věcné, technické a organizační zajištění seminářů. 

d) Tvorbu projektové fiše vč. finančního a ekonomického hodnocení a harmonogramu projektu na základě podkladů od odborů Krajského úřadu Kraje Vysočina, případně příspěvkových organizací a dalších relevantních podkladů.

e) Zpracování a kontrolu projektové žádosti nebo jejích dílčích částí:
· shromáždění podkladů pro projektovou žádost,
· zpracování projektové žádosti,
· zpracování příloh projektové žádosti,
· projednání projektové žádosti s příslušnými odbory Krajského úřadu Kraje Vysočina, zapracování jejich připomínek,
· konzultace projektové žádosti s poskytovatelem prostředků,
· zapracování připomínek poskytovatele prostředků,

· finanční a ekonomické hodnocení projektu, eCBA, 

· vytvoření rozpočtu projektu a příloh,
· předání zpracované projektové žádosti příslušnému odboru Krajského úřadu Kraje Vysočina, poskytnutí součinnosti při projednávání projektové žádosti v orgánech Kraje Vysočina,
· vypořádání připomínek k projektové žádosti,

· asistence při předkládání projektové žádosti poskytovateli dotace.

f) Přípravu a kompletaci dokumentace pro rozhodnutí o poskytnutí dotace vč. ex-ante kontroly projektu (administrativní nebo na místě).
· organizační zajištění ex-ante kontroly projektu, 

· shromáždění podkladů pro kontrolu, 
· účast při kontrole na místě, kompletace podkladů pro vypořádání případných námitek.

g) Průběžnou aktualizaci údajů v IS poskytovatele dotace po celou dobu projektového cyklu.

· zavedení údajů k projektu do IS poskytovatele,

· průběžné sledování pravdivosti a kompletnosti údajů v IS poskytovatele,

· v případě zjištění potřeby nebo na pokyn Kraje Vysočina aktualizace či úprava údajů v IS poskytovatele.
h) Supervizi projektové dokumentace s ohledem na dotační podmínky relevantního dotačního titulu.
· extrahování specifik dotačního titulu do projektové dokumentace v rámci jednotlivých dotačních programů/titulů, 

· informace o těchto specificích pro jednotlivé odbory Krajského úřadu Kraje Vysočina, resp. příspěvkové organizace,
· implementace do projektové dokumentace v rámci jednotlivých dotačních programů/titulů, zajištění plnění těchto specifik při tvorbě projektové dokumentace.

i) Podporu při zpracování veřejné zakázky.
· extrahování specifik pro zadávání řízení v rámci jednotlivých dotačních programů/titulů, 

· součinnost při tvorbě zadávací dokumentace před vyhlášením veřejné zakázky,

· celková administrace veřejné zakázky, 

· kontrola dokumentace zakázky před podpisem smlouvy, 

· administrace uzavření dodatků ke smlouvám. 

j) Spolupráci s dotčenými partnery projektu.
· zajištění partnerské smlouvy, 

· zajištění organizace aktivit partnerů v projektu,
k) Zajištění provádění změn projektu v případě jejich potřeby, konzultace změn se zhotovitelem a poskytovatelem dotace v průběhu realizace i udržitelnosti projektu.   

l) Spolupráci s dotčenými subjekty na fyzické kontrole při realizaci projektu.
· organizační zajištění ex-ante kontroly projektu, 

· shromáždění podkladů pro kontrolu, 

· zajištění nápravy nedostatků,

· účast při kontrole na místě, kompletace podkladů pro vypořádání případných námitek.

m) Zpracování monitorovacích zpráv (průběžných i v udržitelnosti) vč. příloh.

n) Zpracování žádostí o platbu vč. Příloh.
· kontrola příloh faktur (soupisu skutečně provedených prací a dodávek) ve vazbě na dotčené smluvní vztahy, 

· kontrola souladu dodávek/služeb/stavebních prací se zadáním v projektu a smlouvou.

o) Sledování naplňování monitorovacích indikátorů.
p) Zajištění publicity projektu, fotodokumentace publicity a výstupů projektů.
q) Zajištění ukončení financování.
-
ukončeny aktivity, 

- 
zdokladování, kompletace materiálů k projektu a k závěrečnému vyúčtování.

r) Sledování a zajištění plnění povinností v době udržitelnosti projektu. 

s) Přípravu a realizaci aktivit vlastních projektů.

t) Zajištění školení pro PO na pokyn Kraje Vysočina.
· materiální, věcné, technické a organizační zajištění školení.
Čl. 6
Doplňkové činnosti
Organizace je oprávněna k provozování doplňkové činnosti Výroba, obchod a služby neuvedené v přílohách 1 až 3 živnostenského zákona.
Čl. 7
Statutární orgán

1. Statutárním orgánem organizace je ředitel, který je jmenován a odvoláván radou kraje v souladu s ustanovením § 59 odst. 1 písm. i) zákona č 129/2000 Sb., o krajích, ve znění pozdějších předpisů.

2. Ředitel jménem organizace právně jedná tím způsobem, že k vytištěnému nebo napsanému jménu organizace připojí svůj vlastnoruční podpis.

3. V době nepřítomnosti ředitele vykonává funkci statutárního orgánu zaměstnanec organizace zařazený na pozici „vedoucí odboru projektového řízení“, který jménem organizace právně jedná tím způsobem, že k vytištěnému nebo napsanému jménu organizace připojí svůj vlastnoruční podpis.“
Čl. 8
Vymezení majetku ve vlastnictví zřizovatele

1. Zřizovatel nesvěřuje příspěvkové organizaci k hospodaření žádný nemovitý majetek.
2. 
Zřizovatel předává příspěvkové organizaci k hospodaření ostatní majetek (majetek s výjimkou majetku vymezeného v odst. 1), který:
a) byl této příspěvkové organizaci předán v souladu s příslušnými předpisy z důvodu trvalé nepotřebnosti jinou příspěvkovou organizací zřízenou krajem, a to k okamžiku jeho převzetí;
b) majetek, který byl touto příspěvkovou organizací nabyt pro svého zřizovatele, a to k okamžiku jeho nabytí. 
3. 
Ostatní majetek příspěvková organizace vede v účetnictví a ostatní předepsané evidenci. Rozsah tohoto majetku se:

a) snižuje o majetek spotřebovaný a vyřazený v souladu s příslušnými předpisy, a to k okamžiku jeho spotřeby nebo vyřazení;

b) zvyšuje o majetek, který byl této příspěvkové organizaci předán v souladu s příslušnými předpisy z důvodu trvalé nepotřebnosti jinou příspěvkovou organizací zřízenou krajem, a to k okamžiku jeho převzetí;

c) zvyšuje o majetek, který byl touto příspěvkovou organizací nabyt pro svého zřizovatele, a to k okamžiku jeho nabytí. 
Aktuální hodnota a rozsah ostatního majetku svěřeného k hospodaření jsou vedeny v inventarizačních zprávách sestavovaných dle prováděcí vyhlášky k zákonu o účetnictví a schvalovaných zřizovatelem.
Čl. 9
Vymezení majetkových práv

Práva a povinnosti k majetku předanému k hospodaření organizaci, dále  majetku, který organizace nabývá svojí činností pro svého zřizovatele, tzv. svěřený majetek a majetku, který organizace nabývá do svého vlastnictví, jsou vymezena v Zásadách Zastupitelstva Kraje Vysočina o vymezení majetkových práv a povinností příspěvkových organizací zřizovaných Krajem Vysočina.
Čl. 10
Finanční hospodaření

Organizace hospodaří podle finančního plánu schváleného zřizovatelem, který zahrnuje výnosy, náklady, tvorbu hospodářského výsledku, a jeho rozdělení a výkaz o peněžních tocích. Jeho součástí je též investiční a odpisový plán. Strukturu finančního plánu stanoví zřizovatel. Plán rovněž vyjadřuje vztahy k rozpočtu zřizovatele.

Čl. 11
Závěrečná ustanovení

1. Organizace se zřizuje na dobu neurčitou.

2. Tato zřizovací listina byla schválena usnesením Zastupitelstva Kraje Vysočina č. … dne ….
V Jihlavě dne xx. xx. 2015
MUDr. Jiří Běhounek
hejtman kraje
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