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LEONARDO DA VINCI




VZOR

SMLOUVA 

PRO ŠKOLICÍ STÁŽE V RÁMCI Leonardo da Vinci (IVT y PLM)

V PROGRAMU CELOŽIVOTNÍHO UČENÍ

FUNDECYT

C/ Manuel Fernández Mejías, s/n, 2ª Planta

06002 Badajoz

ŠPANĚLSKO

Dále jen „instituce“, pro účely podpisu této smlouvy zastoupená Luis Casas Luengo, generální ředitel, na straně jedné a 

José Jesús Serrano Rincón

C/ Alfarería, 50

10820 Cañaveral (Cáceres)

ŠPANĚLSKO

Dále jen „účastník“ na straně druhé, 
SE DOHODLY  

na těchto Podmínkách a Přílohách:

Příloha č. I

Program stáží a závazek kvality pro školicí stáže v rámci programu Leonardo da Vinci

Příloha č. II
Platební podmínky a doklady o výdajích 

Příloha č. III
Povinnosti účastníka v případě odstoupení 
Příloha č. IV
Všeobecné podmínky

Které jsou nedílnou součástí této smlouvy („Smlouva“).
PODMÍNKY

ČLÁNEK 1 – ÚČEL GRANTU 

1.1
Instituce poskytne účastníkovi finanční podporu Společenství na školicí stáž v rámci programu Leonardo da Vinci v programu celoživotního učení.

1.2
Účastník grant přijímá a zavazuje se vykonat školicí stáž popsanou v Příloze I, účel této Smlouvy, která je součástí Smlouvy č. ES/07/LLP-LdV/PLM/150116 podepsané Vyhlašovatele a Národní agenturou pro implementaci projektu nazvaného QUERCUS III – Program stáží pro absolventy vysokých škol v autonomním společenství Extremadura.

1.3
Účastník tímto prohlašuje, že se seznámil s podmínkami této smlouvy a přijímá je. Veškeré dodatky nebo doplnění smlouvy budou činěny písemnou formou.

ČLÁNEK 2 – TRVÁNÍ

2.1
Smlouva nabývá účinnosti v den jejího podpisu poslední ze stran.

2.2
Školicí stáž začíná nejdříve 10. 10. 2008 a končí nejpozději 9. 4. 2009, přičemž trvá 26 týdnů. 

ČLÁNEK 3 – FINANCOVÁNÍ ŠKOLICÍ STÁŽE 

Instituce se zavazuje financovat náklady na mobilitu na školicí stáž v souladu s postupy financování stanovenými Národní agenturou.

ČLÁNEK 4 – FINANČNÍ PŘÍSPĚVEK LEONARDO DA VINCI  

4.1
Grant Společenství na spolufinancování stáže dosahuje maximálně 3.274,00 EUR, přičemž:

· 2 974,00 EUR je na cestovné a stravné 

· 300,00 EUR  na Přípravu* (u stáží přesahujících 13 týdnů)

· 200,00 EUR na Přípravu* (u stáží dosahujících 13 týdnů či méně) 

*Viz oddíl Příprava v Příloze č. II této Smlouvy.

4.2
Konečná výše grantu se určí vynásobením skutečné dílky stáže v týdnech částkou 103,00 EUR na týden, s výjimkou prvních 4 týdnů, na které se poskytuje týdenní podpora ve výši 177,00 EUR. K osvědčení délky stáže je účastník povinen předložit potvrzení podepsané a opatřené razítkem konečné hostitelské organizace jako doklad o datech skutečného zahájení a ukončení a obsahu školicí stáže (vzor je k dispozici na webové stránce QUERCUS).

ČLÁNEK 5 – DALŠÍ ZDROJE FINANCOVÁNÍ 

Další zdroje financování (spolufinancování dalšími osobami, apod.) školicí stáže dosahují maximálně 2.113,77 EUR, přičemž:

· 1 939,77 EUR  je na stravu 

· 44.00 EUR je na Přípravu 

· 130,00 EUR je na zdravotní pojištění 

ČLÁNEK 6 – PLATEBNÍ PODMÍNKY * (viz Příloha č. II)
6.1
Po nabytí účinnosti Smlouvy (datum, kdy je podepsána oběma stranami) bude účastníkovi vyplacená předběžná platba ve výši 1 965,51 EUR, která představuje 40 % maximální celkové částky.

6.2 Po završení poloviny stáže bude účastníkovi vyplacena druhá splátka, ve výši 1 965,51 EUR, představující 40 % maximální celkové částky.
6.3 Závěrečná zpráva (osvědčení konečné hostitelské organizace + dotazník pro účastníky vyplněný prostřednictvím Leopassu) se považuje za žádost účastníka o výplatu zbývající části grantu (zbývajících 20 %). 

* Tyto platby se vyplácejí za podmínky, že účastník splnit podmínky pro jednotlivé platby uvedené v Příloze č. II této Smlouvy.

ČLÁNEK 7 – ZÁVĚREČNÁ ZPRÁVA 
Účastník je povinen předložit na oficiálních formulářích závěrečnou zprávu (osvědčení konečné hostitelské organizace + dotazník pro účastníky vyplněný prostřednictvím Leopassu) do 30 dnů od ukončení školicí stáže.

ČLÁNEK 8 – BANKOVNÍ ÚČET 

Platby se hradí na níže uvedený účet účastníka:

Název banky: […]


Adresa pobočky: […]

Přesné jméno majitele účtu: […]


Úplné číslo účtu (včetně kódu banky): […]

ČLÁNEK 9 – ROZHODNÉ PRÁVO A PŘÍSLUŠNOST SOUDU 

Tento grant se řídí podmínkami Smlouvy, platnými pravidly Společenství a subsidiárně právními předpisy Španělska upravujícími granty. Účastník je oprávněn soudně napadnout rozhodnutí instituce o aplikaci ustanovení smlouvy a o ujednáních o jejím provedení u příslušného soudu v souladu s příslušným vnitrostátním právem.

PODPISY

Za účastníka
Za instituci

José Jesús Serrano Rincón
Luis Casas Luengo, generální ředitel 

V Badajoz, dne 25. července 2008
V Badajoz, dne 25. července 2008
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Příloha č. I
PROGRAM STÁŽÍ A ZÁVAZEK KVALITY PRO ŠKOLICÍ STÁŽE V RÁMCI PROGRAMU LEONARDO DA VINCI  

I. ÚDAJE O ÚČASTNÍKOVI 

	Jméno účastníka: José Jesús Serrano Rincón

Oblast vzdělání: právo 

Vysílající instituce (název, adresa): FUNDECYT, C/ Manuel Fernández Mejías, s/n, 2ª Planta,                              06002 Badajoz, ŠPANĚLSKO
Kontaktní osoba (jméno, pozice, e-mail, tel.): Mayte Gallego, asistent projektu, mayte@fundecyt.es, +34 924 014594


II. ÚDAJE O HOSTITELSKÉ ORGANIZACI

	Hostitelská organizace (název, adresa): Kraj Vysočina, Žižkova 57, 587 33 Jihlava, ČESKÁ REPUBLIKA

Kontaktní osoba (jméno, pozice, e-mail, tel.): Jáchim Václav, vedoucí koncepčního oddělení, odbor informatiky, jachim.v@kr-vysocina.cz, +420 724650203


	Plánovaná data zahájení a konce stáže: 10. 10. 2008 – 9. 4. 2009


III. ÚDAJE O NAVRHOVANÉM ŠKOLICÍM PROGRAMU V ZAHRANIČÍ 

	Pracovní program stanovený hostitelskou organizací, na němž bude účastník pracovat během školicí stáže: 

Práce v odděleních, které řeší EU projekty 

Seznam činností:

- účast na činnosti mezinárodních projektů

- komunikace se současnými španělskými partnery kraje Vysočina

- vyhledávání potenciálních projektových partnerů ve Španělsku  

- jazyková konverzace 

- vyhledávání mezinárodních dokumentů nezbytných jako podklad pro vypracování regionálních strategických dokumentů 

- propagace činnosti kraje v zahraničí, především ve Španělsku 




Hostitelská organizace se zavazuje svěřovat účastníkovi úkoly a povinnosti související s jeho akademickou kvalifikací a přidělit mu mentora, který bude odpovídat za školení, dohled a kontrolu účastníka po celou dobu stáže. Mentor se zavazuje být neustále v kontaktu s institucí, informovat ji o vývoji školicí stáže a uvědomit ji o jakémkoliv incidentu souvisejícím se stáží. Hostitelská organizace se zavazuje předložit instituci veškeré zprávy a osvědčení související se školicí stáží účastníka požadovaným způsobem a v rámci stanoveného harmonogramu.

Účastníkovi bude poskytovat podporu e-mentor u instituce, který bude vykonávat monitorovací roli a dohled po celou dobu stáže a dohlížet na její řádné provedení a na využívání osvědčených postupů. E-mentor bude v kontaktu s účastníkem a hostitelskou organizací a řeší otázky obou z nich.

Hodnocení a potvrzení stáže se provádí na základě komunikace s účastníkem, připomínek a zpráv hostitelské organizace (mentor), na základě analýzy průběžné zprávy hostitelské organizace a účastníka a závěrečné zprávy účastníka.

Kromě školicí stáže nabízí projekt QUERCUS III účastníkovi:

1. Další vzdělávání 

    - Online vzdělávání v několika předmětech formou modulů (na webové stránce Quercus)

    - Online kurs gnuLinEX (volná softwarová aplikace Extremadura) po ukončení stáže 

2. Užitečné informace 

    - Připomínky různých hostitelských organizací a účastníků z předchozích projektů Quercus o jejich zkušenostech 

    - Odkazy na webové stránky o vzdělávání, školení, zaměstnanosti…

    - Odkazy na webové stránky o hostitelských zemích, regionech a městech 

    - Odkazy na webové stránky o ubytování ve 12 hostitelských zemích 

Před nástupem na stáž účastník od instituce obdrží:

- Propagační předměty (batoh, visačku na zavazadla, sadu psacích potřeb)

- Dokument o stáži (3 vyhotovení této Smlouvy podepsaná institucí, asistenční kartu pojištění)

- 1 výtisk Smlouvy ve španělštině 

- manuál s popisem kroků potřebných při správě grantu 

- informačního průvodce po hostitelské zemi, regionu a městě 

- slovník jazyka hostitelské země 

- uživatelskou příručku pro Leopass (nástroj vytvořený programem Leonardo da Vinci)  

- CD o gnuLinEX (volný software) pro hostitelskou organizaci 

- Turistické informační dokumenty o regionu Extremadura pro hostitelskou organizaci 

IV. ZÁVAZEK TŘETÍCH STRAN

Podpisem tohoto dokumentu účastník, vysílající instituce a přijímající organizace potvrzují, že se budou řídit zásadami Závazku kvality pro stáže v rámci Leonardo da Vinci, který je přiložen níže. V případě účasti zprostředkujícího partnera musí být tento partner součástí tohoto programu stáží. 

	ÚČASTNÍK

Podpis účastníka:

_______________________________________

José Jesús Serrano Rincón
	Místo a datum: _____________________________________


	VYSÍLAJÍCÍ INSTITUCE 

Potvrzujeme, že tento návrh smlouvy o školicím programu se schvaluje.

Po dokončení školicího programu instituce účastníkovi vydá Europass Mobility a potvrzení o stáži.

	Podpis koordinátora

_______________________________________

Amelia Aguilar
	Místo a datum: Badajoz, dne 25. července 2008


	HOSTITELSKÁ ORGANIZACE

Potvrzujeme, že navrhovaný školicí programu se schvaluje.

Po dokončení školicího programu organizace účastníkovi vydá […potvrzení …].

	Podpis koordinátora 

_______________________________________

Zdenĕk Kadlec
	Místo a datum: _____________________________________


Leonardo da Vinci Mobility

závazek kvality pro školicí stáže  
Vysílající organizace se zavazuje:

	Definovat
	cíle stáže v oblasti dovedností a schopností, které se při ní mají rozvíjet.

	Zvolit
	vhodnou cílovou zemi, hostitelskou organizaci, dobu projektu a obsah stáže tak, aby byly splněny tyto cíle.

	Vybírat
	účastníky podle jasně daných a průhledných kritérií.

	Připravit
	účastníky ve spolupráci s partnerskými organizacemi a praktický, profesní a kulturní život hostitelské země, zejména formou jazykového vzdělávání upraveného podle potřeb jejich práci.

	Uzavřít 
	smlouvu, včetně smlouvy o školení, jejíž obsah je transparentní pro všechny zúčastněné strany.

	Zajistit
	dopravu, ubytování, vízum/pracovní povolení a sociální zabezpečení a zdravotní pojištění.

	Zhodnotit
	u každého účastníka osobní a profesní rozvoj, jehož dosáhl v rámci přípravy v programu Leonardo.


vysílající a hostitelská organizace se společně zavazují:

	Vyjednat
	pro každého účastníka individuální školení (pokud možno během přípravných návštěv).

	Dohodnout
	zajištění monitoringu a mentoringu.

	Provést
	dohodnuté ověřovací postupy, aby bylo zajištěno uznání získaných dovedností a schopností.

	Zavést
	vhodné komunikační kanály pro všechny strany, včetně účastníků.

	Hodnotit
	pravidelně vývoj projektu a podle potřeby podnikat příslušné kroky.


hostitelská organizace se zavazuje:

	Rozvíjet 
	porozumění kultuře a mentalitě hostitelské země.

	Přidělovat
	účastníkovi úkoly a povinnosti podle jeho znalostí, dovedností, schopností a cílů školení a zajistit dostupnost vhodného vybavení a podpory.

	Určit 
	mentora, který bude sledovat školicí proces účastníka.

	Poskytnout 
	praktickou podporu podle potřeby.

	Zkontrolovat
	vhodné pojistné krytí pro jednotlivé účastníky.


účastník se zavazuje:

	Dodržovat 
	veškerá ujednání týkající se jeho stáže a vynasnažit se, aby se stáž zdařila.

	Řídit se
	pravidly a předpisy hostitelské organizace, její běžnou pracovní dobou, kodexem chování a pravidly mlčenlivosti.

	Komunikovat 
	s vyhlašovatelem / vysílající organizací o případných problémech či změnách týkajících se stáže.

	Předložit
	na konci stáže zprávu ve stanoveném formátu spolu s požadovanou podkladovou dokumentací o nákladech.
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Příloha č. II

PLATEBNÍ PODMÍNKY A DOKLADY O VÝDAJÍCH 

Ve věci finančního příspěvku, zdrojů financování a platebních metod uvedených v článcích 4, 5 a 6 této Smlouvy instituce a účastník výslovně prohlašují následující:

Cesta tam a zpět 

Cestu tam a zpět za všech okolností zařizuje a zpracovává účastník. Účastník je v tomto směru povinen hradit předem vynakládané náklady na cestovné. Dokumenty předkládané jako doklad o výdajích musejí jasně uvádět cenu cestovného a dokládat, že bylo využito, a to ve dnech stanovených v této Smlouvě.

Jako doklad o vykonání cesty účastník předkládá instituci: 

- fakturu z cestovní kanceláře s uvedením jména účastníka, trasy a data vykonání cesty 

- použité jízdenky 

- v případě cesty letadlem: zadní stranu letenky a palubní vstupenky (v případě ztráty pak stvrzenky od zavazadel (zelené samolepky připevňované na zavazadla))

Pokud je cesta podniknuta soukromým vozidlem, pak se předkládají následující doklady:


- stvrzenky od nákupu pohonných hmot, od platby mýtného … (jak na cestu tam, tak zpět)

- souhrn podepsaný účastníkem s uvedením jména účastníka, dat cesty, použitého vozidla, města, z nějž se vyjíždělo a cílového města a vzdálenosti mezi nimi (na webové stránce je vzor ke stažení)


Stravné 

Grant na cestovné a stravné obdrží účastník v penězích ve výši a v době uvedené pro tento účel v této Příloze, a to na bankovní účet, jehož majitelem je účastník a který je uveden v článku 8 této Smlouvy, pokud účastník splní následující požadavky:

- K první platbě (40 % maximální výše grantu) je povinen předložit instituci, na adresu institucí určenou, originály následujících dokladů: 


- 1 originál této smlouvy, podepsaný a opatřený razítkem (pokud je to relevantní) zúčastněných stran 

         - doklady za cestu na stáž (viz oddíl Cesta tam a zpět)

- K druhé platbě (40 % maximální výše grantu) je instituci uvedené v předchozím odstavci povinen předložit dva vzory průběžné zprávy (jednu vyplňuje účastník sám a druhou konečná hostitelská organizace), které lze získat na webové stránce QUERCUS www.becasquercus.net.

- Třetí a poslední platba (20 % maximální výše grantu) se proplácí, jakmile účastník předloží instituci následující dokumenty:


- doklady za cestu zpět (viz oddíl Cesta tam a zpět) 


- závěrečnou zprávu (dotazník účastníka) vyplněnou online prostřednictvím aplikace Rap4Leo (http://es.leopass.org) 


- závěrečné vyúčtování podepsané účastníkem, které si lze stáhnout z webové stránky Quercus 

(www.becasquercus.net) 

 - Jako doklad nákladů na diety se požaduje: potvrzení* podepsané a opatřené razítkem hostitelské organizace (organizace, v níž se stáž realizuje), které stvrzuje data zahájení a ukončení stáže a její obsah (vzor je k dispozici ke stažení na webové stránce).
      

* Smlouva se nepřijímá jako potvrzení, neboť se podepisuje předem a nemůže sloužit jako doklad uskutečnění stáže.

Příprava

Ve vztahu k nákladům na přípravu se výslovně prohlašuje, že pro tento účel se přiděluje částka 344,00 EUR, která je za všech okolností maximální částkou pro školicí stáže přesahující 13 týdnů; pro stáže do 13 týdnů včetně se maximální částka stanoví na 244,00. Účastník příslušnou částku hradí předem a ta je mu poté proplacena na základě řádného doložení nákladů spolu s poslední platbou vyplácenou k tomuto účelu. Dokladem je potvrzení o účasti podepsané organizátorem přípravné aktivity (kurzu) s uvedením skutečné ceny aktivity, jména účastníka, data zahájení a ukončení přípravy a počtu hodin přípravy.* (vzor je k dispozici ke stažení na webové stránce).

* Jde o minimální požadavky a povinnosti stanovené Národní agenturou pro program Leonardo. V případě nedodržení těchto pravidel se částka nevyplácí.

Pojištění 

Instituce zajistí účastníkovi zdravotní pojištění a pojištění občanskoprávní odpovědnosti. Náklady na pojištění hradí a zpracovává instituce; tyto náhrady ve všech případech dosahují maximálně 130,00 EUR. Pojištění se vztahuje na občanskoprávní odpovědnost, repatriaci a zdravotní péči, nemoc, úraz a pracovní neschopnost na dobu školicí stáže v cílové zemi. Pojištění zaručuje asistenční službu 24 hodin denně a instituce účastníkovi poskytne Potvrzení o pojistné asistenci během cesty s uvedením čísla pojistné smlouvy, které odpovídá uhrazenému pojištění a s uvedením kontaktních telefonních čísle. V případě, že během stáže dojde k nehodě nebo pokud má účastník jakékoliv dotazy k pojištění, je povinen neprodleně kontaktovat pojišťovnu.

PLATEBNÍ PODMÍNKY *

Tři splátky, na které má účastník nárok, jsou splatné do 7. pracovního dne měsíce následujícího po měsíci, v němž účastník předloží doklady k jednotlivým platbám, které si instituce vyžádá (termín pro předložení dokladů je do 27. daného měsíce).  

* To znamená, že 1. platba grantu se vyplácí až poté, co je účastník již působí v organizaci konečného hostitele a poté, co instituci předložil příslušné informace (organizace konečného hostitele rovněž podepisuje Přílohu č. I této Smlouvy). To znamená, že účastník hradí náklady na cestování a první náklady na ubytování a diety ze svého, dokud neobdrží první příslušnou platbu.
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Příloha č. III

POVINNOSTI ÚČASTNÍKA V PŘÍPADĚ ODSTOUPENÍ 

1. Pokud účastník odstoupí od stáže před příjezdem do hostitelské organizace, avšak po podpisu čestného prohlášení (přijetí grantu před formalizací smlouvy), je účastník povinen nahradit náklady na pojištění.

2. Pokud účastník vypoví smlouvu z důvodu okolností „vyšší moci“, například výjimečné a nepředvídatelné situace nebo události, která je mimo kontrolu účastníka a nelze ji přičítat jeho zavinění nebo nedbalosti, má účastník nárok na část grantu odpovídající skutečnému trvání realizované stáže, pokud účastník tuto příčinu řádně doloží. 

Příklady:

1) V případě závažného onemocnění je účastník povinen předložit instituci lékařské osvědčení podepsané ošetřujícím lékařem a opatřené jeho razítkem.  

2) V případě, že si účastník najde zaměstnání, je povinen instituci předložit kopii pracovní smlouvy podepsanou oběma stranami a opatřenou jejich razítky.

Část grantu, kterou účastník již obdržel a která odpovídá nerealizované době stáže, je účastník povinen instituci vrátit.

3. Vypoví-li účastník smlouvy před navrhovaným datem ukončení nebo nedodrží-li podmínky smlouvy, je povinen vrátit veškeré náklady na jeho stáž (pojištění a částky již přijaté na cestovní výlohy a stravné). 

4. V případě nedokončení navrhované délky školicí stáže je účastník povinen instituci veškeré finanční doklady související s realizovanou stáží v souladu s částí Přílohy č. II této Smlouvy zvanou „Stravné“, aby bylo možné v relevantních případech provést konečnou platbu.
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Příloha č. IV

VŠEOBECNÉ PODMÍNKY 

Článek 1: Odpovědnost

Smluvní strany se vzájemně zprošťují občanskoprávní odpovědnosti za škodu, kterou utrpí ony nebo jejich pracovníci v důsledku plnění této Smlouvy, pokud škoda nebyla způsobena závažným a úmyslným protiprávním jednáním druhé strany či jejích pracovníků.

Španělská Národní agentura, Evropská komise ani jejich pracovníci neodpovídají za nároky z této Smlouvy z titulu škody způsobené během stáže.  Španělská Národní agentura ani Evropská komise nepřijímají žádosti o náhradu škody s tím spojené.

Článek 2: Výpověď smlouvy 

Nesplní-li účastník některou ze svých povinností z této Smlouvy a  bez ohledu na účinky, které s tím spojuje příslušné právo, je instituce oprávněna vypovědět nebo zrušit tuto smlouvu bez dalšího, pokud příjemce do měsíce od oznámení formou doporučeného dopisu nepřijme žádná opatření.

Vypoví-li účastník smlouvy před smluvně stanoveným datem jejího ukončení nebo poruší-li pravidla daná smlouvou, je povinen vrátit již obdrženou část grantu.

Pokud účastník vypoví smlouvu z důvodu „vyšší moci“, např. výjimečné nepředvídatelné situace nebo události, která je mimo kontrolu účastníka a nelze ji přičítat jeho zavinění nebo nedbalosti, má účastník nárok na část grantu odpovídající skutečnému trvání realizované stáže. Všechny zbývající prostředky je povinen vrátit.

Článek 3: Ochrana informací 

Veškeré osobní informace obsažené v této Smlouvě se zpracovávají v souladu s nařízením Evropského parlamentu a Rady (ES) č. 45/2001 ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů orgány a institucemi Společenství a o volném pohybu těchto údajů. Tyto údaje zpracovává vysílající instituce, Národní agentura či Evropská komise výhradně v souvislosti s implementací a následnými kroky po ukončení smlouvy, aniž by byla dotčena možnost předání těchto údajů orgánům odpovědným za kontrolu a audit v souladu s legislativou Společenství (Evropský účetní dvůr anebo Evropský úřad pro boj proti podvodům (OLAF)).
Účastník má na základě písemné žádosti nárok na přístup ke svým osobním údajům a je oprávněn opravovat veškeré informace, které jsou nepřesné nebo neúplné. Své dotazy ohledně zpracování svých osobních údajů by měl adresovat vysílající instituci a/nebo národní agentuře. Účastník může podat stížnost na zpracování svých osobních údajů k [vnitrostátní orgán dohledu nad ochranou údajů] ve vztahu k využití jeho údajů vysílající institucí, Národní agenturou nebo Evropskému inspektorovi ochrany údajů v případě využívání údajů Evropskou komisí.

Článek 4: Kontroly a audity 
Strany smlouvy se zavazují poskytnout veškeré podrobnosti, které si vyžádá Evropská komise, […název země…] Národní agentura nebo jiný externí orgán pověřený Evropskou komisí nebo […název země…] Národní agenturou za účelem kontroly, zda jsou stáž a ustanovení Smlouvy jsou prováděna řádně.
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