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RK-40-2017-45, př. 2
počet stran: 5
Závazný pokyn zřizovatele k použití části „Příspěvku na provoz“ 
Platný od: 7. 11. 2016 
Účinný od: 10. 11. 2016
Při realizaci projektu „Podpora vybraných sociálních služeb na území Kraje Vysočina, individuální projekt IV“ byl proveden výpočet vyrovnávací platby (účelové dotace) poskytnuté příspěvkovým organizacím formou příspěvku na provoz ze zvláštního účtu projektu. Usnesením č. 0925/18/2016/RK ze dne 24. 5. 2016 Rada Kraje Vysočina vzala tento výpočet na vědomí a příspěvková organizace s ním bude seznámena při seznámení s tímto závazným pokynem, který se vztahuje na použití části příspěvku na provoz poskytované z tohoto projektu na základě žádostí příspěvkových organizací. Uvedeným usnesením Rada Kraje Vysočina schválila také Pověření k poskytování služby obecného hospodářského zájmu, ve kterém jsou služby příspěvkových organizací financované z uvedeného projektu identifikovány. Smlouva o tomto pověření bude mezi zřizovatelem a příspěvkovými organizacemi uzavřena. 
Způsob poskytování příspěvku na provoz z projektu „Podpora vybraných sociálních služeb na území Kraje Vysočina, individuální projekt IV“:
1. První část příspěvku bude vyplacena do 30 kalendářních dnů od podpisu této smlouvy ve výši připadající na dvouměsíční období. 

2. Veškeré další platby budou poskytovány na základě žádosti o platbu podané Příjemcem, přičemž výše platby bude stanovena ve výši uznatelných výdajů za monitorovací období, k němuž se žádost o platbu vztahuje. Úhrnná výše poskytnutých plateb nesmí překročit výši stanovené dotace dle materiálu RK-18-2016-20, př. 1 schválený usnesením 
č.   0925/18/2016/RK dne  24.5.2016. Odbor sociálních věcí v rámci realizace projektu zveřejní dokument Závazná pravidla pro použití poskytnutých prostředků, která budou obsahovat konkretizaci ustanovení této kapitoly.

3. Žádost o platbu bude podávána zpravidla po uzavření monitorovacího období dle kapitoly Monitorovací zprávy a bude zpracována podle Metodiky k podávání žádostí o platbu a monitorovacích zpráv v projektu Podpora vybraných sociálních služeb na území Kraje Vysočina – individuální projekt IV. V této metodice bude upraveno také podání závěrečné žádosti o platbu a závěrečné monitorovací zprávy. Součástí žádostí o platbu bude také vyúčtování skutečně vynaložených výdajů za příslušné monitorovací období a soupiska účetních dokladů umožňující kontrolu uznatelnosti výdajů.
4. Příjemce je povinen provést opravy a doplnění žádosti o platbu a monitorovací zprávy podle pokynů odboru sociálních věcí Krajského úřadu Kraje Vysočina a v termínech tímto odborem stanovených.
5. Platby budou prováděny zpravidla do 30 kalendářních dnů od podání žádosti o platbu. Tento termín může být ze strany Kraje Vysočina překročen z objektivních důvodů, zejména pokud nedojde k poskytnutí finančních prostředků ze strany MPSV anebo pokud bude žádost o platbu podaná příjemcem neúplná.

6. Na základě pokynu odboru sociálních věcí Krajského úřadu Kraje Vysočina může být stanoveno mimořádné monitorovací období a podána mimořádná žádost o platbu.
7. Další splátky budou uvolňovány po schválení monitorovací zprávy v intervalu 3 měsíců až do konce realizace projektu. Výše splátky může přizpůsobena podle skutečně poukázaných finančních prostředků.
8. Každá platba z projektu „Podpora vybraných sociálních služeb na území Kraje Vysočina, individuální projekt IV“ bude schvalována radou kraje jako navýšení příspěvku na provoz.
Povinnosti příspěvkové organizace při použití schváleného příspěvku na provoz:
1) přijmout příspěvek a použít ho k účelu stanovenému tímto pokynem a Pověřením k poskytování služby obecného hospodářského zájmu, které bylo schváleno výše uvedeným usnesením,

2) poskytovat sociální služby při respektování zásad zdravého finančního řízení, zejména efektivnosti a hospodárnosti,

3) vést účetnictví v souladu s obecně platnými předpisy, zejm. zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o účetnictví), a zajistit řádné a oddělené sledování dotací poskytnutých na akci a celkových nákladů na akci. Pokud Příjemce nevede účetnictví podle zákona o účetnictví, je povinen vést daňovou evidenci podle zákona č. 586/1992 Sb., o daních z příjmů, ve znění pozdějších předpisů, rozšířenou tak, aby příslušné doklady vztahující se k dotaci splňovaly náležitosti účetního dokladu ve smyslu § 11 zákona o účetnictví, a aby předmětné doklady byly správné, úplné, průkazné, srozumitelné, vedené v písemné formě chronologicky a způsobem zaručujícím jejich trvalost a aby uskutečněné příjmy a výdaje byly vedeny analyticky ve vztahu k akci (na dokladech musí být jednoznačně uvedeno, že se vážou k akci). Příjemce odpovídá za řádné vedení a viditelné označení originálních účetních dokladů prokazujících použití dotace uvedením „spolufinancováno z dotace Kraje Vysočina“, originálního identifikačního čísla smlouvy, které je uvedeno v záhlaví smlouvy a registračním číslem daného projektu po jeho písemném sdělení odborem sociálních věcí.“
4) zajistit, aby do celkových nákladů na akci nebyly zahrnuty náklady na vlastní daně. Všechny náklady musí být kalkulovány bez daně z přidané hodnoty (dále jen „DPH“) v případě, kdy Příjemce je jejím plátcem. Výjimkou jsou pouze takové náklady, u nichž Příjemce nemůže uplatnit odpočet DPH na vstupu podle zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů. V takovém případě může Příjemce dotaci využít i na finanční krytí takové DPH, která je účtována jako náklad,

5) zajistit naplnění předem dohodnutých indikátorů projektu a kapacity dle podané žádosti,
6) umožnit kontrolu plnění tohoto pokynu a finanční kontrolu ve smyslu zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů (dále jen „kontrola“). Kraj je oprávněn provádět kontrolu v průběhu realizace akce i po jejím dokončení, a to po dobu deseti let počítaných od 1. ledna roku následujícího po roce, v němž měla být splněna poslední z povinností. Dále musí příspěvková organizace po tuto dobu archivovat tento závazný pokyn, originály dokladů, prokazujících celkové provozní náklady, prostou kopii závěrečné zprávy a finančního vyúčtování nákladů na provozování sociální služby,
7) zajistit v případě informování sdělovacích prostředků o akci uvést fakt, že provoz sociální služby byl podpořen Krajem a zajistit publicitu dle pokynů odboru sociálních věcí Krajského úřadu Kraje Vysočina a dalšími dokumenty uveřejněnými na www.esfcr.cz.

8) za účelem vyhodnocení efektivity podporované služby umožnit při respektování

požadavků zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, ve znění pozdějších předpisů, osobám pověřeným krajem nahlédnout do písemných individuálních záznamů o průběhu poskytování sociální služby, vedených dle zákona č. 108/2006 Sb., případně do seznamů zdravotních výkonů, vykázaných pro zdravotní pojišťovny

9) vrátit na účet projektu celou částku dotace v případě, že dojde přede dnem předložení finančního vyúčtování k přeměně nebo zrušení příjemce s likvidací (§ 10a odst. 5 písm. k) zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů), bez předchozího souhlasu Kraje, a to do 15-ti kalendářních dnů ode dne rozhodnutí příjemce o přeměně nebo zrušení s likvidací,

10) řídit se při použití poskytnutých prostředků především rozpočtem sociální služby uvedeným v žádosti o dotaci – příspěvek na vyrovnávací platbu na rok 2016 podané Příjemcem v elektronickém systému k tomu určeném; od tohoto rozpočtu se lze odchýlit pouze v nezbytně nutných a odůvodněných případech, které je Příjemce povinen oznámit na příslušném formuláři, konzultovat je předem s odpovědnými pracovníky odboru sociálních věcí Krajského úřadu Kraje Vysočina a mohou být provedeny pouze na základě písemného souhlasu vydaného odborem sociálních věcí,

11) poskytovat sociální služby v souladu s Pověřením k poskytování služby obecného hospodářského zájmu, které bylo schváleno výše uvedeným usnesením,

12) zajistit, aby na stejný výdaj nedocházelo k duplicitnímu čerpání finančních prostředků z více zdrojů se stejným účelem a zejména, aby nedocházelo k duplicitnímu čerpání s vnitrostátními prostředky,

13) dodržet maximální výši vyrovnávací platby.

14) Příjemce je povinen poskytnout součinnost při zpracování evaluačních zpráv dle pokynů kraje a dodavateli, který bude evaluaci zajišťovat. Tato součinnost bude spočívat zejména ve vykazování dalších požadavků na monitoring průběhu služby podle pokynů kraje.

Podmínky použití příspěvku na provoz:
1) Příjemce je oprávněn čerpat příspěvek k financování nákladů vzniklých při poskytování základních činností sociálních služeb uvedených Pověřením k poskytování služby obecného hospodářského zájmu, které bylo schváleno výše uvedeným usnesením.

2)
Podmínky použití příspěvku a uznatelnost nákladů se řídí Specifickou částí pravidel pro žadatele a příjemce v rámci OPZ pro projekty se skutečně vzniklými výdaji a případně také s nepřímými náklady v platném znění zveřejněném na http://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce - aktuální znění tohoto dokumentu je pro příjemce finančních prostředků z tohoto dotačního programu závazné. Uznatelné náklady na realizaci sociální služby nebo jiné činnosti vznikají nejdříve dnem 1. 5. 2016.

3)
Čerpáním příspěvku se pro účely tohoto pokynu rozumí úhrada provozních nákladů souvisejících s poskytováním základních činností sociální služby, které nejsou Specifickou částí pravidel pro žadatele a příjemce v rámci OPZ pro projekty se skutečně vzniklými výdaji a případně také s nepřímými náklady v platném znění označeny jako náklady neuznatelné.

4)
Neuznatelné náklady (výdaje) činnosti jsou: 

a) výdaje nesouvisející s poskytováním základních činností u jednotlivých druhů sociálních služeb,

b) výdaje na zdravotní péči poskytovanou podle § 36 zákona o sociálních službách,

c) výdaje na pořízení nebo technické zhodnocení dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku; dlouhodobým hmotným majetkem se rozumí majetek, jehož doba použitelnosti je delší než jeden rok a vstupní cena vyšší než 40 000 Kč, dlouhodobým nehmotným majetkem se rozumí majetek, jehož doba použitelnosti je delší než jeden rok a vstupní cena vyšší než 60 000 Kč, 

d) rezervy, náklady příštích období a opravné položky provozních nákladů, 

e) plnění sociálního charakteru poskytovaná zaměstnancům v případech, kdy na tato plnění nevzniká nárok podle právních předpisů, například příspěvky na penzijní připojištění se státním příspěvkem, doplňkové penzijní spoření a životní pojištění, dary k životním jubileím a pracovním výročím, příspěvky na rekreaci, 

f) výdaje na finanční leasing, 

g) daně a poplatky nesouvisející s poskytováním základních činností u jednotlivých druhů sociálních služeb,

h) daň z přidané hodnoty, o jejíž vrácení lze podle jiného právního předpisu požádat,

i) smluvní pokuty, úroky z prodlení, ostatní pokuty a penále, odpisy nedobytných pohledávek, úroky, kursové ztráty, dary, manka a škody, tvorbu fondů, úbytek cenných papírů a podílů v případě jejich prodeje, úroky z prodlení podle smlouvy 
o úvěru, výdaje spojené se získáním bankovních záruk a obdobné bankovní výlohy, jakož i depozitní poplatky

j) výdaje, které nelze účetně doložit,

k) náklady, které jsou Specifickou částí pravidel pro žadatele a příjemce v rámci OPZ pro projekty se skutečně vzniklými výdaji a případně také s nepřímými náklady v platném znění označeny jako náklady neuznatelné.

5)
Uznatelné náklady (výdaje) akce jsou:

a) provozní náklady nezbytné pro poskytování služby, které jsou identifikovatelné, účetně evidované, ověřitelné a podložené originálními dokumenty,

b) náklady na provedení účetního auditu v souvislosti s poskytováním služby,

c) mzdové náklady (včetně odvodů sociálního a zdravotního pojištění, které hradí zaměstnavatel za své zaměstnance), které jsou odměnou za realizaci podpořené služby, zaměstnancům a osobám činným na základě dohod o pracích konaných mimo pracovní poměr, se kterými se uzavře pro tento případ a v zájmu prokazatelnosti smlouva v rámci pracovně právního vztahu podle zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů.

6)
Pokud dojde ke vzájemnému rozporu mezi odst. 4 a odst. 5 kapitoly Podmínky použití příspěvku na provoz, případně nebudou některé náklady uvedeny v těchto ustanoveních, platí, že se jedná o náklady neuznatelné. Pokud dojde ke vzájemnému rozporu mezi odst. 4 a odst. 5 kapitoly Podmínky použití příspěvku na provoz a Specifickou částí pravidel pro žadatele a příjemce v rámci OPZ pro projekty se skutečně vzniklými výdaji a případně také s nepřímými náklady v platném znění, řídí se podmínky uznatelnosti nákladů tímto dokumentem.

Monitorovací zprávy

1) Monitorovací období je smluvními stranami sjednáno v délce 3 kalendářních měsíců. První monitorovací období a je sjednáno v délce 4 měsíce, začíná 1.6.2016 a končí dne 30. 9. 2016. Každé další monitorovací období začíná dnem následujícím po ukončení předcházejícího monitorovacího období.

2) Příjemce je povinen předložit vždy do 10 kalendářních dnů od ukončení dílčího monitorovacího období průběžnou monitorovací zprávu s žádostí o platbu. Monitorovací zpráva bude obsahovat popis realizace předmětu plnění za dané monitorované období v předepsané struktuře. 

3) Za poslední sledované období nahradí průběžnou monitorovací zprávu závěrečná monitorovací zpráva obsahující i závěrečné vyúčtování celého plnění stanovené vyrovnávací platby dle materiálu RK-18-2016-20 př. 1, usnesením 
č.   0925/18/2016/RK dne  24.5.2016. Závěrečnou zprávu je Příjemce povinen předložit spolu se závěrečnou žádostí o platbu a celkovým vyúčtováním do 20 kalendářních dnů po ukončení plnění smlouvy, ať už jde o řádné či mimořádné ukončení smlouvy.

4) Příjemce je povinen řídit se pokyny odboru sociálních věcí Krajského úřadu Kraje Vysočina a dalšími dokumenty uveřejněnými na www.esfcr.cz.
5) Součástí monitorovací zprávy je také prokazování naplnění monitorovacích indikátorů projektu, při kterém je Příjemce povinen se řídit pokyny odboru sociálních věcí Krajského úřadu Kraje Vysočina a dalšími dokumenty uveřejněnými na www.esfcr.cz.
Kontrola:
1) Kraj je oprávněn provádět kontrolu plnění tohoto závazného pokynu a finanční kontrolu ve smyslu zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů (dále jen „kontrola“).

2) Kraj je oprávněn provádět kontrolu v průběhu realizace projektu i po jeho dokončení, a to po dobu deseti let počítaných od 1. ledna roku následujícího po roce, v němž bylo financování sociálních služeb z výše uvedeného projektu ukončeno. 

3) Příjemce je povinen poskytnout součinnost při výkonu kontrolní činnosti dle tohoto závazného pokynu.
Publicita:

1) Příjemce je povinen v případě informování sdělovacích prostředků o akci uvést fakt, že provoz sociální služby byl podpořen Krajem.

2) Příjemce je povinen zajišťovat publicitu projektu, z něhož je služba financována. Při zajištění publicity se řídí pokyny odboru sociálních věcí Krajského úřadu Kraje Vysočina a dalšími dokumenty uveřejněnými na www.esfcr.cz.
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