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Závazný pokyn zřizovatele k použití části „Příspěvku na provoz“ poskytnuté s účelovým znakem 13 305 pro rok 2017
Usnesením Rady Kraje Vysočina č. 0221/05/2017/RK byl příspěvkovým organizacím kraje zvýšen příspěvek na provoz o prostředky čerpané ze souhrnné dotace MPSV poskytnuté s účelovým znakem 13 305. Takto schválené prostředky budou příspěvkovým organizacím poskytnuty 
ve dvou splátkách:
1. splátka v předpokládané výši 60 % schváleného příspěvku na provoz s účelovým znakem 13 305 bude uvolněna nejpozději do 30 kalendářních dnů od schválení výše uvedeného usnesení; výše splátky může být přizpůsobena podle skutečně poukázaných finančních prostředků,
2. splátka v předpokládané výši 40 % schváleného příspěvku na provoz s účelovým znakem 13 305 bude uvolněna nejpozději do 30 kalendářních dnů od připsání 2. splátky dotace poskytnuté kraji z kapitoly 313 – MPSV státního rozpočtu na rok 2017 
na bankovní účet kraje.
V případě navýšení příspěvku na vyrovnávací platbu bude tento vyplacen jednorázově do 30 dnů od schválení usnesení o jeho navýšení.
Povinnosti příspěvkové organizace při použití schváleného příspěvku na provoz s účelovým znakem 13 305:

1) Příspěvková organizace je povinna přijmout a použít příspěvek na provoz v souladu s údaji uvedenými v žádosti poskytovatele sociální služby o finanční podporu na rok 2017. Tyto prostředky nesmí poskytnout jiným právnickým nebo fyzickým osobám, pokud nejde 
o úhrady spojené s poskytováním služby, na kterou byly poskytnuty.

2) Příspěvková organizace je povinna použít příspěvek na provoz výhradně na úhradu výdajů/nákladů na zajištění sociální služby poskytované na území Kraje nebo pro občany Kraje, pro kterou byl usnesením rady kraje přidělen. Příspěvek na provoz nelze použít 
na úhradu neuznatelných nákladů specifikovaných v „Metodice Ministerstva práce 
a sociálních věcí pro poskytování dotací ze státního rozpočtu krajům a Hlavnímu městu Praze“, která je zveřejněna na internetové stránce www.mpsv.cz. Příspěvek na provoz nelze použít na zajištění fakultativních činností (§ 35 odst. 4 zákona o sociálních službách).

3) Příspěvková organizace je povinna účetní záznamy označit tak, aby bylo zřejmé, že se jedná o náklad hrazený z příspěvku na provoz pod účelovým znakem 13 305 
a na účetních záznamech uvést výši čerpaných finančních prostředků z dotace. Příjemce odpovídá za řádné vedení a viditelné označení originálních účetních dokladů prokazujících použití dotace v souladu s tímto pokynem; Originály účetních dokladů musí být označovány průběžně, nejdéle však do konce měsíce následujícího po ukončeném kalendářním čtvrtletí. V případě čerpání mzdových nákladů, musí být označeno, kterých pracovníků se náklad týká a jaká část byla zahrnuta do částky použití dotace (např. uvedením na dokladu, přílohou dokladu nebo jiným prokazatelným způsobem).
4) Příspěvková organizace je povinna předložit odboru sociálních věcí Krajského úřadu Kraje Vysočina (dále jen „příslušný odbor“) Finanční vypořádání dotace na formuláři zveřejněném na stránkách kraje, a to nejpozději do 20. 1. 2018 (rozhodující je datum razítka podatelny krajského úřadu). Finanční vypořádání se zpracovává za každou sociální službu zvlášť. V případě, že Finanční vypořádání bude neúplné, údaje v něm uvedené nepřesné, nesrozumitelné či nedůvěryhodné, vyzve příslušný odbor Příjemce telefonicky, případně zároveň elektronicky k odstranění nedostatků Finančního vypořádání ve lhůtě 
3 pracovních dnů od obdržení této výzvy.
5) K poslednímu dni kalendářního měsíce následujícího po ukončení kalendářního čtvrtletí poskytovat Kraji informace (reporty) stanovené odborem sociálních věcí o plnění Služby 
za předchozí kalendářní čtvrtletí, a to prostřednictvím aplikace Výkazy sociálních služeb; v této aplikaci v uvedeném termínu aktualizovat plán nákladů a výnosů na rok 2017; celoroční report zároveň plní funkci závěrečné zprávy s termínem podání do 28. 2. 2018. Povinnost může být plněna i exportem účetních nebo jiných programů do uvedené aplikace. 
6) Příspěvková organizace je povinna na žádost příslušného odboru poskytnout písemně 
ve lhůtě určené příslušným odborem požadované doplňující informace související s poskytovanou sociální službou (např. informace o zajištění a financování sociální služby v roce 2016 a průběžné informace o zajištění a financování sociální služby v roce 2017).
7) Příspěvková organizace je povinna písemně informovat příslušný odbor o jakékoliv změně v údajích uvedených o organizaci v žádosti a o všech okolnostech, které mají nebo by mohly mít vliv na plnění jeho povinností podle tohoto pokynu (zejména změny v kalkulaci nákladů sociální služby, změny bankovního účtu, změny související se změnami v rozhodnutí o registraci či se zrušením registrace sociální služby apod.), a to nejpozději do 10 pracovních dnů ode dne, kdy tato změna nastala. Příspěvková organizace 
je povinna doložit změnu relevantními doklady. Příslušný odbor ohlášené změny eviduje 
a pouze v případě, že změnu nelze akceptovat, písemně o této skutečnosti příspěvkovou organizaci vyrozumí ve lhůtě 10 pracovních dnů ode dne, kdy mu bylo oznámení změny doručeno, včetně uvedení důvodu. Změny v rozpočtu uvedeném v žádosti lze provést pouze na základě předběžné konzultace a předchozího písemného souhlasného vyjádření příslušného odboru.
8) Nevyčerpané finanční prostředky z příspěvku na provoz je příspěvková organizace povinna vrátit nejpozději v den předložení Závěrečné zprávy příslušnému odboru formou bezhotovostního převodu na účet Kraje, a to následovně: nevyčerpanou část dotace 
na účet určený příslušným pracovníkem oddělení sociálních služeb, který podle potřeby určí účelový znak, variabilní symbol a specifický symbol, jimiž budou vrácené prostředky označeny.
Současně s vrácením nevyčerpaných finančních prostředků zašle příspěvková organizace příslušnému odboru avízo.
9) Příspěvek na provoz poskytnutý s účelovým znakem 13 305 má charakter příspěvku kraje na vyrovnávací platbu dle Zásad pro poskytování příspěvku na vyrovnávací platbu v roce 2017 a jeho použití se řídí těmito zásadami. Výše vyrovnávací platby pro jednotlivé sociální služby bude v průběhu roku 2017 periodicky projednávána s odborem sociálních věcí a zapsána formou protokolu.
10) Příspěvková organizace je povinna řádně uchovávat veškeré dokumenty a účetní záznamy související s poskytováním sociálních služeb a prokazující čerpání finančních prostředků na poskytování sociální služby po dobu 10 let následujících po skončení kalendářního roku, na který byly finanční prostředky poskytnuty.
11) Příspěvková organizace je povinna kraji nejpozději do 31. 8. 2018 předložit Zprávu auditora dle Zásad pro poskytování příspěvku na vyrovnávací platbu v roce 2017 
se závěrem, zda byly ve všech významných ohledech splněny podmínky použití příspěvku na vyrovnávací platbu dle tohoto metodického pokynu a uvedených Zásad pro poskytování příspěvku na vyrovnávací platbu v roce 2017.
12) Část příspěvku na provoz poskytnutá na základě usnesení č. … ze dne 4. 9. 2017 bude čerpána pouze na úhradu osobních nákladů vzniklých při poskytování základních činností sociálních služeb, na které byla část příspěvku na provoz uvedeným usnesením poskytnuta, v období od 1. 7. 2017 do 31. 12. 2017 včetně souvisejících osobních nákladů, které budou proplaceny do 20. 1. 2018. Uznatelné náklady na realizaci sociální služby hrazené z této části příspěvku na provoz vznikají nejdříve dnem 1. 7. 2017.
Tento Závazný pokyn zřizovatele k použití části „Příspěvku na provoz“ poskytnuté s účelovým znakem 13 305 byl projednán Radou Kraje Vysočina dne 31. 1. 2017 a schválen usnesením č. 0221/05/2017/RK.
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