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OBJEDNÁVKA ADMINISTRACE PROJEKTU

	Projekt/projekty:
	„Učit se společně, růst individuálně“
CZ.03.2.63/0.0/0.0/15_007/0006921

	Operační program/programy:
	OP Zaměstnanost

	Období: 
	2017 - 2020



1. Popis požadovaných služeb:

Předmět služeb:
Předmětem služeb Projektové kanceláře Kraje Vysočina (dále PKKV) je tvorba žádosti o dotaci v ISKP14+ včetně příloh a administrace žádostí o platbu a poradenství v dalších fázích projektu.
Rozsah služeb bude případně změněn v závislosti na schválení projektu řídícím orgánem IROP. 


a) Příprava projektu
Rozsah služeb:
PKKV má povinnost zajistit tyto aktivity:

	
	Cena za jednotlivé činnosti

	Zpracování žádosti: (nezpůsobilé výdaje)
	53 300 Kč

	Vypracování žádosti o dotaci v souladu s podmínkami dotačního titulu včetně podrobného položkového rozpočtu
	32 500 Kč

	Spolupráce na vypracování povinných příloh k žádosti
Kompletace a kontrola příloh a potřebné dokumentace k podání žádosti o dotaci včetně konzultací se žadatelem
	13 000 Kč

	Konzultace u poskytovatele dotace, vypořádání případných připomínek poskytovatele dotace k projektové žádosti
	7 800 Kč

	Administrativní činnosti spojené s výběrem dodavatele pro projekt včetně uzavření smlouvy s dodavatelem (realizace zadávacích řízení): (způsobilé výdaje v rámci nepřímých výdajů projektu)
	75 400 Kč 

	Poradenství při realizaci projektu: (způsobilé výdaje v rámci nepřímých výdajů projektu)
	338 650 Kč

	Zpracování zpráv o realizaci projektu a žádostí o platbu (6x) (příprava prokladů pro tyto zprávy a žádosti, také vyplnění předepsaných formulářů zprávy a žádosti a zajištění jejich podání na ŘO), včetně jejich doplnění a náprav jejich nedostatků.
	149 500 Kč

	Kontrola souladu (provázanosti informací) zadávací dokumentace se smlouvou o dílo, s fakturací a skutečně realizovaným stavem, kontrola provázanosti uskutečněných výdajů se žádostí o platbu, s rozpočtem v žádosti o dotaci a se soupiskou faktur.
	46 800 Kč

	Spolupráce s poskytovatelem podpory i všemi dalšími orgány oprávněnými ke kontrole realizace projektu. Konzultace s příjemcem dotace, poskytovatelem týkající se administrace monitorovacích zpráv a žádostí o platbu
	7 800 Kč

	Supervize při hlášení změn projektu poskytovateli dotace týkající se harmonogramu, finančního plánu, indikátorů; kontrola dodatků ke smlouvě o dílo, uplatnění smluvních pokut a dalších obchodních podmínek (je nutné i u nestavebních aktivit) včetně monitorovacího hlášení a hlášení změn.
	26 000 Kč

	Administrativní činnosti spojené s organizačním zabezpečením aktivit projektu. Účast na pracovních schůzkách k realizaci aktivit projektu dle potřeby (úzká spolupráce s odborným pracovníkem a externím dodavatelem, konzultace provádění změn s dodavatelem díla a poskytovatelem dotace).
	46 800 Kč

	Administrativní činnosti spojené s řízením projektu či organizace.
	61 750 Kč

	Cena za projekt celkem:
	467 350 Kč



2. Podmínky realizace služeb:
a) Obecné podmínky:
PKKV se zavazuje zajistit přípravu projektu v souladu s právními předpisy a pravidly vztahujícími se k podmínkám dotačních titulů, ze kterých je/jsou projekt/projekty financovány. 

PKKV se zavazuje služby poskytovat řádně a včas. 
PKKV vede evidenci všech dokumentů souvisejících s projektem, a to prostřednictvím systému MS2014+. 

b) Specifikace nákladů:
· Osobní výdaje zaměstnanců zapojených do projektu (osobní výdaje budou podloženy pracovními výkazy a odpracovanými hodinami)
· Cestovní výdaje zaměstnanců 
· Ostatní výdaje (materiál, energie, ostatní služby)
· Výběrové řízení mimo administrace výběrového řízení na subdodávku:
· Vypracování zadávací / kvalifikační dokumentace/výzvy a konzultace s ŘO (součinnost klienta)
· Oznámení zadávacího řízení a uveřejnění ve VVZ (+TED) - + Předběžné oznámení a odůvodnění VZ
· Příjem, zpracování, uveřejnění dodatečných informací (součinnost klienta)
· Otevírání obálek - příprava dokumentů (jmenování komise, protokol) účast na jednání
· Posouzení kvalifikace - analýza nabídek, příprava dokumentů (protokol o posouzení kvalifikace, žádosti o doplnění či vysvětlení), účast na jednání
· Příprava jednání hodnotící komise (jmenovací dekrety, protokoly o jednání, poradenství při jednání)
· Posouzení a hodnocení nabídek (analýza nabídek a příprava podkladů pro komisi, žádosti o vysvětlení nabídek, vysvětlení mimořádně nízké nab. ceny)
· Zpráva o posouzení a hodnocení nabídek, dokumenty ukončení řízení (oznámení o vyloučení, oznámení o výběru, výzva k součinnosti, oznámení o uzavření smlouvy)
· Příprava dokumentů pro vyřízení námitek
· Písemná zpráva a podklady pro uzavření smlouvy, komunikace s ŘO, vč. uveřejnění na profilu
· Uveřejnění oznámení o ukončení řízení ve VVZ (+TED), evidence úkonů
· Kompletace spisu k archivaci
· Veškeré technické podmínky a obchodní podmínky pro kompletaci zadávací dokumentace zajistí klient, PKKV dokumenty připomínkuje po dohodě s klientem. Kritéria kvalifikace a hodnotící kritéria určí klient na základě součinnosti a po konzultaci s PKKV.
· Služba neobsahuje: kalkulaci předpokládané hodnoty (provede klient, PKKV poskytne konzultace), příjem nabídek (provede klient ve svém sídle),

	Celkové předpokládané náklady za realizaci projektu celkem
	

	Příprava v Kč
	53 300 Kč

	Realizace v Kč
	414 050 Kč



Celkové předpokládané náklady na realizaci projektu za sledované období:
	Rok
	Celkové předpokládané náklady na realizaci projektu v Kč

	2017
	153 700 Kč

	2018
	153 650 Kč

	2019
	100 000 Kč

	2020
	60 000 Kč



O uvolnění příspěvku účelově vázaného na úhradu výše uvedených aktivit bylo rozhodnuto na jednání Rady Kraje Vysočina dne ………….. usnesením č. …………………….
Po podpisu objednávky oběma stranami bude příspěvek uvolněn bez zbytečného odkladu na bankovní účet PKKV. 
Příspěvek podléhá vyúčtování, případné přebytky budou vráceny do rozpočtu Kraje Vysočina. 
Příspěvek je účelově určen a může být použit pouze na úhradu nákladů uvedených výše, a to do 31. 1. 2021.
V případě, že projekt nebude doporučen k financování ze strany poskytovatele dotace, potom nebude realizována aktivita „poradenství při realizaci projektu“ a udržitelnost a nebude účtována cena za tyto služby ve výši 414 050 Kč.

c) Harmonogram projektu
	
	Harmonogram poskytovaných služeb

	Poradenství při přípravě projektu:
	

	Zpracování žádosti: 
	

	· Vypracování žádosti o dotaci v souladu s podmínkami dotačního titulu včetně podrobného položkového rozpočtu
	30. 1. 2017

	· Spolupráce na vypracování povinných příloh k žádosti
· Kompletace a kontrola příloh a potřebné dokumentace k podání žádosti o dotaci včetně konzultací se žadatelem
	

	· Konzultace u poskytovatele dotace, vypořádání případných připomínek poskytovatele dotace k projektové žádosti
	

	Výběrové řízení:
	30. 6. 2017

	Poradenství při realizaci projektu:
	

	Vypracování monitorovací zprávy o realizaci projektu (6x) a vypracování žádosti o platbu (6x) včetně příloh
	31. 1. 2020


	Kontrola souladu (provázanosti informací) zadávací dokumentace se smlouvou o dílo, s fakturací a skutečně realizovaným stavem, kontrola provázanosti uskutečněných výdajů (soupis provedených prací) se žádostí o platbu, s rozpočtem v žádosti o dotaci a se soupiskou faktur
	

	Konzultace s příjemcem dotace, poskytovatelem týkající se administrace monitorovacích zpráv a žádostí o platbu
	

	Supervize při hlášení změn projektu poskytovateli dotace týkající se harmonogramu, finančního plánu, indikátorů; kontrola dodatků ke smlouvě o dílo, uplatnění smluvních pokut a dalších obchodních podmínek (je nutné i u nestavebních aktivit) včetně monitorovacího hlášení a hlášení změn
	

	Účast na pracovních schůzkách k realizaci aktivit projektu dle potřeby (úzká spolupráce s odborným pracovníkem a externím dodavatelem, konzultace provádění změn s dodavatelem díla a poskytovatelem dotace)
	



d) Projektový tým PKKV
Hana Brabencová Stránská, Viktor Jaroš

e) Závěrečná ujednání 
Tato objednávka může být měněna pouze formou písemných dodatků.
PKKV není plátcem DPH.
Objednatel a PKKV prohlašují, že je jim obsah objednávky znám, nepodepisují jej v tísni ani za jinak nevýhodných podmínek.
  
Za PKKV potvrzuji správnost výše uvedených údajů: 
	Podpis ředitelky PKKV: 
	



	Datum
	



Za Odbor sociálních věcí Krajského úřadu Kraje Vysočina potvrzuji souhlas s rozsahem služeb:
	Podpis vedoucího odboru: 
	



	Datum
	



Za Odbor analýz a podpory řízení potvrzuji souhlas s rozsahem služeb:

	Podpis vedoucího OAPŘ 
	



	Datum
	






