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Procesní postup pro zadávání veřejných zakázek 
zdravotnickými příspěvkovými organizacemi zřizovanými Krajem Vysočina

č. 4
ze dne 03. 01. 2017
1. Předmět úpravy

Cílem tohoto materiálu je sjednocení procesu zadávání veřejných zakázek příspěvkovými organizacemi zřizovanými Krajem Vysočina v oblasti zdravotnictví (dále jen Příspěvkovými organizacemi) za účelem maximálního zjednodušení těchto procesů a související komunikace v souladu s efektivním řízením příspěvkových organizací. 

2. Definice pojmů

· Označení „Příspěvková organizace“ se pro potřeby tohoto materiálu užívá pro všechny příspěvkové organizace zřizované Krajem Vysočina v oblasti zdravotnictví.

· Označení „veřejná zakázka“ se pro potřeby tohoto materiálu užívá 
pro všechny veřejné zakázky zadávané příspěvkovými organizacemi zřizovanými Krajem Vysočina v oblasti zdravotnictví.

· Označení „Odbor zdravotnictví“ se pro potřeby tohoto materiálu užívá 
pro Odbor zdravotnictví Krajského úřadu Kraje Vysočina.

· Označení „E-mailová adresa“ se pro potřeby tohoto materiálu užívá pro seznam e-mailových adres, na které jsou dle pokynů Odboru zdravotnictví zasílány dokumenty a informace uvedené v bodě 3.4 

· Označení „Pravidla“ se pro potřeby tohoto materiálu užívá pro Pravidla Rady Kraje Vysočina pro zadávání veřejných zakázek ze dne 27. 9. 2016, č. 04/16, popř. jejich další verze, pokud nebudou v rozporu s ustanoveními tohoto procesního postupu
· Označení „Zástupce kraje“ se pro potřeby tohoto materiálu užívá pro představitele samosprávy Kraje Vysočina a zaměstnance Krajského úřadu Kraje Vysočina
· Označení „Zákon“ se pro potřeby tohoto materiálu užívá pro zákon č. 134/2016 Sb., 
o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů
3. Proces zadávání veřejné zakázky a související komunikace

3.1. Příprava veřejné zakázky

Příspěvková organizace zašle návrh na zadávání a způsob zadávání veřejné zakázky včetně textu zadávací dokumentace a navrhovaného seznamu oslovených dodavatelů 
pomocí Portálu příspěvkových organizací (dále Portálu). Veškerý vysvětlující text k zadávací dokumentaci musí být jednoznačný a výstižný. Zaslané soubory by měly být v editovatelném formátu pro zjednodušení připomínkového procesu.  Odbor zdravotnictví formuluje připomínky k dokumentaci a zašle je pomocí Portálu Příspěvkové organizaci zpět k vypořádání. Jedná se o průběžné připomínkové řízení. Veškerá komunikace v připomínkovém řízení probíhá primárně rozhraním Portálu – funkcí Odeslání dotazů. Pokud je nutné objasnit dílčí problém, je možné postupovat telefonicky nebo e-mailem. Určený zaměstnanec Odboru zdravotnictví odešle 
e-mailem vedoucí odboru a vedoucí svého oddělení připomínky k zadávací dokumentaci, s možností se během připomínkového procesu k zadávací dokumentaci vyjádřit. Odbor zdravotnictví se vyjádří k zadávací dokumentaci do 5 pracovních dnů od obdržení zadávací dokumentace na Portálu. 
3.2. Předání konečné verze veřejné zakázky, nominace komise a zveřejnění zakázky
Po vypořádání všech připomínek, zašle Odbor zdravotnictví sdělení k verifikaci Příspěvkové organizaci. Příspěvková organizace připojí finální verzi zadávací dokumentace, která prošla připomínkovým řízením, jako přílohu verifikace ze strany Příspěvkové organizace. Příspěvková organizace poté již může zaslat na vzoz@kr-vysocina.cz informaci o zveřejnění veřejné zakázky. Není možné zveřejnit zakázku, dokud Příspěvková organizace neprovedla verifikaci sdělení a nezaslala s verifikací spojenou finální verzi zadávací dokumentace, a tím ukončila průběžné připomínkové řízení.  Je vhodné vzhledem k možnému nominování Zástupců kraje dodržet dostatečný časový odstup mezi zveřejněním a dnem konání komise. Minimální lhůta mezi odesláním informace o zveřejnění veřejné zakázky a dnem konání komise je 7 pracovních dnů. Kraj se vyjádří k žádosti o nominaci do 5 pracovních dnů.      
Do průvodního textu nominačního e-mailu je třeba vložit následující informace:

· zadavatel veřejné zakázky

· předmět veřejné zakázky

· předpokládaná hodnota veřejné zakázky v Kč (s upřesněním, zda jde o cenu včetně nebo bez DPH)

· termín a místo otevírání obálek, pokud bude komise ustanovena
· termín a místo jednání hodnotící komise, případně termín a místo jednání komise pro posouzení kvalifikace nebo jiným způsobem označené komise, která hodnotí účastníky veřejné zakázky

Termíny konání komisí k otevírání obálek a hodnotících komisí (případně komisí pro posouzení kvalifikace) jsou jednotlivým příspěvkovým organizacím přiděleny následovně:

Pondělí

  9:00 – 12:00
Nemocnice Pelhřimov, příspěvková organizace
13:30 – 16:30
Dětské centrum Jihlava, příspěvková organizace, Trojlístek – centrum pro děti a rodinu Kamenice nad Lipou, příspěvková organizace, Zdravotnická záchranná služba Kraje Vysočina, příspěvková organizace. Ostatní Příspěvkové organizace mohou využít jako náhradní termín pouze na základě domluvy s Odborem zdravotnictví. 
Úterý

Z důvodu pravidelného konání rady kraje je doporučeno na tento den nevypisovat žádné komise.

Středa

  9:00 – 12:00
Nemocnice Třebíč, příspěvková organizace 

13:30 – 16:30
Nemocnice Jihlava, příspěvková organizace
Čtvrtek

  9:00 – 12:00
Nemocnice Nové Město na Moravě, příspěvková organizace
13:30 – 16:30
Nemocnice Havlíčkův Brod, příspěvková organizace
Zveřejnění zadávací dokumentace je možné až po provedení verifikace na Portálu.
3.3. Využití elektronické aukce

Vzhledem ke specifickým potřebám, vycházejícím z podstaty elektronické aukce u veřejných zakázek malého rozsahu, je Příspěvková organizace povinna zaslat informaci o zveřejnění viz Bod 3.2 s tím, že pokud není možné stanovit datum hodnotící komise, bude datum konání hodnotící komise posléze doplněno. Stejným způsobem probíhá komunikace při dodržení lhůt, které vyplývají z Pravidel a tohoto postupu. V případě využití elektronické aukce zajistí Příspěvková organizace minimálně jeden přístupový kód pro pozorovatelský přístup do elektronické aukce a zašle je nejpozději v den konání aukce na e-mailovou adresu pro potřebu určeného zaměstnance Odboru zdravotnictví. Zaměstnanec, který disponoval pozorovatelským účtem, bude posléze členem hodnotící komise. 
3.4. Informace zasílané Odboru zdravotnictví na „e-mailovou adresu“

· Příspěvková organizace zašle Odboru zdravotnictví nejpozději následující pracovní den po jednání komise oskenovaný zápis z jednání komise pro otevírání obálek a hodnotící komise. 

· V případě, že některý z účastníků výběrového řízení podá námitky proti rozhodnutí zadavatele, Příspěvková organizace neprodleně zašle kopii těchto námitek Odboru zdravotnictví
· Pokud příspěvková organizace rozhodne o výběru jiného účastníka, než doporučila hodnotící komise, neprodleně zašle tuto informaci včetně řádného zdůvodnění Odboru zdravotnictví.
· Příspěvková organizace zašle Odboru zdravotnictví dokument vypovídající o konečném výsledku e-aukce po jejím skončení 

· Příspěvková organizace vždy neprodleně zašle Odboru zdravotnictví podklady pro jednání hodnotící komise a veškeré informace důležité pro jednání hodnotící komise (zejména veškerou komunikaci s uchazečem v době mezi otevíráním obálek a hodnocením nabídek a informace, které nebyly zkoumány při otevírání obálek). 

4. Závěrečná ustanovení

Tento materiál ruší Procesní postup č. 3 pro zadávání veřejných zakázek zdravotnickými zařízeními zřizovanými krajem Vysočina platný od 16. 4. 2013.

Procesní postup č. 4 pro zadávání veřejných zakázek zdravotnickými příspěvkovými organizacemi zřizovanými Krajem Vysočina byl vzat na vědomí radou kraje dne 03. 01. 2017 usnesením č. ………………… a nabývá účinnosti dne 03. 01. 2017
V Jihlavě, dne 03. 01. 2017
.......................................................

MUDr. Jiří Běhounek

hejtman Kraje Vysočina

tel.: 564 602 450, fax: 564 602 435, e-mail: posta@kr-vysocina.cz, Internet: www.kr-vysocina.cz
IČO: 70890749, ID datové schránky: ksab3eu
	Číslo stránky
	5



