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objednávka administrace projektu
	Projekt/projekty:
	Pořízení tří center obnovitelných zdrojů energie

	Operační program/programy:
	Integrovaný regionální operační program pro období 2014 - 2020

	Období: 
	1.6.2016 – 30.12.2023


1. Popis požadovaných služeb:
Předmět služeb:

Předmětem služeb Projektové kanceláře kraje Vysočina (dále PKKV) je příprava a realizace žádosti v ISKP14+ včetně příloh a administrace žádostí o platbu, veřejných zakázek a monitorovacích zpráv o udržitelnosti projektu.
Rozsah služeb bude případně změněn v závislosti na schválení projektu řídícím orgánem IROP.

a) Projektové řízení
Rozsah služeb:
PKKV má povinnost zajistit tyto aktivity:
	
	Cena za jednotlivé činnosti v Kč

	Poradenství při přípravě projektu: 
· konzultace s poskytovatelem dotace ke konkrétnímu projektovému záměru z hlediska naplnění podmínek programu a výzvy

· konzultace projektové fiše (harmonogram realizace projektu, finanční plán, analýza rizik projektu, provoz projektu, veřejná podpora) 

· Zpracování žádosti:
· vypracování žádosti o dotaci v souladu s podmínkami dotačního titulu – doplnění údajů ze studie proveditelnosti do žádosti v aplikaci ISKP14+ včetně podrobného položkového rozpočtu

· spolupráce na vypracování povinných příloh k žádosti

· vypracování studie proveditelnosti, vypracování eCBA

· konzultace u poskytovatele dotace, vypořádání případných připomínek poskytovatele dotace k projektové žádosti 

· kompletace a kontrola příloh a potřebné dokumentace k podání žádosti o dotaci včetně konzultací se žadatelem
	3 250,-
6 500,-

32 500,-

5 200,-

35 100,-

9 750,-

12 350,-

	Poradenství při realizaci projektu: 

· Konzultace provádění změn s investorem, zhotovitelem a případně poskytovatelem dotace, kontrola zadání dodatečných stavebních prací/služeb

Účast na kontrolních dnech stavby dle potřeby (úzká spolupráce s investorem a TDI v případě, že předmět projektu je navázaný na stavbu, která není součástí projektu např. pořízení přístroje, vybavení apod.)
· Vypracování zpráv o realizaci projektu (2x) a vypracování žádosti o platbu (1x)
· Kontrola souladu (provázanosti informací) projektové žádosti se smlouvou o dílo, s fakturací a skutečně realizovaným stavem, kontrola provázanosti uskutečněných výdajů (soupis provedených prací) se žádostí o platbu, s rozpočtem v žádosti o dotaci a se soupiskou faktur
· Konzultace s příjemcem dotace, poskytovatelem týkající se administrace zpráv o realizaci projektu a žádostí o platbu
· Supervize při hlášení změn projektu poskytovateli dotace týkající se harmonogramu, finančního plánu, indikátorů; kontrola dodatků ke smlouvě o dílo, uplatnění smluvních pokut a dalších obchodních podmínek (je nutné i u nestavebních aktivit) včetně monitorovacího hlášení a hlášení změn
· Kontrola dokumentace skutečného provedení a její soulad s reálným stavem projektu před předáním stavby, kontrola dodatků ke smlouvě o dílo, uplatnění smluvních pokut a dalších obchodních podmínek
	15 835,-
26 000,-

7 800,- 

5 200,- 

13 000,- 

5 850,-

	Výběrové řízení

· 1x nadlimitní řízení na dodávky
	92 060,-

	Udržitelnost
· Vypracování zpráv o udržitelnosti, řešení/zpracování změn a zásahů do investice, příjmy projektů, sledování plnění monitorovacích indikátorů a publicity projektu, archivace dokumentace (za celé období udržitelnosti projektu, tedy 5 monitorovacích zpráv)
	71 200,-


	Kontrola a audit
· Účast při kontrolách na místě, spolupráce na vypořádání připomínek auditu, návrh řešení dalšího postupu při nálezech auditů, zjištění nesrovnalostí atd.
	11 700,-

	Cena za projekt celkem:
	353 295,-


2. Podmínky realizace služeb:
a) Obecné podmínky:
PKKV se zavazuje zajistit přípravu projektu v souladu s právními předpisy a pravidly vztahujícími se k podmínkám dotačních titulů, ze kterých je/jsou projekt/projekty financovány. 

PKKV se zavazuje služby poskytovat řádně a včas. 
PKKV vede evidenci všech dokumentů souvisejících s projektem odborným způsobem a v rozsahu stanoveném Spisovým a skartačním řádem Kraje Vysočina tak, aby byla zajištěna řádná evidence všech dokumentů projektu. Po ukončení činností bude dokumentace projektu protokolárně předána Odboru školství Krajského úřadu Kraje Vysočina. 
b) Specifikace nákladů:

· Osobní výdaje zaměstnanců zapojených do projektu (osobní výdaje budou podloženy pracovními výkazy a odpracovanými hodinami)
· Cestovní výdaje zaměstnanců 

· Ostatní výdaje (materiál, energie, ostatní služby)

	Celkové předpokládané náklady za realizaci projektu celkem
	353 295,-

	Příprava v Kč
	104 650,-

	Realizace v Kč
	73 685,-

	Veřejné zakázky v Kč
	92 060,-

	Udržitelnost v Kč
	71 200,-

	Kontrola, audit v Kč
	11 700,-


Celkové předpokládané náklady na realizaci projektu za sledované období:

	Rok
	Celkové předpokládané náklady na realizaci projektu v Kč

	2016
	104 650,-

	2017
	165 745,-

	2018
	14 240,-

	2019
	18 140,-

	2020
	18 140,-

	2021
	18 140,-

	2022
	14 240,-


O uvolnění příspěvku účelově vázaného na úhradu výše uvedených aktivit bylo rozhodnuto na jednání Rady Kraje Vysočina dne … usnesením č. … 

Po podpisu objednávky oběma stranami bude příspěvek uvolněn bez zbytečného odkladu na bankovní účet PKKV. 

Příspěvek podléhá vyúčtování, případné přebytky budou vráceny do rozpočtu Kraje Vysočina. 

Příspěvek je účelově určen a může být použit pouze na úhradu nákladů uvedených výše uvedených činností, a to do 30. 12. 2023.
V případě, že projekt nebude doporučen k financování ze strany poskytovatele dotace, potom nebude realizována aktivita „poradenství při realizaci projektu“, „veřejné zakázky“, „udržitelnost“, „kontrola, audit“ a nebude účtována cena za tyto služby ve výši 248 645,- Kč.

c) Harmonogram projektu

	
	Harmonogram poskytovaných služeb

	Poradenství při přípravě projektu: 

konzultace s poskytovatelem dotace ke konkrétnímu projektovému záměru z hlediska naplnění podmínek programu a výzvy
	30.9.2016

	· Zpracování žádosti:
	30.9.2016

	· vypracování žádosti o dotaci v souladu s podmínkami dotačního titulu – doplnění údajů ze studie proveditelnosti do žádosti v aplikaci ISKP14+ včetně podrobného položkového rozpočtu

· vypracování studie proveditelnosti, vypracování eCBA
· spolupráce na vypracování povinných příloh k žádosti
	30.9.2016

	· kompletace a kontrola příloh a potřebné dokumentace k podání žádosti o dotaci včetně konzultací se žadatelem
	30.9.2016

	· konzultace u poskytovatele dotace, vypořádání případných připomínek poskytovatele dotace k projektové žádosti
	30.9.2016

	· Poradenství při realizaci projektu:
	2017

	Konzultace provádění změn s dodavatelem díla a poskytovatelem dotace
	

	vypracování zpráv o realizaci projektu (2x) a vypracování žádosti o platbu (1x)
	

	Kontrola souladu (provázanosti informací) projektové žádosti se smlouvou o dílo, s fakturací a skutečně realizovaným stavem, kontrola provázanosti uskutečněných výdajů (soupis provedených prací) se žádostí o platbu, s rozpočtem v žádosti o dotaci a se soupiskou faktur
	

	Konzultace s příjemcem dotace, poskytovatelem týkající se administrace zpráv o realizaci projektu a žádostí o platbu
	

	Supervize při hlášení změn projektu poskytovateli dotace týkající se harmonogramu, finančního plánu, indikátorů; kontrola dodatků ke smlouvě o dílo, uplatnění smluvních pokut a dalších obchodních podmínek (je nutné i u nestavebních aktivit) včetně monitorovacího hlášení a hlášení změn
	

	Výběrové řízení 
	2017

	1x nadlimitní řízení na dodávky
	

	Udržitelnost
	2018-2022

	Vypracování zpráv o udržitelnosti, řešení/zpracování změn a zásahů do investice, příjmy projektů, sledování plnění monitorovacích indikátorů a publicity projektu, archivace dokumentace (za celé období udržitelnosti projektu, tedy 5 monitorovacích zpráv)
	

	Kontrola a audit
	2017-2022

	Účast při kontrolách na místě, spolupráce na vypořádání připomínek auditu, návrh řešení dalšího postupu při nálezech auditů, zjištění nesrovnalostí atd.
	


d) Projektový tým PKKV

Ing. Martina Pernicová
Ing. Kateřina Kurková
Ing. Robert Páleník

Ing. Marek Bena
e) Závěrečná ujednání 

Tato objednávka může být měněna pouze formou písemných dodatků.

Objednatel a PKKV prohlašují, že je jim obsah objednávky znám, nepodepisují jej v tísni ani za jinak nevýhodných podmínek.

Za PKKV potvrzuji správnost výše uvedených údajů: 

	Podpis ředitelky PKKV: 
	

	Datum
	


Za Odbor školství Krajského úřadu Kraje Vysočina potvrzuji souhlas s rozsahem služeb:
	Podpis vedoucího odboru: 
	

	Datum
	


Za Odbor analýz a podpory řízení potvrzuji souhlas s rozsahem služeb:

	Podpis vedoucího OAPŘ 
	

	Datum
	


