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ZADÁVACÍ DoKUMENTACE

ve smyslu § 44 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů

(dále jen „ZVZ“)

Název veřejné zakázky 

Zajištění Cateringových služeb
Evidenční číslo veřejné zakázky:

XXXXXXXX
Typ veřejné zakázky:

Otevřené nadlimitní řízení
Zadavatel veřejné zakázky:

Kraj Vysočina

se sídlem Žižkova 57, Jihlava, PSČ: 587 33
IČO: 70890749

DIČ: CZ70890749

(dále jen „zadavatel“)

1 Informace o zadavateli
Základní údaje
název: 

Kraj Vysočina
sídlo: 


Žižkova 57, Jihlava, PSČ: 587 33

IČO: 


70890749

DIČ: 


CZ70890749

Bank. spojení:

Volksbank CZ, a. s.
Číslo účtu: 

4050005000/6800

Oprávněné osoby zadavatele

Osobou oprávněnou k činění právních úkonů souvisejících s touto veřejnou zakázkou je MUDr. Jiří Běhounek, hejtman Kraje Vysočina.
Kontaktní osobou zadavatele ve věcech souvisejících s touto veřejnou zakázkou je Kateřina Nedvědová, tel. 564 602 152, 724 650 156, e-mail: nedvedova.k@kr-vysocina.cz.
2 Účel a předmět plnění veřejné zakázky
Účel veřejné zakázky

Účelem této veřejné zakázky je zajištění kvalitních služeb cateringového charakteru uchazečem pro potřeby zadavatele. 
Předmět plnění veřejné zakázky 
Specifikace části č. 1 veřejné zakázky
Předmětem plnění této části veřejné zakázky je výroba a zajištění občerstvení ve skladbě specifikované v Příloze č. 2 této zadávací dokumentace. 
Jedná se o zajištění občerstvení na zadavatelem pořádaných akcích zejména tohoto typu: 
· vernisáže

· semináře

· zasedání pracovních skupin

· konference a školení v rámci realizace projektů financovaných z fondů EU

· setkání mikroregionů a MAS (= místních akčních skupin)

· setkání tajemníků obcí
(dále jen „akce typu A“).
Specifikace části č. 2 veřejné zakázky
Předmětem plnění této části veřejné zakázky je zajištění cateringu ve skladbě specifikované v Příloze č. 2 této zadávací dokumentace a zajištění  souvisejících cateringových služeb.  
Jedná se o zajištění cateringu formou rautů včetně souvisejících služeb na zadavatelem pořádaných akcích zejména reprezentativního charakteru např.:

· akce spojené s návštěvou významných politických činitelů apod.

· setkání s poslanci a senátory

· setkání se starosty obcí

· setkání s podnikateli

· setkání u příležitosti diplomatických návštěv – velvyslanci, generální konzulové, konzulové apod.

· setkání u příležitosti významných událostí jako např. předání nejvyšších ocenění Kraje Vysočina, předání záslužných medailí zástupcům integrovaného záchranného systému, předání ocenění „Bezpečná nemocnice“ a „Zlatá Jeřabina“ apod.

· setkání se zahraničními partnery a návštěvami 
(dále jen „akce typu B“).
Požadavky zadavatele na zabezpečení souvisejících cateringových služeb (u akcí typu B):

· Parkování


Parkovací místa v kapacitě dle rozsahu akce (až 30 vozidel)

· Prostory

Pokud místem plnění nebude sídlo Kraje Vysočina, Žižkova 57 včetně detašovaných pracovišť popř. jiné zadavatelem určené místo na území Kraje Vysočina, uchazeč vždy zajistí odpovídající prostory tzn.: 


Prostory v rozmezí kapacity pro min. 15 a max. 300 osob, na úrovni odpovídající 
charakteru zadavatelem pořádaných akcí. 


Technické požadavky: základní ozvučení (2x mikrofon, mixážní pult, reproduktory), 
dataprojektor, Tv, Video, Flipchart, WIFI, možnost kopírování, scanování a tisku 
dokumentů, fax, telefon).

Možnost krátkodobé úschovy předmětů potřebných k zajištění akce (např. roll-up, banner, stojan s informačními materiály apod.

· Zajištění květinového aranžmá prostor a stolů.

· Příprava menu (sestavení, výroba a rozložení po stolech). 

· Obsluha


Zajištění profesionální obsluhy v počtu odpovídajícímu rozsahu akce. 

Znalost společenského protokolu a etikety, konverzační znalost AJ a NJ, kultura oblékání a vystupování odpovídající charakteru akcí.

Zajištění po dobu a v místě konání akce přítomnosti osoby, která bude přístupna pro řešení 
požadavků souvisejících s organizačním zabezpečením akce ze strany zadavatele.

· Závěrečný úklid po skončení akce konané mimo prostory provozovny uchazeče.
(dále jen „akce typu B“).

Klasifikace předmětu veřejné zakázky

CPV č. 55520000-1/ CPV č. 55520000-2
Obecné požadavky

Předmět plnění veřejné zakázky je rozdělen ve smyslu ust. § 98 ZVZ na dvě části specifikované v Příloze č. 2 této zadávací dokumentace, přičemž uchazeč o veřejnou zakázku může podat nabídku na jednu nebo na obě části veřejné zakázky. 

Části veřejné zakázky je možné zrušit za podmínek stanovených v zákoně pro zrušení veřejné zakázky i samostatně bez dopadu na jiné části veřejné zakázky.

Zadavatel stanovuje shodné požadavky na kvalifikaci pro všechny části veřejné zakázky, není-li u požadavků na kvalifikaci výslovně uvedeno, že se vztahují pouze na konkrétní část veřejné zakázky. 

Slova uvedená v této zadávací dokumentaci v jednotném čísle zahrnují i množné číslo a naopak, nevyplývá-li z kontextu této zadávací dokumentace jinak.

Závaznost požadavků zadavatele

Informace a údaje uvedené v jednotlivých částech této zadávací dokumentace a v přílohách zadávací dokumentace vymezují závazné požadavky zadavatele na plnění veřejné zakázky. Tyto požadavky je uchazeč povinen plně a bezvýhradně respektovat při zpracování své nabídky. Neakceptování požadavků zadavatele uvedených v této zadávací dokumentaci či změny obchodních podmínek budou považovány za nesplnění zadávacích podmínek s následkem vyloučení uchazeče z další účasti v zadávacím řízení. 
3  Doba plnění a místo plnění veřejné zakázky 

Předpokládaný termín zahájení plnění:

ihned po řádném ukončení zadávacího řízení a po podpisu smlouvy o dílo na dobu neurčitou
Termín zahájení plnění veřejné zakázky je podmíněn řádným ukončením zadávacího řízení a podepsáním příslušné smlouvy. 

Místo plnění

Místo plnění veřejné zakázky je zpravidla provozovna uchazeče a sídlo Krajského úřadu Kraje Vysočina, Žižkova 57, Jihlava, Česká republika, včetně detašovaných pracovišť, zadavatel nevylučuje případné jiné místo plnění, které bude vždy na území Kraje Vysočina.
4 Kvalifikace uchazečů
Vymezení kvalifikace

Uchazeč je povinen v souladu s § 50 ZVZ v nabídce prokázat splnění kvalifikace. Splnění kvalifikace prokáže uchazeč, který s poukazem na § 50 odst. 1 ZVZ splní kvalifikační předpoklady uvedené v ZVZ a v této zadávací dokumentaci.

Základní kvalifikační předpoklady

Uchazeč prokáže splnění základních kvalifikačních předpokladů v rozsahu a způsobem stanoveným v § 53 ZVZ. 

Profesní kvalifikační předpoklady 

Uchazeč prokáže splnění profesních kvalifikačních předpokladů v rozsahu a způsobem stanoveným v § 54 ZVZ.
	Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč předložením:
	Způsob prokázání splnění:

	výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či předložením výpisu z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán;
	Výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán.

	doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky 
	Doklady o oprávnění k podnikání (výpis ze živnostenského rejstříku) pokrývající předmět veřejné zakázky, minimálně doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění 


Technické kvalifikační předpoklady

Způsob prokázání splnění technických kvalifikačních předpokladů: 

Technické kvalifikační předpoklady pro část č. 1 veřejné zakázky splní uchazeč, který předloží seznam alespoň tří uchazečem poskytnutých služeb obdobného charakteru za poslední 3 roky. Za službu obdobného charakteru se považuje zajištění občerstvení na akci s počtem min. 20 osob ve finančním objemu min. 5 tis. Kč bez DPH za rok. 
Technické kvalifikační předpoklady pro část č. 2 veřejné zakázky splní uchazeč, který předloží seznam alespoň tří uchazečem poskytnutých služeb obdobného charakteru za poslední 3 roky. Za službu obdobného charakteru se považuje zajištění cateringu včetně souvisejících služeb uchazečem pro minimálně 50 osob na reprezentativních akcích (VIP zona, podmínka dodržování společenského protokolu) ve finančním objemu min. 100 tis. Kč bez DPH za rok.

Přílohou tohoto seznamu musí být doklady dle § 56 odst. 2 písm. a) ZVZ. Z osvědčení musí prokazatelně a jednoznačně vyplývat splnění požadavků zadavatele a musí v něm být uvedena kontaktní osoba příslušného objednatele, u které bude možné poskytnutí dodávky ověřit. Toto osvědčení musí minimálně zahrnovat:

a) název objednatele

b) kontaktní osobu včetně emailového a tel. kontaktu

c) popis (rozsah) a předmět dodávky,

d) cenu,

e) dobu a místo provádění.

Forma prokazování splnění kvalifikace

Uchazeč předkládá doklady prokazující splnění kvalifikace v souladu s § 57 ZVZ. 

V případech, kdy zadavatel nebo ZVZ v rámci prokázání kvalifikace požaduje předložení prohlášení uchazeče, musí takové prohlášení obsahovat zadavatelem požadované údaje a musí být současně podepsáno osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče.

Pokud za uchazeče jedná zmocněnec na základě plné moci, musí být v nabídce předložena plná moc v originále nebo v úředně ověřené kopii.

Uchazeč je povinen prokázat splnění kvalifikace ve lhůtě pro podání nabídek.
5 Obchodní podmínky a platební podmínky

Zadavatel jako součást zadávací dokumentace předkládá Závazné obchodní podmínky
· pro část č. 1 veřejné zakázky závazný návrh smlouvy o zajištění občerstvení

· pro část č. 2 veřejné zakázky závazný návrh smlouvy o zajištění cateringových služeb 
(dále jen „návrh smlouvy“).

Uchazeč je povinen podat na plnění této veřejné zakázky příslušný návrh smlouvy. Závazné požadavky zadavatele na obsah této smlouvy tvoří Přílohu č. 3 této zadávací dokumentace. Uchazeč není oprávněn činit změny či doplnění těchto závazných požadavků zadavatele, vyjma údajů, u nichž vyplývá z obsahu těchto závazných požadavků povinnost jejich doplnění; místa určená k doplnění jsou označena symbolem [.........] nebo jinou instrukcí zadavatele. V případě nabídky podávané společně několika uchazeči je uchazeč oprávněn upravit vzor smlouvy s ohledem na tuto skutečnost.

Návrh smlouvy nesmí vyloučit či žádným způsobem omezovat oprávnění zadavatele, uvedená v této zadávací dokumentaci; v opačném případě nabídka nesplňuje zadávací podmínky a bude vyřazena.

Uchazeč předloží návrh smlouvy v nabídce podepsané osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. Pokud bude za uchazeče podepisovat návrh smlouvy osoba zmocněná na základě plné moci, je uchazeč povinen přiložit k návrhu smlouvy plnou moc, z níž toto oprávnění vyplývá.

V případě nejasností v obsahu tohoto smluvního dokumentu mají uchazeči možnost si případné nejasnosti vyjasnit ještě v průběhu lhůty pro podání nabídek způsobem dle článku 8 zadávací dokumentace.
6 Způsob hodnocení nabídek

Nabídky budou v obou částech hodnoceny podle základního hodnotícího kritéria nejnižší nabídková cena, která je tvořena součtem jednotkových cen hodnocené části. Zadavatel stanoví, že při hodnocení rozhoduje pro plátce i neplátce DPH cena s DPH.

7 Nabídka

Nabídková cena

Nabídková cena bude stanovena v Kč. 
Nabídková cena bude stanovena za každou jednotlivou část veřejné zakázky v Kč. Uchazeč může podat nabídku na jednu nebo na obě části veřejné zakázky.
Nabídkovou cenou za část č. 1 veřejné zakázky se pro účely hodnocení v zadávacím řízení rozumí celková cena za plnění této části veřejné zakázky včetně veškerých poplatků, dopravy a dalších nákladů spojených s plněním této části veřejné zakázky. 
Nabídkovou cenou za část č. 2 se pro účely hodnocení v zadávacím řízení rozumí celková cena za plnění této části veřejné zakázky včetně souvisejících cateringových služeb specifikovaných v bodu č. 2 této zadávací dokumentace, a včetně veškerých poplatků, dopravy a dalších nákladů spojených s plněním této veřejné zakázky.

Nabídková cena bude uvedena ve formuláři Krycí list nabídky v členění: celková cena bez DPH, celková cena včetně DPH.

Všechny náklady a výdaje spojené s vypracováním a předložením nabídky nese uchazeč.

Uchazeč zpracuje tabulku uvedenou v Příloze č. 2 této zadávací dokumentace v té části, na kterou podává nabídku; tato tabulka bude závazná pro hodnocení. 
K jednotlivým položkám uchazeč uvede cenu bez DPH a cenu včetně DPH a celkovou cenu včetně DPH. 

Nejlépe bude hodnocena nejnižší nabídková cena. 
Podmínky překročení nabídkové ceny

Nabídkovou cenu je možné překročit pouze za podmínek stanovených v obchodních podmínkách. Zadavatel jiné podmínky pro překročení nabídkové ceny nepřipouští. 

Forma zpracování nabídky

Nabídka bude předložena ve dvou vyhotoveních (1 x originál, 1 x kopie) v listinné formě, v českém jazyce. V případě, že nabídka bude předložena ve slovenském jazyce, nepožaduje zadavatel překlad do jazyka českého. Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl. Zadavatel doporučuje, aby všechny listy nabídky včetně příloh byly uchazečem řádně očíslovány vzestupnou číselnou řadou a jednotlivé listy nabídky byly pevně svázány do jednoho svazku tak, aby bylo znemožněno manipulování s jednotlivými listy nabídky. Výjimka z povinnosti číslovat listy se vztahuje na úřední doklady nebo jejich úředně ověřené kopie, které nemusí být očíslovány. Originál musí být na titulní straně označen slovem „Originál“. Veškeré doklady či prohlášení, u nichž je vyžadován podpis uchazeče, musí být podepsány statutárním orgánem uchazeče nebo osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. Veškeré doklady musí být kvalitně vytištěny, aby byly dobře čitelné. 

Zadavatel požaduje, aby nabídka byla strukturována následujícím způsobem:

a. krycí list obsahující identifikační údaje uchazeče podle § 17 písm. d) ZVZ, identifikaci veřejné zakázky a nabídkovou cenu.

b. obsah nabídky

c. doklady k prokázání splnění kvalifikačních předpokladů

d. nabídková cena 

e. návrh smlouvy podepsaný statutárním orgánem uchazeče nebo osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče.
Platební podmínky

Zadavatel nebude poskytovat zálohy. Splatnost daňového dokladu musí být minimálně 30 dnů ode dne doručení.

Zadavatel nepřipouští variantní zpracování nabídky.

Lhůta pro podání nabídky

Nabídky je možné doručit doporučeně poštou nebo osobně předat do podatelny Krajského úřadu Kraje Vysočina, Žižkova 57, Jihlava. Nabídky budou mít písemnou formu a budou zadavateli předloženy v uzavřených obálkách označených „NEOTVÍRAT – veřejná zakázka – Zajištění cateringu, část ....“ a opatřených na uzavření razítkem. Na obálce bude uvedena adresa, na níž je možné zaslat oznámení v případě podání nabídky po uplynutí lhůty . 

Nabídky je možné doručovat po celou dobu běhu lhůty pro podání nabídek, která začíná běžet dnem následujícím po odeslání výzvy a končí dne .................... v 09:00 hod. Splnění lhůty pro podání nabídek se posuzuje podle podacího razítka podatelny zadavatele.  
Zadavatel stanoví zadávací lhůtu, po kterou je uchazeč vázán svou nabídkou, v délce 3 měsíců ode dne skončení lhůty pro podání nabídek.
8 Poskytování zadávací dokumentace a dodatečných informací k veřejné zakázce

Zadavatel umožňuje neomezený dálkový přístup k zadávací dokumentaci v plném rozsahu na adrese http://extranet.kr-vysocina.cz/vz/profil/70890749.

Žádost o dodatečné informace k zadávacím podmínkám je možno podat postupem dle § 49 ZVZ na adresu: Kraj Vysočina, odbor sekretariátu hejtmana, Žižkova 57, 587 33 Jihlava, popř. na email posta@kr-vysocina.cz. Odpovědi na dodatečné informace k zadávacím podmínkám budou zveřejňovány obdobným způsobem na stejné adrese jako zadávací dokumentace. 
9 Otevírání obálek s nabídkami

Otevírání obálek s nabídkami proběhne v termínu .................... v 10:00 hodin na adrese Kraj Vysočina, Žižkova 57, 587 33 Jihlava, místnost ..............
Otevírání obálek s nabídkami se může zúčastnit maximálně 1 zástupce uchazeče, který podal nabídku do konce lhůty pro podání nabídek. Při otevírání obálek s nabídkami se tito zástupci prokáží průkazem totožnosti a výpisem z obchodního rejstříku, příp. plnou mocí k zastupování uchazeče při otevírání obálek vystavenou osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. 
10 Práva zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje právo dodatečně změnit či doplnit zadávací podmínky této veřejné zakázky v souladu se ZVZ.

V případě, že dojde ke změně údajů uvedených v nabídce do doby uzavření smlouvy s vybraným uchazečem, popřípadě s uchazečem, se kterým má být uzavřena smlouva, je příslušný uchazeč povinen o této změně zadavatele bezodkladně písemně informovat. V případě, že dojde ke změně v kvalifikaci uchazeče, je třeba postupovat dle § 58 ZVZ. 

Zadavatel si vyhrazuje právo ověřit informace obsažené v nabídce uchazeče u třetích osob a uchazeč je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veškerou potřebnou součinnost.
11 Seznam příloh zadávací dokumentace

Příloha č. 1 – Krycí list nabídky

Příloha č. 2 – Specifikace skladby cateringu
Příloha č. 3 - Závazný vzor smlouvy 
V Jihlavě, dne _______ 2012
Příloha č. 1 – krycí list

	KRYCÍ LIST NABÍDKY

	Veřejná zakázka

	Název
	ZajiŠtění CateringOvÝCh sluŽEB část. .........

	Základní identifikační údaje

	Zadavatel:

	Název:
	Kraj Vysočina

	Sídlo:
	Žižkova 57, Jihlava 587 33

	IČO:
	70890749

	Osoba oprávněná jednat jménem zadavatele:
	MUDr. Jiří Běhounek, hejtman Kraje Vysočina

	Uchazeč:
	

	Název:
	

	Sídlo podnikání:
	

	Tel/Fax.:
	

	IČO:
	

	DIČ:
	

	Osoba oprávněná jednat:
	

	Telefon
	

	Email: 
	

	Autorizace nabídky osobou oprávněnou jednat za uchazeče:

	Podpis oprávněné osoby:


	……………………………………………………
	Razítko

	Titul, jméno, příjmení
	

	Funkce 
	

	Nabídková cena

	bez DPH
	včetně DPH


1
6

