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KRAJSKÝ ÚŘAD KRAJE VYSOČINA 
Směrnice
kterou se upravuje postup při pořizování a nakládání s propagačními předměty
ze dne 28. 6. 2011
č. 4/11
 

Čl. 1

Předmět úpravy

(1) Tato směrnice upravuje podmínky použití, výběru a pořizování propagačních předmětů, které jsou pořízeny a evidovány v majetku kraje Vysočina (dále jen „kraj“).
(2) Propagačním předmětem se pro účely této směrnice rozumí:

a) tištěné propagační materiály kraje Vysočina,

b) předměty v pořizovací hodnotě do 500,- Kč včetně DPH, opatřené logem kraje Vysočina, znakem kraje Vysočina uvedené v Příloze č. 1 této směrnice,
(dále jen „propagační předměty“).
Čl. 2
Použití propagačních předmětů

(1) Použitím propagačního předmětu se rozumí jeho předání třetí osobě při příležitosti  bezprostředně související s činností kraje Vysočina, a to za účelem propagace dobrého jména kraje Vysočina (např. při významných návštěvách, prezentacích kraje apod.).
(2) Propagační předměty se nepoužijí v případech které bezprostředně nesouvisí s činností kraje Vysočina (např. poskytnutí cen do tombol, poskytování propagačních předmětů příspěvkovými organizacemi na akcích těchto organizací apod.). V takovýchto případech se jedná o poskytování darů a bude postupováno v souladu s obecně závaznými právními předpisy.  

(3) 
Propagační předměty je oprávněn použít pouze:

a) člen Rady kraje Vysočina, 

b) člen Zastupitelstva kraje Vysočina, 
c) člen Grémia ředitele Krajského úřadu kraje Vysočina
(dále jen „oprávněné osoby“).
(4)
Pro oprávněné osoby se stanoví následující finanční limity k čerpání propagačních  předmětů:

a) hejtman kraje Vysočina 


         1 000 000,- Kč 
 za kalendářní rok,

b) ostatní členové Rady kraje Vysočina

  60 000,- Kč  
 za kalendářní rok,

c) členové Zastupitelstva  kraje Vysočina 

    5 000,- Kč
 za kalendářní rok,

d) ředitel Krajského řadu kraje Vysočina

  30 000,- Kč 
 za kalendářní rok,

e) ostatní členové Grémia ředitele


    5 000,- Kč    za kalendářní rok,

V případě, že oprávněná osoba nevykonává svoji funkci celý kalendářní rok, finanční limit k čerpání propagačních předmětů OSH poměrně zkrátí. 

Čl. 3
Výběr propagačních předmětů

(1) Výběr propagačních předmětů projednává „3D skupina“.

(2) Výběr propagačních předmětů je prováděn na základě průběžně shromažďovaných návrhů oprávněných osob, vlastních návrhů a případně návrhů dalších osob. Návrhy na propagační předměty lze zasílat na email 3Dskupina@kr-vysocina.cz.
(3) Jednání „3D skupiny“ se účastní vždy: 
a) vedoucí odboru sekretariátu hejtmana

b) vedoucí oddělení kanceláře hejtmana odboru sekretariátu hejtmana
c) vedoucí oddělení vnějších vztahů odboru sekretariátu hejtmana

d) 2 zaměstnanci zařazení do odboru sekretariátu hejtmana 

e) vedoucí odboru informatiky nebo jím pověřený zaměstnanec

f)  
vedoucí odboru regionálního rozvoje nebo jím pověřený zaměstnanec

g) 2 členové samosprávy pověření hejtmanem kraje.

Vedoucí odboru sekretariátu hejtmana je oprávněn k jednání přizvat i další osoby. Tyto osoby mají při jednání „3D skupiny“ pouze poradní hlas. 
(4) „3D skupina“ se schází pravidelně minimálně 1x ročně. Jednání svolává a řídí vedoucí odboru sekretariátu hejtmana. Při svém jednání „3D skupina“ postupuje přiměřeně dle Jednacího řádu komisí rady kraje. 

(5) V rámci jednání „3D skupina“ navrhuje na základě potřeb kraje, zkušeností a dobré praxe, při zachování principů účelnosti, efektivnosti a hospodárnosti: 
a) tématické zaměření tištěných propagačních materiálů 

b) případné změny Přílohy č. 1 této směrnice.
Čl. 4
Pořizování a vydávání propagačních předmětů
(1) Za pořizování propagačních předmětů zodpovídá odbor sekretariátu hejtmana.

(2) Odbor sekretariátu hejtmana Krajského úřadu kraje Vysočina (dále jen „odbor sekretariátu hejtmana“) vede operativní evidenci propagačních předmětů.

(3) Tam, kde je to účelné, odbor sekretariátu hejtmana udržuje operativní zásoby propagačních předmětů.
(4) Propagační předměty jsou vydávány na základě řádně schválené objednávky oprávněné osoby. V objednávce (žádance) uvede oprávněná osoba název propagačního předmětu, požadovaný počet, měrnou jednotku, účel, pro který propagační předmět požaduje a datum, do kdy požaduje vyřízení žádanky. 
(5) Vedoucí odboru sekretariátu hejtmana, jako příslušný příkazce operace, objednávku (žádanku) zamítne vždy: 

a) pokud byl překročen finanční limit k čerpání propagačních předmětů,
b) pokud účel, pro který je propagační předmět požadován, uvedený v objednávce (žádance), neodpovídá účelu použití propagačních předmětů uvedenému v Čl. 2 odst. 1 této směrnice. 
V ostatních případech objednávku (žádanku) schválí a zajistí vydání propagačních předmětů. 
Čl. 5
Přechodná a závěrečná ustanovení

(1) První jednání „3D skupiny“ proběhne do 30 dnů ode dne nabytí účinnosti této směrnice. 

(2) Propagační předměty pořízené do dne nabytí účinnosti této směrnice se považují za propagační předměty dle této směrnice a odbor sekretariátu hejtmana zajistí jejich přiměřené využití v rámci propagace kraje Vysočina dle této směrnice. 

(3) Propagační předměty použité oprávněnou osobou do dne nabytí účinnosti této směrnice se nezapočítávají do limitů stanovených v Čl. 2 odst. 4 této směrnice.  

(4) Touto směrnicí se ruší Vnitřní předpis č. 10/04 – Příkaz ředitelky, kterým se upravuje postup při pořizování a nakládání s propagačními předměty.
(5) Nedílnou součástí této směrnice je Příloha č. 1 – Seznam propagačních předmětů.

(6) Tato směrnice byla projednána na jednání Rady kraje Vysočina dne 28. 6. 2011 a schválena usnesením č. ................................
(7) Tato směrnice nabývá platnosti dnem schválení Radou kraje Vysočina a účinnosti dnem 1. 7. 2011.
V Jihlavě dne 28. 6. 2011

MUDr. Jiří Běhounek
Mgr. Ing. Zdeněk Kadlec


hejtman kraje
ředitel krajského úřadu

Příloha č. 1 - Seznam propagačních předmětů
1. Plyšová hračka

2. Reflexní předmět

3. Pálenka
4. Obal na propagační předměty z přírodní vlnité lepenky

5. Kravata pánská

6. Šála dámská

7. Omalovánky

8. Psací potřeba
9. Mapa turistická vícejazyčná

10. Vysočina regionální produkt

11. Vysočinou hravě – všechny jazykové mutace

12. Porcelán, keramika

13. Tričko pánské, dámské
14. Náplasti

15. Sešit

16. Svícen + svíčka

17. Historické sklo

18. Čokoládová mince

19. Papírová taška

20. Igelitová taška

21. Papírové desky s plastickým logem

22. Vysočina do kapsy – AJ, ČJ

23. Vlajka, znak

24. Odznáček 

25. Podpisové desky

26. Bonbón

27. Škrabka na sklo

28. Sada jeřabinka (hrnek + čaj)

29. Šňůrka na krk

30. Cestovní taška

31. Batoh

32. Balónek nafukovací

33. Kožený vizitkovník

34. Skládací lopatka do automobilu – zimní výbava

35. Kniha propagující kraj Vysočina
