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Procesní postup pro zadávání veřejných zakázek 
zdravotnickými zařízeními zřizovanými krajem Vysočina

č. 2

ze dne 25. 1. 2011
1. Předmět úpravy

Cílem tohoto materiálu je sjednocení procesu zadávání veřejných zakázek příspěvkovými organizacemi zřizovanými krajem Vysočina v oblasti zdravotnictví za účelem maximálního zjednodušení těchto procesů a související komunikace v souladu s efektivním řízením příspěvkových organizací. 

2. Definice pojmů

· Označení „Příspěvková organizace“ se pro potřeby tohoto materiálu užívá pro všechny příspěvkové organizace zřizované krajem Vysočina v oblasti zdravotnictví.

· Označení „Veřejná zakázka“ se pro potřeby tohoto materiálu užívá 
pro všechny veřejné zakázky zadávané příspěvkovými organizacemi zřizovanými krajem Vysočina v oblasti zdravotnictví.

· Označení „Odbor zdravotnictví“ se pro potřeby tohoto materiálu užívá 
pro Odbor zdravotnictví Krajského úřadu Vysočina.

· Označení „E-mailová adresa“ se pro potřeby tohoto materiálu užívá pro e-mailové adresy: kettner.l@kr-vysocina.cz a jelinek.j@kr-vysocina.cz není-li stanoveno jinak.

· Označení „Pravidla“ se pro potřeby tohoto materiálu užívá pro Pravidla Rady kraje Vysočina pro zadávání veřejných zakázek v podmínkách kraje Vysočina 
a příspěvkových organizací zřizovaných krajem Vysočina ze dne 21. 12. 2010, 
č. 16/10
· Označení „Zástupce kraje“ se pro potřeby tohoto materiálu užívá pro představitele samosprávy kraje Vysočina a Krajského úřadu kraje Vysočina.
· Označení „Minitendr“ se pro potřeby tohoto materiálu užívá pro dílčí veřejnou zakázku uskutečněnou na základě rámcové smlouvy.
· Označení „Zákon“ se pro potřeby tohoto materiálu užívá pro zákon č. 137/2006 Sb., 
o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů.
3. Proces zadávání veřejné zakázky a související komunikace

3.1. Příprava veřejné zakázky

Příspěvková organizace zašle návrh na zadávání a způsob zadávání veřejné zakázky včetně textu zadávacích podmínek a navrhovaného seznamu oslovených dodavatelů 
na e-mailovou adresu. Veškerý vysvětlující text k zadávací dokumentaci musí být jednoznačný a výstižný, případné upřesnění lze následně provést telefonicky. Odbor zdravotnictví formuluje připomínky k dokumentaci a zašle je příspěvkové organizaci zpět k vypořádání. Jedná se o průběžné připomínkové řízení, které předchází procesu definovanému Pravidly. Veškerá komunikace ohledně připomínkového řízení probíhá 
e-mailovou poštou, v případě složitějších či obsáhlejších zakázek lze také sjednat osobní schůzku.

3.2. Předání konečné verze veřejné zakázky a její zveřejnění

Po vypořádání všech vzájemných připomínek zašle ředitel příspěvkové organizace definitivní podobu zadávací dokumentace na e-mailovou adresu vzoz@kr-vysocina.cz. Není možné na tuto e-mailovou adresu zaslat dokumentaci, dokud příspěvková organizace nezíská souhlasné stanovisko odboru zdravotnictví k zaslání zadávací dokumentace. 
Do průvodního textu e-mailu je třeba vložit následující informace:

· zadavatel veřejné zakázky

· předmět veřejné zakázky

· předpokládanou hodnotu veřejné zakázky v Kč (s upřesněním, zda jde o cenu včetně nebo bez DPH)

· termín a místo otevírání obálek

· termín a místo jednání hodnotící komise, případně termín a místo jednání komise pro posouzení kvalifikace

· místo zveřejnění zakázky, elektronická adresa zveřejnění (pro-link ke zveřejnění 
na webu příspěvkové organizace)

Termíny konání komisí k otevírání obálek a hodnotících komisí (případně komisí pro posouzení kvalifikace) jsou jednotlivým příspěvkovým organizacím přiděleny následovně:

Pondělí

  9:00 – 12:00
Nemocnice Pelhřimov, 

13:30 – 16:30
Dětské centrum Jihlava, Dětský domov Kamenice nad Lipou, ZZS KV

po domluvě možno využít jako náhradní termín pro všechny nemocnice

Úterý

Z důvodů pravidelného konání rady kraje, nesmí na tento den být vypsány žádné komise.

Středa

  9:00 – 12:00
Nemocnice Třebíč 

13:30 – 16:30
Nemocnice Jihlava

Čtvrtek

  9:00 – 12:00
Nemocnice Nové Město na Moravě

13:30 – 16:30
Nemocnice Havlíčkův Brod

Zveřejnění zadávací dokumentace dle Zákona a Pravidel je možné až po jejím zaslání na e-mailovou adresu vzoz@kr-vysocina.cz. 

3.3. Využití elektronické aukce

Příspěvková organizace je oprávněna při využití elektronické aukce jmenovat hodnotící komisi, případně komisi pro předběžné hodnocení nabídek i bez povinné účasti zástupců kraje. O tom, že se komise nezúčastní zástupci kraje, informuje příspěvkovou organizaci odbor zdravotnictví v souladu s článkem 9 odst. 3. Pravidel. V případě využití elektronické aukce zajistí příspěvková organizace dva přístupové kódy pro pozorovatelský přístup do elektronické aukce a zašle je na e-mailovou adresu pro potřeby zaměstnanců odboru zdravotnictví, kteří budou členy hodnotící komise a elektronickou aukci budou případně sledovat pomocí pozorovatelského přístupu. 

3.4. Minitendry na základě rámcové smlouvy

3.4.1. Zakázky malého rozsahu

U rámcových smluv v limitu malého rozsahu nebude za odbor zdravotnictví v rámci minitendrů nominován zástupce do hodnotící komise. Hodnotící komisi si stanoví příspěvková organizace a po ukončení minitendru a rozhodnutí zadavatele bude odboru zdravotnictví zaslán naskenovaný zápis ze zasedání hodnotící komise a v případě 
e-aukce i otisk výsledného protokolu aukční síně.
3.4.2. Podlimitní a nadlimitní veřejné zakázky

V případě uzavření rámcové smlouvy u podlimitních nebo nadlimitních veřejných zakázek zašle odbor zdravotnictví nominaci do hodnotící komise pro jednotlivé minitendry. 
Po ukončení minitendru a rozhodnutí zadavatele bude následně zaslán naskenovaný zápis ze zasedání hodnotící komise a v případě e-aukce i otisk výsledného protokolu aukční síně.

3.5. Informace zasílané odboru zdravotnictví na „e-mailovou adresu“

· Příspěvková organizace zašle odboru zdravotnictví oskenovaný zápis z jednání komise pro otevírání obálek a hodnotící komise nejpozději následující pracovní den po jednání komise, včetně zápisů hodnotící komise z jednotlivých minitendrů uskutečněných na základě uzavřené rámcové smlouvy.

· V případě, že některý z účastníků výběrového řízení podá námitky proti rozhodnutí zadavatele, příspěvková organizace neprodleně zašle kopii těchto námitek na 
e-mailovou adresu.

· Pokud příspěvková organizace rozhodne o výběru jiného účastníka, než doporučila hodnotící komise, neprodleně zašle tuto informaci včetně řádného zdůvodnění odboru zdravotnictví.

· Příspěvková organizace vždy neprodleně zašle podklady pro jednání hodnotící komise a veškeré informace důležité pro jednání hodnotící komise (zejména veškerá komunikace s uchazečem v době mezi otevíráním obálek a hodnocením nabídek 
a informace, které nebyly zkoumány při otevírání obálek). 

4. Závěrečná ustanovení

Tento procesní postup ruší metodický postup pro zadávání veřejných zakázek zdravotnickými zařízeními kraje Vysočina schváleného radou kraje dne 10. 8. 2010.
Tento procení postup pro zadávání veřejných zakázek zdravotnickými zařízeními zřizovanými krajem Vysočina nabývá účinnosti dne DD.MM.RRRR

V Jihlavě, dne DD.MM.RRRR
.......................................................

MUDr. Jiří Běhounek

hejtman kraje Vysočina

RK-04-2011-13, př. 1
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