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Metodický pokyn k předávání reportů a hlášení zdravotnickými zařízeními zřízenými krajem Vysočina
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I. REPORTY PRO POTŘEBY ZŘIZOVATELE

1. Finanční plány včetně aktualizací (dále jen FP)

Zdravotnická zařízení zřízená krajem Vysočina předkládají odboru zdravotnictví návrhy finančních plánů na následující rok vždy v první pracovní variantě v termínu do 30. 11. předchozího roku. Další termín pro následné předložení FP ke schválení radou kraje bude sdělen ústně nebo elektronicky vedoucím odboru zdravotnictví nebo pověřenou osobou na poradě ředitelů, při projednávání první pracovní varianty návrhu FP nebo v jiném termínu.
Nedílnou součástí předloženého FP (příloha č. 1) je:

· rozpis čerpání dotací: stav aktuálního období bude souhlasit na čerpanou skutečnost v souladu s usnesením. U návrhu následujícího roku budou uvedeny dotace, na které již bylo k datu sestavování FP vydáno usnesení.
· tvorba a čerpání fondů: počáteční a konečné zůstatky fondů aktuálního období budou souhlasit na stav uvedený v rozvaze. Tvorba a čerpání budou rozepsány dle uvedených položek a účelových znaků (ÚZ), pokud jsou uvedeny. 
· investiční plán: uvedené položky budou řádně zatříděny dle povahy investice. Zdroje krytí budou rozepsány dle uvedených položek s tím, že investice z dotací pouze na základě platného usnesení. V případě změny investičních potřeb bude provedena aktualizace investičního plánu, která bude jako samostatný dokument společně s kartami investic zaslána do 14 dnů před termínem konání rady kraje na emailový kontakt: vykazy-oz@kr-vysocina.cz
· plán oprav: zahrnuje skutečné a předpokládané náklady na opravy dle druhu opravy a předmětu činnosti (hlavní, doplňková),

· odpisový plán: odráží výši odpisů z již odepisovaného majetku a předpokladu nově pořízeného majetku na základě rozpisu uvedeném v investičním plánu,

· přehled výnosů od zdravotních pojišťoven: zachycuje skutečné a předpokládané výnosy od zdravotních pojišťoven (účet 602) včetně vytvořených dohadných položek,
· dohadné položky: uvedeny částky vytvořených dohadných položek za aktuální období dle druhu dohadné položky, účelu dohadné položky a částky. Bližší komentář uveden na listu Dohadné položky přílohy č. 1.
· investiční karty: obsahuje detailní popis pořizované investice, důvod a účel pořízení včetně ekonomické analýzy.
Další součástí předkládaného finančního plánu je:

· komentář k nákladům a výnosům dle jednotlivým položek,

· navrhovaná opatření – krátkodobá i dlouhodobá včetně ekonomického a personálního vyjádření,

· očekávaná rizika včetně ekonomických a personálních dopadů.

Návrhy FP včetně příloh jsou zasílány ve stanovených termínech na emailový kontakt: vykazy-oz@kr-vysocina.cz  

2. Měsíční přehledy o hospodaření

Zdravotnická zařízení zřízená krajem Vysočina zpracovávají a předkládají měsíční hlášení o hospodaření organizace v definované struktuře, příloha č. 2. Tato hlášení jsou předávána vždy do 5 kalendářních dnů od účetní uzávěrky, nejpozději do 25 kalendářních dnů od ukončení sledovaného období na emailový kontakt: vykazy-oz@kr-vysocina.cz 
3. Měsíční výkaz výkonů Zdravotnické záchranné služby kraje Vysočina

Zdravotnická záchranná služba kraje Vysočina, příspěvková organizace zasílá do 5 kalendářních dnů od účetní uzávěrky, nejpozději do 25 kalendářních dnů od ukončení sledované období formulář s požadovanými daty (příloha č. 3) na emailový kontakt: vykazy-oz@kr-vysocina.cz 
4. Měsíční přehled závazků dle dodavatelů

Lůžková zdravotnická zařízení (nemocnice) zřízená krajem Vysočina zasílají nejpozději do 25 kalendářních dnů po ukončení sledovaného období měsíční přehled výše závazků dle jednotlivých dodavatelů v nadefinované struktuře v datovém souboru zpracovaném v ekonomickém informačním systému případně v tabulce vypracované v Excelu (příloha č. 4) na emailový kontakt: vykazy-oz@kr-vysocina.cz 

5. Měsíční přehled lékařské služby první pomoci (LSPP)
Lůžková zdravotnická zařízení (nemocnice) zřízená krajem Vysočina zasílají nejpozději do posledního kalendářního den po ukončení sledovaného období měsíční přehled o činnosti LSPP v samostatném členění na LSPP dětskou a LSPP všeobecnou v nadefinované struktuře (příloha č. 5) na emailový kontakt: vykazy-oz@kr-vysocina.cz
6. Mezitímní účetní uzávěrky a roční účetní závěrka včetně příloh

Zdravotnická zařízení zřízená krajem Vysočina zasílají v písemné podobě či prostřednictvím datové schránky na vedoucího odboru zdravotnictví povinné zpracované výkazy z mezitímní účetní uzávěrky a roční účetní závěrky společně s přílohami a komentáři k výsledku hospodaření ihned po odsouhlasení pověřeným zaměstnancem ekonomického odboru a odboru zdravotnictví Krajského úřadu kraje Vysočina na základě pokynu ekonomického odboru Krajského úřadu kraje Vysočina k mezitímní účetní uzávěrce a roční účetní závěrce.

7. Čtvrtletní hlášení personálních a mzdových dat
Zdravotnická zařízení zřízená krajem Vysočina zasílají nejpozději do 25 kalendářních dnů po ukončení sledovaného období na emailový kontakt vykazy-oz@kr-vysocina.cz personální a mzdová data v nadefinované struktuře v tabulce vypracované v Excelu (příloha č. 6) nebo v datovém souboru zpracovaném ve mzdovém programu. 

8. Čtvrtletní export dat z dispečinku Zdravotnické záchranné služby kraje Vysočina

Zdravotnická záchranná služba kraje Vysočina, příspěvková organizace zasílá nejpozději do 25 kalendářních dnů po ukončení sledovaného období přehled dat z dispečinku ve struktuře, jejíž podoba je uvedena v příloze č. 7 na emailový kontakt: vykazy-oz@kr-vysocina.cz
9. Čtvrtletní přehled vyúčtování péče včetně naskenovaných dokladů

Lůžková zdravotnická zařízení (nemocnice) zřízená krajem Vysočina předkládají odboru zdravotnictví čtvrtletně společně s mezitímními uzávěrkami a roční účetní závěrkou vyplněnou tabulku – Vyúčtování péče za rok .......... (příloha č. 8) s uvedením příslušných požadovaných údajů. Další nedílnou součástí jsou kompletní naskenovaná vyúčtování zaslaná příslušnými zdravotními pojišťovnami. Výjimku tvoří předložení zasílání vyúčtování ústavní péče (IČZ 1000) za předchozí kalendářní rok od Všeobecné zdravotní pojišťovny ČR. V tomto případě bude aktualizovaná tabulka – Vyúčtování péče za rok ...... (příloha č. 8) zaslána ihned po obdržení vyúčtování této péče společně s kompletním naskenovaným vyúčtováním a případným komentářem o postupu zdravotnického zařízení ve věci výše vyúčtování a oprávněnosti vyúčtované částky. Tyto dokumenty jsou zasílány na emailový kontakt vedoucího odboru zdravotnictví a vykazy-oz@kr-vysocina.cz
10. Čtvrtletní přehled smluv a dodatků ke smlouvám uzavřeným se zdravotními pojišťovnami

Lůžková zdravotnická zařízení (nemocnice) zřízená krajem Vysočina předkládají odboru zdravotnictví čtvrtletně v termínu mezitímní uzávěrky a roční účetní závěrky aktuálně podepsané smlouvy a dodatky ke smlouvám se zdravotními pojišťovnami za předchozí čtvrtletí. Tyto dokumenty jsou zasílány naskenované na emailový kontakt: vykazy-oz@kr-vysocina.cz
11. Čtvrtletní přehled platných vnitřních předpisů (příkazy, nařízení, směrnice, metodické pokyny, pracovní postupy ....)

Lůžková zdravotnická zařízení (nemocnice) zřízená krajem Vysočina předkládají odboru zdravotnictví čtvrtletně v termínu mezitímní uzávěrky a roční účetní závěrky přehled nově vydaných vnitřních předpisů (příloha č. 9) na emailový kontakt: vykazy-oz@kr-vysocina.cz. Přehled platných vnitřních předpisů do účinnosti tohoto metodického pokynu bude zaslán jednorázově v termínu do 31. 12. 2010 na emailový kontakt vedoucího odboru zdravotnictví a vykazy-oz@kr-vysocina.cz. V případě požadavku ze strany odboru zdravotnictví budou vybrané vnitřní předpisy z předaného přehledu na vyžádání zaslány na emailový kontakt: vykazy-oz@kr-vysocina.cz
12. Pololetní výkaz ÚZIS ČR – L(MZ)1-02
Lůžková zdravotnická zařízení (nemocnice) zřízená krajem Vysočina zasílají nejpozději do 25 kalendářních dnů po ukončení sledovaného období výkaz ÚZIS ČR – L (MZ)1-02 na emailový kontakt: vykazy-oz@kr-vysocina.cz
13. Roční výkaz o činnosti ZZ ÚZIS ČR – A(MZ)1-01

Zdravotnická záchranná služba kraje Vysočina, příspěvková organizace zasílá nejpozději do 60 kalendářních dnů po ukončení sledovaného období platný formulář ÚZIS na emailový kontakt: vykazy-oz@kr-vysocina.cz 

14. Roční přehled poskytnutí a čerpání darů

Lůžková zdravotnická zařízení (nemocnice) zřízená krajem Vysočina zasílají nejpozději do 25 kalendářních dnů po roční účetní závěrce přehled o poskytnutých a čerpaných darech za účetní období zpracování roční účetní závěrky (příloha č. 10) na emailový kontakt: vykazy-oz@kr-vysocina.cz
15. Roční přehledy mzdových dat v detailu

Lůžková zdravotnická zařízení (nemocnice) zřízená krajem Vysočina zasílají po ukončení sledovaného období na emailové kontakty vykazy-oz@kr-vysocina.cz mzdová data za jednotlivé kategorie a skupiny zaměstnanců v nadefinované struktuře v tabulce vypracované v Excelu (příloha č. 11).
16. Roční zasílání přiznání k dani z příjmů právnických osob 

Lůžková zdravotnická zařízení (nemocnice) zřízená krajem Vysočina zasílají do 10 kalendářních dnů po termínu stanoveném zákonem č. 586/1992 Sb. ve znění pozdějších předpisů v elektronické podobě včetně příloh Přiznání k dani z příjmů právnických osob, podle zákona č. 586/1992 Sb. o daních z příjmů, ve znění pozdějších předpisů. Tyto materiály jsou zasílány na emailový kontakt: vykazy-oz@kr-vysocina.cz
17. Ostatní

Zdravotnická zařízení zřízená krajem Vysočina zasílají na odbor zdravotnictví:

a. v souladu se Zásadami zastupitelstva kraje Vysočina: 

i. podklady k vyřazení majetku (příloha č. 12), 
ii. podklady k převodu majetku v případě nepotřebnosti,

iii. nájemní smlouvy a smlouvy o výpůjčce na dobu delší než 1 rok (příloha č. 13),
iv. smlouvy o půjčce nebo o úvěru,
v. smlouvy o nájmu s právem koupě,
jsou zasílány 14 dnů před termínem konání rady kraje pro jejich zpracování na jednání rady kraje na emailový kontakt: vykazy-oz@kr-vysocina.cz. O uzavřených nájemních smlouvách a smlouvách o výpůjčce na dobu kratší než 1 rok předávají zdravotnická zařízení nad rámec Zásad zastupitelstva pololetní hlášení (příloha č. 14).
b. hlášení vyplývající z usnesení orgánů kraje ve stanovených termínech. Tyto materiály jsou zasílány v termínech stanovených radou kraje prostřednictvím datové schránky na odbor zdravotnictví. 

c. povinná hlášení vyplývající z platné legislativy:

i. dle § 12 odst. 1) zákona č. 160/1992 Sb., o zdravotní péči v nestátních zdravotnických zařízeních, ve znění pozdějších předpisů,  je provozovatel nestátního zdravotnického zařízení povinen do 15 dnů oznámit správnímu orgánu (Krajský úřad kraje Vysočina, odbor zdravotnictví) všechny změny týkající se údajů obsažených v registraci a dokladů, které je povinen k žádosti o registraci připojit,
ii. další hlášení vyplývající z platné legislativy a nově vydaných právních předpisů

d. povinná hlášení vyplývající z Pravidel rady kraje Vysočina:
i. dle Pravidel rady kraje pro vyřizování stížností ve zdravotnických zařízeních zřizovaných krajem Vysočina ze dne 28. 7. 2009 č. 04/2009 hlásí nemocnice a ZZS jedenkrát měsíčně k 15. dni následujícího měsíce po ukončení daného měsíce šetření stížností a informace o pochvalách (příloha č. 15). Hlášení zasílají  dle č. 6 odst. 1 na emailový kontakt vedoucího oddělení zdravotní správy odboru zdravotnictví.
ii. nad rámec Pravidel rady kraje o komunikaci s příspěvkovými organizacemi zřizovaných krajem Vysočina ze dne 5. 6. 2007 č. 07/2007 zasílají ZZ KV dle článku 2 bod (1) písm. a) a c) souhrnná hlášení k 30. 6. a 31. 12. příslušného kalendářního roku. Hlášení jsou zasílána na emailový kontakt vedoucího odboru zdravotnictví a v kopii na vykazy-oz@kr-vysocina.cz  
iii. dle Pravidel rady kraje o zajištění odborných praxí a stáží ve zdravotnických zařízeních zřizovaných krajem Vysočina ze dne 16. 2. 2010, č. 04/2010 elektronicky zpracované vyhodnocení dotazníků za odbornou stáž nebo praxi. Tato vyhodnocení jsou zasílána na emailový kontakt: vykazy-oz@kr-vysocina.cz 

iv. hlášení vyplývající z nových či aktualizovaných Pravidel rady kraje či Zásad zastupitelstva na kontakt uvedený v těchto materiálech a v kopii na vykazy-oz@kr-vysocina.cz 
e. informace o veškeré nepřítomnosti (služební cesty, nemoc, dovolená ..) statutárního zástupce delší než 4 na sebe navazující hodiny v jednom pracovním dnu vyjma účasti na pracovních jednáních u gesčního radního či vedoucího odboru zdravotnictví jsou zasílány elektronicky na emailový kontakt vedoucího odboru zdravotnictví a v kopii na emailový kontakt gesčního radního.
f. na vyžádání další dokumenty, které jsou požadovány na poradách či emailem. Tyto dokumenty jsou zasílány vždy na emailový kontakt vedoucího odboru zdravotnictví a na emailový kontakt ostatních uvedených osob.
Reporty a hlášení neuvedené v tomto metodickém pokynu jsou předávány dle platných právních předpisů a předpisů zřizovatele.

II. REPORTY DO EXTERNÍCH INFORMAČNÍCH SYSTÉMŮ
1. IS MARK Q

Zdravotnická zařízení zřízená krajem Vysočina (nemocnice) zasílají nejpozději do 25 kalendářních dnů po ukončení sledovaného období data do datového skladu f. STAPRO pro potřeby exportu do IS MARK Q.

2. IS SW Lab

Řešeno samostatným metodickým pokynem.

3. IS NEOS

Řešeno samostatným metodickým pokynem.

S nabytím účinnosti tohoto pokynu se ruší dosavadní povinnost zasílání výkazů na emailový kontakt vykazy-osvz@kr-vysocina.cz.

Tento pokyn vzala Rada kraje Vysočina na vědomí dne 2. 11. 2010 Usnesením č. ..... /2010/RK.

Tento pokyn nabývá účinnosti dne 2. 11. 2010.
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