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Příloha č. 1   

Vzor pověření


Část I.

Úvodní ustanovení

Čl. 1

Předmět úpravy

(1) Tato směrnice vymezuje základní úpravu kontrolní činnosti, která je vykonávána Krajským úřadem kraje Vysočina (dále jen "krajský úřad") v rámci jeho působnosti na místě u kontrolovaných osob.

(2) Tato směrnice se vydává v návaznosti na zákon č. 129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení), ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o krajích“), zákon č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o obcích“) a zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o finanční kontrole“).

  Část II.

Procesní pravidla kontrolní činnosti 

Čl. 2

Obecné ustanovení

Pokud dále u jednotlivých druhů kontrol není stanoveno jinak nebo obecně závazný právní předpis nestanoví jinak, vztahují se ustanovení této části na všechny druhy kontrol prováděné krajským úřadem na místě u kontrolovaných osob.

Čl. 3

Plány kontrol

(1) Kontrolní činnost jednotlivých odborů krajského úřadu a samostatných oddělení krajského úřadu je prováděna na základě pololetních plánů kontrol. 

(2) Návrhy plánů kontrol na následující pololetí kalendářního roku předají vedoucí jednotlivých odborů a samostatných oddělení v šabloně „Plán kontrol“ (viz intranet krajského úřadu – oddíl šablony) na oddělení vnitřní kontroly krajského úřadu (dále jen „oddělení vnitřní kontroly“). Plán kontrol na první pololetí roku do 10. 12. předcházejícího roku  a plán kontrol na druhé pololetí roku do 10. 6. běžného roku. 

(3) Oddělení vnitřní kontroly předloží ke schválení návrhy plánů kontrol řediteli krajského úřadu (dále jen „ředitel úřadu“) nejpozději do 20. 12. a 20. 6. běžného roku. Ředitel úřadu provede úpravu návrhů plánů kontrol jednotlivých odborů a samostatných oddělení, a tím koordinuje kontrolní činnost krajského úřadu, např. v návaznosti na kontrolní zjištění či případné požadavky ze strany ústředních správních úřadů. Schválené plány kontrol, nejpozději do 10-ti dnů od jejich schválení, předá oddělení vnitřní kontroly zpět vedoucím jednotlivých odborů a samostatných oddělení.

(4) Plány kontrol obsahují následující údaje:

a) název kontroly,

b) předmět a rozsah kontroly s případným odkazem na příslušné právní předpisy, 

c) specifikace druhu kontroly (např. předběžná, průběžná, následná, kontrola prováděná v samostatné nebo v přenesené působnosti),

d) označení kontrolované osoby,

e) předpokládaný termín zahájení kontroly (kalendářní měsíc, ve kterém bude kontrola zahájena).

(5) Mimořádné kontroly, které nejsou zařazeny do plánů kontrol, je možné provádět na základě písemného pokynu ředitele úřadu.

Čl. 4

Pověření ke kontrole

(1) Kontrolní činnost vykonávají pracovníci z řad zaměstnanců kraje Vysočina zařazených do krajského úřadu (dále jen „kontrolní pracovníci“) na základě písemného pověření ředitele úřadu (viz příloha č. 1 této směrnice). 

(2) Kontrolu na místě u kontrolovaných osob provádí vždy nejméně dvoučlenná kontrolní skupina. 

(3) Kontrolu nesmějí provádět pracovníci, u nichž se zřetelem na jejich vztah ke kontrolovaným osobám nebo k předmětu kontroly jsou důvodné pochybnosti o jejich nepodjatosti. Z důvodu vyloučení střetu veřejného zájmu se zájmy osobními, nesmí  být kontrolní pracovník ani osoby jemu blízké
 v právním či jiném vztahu ke kontrolované osobě nebo předmětu kontroly, který by vzbuzoval pochybnosti o objektivnosti kontroly. Kontrolní pracovník je povinen bezprostředně po tom, co se dozví o skutečnostech nasvědčujících jeho podjatosti, oznámit to svému přímému nadřízenému. O případné podjatosti rozhoduje ředitel úřadu.

(4) Pověření vyhotovuje a jejich evidenci vede odbor kontroly krajského úřadu (dále jen „odbor kontroly“). Pověření se vyhotovuje vždy před zahájením plánované nebo mimořádné kontroly.

(5) Pověření vyhotovuje odbor kontroly ve dvou výtiscích nejpozději do třech pracovních dnů od obdržení vyplněné šablony „Podklady k vystavení Pověření“ (viz intranet krajského úřadu – oddíl šablony) od navrhovaného vedoucího kontrolní skupiny a předává je řediteli úřadu k podpisu. 

(6) Po podepsání ředitelem úřadu předá odbor kontroly neprodleně jeden výtisk pověření pro každého člena kontrolní skupiny vedoucímu této kontrolní skupiny. Po ukončení kontroly se pověření založí do spisového materiálu vedeného ke kontrole. Druhý výtisk pověření se zakládá do evidence na odboru kontroly.

(7) Pověření je vyhotoveno pro jednotlivé členy kontrolní skupiny samostatně s rozlišením, zda se jedná o vedoucího kontrolní skupiny nebo jejího člena.

(8) V odůvodněných případech lze na základě rozhodnutí ředitele úřadu přizvat k účasti na kontrole externí odborníky (např. znalce). Na osobu přizvanou ke kontrole se vztahují ustanovení této směrnice, pokud je tak stanoveno ve smlouvě s touto osobou.

Čl. 5

Příprava kontroly

(1) K přípravě na kontrolu využívají členové kontrolní skupiny příslušné obecně závazné právní předpisy, právní předpisy kraje, případně předcházející kontrolní zjištění, data vedená o kontrolovaném subjektu krajským úřadem a jiné podněty ke kontrole.

(2)
Vedoucí kontrolní skupiny je povinen oznámit (např. telefonicky, elektronicky nebo písemně) připravovanou kontrolu a její předmět osobě oprávněné k zastupování kontrolované osoby a to nejméně 2 dny před zahájením kontroly. Vyžaduje-li to splnění účelu kontroly, je toto oznámení provedeno až při vlastním zahájení kontroly na místě.

(3)
Za koordinaci přípravy jednotlivých kontrolních činností odpovídá vedoucí kontrolní skupiny. 

Čl. 6

Práva a povinnosti při provádění kontroly

(1)
Při zahájení kontroly se členové kontrolní skupiny prokážou svými pověřeními ke kontrole a na vyžádání služebním (popř. občanským) průkazem. Vedoucí kontrolní skupiny dohodne s osobou oprávněnou k zastupování kontrolované osoby nezbytné předpoklady pro zdárný průběh kontroly, zejména:

a)
přítomnost pracovníků kontrolované osoby na místě v době kontroly,

b) 
potřebné materiální a technické zabezpečení pro výkon kontroly,

c) 
součinnost odpovědných pracovníků ve stanovených termínech.

(2)
Při výkonu kontroly jsou členové kontrolní skupiny oprávněni:

a) požadovat na kontrolovaných osobách, aby ve stanovených lhůtách předložily originální doklady a další písemné dokumenty a materiály související s prováděnou kontrolou,

b)
zajišťovat v odůvodněných případech originální písemnosti a další materiály proti písemnému potvrzení, 

c) požadovat na kontrolované osobě poskytnutí pravdivých a úplných ústních či písemných informací o zjišťovaných skutečnostech včetně vysvětlení příčin zjištěných nedostatků, 

d) vstupovat do objektů, zařízení a provozů, na pozemky a do jiných prostor kontrolované osoby, pokud souvisí s předmětem kontroly.

(3)
Při provádění kontroly jsou členové kontrolní skupiny povinni:

a) zjišťovat skutečný stav věci u kontrolované osoby a porovnávat jej s příslušnými právními předpisy,

b) šetřit práva a právem chráněné zájmy kontrolovaných osob, zachovávat nedotknutelnost obydlí,

c) zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, o kterých se dozvěděl při výkonu kontroly, a nezneužívat znalostí těchto skutečností,

d) při zajišťování originálních dokladů potvrzovat jejich převzetí a ponechat kontrolované osobě kopie převzatých dokladů,

e) zajistit řádnou ochranu odebraných originálních dokladů proti jejich ztrátě, zničení, poškození nebo zneužití, tyto doklady neprodleně vrátit, pominou-li důvody jejich převzetí,

f)
nakládat s osobními údaji, se kterými byli oprávněni se seznámit v rozsahu nezbytném pro výkon kontroly, v souladu se zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů.

(4) 
Kontrolované osoby mají povinnost vytvořit podmínky k provedení kontroly. Jsou rovněž povinny poskytnout potřebnou součinnost odpovídající oprávněním kontrolních pracovníků. Tuto povinnost nemají v případech, kdy by jejím splněním způsobily nebezpečí trestního stíhání sobě nebo osobám blízkým.

Čl. 7

Protokol

(1) O kontrolním zjištění se vždy pořizuje protokol, v němž musí být zejména uvedeno: 

a) označení kontrolního orgánu a jména kontrolních pracovníků na kontrole zúčastněných  (včetně čísel příslušných pověření ke kontrole),

b) číslo protokolu, které je tvořeno z pořadového čísla protokolu v příslušném kalendářním roce (u jednotlivých odborů a samostatných oddělení) a posledního dvojčíslí příslušného kalendářního roku a v případě potřeby dalšího rozlišení číselných řad na jednotlivých odborech a samostatných odděleních,

c) název kontroly,

d) označení kontrolované osoby,

e) místo, datum provedení kontroly,

f)
předmět kontroly a kontrolované období,

g)
konkrétní kontrolní zjištění s odkazem na porušení příslušných obecně závazných právních předpisů,

h)
označení dokladů a ostatních materiálů, o které se kontrolní zjištění opírá,

i)
shrnutí zjištěných nedostatků,

j) poučení o možnosti kontrolované osoby podat písemné a zdůvodněné námitky proti zjištěním uvedeným v protokolu,

k) datum vyhotovení protokolu,

l) datum seznámení s protokolem a datum převzetí protokolu osobou oprávněnou k zastupování kontrolované osoby. 

(2) Protokol se vyhotovuje ve dvou originálních výtiscích, pokud zvláštní zákon nestanoví jinak, a podepisují jej všichni členové kontrolní skupiny, kteří kontrolu provedli.

(3) Výtisk č. 1 protokolu je založen do spisového materiálu ke kontrole vedeného na jednotlivých odborech a samostatných odděleních. Kopie protokolu předá vedoucí kontrolní skupiny do 15 pracovních dnů od ukončení kontroly řediteli úřadu.

(4) Kontrolní pracovníci seznámí kontrolovanou osobu s obsahem protokolu a předají jí  výtisk č. 2 protokolu. Seznámení s protokolem a jeho převzetí potvrzuje kontrolovaná osoba podpisem protokolu.

(5) Odmítne-li kontrolovaná osoba seznámit se s obsahem protokolu nebo toto seznámení potvrdit, vyznačí se tyto skutečnosti v protokolu s uvedením data a podpisy členů kontrolní skupiny, kteří se seznámení s protokolem zúčastnili. 

(6) Proti protokolu může kontrolovaná osoba podat vedoucímu kontrolní skupiny písemné a zdůvodněné námitky, a to ve lhůtě 5 dnů ode dne seznámení s protokolem, nestanoví-li kontrolní pracovníci lhůtu delší.

(7) Chyby v psaní, počtech a jiné zřejmé nesprávnosti v písemném vyhotovení protokolu kontrolní skupina kdykoliv, i bez námitek kontrolované osoby, opraví a vyrozumí o tom kontrolovanou osobu a ředitele úřadu. 

Čl. 8

Řízení o námitkách kontrolovaných osob

(1) Vedoucí kontrolní skupiny rozhodne o námitkách, jestliže jim v plném rozsahu vyhoví. Toto své rozhodnutí sdělí písemně kontrolované osobě nejpozději do 30 dnů od doručení námitek. Tato lhůta může být na žádost vedoucího kontrolní skupiny ředitelem úřadu prodloužena.

(2) Pokud vedoucí kontrolní skupiny námitkám v plném rozsahu nevyhoví, předloží námitky do sedmi dnů od jejich doručení řediteli úřadu. Ředitel úřadu o námitkách rozhodne. 

(3) Proti rozhodnutí o námitkách není opravný prostředek přípustný. 

(4) Na řízení o námitkách se nevztahuje zákon č. 500/2004 Sb., správní řád.

(5) Jestliže je do tří měsíců od doručení námitek zahájeno s kontrolovanou osobou správní řízení o uložení sankce nebo opatření v přímé souvislosti se skutečností obsaženou v protokolu, může vedoucí kontrolní skupiny nebo ředitel úřadu namísto postupu podle Čl. 8 odst. 1 nebo odst. 2 této Směrnice rozhodnout, že se námitky vyřídí v rámci tohoto správního řízení; je-li ke správnímu řízení příslušný jiný správní orgán než kontrolní orgán, může vedoucí kontrolní skupiny nebo ředitel úřadu rozhodnout o tom, že se námitky předávají tomuto správnímu orgánu. Jestliže je však správní řízení zahájeno v přímé souvislosti s pouze některými skutečnostmi obsaženými v protokolu, které lze od ostatních skutečností obsažených v protokolu oddělit, postupuje se podle věty první pouze ohledně námitek, které se týkají skutečností, k nimž je správní řízení zahájeno. Proti těmto rozhodnutím není opravný prostředek přípustný.

(6) Je-li rozhodnuto podle Čl. 8 odst. 5 této Směrnice, správní orgán se s námitkami vypořádá v odůvodnění rozhodnutí.

Čl. 9

Vyhodnocení kontrolní činnosti

(1) Za každé pololetí kalendářního roku provedou vedoucí odborů a vedoucí samostatných oddělení písemné vyhodnocení výsledků kontrolní činnosti příslušného odboru a samostatného oddělení. Vyhodnocení za první pololetí předají vedoucí odborů a vedoucí samostatných oddělení na oddělení vnitřní kontroly nejpozději do 20. 7.  běžného roku. Vyhodnocení za druhé pololetí předají vedoucí odborů a vedoucí samostatných oddělení na oddělení vnitřní kontroly nejpozději do 20. 1. následujícího roku. Vyhodnocení se vyhotovuje dle šablony „Vyhodnocení kontrolní činnosti“ (viz intranet krajského úřadu – oddíl šablony).

(2) Každé vyhodnocení musí obsahovat:

a) přehled provedených plánovaných kontrol,

b) přehled neprovedených plánovaných kontrol s odůvodněním, proč nebyly provedeny,

c) přehled provedených mimořádných kontrol,

d) shrnutí závěrů z kontrolních zjištění včetně uvedení konkrétních zásadních nedostatků,

e) přehled hlavních opatření uložených či navržených k odstranění  zjištěných nedostatků,

f)  
počet provedených kontrol s členěním dle jednotlivých druhů kontrol:

-
počet kontrol prováděných v samostatné působnosti (mimo vnitřních kontrol), z toho:

· počet veřejnosprávních kontrol:

· u příspěvkových organizací zřízených krajem Vysočina v členění předběžné, průběžné, následné

· u žadatelů resp. příjemců podpor z Fondu Vysočiny v členění předběžné, průběžné, následné

· u žadatelů resp. příjemců podpor z fondů Evropské unie v členění předběžné, průběžné, následné

· ostatní veřejnosprávní kontroly v členění předběžné, průběžné, následné

· počet ostatních kontrol (tj. nikoliv veřejnosprávních)

-
počet kontrol prováděných v přenesené působnosti, z toho:

· počet kontrol výkonu přenesené působnosti obcí

· počet kontrol dle Části VII. Směrnice podle jednotlivých oblastí výkonu státní správy.

(3) Vedoucí oddělení vnitřní kontroly provede pololetní vyhodnocení kontrolní činnosti krajského úřadu. Toto vyhodnocení za první pololetí kalendářního roku předloží řediteli úřadu nejpozději do 31. 8. běžného roku a za druhé pololetí nejpozději do 28. 2. následujícího roku. 

Čl. 10

Koordinace kontrol a oznamovací povinnost

(1) Kontrolní pracovníci jsou povinni v případě, že u téže kontrolované osoby provádí kontrolní činnost současně více kontrolních orgánů, s těmito orgány vzájemně spolupracovat a postupovat tak, aby co nejvíce šetřili práva a právem chráněné zájmy kontrolované osoby.

(2)
Vedoucí kontrolní skupiny je povinen oznámit řediteli úřadu podezření z trestné činnosti zjištěné v průběhu kontroly. Ředitel úřadu toto podezření oznamuje orgánům činným v trestním řízení
.

Část III.

Vnitřní kontrola

Čl. 11

Obecná ustanovení

(1) Oddělení vnitřní kontroly vykonává kontrolu ostatních odborů a samostatných oddělení (kontrolované osoby) ve smyslu ust. § 69 odst. 2 písm. e) zákona o krajích ve spojení s ustanoveními organizačního řádu krajského úřadu, a to zejména v těchto oblastech:

a) dodržování ustanovení právních předpisů vztahujících se k činnosti odborů a samostatných oddělení, 

b) dodržování vnitřních předpisů krajského úřadu, pokynů a pravidel vydaných krajem, 

c) plnění úkolů z porad vedoucích zaměstnanců, plnění usnesení Rady kraje Vysočina a Zastupitelstva kraje Vysočina,

d) poskytování metodické pomoci odborů a samostatných oddělení obcím, příspěvkovým organizacím zřízeným krajem Vysočina a právnickým osobám založeným krajem Vysočina.

(2) Oddělení vnitřní kontroly je oprávněno navrhnout řediteli úřadu přizvání pracovníků z jiných odborů krajského úřadu a samostatných oddělení krajského úřadu k účasti na kontrole, pokud je to nutné v zájmu řádného posouzení kontrolované specializované činnosti.

(3)
Proces kontrolního zjišťování lze ukončit i na základě písemného pokynu k zastavení kontrolní činnosti vydaného ředitelem úřadu.

Čl. 12

Jiná práva a povinnosti při provádění kontroly

(1)
Při výkonu kontroly jsou členové kontrolní skupiny oprávněni zajišťovat v odůvodněných případech originální písemnosti a další materiály proti písemnému potvrzení, eventuálně požadovat na kontrolovaných osobách vytvoření kopií písemností.

(2)
Při provádění kontroly jsou členové kontrolní skupiny povinni při zajišťování originálních dokladů potvrzovat jejich převzetí a v případě, že kontrolovaná osoba bude požadovat zhotovení kopií těchto dokladů, umožnit mu, aby si kopie vytvořila.

Čl. 13

Další náležitosti protokolu

V protokolu o vnitřní kontrole se dále uvede konkrétní kontrolní zjištění s odkazem na porušení příslušných obecně závazných právních předpisů, porušení právních předpisů kraje a vnitřních předpisů krajského úřadu.

Čl. 14

Zpráva o opatřeních přijatých k odstranění zjištěných nedostatků

Vedoucí kontrolované osoby je povinen do 30 dnů po převzetí protokolu, resp. po ukončení řízení o námitkách, zaslat řediteli úřadu písemnou zprávu o opatřeních přijatých k odstranění zjištěných nedostatků. 

Část IV.

Veřejnosprávní kontrola vykonávaná na místě

Čl. 15

Obecná ustanovení

(1)
Tato kontrola je vykonávána na základě ustanovení části druhé zákona o finanční kontrole. Zaměřuje se na hospodaření s veřejnými prostředky u příspěvkových organizací zřízených krajem Vysočina a dále na kontrolu u žadatelů o veřejnou finanční podporu nebo u příjemců veřejné finanční podpory, která je poskytována z rozpočtu kraje Vysočina nebo ze státního rozpočtu prostřednictvím kraje Vysočina (kontrolované osoby). Veřejnosprávní kontrola vykonávaná na místě (tj. u kontrolované osoby) je prováděna u vybraného vzorku příjemců finančních podpor. 

(2) 
Předběžná veřejnosprávní kontrola předchází rozhodnutí o poskytnutí veřejných prostředků a je prováděna jednotlivými odbory v rámci finančního řízení činností podle jejich působnosti. 

(3)
Průběžná veřejnosprávní kontrola probíhá při uskutečňování, vypořádání a vyúčtování schválených operací a je prováděna jednotlivými odbory v rámci finančního řízení činností podle jejich působnosti. 

(4)
Následná veřejnosprávní kontrola je prováděna po vypořádání a vyúčtování jednotlivých operací odborem kontroly.

Čl. 16

Veřejnosprávní kontrola vykonávaná na místě se řídí procesními pravidly upravenými v Části II. této směrnice, ustanoveními části druhé hlavy II zákona o finanční kontrole a příslušnými ust. prováděcí vyhlášky k zákonu o finanční kontrole. 

Čl. 17

Další náležitosti protokolu

(1)
Protokol z veřejnosprávní kontroly na místě se vyhotovuje dle šablony „Protokol pro veřejnosprávní kontrolu“ (viz intranet krajského úřadu – oddíl šablony).

(2)
V protokolu o kontrole, která je prováděna u příspěvkové organizace zřízené krajem Vysočina, pokud jsou zjištěny nedostatky, se dále uvede:

a) konkrétní kontrolní zjištění s odkazem na porušení příslušných obecně závazných právních předpisů, právních předpisů kraje a usnesení Rady kraje Vysočina (event. Zastupitelstva kraje Vysočina) závazných pro kontrolovanou příspěvkovou organizaci,

b) termín, do kdy kontrolovaná osoba je povinna přijmout opatření k odstranění zjištěných nedostatků,

c) termín, do kdy je kontrolovaná osoba povinna písemně informovat vedoucího kontrolní skupiny o přijetí opatření k odstranění zjištěných nedostatků (dále jen „zpráva“).

Čl. 18

Další povinnosti 
(1)
Vedoucí kontrolní skupiny posoudí rozsah a dostatečnost opatření přijatých kontrolovanou osobou k odstranění zjištěných nedostatků. Originál zprávy o těchto opatřeních založí do spisového materiálu vedeného ke kontrole. Vedoucí kontrolní skupiny po ukončení kontroly postoupí kopii protokolu, kopii zprávy o opatřeních přijatých kontrolovanou osobou a stanovisko kontrolní skupiny k těmto opatřením věcně příslušnému odboru. Věcně příslušný odbor posoudí závažnost kontrolních zjištění a přijatých opatření. V případě, že na základě tohoto posouzení bude nutné rozhodnutí zřizovatele, připraví věcně příslušný odbor materiál pro Radu kraje Vysočina, aby mohla ve smyslu ust. § 59 odst. 1 písm. i) zákona o krajích přijmout příslušná opatření k nápravě.

(2)
Závažná zjištění z vykonaných finančních kontrol
 oznámí vedoucí kontrolní skupiny řediteli úřadu, který o nich informuje Ministerstvo financí.

(3)
V případě zjištění skutečností nasvědčujících porušení rozpočtové kázně podle zákona č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech a o změně některých souvisejících zákonů (rozpočtová pravidla), vedoucí kontrolní skupiny po ukončení kontroly toto zjištění oznámí řediteli úřadu a současně informuje vedoucího věcně příslušného odboru. Ředitel úřadu informuje příslušný finanční úřad
. 

(4)
V případě zjištění porušení rozpočtové kázně u příspěvkové organizace zřízené krajem Vysočina podle § 28 odst. 7 zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů (dále jen „zákon o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů“):

a) vedoucí kontrolní skupiny je povinen po ukončení kontroly toto zjištění oznámit  řediteli úřadu a vedoucímu věcně příslušného odboru,

b) věcně příslušný odbor připraví (v termínu do 30 dnů od oznámení porušení rozpočtové kázně vedoucím kontrolní skupiny) pro Radu kraje Vysočina materiál s návrhem uložení odvodu za porušení rozpočtové kázně dle zákona 
o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, 

c) pokud kraj Vysočina obdrží žádost příspěvkové organizace zřízené krajem Vysočina o snížení nebo prominutí odvodu za porušení rozpočtové kázně, věcně příslušný odbor připraví (v termínu do 30 dnů od doručení žádosti věcně příslušnému odboru) materiál s návrhem snížení nebo prominutí odvodu včetně varianty zamítnutí této žádosti pro Radu kraje Vysočina.  
(5)
V případě zjištění porušení rozpočtové kázně u ostatních příjemců peněžních prostředků z rozpočtu kraje Vysočina podle § 22 odst. 1 písm. a) zákona 
o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů:
a) vedoucí kontrolní skupiny připraví (v termínu do 30 dnů od ukončení kontroly) 
pro ředitele úřadu návrh rozhodnutí v samostatné působnosti o uložení odvodu za porušení rozpočtové kázně dle § 22 zákona o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů se stanoviskem věcně příslušného odboru; návrh rozhodnutí vyhotoví 
dle šablony „Rozhodnutí o odvodu“ “ (viz intranet krajského úřadu – oddíl šablony),

b) vedoucí kontrolní skupiny neprodleně po vydání rozhodnutí ředitele úřadu o uložení odvodu informuje věcně příslušný odbor a připraví informační materiál o uložení tohoto odvodu pro orgán kraje, který o poskytnutí peněžních prostředků rozhodl a předloží jej na nejbližším zasedání orgánu kraje na vědomí,

c) v případě povinnosti zaplatit penále dle § 22 odst. 6 zákona o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů vedoucí kontrolní skupiny připraví (v termínu do 30 dnů od data oznámení o úhradě odvodu vedoucímu kontrolní skupiny) pro ředitele úřadu návrh rozhodnutí v samostatné působnosti o uložení penále, se stanoviskem věcně příslušného odboru; návrh rozhodnutí vyhotoví dle šablony „Rozhodnutí 
o penále“ (viz intranet krajského úřadu – oddíl šablony),

d) vedoucí kontrolní skupiny neprodleně po vydání rozhodnutí ředitele úřadu o uložení penále informuje věcně příslušný odbor a připraví informační materiál o uložení penále pro orgán kraje, který o poskytnutí peněžních prostředků rozhodl a předloží jej na nejbližším zasedání orgánu kraje na vědomí,

e) pokud kraj Vysočina obdrží žádost příjemce peněžních prostředků z rozpočtu kraje Vysočina o prominutí nebo částečné prominutí odvodu za porušení rozpočtové kázně příp. penále, vedoucí kontrolní skupiny připraví (v termínu do 30 dnů 
od doručení žádosti vedoucímu kontrolní skupiny) materiál s návrhem prominutí nebo částečného prominutí odvodu, příp. penále, včetně varianty zamítnutí žádosti, se stanoviskem věcně příslušného odboru a stanoviskem Odboru sekretariátu ředitele a krajského živnostenského úřadu pro příslušný orgán kraje. 

(6)
Vedoucí jednotlivých odborů a samostatných oddělení spolupracují s odborem kontroly na zpracování roční zprávy o výsledcích finančních kontrol
 dle prováděcí vyhlášky k zákonu o finanční kontrole. Roční zprávu o výsledcích finančních kontrol za kraj předkládá Ministerstvu financí ředitel úřadu. 

Část V.

Kontrola výkonu přenesené působnosti obcí

Čl. 19

Obecná ustanovení

(1)
Krajský úřad vykonává kontrolu výkonu přenesené působnosti obcí ve smyslu hlavy VII zákona o obcích. Tuto kontrolu vykonávají jednotlivé odbory podle své působnosti.

(2)
Předmětem kontroly je zejména dodržování zákonů, jiných právních předpisů a v jejich mezích též usnesení vlády, směrnic ústředních správních úřadů, jakož i opatření příslušných orgánů veřejné správy přijatá při kontrole výkonu přenesené působnosti.

(3)
Práva a povinnosti tajemníka obecního úřadu v případě kontroly výkonu přenesené působnosti obcí náležejí, pokud funkce tajemníka obecního úřadu není v obci zřízena, starostovi, popřípadě jím pověřenému zástupci.

Čl. 20

Další povinnosti při provádění kontroly

Vedoucí kontrolní skupiny je povinen oznámit tajemníkovi obecního úřadu zahájení a ukončení kontroly.

Čl. 21

Další náležitosti protokolu

(1)
Protokol z kontroly výkonu přenesené působnosti obcí se vyhotovuje dle šablony „Protokol pro kontrolu výkonu přenesené působnosti obcí“ (viz intranet krajského úřadu – oddíl šablony).

(2)
V protokolu o kontrole se dále uvede:

a)
označení kontrolovaného orgánu obce, 

b)
všechna kontrolní zjištění, včetně uvedení zjištěného nezákonného postupu,

c)
doporučení možného řešení odstranění zjištěných nedostatků, požádá-li o to tajemník obecního úřadu,

d)
poučení o možnosti podat námitky. Proti protokolu může tajemník obecního úřadu podat námitky do 15 dnů ode dne převzetí protokolu vedoucímu kontrolní skupiny, 

e) datum převzetí protokolu o kontrole tajemníkem obecního úřadu.

(3) 
V protokolu o kontrole mohou dále kontrolní pracovníci:

a) pokud se nejedná o úkony učiněné orgány obce podle správního řádu nebo podle zákona o správě daní a poplatků, uložit orgánu obce splnit úkol stanovený zákonem nebo provést nápravu nezákonného postupu nebo jiných nedostatků zjištěných při kontrole a stanovit mu k tomu přiměřenou lhůtu,

b) uložit orgánu obce podat kontrolnímu orgánu ve lhůtě stanovené podle písmene a) písemnou zprávu o splnění úkolu stanoveného zákonem nebo o nápravě nezákonného postupu nebo jiných nedostatků zjištěných při kontrole.

(4)
Kontrolní pracovníci seznámí s obsahem protokolu o kontrole tajemníka obecního úřadu. 

Čl. 22

Řízení o námitkách 

(1)
O námitkách proti protokolu o kontrole rozhodne vedoucí kontrolní skupiny a své rozhodnutí písemně sdělí tajemníkovi obecního úřadu nejpozději do 30 dnů od doručení námitek. Nebylo-li námitkám vyhověno, může se tajemník obecního úřadu ve lhůtě 15 dnů ode dne doručení rozhodnutí o námitkách odvolat k řediteli úřadu.

(2)
Ředitel úřadu o odvolání proti rozhodnutí o námitkách rozhodne do 30 dnů od doručení odvolání. Jsou-li pro to důvody, ředitel úřadu rozhodnutí o námitkách změní nebo zruší, jinak odvolání zamítne a rozhodnutí potvrdí. 

(3)
Pokud v řízení o odvolání proti rozhodnutí o námitkách vyplyne potřeba věc došetřit, ředitel úřadu rozhodnutí zruší a zajistí došetření věci. 

(4)
Proti rozhodnutí ředitele úřadu se nelze dále odvolat.

(5)
Pokud vedoucí kontrolní skupiny vyhoví námitkám proti protokolu, nebo ředitel úřadu vyhoví odvolání proti rozhodnutí o námitkách, je přílohou jejich písemného rozhodnutí dodatek k protokolu, kterým je opravena část protokolu o kontrole, která byla námitkami úspěšně napadena.

(6)
Při řízení o námitkách se nepostupuje podle správního řádu, s výjimkou ustanovení o základních zásadách činnosti správních orgánů, doručování a obsahových a formálních náležitostech rozhodnutí.

Část VI.

Kontrola ostatní činnosti příspěvkových organizací  

Kontrolu ostatních činností příspěvkových organizací zřízených krajem Vysočina, tj. mimo hospodaření s veřejnými prostředky, vykonávají jednotlivé odbory dle své působnosti, a to pouze v případě, že je krajský úřad pověřen k vykonání takovéto kontroly Radou kraje Vysočina (v rámci zřizovatelských funkcí). 

Část VII.

Kontrola činnosti právnických a fyzických osob

Kontrolu plnění povinností u právnických a fyzických osob, která vyplývá z ostatních obecně závazných právních předpisů v rámci přenesené působnosti, vykonávají jednotlivé odbory podle své působnosti. Tato kontrola se řídí procesními pravidly upravenými v Části II. této směrnice pokud obecně závazné právní předpisy nestanoví jinak.

Část VIII.

Přechodná a závěrečná ustanovení

Čl. 23

(1)
Porušení rozpočtové kázně, ke kterému došlo před účinností této směrnice, bude řešeno podle směrnice platné v době porušení rozpočtové kázně.

(2)    
Kontrolu dodržování této směrnice provádí oddělení vnitřní kontroly a za její aktualizaci odpovídá odbor kontroly.

Čl. 24

Účinnost

(1) Tato směrnice ruší Vnitřní předpis č. 13/07 – Směrnice k zajištění kontrolní činnosti ze dne 1. 9. 2007.

(2) Nedílnou součástí této směrnice je příloha č. 1 – Vzor pověření.

(3) Tato směrnice nabývá platnosti dnem podpisu a účinnosti dnem 1. 4. 2009. 

V Jihlavě, dne 24. 3. 2009

Ing. Bc. Zdeněk Kadlec

ředitel krajského úřadu

Příloha č. 1

...............................................................................

 (název kontrolní orgánu s uvedením jeho sídla)

P o v ě ř e n í

č. …/..

Pověřuji.................................................................................................................................

(jméno a příjmení)

číslo služebního průkazu (popř. OP) ............................................, aby jako člen (vedoucí)

kontrolní skupiny vykonal(a) na základě ……………………………………….……………… 

(konkrétní ustanovení právního předpisu) 

 kontrolu:........................................................ u ....................…..........................................

(název kontroly)


(označení kontrolované osoby a její sídlo)

Jihlava dne …………...

(otisk razítka)
................................................

(podpis)

jméno, příjmení a funkce

� ust. § 116 zákona č. 40/1964 Sb., občanský zákoník  


� ust. § 8 zákona č. 141/1961 Sb., o trestním řízení soudním (trestní řád) 


� ust. § 22 odst. 6 zákona č.320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole)


� např. zákon č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků


� ust. § 22 odst. 2 zákona č.320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole)  


� pořadové číslo v příslušném kalendářním roce/poslední dvojčíslí příslušného kalendářního roku 





