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SMLOUVA O STÁŽI a ZÁVAZEK KVALITY 

PROGRAM ERASMUS

I. INFORMACE O STUDENTOVI 

	Jméno studenta: 

Předmět:                0.4                                                               Školní rok :  2008/2009          

Titul :                       Bc. (bakalář)                              

Vysílající instituce:   Vysoká škola polytechnická Jihlava                       


II. INFORMACE O NAVRHOVANÉM ŠKOLICÍM PROGRAMU V ZAHRANIČÍ 

	Hostitelská organizace: Kraj Vysočina, se sídlem Žižkova 57, 586 01 Jihlava, Česká republika 

Celý školicí program bude realizován v Kanceláři kraje Vysočina v Bruselu - adresa: 60 Rue du Trone, Brusel 1050 – Ixelles, Belgie 


	Plánované datum zahájení a ukončení stáže: od 20. 9. 2008  do  19. 12. 2008 , tj. tři měsíce                                                                               


	· Znalosti, dovednosti a schopnosti, které mají být získány:    

1/ Marketing a propagace v oblasti cestování a turistického ruchu 

2/ Catering a služby 

3/ Zlepšení jazykových dovedností (angličtina)

· Podrobný program školícího programu:                                                                                     

1.- 4. týden: úvodní týdny, základní orientace v Bruselu a v evropské agendě a v agendě Kanceláře kraje Vysočina v Bruselu.

5.-12. týden: postupné zapojování do plnění pracovních úkolů Kanceláře kraje Vysočina v Bruselu a úkolů účastníka školení popsaných dále.

· Úkoly účastníka školení:                                                                                     

1/ Příprava krajských akcí v rámci českého předsednictví EU. 

2/ Sledování aktualit v institucích EU a výzev na projekty, tvorba analýzy evropské agendy související s krajem Vysočina. 

3/ Aktualizace webové stránky Kanceláře kraje Vysočina. 

4/ Podpora událostí zorganizovaných Kanceláří kraje Vysočina v Bruselu. 

5/ Komunikace s partnery Kanceláře kraje Vysočina (tj. s úředníky evropských a českých institucí a jednotlivých regionálních zastoupení v Bruselu).

6/ Podpůrné kancelářské práce. 

· Plán monitoringu a hodnocení:   

Poskytuje koordinátor z hostitelské organizace a koordinátor z vysílající organizace. Hostitelská organizace jmenuje pro stáž mentora. Účastníci budou během celého pobytu monitorováni týmem vysoké školy pro program Erasmus, především prostřednictvím e-mailu. Určený pracovník z hostitelské organizace osobně navštíví studenty do konce listopadu 2008 v rámci tzv. monitorovací návštěvy a stejně tak i koordinátor programu Erasmus z vysílající organizace, a to do konce října 2008. Pokud to bude nutné, může proběhnout více osobních návštěv. Hostitelská organizace bude sledovat především postup příprav akce, koordinátor programu Erasmus se zaměří na to, zda účastníci pracují na úkolech vhodných k získání dohodnutých znalostí, dovedností a schopností a zajistí případně další potřebnou logistickou podporu. 
Hodnocení projektu proběhne do dvou měsíců po ukončení stáže. Závěrečné zprávy obou stran včetně zprávy účastníka a diseminační zprávy budou vypracovány do 15. 2. 2009.                                                                                         




III.  ZÁVAZEK TŘÍ STRAN 

Podpisem pod tento dokument student, vysílající instituce i hostitelská instituce potvrzují, že se budou řídit zásadami závazku kvality pro vysílání studentů v rámci programu Erasmus, který je obsažen v níže uvedeném dokumentu.

	Student

Podpis studenta 

...........................................................................       Datum: 


	Vysílající instituce 

Potvrzujeme, že navrhovaná smlouva o školicím programu byla schválena. Po uspokojivém ukončení školicího programu přizná instituce ……. ECTS kreditů anebo zapíše dobu školení do přílohy k diplomu.

	Podpis koordinátora

Ivana Cejnková, DiS.       .............................................


	Datum: ...................................................................


	Hostitelská organizace

Potvrzujeme, že navrhovaný školicí program byl schválen. Po skončení školicího programu vystaví organizace studentovi certifikát.

Smlouva o školení a Závazek kvality v rámci programu Erasmus byly projednány na zasedání Rady kraje Vysočina dne ……  2008 a schváleny usnesením č. 



	Podpis koordinátora

.....................................


	Dne: ...................................................................


ZÁVAZEK KVALITY 
Pro studentské stáže v rámci programu Erasmus 

Tento závazek kvality kopíruje zásady Evropské charty kvality mobility 

VYSÍLAJÍCÍ VYŠŠÍ VZDĚLÁVACÍ INSTITUCE* SE ZAVAZUJE: 

Stanovit výukové cíle stáže v oblasti znalostí, dovedností a schopností, které mají být získány.

Pomáhat studentovi při výběru vhodné hostitelské organizace, délky projektu a obsahu stáže tak, aby bylo dosaženo těchto výukových cílů. 

Vybírat studenty podle jasně daných a transparentních kritérií a postupů a podepsat s vybranými studenty smlouvu o stáži.
Připravit studenty na praktický, profesní a kulturní život v hostitelské zemi, především pomocí jazykové přípravy šité na míru potřebám jejich práce.

Poskytovat logistickou podporu studentům při zajišťování cesty, víz, ubytování, povolení k pobytu nebo pracovního povolení a krytí sociálního zabezpečení a pojištění.

V plné míře studentovi uznat uspokojivě splněné aktivity uvedené ve Smlouvě o školení.

S každým studentem zhodnotit jeho osobní a profesní rozvoj, jehož dosáhl účastí v programu Erasmus.

VYSÍLAJÍCÍ INSTITUCE* A HOSTITELSKÁ ORGANIZACE SE SPOLEČNĚ ZAVAZUJÍ: 

Vyjednat a schválit individuálně řešenou Smlouvu o školení (včetně programu stáže a úpravy uznávání) pro každého studenta a příslušné smlouvy o mentorování.
Sledovat vývoj stáže a v případě potřeby přijmout příslušná opatření. 
HOSTITELSKÁ ORGANIZACE SE ZAVAZUJE: 

Přidělovat studentům úkoly a odpovědnost (v souladu se Smlouvou o školení) odpovídající jejich znalostem, dovednostem, schopnostem a cílům školení a zajistit dostatečné vybavení a podporu.

Sepsat smlouvu nebo podobný dokument pro stáž v souladu s vnitrostátními legislativními požadavky. 
Jmenovat mentora, který bude studentům poskytovat rady a pomoc s jejich integrací do hostitelského prostředí a sledovat jejich pokroky v rámci školení. 

V případě nutnosti poskytovat praktickou podporu, kontrolovat příslušné pojistné krytí a zajišťovat pochopení kultury hostitelské země. 
STUDENT SE ZAVAZUJE: 

Dodržovat ujednání dohodnutá pro jeho stáž a vynasnažit se, aby stáž byla úspěšná. 
Řídit se pravidly a předpisy hostitelské organizace, její obvyklou pracovní dobou, kodexem chování a pravidly zachování mlčenlivosti. 

Komunikovat s vysílající institucí o případných problémech či změnách týkajících se stáže.

Předložit zprávu ve stanoveném formátu, jakož i případné podkladové dokumenty ke konci stáže.

* Pokud je vyšší vzdělávací instituce součástí konsorcia, mohou být její závazky sdíleny v rámci koordinující organizace konsorcia.


