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Školení a semináře pro 1.pololetí 2008

Nejběžnější aplikace Office 2007 


Obecný popis kurzu:
Dvoudenní kurz Microsoft Office systém 2007 je určen všem pedagogům, kteří mají zájem seznámit se s novým prostředím poslední verze vybraných aplikací Microsoft Office systém 2007. Podmínkou pro absolvování tohoto kurzu je základní uživatelská znalost aplikací Microsoft Office Word a Microsoft Office Excel.
Tento kurz je organizován pod záštitou iniciativy Microsoft Partneři ve vzdělávání a náklady spojené s jeho realizací jsou pokryté společností Microsoft Česká republika. Všem zájemcům je tak zpřístupněn zcela bezplatně.
Délka kurzu:
2 dny, 12 vyučovacích hodin. Během kurzu je plánovaná přestávka na oběd.
Cíl kurzu:
Posluchači kurzu získají podrobnější přehled o vybraných aplikacích systému Microsoft Office 2007. Po absolvování kurzu budou připraveni k aktivní práci ve vybraných aplikací.
Obsah kurzu:
Kurz je zaměřen na využití nejpoužívanějších aplikací celého balíčku, obsahuje řadu praktických příkladů pro využití jednotlivých aplikací ve školství..
osnova kurzu:
         Microsoft Office Word 2007
· Tvorba komplexního dokumentu, šablony první stránky, záhlaví a zápatí, nastavení aplikace, styly v dokumentu, obsahy, SmartArt, obrázky a jejich nastavení, metadata a jejich kontrola s návazností na SharePoint, rozšířená kontrola pravopisu a mluvnice, objekty propojené s ostatními aplikacemi celého balíčku, tisky, ukládání do externích formátů.
         Microsoft Office Excel 2007
· Motivy a styly, automatické i podmíněné formátování tabulek, přehledy nejběžnějších funkcí a jejich praktické využití, práce s grafy a jejich formátování, šablony s návazností na Office OnLine, hromadná práce s daty, filtry, řazení, exporty do ostatních aplikací, ukládání do externích formátů.
         Microsoft Office PowerPoint 2007
· Nové druhy šablon, návrhů, motivů a dalších inovačních prvků. SmartArt, rozložení stránek, grafické objekty, obrázky, kliparty, textová pole s propojením, předlohy snímků jejich nastavení, Propojení s ostatními aplikacemi, práce s grafy a jejich globální využití. Nastavení možností PowerPointu z pohledu prezentujícího.
         Microsoft Office Outlook 2007
· Rychlé vyhledávání v aplikaci Outlook 2007, nastavení a využití barevných kategorií, přílohy emailových zpráv, úkoly a správa dne, informační kanály RSS ve standardizovaném formátu, nevyžádaná pošta, průvodce pro funkci mimo kancelář, nová zobrazení kalendář, sdílení kalendářů prostřednictvím emailových zpráv, příznaky pro zpracování, elektronické vizitky.
Vybrané aplikace Office 2007 


Obecný popis kurzu:
Dvoudenní kurz Microsoft Office systém 2007 je určen všem pedagogům, kteří mají zájem seznámit se s novým prostředím poslední verze vybraných aplikací Microsoft Office systém 2007. Podmínkou pro absolvování tohoto kurzu je základní uživatelská znalost aplikací Microsoft Office Word a Microsoft Office Excel. 
Kurz je organizován pod záštitou iniciativy Microsoft Partneři ve vzdělávání.
Délka kurzu: 
2 dny, 12 vyučovacích hodin. Během kurzu je plánovaná přestávka na oběd.
Literatura:
Ke kurzu jsou poskytovány metodické příručky k aplikacím Microsoft Office systém 2007 pro školství v elektronické podobě.
Cíl kurzu:
Posluchači kurzu získají podrobnější přehled o vybraných aplikacích systému Microsoft Office 2007. Po absolvování kurzu budou připraveni k aktivní práci ve vybraných aplikací.
Obsah kurzu:
Kurz je zaměřen na využití nejpoužívanějších aplikací celého balíčku, obsahuje řadu praktických příkladů pro využití jednotlivých aplikací ve školství..
osnova kurzu:
         Microsoft Office Word 2007
· Tvorba komplexního dokumentu, šablony první stránky, záhlaví a zápatí, nastavení aplikace, styly v dokumentu, obsahy, SmartArt, obrázky a jejich nastavení, metadata a jejich kontrola s návazností na SharePoint, rozšířená kontrola pravopisu a mluvnice, objekty propojené s ostatními aplikacemi celého balíčku, tisky, ukládání do externích formátů.
         Microsoft Office Excel 2007
· Motivy a styly, automatické i podmíněné formátování tabulek, přehledy nejběžnějších funkcí a jejich praktické využití, práce s grafy a jejich formátování, šablony s návazností na Office OnLine, hromadná práce s daty, filtry, řazení, exporty do ostatních aplikací, ukládání do externích formátů.
         Microsoft Office PowerPoint 2007
· Nové druhy šablon, návrhů, motivů a dalších inovačních prvků. SmartArt, rozložení stránek, grafické objekty, obrázky, kliparty, textová pole s propojením, předlohy snímků jejich nastavení, Propojení s ostatními aplikacemi, práce s grafy a jejich globální využití. Nastavení možností PowerPointu z pohledu prezentujícího.
         Microsoft Office Outlook 2007
· Rychlé vyhledávání v aplikaci Outlook 2007, nastavení a využití barevných kategorií, přílohy emailových zpráv, úkoly a správa dne, informační kanály RSS ve standardizovaném formátu, nevyžádaná pošta, průvodce pro funkci mimo kancelář, nová zobrazení kalendář, sdílení kalendářů prostřednictvím emailových zpráv, příznaky pro zpracování, elektronické vizitky.
Windows SharePoint Services 3.0 a Microsoft Office 2007 

Obecný popis kurzu:
Kurz Windows SharePoint Services 3.0 a aplikace Microsoft Office System 2007 je určen všem pedagogům s technickým zaměřením, kteří mají zájem se zorientovat v novém prostředí Windows SharePoint Services 3.0 a možnostech společného využívání s aplikacemi rodiny Microsoft Office System 2007. Podmínkou pro absolvování tohoto kurzu jsou základní znalosti o administraci Microsoft Windows 2003 Server, Microsoft SQL Server 2000 či Microsoft SQL Server 2005 a webového server IIS. 
Délka kurzu:
1 den, 7 vyučovacích hodin. Během kurzu je plánovaná přestávka na oběd.
Literatura:
Ke kurzu je poskytnuta metodická příručka Intranetový portál - snadné sdílení informací a dokumentů – Windows SharePoint Services 3.0  pro školství v elektronické podobě.
Cíl kurzu:
Posluchači kurzu získají základní informace o instalaci, spravování, používání Windows SharePoint Services 3.0 s rozšířením o spolupráci s aplikacemi Microsoft Office System 2007. Po absolvování kurzu budou připraveni na další podrobnější studium.
Obsah kurzu:
Kurz je koncipován jako základní seznámení s Windows SharePoint Services 3.0, jeho novými funkce, možnostmi využití v pedagogické praxi s rozšířením o spolupráci s aplikacemi Microsoft Office System 2007. Doplněno o řízení e-learningové výuky pomocí SharePoint Learning Kit.
Stručná osnova kurzu:
         Instalace Windows SharePoint Services 3.0
o    Hardwarové a softwarové požadavky a instalace aplikace
         Správa Windows SharePoint Services 3.0
o    Vytváření, správa webových aplikací, konfigurace vyhledávání, zálohování
         Práce s webovými prostory
o    Vytváření, správa webových prostorů
         Objekty webových prostorů
o    Knihovny, kalendář, webové části
o    Vlastní datové typy
         Uživatelská oprávnění
o   Přiřazování uživatelských rolí, definování vlastních uživatelských rolí
         Spolupráce s aplikacemi Microsoft Office System 2007
o   Sdílení, verzování, schvalování verzí dokumentů
         Doplňky Windows SharePoint Services 3.0
o    SharePoint Learning Kit
Microsoft Office 2007 system - NOVINKY 


Obecný popis kurzu:
Jednodenní kurz Microsoft Office systém 2007 je určen všem pedagogům, kteří mají zájem zorientovat se v novém prostředí poslední verze balíčku aplikací Microsoft Office systém 2007. Podmínkou pro absolvování tohoto kurzu je základní uživatelská znalost aplikací Microsoft Office Word a Microsoft Office Excel. 
Tento kurz je organizován pod záštitou iniciativy Microsoft Partneři ve vzdělávání a náklady spojené s jeho realizací jsou pokryté společností Microsoft Česká republika. Všem zájemcům je tak zpřístupněn zcela bezplatně. 

Délka kurzu:
1 den, 6 vyučovacích hodin. Během kurzu je plánovaná přestávka na oběd.
Literatura:
Ke kurzu jsou poskytovány metodické příručky k aplikacím Microsoft Office systém 2007 pro školství v elektronické podobě.
Cíl kurzu:
Posluchači kurzu získají základní přehled o celém systému Microsoft Office 2007 a jeho jednotlivých aplikacích. Po absolvování kurzu budou připraveni na další podrobnější studium aplikací.
Obsah kurzu:
Kurz je průřezem celého systému, obsahuje příklady využití jednotlivých aplikací ve školství. Koncept celého kurzu je zaměřen na základní přehled aplikací.
Stručná osnova kurzu:
         Nové prostředí a vlastnosti Microsoft Office systém 2007
o    Nové rozhraní, kompatibilita, XML formáty, PDF, atd… 
         Microsoft Office Word 2007
o    Uživatelské prostředí, práce s textem, styly, grafika, tabulky, šablony, kontrola metadat
         Microsoft Office Excel 2007
o    Podmíněné formátování, vzorce, grafy, šablony, práce s daty, propojení s ostatními aplikacemi
         Microsoft Office PowerPoint 2007
o    Obrázky SmartArt, práce s grafy, šablonami, hromadné úpravy předloh, rozložení snímků
         Microsoft Office Outlook 2007
o    Nové pojetí vyhledávání, barevné kategorie, práce s kalendáři a jejich sdílení, příznaky pro zpracování
         Ostatní aplikace systému
o    Microsoft Office OneNote 2007
o    Microsoft Office Access 2007
o    Microsoft Office Publisher 2007
o    Microsoft Office Groove 2007
Školení pro správce sítí



ISA server 2006 + InetBlocker

· Jednodenní školení
Windows Small Business Server 2003 R2 - cílová skupina: menší školy do 70 PC
· Dvoudenní školení
System Center Essentials 2007 - cílová skupina: větší školy nad 100 PC
· Jednodenní školení
Bezpečnost školní sítě
· Jednodenní školení
Plánovaný počet proškolených učitelů v uvedených kurzech je 150 – 200 pedagogů  z kraje Vysočina! Kurzy jsou součástí  vzdělávacího  projektu společnosti Microsoft v programu Microsoft Partneři ve vzdělávání a jsou pro pedagogy zdarma. V současné době již probíhají ve školícím středisku v Praze – STIC na SPŠ Na Třebešíně.

Mimo výše uvedené bezplatné kurzy máme připraveny i další vzdělávací akce pro pedagogy všech stupňů škol. Tyto kurzy jsou výhradně jednodenní a pořádá je Dům dětí a mládeže „U Aleje“ Havlíčkův Brod ve spolupráci s Národním institutem dětí a mládeže MŠMT.

Zatím jsou připraveny tyto projekty: 

Natáčíme, upravujeme a vypalujeme video


Obecný popis kurzu:
Jednodenní kurz základů pořizování videozáznamu, jeho úpravy a archivace
Délka kurzu:
1 den, 6 vyučovacích hodin. Během kurzu je plánovaná přestávka na oběd.
Literatura:
Ke kurzu jsou poskytovány metodické  příručky v elektronické podobě.
Cíl kurzu:
Posluchači kurzu získají základní přehled o dostupném software, naučí se jej ovládat. Vytvoření video prezentace pro školu nebo školské zařízení
Digitální fotografie v praxi


Obecný popis kurzu:
Jednodenní kurz základů pořizování fotografií, jejich úprav , archivace a webových albumů
Délka kurzu:
1 den, 6 vyučovacích hodin. Během kurzu je plánovaná přestávka na oběd.
Literatura:
Ke kurzu jsou poskytovány metodické  příručky v elektronické podobě včetně zkušebních verzí programů.
Cíl kurzu:
Posluchači kurzu získají základní přehled o dostupném software, naučí se jej ovládat. Vytvoření video prezentace pro školu nebo školské zařízení
Další kurzy jsou ve stádiu příprav a počítá se s nimi ve 2.pololetí roku 2008.

Zmodernizovaná učebna bude využita i pro naše současné aktivity ať v pravidelné nebo v příležitostné zájmové činnosti pro žáky středních i základních škol okresu H. Brod.
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