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 Podepisován

Postupy při hrazení administrace grantových schémat (AGS) 

z prostředků Technické pomoci OP RLZ
Metodický dopis řeší postupy při hrazení výdajů na AGS:

· již vynaložených výdajů na AGS certifikovaných resp. zaúčtovaných v informačním  

      systému VIOLA (dále jen IS VIOLA) – byly uhrazeny v plné výši 

· již vynaložených výdajů na AGS, ale ještě necertifikovaných ani nezaúčtovaných v MSSF nebo v IS VIOLA – budou hrazeny v plné výši

· plánovaných výdajů na AGS – budou z důvodu limitovaných prostředků Technické pomoci (dále jen TP) hrazeny v upravené (snížené) výši na základě skutečných potřeb stanovených Konečnými příjemci (dále jen KP) – tyto požadavky KP již zaslali Zprostředkujícímu subjektu (dále jen ZS)/Řídícímu orgánu (dále jen ŘO) v případě, že ZS není ustanoven.

I. Certifikované výdaje/výdaje zaúčtované v IS VIOLA

Žádosti o platbu na projekty AGS, které byly již certifikovány a byly vyjmuty z certifikace a výkazu výdajů a žádosti o platbu na projekty AGS, které byly již zaúčtovány v IS VIOLA, ale nebyly dosud certifikovány – všechny tyto žádosti jsou v systému ve stavu „odložen“ - budou navázány na nový projekt schválený ŘO v Opatření 5.1.

ŘO vydá pro tento projekt výjimku z postupů  Operačního manuálu OP RLZ týkající se termínu zahájení projektu a uznatelnosti výdajů dokladovaných v Žádostech o platbu.

· ŘO OP RLZ zašle TESCO SW a.s. seznam všech projektů AGS, jejichž Žádosti o platbu budou navázány na projekt ŘO v Opatření 5.1 (viz příloha č. 1 - soubor „Přehled_Žádostí_o_platbu_projekty_AGS“). Po přesunu Žádostí o platbu dle seznamu bude tento projekt ukončen. TESCO SW a.s. provede databázovou kontrolu čísel skutečností z IS VIOLA (mělo by odpovídat seznamu Žádostí o platbu, který připravil ŘO).

· Původní projekty AGS budou ve věcných opatřeních ukončeny s datem 31.12.2006 – v MSSF MONIT budou u nich vynulovány smlouvy, aby byly správně vykazovány výstupní sestavy o stavu kontrahování. Smlouvy vynulují dosavadní administrátoři těchto projektů (tzn. ZS, případně ŘO). Vynulování částky na záložce „Smlouva“ v modulu Projekty se provádí založením nového „Dodatku“, který je nastaven na částku 0,- Kč. Nulování proběhne dle kapacitních možností administrátorů projektů.

· Termín pro provedení úprav (převěšení Žádostí o platbu) stanoví TESCO SW a.s. a následně harmonizuje postup i s IS VIOLA. Provedení úprav musí proběhnout do nejbližší certifikace, která by podle předběžných informací měla být v březnu 2007.

II. Již vynaložené výdaje, dosud nezaúčtované v IS VIOLA a výdaje vynakládané (do výše schválené ZS/ŘO) 
A. Projekty AGS kromě Opatření 3.1 a 3.2

Vypracování a administrace projektů AGS

ŘO zadal speciální Výzvu, vygeneroval zjednodušený formulář žádosti BENEFIT (společný pro oba projekty hrazené z TP Opatření 5.1 a 5.2) a připravil „balíček pro KP“ , který obsahuje (viz příloha č. 2 - soubor „Balíček_pro_KP_k_MD_č.11“): 

- předvyplněnou žádost „Projekt AGS [číslo GS] v Opatření 5.1“ (soubor s koncovkou 
  souboru BEN a současně soubor s koncovkou pdf)

- předvyplněnou žádost „Projekt AGS [číslo GS] v Opatření 5.2“ (soubor s koncovkou 
  souboru BEN a současně soubor s koncovkou pdf)

- Pokyny k vyplnění Formuláře žádosti o finanční podporu z OP RLZ pro projekty AGS 
  hrazených z TP Opatření 5.1 a 5.2

- Přehled rozdělení činností TP dle Opatření 5.1 a 5.2

- BENEFIT 1.0

Poznámka:

Soubory s koncovkou BEN a BENEFIT 1.0 jsou součástí  pouze elektronické verze Metodického dopisu č. 11.

Další postup:

1. KP na základě předvyplněných žádostí zaslaných ŘO doplní Benefitovou žádost pro dva nové projekty - jeden v Opatření 5.1 a druhý v Opatření 5.2.

2. Datum zahájení jednotlivých projektů se bude lišit – KP pro oba projekty uvede datum, od kterého byly vynaloženy výdaje, které již nebyly zaúčtovány v IS VIOLA. Termín ukončení projektů je 31.12.2008.

3. Součet celkové výše rozpočtů obou projektů vztahujících se k AGS musí odpovídat celkové snížené výši požadavku KP, který byl zaslán ZS/ŘO. Rozpočet projektů bude zahrnovat i ty uznatelné výdaje na AGS, které již KP předložil ZS/ŘO v Žádosti o platbu, ale které nebyly KP proplaceny. Tyto výdaje musí již být dle typu činností rozděleny do obou projektů – viz „Přehled rozdělení činností TP dle Opatření 5.1 a 5.2“. 

4. Žádosti vyplněné v MSSF-BENEFIT zašle KP elektronicky a v tištěné podobě (podepsané oprávněnou osobou) příslušnému ZS/ŘO. ZS/ŘO je následně nahraje do MSSF-MONIT a provede schválení obou projektů na základě kontroly žádosti podle platné verze Checklistu pro formální hodnocení a hodnocení přijatelnosti žádosti pro projekt administrace GS (viz Příloha C6 Operačního manuálu OP RLZ verze 1.1).

5. ZS/ŘO po schválení projektů AGS vydá KP nová Rozhodnutí o poskytnutí dotace, resp. uzavře s ním nové Koordinační dohody – na každý projekt zvlášť. Tyto budou obsahovat i povinnost vyúčtovat navýšenou zálohu na projekt AGS, tam kde byla KP poskytnuta na základě původního Rozhodnutí o poskytnutí dotace/Koordinační dohody o realizaci projektu AGS z alokace grantového schématu.

ŘO vydá výjimku z postupů  Operačního manuálu OP RLZ týkající se termínu zahájení projektů AGS a uznatelnosti výdajů.

Předkládání Monitorovací zprávy a Žádosti o platbu
KP v intervalech stanovených v platné verzi Příručky pro příjemce a dle platné verze Pokynů k vyplnění Monitorovací zprávy a příloh o realizaci projektu OP RLZ: 

1. Předloží ZS/ŘO Monitorovací zprávu o realizaci projektu OP RLZ za projekt AGS v elektronické podobě (CD, disketa) a v tištěné podobě včetně všech požadovaných příloh. Ve formuláři F6 Žádost o platbu uvádí KP v bodě „2. Bankovní spojení“ příjmový účet té kapitoly, z které je projekt předfinancován.

2. První Žádost o platbu bude muset obsahovat i vyúčtování těch uznatelných výdajů na AGS, které byly již předloženy ZS/ŘO v Žádosti o platbu, ale nebyly ještě KP proplaceny. Tyto výdaje musí již být dle svého charakteru rozděleny do obou projektů v Opatření 5.1 a 5.2 Technické pomoci.

3. ZS/ŘO nahraje Monitorovací zprávu do MSSF-MONIT (modul Projekty, na záložku Žádost o platbu do podzáložky „Přílohy“).

4. ZS/ŘO schvaluje Monitorovací zprávu a Žádost o platbu podle platné verze Checklistu pro Monitorovací zprávu projektu OP RLZ (viz příloha S2 Operačního manuálu OP RLZ verze 2.0).

5. Po schválení Monitorovací zprávy zadá ZS zjednodušenou žádost F6 do MSSF-MONIT, vypracuje a autorizuje formuláře F1a (Žádost o proplacení výdajů projektu a vyúčtování poskytnutého předfinancování) a F2 (Osvědčení o provedení práce) a zašle je na ŘO ve stejné lhůtě jako v případě ostatních typů projektů. Odpovědné pracovníky pro administraci projektů AGS hrazených z TP si stanovuje ZS.
ŘO postupuje analogickým postupem. Monitorovací zprávu a Žádost o platbu schvaluje věcně příslušný projektový manažer a  poté jí předá ke schválení finančnímu manažerovi, který vystaví F1a a F2. Připravená Žádost o platbu je předána odpovědným pracovníkům ŘO, kteří postupují dle bodu 7. 
6. ZS zasílá ŘO autorizované originály formulářů F1a a F2. 

7. ŘO provádí formální kontrolu žádosti o platbu za projekt AGS podle platné verze Checklistu ŘO pro žádost o platbu na projekt Technické pomoci (viz příloha F12 Operačního manuálu OP RLZ verze 1.1) a vystavuje formulář F3 v MSSF-CENTRAL. 

8. ŘO zasílá finančnímu útvaru MPSV autorizovaný originál formuláře F3
.

B. Projekty AGS v Opatření 3.1 a 3.2

Za uznatelné výdaje na AGS v Opatření 3.1 a 3.2 vynaložené do 31.12.2006 a dosud nezaúčtované v IS VIOLA předkládá ZS (odbor 60 MŠMT) Žádosti o platbu dle charakteru výdajů v rámci 2 stávajících projektů Technické pomoci: projektu „ESF – Podpora ZS při implementaci OP RLZ I.“, hrazeného z Opatření 5.1 a projektu „ESF – Podpora ZS při implementaci OP RLZ II.“, hrazeného z Opatření 5.2.

Další Žádosti o platbu  za uznatelné výdaje AGS v Opatření 3.1 a 3.2 budou předkládány v rámci dvou nových projektů Technické pomoci ZS v Opatření 5.1. a 5.2. Tyto dva projekty budou připraveny ZS a předloženy ke schválení ŘO. ŘO po jejich schválení vystaví „Podmínky použití finančních prostředků na realizaci projektu TP v rámci OP RLZ“. Další postup je stejný jako v bodě A. s tím rozdílem, že oba projekty - „Projekt AGS v Opatření 5.1“ a „Projekt AGS v Opatření 5.2“ budou současně zahrnovat výdaje na AGS v Opatření 3.1 a AGS v Opatření 3.2.

Monitorovací zprávy se Žádostí o platbu a dalšími přílohami bude ZS dle Pokynů k  vyplnění Monitorovací zprávy a příloh o realizaci projektu OP RLZ předkládat ŘO.
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� Změny ve finančních tocích vyplývající ze zrušení Platební jednotky od 1.1.2007 budou podrobně popsány  


   v Operačním manuálu OP RLZ.
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