RK-33-2006-07, př. 1

počet stran: 10

Návod systému zveřejňování veřejných zakázek organizací zřizovaných krajem

Přihlášení do administrace veřejných zakázek 

Pro administraci slouží systém KEVIS. Pro přihlášení do systému slouží dialog pod odrážkou Administrace na stránkách aplikace Veřejné zakázky (http://extranet.kr-vysocina.cz/povz) viz. obrázek níže.
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Po přihlášení a automatickém přesměrování do systému KEVIS se v levém sloupci zobrazí odkaz na evidenci Veřejné zakázky příspěvkových organizací. 
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Kliknutím na odkaz na předchozím obrázku se v hlavním poli zobrazí výpis tabulek evidence. Kliknutím na tlačítko projít u odkazu Veřejné zakázky příspěvkových organizací se dostanete k výpisu všech vašich zakázek. 
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Přidání záznamu:

Tlačítkem přidat záznam na předchozím obrázku se zobrazí formulář pro přidání záznamu (viz. níže). 
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Evidence obsahuje vazbu na tabulku uchazečů/výherců. Pokud tyto vazby chcete vyplnit při zadávání zakázky pokračujte klinutím na tlačítko pokračovat(vazby). Zobrazí se formulář na následujícím obrázku.  Pokud informace o uchazečích a výhercích budete doplňovat později, stiskněte tlačítko přidat. Záznam bude přidán a systém se vrátí na výpis všech záznamů.
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Kliknutím na tlačítko … se otevře nové okno s možností editace uchazečů/výherců.
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Pokud v tabulce není žádný záznam, je možno pomocí tlačítka přidat záznam a následujícího postupu záznam přidat. 
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Vyplněním údajů a kliknutím na tlačítko přidat, se přidá záznam do vazební tabulky uchazečů/výherců.
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Samotné přiřazení záznamu probíhá „zaškrtnutím“ checkboxu u záznamu/ů a stiknutím tlačítka přiřadit k označené k záznamu. 
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Po přiřazení systém vypíše hlášku o úspěšném přidání vazby. Přidávání vazeb ukončíte zavřením okna. Stejným způsobem můžete přidat i výherce. 
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Celou akci přidávání ukončíte kliknutím na tlačítko záznamy.

Přidání souborů výzvy a zadání.

Dalším krokem ve vyplnění je přidání souborů výzvy a zadání k zakázce. Tato akce probíhá za pomoci tlačítka Nahraj soubory v hlavním výpisu zakázek. 
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Po kliknutí na tlačítko Nahraj soubory se otevře formulář pro výběr souborů. 

Upozornění: Soubor nesmí být větší než 2MB.
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Po kliknutí na tlačítko Ulož soubory se vybrané soubory přenesou na server. 
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Kliknutím na Zde se vrátíte na výpis všech zakázek. Pro změnu souborů slouží stejné tlačítko jako pro přidání, s tím rozdílem, že je doplněn checkbox s možností ponechat stávající soubor výzvy/zadání. 
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Editace zakázky:

Kliknutím na tlačítko editovat v hlavním výpisu se zobrazí editační formulář (viz. níže). Editace vazeb probíhá po kliknutí na tlačítko … stejným způsobem jako u přidávání nového záznamu. Stisknutím tlačítka aktualizovat se změny v záznamu uloží.
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Zobrazovací část 

Úvodní náhled:
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Detail zakázky:
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