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Smlouva o zajištění administrace Programu  „Kulturní dědictví Vysočiny“ v rámci Finančního mechanismu EHP/Norska

SMLOUVA 

o zajištění administrace Programu „Kulturní dědictví Vysočiny“  

v rámci Finančního mechanismu EHP/Norska

uzavřená na základě dohody smluvních stran nikoliv na úkor ochrany kterékoliv ze smluvních stran ve smyslu § 269 odst. 2 zákona č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění pozdějších předpisů

Smluvní strany

Vysočina

kraj se sídlem:

Žižkova 57, 586 01 Jihlava, 

zastoupený:


RNDr. Milošem Vystrčilem, hejtmanem kraje

IČ:



70890749

DIČ:



CZ70890749

Bankovní spojení:

Volksbank CZ, a.s., Jihlava

Číslo účtu:


4050005000/6800

(dále jen „Zprostředkovatel“)

a

Regionální rozvojová agentura Vysočina, zájmové sdružení právnických osob
se sídlem:


Křížová 2, 586 01 Jihlava 

zastoupená:


Vladimírem Měrkou, předsedou představenstva

IČ:



70857555

DIČ:



CZ70857555

Bankovní spojení:

Volksbank CZ, a.s., Jihlava

Číslo účtu:


4050003988/6800

(dále jen „Sekretariát“)

uzavírají níže uvedeného dne, měsíce a roku smlouvu následujícího znění: 

Preambule

1. Kraj Vysočina je zprostředkovatelem programu „Kulturní dědictví Vysočiny“ (dále jen „Program“)  v rámci Výzvy č. 1 k předkládání žádostí o grant pro individuální projekty a k předkládání projektových záměrů pro individuální projekty z Finančních mechanismů EHP/Norska (dále jen „Výzva“), a to v oblasti priority č. 1 - Uchování evropského kulturního dědictví se zaměřením: 1.1. Ochrana a obnova nemovitého kulturního dědictví, 1.2. Zlepšení péče a ochrana movitého kulturního dědictví. 

2. Smlouva vychází z obecných podmínek pro Finanční mechanismus EHP/Norska zveřejněných na www.eeagrants.cz a dále dokumentů Zprostředkovatele vztahujících se k Programu, tj. Manuálu pro implementaci programu „Kulturní dědictví vysočiny“ a Pokynů pro žadatele k přípravě žádosti o podporu do programu „Kulturní dědictví Vysočiny“, včetně všech jejich příloh.  

3. Podle Manuálu pro implementaci programu „Kulturní dědictví Vysočiny“ (dále jen Manuál pro implementaci) schváleného usnesením Zastupitelstva kraje Vysočina č. 0342/05/2005/ZK ze dne 22. 7. 2005 bude administraci Programu provádět Sekretariát.  Účelem přenesení administrace Programu na Sekretariát je profesionální zajištění realizace Programu, zejména jeho publicity, komunikace s žadateli, sběru projektů a  jejich hodnocení, zajištění technické a expertní podpory konečným příjemcům a Zprostředkovateli při realizaci projektů, jejich ukončení a vyúčtování a předkládání hodnotících zpráv.

Článek I

Předmět a účel smlouvy

1) Předmětem smlouvy je stanovení práv a povinností Zprostředkovatele a Sekretariátu za účelem zajištění administrace Programu.

2) Sekretariát se zavazuje  řídit se Manuálem pro implementaci programu „Kulturní dědictví Vysočiny“, včetně všech jeho příloh, a Pokyny pro žadatele k přípravě žádosti o podporu do programu „Kulturní dědictví Vysočiny“, včetně všech jejich příloh, schválenými usnesením Zastupitelstva kraje Vysočina 0342/05/2005 ZK, dále obecně závaznými právními předpisy ČR a legislativou EU. Na základě této smlouvy je Sekretariát povinen vykonávat činnosti svěřené mu dle Manuálu pro implementaci a Postupů pro žadatele k přípravě žádosti o podporu do programu „Kulturní dědictví Vysočiny“, zejména:

a) Zajistit širokou veřejnou informovanost a publicitu Programu, a to hlavně prostřednictvím Internetu, hromadných sdělovacích prostředků a tištěných informačních materiálů pro budoucí žadatele o podporu z Programu; 

b) Poskytovat informace žadatelům do Programu včetně termínů zasedání Regionálního řídícího výboru; 

c) Provádět shromažďování žádostí o podporu z Programu;

d) Kontrolovat úplnost žádostí a v případě neúplnosti v souladu s Manuálem pro implementaci vyzvat žadatele k jejich doplnění,

e) Kontrolovat přijatelnost žádostí do Programu, včetně připravenosti realizace sub-projektů na místě;

f) Kontrolovat oprávněnost výdajů sub-projektů;

g) Registrovat žádosti do informačního systému a registrovat a sledovat v něm postup jejich realizace;

h) Připravovat podklady pro jednání Regionálního řídícího výboru a organizačně zajišťovat toto jednání; 

i) Vyhotovovat zápisy z jednání Regionálního řídícího výboru;

j) Připravovat podklady pro jednání Hodnotící komise a vyhotovovat zápisy z jednání Hodnotící komise;

k) Připravit Smlouvy o financování sub-projektů s úspěšnými žadateli;

l) Evidovat a uchovávat účetní doklady k realizaci sub-projektů, 

m) Provádět formální kontrolu sub-projektů a jejich dokumentace;

n) Přijímat žádosti o změnu sub-projektů pro následné rozhodnutí Zprostředkovatele;

o) Přijímat žádosti o platbu a zprávy o průběhu sub-projektů od konečných příjemců;

p) Kontrolovat  náležitosti hodnotící zprávy konečných uživatelů;

q) Neprodleně hlásit nesrovnalosti při realizaci sub-projektů Zprostředkovateli a příslušným řídícím orgánům Finančního mechanismu EHP/Norska;

r) Zpracovávat roční hodnotící zprávu za Program;

s) Zpracovávat osnovu závěrečné zprávy konečného příjemce podpory z Programu;

t) Monitorovat a vyhodnocovat realizaci Programu a vykonávat další činnosti určené Zprostředkovatelem pro administraci Programu; specifikace dalších činností bude určena v dodatcích k této smlouvě. 
u) Před ukončením doby realizace této smlouvy předat Zprostředkovateli veškeré listinné a elektronické doklady související s touto smlouvou,  k archivaci.

3) Sekretariát se zavazuje, že nepoužije informace zjištěné v rámci implementace k vlastní podnikatelské činnosti a nebude je sdělovat třetím osobám v průběhu platnosti této smlouvy a rok po jejím ukončení. Sekretariát je povinen zajistit, aby závazek uvedený v tomto bodě byl platný i pro osoby, které ukončily pracovní poměr u Sekretariátu, jeden rok od ukončení jejich pracovního poměru.  

Článek II

Sekretariát

1) Sekretariát je právnickou osobou se sídlem na území České republiky, který je odborně a technicky způsobilý k realizaci této smlouvy. Sekretariát prohlašuje, že  realizaci této smlouvy zajistí prostřednictvím svých odborných zaměstnanců, a to nejméně jednoho projektového manažera a jednoho finančního manažera, kteří budou vyčleněni na plný úvazek pouze pro realizaci této smlouvy a kteří mají  zejména tyto znalosti a zkušenosti:

a) Dobrá znalost fungování fondů EU a FM EHP/Norsko

b) Zkušenosti s řízením týmů a projektů 

c) Zkušenosti s přípravou a realizací projektů

d) Dobrá znalost  angličtiny

e) Hluboká znalost  kraje Vysočina, jeho regionů, institucí a organizací 

f) Počítačová gramotnost.

Článek III

Zpracování osobních údajů

1)    Jednotlivé sub-projekty předkládané žadateli v rámci Programu obsahují též osobní údaje subjektů údajů ve smyslu zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „Zákon“), a které je třeba využívat a chránit v souladu  se Zákonem. Na základě této smlouvy proto zmocňuje Zprostředkovatel jako správce osobních údajů dle § 4 písm. j) Zákona Sekretariát ke zpracování osobních údajů potřebných k zajištění plnění účelu této smlouvy. 

Zprostředkovatel splnil oznamovací povinnosti vyplývající z § 16 Zákona OK

2)       Při nakládání s osobními údaji při administraci Programu Sekretariát postupuje ve smyslu Zákona v souladu se Směrnicí o technicko organizačních opatřeních k zajištění ochrany osobních údajů ze dne 19. 4. 2005 č. 5/05, která je součástí této smlouvy v příloze č.1 a platnou verzí Manuálu pro implementaci a Postupů pro žadatele k přípravě žádosti o podporu do programu „Kulturní dědictví Vysočiny“.
3)       Osobním údajem se pro účely této smlouvy  rozumí jakákoliv informace týkající se subjektu údaje, která podléhá ochraně dle Zákona a která je uváděna v souvislosti s  žádostí  o finanční pomoc v rámci Programu. 

4)        Sekretariát zpracovává podle této smlouvy následující osobní údaje:

a) jméno a příjmení fyzické osoby;

b) rodné číslo fyzické osoby;

c) adresa fyzické osoby, nebo místo podnikání

d) č. účtu,

e) IČ,

f)  DIČ.

   Uvede-li žadatel o finanční pomoc z Programu v souvislosti s podáním žádosti  i jiné osobní údaje vyplývající např. ze smluv nebo dohod, plných mocí, výpisů z rejstříku trestů, potvrzení nebo prohlášení orgánů státní správy, rozhodnutí soudů nebo správních orgánů či z jiných obdobných listin, je zpracovatel osobních údajů povinen zpracovávat a chránit i tyto další osobní údaje v souladu se Zákonem.

5) Sekretariát zajistí, aby složky projektových žádostí a údaje evidované v informačním 

    systému  obsahovaly písemný souhlas subjektu údajů se zpracováním osobních údajů.

Zprostředkovatel určuje pro Sekretariát v souladu s Manuálem pro implementaci v platném 

5) znění tento způsob a tyto prostředky zpracování osobních údajů:

a) osobní údaje ve fyzické  podobě jsou zpracovávány ve smyslu Zákona v písemné - 

listinné a elektronické podobě ve složkách s projektovou žádostí o finanční pomoc, jsou  uchovávány v uzamykatelných schránkách a dále jsou archivovány  a likvidovány po vypršení doby archivace, 

b) osobní údaje v elektronické podobě jsou zpracovatelem zpracovávány ve smyslu Zákona v elektronických systémech.

6) Zprostředkovatel zajišťuje bezpečnost  elektronicky zpracovávaných osobních údajů 

      v elektronických systémech v souladu se Zákonem a Sekretariátu poskytuje příslušná    

      přístupová hesla do elektronických systémů. 

7)  Sekretariát zajistí informovanost svých zaměstnanců pracujících s osobními údaji podle    

       této smlouvy, o tom, že příslušná přístupová hesla do elektronických systémů  

       zaměstnanci zhotovitele je třeba uchovávat v bezpečí a neposkytovat  je třetím osobám.

8)  Sekretariát zajistí, aby jeho zaměstnanci a další osoby pracující s osobními údaji ve  

      smyslu této smlouvy byli v souladu s platnými právními předpisy vázáni povinností 

      mlčenlivosti ve smyslu Zákona a poučeni o možných následcích pro případ porušení této  

      povinnosti. 

9)  Sekretariát bude při zpracovávání osobních údajů postupovat v souladu   

      s platnými vnitřními směrnicemi zhotovitele upravujícími nakládání s osobními údaji.

Článek IV

Doba realizace

1) Sekretariát započne s realizací smlouvy bezprostředně po schválení podpory pro Program v rámci Finančního mechanismu EHP/Norsko a po podpisu dohody o přidělení Grantu a smlouvy o čerpání podpory. O schválení podpory bude Sekretariát informovat  Zprostředkovatel. Doba realizace smlouvy končí dnem 30. 4. 2012.

Článek V

Cena a platební podmínky

1) Celková a nejvýše přípustná cena za řádně, včas a v souladu s touto smlouvou splněné závazky Sekretariátu je dohodou smluvních stran stanovena ve výši  do 4 % z celkových uznatelných nákladů Programu v rámci Výzvy č. 1, maximálně však do 2 000 000 Kč (slovy dvou milionů korun českých), včetně daně z přidané hodnoty. 

2) V ceně jsou obsaženy veškeré náklady Sekretariátu spojené s realizací smlouvy. Sekretariát prohlašuje, že práce budou vyčísleny v cenách v místě a čase obvyklých.

3) Cena bude Zprostředkovatelem Sekretariátu hrazena bezhotovostním převodem na účet Sekretariátu, a to na základě žádosti doložené fakturami, jejichž součástí je soupis provedených prací v souladu s článkem I odst. 2 této smlouvy. Žádost může být podána Sekretariátem maximálně jednou za tři měsíce.

4) Zprostředkovatel je povinen zaplatit cenu ve lhůtě 60 dnů ode dne prokazatelného doručení faktury a soupisu provedených prací Zprostředkovateli na jeho adresu uvedenou v úvodní části smlouvy. Zaplacením se rozumí den odepsání částky z účtu Zprostředkovatele ve prospěch účtu Sekretariátu. 

5) Sekretariát je oprávněn po Zprostředkovateli žádat   při nedodržení sjednané platební lhůty smluvní pokutu ve výše 0,05 % z nezaplacené částky za každý den prodlení.

6) Zprostředkovatel je oprávněn ve lhůtě splatnosti vrátit fakturu se soupisem provedených prací, obsahuje-li nesprávné nebo neúplné údaje nebo nesprávné ceny. Faktura musí obsahovat veškeré náležitosti daňového dokladu podle zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů. Oprávněným vrácením faktury přestává běžet původní lhůta splatnosti. Opravená nebo přepracovaná  faktura bude opatřena novou lhůtou splatnosti. 

Článek VI

Kontaktní adresy

1) Smluvní strany se zavazují, že si při realizaci této smlouvy a Programu budou vycházet maximálně vstříc a budou oboustranně spolupracovat.

2) Všechna písemná sdělení vztahující se ke smlouvě  mezi Zprostředkovatelem  a Sekretariátem budou zasílána poštou, faxem, e-mailem nebo doručena osobně na adresy sídel smluvních stran nebo stejným způsobem těmto kontaktním osobám:

Za Zprostředkovatele:

	Jméno, funkce:
	Mgr. Horymír Kubíček

	Název a adresa organizace: 
	Vysočina, kraj

Žižkova 57, 586 01 Jihlava

	Telefon:
	564 602 248

	Fax:
	564 602 426

	E-mail:
	kubicek.h@kr-vysocina.cz


Za Sekretariát:

	Jméno, funkce:
	Ing. Zdeňka Škarková

	Název a adresa organizace: 
	Regionální rozvojová agentura Vysočina

Křížová 2, 586 01 Jihlava

	Telefon:
	567 578 507

	Fax:
	567 578 501

	E-mail:
	skarkova@rda-vysocina.cz


2) Kontakty uvedené v odstavci 1) tohoto článku neplatí pro uzavírání dodatků k této smlouvě a jiných ujednání měnících tuto smlouvu. 

Článek VII

Doba trvání smlouvy, dohoda o ukončení platnosti a odstoupení

1) Tato smlouva se uzavírá na dobu určitou. Její platnost a účinnost nastává dnem jejího podpisu oprávněnými zástupci obou smluvních stran a končí dne 30. 4. 2012.

2) V případě změny termínu ukončení programu v důsledku zpoždění časového harmonogramu programu nebo nepředvídatelných okolností, je možné platnost smlouvy prodloužit dodatkem ke smlouvě, uzavřeným smluvními stranami smlouvy. Platnost smlouvy může být ukončena na základě dohody obou smluvních stran.

3)  Obě smluvní strany mohou od této smlouvy jednostranně odstoupit z těchto důvodů: 

a) Odstoupení ze strany Zprostředkovatele:

· porušení smluvních povinností Sekretariátu.

b) Odstoupení ze strany Sekretariátu:

· prodlení Zprostředkovatele s placením delší než 30 dnů.

4) Odstoupení nabývá účinnosti dnem prokazatelného doručení jeho písemného vyhotovení druhé smluvní straně. 

5) Smluvní strany mohou před ukončením doby realizace smlouvu vypovědět, a to Zprostředkovatel z důvodu porušení smluvních povinností Sekretariátem, Sekretariát z důvodu prodlení Zprostředkovatele s placením delším než 30 dnů. Výpovědní lhůta činí 2 měsíce a počíná běžet prvním dnem kalendářního měsíce následujícího po kalendářním měsíci, ve kterém byla výpověď druhé smluvní straně prokazatelně doručena. 

Článek VIII

Sankce

V případě, kdy Sekretariát vůbec neplní povinnosti dle této smlouvy nebo je neplní řádně a včas, je Zprostředkovatel oprávněn účtovat Sekretariátu smluvní pokutu ve výši 0,05 % z maximální hranice ceny za plnění této smlouvy, a to za každý a započatý den prodlení, a to až do splnění smluvních povinností. Sekretariát není povinen zaplatit objednateli smluvní pokutu, pokud prokáže, že plnění předmětu smlouvy neprovedl řádně a včas z důvodu vyšší moci nebo, že nesplnění bylo způsobeno vinou Zprostředkovatele.

Článek IX

Odpovědnost za škodu

Sekretariát odpovídá za škodu vzniklou Zprostředkovateli v důsledku nesprávného plnění povinností Sekretariátu nebo neplněním  povinností Sekretariátu dle této smlouvy. 

Článek X

Závěrečná ustanovení

1) Tato smlouva se uzavírá v českém jazyce a je vyhotovena ve třech stejnopisech, z nichž každý má platnost originálu. Po podpisu této smlouvy obdrží Zprostředkovatel a Sekretariát po jednom vyhotovení, třetí stejnopis bude přiložen k žádosti Zprostředkovatele o Program do Finančního mechanismu EHP/Norska. 

2) Tuto smlouvu lze měnit pouze písemnými dodatky podepsanými oprávněnými zástupci obou stran dohody.

3) Otázky touto smlouvou výslovně neupravené se řídí zákonem č. 513/1991 Sb., obchodním zákoníkem, ve znění pozdějších předpisů,  zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, a dalšími obecně závaznými právními předpisy České republiky.

4) Nedílnou součástí této smlouvy je Manuál pro implementaci programu „Kulturní dědictví Vysočiny“, včetně všech jeho příloh, a Pokyny pro žadatele k přípravě žádosti o podporu do programu „Kulturní dědictví Vysočiny“, včetně všech jejich příloh, schválené usnesením Zastupitelstva kraje Vysočina 0342/05/2005 ZK, a dále Směrnice o technicko organizačních opatřeních k zajištění ochrany osobních údajů ze dne 19. 4. 2005 č. 5/05.

5) Strany prohlašují, že skutečnosti uvedené v této smlouvě nepovažují za obchodní tajemství ve smyslu ustanovení § 17 zákona č. 513/1991 Sb., Obchodní zákoník, ve znění pozdějších předpisů, a udělují svolení k jejich užití a zveřejnění.

6) Smluvní strany prohlašují, že smlouva je sepsána srozumitelně, dle jejich svobodné vůle, nikoliv v tísni a za nápadně nevýhodných podmínek.

7) Uzavření této smlouvy bylo schváleno Radou kraje Vysočina usnesením č. ……………… ze dne ……………… 2005.
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