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Protokol o posouzení formálních náležitostí projektu

Reg. číslo projektu:  

Název projektu:  

Žadatel:  

Kontrola provedena dne:  

	Název formálního kriteria
	Splněno
	Nesplněn
	Poznámka

	1. Posouzení formálních náležitostí
	
	
	

	1.1  Předložená obálka (balík) s žádostí je zapečetěna, opatřena přelepkou s podpisem a razítkem žadatele a řádně označena předepsanými údaji
	
	
	

	1.2.  Žádost byla dodána v elektronické a tištěné podobě (v nerozebiratelné vazbě) a tyto verze jsou úplné a shodné podle kontrolního kódu (UID)

· žádost sešitá (přelepka s podpisem se nevyžaduje), podepsaná (parafa na každé straně se nevyžaduje, kroužková vazba s provázkem a samolepkou

· přílohy nemusí být sešité ani podepsané, podpis statutárního zástupce pouze na seznamu
· žádost v elektronické podobě uložená ve finální verzi
· tištěná verze je z tohoto finálního uložení
	
	
	

	V jednotlivých oddílech:
	
	
	

	Žadatel

Zda je žadatel označen jako malý a střední podnik.

Zda je uvedeno IČO žadatele, které odpovídá údajům z přílohy doklady o právní subjektivitě žadatele.

Zda žadatel označil plátce/neplátce DPH.
	
	
	

	Zdroje financování:

Zda jsou dobře rozděleny veřejné zdroje financování (viz. Pokyny)

V případě, že je žadatel plátce DPH, je toto zahrnuto v neuznatelných nákladech projektu
	
	
	

	Ukazatele:

Je uveden ukazatel nárůstu obratu – výchozí hodnota je   100 %  a je uveden v %

Je uveden ukazatel nárůstu pracovních míst, měl by souhlasit součet muži a ženy ve výchozím stavu a číslo v žádosti, kde žadatel uvádí celkový počet zaměstnanců.
	
	
	

	Veřejná podpora:

U GS na podporu drobných podnikatelů v ekonomicky slabých regionech kraje Vysočina je uvedeno, zda žadatel byl/nebyl příjemcem veřejné podpory dle pravidla „de minimis“. Pokud žadatel byl příjemcem takové podpory, je tato uvedena v žádosti.
	
	
	


	1.3.  Žádost obsahuje originál žádosti a povinné přílohy + předepsaný počet kopií žádosti včetně povinných příloh

· 1 originál + 2 kopie
	
	
	

	1.4.  Povinné přílohy (včetně elektronického media) jsou kompletní, úplné, aktuální a očíslované

· očíslované dle seznamu
	
	
	

	1     Rozpočet                                                             E
· Tabulka sumarizace nákladů je přiložena v tištěné i elektronické verzi.

· Údaje v tabulce a údaje v rozpočtu ELZA si odpovídají (tzn. součty celkových uznatelných, celkových neuznatelných a celkových nákladů projektu jsou stejné). 

· Vše koresponduje i s položkami rozpočtu etapy v ELZA. 

· Údaje v rozpočtu  také odpovídají údajům v příloze č. 10 Žádost o příspěvek kraje
	
	
	

	2     Čestné prohlášení:

· Je podepsáno statutárním zástupcem žadatele s vyznačením data a místa


	 
	
	

	       3      Podklady pro ekonomické hodnocení projektu:

       -       Osnova studií souhlasí s doporučenou metodikou


	
	
	

	4 Doklady o právní subjektivitě žadatele:            
· Výpis s OR není starší 90 dnů

· Výpis z ŽR – ověřená kopie ne starší 90 dnů

· Živnostenský list – ověřená kopie ne starší 90 dnů 
	
	
	

	5 Podklady pro posouzení finančního zdraví:  
· Ověřené kopie daňových přiznání za poslední 3 účetně uzavřené roky

· Příslušný formulář finančních výkazů v tištěné a   
        elektronické podobě


	
	
	

	       6     Finanční plán projektu

· Příslušný formulář v tištěné a elektronické podobě
	
	
	

	7     Doklad o prokázání vlastnických vztahů

· Výpis z katastru nemovitostí ne starší 90 dnů před datem podání žádosti

· Snímek z katastrální mapy s barevným vyznačením

· Pokud jsou závazky – doklad, že neohrozí realizaci

· Pokud není žadatel vlastníkem dokládá právo, které k předmětu má má. Smlouvy musí být uzavřeny na dobu nejméně 5 let od podpisu smlouvy žadatele s krajem
	
	
	


	8     Doklad o posouzení vlivu na životní prostředí

· Vyjádření EIA dle metodického pokynu.

· Dle čl.2 odst.2 tohoto Metodického pokynu nejsou předmětem posouzení projekty, pokud jejich realizace nevyžaduje vydání správního rozhodnutí, popřípadě opatření podle zvláštních právních předpisů. 

· Dle čl.4 odst.2 tohoto Metodického pokynu nemusí žádat o vydání vyjádření a oznámení příslušnému úřadu nemusí předkládat Ti žadatelé, kteří mají v okamžiku podání projektové žádosti platné územní rozhodnutí nebo platné stavební povolení (jedná se zejména o případy, kdy není předmětem projektu stavba, novostavba, rekonstrukce či není pro projekt vyžadováno žádné správní rozhodnutí).
	
	
	

	9     Územní rozhodnutí

· Pro projekty, kde je vyžadováno. Pokud je územní řízení  sloučeno se stavebním řízením doklad o sloučení.
	
	
	

	10   Žádost o příspěvek z rozpočtu kraje

· Generuje ELZA. Součástí je i Závazný příslib ke kofinancování akce z krajského rozpočtu, který je také generován ELZOU. Údaje musí souhlasit s údaji v rozpočtu ELZA a rozpočtu v příloze 1. Pokud je rozpočet měněn, musí být dodána i odpovídající žádost o příspěvek z rozpočtu kraje.
	
	
	

	11    Projektová dokumentace

· Projektová dokumentace vyžadovaná k územnímu řízení. Pokud je sloučeno se stavebním, tak dokumentace pro stavební řízení – ta lze až před podpisem smlouvy
	
	
	

	12   Doložení vazeb na programy, koncepce, strategie

· Vyplnění příslušného formuláře


	
	
	

	        13 Max. 3 reference o již úspěšně realizovaných projektech

· Vyplnění příslušného formuláře, má obsahovat anotace
	
	
	

	14   Podepsaný seznam příloh

· Lze použít ten z ELZA, přílohy v seznamu musí být očíslovány a uveden počet listů, podepsán statutárním zástupcem žadatele
	
	
	

	15    Stavební povolení

· Při podání žádosti nemusí být dodáno, stačí územní rozhodnutí nebo doklad o sloučení územního a stavebního řízení. Pokud je již při předložení žádosti dodáno stavební povolení s razítkem nabytí právní moci, měla by být alespoň ověřená kopie.
	
	
	

	16   Smlouva o vedení zvláštního účtu

-      lze dodat před podpisem smlouvy
	
	
	

	17  Doklad o zajištění finančního krytí

-       lze dodat před podpisem smlouvy
	
	
	

	18     Projektová dokumentace

· potřebná pro stavební řízení lze dodat před podpisem smlouvy.
	
	
	

	1.5. Zda jsou poslední strana žádosti v tištěné podobě a seznam povinných příloh podepsány žadatelem nebo jeho oprávněným zástupcem
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