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I. Úvod

„Manuál pro implementaci (dále jen Manuál) stanovuje pokyny a postupy pro implementaci programu „KULTURNÍ DĚDICTVÍ VYSOČINY“ (dále jen „Program“). Program je součástí finančních mechanismů EHP/Norska (dále jen FM) v České republice. Procesní část Manuálu začíná vyhlášením výzvy a pokračuje  jednotlivými kroky celého projektového cyklu. 

Manuál stanovuje základní kompetence a rozsah činnosti jednotlivých zúčastněných stran. Jedná se především o pracovníky následujících implementačních subjektů:

· Ministerstva financí – Národního kontaktního místa (Centra pro zahraniční pomoc, Národního fondu, Centrální finanční a kontraktační jednotky, Centrální harmonizační jednotky pro finanční kontrolu);

· kraje Vysočina (zprostředkovatele „Programu“) 

· RRA Vysočina (Sekretariát „Programu“, kontaktní místo pro přijímání návrhů sub-projektů, a technická asistence pro zprostředkovatele);

Manuál vychází ze schválených smluvních dokumentů a dokumentace schválené Výborem FM EHP a MZV Norska.

Smluvní dokumenty:

· Dohoda o účasti přistupujících států ES v EHP

· Dohoda mezi Norským královstvím a ES o Norském finančním mechanismu

· Memorandum o porozumění pro implementaci FM EHP mezi státy ESVO a Českou republikou 

· Memorandum o porozumění pro implementaci Norského FM mezi Norským královstvím a Českou republikou

Manuál se zabývá základními postupy procesu implementace. Jako takový nemusí být vyčerpávající. Pokud dojde v průběhu implementace “Programu“ ke schválení dalších dokumentů, bude Manuál doplněn a aktualizován na základě nových skutečností.

II. Základní informace

1. Definice pojmů

Program (PRG)

Program je zaměřen na dosažení společně (prostorově/odvětvově/tématicky) definovaných cílů. Jednotlivé sub-projekty jsou vybírány po schválení programu. Programy jsou určeny pro usnadnění implementace komplexnějších a nákladných strategií. Dobře cílené a řízené programy mohou mít větší společensko-ekonomický dopad než souhrn samostatných projektů. Program se skládá z jednotlivých dílčích sub-projektů, které spojuje společné téma nebo společný cíl navržený na regionální, sub-regionální nebo místní úrovni nebo specifická národní témata. V rámci programu je maximální celková výše příspěvku z FM EHP/Norska pro jednotlivý sub-projekt 0,250 mil. €. Minimální výši příspěvku navrhuje zprostředkovatel programu.

2. Implementační struktura

Pro efektivní a transparentní řízení implementace FM EHP/Norska jsou v souladu s příslušnými mezinárodními dokumenty stanoveny na nadnárodní a národní úrovni implementační subjekty s jasně definovanými odpovědnostmi za jednotlivé činnosti celého implementačního cyklu. Za činnosti spojené s koordinací pomoci ve všech přijímajících státech zodpovídá Kancelář finančního mechanismu v Bruselu a za implementaci pomoci poskytnuté  České republice Národní kontaktní místo - Ministerstvo financí. Za implementaci pomoci poskytnuté  kraji Vysočina prostřednictvím programu „Kulturní dědictví Vysočiny“ -  zprostředkovatel grantu - kraj Vysočina. Implementační struktura „Programu“ je graficky znázorněna v příloze č. 1 tohoto Manuálu.

2.1. Nadnárodní řídící struktura

Výbor finančního mechanismu EHP

Výbor byl ustaven státy ESVO jako orgán zodpovědný za efektivitu, správnost řízení a čerpání finančních prostředků poskytovaných z FM EHP. 

Ministerstvo zahraničních věcí Norska
MZV Norska je jako zástupce poskytovatele pomoci odpovědné za efektivitu, správnost řízení a čerpání finančních prostředků poskytovaných z FM Norska.

Kancelář finančního mechanismu

KFM zajišťuje administrativní podporu Výboru FM EHP a MZV Norského království s každodenní provozní činností vztahující se k implementaci FM EHP/Norska. Současně plní funkci hlavního kontaktního místa mezi přijímajícími státy a poskytovateli pomoci. KFM je ustavena jako samostatná jednotka Výborem FM EHP a MZV Norska a její sídlo je v Bruselu.   

Platební agentura FM

Funkci Platební agentury FM vykonává na základě uzavřené smlouvy o platební agentuře a platebních postupech komerční finanční instituce, která je zodpovědná za efektivní správu a čerpání finančních prostředků poskytovaných ze zdrojů FM EHP/Norska. 

2.2. Národní řídící struktura

V souladu s Usnesením vlády č. 242 ze 17. března 2004 zajišťuje Ministerstvo financí funkci Národního kontaktního místa pro FM EHP/Norska a nese celkovou zodpovědnost za implementaci FM EHP/Norska v České republice v souladu s Memorandy o porozumění a Pravidly a postupy FM EHP/Norska. 

Národní kontaktní místo (NKM)

Centrum pro zahraniční pomoc (CZP)

Funkci NKM pro FM EHP/Norska v České republice zabezpečuje CZP (Oddělení koordinace zahraniční pomoci). Zodpovídá za celkové zajištění administrace, koordinaci přípravy a efektivní využití finančních prostředků poskytnutých z FM EHP/Norska. CZP slouží jako hlavní kontaktní místo pro projekty (PRG/BG) předkládané do FM EHP/Norska v České republice.

V rámci této zodpovědnosti zabezpečuje následující činnosti: 

· zajišťuje celkovou koordinaci a provázanost s nástroji pomoci EU, ve spolupráci s příslušnými národními orgány a organizacemi; 

· schvaluje monitorovací zprávy za  PRG;

· monitoruje administraci  PRG;

· monitoruje implementaci projektů v rámci  PRG vybraných na základě analýzy rizik;

· vypracovává roční monitorovací zprávy za FM EHP/Norska pro předložení KFM;

· autorizuje závěrečné monitorovací zprávy za  PRG;

· zajišťuje veřejnou informovanost o FM EHP/Norska;

· archivuje všechny originály příslušných dokumentů po dobu 10 let po ukončení projektů.


Platební orgán - Národní fond (NF)
Platební orgán je zodpovědný za celkové finanční řízení prostředků poskytnutých České republice z FM EHP/Norska. Výkonem funkce platebního orgánu byl rozhodnutím ministra financí pověřen odbor Národního fondu.
· přijímá platby od Platební agentury FM;

· na základě žádostí CFCU zajišťuje transfery finančních prostředků ze zdrojového účtu na platební účet s dispozičním právem CFCU. Tyto žádosti musí být podloženy doklady o provedených platbách, případně žádostmi o zálohové platby, které předkládají zprostředkovatelé nebo koneční příjemci; 

Implementační agentura – Centrální finanční a kontraktační jednotka (CFCU)

Platební jednotkou pro FM EHP/Norska je Centrální finanční a kontraktační jednotka (CFCU – samostatné oddělení Ministerstva financí). CFCU je zodpovědná za veškeré činnosti spojené s platbami zprostředkujícím subjektům nebo konečným příjemcům.

V rámci této zodpovědnosti vykonává následující činnosti: 

· posuzuje žádosti o proplacení vynaložených výdajů za PRG;

· provádí platby zprostředkujícím subjektům na základě schválených žádostí o platbu; 

 Národní kontrolní orgán  (CHJ)
Ministerstvo financí je ústřední správní úřad pro finanční kontrolu v souladu s § 7 zákona 320/2001 Sb., o finanční kontrole. Vykonává funkci centrální harmonizační jednotky se zaměřením na harmonizaci a metodické řízení výkonu finanční kontroly. V rámci Ministerstva financí je výkonem této funkce pověřen odbor Centrální harmonizační jednotka pro finanční kontrolu, který je Národním kontrolním orgánem pro FM EHP/Norska.

Ústřední orgány státní správy a regionální samosprávné úřady na úrovni krajů a obcí jsou dále povinny v souladu se zákonem mít vytvořen vnitřní kontrolní systém, který se skládá z řídící kontroly a funkčně nezávislého interního auditu. Na Ministerstvu financí zajišťuje funkci interního auditu k tomu zřízený útvar. Nejvyšší kontrolní úřad vykonává nezávislou kontrolu v souladu se zákonem č. 166/1993 Sb., o Nejvyšším kontrolním úřadu. NKM (CHJ) bude předávat KFM kopie všech zpráv Nejvyššího kontrolního úřadu, které se budou týkat finančních mechanismů. 
Monitorovací výbor (MoV)

Monitorovací výbor FM EHP/Norska v České republice zodpovídá za monitorování implementace, efektivní řízení a koordinaci využívání prostředků z FM EHP/Norska. 

Je ustaven na základě Memorand o porozumění EHP a Norska. Členy Monitorovacího výboru jmenuje ministr financí na základě návrhů ministrů příslušných ministerstev nebo vedoucích organizací. Členové výboru jsou zástupci ministerstev, organizací veřejné správy, sociální partneři, neziskové organizace, zástupci regionální a místní samosprávy a ostatních organizací. Zástupci KFM a pokud to bude nutné zástupci dalších organizací a institucí budou přizváni na jednání Monitorovacího výboru jako pozorovatelé. 

2.3. Regionální řídící struktura

Zprostředkující subjekt (zprostředkovatel)

V souladu s dohodou o udělení grantu mezi NKM a zahraničními partnery (MZV Norska, Výbor  FM EHP) je NKM - Ministerstvem financí delegována zodpovědnost za přípravu “Programu“ a jeho implementaci na zprostředkovatele - kraj Vysočina. 

Zprostředkující subjekt ručí za zajištění všech odpovídajících aktivit včetně spolufinancování sub-projektů předkládaných konečnými příjemci podpory. 

 V rámci této zodpovědnosti zabezpečuje zprostředkovatel následující činnosti: 

· zajišťuje celkovou koordinaci a provázanost s nástroji pomoci EU, ve spolupráci s příslušnými národními orgány a organizacemi; 

· připravuje základní regionální dokumenty pro implementaci „Programu“ podle požadavků MF-CZP, ve spolupráci s příslušnými subjekty na české straně a předkládá je MA/NA k odsouhlasení;  

· zpracovává detailní regionální metodické postupy pro přípravu, výběr, realizaci, spolufinancování, monitorování a závěrečné vyhodnocení sub-projektů podporovaných z „Programu“
· předkládá žádost o podporu na „Program“ z prostředků FM EHP/Norska na MF- CZP

· garantuje spolufinancování „Programu“ ve výši 5% uznatelných nákladů na sub-projekt

· Uzavírá smlouvy se Sekretariátem na zajišťování  vybraných činností administrace „Programu“

· Ustavuje Regionální řídící výbor (dále jen RŘV) 

· Podepisuje Smlouvy o financování sub-projektu s úspěšnými konečnými příjemci podpory

· monitoruje administraci „Programu“;

· vypracovává roční monitorovací zprávy za „Program“ pro předložení MF-CZP;

· autorizuje závěrečné monitorovací zprávy za jednotlivé sub-projekty;

· zajišťuje veřejnou informovanost a publicitu o „Programu“;

· podává souhrnnou žádost o platbu na CFCU (čtvrtletně) spolu s ověřenými fakturami předloženými  konečnými příjemci podpory z „Programu“ 
· archivuje všechny originály příslušných dokumentů po dobu 10 let po ukončení realizace sub-projektů.

Regionální řídící výbor

RŘV rozhoduje o poskytnutí podpory pro předložené doporučené sub-projekty, které splnili předepsaná kriteria „Programu“. Dále pak rozhoduje o V rámci tohoto“Programu“ plní funkci RŘV Zastupitelstvo kraje Vysočina.

Z hlediska střetu zájmů člen RŘV ztrácí hlasovací právo v případě projednávání žádosti subjektu který v RŘV zastupuje nebo s kterým má personální či finanční vazby.

K hlavním činnostem RŘV patří:

· Rozhoduje o podpoře předloženým sub-projektům;

· Navrhuje úpravu nebo přezkoumání sub-projektu;

· Zamítá nevhodné sub-projekty;

· Schvaluje závažné změny sub-projektů v průběhu jejich realizace.

Hodnotící komise

Hodnotící komise doporučuje předložené sub-projekty, které splnily předepsaná kriteria „Programu“ pro poskytnutí podpory ke schválení RŘV. 

K hlavním činnostem HoK patří:

· Vypracování Zprávy o hodnocení pro jednání RŘV

· Vypracovává zdůvodňujícího stanoviska k žádostem pro  projednání RŘV

· Příprava dalších nezbytných podkladů pro jednání RŘV; 

· Je oprávněna si vyžádat další hodnocení sub-projektu, pokud shledá nesrovnalosti v předešlých hodnoceních

Sekretariát

Sekretariátem je přímo subjekt Zprostředkovatele - RRA Vysočina. Rozsah činností Sekretariátu je dán výčtem smluvních činností poskytovaných Zprostředkovateli při zajištění administrace „Programu“. 

K hlavním činnostem Sekretariátu patří:

· Poskytování informací potenciálním žadatelům včetně termínů zasedání RŘV; 

· Sběr žádostí v příslušném regionu;

· Kontrola úplnosti žádostí;

· Kontrola přijatelnosti sub-projektů;

· Kontrola způsobilých výdajů sub-projektu;

· Vypracovává zdůvodňující stanoviska k žádostem a předkládá je  projednání RŘV

· Registrování žádostí do informačního systému;

· Zpracování návrhu jednacího řádu HoK; 

· Příprava podkladů na jednání HoK; 

· Vyhotovení zápisu z jednání HoK; 

· Příprava Smlouvy o financování sub-projektu s úspěšným žadatelem;

· Evidence účetních dokladů konečných uživatelů;

· Provádění průběžné věcné, finanční a formální kontroly sub-projektů, kontroly na místě, kontroly dokumentace;

· Přijímání a administrativní vyřízení případných žádostí o změnu sub-projektu (pro rozhodnutí Správce, případně RŘV);

· Přijímání žádostí o platbu a zpráv o průběhu sub-projektu od konečných uživatelů

· Potvrzování správnosti hodnotící zprávy konečným uživatelům

· Hlášení podezření na nesrovnalosti u sub-projektů konečných uživatelů MA/NA

· Příprava podkladů pro zpracování roční hodnotící zprávy za „Program“

· Zpracování osnovy závěrečné zprávy pro konečného příjemce podpory

· Výkon dalších činností určených Zprostředkovatelem pro administraci „Programu“.   
Konečný příjemce podpory ( sub-projektu)

V případě „Programu“ je konečným příjemcem  podpory předkladatel žádosti.

Výzva

Zprostředkovatel je odpovědný za přípravu a vyhlášení výzvy. Výzva stanovuje podmínky pro poskytování podpory z “Programu“ .

Výzvu vyhlašuje Zprostředkovatel na svých internetových stránkách http://www.kr-vysocina.cz a v tisku. Sekretariát zveřejní na svých internetových stránkách www.rrav.cz  informaci o vyhlášení  výzvy včetně všech souvisejících dokumentů a  odkazu na stránky Zprostředkovatele.
Žádosti mohou být předkládány průběžně, a to od termínu vyhlášení „Programu“. To znamená, že je možné předkládat projektové žádosti průběžně během celého období realizace programu  na Sekretariát s tím, že pro každé zasedání RŘV, který rozhoduje o přidělení podpory, bude stanoven termín, do kdy je nutné žádost doručit na Sekretariát, aby měl žadatel garanci, že bude jeho sub-projekt na tomto jednání projednáván. Tento termín bude vždy 8 týdnů před plánovaným zasedáním RŘV. Termíny zasedání RŘV a doporučených uzávěrek budou  zveřejněny prostřednictvím webových stránek Sekretariátu (www.rrav.cz).

Poslední termín pro předložení žádosti bude v druhé polovině roku 2006 a bude upřesněn zveřejněním na webových stránkách Sekretariátu.

sub-projekty  

3. Zpracování žádostí do „Programu“

Žádosti o podporu pro sub-projekty v rámci průběžné otevřené výzvy budou žadatelem, případně zástupcem žadatele, předkládány osobně na Sekretariátu – RRA Vysočina, Křížová 2, 586 01 Jihlava. Žádost musí být zpracována na standardním formuláři Žádosti včetně všech stanovených příloh. Formáty standardních formulářů se nesmí měnit ani upravovat. 

4. Žádost a přílohy

4.1. Žádost 

Žadatelé musí vyplnit žádost o podporu pro sub-projekt do formuláře, jehož vzor je uveden v přílohách Postupů pro žadatele. Formuláře budou k dispozici rovněž na Sekretariátu „Programu“.

Veškeré formuláře žádosti a příloh budou k dispozici i v elektronickém formátu na internetových stránkách Zprostředkovatele a Sekretariátu (http: /www.kr-vysocina.cz , http:/ www.rrav.cz ). Žadatel postupuje při vyplňování žádosti podle Pokynů pro vyplnění žádosti o podporu, které jsou Přílohou 2 Postupů pro žadatele.

Žádost včetně příloh je zpracována v českém jazyce.
4.2. Přílohy žádosti

Společně s kompletní žádostí musí žadatelé předložit i předepsané přílohy k žádosti o sub-projekt, a to v závislosti na prioritě „Programu“, do které je sub-projekt předkládán, charakteru sub-projektu a typu žadatele. Při zpracování příloh žádosti postupuje žadatel podle Pokynů pro zpracování příloh, které jsou Přílohou 2 Postupů pro žadatele.

U příloh, které musí být zpracovány do předepsaného formuláře, je vzor těchto formulářů uveden v přílohách Postupů pro žadatele a v elektronickém formátu zveřejněna na internetových stránkách Zprostředkovatele a Sekretariátu (http:/www.kr-vysocina.cz, http:/www.rrav.cz). 
5. Poskytování informací žadateli o sub-projekty

V období mezi vyhlášením kola výzvy a doporučeným termínem pro předkládání žádostí o podporu se mohou žadatelé obracet s dotazy na příslušný Sekretariát, kterému budou žádost předkládat, a konzultovat s ním postupy správného zpracování žádosti a jejích příloh.

Sekretariát může podávat veškeré informace o podmínkách výzvy, ale nesmí žádost zpracovávat ani pomáhat s vyplňováním žádostí, neboť by se jednalo o zvýhodňování některých žadatelů.

Písemné dotazy lze zasílat pouze e-mailem s jasným označením, že se jedná o “Program“ a uvedením  tazatele. Žadatel může klást písemné dotazy až do 7. kalendářního dne před konečným termínem pro předkládání žádostí. 

Kontaktní místa budou rovněž poskytovat bezplatné osobní a telefonické konzultace po celou dobu přípravy žádostí sub-projektů, a to ode dne vyhlášení kola výzvy až do 7. kalendářního dne před konečným termínem k předložení žádostí. Přehled odpovědí na často kladené otázky, sestavený na základě informací Sekretariátu, bude zveřejněn na internetových stránkách Zprostředkovatele (http://www.kr-vysocina.cz) i Sekretariátu (http:www.rrav.cz) a bude pravidelně aktualizován. 

6. Předkládání žádostí o sub-projekty

6.1. Způsob předkládání žádostí

Žádost musí být podána žadatelem příp. zástupcem žadatele osobně na Sekretariát ( RRA Vysočina, Křížová 2, 58601 Jihlava).  
Žádost se předkládá v zalepené obálce (s přelepením spoje samolepkou, s podpisem oprávněného zástupce, příp. i razítkem žadatele přes spoj). Na obálce musí být uvedeny následující údaje:

a) NEOTVÍRAT před hodnocením nabídky;

· adresa Sekretariátu;

· název programu: “Kulturní dědictví Vysočiny“;
· číslo výzvy;

· úplný název žadatele;

· název sub-projektu

Před převzetím a registrací žádosti zkontrolují pracovníci Sekretariátu, zda jsou na obálce uvedeny všechny výše požadované údaje. Pokud tomu tak není, žadatel, resp. zástupce žadatele, který žádost osobně doručil,  je požádán pověřeným pracovníkem Sekretariátu o doplnění na místě. 

Obálka s žádostí musí obsahovat:

· tištěnou verzi žádosti (výtisk elektronické žádosti - formát A4 jednostranně, spojené listy) v 1 originále s podpisem oprávněného zástupce žadatele a ve 2 kopiích ;

· 1x disketu nebo CD s elektronickou verzí této žádosti, včetně příloh;

· řádně očíslované přílohy podle seznamu příloh, uvedeného v žádosti; 

· přílohy jsou předkládány ve 3 paré, z nichž jedno je originál nebo úředně ověřená kopie a další dvě jsou  prosté kopie. Pokud má příloha více stran, musí být nerozebíratelně spojené. V případě zpracovávaných příloh (studie proveditelnosti, logický rámec apod.) bude za originál považována příloha s podpisem, příp. i razítkem zpracovatele či předkladatele.

6.2. Převzetí žádostí 

Pokud je obálka s žádostí v pořádku, vystavuje pracovník Sekretariátu potvrzení o přijetí žádosti s uvedením jména (názvu) žadatele, názvu sub-projektu, data a času převzetí (viz Příloha 2). Obálky s předloženými návrhy sub-projektů uloží Sekretariát na bezpečném místě až do termínu jejich hodnocení. Minimálním požadavkem na bezpečnost Sekretariátu je jeho uzamykatelnost. Dále je nutno zohlednit požadavek na ochranu před možnou živelní pohromou (povodní, požárem apod.).
Žádosti mohou být předkládány v pracovní dny od 9 do 15 hod po celou dobu od vyhlášení kola výzvy až do stanoveného termínu pro předkládání žádostí. V případě, že žadatel nestihne odevzdat svou  žádost do stanoveného termínu, bude jeho žádost projednávána až na dalším zasedání RŘV.

Po ukončení příjmu žádostí vypracuje Sekretariát seznam přijatých návrhů sub-projektů, který na svém pracovišti archivuje.

7. 
Posuzování a hodnocení žádostí o sub-projekty

Všechny sub-projekty budou posuzovány a hodnoceny podle následujícího postupu a na základě kritérií uvedených v Postupech pro žadatele, Příloze 7.

Účelem hodnocení všech návrhů sub-projektů je prověřit zejména relevanci, účinnost, efektivnost a přínosy pro danou oblast, hospodárnost a udržitelnost
 dosažených výsledků, včetně způsobu zajištění vlastní implementace (organizační, technické a administrativní předpoklady žadatele, jeho schopnosti a kapacity nezbytné pro řádnou administraci sub-projektu).

7.1. Ustavení a složení hodnotící komise 

Sekretariát po posouzení formálních náležitostí, kritérií oprávněnosti a zhodnocení žádostí, tj. nejpozději 28 kalendářních dnů od konečného termínu pro předkládání žádostí, předá hodnotící komisi seznam sub-projektů, které vyhověly podmínkám programu k posouzení.

Hodnotící komise musí mít nejméně 3 hlasující členy, maximálně však 7 hlasujících členů, a bude ustavena v tomto složení:

· předseda - člen nehlasující 

zástupce Odboru kultury a památkové péče kraje, předseda komise odpovídá za administrativní řízení celého procesu hodnocení v souladu s postupy uvedenými v tomto Manuálu a za zajištění objektivnosti  a transparentnosti; 
· hlasující členové komise (nejméně 3 maximálně však 7 při dodržení lichého počtu hlasů)

zástupci věcně příslušných odborů kraje, členové zastupitelstva a zástupci dalších spolupracujících institucí, jejichž kompetencí se týká priorita, na niž je zaměřeno příslušné kolo výzvy.

· tajemník hodnotící komise – pracovník Sekretariátu, který zajistí administrativu související s činností hodnotící komise, včetně zpracování Zprávy o výsledcích hodnocení – člen nehlasující. 

· zástupce Ministerstva financí nominovaný ministrem financí nebo jím pověřeným vedoucím pracovníkem MF se zúčastní jako pozorovatel – člen nehlasující.

Hlasující členové hodnotící komise, včetně náhradníka každého z nich, musí být jmenováni příslušným orgánem Zprostředkovatele. 

Všichni členové hodnotící komise musí splňovat veškeré podmínky nestrannosti a zachování mlčenlivosti.

Členové hodnotící komise se musí účastnit všech jednání komise. Zastupování jednotlivých členů v průběhu hodnotícího procesu  není dovoleno. Usnesení se přijímá nadpoloviční většinou všech členů HoK.

Musí být vyloučena možnost střetu zájmů. Předkladatel nebo zpracovatel žádosti nesmí být odborným posuzovatelem ani členem hodnotící komise, která bude hodnotit sub-projekt jím předložený nebo připravený.

Hodnotící komise provádí na základě souhrnných výsledků hodnocení výběr sub-projektů, které budou předloženy RŘV ke schválení. 

7.2. Hodnocení sub-projektů

Hodnocení sub-projektů budou provádět odborní hodnotitelé. Zprostředkovatel vypracuje na základě předložených životopisů seznam potenciálních odborných hodnotitelů, který schválí vedoucí představitel (nebo jím pověřený vedoucí pracovník) Zprostředkovatele. Z tohoto seznamu si bude Sekretariát moci vybírat odborné Hodnotitele. Seznam odborných hodnotitelů bude spolu se seznamem členů hodnotící komise součástí Zprávy o výsledcích hodnocení (viz Příloha 3).

Odborní hodnotitelé nesmí být členy Hodnotící komise. Odborní hodnotitelé vycházejí při svém hodnocení z kritérií oprávněnosti a kritérií kvality, stanovených v Příloze 7 Postupů pro žadatele.

Odborní hodnotitelé se nesmí podílet na zpracování či jakékoliv jiné přípravě žádostí, které jsou předmětem hodnocení.

Hodnotící komise si může v odůvodněných případech pozvat odborné hodnotitele k prezentaci výsledků jejich posouzení a zodpovězení dotazů.

Prohlášení o nestrannosti a zachování mlčenlivosti

Všichni členové hodnotící komise a odborní hodnotitelé (pokud se účastní procesu hodnocení) musí podepsat Prohlášení o nestrannosti a zachování mlčenlivosti (viz Příloha 5). Kterýkoli člen hodnotící komise nebo odborný hodnotitel, u něhož by mohlo dojít ke střetu zájmů z důvodu vazby na kteréhokoli žadatele, to musí oznámit a bude povinen z hodnotícího procesu okamžitě odstoupit.

V případě, že člen hodnotící komise a/nebo odborný hodnotitel (pokud se účastní procesu hodnocení) takto neučiní a v průběhu hodnocení bude u něj střet zájmů zjištěn, bude okamžitě z hodnotícího procesu vyloučen. Bude také vyloučena žádost, které se tento střet týká, a to jakmile bude střet zjištěn, v průběhu celého procesu posuzování žádostí (tj. nejen na úrovni Zprostředkovatele).

Počet hlasujících členů hodnotící komise musí vždy zůstat lichý.

Sub-projekt, který je posuzován odborným hodnotitelem, který je z procesu hodnocení z důvodu střetu zájmů vyloučen, musí posoudit jiný nezávislý hodnotitel a posouzení vykonané odborným hodnotitelem, u něhož byl zjištěn střet zájmů, nesmí být bráno v úvahu. 

Jakýkoli pokus žadatele tento proces jakkoli ovlivnit (vyhledáváním kontaktů s členy hodnotící komise nebo odbornými posuzovateli nebo jinak) povede k okamžitému vyloučení jeho návrhu z dalšího hodnocení. 

Jednání hodnotící komise jsou důvěrná. Pro zachování důvěrnosti jednání je účast na jednání hodnotící komise omezena na členy hodnotící komise, zástupce Sekretariátu, příp. odborné posuzovatele.

Není dovoleno poskytovat jakékoli informace o prověřování, objasňování, hodnocení nebo porovnávání žádostí ani o rozhodování o poskytnutí podpory.

7.3. Posouzení formálních náležitostí a oprávněnosti žádostí

Po odevzdání žádosti provede Sekretariát neprodleně posouzení formálních náležitostí žádosti a splnění kritérií oprávněnosti. Toto posouzení bude provedeno do 14 kalendářních dnů od odevzdání žádosti. 

Posouzení formálních náležitostí

Sekretariát nejprve ověří, zda žádost splňuje všechny předepsané formální náležitosti, a to podle kontrolního seznamu uvedeného v tabulce Posouzení formálních náležitostí v části A hodnotícího listu (viz Příloha 4). Nesplnění některého z formálních kritérií je důvodem k vyloučení sub-projektu z dalšího hodnocení. 

Nesplňuje-li žádost některou z formálních náležitostí, má žadatel možnost doplnit do 3 pracovních dnů (od obdržení písemné výzvy k doplnění) chybějící informace a/nebo dokumenty. Chybějící náležitosti (informace a/nebo dokumenty) specifikuje Sekretariát v písemné výzvě a připomínky zašle žadateli faxem, e-mailem, případně mu je předá osobně. 

Posouzení oprávněnosti

Sekretariát prověří každý sub-projekt z hlediska splnění požadavků na oprávněnost uvedených v části B hodnotícího listu Posouzení oprávněnosti - kontrolní seznam (viz Příloha 4). Pokud sub-projekt nevyhoví i jen jednomu kritériu oprávněnosti, bude z dalšího hodnocení vyřazen. 

Výjimku tvoří pouze úprava rozpočtu (chybná struktura rozpočtu, chybně definované oprávněné nákladové položky), kdy žadateli může být umožněna náprava, a to ve lhůtě 3 pracovních dnů od obdržení písemné výzvy k jeho úpravě.

Při hodnocení bude věnována zvýšená pozornost posuzování reálnosti finančních plánů a zárukám pro jejich dodržení po dobu trvání jednotlivých akcí.

Všechny požadavky na vysvětlení a/nebo doplnění vyžadující komunikaci s žadatelem během posouzení formálních náležitostí a oprávněnosti musí být podepsány vedoucím pracovníkem Sekretariátu. V případě, že žadatel nedodá ve stanovené lhůtě chybějící podklady, je žádost vyřazena z důvodu nesplnění  stanovených formálních náležitostí/kritérií oprávněnosti.

Výsledky posouzení zaznamená Sekretariát na hodnotícím listu v částech A a B (viz Příloha 4 Manuálu). Sekretariát v příslušné části navrhne vyřazení návrhu, který nesplnil stanovené formální náležitosti nebo kritéria oprávněnosti a uvede zdůvodnění pro toto vyřazení. Záznam na hodnotícím listu v částech A a B podepíše vedoucí  Sekretariátu a pracovníci, kteří kontrolu prováděli.                                           

7.4. Hodnocení kvality návrhů sub-projektů

Žádosti, které splnily požadované formální náležitosti a vyhověly plně kritériím oprávněnosti, předá Sekretariát příslušným hodnotitelům (uvedeným v seznamu hodnotitelů „Programu“) k provedení hodnocení kvality projektového návrhu. Hodnocení kvality bude provedeno do 14 kalendářních dnů od jejich předání Sekretariátem.

Hodnocení každého návrhu sub-projektu bude provedeno nezávisle minimálně 2 hodnotiteli podle kritérií uvedených v tabulce Hodnocení kvality sub-projektu v Příloze 4. Hodnotitelé zaznamenají svá hodnocení kvality na hodnotícím listu v části C (viz Příloha 4). Výsledné bodové hodnocení sub-projektu je matematickým průměrem bodových hodnocení jednotlivých hodnotitelů. Sekretariát zpracuje hodnocení. od jednotlivých odborných hodnotitelů a připraví souhrnnou tabulku pro jednání hodnotící komise, kde budou jednotlivé sub-projekty seřazeny podle dosaženého počtu bodu v rámci souhrnného hodnocení. Sekretariát je povinen archivovat hodnocení od jednotlivých hodnotitelů. Žádosti, které nezískají minimální předepsaný počet bodů ve výsledném bodovém hodnocení (tj. 29 bodů), nebudou postoupeny k dalšímu řízení.

· Celkový výsledek hodnocení I. části -  Schopnost a připravenost žadatele sub-projekt realizovat musí být alespoň 11 bodů. Pokud je výsledek 10 a méně bodů, je sub-projekt z dalšího hodnocení vyřazen.

· Celkový  výsledek hodnocení II. části – Význam (relevance) sub-projektu musí být alespoň 18 bodů. Pokud je výsledek 17 a méně bodů, je sub-projekt z dalšího hodnocení vyřazen.

· Hodnocení sub-projektu z hlediska horizontálních (průřezových) kritérií není předmětem bodového hodnocení.

Každý sub-projekt musí být ve svých dopadech k naplňování horizontálních politik alespoň „neutrální“. Pouze v případě, že dosáhnou hodnocené sub-projekty rovného počtu bodů, budou výsledky hodnocení provedené na základě horizontálních kritérií promítnuty do konečného rozhodnutí. Sub-projekt, který bude hodnocen lépe, získá vyšší umístění v pořadí sub-projektů. 

V případě, že i výsledek hodnocení horizontálních kritérií bude pro oba sub-projekty se shodným počtem bodů stejný, komise o pořadí sub-projektů rozhodne většinou hlasů.

7.5. Zpracování Zprávy o výsledcích hodnocení

Výsledné hodnocení předložených žádostí bude provedeno do 1 měsíce od konečného termínu pro předkládání žádostí.

Po ukončení procesu hodnocení je tajemníkem hodnotící komise – pracovníkem Sekretariátu zpracována  Zpráva o výsledcích hodnocení (Příloha 3), kterou podepíší všichni členové hodnotící komise.

Zpráva obsahuje souhrnný seznam sub-projektů, které:

· byly předloženy;

· jsou doporučeny k financování, seřazených podle bodového ohodnocení;

· jsou doporučeny jako náhradní sub-projekty;

· nesplnily kritéria formálních náležitostí nebo oprávněnosti, včetně důvodů pro jejich vyřazení;

· nejsou doporučeny, včetně důvodů pro vyřazení.

Souhrnný seznam sub-projektů bude předložen RŘV ke schválení.

Všechny požadavky na vysvětlení a/nebo doplnění, vyžadující komunikaci s žadateli během hodnocení, musí být předány písemně (faxem nebo poštou) a podepsány vedoucím Sekretariátu a kopie veškeré korespondence musí být archivovány na Sekretariátu pro případnou kontrolu. 

7.6. Doporučení žádostí k financování

Kompletní seznam všech doporučených i zamítnutých žádostí, zpracovaný Sekretariátem, předloží Hodnotící komise k vyjádření RŘV 10 kalendářních dnů před datem zasedání RŘV. Členové RŘV si mohou před zasedáním RŘV vyžádat doplňující informace o zamítnutých sub-projektech.

RŘV přijímá doporučení ke konečnému výběru sub-projektů k financování z “Programu“. 

7.7. Rozhodování o poskytnutí podpory

RŘV rozhodne o výběru sub-projektů v rámci „Programu“ a o spolufinancování jednotlivých sub-projektů z prostředků Zprostředkovatele (kraje). Na základě tohoto rozhodnutí budou zpracovány smlouvy, v nichž se žadatel zaváže k zajištění financování z vlastních zdrojů a ve smlouvách budou rovněž specifikovány podmínky financování sub-projektů z „Programu“ a rozpočtu kraje. 

Sekretariát zašle žadatelům oznámení s výsledkem rozhodnutí RŘV o poskytnutí podpory. Úspěšným žadatelům (tj. těm, jejichž sub-projekty byly vybrány k poskytnutí podpory) bude oznámení zasláno do 17 pracovních dnů po jednání RŘV, které schválí seznam sub-projektů určených k podpoře. Úspěšní žadatelé budou zároveň vyzváni k podpisu smlouvy na pracovišti Sekretariátu v termínu, který jim bude určen v oznámení. Žadatelům, jejichž sub-projekty byly zařazeny mezi náhradníky, bude oznámení zasláno do 7 pracovních dnů po jednání RŘV, který schválí seznam náhradních sub-projektů. Sekretariát založí písemné oznámení do složky sub-projektu.

7.8. Fyzická kontrola in situ (na místě)

Na základě dostupných informací o schválených sub-projektech provedou pracovníci Zprostředkovatele analýzu rizik všech sub-projektů a vyberou reprezentativní vzorek těch sub-projektů, kde bude provedena fyzická kontrola in situ (na místě). Toto bude zajištěno Zprostředkovatelem, který může touto činností pověřit i Sekretariát.

Při všech kontrolách musí zůstat zachovány postupy dané zákonem č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (ve znění pozdějších předpisů), a zákona č. 552/1991 Sb., o státní kontrole (ve znění pozdějších předpisů). 

Kontrola in situ bude provedena nejpozději do 21 kalendářních dnů od rozhodnutí o udělení grantu. Po ukončení kontroly bude sepsán zápis podepsaný zástupci Sekretariátu a zástupcem žadatele s příslušnými doporučeními/podmínkami..

Bude-li výsledek kontroly in situ negativní, doporučí kontrolující subjekt sub-projekt nepodpořit a nahradit dalším sub-projektem zařazeným mezi náhradní sub-projekty (dle pořadí náhradních sub-projektů).

Bude-li výsledek kontroly in situ kladný, předá kontrolující subjekt veškeré podklady pro přípravu dokumentace k zajištění implementace sub-projektu Zprostředkovateli. 

8. 
Zveřejnění informací o poskytnutých grantech

Zprostředkovatel zajistí zveřejnění informací o schválených sub-projektech na svých internetových stránkách www.kr-vysocina.cz a současně na stránkách Sekretariátu ( www.rrav.cz ). Informace budou zveřejněny po konečném schválení RŘV.
9. Realizace a ukončení sub-projektů

Sekretariát průběžně eviduje veškeré účetní doklady (ověřené kopie
), které mu předloží konečný příjemce k danému sub-projektu. Sekretariát podává čvrtletně souhrnnou zprávu o průběhu realizace sub-projektů a zkontrolované kompletní žádosti o platbu již dokončených sub-projektů Zprostředkovateli. 

Sekretariát uchovává hodnotící zprávy o průběhu sub-projektů, které jsou mu předkládány konečnými příjemci spolu s vyúčtováním sub-projektu i po ukončení realizace  sub-projektů po dobu 10 let od ukončení „Programu“, pokud není zvláštními předpisy stanoveno jinak. Po ukončení kontroly těchto zpráv včetně žádostí o platbu je předá Sekretariát k autorizaci Zprostředkovateli. Bezprostředně po autorizaci potvrzuje konečnému příjemci jejich správnost.

Sekretariátu bude čtvrtletně, na základě předložené zprávy doložené příslušnými podklady
, které budou zkontrolovány a potvrzeny Zprostředkovatelem, zpětně částka za činnosti administrace Programu. Sekretariát obdrží platbu za administraci „Programu“ maximálně ve výši 4% celkové výše oprávněných nákladů „Programu“.

9.1. Změny v průběhu realizace sub-projektu

Jakékoliv změny v sub-projektu, ke kterým v průběhu jeho realizace dojde, musí konečný příjemce bezodkladně oznámit Sekretariátu. V případě závažných změn měnících charakter, strukturu nebo rozsah sub-projektu musí změnu sub-projektu schválit RŘV „Programu“. Schválené změny sub-projektu budou zaevidovány a potvrzeny formou podpisu dodatku ke smlouvě o financování sub-projektu. Popis těchto změn se také musí objevit v Závěrečné zprávě, kterou vyhotovuje konečný příjemce po ukončení sub-projektu. 

9.2. Ukončení sub-projektu

Ukončením sub-projektu se rozumí prokazatelné uzavření všech aktivit sub-projektu v souladu se smlouvou o financování sub-projektu. Konečný příjemce vyhotoví a doručí Sekretariátu závěrečnou zprávu o průběhu realizace sub-projektu nejpozději do 30 kalendářních dnů od jeho fyzického ukončení realizace dle smlouvy o financování . Sekretariát do 30 dnů po obdržení závěrečné zprávy provede její kontrolu. V případě nesrovnalostí Sekretariát požádá písemně konečného příjemce o doplnění či opravu údajů, které je příjemce povinen do 30 dnů dodat. V tomto případě je přerušena lhůta pro provádění kontroly závěrečné zprávy. Sekretariát sdělí konečnému příjemci po odsouhlasení a autorizaci Závěrečné zprávy výsledek kontroly. 

9.3. Závěrečná zpráva o průběhu realizace  sub-projektu

Příjemce podpory je povinen předložit po ukončení sub-projektu Sekretariátu Závěrečnou zprávu o průběhu sub-projektu v tištěné a elektronické verzi. Jedná se o krátkou zprávu, ve které bude konečným příjemcem zmíněn průběh sub-projektu a dále výsledky a dosažení cíle sub-projektu (struktura zprávy je definována Zprostředkovatelem a tvoří přílohu Pokynů pro žadatele). Součástí této Závěrečné zprávy je vyúčtování sub-projektu. Spolu se zprávou tedy konečný uživatel předloží i originály faktur a doklady o platbě (výpis z bankovního konta) + požadovaný počet jejich kopií k ověření a přehled vyúčtování (výdaje a příjmy).

9.4. Závěrečná zpráva o hodnocení „Programu“

Zprostředkovatel, jako správce „Programu“ minimálně 1x ročně předloží souhrnnou zprávu spolu s hodnocením a přehledem sub-projektů, které byly v rámci  „Programu“ již realizovány. Souhrnná zpráva za „Program“ bude minimálně  obsahovat:

Úvod, vymezení rámcových podmínek, vymezení území Zprostředkovatele, cíl „Programu“

Uvedení termínů zasedání RŘV „Programu“ včetně seznamů  předložených a schválených sub-projektů

Finanční toky – doplněno tabulkou věcného a časového čerpání prostředků „Programu“

Zajištění kvality a efektivnosti realizace (zasedání RŘV, kontrolní systém, výběr sub-projektů, způsob hodnocení)

Shrnutí nejdůležitějších problémů

Způsob zajištění publicity

10. Realizace a ukončení  sub-projektů

10.1. Financování sub-projektů

Financování sub-projektů v rámci  „Programu“ je založeno na principu společného financování. Celkové náklady sub-projektu jsou pokryty zdroji spolufinancujících partnerů. Těmito zdroji jsou zdroje FM EHP/Norska, zdroje Zprostředkovatele a zdroje konečného příjemce. Platební jednotka Zprostředkovatele (Ekonomický odbor) bude provádět platby v rámci „Programu“ v souladu s podepsanou písemnou smlouvou, uzavřenou mezi Zprostředkovatelem a Konečným příjemcem. Tato smlouva musí obsahovat také informace pro stanovení finančního plánu (zejména termíny a výše plateb).  

10.2. Žádost o platbu ze strany konečného příjemce na Zprostředkovatele 

Závěrečná zpráva o průběhu sub-projektu, kterou konečný příjemce předkládá Zprostředkovateli prostřednictvím Sekretariátu nejdéle do 30 dnů po ukončení sub-projektu dle Smlouvy o financování sub-projektu , slouží jako podklad pro žádost o platbu.  

10.3. Žádost o platbu ze strany Zprostředkovatele na CFCU

Zprostředkovatel, jako správce „Programu“ shromažďuje Závěrečné zprávy sub-projektů a max. jednou měsíčně podává souhrnnou žádost o platbu na CFCU, které po kontrole vyplácí Zprostředkovateli prostředky oprávněných výdajů ukončených sub-projektů jednou za čtvrtletí.

10.4. Žádost o platbu ze strany Sekretariátu na Zprostředkovatele

Sekretariát podává maximálně jednou za tři měsíce žádost  o  platbu na úhradu výdajů souvisejících s administrací „Programu“ na Zprostředkovatele, který ji po kontrole dále postoupí své Platební jednotce 

Sekretariátu bude čtvrtletně, na základě předložené zprávy doložené příslušnými podklady
, které budou zkontrolovány a potvrzeny Zprostředkovatelem, uhrazena zpětně částka za činnosti administrace Programu. Sekretariát obdrží platbu za administraci „Programu“ maximálně ve výši 4% celkové výše oprávněných nákladů „Programu“.

10.5. Vedení účetnictví

Příjemce musí v době podání žádosti a realizace sub-projektu vést účetnictví podle zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů. Příjemci podpory, kteří nemají povinnost vést účetnictví podle zákona 563/1991 Sb. o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, mohou vést pro doložení svých výdajů v případě realizace sub-projektů spolufinancovaných z „Programu“ daňovou evidenci podle ustanovení § 7b zákona č. 586/1992 Sb., o daních z příjmů, ve znění pozdějších předpisů, doplněnou o povinnost rozšířit náležitosti příslušných dokladů ve smyslu § 11 zákona 563/1991 Sb. o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů. Předmětné doklady musí být správné, úplné, průkazné, srozumitelné a musí být písemně vedeny v chronologickém přehledu. Při kontrole ze strany Zprostředkovatele, Ministerstva financí a dalších kontrolních orgánů musí být na vyžádání předložena daňová evidence v plném rozsahu. 

Pro evidenci účetních případů souvisejících s realizací sub-projektu bude příjemce používat oddělenou analytickou evidenci. Pokud je to možné, mělo by být účetnictví vedeno v elektronické formě. Účetní doklady týkající se sub-projektu musí být vedeny v samostatné složce. 

Účetní záznamy musí být dostatečným způsobem chráněny, aby se zabránilo jejich možnému zneužití (jak v případě zabezpečení příslušného počítačového programu, tak i pro fyzickou ochranu písemných záznamů). 

Zprostředkovatel nebo konečný příjemce musí archivovat veškeré doklady související s účetními operacemi sub-projektu po dobu 10 let po ukončení „Programu“.

10.6. Finanční kontrola

Při všech kontrolách musí zůstat zachovány postupy dané zákonem č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě (ve znění pozdějších předpisů), a zákona č. 552/1991 Sb., o státní kontrole (ve znění pozdějších předpisů).

1.stupeň finanční kontroly

Předmětem kontroly 1. stupně je proces poznání skutečného stavu a zjištění dodržování stanovených předpisů a pravidel, porovnání stavu skutečného se stavem deklarovaným a požadovaným. 1.stupeň finanční kontroly, tedy věcná, formální a finanční kontrola. Ta bude v rámci „Programu“ prováděna Zprostředkovatelem nebo jím pověřenou institucí. Kontrolující subjekt ověřuje, zda byly závazky, které jsou součástí smlouvy o financování sub-projektu, naplněny. 

Kontrolující subjekt provádí kontrolu realizace všech sub-projektů na místě a o každé uskutečněné kontrole vyhotoví zprávu. Zprávy z provedených kontrol obsahují zhodnocení souladu se smlouvou o financování sub-projektu a opatření navržená pro odstranění případných nesrovnalostí. 

Tato kontrola se provádí podle čl. 4 Nařízení Evropské komise (ES) č. 438/2001 jako kontrola fyzické realizace projektu a zahrnuje jak fyzické, tak finanční prověření projektů.

2.stupeň finanční kontroly

Tato kontrola se provádí podle čl. 10 Nařízení Evropské komise (ES) č. 438/2001, jde o kontrolu vzorku sub-projektů na místě. Tuto kontrolní činnost (s prvky systémového auditu) může provádět pouze subjekt důsledně oddělený od ostatních kontrol, v tomto případě pracovníci Zprostředkovatele, kteří se nepodíleli na řízení a administraci programu. Kontrola vychází z provedené analýzy rizik sub-projektů na reprezentativním vzorku operací.

10.7. Monitorování a hodnocení

Monitorování je nezbytnou součástí celého projektového cyklu. Sub-projekt v rámci  „Programu“ bude monitorován od podání žádosti až po jeho ukončení.

Monitorování je nedílnou součástí jak programového tak projektového cyklu. Cílem monitorování je průběžné zjišťování pokroku v realizaci programu, resp. projektů a porovnávání získaných informací s výchozím přepokládaným plánem. Monitorovací data jsou nezbytným zdrojem a podkladem pro provedení všech typů evaluací programu. Zahrnuje:

a) shromažďování dat a informací (věcné a finanční ukazatele)

b) sledování realizace a sestavování monitorovacích zpráv

10.8. Publicita

Příjemce dotace je povinen dodržovat uvedené pokyny o publicitě projektu (Příloha 6 Postupy pro zajištění publicity), které jsou závazné pro uznání věcné způsobilosti nákladů sub-projektu ze strany Zprostředkovatele.

Tato povinnost bude zakotvena i ve Smlouvě o financování sub-projektu.
III.  Seznam příloh

	1. 
	Organizační schéma “Programu“
	

	2.
	Potvrzení o přijetí žádosti - (formulář)
	

	3.
	Zpráva o výsledcích hodnocení - (formulář)
	

	4.
	Hodnotící listy pro sub-projekt - (formulář)
	

	5.
	Prohlášení o nestrannosti a zachování mlčenlivosti - (formulář)
	

	6.
	Postupy pro zajištění publicity - (manuál)
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Příloha 2

Potvrzení o přijetí žádosti

Datum přijetí žádosti:







Čas převzetí:

Registrační číslo žádosti:

Žadatel (název):


Název sub-projektu:    
                                      



Jméno zástupce žadatele, který žádost předal: 

 Podpis zástupce žadatele, který žádost předal:

Jméno pracovníka Sekretariátu, který žádost převzal
Podpis pracovníka Sekretariátu, který žádost převzal:

Příloha 3

Zpráva o Výsledcích Hodnocení -  pro  SUB - Projekty
	Název kontaktního místa:
	

	Číslo výzvy k předkládání žádostí:
	

	Konečný termín pro předložení návrhů:
	

	Zpracovatel Zprávy

(jméno, titul, zaměstnavatel, postavení v zaměstnání):
	

	Složení hodnotící komise:
	

	Předseda hodnotící komise (jméno, titul, zaměstnavatel, postavení v zaměstnání):
	


	Členové hodnotící komise (jméno, titul, zaměstnavatel, postavení v zaměstnání):
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Schválení hodnotící komise 

(kým, jméno, titul, funkce a datum)
	

	Hodnotitelé
(jméno, titul, zaměstnavatel, postavení v zaměstnání):
	

	
	

	
	

	
	

	Zástupce Sekretariátu – kontaktní pracovník (jméno, titul, zaměstnavatel, postavení v zaměstnání):
	

	Data jednotlivých zasedání hodnotící  komise:
	


Zpráva o výsledcích hodnocení bude dále obsahovat následující (v uvedeném pořadí):

· Souhrnnou informaci o průběhu hodnocení předložených žádostí

· Jmenovitý seznam všech předložených žádostí ve stanoveném termínu (viz přilož. tabulka 1)

· Závěr hodnotící komise - jmenovitý seznam všech doporučených sub-projektů a seznam doporučených náhradních sub-projektů v pořadí podle bodového ohodnocení, seznam sub-projektů vyřazených pro formální nedostatky nebo nesplnění kritérií oprávněnosti s uvedením důvodu pro vyřazení a seznam dalších nedoporučených projektů s uvedením důvodů pro vyřazení (viz přiložená tabulka 2)

· Hodnotící kritéria, pokud byla dále upřesněna/doplněna v částech C.2. a C.3. hodnotícího listu před zahájením hodnocení jednotlivých návrhů, v souladu s kritérii pro hodnocení předložených žádostí – viz Příloha 7 Postupů pro žadatele

· Zpráva bude doložena kopiemi hodnotících listů ke každému jednotlivému projektu, které budou podepsány příslušnými hodnotiteli. V záhlaví hodnotícího listu každého návrhu bude uvedeno evidenční číslo projektu, jeho název a název (instituce) žadatele.

· Přiložena budou podepsaná prohlášení o nestrannosti a zachování mlčenlivosti každého člena hodnotící komise a hodnotitele

I. Souhrnná informace o průběhu hodnocení předložených žádostí

II. Výsledky hodnocení

Tabulka 1.
Seznam všech předložených žádostí o podporu/sub-projektů

	Registrační číslo
	Žadatel – název organizace
	Název sub - projektu
	Celková výše uznatelných nákladů projektu v Kč
	Celková výše požadované podpory z “Programu“ v Kč

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Tabulka 2.
Závěr hodnotící komise – SUB - Projekty

	I. Doporučené projekty 

	V rámci indikativní alokace

	Pořadí
	Registrační číslo 
	Název sub - projektu
	Výše požadované podpory z „Programu“ v Kč 
	Celkové bodové hodnocení

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	II. Náhradní projekty 

	Pořadí
	Registrační číslo 
	Název sub - projektu
	Výše požadované podpory z „Programu“ v Kč
	Celkové bodové hodnocení

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


	III. Sub-Projekty vyřazené pro formální nedostatky  nebo nesplnění kritérií oprávněnosti

(viz části A a B kritérií pro hodnocení)

	Pořadí
	Registrační číslo   
	Název sub - projektu
	Výše požadované podpory z „Programu“ v Kč
	Celkové bodové hodnocení

	1.
	
	
	
	

	Důvod vyřazení sub-projektu 

	2.
	
	
	
	

	Důvod vyřazení sub-projektu

	3. …
	
	
	
	

	IV. Nedoporučené projekty

	Pořadí
	Registrační číslo 
	Název sub - projektu
	Výše požadované podpory z „Programu“ v Kč
	Celkové bodové hodnocení

	1.
	
	
	
	

	Důvod nedoporučení sub-projektu

	2.
	
	
	
	

	Důvod nedoporučení sub-projektu

	3.
	
	
	
	

	Důvod nedoporučení sub-projektu


	Datum:   
	


	Hodnotící komise
	Jméno
	Podpis

	Předseda :
	
	

	Tajemník:
	
	

	Členové:
	
	

	….
	
	


Příloha 4
Hodnotící list pro SUB - Projekty

	Registrační číslo žádosti 
	

	Název žadatele
	

	Název sub - projektu
	

	Požadovaný grant (Kč)
	


	A.   posouzení formálních náležitostí – kontrolní seznam

	Ano
	Ne

	Žádost je dodána v elektronické podobě v předepsaném formátu
	
	

	Žádost je dodána v tištěné podobě ve 3 vyhotoveních (1 originál a 2 kopie)
	
	

	Žádost  předložená v tištěné a elektronické podobě je identická 
	
	

	Tištěná verze žádosti je podepsána žadatelem nebo oprávněnou osobou a řádně datována
	
	

	V žádosti jsou vyplněny všechny předepsané údaje
	
	

	Rozpočet je předložen v požadovaném formátu a položky uvedeny v Kč
	
	

	Všechny relevantní přílohy žádosti jsou doloženy a řádně očíslovány
	
	

	Všechny přílohy žádosti jsou dodány v jednom originále a dvou kopiích
	
	

	
	
	

	Závěr formálního posouzení, poznámky


	


Zpracoval(i):

 

  



         Vedoucí útvaru KM:

	Jméno:
	
	
	
	
	

	Podpis:
	
	
	
	
	

	Datum:
	
	
	
	
	


	B.      posouzení oprávněnosti– kontrolní seznam 
	Ano
	Ne

	Žadatel  je oprávněný
	
	

	Partner/partneři jsou oprávnění (pokud se uplatňuje)
	
	

	Sub-projekt se jednoznačně vztahuje k vybrané prioritě, jejímu zaměření a specifikovaným aktivitám  podporovaným v “Programu“
	
	

	Délka trvání sub-projektu odpovídá návrhu a nepřesahuje povolené maximum
	
	

	Požadovaná výše podpory je v souladu se stanovenými podmínkami “Programu“
	
	

	Požadovaná výše spolufinancování z „Programu“ nepřesahuje stanovených  ….% z celkových oprávněných výdajů sub-projektu
	
	

	Sub-projekt nelze financovat ze SF v rámci operačních programů (sektorových OP či SROP)
	
	

	Sub-projekt je v souladu s příslušnou legislativou ČR a EU (ochrana hospodářské soutěže, vliv na životní prostředí, atd.)
	
	

	Sub-projekt má prokazatelně zajištěné financování po dobu realizace -finanční plán je reálný
	
	

	Nákladové položky uvedené v rozpočtu respektují pravidla oprávněnosti a jsou správně zařazeny do oddílů rozpočtu
	
	

	
	
	

	Závěr posouzení oprávněnosti

	
	

	


Zpracoval(i):







         Vedoucí útvaru KM:

	Jméno:
	
	
	
	
	

	Podpis:
	
	
	
	
	

	Datum:
	
	
	
	
	


	C. Hodnocení kvality SUB-projektu 
	Body žádosti
	Počet bodů
	Hodnocení

	1. Schopnost a připravenost žadatele projekt realizovat*
	
	Max 20
	

	1.1. Je žadatel technicky schopen sub-projekt realizovat ?
	1.2
	1-5
	

	1.2. Má žadatel odpovídající administrativní kapacitu  na zabezpečení  řízení sub-projektu ?
	1.2, 4.5
	1-5
	

	1.3. Má žadatel zkušenosti s řízením obdobného projektu ?
	1.2, 4.5
	1-5
	

	1.4. Je odpovídajícím způsobem zajištěna publicita sub-projektu ?
	7
	1-5
	

	* Pokud je výsledek hodnocení 10 a méně bodů, bude z dalšího hodnocení vyřazen.

Komentář: 


	Počet bodů

	2. Význam  (relevance) sub-projektu **
	
	Max 25
	

	2.1. Jak významně pomáhá sub-projekt naplňovat cíle příslušného „Programu“ ? 
	4.4
	1-5
	

	2.2. Jak významně sub-projekt přispívá k naplnění cílů příslušné místní/regionální/sektorové strategie ?
	4.2
	1-5
	

	2.3. Má sub-projekt dobře vybranou cílovou skupinu ?
	4.3
	1-5
	

	2.4. Jaká je celková struktura sub-projektu ?
	Z1,4.4
	1-5
	

	2.5. Jak projekt přispívá k implementaci legislativy EU ?
	6.2
	1-5
	

	** Pokud je výsledek hodnocení 17 a méně bodů, bude projekt z dalšího hodnocení vyřazen.

Komentář: 


	Počet bodů

	3. Přínos a účinnost sub-projektu
	
	Max 30
	

	3.1. Jsou navržené aktivity vyvážené a vedou k dosažení indikovaných výsledků a cílů sub-projektu ?
	4.3, 4.4
	1-5
	

	3.2. Je navržený postup realizace sub-projektu efektivní ve srovnání s alternativními postupy/technickými řešeními ?
	4.3, 4.6
	1-5
	

	3.3. Je vyloučeno riziko negativních vlivů na životní prostředí ?
	9.1.1
	1-5
	

	3.4. Obsahuje sub- projekt  kvantifikované, objektivně měřitelné ukazatele pro výsledky a cíle a jejich výchozí hodnoty?
	4.4
	1-5
	

	3.5. Jsou uvedená rizika sub-projektu eliminována přiměřenými opatřeními ?  
	8
	1-5
	

	3.6. Je navržený harmonogram konzistentní a realistický ? 
	4.3
	1-5
	

	Komentář:


	Počet bodů 



	4. Hospodárnost a udržitelnost sub-projektu
	
	Max 25
	

	4.1. Jsou náklady na dosažení očekávaných výsledků přiměřené ?
	5.2
	1-5
	

	4.2. Jsou uváděné výdajové položky pro realizaci aktivit nezbytné ?
	4.3, 5.2
	1-5
	

	4.3. Je spolufinancování zabezpečeno z odpovídajících zdrojů ?
	5.3
	1-5
	

	4.4. Jaká je kvalita finanční a ekonomické analýzy ?
	5.4
	1-5
	

	4.5. Je zajištěna ekonomická udržitelnost výsledků sub-projektu i po jeho realizaci (min. 10 let) ?
	9.1.2
	1-5
	

	Komentář:


	Počet bodů

	Celkový počet bodů (1. - 4.) :
	


	5. Horizontální (průřezové) politiky*** 
	 
	0 
	+
	++

	5.1. Trvale udržitelný rozvoj
	9.1.1
	
	
	

	5.2. Rovnost příležitostí
	9.2
	
	
	

	5.3. Sociální dialog
	9.1.3
	
	
	

	5.4. Zásady dobré správy
	9.2
	
	
	

	5.5. Sociální integrace znevýhodněných skupin obyvatelstva
	9.1.3
	
	
	

	5.6. Bilaterální vztahy
	9.4
	
	
	

	*** Uveďte: „0“, je-li vliv projektu neutrální, „+“ pokud přispívá a „++“ je-li projekt přímo zaměřen na danou oblast

Komentář:



	6. Posouzení žádosti o zálohu (je-li vznesena)


	


	Celkové počty bodů a doporučení
	Max.

počet bodů
	Skutečně dosaženo bodů

	1. Schopnost a připravenost žadatele sub-projekt realizovat
	20
	

	2. Význam  (relevance) sub-projektu
	25
	

	3. Přínos a účinnost sub-projektu  
	30
	

	4. Hospodárnost a udržitelnost sub-projektu
	25
	

	Bodové ohodnocení celkem
	100
	

	Celkové hodnocení sub-projektu a doporučení hodnotící komise pro RŘV:




Zpracovali:

	Jméno:
	
	
	
	
	

	Podpis:
	
	
	
	
	

	Datum:
	
	
	
	
	


Podpis předsedy hodnotící komise:

	Jméno:
	

	Podpis:
	

	Datum:
	


Dodatek: Komentář k postupu hodnocení kvality  SUB-projektu

Hodnocení vlastní kvality sub-projektu se týká pouze sub-projektů, jejichž žádosti úspěšně prošly 

A. posouzením formálních náležitostí;

B. posouzením oprávněnosti.

Způsob hodnocení je založen na stanovení míry naplnění vybraných kritérií, a to v každé ze sledovaných oblastí. Míra naplnění příslušného kritéria je vyjádřena bodovým hodnocení na škále 1 – 5:

1   = 
projekt dané kritérium nesplňuje,

2   =
splňuje pouze částečně - nedostatečně, 

3   = 
splňuje dobře, 

4   = 
splňuje velmi dobře,

5   =  
splňuje úplně (výborně).  
V rámci C. Hodnocení vlastní kvality sub-projektu je:

· schopnost žadatele a jeho kapacitní, technické a organizační předpoklady nezbytné pro realizaci sub-projektu. Podstatné jsou dosavadní zkušenosti s realizací obdobných akcí, zkušenosti s projektovým řízením všeobecně, a připravenost žadatele, vyjádřená disponibilní kapacitou a vybaveností organizace pracovníky, technickými prostředky, organizačním zázemím, apod. Pokud žadatel dostatečně neprokáže, že je schopen zajistit realizaci sub-projektu, bude jeho sub-projekt z dalšího hodnocení vyřazen. Žadatel, který prokáže schopnost a připravenost sub-projekt realizovat, postupuje do další fáze hodnocení.

· posouzení významu sub-projektu (tzn. „relevance“). Výsledek tohoto hodnocení je klíčový, neboť indikuje, do jaké míry je sub-projekt v souladu s cíli příslušného FM. Proto i v tomto případě musí výsledek hodnocení dosáhnout stanovené prahové úrovně, která zajišťuje, že realizace sub-projektu napomůže ke splnění záměrů „Programu“.

· hodnocení  přínosu a  účinnost

· hospodárnost a udržitelnost 

Souhrnný výsledek hodnocení určuje základní pořadí sub-projektů, ucházejících se o podporu z “Programu“.

U programu “Kulturní dědictví Vysočiny“, obdobně jako u jiných programů je vyžadováno, aby každý sub-projekt prokázal také svůj přínos k naplňování tzv. horizontálních politik. Návrh způsobu hodnocení se v tomto případě zaměřuje na vyjádření přínosu sub-projektu pro naplňování principů příslušné politiky. V tomto případě však ne na základě bodového hodnocení, ale podle toho, zda lze přínos projektu označit za neutrální, popřípadě, zde výsledky projektu přispívají k realizaci politik, popřípadě zda je projekt přímo zaměřen na realizaci příslušné oblast  horizontální politiky. 

Příloha 5

Prohlášení o Nestrannosti a Zachování Mlčenlivosti

Hodnocení žádostí o podporu na sub-projekt
 z „Programu“
	Číslo výzvy:
	

	Kontaktní místo:
	


Já, níže podepsaný, tímto prohlašuji, že souhlasím s účastí na hodnocení žádostí předložených ve výše uvedeném kole výzvy pro předkládání žádostí o podporu z programu „Kulturní dědictví Vysočiny“. Tímto prohlášením potvrzuji, že jsem se seznámil s informacemi dostupnými k dnešnímu dni, které se výzvy týkají. Dále prohlašuji, že budu plnit své povinnosti čestně a poctivě. 

Jsem nezávislý
 na všech stranách, které by mohly mít užitek z výsledku hodnocení
. Podle mého nejlepšího vědomí a svědomí neexistují žádné skutečnosti ani okolnosti, minulé nebo přítomné, nebo které by se mohly objevit v dohledné budoucnosti, jež by mohly zpochybnit moji nezávislost v očích kterékoli strany. Pokud se v průběhu procesu hodnocení zjistí, že takové vztahy existují nebo byly vytvořeny, zavazuji se, že svoji účast v procesu hodnocení okamžitě ukončím. 

Zavazuji se, že budu nakládat s veškerými informacemi nebo dokumenty, které mi budou poskytnuty, se kterými se seznámím či které vyhotovím v průběhu nebo jako výsledek hodnocení, jako s důvěrnými (dále jen „důvěrné informace“) a zavazuji se, že budou použity pouze pro účely tohoto hodnocení a nebudou poskytnuty jakékoli třetí straně. Dále se zavazuji k tomu, že si neponechám žádné kopie písemných informací nebo vzory. 

Zavazuji se, že neposkytnu důvěrné informace dalším osobám, pokud se nejedná o osoby, které podepsaly toto prohlášení a zavázaly se dodržovat jeho ustanovení. 

	Jméno 
	

	Podpis
	

	Datum 
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1. Úvod 

Informovanost o pomoci poskytnuté v rámci Finančního mechanismu Evropského hospodářského prostoru a Norského finančního mechanismu (dále „finanční mechanismy“) a její publicita mají za cíl zlepšit transparentnost a zvýšit povědomí veřejnosti. Stát, který je příjemcem pomoci zajistí, aby byly informace o možnostech pro potenciální žadatele a podrobné informace o schválených grantech sdělovány zvláštním cílovým skupinám i širší veřejnosti. 

Opatření pro zajištění publicity přijatá přijímajícím státem budou dvojí: za prvé, Národní kontaktní místo bude informovat potenciální příjemce o existenci a fungování finančních mechanismů, jakož i o dostupnosti prostředků (dále „opatření pro zajištění všeobecné publicity“). Za druhé, Národní kontaktní místo zajistí, aby každému projektu, který je financován z prostředků finančních mechanismů (dále „opatření pro zajištění publicity projektů“), byla věnována patřičná pozornost. 

Opatření pro zajištění všeobecné publicity bude zajišťovat Národní kontaktní místo, zatímco opatření týkající se zajištění publicity pro jednotlivé projekty budou prováděna předkladateli nebo zprostředkovateli projektů v souladu s jednotlivými grantovými dohodami. Národní kontaktní místo je v obou případech odpovědné finančním mechanismům za správné použití a realizaci opatření přijatých pro zajištění publicity. 

Národní kontaktní místo, úřady místní a krajské samosprávy, předkladatel nebo příslušný zprostředkovatel mohou přijímat i další opatření nad rámec opatření uvedených níže a to po konzultaci s Kanceláří finančního mechanismu Evropského hospodářského prostoru (níže „KFM“). 

2. Opatření o všeobecné publicitě 

Národní kontaktní místo zajistí, aby se informace o finančních mechanismech dostaly k potenciálním příjemcům a širší veřejnosti. Za tímto účelem zřízená webová stránka bude poskytovat aktualizované a podrobné informace o možnostech pro potenciální žadatele a detailní informace o schválených grantech, které budou uváděny v národním jazyce i v angličtině. Tato webová stránka bude obsahovat jednoduše dostupné odkazy na všechny základní programové dokumenty a na orgány, které přijímají rozhodnutí na národní úrovni, jakož i odkaz na domovskou stránku Kanceláře finančních mechanismů. Další opatření mohou zahrnovat: 

•    Tiskový materiál, jako jsou brožury nebo prospekty, dostupné na požádání 

•    Celostátní, regionální a místní média mohou být použita za účelem zveřejňování tiskových prohlášení, pořádání tiskových konferencí, rozhovorů, krátkých informací vysílaných v rádiu, apod. 

•     Informativní schůzky na regionální a místní úrovni pro cílové skupiny, jako jsou: 

- Místní a regionální úřady 

- Občanskoprávní organizace (včetně nevládních neziskových organizací) 

- Soukromé firmy 

- Akademické instituce 

• Vyhlášení výzvy k předkládání žádostí prostřednictvím inzerce v médiích. 

Náklady spojené s technickou pomocí a implementací těchto opatření mohou být hrazeny z finančních mechanismů. 

Informace o opatření pro zajištění všeobecné publicity budou tvořit samostatnou část výroční zprávy, kterou připraví Národní kontaktní místo a prezentuje na každém Společném ročním zasedání. 

3. OPATŘENÍ PRO ZAJIŠTĚNÍ PUBLICITY PROJEKTŮ 

Odpovědný předkladatel nebo zprostředkovatel připraví plán informovanosti a publicity pro každý projekt. Tento plán bude součástí žádosti o poskytnutí grantu z finančních mechanismů. 

Tento plán bude zahrnovat: 

• Cíle a cílové skupiny 

• Opatření a metody pro implementaci 

• Rozpočet 

• Odpovědnost za implementaci 

Náklady na informační opatření včetně technické pomoci poskytované poradci, budou hrazeny z rozpočtu projektu. 

V rámci těchto opatření bude na veškeré související dokumentaci a propagačních a reklamních materiálech (např. materiálech pro kurzy, brožury, letáky, plakáty) jasně uvedeno, že jsou financovány z prostředků finančních mechanismů. Například je třeba přijmout opatření pro to, aby účastníkům školících programů, konaných s podporou z finančních mechanismů, byla tato skutečnost oznámena. 

Všechna opatření realizovaná za podpory finančních mechanismů budou označena formulací v následujícím znění: 

U podpory z obou a to z Finančního mechanismu EHP a finančního mechanismu Norska 

„Podpořeno grantem z Islandu, Lichtenštejnska a Norska v rámci Finančního mechanismu EHP a Norského finančního mechanismu.“ 

O zahájení všech projektů a o dalších akcích konaných v souvislosti s významnými fázemi implementace projektu je třeba s dostatečným předstihem informovat Zprostředkovatele/Sekretariát, aby se zástupci mohli těchto akcí zúčastnit. 

Následuje seznam opatření vyžadovaných v souvislosti se zajištěním publicity projektu. Žadatelé si vyberou ta opatření, která nejlépe vyhovují jejich projektu: 

4. OPATŘENÍ PRO INFORMACE A PUBLICITU 

4.1. Billboardy a pamětní desky

V případě investic do infrastruktury se ihned po zahájení prací na místě vztyčí billboardy. V případě veřejně přístupných staveb budou billboardy během šesti měsíců po jejich dokončení nahrazeny pamětními deskami. Podrobný popis billboardů a pamětních desek je uveden v příloze A i na webové stránce KFM. 

4.2. Plakáty 

Aby příjemci i široká veřejnost byla informována o roli finančních mechanismů, například v oblasti rozvoje lidských zdrojů a vzdělávání, předkladatelé nebo zprostředkovatelé umístí plakáty informující o příspěvku získaném z finančních mechanismů v prostorách subjektů, který tento příspěvek implementují nebo mají užitek z projektů financovaných z opatření finančních mechanismů (např. školící centra). 

4.3. Informační materiál

Publikace (např. brožury, letáky, informační bulletiny) o projektu budou obsahovat jasné označení finančních mechanismů. Na jejich titulní straně bude vyobrazen, logo finančních mechanismů , a to buď samostatně nebo spolu s jakýmkoliv národním nebo regionálním znakem (v případě „Programu“ je to logo kraje Vysočina). 

V případě informací, které jsou zpřístupněny elektronicky (např. webové stránky, databáze pro potencionální příjemce), nebo jako audio-vizuální materiál, se používají zásady uváděné výše. 

4.4. Informační akce

Organizátoři informačních akcí, jako jsou konference, semináře, veletrhy a výstavy související s implementací projektů spolufinancovaných v rámci finančních mechanismů, se zavazují, že účast finančních mechanismů bude zřetelně uvedena. Organizátoři těchto akcí by měli, s dostatečným předstihem, informovat Zprostředkovatele/Sekretariát , aby jeho zástupce, pokud to považuje za nezbytné, se mohl akce účastnit. 

4.5. Zahájení projektů a další významné fáze implementace projektů 

O zahájení všech projektů a o dalších akcích konaných v souvislosti s významnými fázemi realizace projektu je třeba s dostatečným předstihem informovat Zprostředkovatele/Sekretariát, aby se zástupci mohli těchto akcí, považují-li to za nezbytné, zúčastnit. 

4.6. Doplňující opatření

Stát, který je příjemcem pomoci, úřady místní nebo krajské samosprávy, předkladatel nebo zprostředkovatel mohou provést, pokud to považují za nezbytné, doplňující opatření. Použití dalších opatření bude vždy předem konzultováno se Zprostředkovatelem/Sekretariátem

5.  PŘÍLOHA A - POSTUPY PRO ZAJIŠTĚNÍ PUBLICITY 


Billboardy 

Billboardy – tam, kde je to možné – budou postaveny na místech projektů a budou obsahovat části informující o pomoci ze strany finančních mechanismů. Část těchto billboardů, vyhrazená pro finanční mechanismy, musí splňovat následující požadavky: 

· Má zabírat nejméně 25% celkové plochy billboardu. 

· Má nést znak finančního mechanismu/mechanismů účastnícího se projektu a následující text: 

„Financováno z Finančního mechanismu EHP a Norského finančního mechanismu“

	 



	Podpořeno grantem z Islandu, Lichtenštejnska a Norska prostřednictvím Finančního mechanismu EHP a finančního mechanismu Norska



Kde příslušné úřady nedovolí postavit billboard oznamující svoji vlastní angažovanost při financování projektu, bude pomoc z finančních mechanismů oznámena na billboardech postavených speciálně pro tento účel. Na tyto případy se analogicky vztahují výše uvedená opatření. 

Technické specifikace pro výrobu loga finančních mechanismů budou poskytnuty, jakmile budou k dispozici.

Billboardy budou odstraněny do šesti měsíců po dokončení prací a budou nahrazeny pamětní tabulí/deskou. 

Pamětní deska 

Trvalá pamětní deska bude vystavena na místě, které je přístupno veřejnosti. Pamětní deska musí obsahovat logo kraje Vysočina a logo finančních mechanismů, které se účastnily projektu a odkaz na spolufinancování projektu z finančních mechanismů,m obdobně jako je tomu u billboardu.. 

Doporučení na výrobu pamětních desek budou poskytnuta, jakmile budou k dispozici.

Výbor FM EHP (VFM)


Celkové monitorování pomoci z EHP


rozhodnutí o konečném výběru projektů 








Evropská komise


 posouzení souladu s cíli ES








IMPLEMENt. AGENTURA (MF-CFCU) 


platby zprostředkovatelům


evidence plateb





Národní kontaktní místo (MF-czp)


Celková odpovědnost za implementaci FM v ČR 


koordinace přípravy FM


monitorováníProgramů


průběžné a závěrečné hodnocení FM














Platební AGENTURA FM 


Celková odpovědnost za poskytnuté finanční prostředky ze zdrojů EHP a Norska


monitorování čerpání ze zdrojů  FM ve všech přijímajících státech





MZV Norska (MZVN)


Celkové monitorování pomoci z Norska


rozhodnutí o konečném výběru projektů





kancelář FM (KFM)


Celková odpovědnost za implementaci FM ve všech přijímajících státech 


posuzování projektových záměrů/


hodnocení projektů - ve spolupráci s externím hodnotitelem


monitorování implementace celého FM


závěrečné hodnocení pomoci FM EHP/Norska





Regionální Řídící Výbor


Schvaluje financování předložených sub-projektů


Zamítá nevyhovující sub-projekty








Zprostředkovatel 


 (Kraj Vysočina)


Celková odpovědnost za implementaci programu


podpis smluv s úspěšnými žadateli


platby konečným uživatelům


průběžné a závěrečné  hodnocení 





Hodnotící  komise 


Doporučuje RŘV sub-projekty k financování


Připravuje podklady pro jednání RŘV





KONEČNÝ PŘÍJEMCE PODPORY 





Sekretariát


 (RRA Vysočina)


Kontaktní místo pro předkládání žádostí 


zveřejnění informací na www


poradenství žadatelům


sběr a hodnocení žádostí


příprava podkladů pro jednání RŘV


monitorování a kontrola sub-projektů
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� Příjemce grantu z „Programu“ má povinnost zajistit udržitelnost výsledků sub-projektu po jeho ukončení, a to po dobu min. 10 let, viz Pravidla a postupy pro implementaci „Programu“ a Pravidla a postupy pro implementaci FM EHP, resp. Norska.





�  Sekretariát bude ověřovat kopie dokumentů podle konečným příjemcem předložených originálů účetních dokladů a jejich kopií. Kopie ověří pracovníci Sekretariátu podle originálu a originál poté navrátí příjemci. 


� Zejména podrobný popis pracovních činností provedených pracovníky Sekretariátu v předmětném období a přehled jejich pracovních výkazů.


� Zejména podrobný popis pracovních činností provedených pracovníky Sekretariátu v předmětném období a přehled jejich pracovních výkazů.


� Uveďte, zda žádost splňuje formální náležitosti. Uveďte jakékoli chybějící údaje nebo dokumenty a v případě vyřazení žádosti shrňte důvody.


� Uveďte, zda žádost splňuje kritéria oprávněnosti. Uveďte jakékoli nesrovnalosti a v případě vyřazení žádosti shrňte důvody.


� Není předmětem bodového hodnocení.


� 	Vyplní všechny osoby zapojené do procesu hodnocení (včetně členů hodnotící komise bez ohledu na to, zda mají hlasovací právo či nikoli, a všech pozorovatelů). 


� 	Nehodící se škrtněte.


� 	S ohledem na případný vztah minulý nebo současný, přímý nebo nepřímý, ať již finanční, profesionální nebo jiný. 


� 	Tj. všichni předkladatelé, kteří se účastní výzvy k předložení žádostí, ať již jednotlivci, partneři nebo jimi zmocnění zástupci. 
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