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Úvod

Postupy pro žadatele k přípravě Žádosti o podporu sub-projektů do Programu „KULTURNÍ DĚDICTVÍ VYSOČINY“ (dále jen Postupy) jsou určeny zejména všem subjektům - potenciálním žadatelům, které budou tyto žádosti předkládat.

Postupy informují o obecně platných zásadách při přípravě a předkládání žádostí pro „průběžnou otevřenou výzvu k předkládání sub-projektů“ (dále jen výzva), která bude vyhlašována Zprostředkovatelem (krajem Vysočina) programu „KULTURNÍ DĚDICTVÍ VYSOČINY“ (dále jen „Program“), pro FM EHP/Norska.

Funkci Zprostředkovatele pro FM EHP/Norska v kraji Vysočina, který celkově zodpovídá za implementaci „Programu“ zabezpečuje Kraj Vysočina (dále jen „kraj“) – Odbor kultury a památkové péče, který dále zodpovídá za celkové zajištění správy, koordinaci přípravy a efektivní využití finančních prostředků. Administraci „Programu“ zabezpečuje Regionální rozvojová agentura Vysočina, z.s.p.o., Křížová 2, 586 01 Jihlava, IČO:70857555 (dále jen „Sekretariát“)

Za činnosti spojené s koordinací pomoci ve všech přijímajících státech zodpovídá Kancelář finančního mechanismu (KFM) v Bruselu.

Postupy (včetně všech příloh) jsou k dispozici ke stažení na internetových stránkách kraje http://www.kr-vysocina.cz a Regionální rozvojové agentury Vysočina http://www.rrav.cz. 

Žadatel se bude řídit informacemi uvedenými při vyhlášení výzvy a pokyny a informacemi uvedenými v Postupech (včetně jejich příloh).  

Veškeré další informace o FM EHP/Norska si žadatel může vyhledat na http://www.eeagrants.cz.  

Všeobecné informace o finančních mechanismech  EHP/Norska 
1. Finanční mechanismy EHP/Norska v ČR

Pro FM EHP/Norska byla koncem roku 2004 podepsána příslušná Memoranda o porozumění (dále jen Memoranda), která specifikují oblasti podpory v Příloze B, řídící strukturu v Příloze A a další náležitosti k zajištění implementace FM v České republice
.

Celkovou odpovědnost za přípravu a řízení aktivit FM EHP/Norska v souladu s příslušnými Memorandy má v České republice Národní kontaktní místo (NKM) - Ministerstvo financí (Centrum pro zahraniční pomoc).

FM EHP/Norska umožňují realizovat pomoc formou: 

· Individuálních projektů (IP),

· Programů (PRG),

· Blokových grantů (BG).

Pro individuální projekty a programy byli stanoveni gestoři, kterými jsou kraje a vybrané centrální orgány. 

Jednotliví gestoři rozhodnou, zda pro dané kolo výzvy předloží program a budou zprostředkovatelem pro implementaci programu, nebo budou kontaktním místem pro podávání žádostí pro individuální projekty předkládaných jednotlivými žadateli a pro zajištění jejich hodnocení.

Konkrétní forma pomoci, pro kterou se jednotliví gestoři rozhodli, bude uvedena v příslušné výzvě,  která bude vždy zveřejněna na internetové adrese http://www.eeagrants.cz a v celostátním periodiku.

Blokové granty jsou připravovány pouze pro Fondy, které jsou specifikované v Příloze C Memorand o porozumění a jsou zajišťovány určenými zprostředkovateli BG.
Před zpracováním kompletní Žádosti o podporu z FM EHP/Norska může být předložena žádost pro projektový záměr (resp. záměr PRG/BG). Záměr bude posouzen NKM a KFM v Bruselu. V případě kladného posouzení KFM bude následně zpracována kompletní Žádost a prostřednictvím NKM předložena ke schválení Výboru FM EHP/MZV Norska.

2. Cíle a priority finančních mechanismů EHP/Norska v letech 2004-2009

Základním cílem FM EHP/Norska je přispět ke zmírnění hospodářských a sociálních rozdílů v Evropském hospodářském prostoru. Pro naplňování tohoto základního cíle bude z FM EHP/Norska poskytována podpora investičním a rozvojovým projektům v prioritních oblastech specifikovaných v Příloze 3.
Žádost o podporu na  projekt, který je možné financovat z programů EU (Phare a Transition Facility) nebo ze strukturálních fondů EU nemůže být v rámci FM EHP/Norska předložena.

3. Zpracování a předkládání   sub-projektů do programu

3.1. Zaměření sub-projektů

Kraj jako Zprostředkovatel v rámci svých kompetencí určil pro „Program“ podporované prioritní oblasti:

PRIORITA 1: UCHOVÁNÍ EVROPSKÉHO KULTURÍHO DĚDICTVÍ

1.1 Ochrana a obnova nemovitého kulturního dědictví

1.2 Zlepšení péče a ochrana movitého kulturního dědictví

Cílem programu je ochrana a obnova nemovitých kulturních památek a zlepšení péče a ochrana movitých památek (kulturní památky ve smyslu zák. č. 20/1987 Sb., o státní památkové péči, ve znění pozdějších předpisů, evidované v Ústředním seznamu kulturních památek ČR), provedená v souladu s platnými obecně závaznými právními předpisy a spočívající v obnově a uchování památkových hodnot kulturních památek.

Kraj zodpovídá za implementaci programu. Žádost zpracovává a předkládá konečný příjemce (žadatel).

3.2. Doba trvání sub-projektů

Doba realizace sub-projektu je limitována na 36 měsíců. Konkrétní termín ukončení schváleného sub-projektu bude uveden v Dohodě o udělení grantu.

4. Finanční alokace 

V rámci FM EHP/Norska je České republice poskytnuta pro období 2004 – 2009 ze zdrojů FM EHP celková finanční podpora ve výši 46,60 mil. € a ze zdrojů FM Norska ve výši 59,25 mil. €, tj. celkem 105,85 mil. €. Průměrná roční alokace pro ČR je 21,170 mil. €. 

Roční alokace „Programu“ pro kraj Vysočina:



600 000 EUR

Roční alokace se vztahují k období počínaje výzvou. Výše uvedená roční alokace platí za předpokladu, že koneční příjemci předloží pro tuto alokaci dostatek kvalitních sub-projektů. Případně nevyužitá částka roční alokace bude připočtena k alokaci následujícího roku.

Výzva k předkládání Žádostí

Výzva k předkládání žádostí stanoví podmínky, které musí být dodrženy při zpracování žádostí o poskytnutí podpory z “Programu“ na sub-projekty.

Zprostředkovatel vyhlašuje výzvu na internetových stránkách http//:www.kr-vysocina.cz a zveřejněním v periodickém tisku. Sekretariát zveřejní na svých internetových stránkách http//:www.rrav.cz informaci o vyhlášení  výzvy včetně všech souvisejících dokumentů a odkazu na stránky Zprostředkovatele.

Žádosti mohou být předkládány průběžně, a to od termínu vyhlášení „Programu“. To znamená, že je možné předkládat projektové žádosti průběžně během celého období realizace programu  na Sekretariát s tím, že pro každé zasedání RŘV, který rozhoduje o přidělení podpory, bude stanoven termín, do kdy je nutné žádost doručit na Sekretariát, aby měl žadatel garanci, že bude jeho sub-projekt na tomto jednání projednáván. Tento termín bude vždy 8 týdnů před plánovaným zasedáním RŘV. Termíny zasedání RŘV a doporučených uzávěrek budou zveřejněny prostřednictvím webových stránek Sekretariátu (www.rra.cz).

Poslední termín pro předložení žádosti bude v druhé polovině roku 2006 a bude upřesněn zveřejněním na webových stránkách Sekretariátu.

Příprava Žádostí   

5. Podmínky pro předložení žádosti

5.1. Oprávnění žadatelé 

Žádost o podporu na realizaci sub-projektu může předložit
:

· organizační složka státu;

· příspěvková organizace zřízená organizační složkou státu;

· kraj;

· organizace zřízená nebo založená krajem (kraj musí mít v organizaci většinový majetkový podíl);

· obec;

· svazek obcí;

· organizace zřízená nebo založená obcí (obec musí mít v organizaci většinový majetkový podíl);
· vzdělávací/výzkumné instituce;

· nestátní nezisková organizace (NNO);

· podnikatelský subjekt.

Žadatel musí mít právní subjektivitu, musí být zřízen v České republice a předmětem žádosti musí být činnost vykonávaná ve veřejném zájmu.

Žadatel dále musí:

· být přímo zodpovědný za přípravu a řízení sub-projektu, nesmí vystupovat jako zprostředkovatel;

· mít stabilní a dostatečné zdroje financování, aby byla zajištěna kontinuita jejich organizace po celou dobu trvání sub-projektu;

· mít zajištěny prostředky na krytí celkových výdajů sub-projektu předkládaného do „Programu“;

· být zkušený a schopný prokázat svou způsobilost řídit rozsáhlou škálu činností odpovídající velikosti sub-projektu, na který se podpora žádá.

„Program“ je otevřený všem oprávněným subjektům na základě rovnosti bez ohledu na členství v různých územních strukturách. 
5.2. Kritéria oprávněnosti

Existují tři skupiny kritérií oprávněnosti/uznatelnosti, jež se týkají:

· subjektů, které mohou o podporu žádat, 

· sub-projektů, na které může být podpora přidělena,

· typů výdajů, jež mohou být  zahrnuty při stanovení výše podpory.

5.3. Podmínky pro vyloučení žadatele

Potenciální žadatelé a jejich partneři nejsou oprávněni předkládat návrhy žádostí nebo získat grant  z “Programu“, pokud:
· jsou v úpadku nebo v likvidaci, byla na ně uvalena nucená správa, uzavřeli dohodu o vyrovnání s věřiteli, byl jim uložen zákaz činnosti nebo se nacházejí v podobné situaci vyplývající z příslušných právních předpisů ČR;

· na jejich majetek byl prohlášen konkurz, jsou předmětem jednání vedoucích ke vstupu do likvidace, k uvalení nucené správy, byl podán návrh na vyrovnání s věřiteli nebo se nacházejí v podobné situaci vyplývající z příslušných domácích právních předpisů;

· proti statutárnímu zástupci žadatele nebo jeho partnera bylo zahájeno nebo je vedeno trestní řízení a byl/i odsouzen/i pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisela s předmětem činnosti organizace nebo pro trestný čin hospodářský nebo trestný čin proti majetku; 

· neplní povinnosti související s platbami sociálního a zdravotního pojištění, daňové povinnosti a další povinnosti vyplývající z příslušných ustanovení právních norem ČR;

· dopustili se jednání, které závažným způsobem odporuje profesní etice a které bylo / bude ze strany poskytovatele podpory jakýmikoli oprávněnými prostředky prokázáno;

· dopustili se závažného zkreslení informací předložených poskytovateli podpory, které byly podmínkou účasti v kole výzvy;

· z důvodu závažného neplnění závazků vyplývajících z jiné smlouvy s týmž poskytovatelem podpory a od příslušné smlouvy bylo odstoupeno;

· pokusili se získat důvěrné informace nebo ovlivnit hodnotící komisi nebo poskytovatele podpory v průběhu hodnotícího procesu tohoto či některého z předchozích kol výzvy;
· žádají současně na předkládaný sub-projekt o podporu ze strukturálních fondů v rámci některého operačního programu či jednotného programového dokumentu, popřípadě z jiných zdrojů EU.
Viz Čestné prohlášení žadatele v Příloze 9-P10.

V rámci Výzvy je dále vyloučen žadatel pokud v době vyhlášení kola výzvy:

· u něj došlo ke konfliktu zájmů,

· se dopustil závažného zkreslení informací předložených kraji, které byly podmínkou účasti v kole výzvy nebo měly tvořit součást smlouvy, nebo tyto informace neposkytl,

· pokusil se získat důvěrné informace nebo ovlivnit hodnotící komisi, kraj nebo sekretariát v průběhu vyhodnocovacího procesu tohoto kola výzvy.
5.4. Partnerství a oprávněnost partnerů

Žadatelé mohou předložit žádost o podporu buď samostatně nebo společně s partnery. Partneři se účastní přípravy a realizace sub-projektu a musí splňovat stejná kritéria oprávněnosti jako žadatel (vedoucí partner). 

Do realizace sub-projektu mohou být zahrnuty i další instituce/organizace (partneři v širším slova smyslu), které sice hrají v sub-projektu důležitou roli, ale nepodílejí se na sub-projektu finančně. Tito partneři nemusí splňovat stejná kritéria oprávněnosti jako žadatel.

Žádost podává vedoucí partner. V případě, že předložená žádost obdrží grant z “Programu“, ponese vedoucí partner celkovou odpovědnost za dodržení stanovených podmínek implementace sub-projektu (resp. PRG). 

Partnerství veřejného a soukromého sektoru

Žádosti o podporu na realizaci sub-projektů mohou být předkládány smluvně uzavřeným partnerstvím veřejného a soukromého sektoru.

Za partnerství veřejného a soukromého sektoru je považován takový smluvní vztah mezi veřejným a soukromým subjektem, jehož cílem je společné zajištění činností ve veřejném zájmu. 

V rámci této smluvní spolupráce se soukromý subjekt zavazuje k zajištění činností ve veřejném zájmu a souvisejících aktivit, které by jinak zajišťoval či poskytoval veřejný subjekt. Na soukromý subjekt se převádějí určitá oprávnění veřejného subjektu vůči veřejnosti.

Doklady o partnerství

Ve všech případech, kdy se na sub-projektu kromě žadatele podílí i partner/partneři, předkládá žadatel:

· Smlouvu (např. smlouvu o sdružení podle §829 až §841 Občanského zákoníku) nebo písemnou dohodu s partnery vymezující jejich úlohu v sub-projektu, práva a povinnosti;

· Prohlášení o partnerství 
 (Příloha 9-P5).
5.5. Umístění sub-projektu

Místo realizace sub-projektu musí být na území kraje Vysočina, to znamená, že sídlo žadatele nemusí být totožné s místem realizace akce.

Financování sub-projektu 

Výše podpory se posuzuje pro každou žádost jednotlivě, a to jako minimální částka nezbytná pro realizaci sub-projektu. Maximální výše grantu pro sub-projekt z „Programu“ může dosáhnout 
90 % celkových oprávněných výdajů. Z toho 85% z FM EHP/Norska a 5% z rozpočtu kraje Vysočina.

Ve výjimečných případech, zejména u sub-projektů NNO, může podpora dosáhnout až 95 % celkových oprávněných výdajů.
U sub-projektů, které využívají financování ze soukromých zdrojů, činí maximální výše podpory 60 % celkových oprávněných výdajů sub-projektu.

Minimální výše příspěvku z „Programu“:
  30 000 EUR

Maximální výše příspěvku z „Programu“:
250 000 EUR

Jedná se o minimální výši grantové podpory z „Programu“, nikoli o celkové minimální oprávněné výdaje na sub-projekt. Hodnotící komise má vyhrazeno právo doporučit snížení výše podpory, jestliže vyhodnotí oprávněné výdaje sub-projektu jako nepřiměřeně vysoké.

Ostatní náklady do celkové výše oprávněných výdajů sub-projektu musí být zajištěny žadatelem. Pokud skutečné výdaje sub-projektu budou vyšší než původně indikované, bude tyto výdaje hradit žadatel. V případě, že skutečné výdaje sub-projektu budou nižší, bude poměrně snížena i původní výše grantu. Poměr mezi poskytnutým grantem a spolufinancováním stanovený v dohodě o udělení grantu zůstane dodržen.

Sub-projekty budou financovány zpětně dle schváleného finančního plánu – zpravidla s tříměsíční periodicitou, a to po schválení vynaložených oprávněných výdajů. Pouze ve výjimečných a v žádosti řádně zdůvodněných případech může být poskytnuta záloha až do výše 10% celkové částky poskytované podpory z „Programu“. Tato záloha  musí být uvedena ve smlouvě o financování sub-projektu.

Žadatel již při předkládání žádosti musí čestným prohlášením garantovat zajištění plného financování předloženého sub-projektu z vlastních zdrojů po celou dobu trvání sub-projektu.

5.6. Oprávněné výdaje

Oprávněné výdaje vztahující se k aktivitám podporovaným z „Programu“ jsou upraveny v Příloze 5 Postupů (ke stažení na www.rrav.cz).
Oprávněnost výdajů uskutečněných při realizaci sub-projektu bude posuzována individuálně tak, aby byl oprávněný výdaj vynaložen v souvislosti s dosažením cíle sub-projektu, který je v souladu s cíli opatření. Oprávněnost uskutečněných výdajů bude kontrolována Sekretariátem.

V souvislosti s danou podporou lze vzít v úvahu pouze tzv. „oprávněné výdaje“, jež jsou podrobně uvedeny v Příloze 5 Postupů. Rozpočtem se rozumí souhrn všech odhadovaných výdajů. Oprávněné výdaje  musí vycházet z reálných výdajů, nikoli z paušálních částek.

Doporučení pro udělení podpory je vždy závislé na podmínce, že kontrolní proces, který předchází  podpisu smlouvy, neodhalil problémy vyžadující změny v rozpočtu. Výsledkem kontroly však může být též žádost o objasnění určitých položek, popřípadě poskytovatel podpory může na jejich základě uplatnit požadavek na jejich snížení.

Je proto v zájmu žadatele, aby předložil realistický rozpočet, který bude efektivní z hlediska výdajů.

Dle těchto ustanovení platí pro splnění oprávněnosti výdajů následující základní principy: 

· účelnost: výdaje musí být vynaložené na aktivity, které jsou v souladu s obsahovou stránkou a cíli sub-projektu;

· časovost: výdaje vynaloženy konečnými uživateli podpory nebo jejich partnery v období od registrace žádosti na Sekretariátu do ukončení sub-projektu a v souladu s časovým harmonogramem, který je součástí dohody o udělení grantu;

· efektivnost a hospodárnost:  výdaje musí být nezbytné pro realizaci sub-projektu, vyhovující zásadám zdravého finančního řízení, především efektivnosti (získané hodnoty musí odpovídat vynaloženým finančním prostředkům) a hospodárnosti;

· transparentnost: výdaje musí být skutečně vynaložené (uhrazené) ze strany konečného příjemce a doložené účetními doklady nebo jinými průkaznými účetními záznamy v souladu se zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů.

6. Postup pro zpracování a předkládání žádosti

6.1. Zpracování žádosti a jejích příloh

Žádost musí být zpracovaná na standardním formuláři Žádosti včetně stanovených příloh, uvedených v následující kapitole. Veškeré formuláře žádosti a příloh jsou k dispozici v elektronickém formátu na internetových stránkách Zprostředkovatele a Sekretariátu (http://www.kr-vysocina.cz., http://www.rrav.cz). Formáty standardních formulářů se nesmí měnit ani upravovat. 

Při vyplňování žádosti postupuje žadatel podle Pokynů pro vyplnění žádosti o podporu (Příloha 1). Rukou psané žádosti nebudou přijaty.

Žádost o sub-projekt musí odpovídat prioritě vyhlášené v dané výzvě a musí odpovídat příslušné regionální či sektorové strategii. 

Dříve než začnete zpracovávat žádost a její přílohy, prostudujte důkladně Postupy pro žadatele včetně příloh. Při zpracování žádosti věnujte pozornost zejména následujícím skutečnostem:

· Ujistěte se, že jako žadatel splňujete veškerá kritéria oprávněnosti žadatele. 

· Informace zpracujete stručně a výstižně, vyhněte se příliš specializované terminologii. 

· Ujistěte se, že v žádosti jasně sdělujete, co chcete udělat, proč to chcete udělat, a kdy a jak to uděláte. 

· Zdůvodněte oprávněnost Vašeho návrhu a poptávku po výstupech a výsledcích Vašeho sub-projektu; doložte, jakým způsobem Váš sub-projekt na tuto poptávku reaguje. 

· Při sestavování rozpočtu vycházejte z rozpočtu a nabídek zpracovaných pro obdobné projekty tak, abyste byli schopni zdůvodnit uváděné nákladové položky a obhájit jejich výši. 

· Veškeré finanční částky musí být zaokrouhleny na celá čísla a uváděny v eurech, přičemž tisíce a milióny musí být odděleny mezerou, např.: 1 234 (jeden tisíc dvě stě třicet čtyři) 1 234 567 (jeden milion dvě stě třicet čtyři tisíc pět set šedesát sedm). 

· Zkontrolujte, že jste při vyplňování žádosti na nic nezapomněli (viz kontrolní seznam na konci této kapitoly), že uváděné informace jsou pravdivé a že je uveden zdroj informací. 
6.2. Zpracování příloh

Při zpracování kompletní žádosti předloží žadatel povinně přílohy v závislosti na prioritě, pro niž je sub-projekt předkládán, charakteru sub-projektu a typu žadatele. Seznam všech předkládaných příloh uvede žadatel v příslušné části Žádosti. Jedná se o následující přílohy:

	P 1
	Doklad o právní subjektivitě žadatele
	Vždy.

	P 2
	Financování:
	

	
	P2a: Rozpočet
	Pokud nestačí prostor vyhrazený v části 5.2. žádosti, tj. např. v případě doby realizace > 5 let.

	
	P2b: Finanční zdroje
	Pokud nestačí prostor vyhrazený v části 5.3. žádosti. 

	
	P2c: Prohlášení o spolufinancování
	Vždy, spolu s dalšími doklady dle typu žadatele. 

	P 3
	Zjednodušená studie proveditelnosti
	IP investiční.

	
	P3a: Finanční analýza
	IP investiční, součástí studie proveditelnosti 

	
	P3b: Ekonomická analýza
	IP investiční, součástí studie proveditelnosti

	
	P3c: Matice analýzy rizik
	Vždy. U IP investičních je součástí studie proveditelnosti. V ostatních případech je samostatnou přílohou.

	P 4
	Logický rámec
	Vždy. 

	P 5
	Prohlášení o partnerství
	Pokud je relevantní.

	P 6 
	Geografie (mapa)
	Pokud je relevantní.

	P 7
	Povolení


	Pokud je relevantní a v souladu s platnou legislativou. Nezahrnují se povolení související se stavebními projekty – součástí P 13.

Přikládáte-li více povolení, označte je jako přílohy P7a, P7b atd. a uveďte jejich seznam.

	P 8
	Plán publicity
	U IP samostatně, pokud nestačí prostor vyhrazený v části 7 žádosti.

	P  9
	Plná moc osobě zastupující statutárního zástupce
	Pokud je relevantní.

	Seznam dalších příloh: 
	

	P 10
	Čestné prohlášení žadatele
	Vždy. 


	P 11
	Podklady pro posouzení finančního zdraví žadatele
	Pokud je relevantní – dle typu žadatele. 

	P 12
	Doklady o posouzení vlivu sub-projektu na životní prostředí EIA
	Pokud je relevantní  a v souladu 

s platnou legislativou

	P 13
	Doklady ke stavebnímu sub-projektu
	U IP, pokud je relevantní a v souladu s platnou legislativou.

	
	Jakékoli další přílohy, které samostatně k žádosti přikládáte, označte P14 a dále a v žádosti uveďte jejich úplný seznam.
	


V případě potřeby mohou být stanoveny další přílohy. 

Podrobný popis náležitostí předepsaných příloh je uveden v Příloze 2 těchto Postupů. Jestliže žadatel nemůže předložit jakoukoliv přílohu nebo podpůrný dokument, musí být místo této přílohy přiloženo k žádosti jasné a jednoznačné vysvětlení.

6.3. Kontrolní seznam

Před předložením žádosti Sekretariátu si zaškrtnutím příslušného políčka ověřte, zda všechny níže uvedené požadavky jsou splněny:

 FORMCHECKBOX 


Žádost je vyplněna na předepsaném formuláři.

 FORMCHECKBOX 


Žádost je předkládána v  jednom podepsaném originále a dvou kopiích.

 FORMCHECKBOX 


Tištěná verze žádosti je řádně podepsána a datována.

 FORMCHECKBOX 

V případě kompletní žádosti jsou přiloženy všechny předepsané přílohy, řádně očíslované, ve 3 paré (1 paré je originál nebo úředně ověřená kopie a 2. a 3. paré jsou prosté kopie).

 FORMCHECKBOX 


Kromě tištěné verze je připojena 1x disketa nebo CD s elektronickou verzí žádosti.

 FORMCHECKBOX 

Elektronická verze obsahuje také všechny přílohy, které jsou povinně zpracovávány v předepsaném elektronickém formátu.
 FORMCHECKBOX 


Elektronická a tištěná verze žádosti jsou shodné.

 FORMCHECKBOX 


Finanční údaje jsou uvedeny v € a zaokrouhleny na celá čísla.

 FORMCHECKBOX 


Veškeré tabulky obsahující finanční a číselné údaje jsou správné.

6.4. Místo a způsob předložení žádosti

Žádost o sub-projekt musí být podána žadatelem případně zástupcem žadatele osobně na Sekretariát – Regionální rozvojovou agenturu Vysočina, Křížová 2, 586 01 Jihlava.  

Žádost se předkládá v zalepené obálce (s přelepením spoje samolepkou, s podpisem oprávněného zástupce, příp. i s razítkem žadatele přes spoj). 

Na obálce musí být uvedeny následující údaje:

· NEOTVÍRAT před hodnocením nabídky;

· adresa Sekretariátu;

· název programu: “KULTURNÍ DĚDICTVÍ VYSOČINY“;

· číslo výzvy;

· úplný název žadatele;

· název sub-projektu.

Před převzetím a registrací žádosti zkontrolují pracovníci Sekretariátu, zda jsou na obálce uvedeny všechny výše požadované údaje. Pokud tomu tak není, žadatel, resp. zástupce žadatele, který žádost osobně doručil,  je požádán pověřeným pracovníkem o doplnění na místě. 

Pokud je obálka s žádostí v pořádku, vystavuje pracovník Sekretariátu potvrzení o přijetí žádosti s uvedením jména (názvu) žadatele, názvu sub-projektu, data a času převzetí. 
Obálka s žádostí musí obsahovat:

· tištěnou verzi žádosti (výtisk elektronické žádosti - formát A4 jednostranně, spojené listy) v 1 originále s podpisem oprávněného zástupce žadatele a ve 2 kopiích;

· 1x disketu nebo CD s elektronickou verzí žádosti, včetně příloh;

· řádně očíslované přílohy podle seznamu příloh, uvedeného v žádosti;

· přílohy jsou předkládány ve 3 paré, z nichž jedno je originál nebo úředně ověřená kopie a další dvě jsou prosté kopie. Pokud má příloha více stran, musí být nerozebíratelně spojené. V případě zpracovávaných příloh (studie proveditelnosti, logický rámec apod.) bude za originál považována příloha s podpisem, příp. i razítkem zpracovatele či předkladatele.

6.5. Termín pro předložení žádosti

Žádosti mohou být předkládány v pracovní dny od 9 do 15 hod. po celou dobu od vyhlášení kola výzvy až do stanoveného konečného termínu pro předkládání žádostí, který bude oznámen při vyhlášení výzvy.

6.6. Poskytování informací

V období mezi vyhlášením výzvy a konečným termínem pro předkládání žádostí o podporu mohou potenciální žadatelé klást dotazy a konzultovat postupy, které by jim pomohly správně zpracovat žádost a její přílohy. S dotazy a žádostmi o konzultace se mohou žadatelé obracet na Sekretariát, kam bude následně žádost předložena.

Sekretariát může poskytovat veškeré  informace o podmínkách výzvy, ale nesmí žádost zpracovávat ani pomáhat s vyplňováním žádostí, neboť by se jednalo o zvýhodňování některých příjemců.

Písemné dotazy bude možné zasílat pouze e-mailem s jasným označením, že se jedná o “Program“ a s uvedením tazatele. Žadatel může klást písemné dotazy až do 7. kalendářního dne před doporučeným termínem pro předkládání sub-projektů, vzhledem k zasedání Hodnotící komise. 

Na Sekretariátu budou rovněž poskytovány bezplatné konzultace (osobní i telefonické) po celou dobu přípravy návrhů žádostí sub-projektů, a to ode dne vyhlášení kola výzvy až do 7. kalendářního dne před doporučeným termínem k podání žádostí. 

Přehled odpovědí na často kladené otázky bude zveřejněn na internetových stránkách Sekretariátu (http://www.rrav.cz) a bude pravidelně aktualizován.
7. Hodnocení žádostí

7.1. Postup při posouzení a hodnocení žádostí

Proces hodnocení a výběru žádostí začíná doručením Žádosti o podporu na Sekretariát, a končí rozhodnutím RŘV o udělení grantu schváleným žadatelům. Výdaje na sub-projekt jsou oprávněné ode dne odevzdání Žádosti o podporu na Sekretariát do ukončení sub-projektu. Při odevzdání Žádosti obdrží žadatel písemné potvrzení o převzetí Žádosti Sekretariátem.

Po odevzdání žádostí přistoupí Sekretariát k otevírání obálek. Předložené Žádosti budou nejprve posouzeny Sekretariátem z hlediska splnění formálních náležitostí (v případě neúplnosti žádosti vyzve žadatele o doplnění) a kritérií oprávněnosti, a to na základě stanovených kritérií pro posouzení žádosti (Příloha 7). Toto posouzení bude provedeno do 14 kalendářních dnů od odevzdání žádostí. 

Po ukončení konečného termínu a kontrole formálních náležitostí předá následně Sekretariát žádosti, které splnily formální náležitosti i kritéria oprávněnosti, příslušné hodnotící komisi, která provede hodnocení kvality v termínu dalších 14 kalendářních dnů. Výsledné hodnocení předložených žádostí tak bude provedeno do 1 měsíce od konečného termínu pro předkládání žádostí. Závěrem Sekretariát zpracuje Zprávu o výsledcích hodnocení, kterou společně s doporučenými žádostmi o poskytnutí grantu předají RŘV.

Účelem hodnocení všech návrhů sub-projektů je prověřit zejména relevanci, účinnost, efektivnost a přínosy pro danou oblast, hospodárnost a udržitelnost dosažených výsledků, včetně způsobu zajištění vlastní implementace (organizační, technické a administrativní předpoklady žadatele, jeho schopnosti a kapacity nezbytné pro řádnou administraci sub-projektu). Příjemce grantu z „Programu“ má povinnost zajistit udržitelnost výsledků sub-projektu po jeho ukončení, a to po dobu min. 10 let, viz Pravidla a Postupy pro implementaci „Programu“.

Při hodnocení bude věnována zvýšená pozornost reálnosti finančních plánů a zárukám jejich dodržení po dobu trvání jednotlivých akcí.  

Všechny návrhy žádostí budou posuzovány a hodnoceny Sekretariátem a odbornými hodnotiteli podle dále uvedeného postupu a na základě kritérií uvedených v Příloze 7. 
7.2. Základní principy hodnocení 

A.
Posouzení formálních náležitostí žádostí 

U sub-projektů Sekretariát ověří podle kontrolního seznamu (Příloha 7), zda žádost splňuje všechna kritéria pro splnění formálních náležitostí.
V případě zjištěných nedostatků uvědomí Sekretariát o této skutečnosti žadatele neprodleně e-mailem a telefonicky. Žadatel má možnost ve lhůtě 3 pracovních dnů ode dne, kdy byl o nesplnění formálních náležitostí písemně informován, tyto nedostatky odstranit. U žádosti splňující formální náležitosti je následně posuzována oprávněnost žadatele. 

B. Posouzení oprávněnosti žádostí 

Sekretariát posoudí každou žádost z hlediska splnění požadavků na oprávněnost (viz kritéria oprávněnosti uvedená v Příloze 7). Pokud sub-projekt nevyhoví i jen jednomu kritériu oprávněnosti, bude z dalšího hodnocení vyřazen. 

Výjimku tvoří pouze úprava rozpočtu (chybná struktura rozpočtu, chybně definované oprávněné nákladové položky), kdy žadateli může být umožněna náprava ve lhůtě 3 pracovních dnů. 

C.
Hodnocení kvality žádostí 

Žádosti, které splnily požadované formální náležitosti a vyhověly plně kritériím oprávněnosti, předá Sekretariát hodnotící komisi k provedení hodnocení kvality projektového návrhu. Hodnocení každé žádosti bude provedeno minimálně 2 nezávislými hodnotiteli (členy hodnotící komise, popř. hodnotící komisí pověřenými odbornými posuzovateli) podle kritérií uvedených v Příloze 7.

Výsledné bodové hodnocení je matematickým průměrem celkových bodových hodnocení hodnotitelů. Nejvyšší počet bodů určuje nejlepší žádost a celkové pořadí posouzených žádostí. 

Pro celkové bodové hodnocení je rozhodující souhrnný výsledek hodnocení kvality sub-projektu:

· u části I. - Schopnost a připravenost žadatele sub-projekt realizovat - musí být alespoň 11 bodů. Pokud je výsledek 10 a méně bodů, je návrh z  dalšího hodnocení vyřazen.

· u části II. - Význam (relevance) sub-projektu - musí být alespoň 18 bodů. Pokud je výsledek 17 a méně bodů, je návrh z dalšího hodnocení vyřazen.

Posouzení  sub-projektu z hlediska horizontálních kritérií není předmětem bodového hodnocení. Každý sub-projekt musí být ve svých dopadech k naplňování těchto politik alespoň „neutrální“. 

Pouze v případě, že sub-projekty budou mít shodný počet bodů, bude konečné rozhodnutí provedeno na základě provedeného posouzení horizontálních kritérií. Sub-projekt, který bude hodnocen lépe, získá vyšší umístění v pořadí sub-projektů. 

V případě, že i výsledek hodnocení horizontálních kritérií bude pro oba sub-projekty se shodným počtem bodů stejný, komise o pořadí sub-projektů rozhodne většinou hlasů.

8. Rozhodnutí o udělení  grantu 

RŘV rozhodne o poskytnutí/neposkytnutí grantu na předložený návrh sub-projektu. Toto rozhodnutí o udělení/neudělení grantu je konečné. 

Žadatelé budou Sekretariátem o rozhodnutí RŘV o udělení/neudělení grantu neprodleně písemně informováni. V případě udělení grantu budou také informováni o dalším postupu vedoucím k uvolnění finančních prostředků. Po rozhodnutí RŘV udělit podporu bude Zprostředkovatelem žadateli navržena smlouva o financování sub-projektu. Ve smlouvě budou stanoveny podmínky čerpání finančních prostředků, způsob a termín závěrečného vyúčtování, sankce za nedodržení parametrů sub-projektu a za neoprávněné využití finančních prostředků. 

Podpora bude příjemci poskytnuta formou bezhotovostního převodu příspěvku na účet příjemce po ukončení realizace sub-projektu. Podmínkou převodu finančních prostředků na účet příjemce je předložení Závěrečné zprávy a Žádosti o platbu.

Pokud nebude bez závažného důvodu podepsána smlouva o financování se žadatelem do 30 dnů od jejího obdržení, ztrácí žadatel automaticky nárok na poskytnutí finančního příspěvku.

Finanční příspěvek nemůže být v průběhu realizace převeden na jiný subjekt.

Souběh podpory z „Programu“ s dotacemi z dotačního titulů státního rozpočtu nebo jiných fondů se vylučuje.

Výsledky realizace sub-projektu financovaného z „Programu“ budou opatřeny logem FM EHP/Norska a Zprostředkovatelem
Upraveny budou především následující podmínky implementace:

· Konečná výše poskytnutého grantu

Maximální výše grantu je stanovena ve smlouvě o financování. Tato částka vychází z rozpočtu sub-projektu, který je pouze odhadem skutečných oprávněných výdajů sub-projektu. Celková dosažená skutečná výše podpory je určena závěrečným vyúčtováním po skončení sub-projektu.
· Dodatky k dohodě o udělení grantu a změny v rámci rozpočtu

Všechny závažné změny dohody musí být stanoveny v písemném dodatku k původní smlouvě o financování.  Změny neovlivňující vlastní sub-projekt (změny adresy, bankovního účtu apod.) mohou být Sekretariátu pouze oznámeny (písemnou formou).

· Změny v rámci rozpočtu

Rozpočtové položky se mohou proti původním změnit za předpokladu, že jsou splněny tyto podmínky:

1) změna nemá vliv na základní účel sub-projektu, 

2) finanční dopad je omezen na přesun uvnitř jedné rozpočtové položky anebo  přesun mezi jednotlivými kapitolami rozpočtu a není větší než 15% původní částky uvedené v rozpočtové kapitole.

V takovém případě může konečný uživatel provést změnu a musí bez odkladu informovat Sekretariát.

Ve všech ostatních případech musí být předem podána písemná žádost Sekretariátu a bude se vyžadovat souhlas Regionálního řídícího výboru. V každém případě však musí být formou písemného dodatku změněna smlouva o financování.

· Způsob předkládání zpráv o realizaci sub-projektu

Příjemce grantu bude předkládat zprávy o realizaci způsobem stanoveným ve smlouvě o financování. Konečný uživatel je povinen předložit do 30 dnů po ukončení sub-projektu
 Sekretariátu  Zprávu o ukončení sub-projektu v tištěné a elektronické verzi. Jedná se o krátkou zprávu, ve které by měl být žadatelem zmíněn průběh sub-projektu a dále výsledky sub-projektu. Rozsah a členění zprávy stanoví Sekretariát. Tato zpráva bude obsahovat:

· popis realizace sub-projektu,

· srovnání plánovaných cílů a konečných výsledků sub-projektu,

· popis, jakým způsobem byla propagována skutečnost spolufinancování sub-projektu FM EHP/Norska,

· hodnocení aktuálního dopadu akce

Součástí této Zprávy je dále vyúčtování sub-projektu a žádost o platbu. Spolu se Zprávou tedy žadatel předloží i ověřené kopie faktur a doklady o platbě (výpis z bankovního konta)
 a přehled vyúčtování (výdaje a příjmy). Formuláře Zpráv budou k dispozici na webových stránkách Sekretariátu.

· Provádění plateb - refundace oprávněných výdajů 

Systém financování a finančních toků mezi Zprostředkovatelem a konečným příjemcem grantu bude stanoven na základě dohody o udělení grantu. Pro realizaci schválených sub-projektů se zálohové platby neposkytují, konečný uživatel realizuje sub-projekt plně ze svých zdrojů. Konečné vyúčtování bude vypořádáno na základě Zprávy o ukončení sub-projektu předložené konečným příjemcem podpory (včetně vyúčtování) Sekretariátu a jejího schválení Zprostředkovatelem. Zpětné proplácení oprávněných výdajů sub-projektu z přidělené podpory se po schválení realizuje ve čtvrtletních intervalech.

· Účetnictví sub-projektu

Při realizaci schváleného sub-projektu je účetní jednotka povinna veškeré účetní případy týkající se předmětného sub-projektu v účetnictví účetní jednotky účtovat pomocí syntetických, resp. analytických účtů tak, aby bylo možno schválený sub- projekt a jeho realizaci v účetnictví sledovat podle požadavků Zprostředkovatele. Konečný uživatel musí archivovat tyto záznamy po dobu deseti let po skončení programu.

· Publicita

Povinné je zajištění dostatečné publicity sub-projektu a jeho aktivit v souladu s Požadavky na publicitu (ke stažení na www.kr-vysocina.cz, www.rrav.cz), které platí pro granty poskytnuté z FM EHP/Norska.

· Neplnění podmínek implementace

V případě, že příjemce podpory závažným způsobem poruší stanovené podmínky realizace 
sub-projektu, má Zprostředkovatel právo odebrat podporu.

V případě, že příjemce grantu neplní podmínky smlouvy o financování, může být podpora snížena, případně může být požadováno plné nebo částečné vrácení již vyplacených částek. 

·  Realizační smlouvy  

Tam, kde si realizace sub-projektu vyžaduje, aby příjemce podpory uzavřel smlouvu o zadání veřejné zakázky, musí přidělit zakázku subjektu, který nabízí nejlepší hodnotu za vynaložené finanční prostředky, tedy nejlepší poměr mezi cenou a kvalitou, ve shodě se zásadou transparentnosti a rovného zacházení s potenciálními uchazeči, přičemž je třeba věnovat pozornost tomu, aby nedošlo ke střetu zájmů. 

Příjemce podpory je odpovědný za průběh celé výběrové procedury.  Výběr subdodavatele na realizaci části nebo celého sub-projektu  musí probíhat podle zákona č. 40/2004 Sb., o zadávání veřejných zakázek včetně respektování příslušných  ustanovení vyhlášky č. 240 ze dne 21.4.2004. 

Výdaje sub-projektu, které nebudou realizovány  v souladu s podmínkami zákona č. 40/2004 Sb.  nebudou považovány za způsobilý výdaj projektu.

Smlouvu o financování sub-projektu s úspěšným žadatelem (konečným uživatelem) uzavírá Zprostředkovatel.
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Příloha 2

Pokyny pro zpracování příloh

P 1 - Doklad o právní subjektivitě žadatele

· obec, kraj, organizační složka státu - doklad o přidělení identifikačního čísla: IČ (kopie dokladu Českého statistického úřadu - ČSÚ),

· svazek obcí - smlouva o vytvoření svazku obcí a doklad o registraci (kopie dokladu o registraci vydané příslušným orgánem) a přidělení IČ (kopie dokladu ČSÚ),

· příspěvkové organizace (zřízené obcí, krajem, nebo státem) - zřizovací listina a doklad o přidělení IČ (kopie dokladu ČSÚ), 
· zájmová sdružení právnických osob - zakladatelská smlouva/zápis z ustavující schůze, stanovy, výpis z rejstříku,

· nestátní neziskové organizace - zakladatelská smlouva nebo zakládací listina, smlouva či zřizovací listina podle druhu organizace (tento doklad se netýká občanských sdružení), výpis z příslušného rejstříku (týká se obecně prospěšných společností, nadací a nadačních fondů a církevních právnických osob), stanovy s označením dne registrace na Ministerstvu vnitra (týká se pouze občanských sdružení) a doklad o přidělení IČ u všech NNO (kopie dokladu ČSÚ),

· podnikatelské subjekty - výpis z obchodního rejstříku ne starší 90 dní nebo živnostenský list (nebo obojí, pokud jde o fyzickou osobu zapsanou v obchodním rejstříku). Osoba, která podniká na základě jiného než živnostenského oprávnění podle zvláštních předpisů (§ 2 odst. 2 písm. c) zákona č.513/1991 Sb., Obchodní zákoník) předloží ověřené osvědčení (ne starší 90 dní) stanovené v tomto zvláštním předpisu, 

P 2 - Financování
Zahrnuje následující přílohy:
P 2a: Podrobný rozpočet sub-projektu

Předkládá se ve formě samostatné přílohy pouze v případě, že k jejich zpracování žadateli nepostačuje prostor vyhrazený v žádosti (např. v případě rozpočtu stavby v rozsahu soupisu prací a dodávek)
P 2b: Finanční zdroje

Rozpočet a Finanční zdroje jsou zpracovávány ve formě samostatné přílohy pouze v případě, že k jejich zpracování žadateli nepostačuje prostor vyhrazený v žádosti. Viz také Pokyny pro vyplnění žádosti – Příloha 1 Postupů. 

P 2c: Prohlášení o spolufinancování (povinný elektronický formulář  - viz Příloha 9-P2c Postupů)


Žadatel odpovídá za zajištění stanovené míry spolufinancování operace v celé její výši, tj. pro celou dobu realizace operace. V Prohlášení o spolufinancování se žadatel zavazuje, že prostředky spolufinancování budou zajištěny v potřebné výši a ze v žádosti uvedených zdrojů. Současně se zavazuje, že je schopen zajistit financování sub-projektu v průběhu jeho realizace, tj. tak, aby zdroje, které budou průběžně k dispozici, kryly postupně nabíhající náklady sub-projektu předtím, než obdrží jednotlivé platby z „Programu“, a aby nedošlo k deficitu finančních zdrojů.

K prohlášení o spolufinancování žadatel doloží: 

· kontrolní opis z evidence ISPROFIN – vždy v případě spolufinancování ze státního rozpočtu.

· obce a kraje a jejich příspěvkové organizace - mohou schopnost zajistit spolufinancování projektu po celou dobu jeho realizace a průběžné financování projektu prokázat usnesením zastupitelstva obce nebo kraje o příslušném finančním závazku. 
· výpis z účtu žadatele (ne starší 30 dnů před datem podání žádosti), případně úvěrová smlouva nebo závazný úvěrový příslib apod. - v případě spolufinancování z dalších zdrojů.

P 3 - Zjednodušená studie proveditelnosti

Příloha musí být zpracována pro všechny investiční sub-projekty. Součástí zjednodušené studie proveditelnosti jsou finanční a ekonomická analýza (P 3a a P 3b) i matice analýzy rizik (P 3c). Při zpracování zjednodušené studie proveditelnosti doporučujeme vycházet z metodiky uvedené v Příloze 6 Postupů. 

P 3a:
Finanční analýza – je u sub-projektů investičních součástí zjednodušené studie proveditelnosti.   

P 3b:
Ekonomická analýza – je u sub-projektů investičních součástí zjednodušené studie proveditelnosti.   

P 3c:
Matice analýzy rizik (povinný elektronický formulář – viz Příloha 9-P3c)

Tato příloha je vždy povinně zpracovávána. U investičních IP je součástí studie proveditelnosti, v ostatních případech je zpracována jako samostatná příloha. 

P 4 - Logický rámec (povinný elektronický formulář v Příloze 9-P4)

P 5 - Prohlášení o partnerství

Pokud je sub-projekt realizován v partnerství, musí žadatel předložit následující dva doklady:

· smlouvu (např. smlouvu o sdružení) nebo písemnou dohodu s partnery vymezující jejich úlohu v seb-projektu, práva a povinnosti.

· Prohlášení o partnerství
 (povinný elektronický formulář – viz Příloha 9-P5)
P 6 - Geografie (mapa)

Přikládá se v případě, že je to vzhledem k charakteru navrhované operace relevantní. 

P 7 - Povolení

Přikládají se  v souladu s navrhovanou legislativou tam, kde je to vzhledem k charakteru navrhované operace relevantní. V případě, že předkládáte povolení několik, označte jednotlivá povolení jako přílohy P7a, P7b atd. a uveďte jejich úplný seznam. 

Do této části se nezahrnují povolení související se stavebními projekty, která jsou součástí Přílohy P 13- Doklady ke stavebnímu projektu.
P 8 - Plán publicity

Jako samostatná příloha se zpracovává v případě, že žadateli k jeho zpracování nepostačuje prostor vyhrazený v části 7 žádosti. 

P 9 - Plná moc osobě zastupující statutárního zástupce

Pokud je žádost podepsána osobou zastupující statutárního zástupce, je nutno doložit ověřenou plnou mocí této osobě.

Další přílohy: 

P 10 - Čestné prohlášení žadatele (povinný elektronický formulář – viz Příloha 9-P10)

P 11 – Podklady pro posouzení finančního zdraví žadatele

· obec – doklad o dluhové službě;

· kraj, svazek obcí, organizační složky státu, organizace zřizované veřejnou správou - žadatel tuto přílohu nedokládá;

· podnikatelský subjekt, organizace založená obcí či krajem, a nestátní nezisková organizace - daňová přiznání včetně všech příloh:

· žadatel, který vede (podvojné) účetnictví a žadatel, který vede daňovou evidenci (jednoduché účetnictví) – účetní závěrka za bežné a 3-leté předcházející účetní období,
 
· žadatel bez historie – účetní závěrka pro aktuální rok.

P 12 - Doklady o posouzení vlivu projektu na životní prostředí

Stanovisko o posouzení vlivu na životní prostředí (EIA) je vydáváno podle zákona č.100/2001 Sb., o posuzování vlivů na životní prostředí, ve znění zákona č.93/2004 Sb. Specifikace a rozsah projektových záměrů, které podléhají nebo mohou podléhat posouzení podle tohoto zákona, je uvedena v příloze č. 1 zákona (kategorie I. a II. záměrů). Nejbližším konzultačním místem je odbor životního prostředí územně příslušného krajského úřadu. 

Žadatelé, předkládající projekty, u nichž příslušný orgán životního prostředí rozhodl ve zjišťovacím řízení (§7 zákona č.100/2001 Sb., o posuzování vlivů na životní prostředí, ve znění zákona č.93/2004 Sb.), že projekt podléhá posouzení podle zákona č.100/2001 Sb., předloží při podání žádosti dále stanovisko k posouzení vlivů projektu na životní prostředí (EIA), vydané příslušným orgánem podle §10 zákona č.100/12001 Sb., o posuzování vlivů na životní prostředí (ve znění zákona č.93/2004 Sb.). 

Stanovisko orgánu ochrany přírody z hlediska vlivu projektu na území soustavy Natura 2000 je vydáváno podle §45h a §45i zákona č.114/1992 Sb., o ochraně přírody a krajiny ve znění pozdějších předpisů (zákon č. 218/2004 Sb.), v rámci kterého bude posuzováno, zda projekt má významný vliv na definované ptačí oblasti a evropsky významné lokality. Toto stanovisko musí být zahrnuto i do dokladů o posuzování vlivů projektu na životní prostředí (EIA) podle zákona č.100/2001 Sb. (je podkladem – v rámci oznámení záměru - i pro vydání vyjádření příslušného orgánu EIA, zda projekt vyžaduje/nevyžaduje posouzení vlivů na životní prostředí (§6 a §7 zákona č.100/2001 Sb.). 

Stanovisko z hlediska soustavy Natura 2000 vydávají odbor životního prostředí příslušného krajského úřadu, případně správy chráněné oblasti nebo národního parku. 

P 13 – Doklady ke stavebnímu projektu 

U sub-projektů, jejichž realizace souvisí s pozemky či nemovitostmi,  žadatel doloží  k žádosti následující doklady:

1. Doklad o prokázání vlastnických vztahů 

Žadatel musí jednoznačně prokázat vlastnická nebo jiná práva k pozemkům a k nemovitostem, které se týkají realizace sub-projektu. 

Vlastnická práva dokládá žadatel:

· výpisem z katastru nemovitostí (ne starším než 90 dní před datem podání žádosti),

· snímkem z katastrální mapy s vyznačením objektu, kterého se projekt týká.

Tyto doklady musí zahrnout všechny pozemky a budovy dotčené realizací sub-projektu. V případě, že žadatel vkládá do realizace sub-projektu majetek, ke kterému je zřízeno zástavní právo nebo je tento majetek jinak zatížen (např. na základě kupní smlouvy, smlouvy s bankou o poskytnutí úvěru apod.), musí žadatel existenci takového závazku v rámci této přílohy uvést a prokázat, že toto zástavní právo či jiný závazek vůči další straně neohrozí realizaci sub-projektu (žadatel např. doloží doklad druhé smluvní strany, že řádně splácí kupní cenu objektu, poskytnutý úvěr apod.). 

Jiná práva dokládá žadatel v případě, že není vlastníkem pozemků či budov souvisejících s realizací sub-projektu. V tomto případě dokládá:

· výpis z katastru nemovitostí osvědčující právo cizího vlastníka,

· snímek z katastrální mapy (se zakreslením objektu, kterého se projekt týká) osvědčující právo cizího vlastníka (ne starší 90 dnů před datem podání žádosti),

· „jiné právo“, které se vztahuje k uvedeným pozemkům či budovám.

Toto jiné právo zahrnuje:

· písemný souhlas vlastníka(ů) budov(y), případně pozemku(ů) (vlastníků budov, pozemků),

· smlouvu stvrzující toto jiné právo (nájemní smlouva, smlouva o výpůjčce, kupní smlouva). Všechny tyto smlouvy musí obsahovat právo hospodaření (k budovám, pozemkům) minimálně na  5 let od předpokládaného data podpisu smlouvy o implementaci sub-projektu.. 

Pokud výše uvedené smlouvy zahrnují výslovný souhlas majitele s realizací sub-projektu v jeho budově či na jeho pozemku, není nutno samostatně předkládat písemný souhlas vlastníka budovy či pozemku. Obdobně toto platí v případě převodu nemovitostí od stávajícího vlastníka na žadatele (doložené např. kupní smlouvou), kdy není ještě proveden zápis do katastru.

Pokud je žadatelem organizace zřízená obcí, krajem nebo státem (příspěvková organizace) a pozemky nebo budovy vlastní její zřizovatel, dokládá žadatel výpis z katastru nemovitostí a snímek z katastrální mapy vlastníka (zřizovatele organizace) a písemný souhlas vlastníka s realizací projektu v jeho objektu nebo na jeho pozemku.

2.  Územní rozhodnutí nebo relevantní dokument - sdělení o sloučení územního a stavebního řízení/doklad o ohlášení stavby a čestné prohlášení:

· Pro sub-projekty, u nichž je vyžadováno podle zákona č. 50/1976 Sb. (stavební zákon) územní rozhodnutí, dokládá žadatel toto územní rozhodnutí s jednoznačným vyznačením nabytí právní moci. 

· V případě, že je územní a stavební řízení sloučeno (§32 stavebního zákona), žadatel předloží při podání žádosti sdělení stavebního úřadu o sloučení územního a stavebního řízení.

· U drobných staveb, stavebních úprav a udržovacích prací uvedených v § 55 odst. 2 a 3 stavebního zákona předloží žadatel doklad o ohlášení stavebnímu úřadu a čestné prohlášení žadatele, že stavební úřad nenařídil, že ohlášený záměr podléhá stavebnímu povolení.

3.  Stavební povolení/sloučené územní rozhodnutí a stavební povolení (nejpozději při podpisu smlouvy):

· Pro sub-projekty, u nichž je vyžadováno podle §55 stavebního zákona stavební povolení, dokládá žadatel toto povolení s jednoznačným vyznačením nabytí právní moci. 

· Pokud je územní a stavební řízení sloučeno, předkládá žadatel sloučené územní rozhodnutí a stavební povolení (s vyznačením nabytí právní moci). 

4.  Technická  dokumentace:
U sub-projektů, kde je vyžadováno územní rozhodnutí a stavební povolení, předkládá žadatel:

· dokumentaci vyžadovanou pro návrh na vydání územního rozhodnutí (postačí dokumentace v rozsahu §3 odst.3 písm. a) a odst.4 písm. a) až c) a písm. f) vyhlášky Ministerstva pro místní rozvoj (MMR) č.132/1998 Sb.: situační výkres, pozemek a navrhované umístění stavby na pozemku, architektonické a urbanistické začlenění stavby do území, údaje o provozu, popřípadě o výrobě včetně základních technických parametrů, nároky stavby na vodní a energetické zdroje, dopravu, zneškodňování odpadů, napojení na technické sítě).
· projektovou dokumentaci vyžadovanou pro podání žádosti o stavební povolení (postačí dokumentace pouze v rozsahu §16 odst.2 písm. b) vyhlášky MMR č.132/1998 Sb. (obsah projektové dokumentace stavby je podrobně popsána v §18 odst.1 výše zmíněné vyhlášky MMR a zahrnuje: souhrnnou zprávu, celkovou situaci stavby – zastavovací plán, stavební výkresy pozemních a inženýrských staveb, návrh úprav okolí stavby vč. ochrany zeleně) (nejpozději při podpisu smlouvy).
U sub-projektů, kde územní a stavební řízení bylo sloučeno, předkládá žadatel:projektovou dokumentaci v rozsahu uvedeném pro územní rozhodnutí a stavební povolení (nejpozději při podpisu dohody o udělení grantu). 

U sub-projektů, které mají charakter drobných staveb, stavebních úprav a udržovacích prací (§55 stavebního zákona) předkládá žadatel: dokumentaci uvedenou v §10 vyhlášky MMR č.132/1998 Sb. s tím, že vlastnické nebo jiné právo bude doloženo samostatně.
Seznam ostatních příloh:

Všechny další doklady a dokumenty, které k žádosti samostatně přikládáte, označte P 14 a dále a v části 10  žádosti uveďte jejich úplný seznam. 
Příloha  3

Prioritní oblasti  FM EHP/Norska  podle článku 7 Memoranda o porozumění (annex B)

	9. Prioritní oblasti 
	Zaměření priority

	1
	10. Uchování evropského

kulturního 

dědictví
	1.1
	Ochrana a obnova nemovitého kulturního dědictví

	
	
	1.2
	Zlepšení péče a ochrana movitého kulturního dědictví

	
	
	1.3
	Obnova historických městských území a historických území v regionech

	
	
	1.4
	Obnova historického a kulturního dědictví v regionech

	
	
	1.5
	Odstraňování starých ekologických zátěží na pozemcích menšího rozsahu ve městech a obcích (brownfield)

	2
	Ochrana životního prostředí
	2.1
	Posouzení vlivů implementace mezinárodní legislativy na podmínky v oblasti ovzduší, vod a půd

	
	
	2.2
	Monitorovací systémy v regionech a následné využívání výsledků monitorování

	
	
	2.3
	Enviromentální vzdělávání pro všechny úrovně veřejné administrativy

	
	
	2.4
	Odpadové hospodářství –zajištění a řízení na místní úrovni

	
	
	2.5
	Podpora využití biopaliv a alternativních zdrojů energie jako druhotného zdroje energie na místní úrovni 

	
	
	2.6
	Redukce skleníkových plynů v České republice

	
	
	2.7
	Snížení poklesu biodiverzity a ochrana nedotčených biotopů

	
	
	2.8
	Podpora technologií pro snížení zplodin a spotřebu paliv, zvýšení bezpečnosti zejména ve veřejné dopravě

	3
	10.1. Rozvoj lidských zdrojů
	3.1
	Program na podporu a rozvoj modernizace služeb veřejné administrativy na regionální a místní úrovni prostřednictvím využití IT technologií

	
	10.2. 
	3.2
	Rozvoj a zlepšování poskytování sociálních služeb v regionech

	
	10.3. 
	3.3
	Podpora nevládních neziskových organizací

	
	10.4. 
	3.4
	Podpora začlenění menšin do společnosti

	
	10.5. 
	3.5
	Programy na prosazování rovnosti pohlaví ve veřejném sektoru

	
	10.6. 
	3.6
	Modernizace a vybavení jeslí, školek, škol, školních vzdělávacích center, dětských domovů

	4
	10.7. Zdravotnictví a péče o dítě
	4.1
	Systematická a primární prevence drogových závislostí

	
	10.8. 
	4.2
	Prevence přenosných nemocí

	
	10.9. 
	4.3
	Opatření pro zajištění bezpečnosti potravin

	
	10.10. 
	4.4
	Programy podpory dětí se specifickými problémy

	5
	10.11. Podpora udržitelného rozvoje
	5.1
	Pomoc při prosazování a implementaci Strategií udržitelného rozvoje na místní a regionální úrovni 

	6
	10.12. Vědecký výzkum a vývoj
	6.1
	Vědecký výzkum a vývoj v uvedených prioritních oblastech, zejména v životním prostředí, zdravotnictví a v oblasti životních podmínek dětí 

	7*
	10.13. Implementace

10.14. schengenského acquis,

10.15. posilování justice 
	7.1
	Implementace Národního schengenského informačního systému (N-SIS) a vytvoření  Kanceláře SIRENE

	
	10.16. 
	7.2
	Splnění schengenských acquis u stávajících regionálních letišť

	
	10.17. 
	7.3
	Posílení vzdělávacího systému v rámci sektoru spravedlnosti

	
	10.18. 
	7.4
	Programy boje proti korupci, organizované kriminalitě a proti nezákonnému obchodu s drogami a lidmi

	8*
	10.19. Technická pomoc
	8.1
	Posílení kapacit pro poskytování rozvojové pomoci Českou republikou

	
	10.20. 
	8.2
	Přenos znalostí a výměna zkušeností s přijímáním a aplikací acquis v oblastech uvedených v Celkové monitorovací zprávě prostřednictvím spolupráce příslušných orgánů/institucí ze zemí EFTA

	
	10.21. 
	8.3
	Výměna zkušeností a spolupráce  regionálních a místní samospráv


* Pouze FM Norska 

Příloha 4

Oprávnění žadatelé  – seznam souvisejících právních předpisů

· Zákon č. 128/2000 Sb., o obcích (§ 49 a další).
· Zákon č .250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů (§ 23).

· Zákon č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon)

· § 45 až 47 a § 60 zákona č. 111/1998 Sb., o vysokých školách a o změně a doplnění dalších zákonů (zákon o vysokých školách), ve znění zákona č. 147/2001 Sb.

· Zákon č. 83/1990 Sb., o sdružování občanů, ve znění pozdějších předpisů.

· Zákon č. 248/1995 Sb., o obecně prospěšných společnostech, ve znění zákona č. 208/2002 Sb.

· Zákon č. 3/2002 Sb., o svobodě náboženského vyznání a postavení církví a náboženských společností a o změně některých zákonů (zákon o církvích a náboženských společnostech), ve znění platném po rozhodnutí Ústavního soudu ze dne 27.11.2002.

· Zákon č. 227/1997Sb., o nadacích a nadačních fondech ve znění pozdějších právních předpisů.

· Zákon č. 40/1964 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů (§20f-j).

· Zákona č. 455/1991 Sb. o živnostenském podnikání (živnostenský zákon) (§5), a jemu podobné, pro vymezení podnikatelských subjektů.

· Obchodní zákoník č. 513/1991 Sb.

Příloha  5

OPRÁVNĚNÉ NÁKLADY 

PROGRAMU“

a.
 Oprávněné investiční náklady

· Nákup budov – ve výjimečných a řádně zdůvodněných případech, a pouze pokud bezprostředně souvisí s projektem (budova musí být využita k umístění aktivit projektu), vyhovuje specifickým provozním potřebám projektu a představuje ekonomicky nejefektivnější variantu řešení (vyplývající z výsledků finanční a ekonomické analýzy). 

Dále musí být splněny následující podmínky: 

a) doložen znalecký posudek potvrzující, že cena nepřevyšuje tržní hodnotu a že nemovitost není zatížena žádnými dluhy ani jinými závazky, 

b) nemovitost neobdržela v posledních 10 letech žádný grant z národních či jiný zdrojů, který by vedl ke vzniku duplicitní pomoci,

c) nemovitost nesmí být pět let po ukončení realizace projektu prodána 

· Nákup nezastavěného pozemku (max. 10 % celkových oprávněných nákladů projektu) - ve výjimečných a řádně zdůvodněných případech, a pouze pokud bezprostředně souvisí s projektem. 

Dále musí být splněny následující podmínky: 

· doložen znalecký posudek potvrzující, že cena nepřevyšuje tržní hodnotu a že pozemek není zatížena žádnými dluhy (např. hypotékou) a dalším závazky (např. souvisejícími se znečištěním), 

· pozemek není ve vlastnictví partnera žadatele ani ve vlastnictví státní správy.

· Stavební práce - musí být řešeny subdodavatelsky. Oprávněnými náklady jsou náklady uhrazené na základě vystavených dodavatelských faktur. Oprávněnými náklady jsou zejména náklady na: nákup materiálu, stavební práce, zřízení staveniště, stavební dozor, obsluhu staveniště, dokončovací práce včetně zeleně či dopravního značení atd. 

· Nákup samostatných movitých věcí - jedná se zejména o náklady na nákup strojů a zařízení. Pokud je samostatná movitá věc během/na konci realizace projektu prodána, prodej musí být zohledněn ve vyúčtování projektu formou odečtení zůstatkové hodnoty, která je příjmem projektu a nespadá do oprávněných nákladů. Zůstatková hodnota se vypočte snížením pořizovací ceny o odpisy, kterými by mohl být majetek odpisován po dobu realizace projektu.

· Nákup hardware a software - jedná se zejména o počítače včetně základního vybavení, software a náklady na instalaci software, pokud je zajištěno dodavatelsky. Náklady jsou oprávněné pouze pokud přispějí k dosažení vyšší efektivnosti výroby či zvýšení efektivity poskytovaných služeb.

· Nákup použitého strojního a technologického zařízení – je oprávněným nákladem při splnění následujících podmínek: 

a) prodejce doloží prohlášení o původu zařízení a potvrdí, že nebylo zakoupeno z národních či jiných grantů, 

b) cena zařízení nepřevyšuje tržní cenu při zohlednění kratší doby životnosti a je nižší než nové zařízení s podobnými technickými parametry, c) zařízení má technické parametry nutné pro provoz a splňuje platné normy a standardy.

· Nákup dopravního prostředku (kromě osobního automobilu) – je oprávněným nákladem pokud je nezbytný pro realizaci projektu. 

· Náklady na označení sub-projektu – billboardy, informační tabule, atd.

b.
Oprávněné neinvestiční náklady 

· Osobní náklady na zaměstnance konečného příjemce včetně pracovníků zaměstnaných na základě dohod o pracovní činnosti a o provedení práce. Náklady musí odpovídat hrubým mzdám a zákonným odvodům na sociální a zdravotní pojištění hrazeným zaměstnavatelem. Tyto náklady nesmí přesáhnout cenu obvyklou. Čas skutečně strávený realizací projektu je nutno dokladovat měsíčními pracovními výkazy jednotlivých zaměstnanců.

· Cestovní náhrady - jedná se zejména o náklady na jízdné, ubytování, stravné a nutné vedlejší náklady, jako např. parkovné, vstupné, poplatky spojené s pracovní cestou, platby za telefon, fax apod. – pouze na základě prokázaných nákladů personálu žadatele, který je přímo zapojen do realizace projektu za předpokladu, že náhrady vyplacené pracovníkům českých subjektů jsou stanoveny v souladu s platnou českou legislativou – zákonem č. 119/1992 Sb., o cestovních náhradách, a navazujícími předpisy (a odpovídají cenám obvyklým).  „Per diem“ (kumulovaná náhrada za den a noc na pracovní cestě – mimo jízdní náklady) pro pracovníky zahraničních subjektů se v ČR stanovuje podle sazeb EU publikovaných na internetu.

· Nákup služeb - pouze pokud bezprostředně souvisí s projektem, vytváří přidanou hodnotu a je doložen dokladem o skutečně provedené práci nebo poskytnutých službách. Musí být řešen subdodavatelsky a dodavatel bude smluvně zavázán k uchování veškeré účetní dokumentace po dobu 10 let od ukončení realizace projektu.

· Nákup drobného hmotného majetku – je oprávněným nákladem, pokud je pro realizaci projektu nezbytný.

· Režijní náklady – jedná se zejména o nájem kanceláře, nákup vody, paliv a energie, úklid, údržbu a pevné připojení na internet). Jsou oprávněnými náklady pouze při splnění následujících podmínek: a) přímo souvisí s aktivitami projektu, b) musí být doloženy transparentním vyúčtováním archivovaným v účetnictví k projektu jako podpůrný účetní doklad, c) nesmí překročit 7% z celkových oprávněných nákladů projektu.

· Odpisy (amortizace) vlastního dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku – je oprávněným nákladem, pokud je jeho využívání nezbytné pro realizaci projektu. Odpisy jsou oprávněnými náklady při splnění následujících podmínek: a) k nákupu relevantního majetku nedošlo za přispění státního či jiného grantu, b) výše odpisů byla vypočteny na základě účetního odpisového plánu účetní jednotky, c) výpočet je písemně doložen a je součástí vyúčtování vynaložených nákladů projektu, d) pokud je majetek využíván ještě k jiným účelům, které přímo nesouvisí s realizací projektu, bude oprávněná pouze poměrná část odpisů odpovídající skutečnému využití v projektu.
· Finanční a jiné náklady – jedná se zejména o bankovní poplatky za zřízení a vedení zvláštního bankovního účtu k projektu.
· Právní služby – jedná se zejména o náklady na právní poradenství. Jsou oprávněným nákladem, pokud byly vynaloženy v souvislosti s přípravou nebo realizací projektu.

· Notářské poplatky za ověření dokumentů - jsou oprávněnými náklady, pokud byly vynaloženy v souvislosti s přípravou nebo realizací projektu.

· Odborné posudky (pokud jsou požadovány poskytovatelem podpory) – jedná se například o externí audit.

· Náklady na bankovní záruky – jsou oprávněným nákladem v případě, že jsou požadovány poskytovatelem podpory při zálohových platbách.

· DPH – je oprávněným nákladem, pokud konečný příjemce není plátcem DPH a nemá nárok na odpočet DPH na vstupu.

c.
Neoprávněné náklady

· Náklady na přípravu dokumentace k projektu – v rámci „Programu“ jsou náklady na vypracování požadované dokumentace k projektu (žádost, Logframe, Studie proveditelnosti, Analýza nákladů a přínosů, Posouzení vlivu na životní prostředí, dokumentace ke stavebnímu povolení, atd.) neoprávněnými náklady rozpočtu projektu. Tyto náklady lze hradit na základě schválené žádosti předložené do Fondu pro přípravu projektů, jehož gestorem je CZP.
· Bytová výstavba.

· Dodávka: 

· pokud zvyšuje náklady na provedení projektu bez toho, aby vytvářela přidanou hodnotu,

· pokud je platba definována jako procento z celkových oprávněných nákladů projektu,

· pokud je dodána konečnému příjemci za cenu vyšší, než jaké by dosáhl za stejných podmínek u běžného dodavatele či výrobce (za cenu obvyklou)

· Stabilizační náklady na zaměstnance – příspěvky na penzijní připojištění, životní pojištění, dary k životním jubileím, příspěvky na rekreaci apod.

· Režijní náklady žadatele nesouvisející s projektem.

· Nákup osobních automobilů.

· Kancelářské vybavení – pokud nesouvisí s projektem. 

· DPH  - pokud je konečný příjemce plátcem daně z přidané hodnoty.

· Daně - jedná se zejména o daň z příjmu, silniční daň, daň z nemovitostí, daň z převodu nemovitostí, daň dědická, daň darovací náklady na opravu – jedná se zejména o  opravy a údržbu strojů a zařízení.

· Poplatky charakteru sankce - jedná se zejména o  pokuty a penále.

· Náklady na soudní spory.

· Manka, škody.

· Náklady na reprezentaci.

· Náklady související s odměnami.

· Správní poplatky - pokud jsou příjmem státního rozpočtu, rozpočtu krajů a obcí. Jedná se zejména o  výpis z katastru nemovitostí, zápis do katastru nemovitostí, výpis z obchodního rejstříku. 

· Leasing SW. 

· Marže a akontace u leasingu.

· Náklady v naturáliích - jedná se zejména o náklady, kdy konečný uživatel příslušný majetek nakoupil v minulosti nebo vykonává osobně činnost bez nároku na odměnu. Může se jednat o poskytnutí pozemků, nemovitostí a stavebních prací.

d.
Příjem vytvářený během realizace sub-projektu 

Pokud se předpokládá, že při realizaci sub-projektu vzniknou příjmy, je třeba o tyto příjmy ponížit částku celkových oprávněných nákladů sub-projektu.

Za příjem vytvářený během realizace sub-projektu je považován jakýkoli příjem (např. příjem ze vstupného, zůstatková hodnota nakoupených strojů a zařízení) vzniklý od data zahájení realizace projektu až do data předložení žádosti o poslední platbu. 

Příjem, který vzniká až po ukončení realizace sub-projektu (např. u infrastrukturních sub-projektů), se neodečítá od celkových oprávněných nákladů sub-projektu.

Příloha 6

Metodika pro zpracování  zjednodušené Studie  proveditelnosti

11. 1. Typ dokumentu

U investičních sub-projektů předkládaných do „Programu“ je povinnou přílohou žádosti o podporu zjednodušená studie proveditelnosti. 

Tato studie kromě finančních a socioekonomických aspektů posuzuje návrh sub-projektu z dalších hledisek, významných pro realizaci sub-projektu. Jejím účelem je zhodnotit alespoň dvě varianty řešení realizace sub-projektu, a tím prokázat efektivnost a proveditelnost navrhovaného sub-projektu. 

12. 2. Zjednodušená studie proveditelnosti

Textová část zjednodušené studie proveditelnosti bude vypracována v rozsahu max. 20 stran v následující struktuře: 

1. Úvodní informace

2. Přehled výsledků studie proveditelnosti

3. Základní informace o žadateli

4. Výchozí stav a zdůvodnění realizace projektu 

5. Popis projektu a jeho aktivit

6. Analýza cílových skupin

7. Analýza nabídky a poptávky 

8. Harmonogram realizace projektu 

9. Analýza přínosů projektu 

10. Management projektu

11. Technické a technologické řešení projektu

12. Provozní řešení projektu

13. Finanční analýza v podobě peněžních toků (finanční cash flow)

14. Ekonomická analýza v podobě hotovostních toků (ekonomické cash flow)

15. Výpočet ukazatelů finanční a ekonomické analýzy IRR a NPV

16. Citlivostní analýza
17. Analýza rizik 

18. Vyhodnocení projektu na základě výsledků studie

Při zpracování jednotlivých kapitol zjednodušené studie proveditelnosti je možno použít jako vodítko metodické příručky pro zpracování Studie proveditelnosti pro projekty Společného regionálního operačního programu, které byly vydané ŘO SROP a jsou k dispozici na www.strukturalni-fondy.cz.

U sub-projektů, které negenerují příjmy a nelze u nich vypočítat ukazatele finanční analýzy, musí být podrobně zdůvodněno, kdo bude zabezpečovat provoz investice a z jakých zdrojů budou kryty provozní náklady po ukončení realizace sub-projektu. 
Příloha 7

Kritéria  pro  Hodnocení  Předložených  Žádostí

I.
subprojekty
	A.   posouzení formálních náležitostí – kontrolní seznam

	Ano
	Ne

	Žádost je dodána v elektronické podobě v předepsaném formátu
	
	

	Žádost je dodána v tištěné podobě ve 3 vyhotoveních (1 originál a 2 kopie)
	
	

	Žádost  předložená v tištěné a elektronické podobě je identická 
	
	

	Tištěná verze žádosti je podepsána žadatelem nebo oprávněnou osobou a řádně datována
	
	

	V žádosti jsou vyplněny všechny předepsané údaje
	
	

	Rozpočet je předložen v požadovaném formátu a položky uvedeny v Kč
	
	

	Všechny relevantní přílohy žádosti jsou doloženy a řádně očíslovány
	
	

	Všechny přílohy žádosti jsou dodány v jednom originále a dvou kopiích
	
	


	B.      posouzení oprávněnosti – kontrolní seznam
	Ano
	Ne

	Žadatel  je oprávněný
	
	

	Partner/partneři jsou oprávnění (pokud se uplatňuje)
	
	

	Sub-projekt se jednoznačně vztahuje k vybrané prioritě, jejímu zaměření a specifikovaným aktivitám  podporovaným v rámci “Programu“
	
	

	Délka trvání sub-projektu odpovídá návrhu a nepřesahuje  povolené maximum
	
	

	Požadovaná výše podpory je v souladu se stanovenými podmínkami “Programu“
	
	

	Požadovaná výše spolufinancování z „Programu“ nepřesahuje stanovených  ….% z celkových oprávněných výdajů projektu
	
	

	Sub-projekt nelze financovat ze SF v rámci operačních programů (sektorových OP či SROP)
	
	

	Sub-projekt je v souladu s příslušnou legislativou ČR a EU (ochrana hospodářské soutěže, vliv na životní prostředí, atd.)
	
	

	Sub-projekt má prokazatelně zajištěné financování po dobu realizace sub-projektu – finanční plán je reálný
	
	

	Nákladové položky uvedené v rozpočtu respektují pravidla oprávněnosti a jsou správně zařazeny do oddílů rozpočtu
	
	

	
	
	

	C. Hodnocení kvality sub- projektu
	Body žádosti
	Počet bodů
	Hodno

cení

	1. Schopnost a připravenost žadatele sub-projekt realizovat*
	
	Max 20
	

	1.1. Je žadatel technicky schopen sub-projekt realizovat ?
	1.2
	1-5
	

	1.2. Má žadatel odpovídající administrativní kapacitu na zabezpečení  řízení projektu ?
	1.2, 4.5
	1-5
	

	1.3. Má žadatel zkušenosti s řízením obdobného projektu ?
	1.2, 4.5
	1-5
	

	1.4. Je odpovídajícím způsobem zajištěna publicita sub-projektu ?
	7
	1-5
	

	* Pokud je výsledek hodnocení 10 a méně bodů, bude z dalšího hodnocení vyřazen.
	Počet b.

	2. Význam  (relevance) sub-projektu**
	
	Max 25
	

	2.1. Jak pomáhá projekt naplňovat cíle příslušného „Programu“ ? 
	4.4
	1-5
	

	2.2. Jak významně sub-projekt přispívá k naplnění cílů příslušné místní/ regionální/sektorové strategie ?
	4.2
	1-5
	

	2.3. Má sub-projekt dobře vybranou cílovou skupinu ?
	4.3
	1-5
	

	2.4. Jaká je celková struktura sub-projektu ?
	Z1, 4.4
	1-5
	

	2.5. Jak projekt přispívá k implementaci legislativy EU ?
	6.2
	1-5
	

	** Pokud je výsledek hodnocení 17 a méně bodů, bude projekt z dalšího hodnocení vyřazen. 


	Počet b.

	3. Přínos a účinnost sub-projektu  
 
	
	Max 30
	

	3.1. Jsou navržené aktivity vyvážené a vedou k dosažení indikovaných výsledků a cílů sub-projektu ?
	4.3, 4.4
	1-5
	

	3.2. Je navržený postup realizace sub-projektu efektivní ve srovnání s alternativními postupy/technickými řešeními ?
	4.3, 4.6
	1-5
	

	3.3. Je vyloučeno riziko negativních vlivů na životní prostředí ?
	9.1.1
	1-5
	

	3.4. Obsahuje návrh sub-projektu kvantifikované, objektivně měřitelné ukazatele pro výsledky a cíle a jejich výchozí hodnoty ?
	4.4
	1-5
	

	3.5. Jsou uvedená rizika sub-projektu eliminována přiměřenými opatřeními ?  
	8
	1-5
	

	3.6. Je navržený harmonogram konzistentní a realistický ?
	4.3
	1-5
	

	
	Počet b.

	4. Hospodárnost a udržitelnost sub-projektu
	
	Max 25
	

	4.1. Jsou náklady na dosažení očekávaných výsledků přiměřené ?
	5.2
	1-5
	

	4.2. Jsou uváděné výdajové položky pro realizaci aktivit nezbytné ?
	4.3, 5.2
	1-5
	

	4.3. Je spolufinancování zabezpečeno z odpovídajících zdrojů?
	5.3.
	1-5
	

	4.4. Jaká je kvalita finanční a ekonomické analýzy?
	5.4
	1-5
	

	4.5. Je zajištěna ekonomická udržitelnost výsledků sub-projektu po jeho realizaci (min. 10 let)? 
	9.1.2
	1-5
	

	
	Počet b.

	Celkový počet bodů (1.-4.) :
	


	5. Horizontální (průřezové) politiky*** 
	 
	0 
	+
	++

	5.1. Trvale udržitelný rozvoj
	9.1.1
	
	
	

	5.2. Rovné příležitosti
	9.2
	
	
	

	5.3. Sociální dialog
	9.1.3
	
	
	

	5.4. Zásady dobré správy
	9.2
	
	
	

	5.5. Sociální integrace znevýhodněných skupin obyvatelstva
	9.1.3
	
	
	

	5.6. Bilaterální vztahy
	9.4
	
	
	

	*** Uveďte: „0“, je-li vliv projektu neutrální, „+“ pokud přispívá a „++“ je-li projekt přímo zaměřen na danou oblast.


	6. Posouzení žádosti o zálohu (je-li vznesena)

	


	Celkové počty bodů a doporučení
	Max.

počet bodů
	Skutečně dosaženo bodů

	1. Schopnost a připravenost žadatele sub-projekt realizovat
	20
	

	2. Význam  (relevance) sub-projektu
	25
	

	3. Přínos a účinnost sub-projektu  
	30
	

	4. Hospodárnost a udržitelnost sub-projektu
	25
	

	Bodové ohodnocení celkem
	100
	

	Celkové hodnocení subprojektu a doporučení hodnotící komise pro RŘV:



II.
Komentář k postupu hodnocení kvality návrhu 
Hodnocení vlastní kvality sub-projektu se týká pouze sub-projektů, jejichž žádosti úspěšně prošly 

A. posouzením formálních náležitostí;

B. posouzením oprávněnosti.

Způsob hodnocení je založen na stanovení míry naplnění vybraných kritérií, a to v každé ze sledovaných oblastí. Míra naplnění příslušného kritéria je vyjádřena bodovým hodnocení na škále 1 – 5:

1   = 
projekt dané kritérium nesplňuje,

2   =
splňuje pouze částečně - nedostatečně, 

3   = 
splňuje dobře, 

4   = 
splňuje velmi dobře,

5   =  
splňuje úplně (výborně).  
V rámci C. Hodnocení vlastní kvality sub-projektu je:

· schopnost žadatele a jeho kapacitní, technické a organizační předpoklady nezbytné pro realizaci sub-projektu. Podstatné jsou dosavadní zkušenosti s realizací obdobných akcí, zkušenosti s projektovým řízením všeobecně, a připravenost žadatele, vyjádřená disponibilní kapacitou a vybaveností organizace pracovníky, technickými prostředky, organizačním zázemím, apod. Pokud žadatel dostatečně neprokáže, že je schopen zajistit realizaci sub-projektu, bude jeho sub-projekt z dalšího hodnocení vyřazen. Žadatel, který prokáže schopnost a připravenost sub-projekt realizovat, postupuje do další fáze hodnocení.

· posouzení významu sub-projektu (tzn. „relevance“). Výsledek tohoto hodnocení je klíčový, neboť indikuje, do jaké míry je sub-projekt v souladu s cíli příslušného FM. Proto i v tomto případě musí výsledek hodnocení dosáhnout stanovené prahové úrovně, která zajišťuje, že realizace sub-projektu napomůže ke splnění záměrů „Programu“.

· hodnocení  přínosu a  účinnost

· hospodárnost a udržitelnost 

Souhrnný výsledek hodnocení určuje základní pořadí sub-projektů, ucházejících se o podporu z “Programu“.

U programu “Kulturní dědictví Vysočiny“, obdobně jako u jiných programů je vyžadováno, aby každý sub-projekt prokázal také svůj přínos k naplňování tzv. horizontálních politik. Návrh způsobu hodnocení se v tomto případě zaměřuje na vyjádření přínosu sub-projektu pro naplňování principů příslušné politiky. V tomto případě však ne na základě bodového hodnocení, ale podle toho, zda lze přínos projektu označit za neutrální, popřípadě, zde výsledky projektu přispívají k realizaci politik, popřípadě zda je projekt přímo zaměřen na realizaci příslušné oblast  horizontální politiky. 

Příloha 9
	Přílohy Žádosti - kontrolní list 


	Předkládané přílohy
	Ano
	Ne

	P 1
	Doklad o právní subjektivitě žadatele
	Vždy.
	
	

	P 2
	Financování:
	
	
	


	
	P2a: Rozpočet
	Pokud nestačí prostor vyhrazený v  žádosti
	
	

	
	P2b: Finanční zdroje
	Pokud nestačí prostor vyhrazený v části 5.3. žádosti. 
	
	

	
	P2c: Prohlášení o spolufinancování
	Vždy, spolu s dalšími doklady dle typu žadatele. 
	
	

	P 3
	Zjednodušená studie proveditelnosti
	Investiční sub-projekty
	
	

	
	P3a: Finanční analýza
	Investiční sub-projekty, součástí studie proveditelnosti 
	
	

	
	P3b: Ekonomická analýza
	Investiční sub-projekty, součástí studie proveditelnosti
	
	

	
	P3c: Matice analýzy rizik
	Vždy. U investičních sub-projetků je součástí studie proveditelnosti. V ostatních případech je samostatnou přílohou.
	
	

	P 4
	Logický rámec
	Vždy. 
	
	

	P 5
	Prohlášení o partnerství
	Pokud je relevantní.
	
	

	P 6 
	Geografie (mapa)
	Pokud je relevantní.
	
	

	P 7
	Povolení


	Pokud je relevantní a v souladu s platnou legislativou. Nezahrnují se povolení související se stavebními projekty – součástí P 13.

Přikládáte-li více povolení, označte je jako přílohy P7a, P7b atd. a uveďte jejich seznam.
	
	

	P 8
	Plán publicity
	samostatně, pokud nestačí prostor vyhrazený v části 7 žádosti.
	
	

	P  9
	Plná moc osobě zastupující statutárního zástupce
	Pokud je relevantní.
	
	

	Seznam dalších příloh: 
	
	
	

	P 10
	Čestné prohlášení žadatele
	Vždy. 
	
	

	P 11
	Podklady pro posouzení finančního zdraví žadatele
	Pokud je relevantní – dle typu žadatele. 
	
	

	P 12
	Doklady o posouzení vlivu projektu na životní prostředí EIA
	Pokud je relevantní  a v souladu 

s platnou legislativou
	
	

	P 13
	Doklady ke stavebnímu projektu
	pokud je relevantní a v souladu s platnou legislativou.
	
	

	
	Jakékoli další přílohy, které samostatně k žádosti přikládáte, označte P14 a dále a v žádosti uveďte jejich úplný seznam.
	
	
	


[image: image2.wmf]příloha 9-P10
Žadatel <název žadatele> prohlašuje, že:

· není v úpadku nebo v likvidaci, nebyla na něj uvalena nucená správa, neuzavřel dohodu o vyrovnání s věřiteli, nebyl jim uložen zákaz činnosti nebo se nenacházejí v podobné situaci vyplývající z příslušných domácích právních předpisů;

· na jejich majetek nebyl prohlášen konkurz, nejsou předmětem jednání vedoucích ke vstupu do likvidace, k uvalení nucené správy, nebyl podán návrh na vyrovnání s věřiteli nebo se nenacházejí v podobné situaci vyplývající z příslušných domácích právních předpisů;

· proti jeho statutárnímu zástupci (statutárním zástupcům, pokud z příslušného zákona, statutů organizace apod. vyplývá, že statutárních zástupců je více než jeden) není zahájeno nebo vedeno trestní řízení a nebyl (nebyli) odsouzen/i pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisela s předmětem činnosti organizace nebo pro trestný čin hospodářský nebo trestný čin proti majetku;
· plní povinnosti související s platbami sociálního a zdravotního pojištění, daňové povinnosti a další povinnosti vyplývající z příslušných ustanovení právních norem ČR;

· nedopustil se jednání závažným způsobem odporujícího profesní etice, které jim poskytovatel podpory jakýmikoli oprávněnými prostředky prokázal;

· nedopustil se závažného zkreslení informací předložených poskytovateli podpory, které byly podmínkou účasti v kole výzvy nebo měly tvořit součást smlouvy;

· nebylo z důvodu závažného neplnění závazků vyplývajících z jiné smlouvy s týmž poskytovatelem podpory od příslušné smlouvy odstoupeno;

· nepokusil se získat důvěrné informace nebo ovlivnit hodnotící komisi nebo poskytovatele podpory v průběhu hodnotícího procesu tohoto či některého z předchozích kol výzvy;

· nežádá současně na předkládaný projekt o podporu ze strukturálních fondů v rámci některého operačního programu či jednotného programového dokumentu;
· nepodává tentýž návrh současně v rámci příslušné regionální i sektorové strategie na kraj i ministerstvo.
V <místo> dne: <datum>

<jméno oprávněné osoby, funkce>

………………………………………….








podpis oprávněné osoby

příloha 9-P2c

Prohlášení o Spolufinancování (formulář)
Název projektu:  <název>
Žadatel <název žadatele> prohlašuje, že zajistí spolufinancování v míře 
  <
%>  po celou dobu realizace operace, tj. celkem ve výši   < 

EUR>.

Žadatel zajistí financování sub-projektu v průběhu jeho realizace tak, aby v jeho průběhu nedošlo, vzhledem k plánovanému rozvržení zpětných plateb (refundací nákladů) ze zdrojů  Zprostředkovatele a postupnému vzniku nákladů, k deficitu finančních prostředků. 

V <místo> dne: <datum>

<jméno oprávněné osoby, funkce>

………………………………………….








podpis oprávněné osoby

Příloha  9-P3c

Matice analýzy rizik  formulář
Pro zajištění  úspěšné realizaci sub-projektu je nutné  mít jasnou představu o předpokladech nezbytných podmínek a jejich  splnění. Pokud existuje předpoklad, , že splnění těchto podmínek je  podmíněno /ohroženo, je nutno zvážit, jakým způsobem může být celá realizace sub-projektu ohrožena.  Proto je potřeba je třeba zodpovědět tyto otázky:

· Jaké podmínky musí být splněny, aby mohl být sub-projekt úspěšný?

· Je pravděpodobné, že tyto podmínky budou splněny?

· Jak podmínky ovlivní úspěšnost sub-projektu?
Do uvedené matice zapište předpokládané  podmínky, které musí být splněny, a pravděpodobnost, o jak reálný předpoklad jde, a dopady, které by měly na realizaci sub-projektu. Přehled o problematických místech pro realizaci projektu pomůže posoudit, zda jsou rizika kritická nebo ne. Uveďte dále (na zvláštním listě) postupy, které hodláte přijmout k omezení nebo eliminaci rizik. 

	Předpoklady, které musí být splněny, aby byl sub-projekt úspěšně realizovaný 
	Pravděpodobnost, že je očekávání naplnění předpokládané podmínky  (vysoká, střední nebo nízká) 
	Dopad na implementaci  sub-projektu (které výstupy, výsledky nebo cíle jsou ohroženy)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Příloha  9-P4

Logický rámec  (formulář)
	Název sub-projektu : 
	Celkový rozpočet sub-projektu :

Mil. €
	z toho grant z „Programu“ :

Mil. € 

	Všeobecný cíl (e)
	Objektivně ověřitelné ukazatele 
	Zdroje pro ověření
	

	
	
	
	

	Účel  sub-projektu
	Objektivně ověřitelné ukazatele 
	Zdroje pro ověření
	Předpoklady

	
	
	
	

	Výsledky (výstupy)
	Objektivně ověřitelné ukazatele 
	Zdroje pro ověření
	Předpoklady

	
	
	
	

	Aktivity
	Prostředky (vstupy)
	
	Předpoklady

	
	
	
	

	Předběžné podmínky


Příprava sub-projektu s využitím metodiky logického rámce

Dobrý sub-projekt má obecně tyto vlastnosti:

a) Cíle sub-projektu musí být v souladu jak  s cíli FM EHP/Norska, resp. cíli příslušného „Programu“, tak  s cíli regionálních strategií příp. sektorových strategií.

b) Sub-projekt má vnitřní logickou stavbu, je konsistentní v tom smyslu, že jasně definuje problém, který řeší a že způsob řešení je přiměřený. Tento požadavek musí být vyjádřen realisticky stanovenými a měřitelnými výsledky a dopady.

c) Sub-projekt je kvalitně technicky zpracován v podobě logicky uspořádané a přehledně vyplněné projektové osnovy doplněné další požadovanou dokumentací.

Logický rámec se používá pro přípravu, realizaci a vyhodnocení sub-projektu. Logický rámec  má svůj význam v každé etapě projektového cyklu; stanoví, čeho by mělo být realizací sub-projektu dosaženo, obsahuje objektivně ověřitelné ukazatele, kterými lze měřit dosažení cílů a provádět efektivní monitoring a tvoří základ pro následné hodnocení sub-projektu (ex-post). Logický rámec by měl být v průběhu realizace sub-projektu aktualizován: výstupy a aktivity se mohou v průběhu realizace sub-projektu měnit, ale nikoli celkový účel a záměr sub-projektu.

Proces sestavování logického rámce je stejně tak důležitý jako jeho obsah. Logický rámec 
sub-projektu by měl být sestaven již na začátku celého plánovacího procesu. Logický rámec/návrh by měl být rovněž připravován za účasti všech skupin osob a institucí, které budou 
sub-projekt realizovat, nebo na které bude mít sub-projekt nějaký vliv. 

Logický rámec by měl být definován a sestaven ještě před vypracováním žádosti o podporu.

Logický rámec projektu by měl být sestavován a čten následujícím způsobem 

( vzestupně ve směru šipek):
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Předběžné podmínky

Logický rámec se skládá ze čtyř sloupců, které vyjadřují:
1. Intervenční (vertikální) logika: vztah příčina-důsledek mezi aktivitami a cíli na rozdílných úrovních (důsledky, které se projeví ve vzdáleném časovém horizontu jsou také nejvíce vzdáleny od počáteční aktivity, a proto se objeví nahoře; naopak přímé důsledky aktivit se v tabulce objeví v její spodní části. Každá úroveň by měla vést logicky k úrovni, která je o jeden stupeň výše. Vstupy z tohoto sloupce se objeví v žádosti o podporu, stejně jako aktivity a výsledky sub-projektu. 


2. Objektivně ověřitelné ukazatele: specifické a objektivně ověřitelné ukazatele  (např. všeobecných cílů, účelu, výsledků sub-projektu – vyjadřujících odpovědi na otázky typu - co?, kolik?, kdy? pro koho? kde?), které vytváří základ pro měření efektivnosti sub-projektu. V ideálním případě by se měl počet ukazatelů pro měření jedné aktivity, výsledku, účelu pohybovat mezi 2 – 3 indikátory.

3. Zdroje (informací) k ověření: v tomto sloupci by měly být uvedeny možné zdroje informací k ověření průběhu a výsledků realizace sub-projektu (informace a data o ukazatelích). Pokud není zřejmé, odkud mohou být informace o ukazatelích získány, musí být v rámci sub-projektu učiněna opatření, která povedou ke získání těchto informací.


4. Rizika / předpoklady, která podmiňují dosažení výsledků a cílů sub-projektu: lze je vždy formulovat jako předpoklady. Předpoklady dávají odpověď na otázku: „Co předpokládáme o externích faktorech, na něž sub-projekt nemá vliv, ale které mohou ovlivnit jeho realizaci a dlouhodobě i jeho udržitelnost“. Pokud neexistuje reálná pochybnost o určitých předpokladech, není třeba ji uvádět. Pokud však existuje nějaká pochybnost, pak by měla být uvedena jako nezbytný předpoklad, který musí být splněn, aby bylo dosaženo určitého cíle či výsledku sub-projektu. 

Postup zpracování logického rámce sub-projektu podle shora uvedeného diagramu:

Aktivity představují to, co osoba či organizace realizující sub-projekt, udělá; jinými slovy z jakých konkrétních aktivit se sub-projekt skládá (např. stavební práce na rekonstrukci domu, nákup jeho vybavení a zařízení…).
Prostředky znamenají hlavní zdroje, které budou použity pro zajištění realizace sub-projektu (např. finanční zdroje, poradenské služby, stavební dozor, apod.). V tomto oddílu tabulky není třeba uvádět jednotlivé náklady. Potřebné finanční prostředky by měly být dostatečně podrobně rozepsány v té kapitole projektové osnovy, kde se popisují jednotlivé aktivity, a to tak, aby bylo zcela jasné z jakých nákladových položek se skládá rozpočet sub-projektu.

Uvedené aktivity a současně splněné předpoklady, které podmiňují jejich realizaci, by měly zajistit dosažení výsledků sub-projektu. V rámci předpokladů na této úrovni měly být uvedeny související aktivity a spolufinancování, které jsou nezbytné pro dosažení výsledků.
Výsledky představují to, za co je osoba či organizace realizující  sub-projekt zodpovědná při jeho uskutečnění (např. výsledkem je opravený dům, vytvoření nových prostor a jejich vybavení). Výsledky a předpoklady uvedené v tomtéž řádku vedou k dosažení účelu či záměru sub-projektu.
Účel sub-projektu je odvozen od hlavního problému, k jehož vyřešení by měl sub-projekt přispět. Pokud existuje více než jeden účel/záměr sub-projektu, je pravděpodobné, že se budou překrývat jeho výsledky, nebo že se sub-projekt pokouší řešit příliš mnoho problémů. Je třeba, aby existovalo jasné rozlišení mezi účelem sub-projektu a jeho výsledky. Např. výsledkem sub-projektu je modernizovaný objekt, ale jeho účelem (proč ten projekt děláme) je zvýšení ochrany kulturního dědictví. 

· Účel / záměr sub-projektu a předpoklady uvedené v jednom řádku by měly vést k naplnění všeobecných cílů. Na této nejvyšší úrovni může existovat několik všeobecných cílů. 

· Všeobecné cíle naznačují, jak projekt zapadá do kontextu širší strategie (programu). 

Příloha 9-P5

Prohlášení o Partnerství  (formulář)

Partnerství 

Partnerství je vztah mezi dvěma či více organizacemi založený na společné odpovědnosti za realizaci sub-projektu financovaného z „Programu“
. Pro zajištění hladkého průběhu sub-projektu požaduje poskytovatel grantu, aby všichni partneři (včetně vedoucího partnera, který podepisuje smlouvu o financování sub-projektu) vyjádřili svůj souhlas se zásadami korektní partnerské spolupráce uvedenými níže a jmenovali vedoucího představitele partnerství.

Principy korektní partnerské spolupráce

1. Všichni partneři se musí seznámit s předkládanou žádostí (dříve než ji předloží <instituce>) a musí souhlasit s úkoly v navrhovaném projektu, které jsou jim přidělovány. Musí také souhlasit s nominací vedoucího partnera tohoto sub-projektu a souhlasí s jeho zmocněním k dalšímu jednání.

2. Všichni partneři se musí seznámit se smlouvou o financování sub-projektu a vzít na vědomí veškeré závazky, které z ní vyplývají, pokud bude podpora sub-projektu poskytnuta. Zmocní vedoucího partnera k podepsání smlouvy o spolufinancování sub-projektu se Zprostředkovatelem a k tomu, aby je reprezentoval ve vztahu ke Zprostředkovateli a Sekretariátu v souvislosti s realizací sub-projektu.
3. Žadatel (vedoucí partner) musí zajistit průběžnou komunikaci s partnery a musí je plně informovat o postupu prací na sub-projektu.

4. Všichni partneři musí dostávat kopie veškerých informací a zpráv – technických i finančních – vypracovaných za <instituce>.

5. Návrhy na  změny sub-projektu (např. aktivity, partneři atd.) musí být odsouhlaseny partnery dříve, než budou předloženy ke schválení Zprostředkovateli. Pokud se nepodaří souhlas zajistit, musí žadatel o této skutečnosti informovat <instituce> v žádosti o schválení změn. (Návrhy na změny projektu dotýkající se jeho rozpočtu a plánu aktivit musí být předány k odsouhlasení RŘV.)

Popis partnerských organizací

Tuto tabulku je nutno vyplnit pro každou partnerskou organizaci, podílející se na sub-projektu. Máte-li více partnerů, můžete ji podle potřeby rozmnožit.

Partneři v širším slova smyslu, kteří se podíleli na přípravě dub- projektu, ale nebudou se podílet na jeho financování a/nebo implementaci, nemusí být uvedeni. 

	Základní informace 
	Partner

	Plný název partnera

(obchodní jméno)
	

	Právní forma
	

	IČO
	

	DIČ
	

	Úřední adresa
	

	Kontaktní osoba
	

	Telefon
	

	Fax 
	

	E-mail 
	

	Počet zaměstnanců 
	

	Zkušenosti s projekty podobného typu (ve vztahu k úloze, kterou v rámci realizaci projektu partner zastává)
	

	Předchozí spolupráce se žadatelem
	

	Úloha a míra zapojení do přípravy navrhovaného projektu 
	

	Úloha a míra zapojení do realizace navrhovaného projektu (včetně eventuálního finančního příspěvku)
	


Důležité upozornění: K žádosti musí být přiloženo datované “Prohlášení o partnerství” podepsané žadatelem (vedoucí partnerem projektu) a každou partnerskou organizací podle vzoru uvedeného na následující straně (tabulku určenou pro podpis je možno rozmnožit dle potřeby).

Prohlášení o partnerství

Prohlašujeme, že jsme se seznámili s obsahem předkládaného návrhu žádosti o podporu pro sub- projekt <název projektu>  a že <instituce> s tímto návrhem  souhlasíme. 

Zavazujeme se, že budeme dodržovat zásady korektní partnerské spolupráce a o případných neočekávaných problémech budeme  neprodleně informovat všechny členy partnerství.

	Jméno:
	

	Organizace:
	

	Funkce:
	

	Podpis:
	

	Datum a místo:
	


Čestné prohlášení žadatele  (formulář)








Pokud jsou splněny předběžné podmínky, lze zahájit realizaci aktivit sub-projektu.








�Memorandum o porozumění pro implementaci EHP finančního mechanismu pro 2004-2009 a Memorandum o porozumění pro implementaci Norského finančního mechanismu pro 2004-2009


- Příloha A: Řídící struktura


- Příloha B: Programový rámec (prioritní oblasti) – viz Příloha 3 těchto Postupů 


- Příloha C: Specifické formy grantové pomoci


Text obou Memorand v anglickém originále i českém překladu je k dispozici na � HYPERLINK "http://www.eeagrants.cz" ��www.eeagrants.cz� v rubrice Základní dokumenty.





� Odkazy na právní předpisy, které upřesňují oprávněné žadatele, jsou uvedeny v Příloze 4 těchto Postupů.


� Připravován je návrh zákona o veřejně soukromých partnerstvích (resp. zákon o koncesních smlouvách a koncesních projektech), kde bude definována koncesní smlouva, která bude upravovat vztahy veřejného a soukromého partnera pro realizaci koncesních projektů. Platnost zákona je předpokládána s účinností od 1.1.2006; od data účinnosti tohoto zákona se koncesní smlouva stane zřejmě nejvhodnějším dokladem o veřejně soukromém partnerství pro žádost o podporu.


�  Pokud má žadatel více partnerů, předloží prohlášení od každého z nich. 


� ukončením projektu se rozumí úspěšné podání žádosti o  platbu na projekt


� Příjemce podpory je povinen vést odděleně v rámci svého vlastního účetnictví nebo zcela samostatně přesné a pravidelné záznamy a účty týkající se realizace projektu na základě systému podvojného účetnictví. Tento oddělený systém musí být realizován v souladu s postupy běžnými v odborné praxi.  


� Pokud má žadatel více partnerů, předloží prohlášení od každého z nich. 


� Pokud žadatel provozuje svou činnost méně než 3 roky, předloží dokumenty za celé období své historie spolu   s dokumenty požadovanými od žadatele bez historie.


� Termín oprávněný náklad je používán v rozpočtu, v cash-flow se již jedná o oprávněný výdaj.


� Za doklad o partnerství je považována smlouva  (např. smlouva o sdružení podle §829 až §841 Občanského zákoníku) nebo písemná dohoda s partnery vymezující jejich úlohu v projektu, práva a povinnosti.
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