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Konzultace odboru interního auditu ve věci „Cestovní náhrady zastupitelů“

Postup:

1. Analýza vnější a vnitřní legislativy

2. Analýza předaných podkladů z odboru sekretariátu hejtmana (slovní popis procesu)

3. Analýza vybraného vzorku dokladů

4. Analýza procesu (vlastník, vstupy, výstupy, kontrolní a řídící mechanismy – rizika). Pozn.: tato část nebyla dokončena z důvodu opoždění dodávky software pro vypracování flowchartu

5. Formulace doporučení. Doporučení jsou součástí níže uvedené tabulky.

	č.
	Text
	Kompetence

	1.
	Rozšířit rozsah povinných příloh k cestovním příkazům/k dokladům o jiném peněžitém plnění o dokumenty, prokazující účel a cíl pracovní cesty (pozvánka, zápis z jednání). Tuto povinnost uvést na doklad, kterým se bude příslušná cesta vyúčtovávat (do poznámek do spodní části dokladu). Bez těchto povinných příloh cestovní příkaz/doklad o jiném peněžitém plnění nebude proplacen.
	sekretariát hejtmana

	2.
	Upravit Zásady v článku VI. odst. 2. V současné době tento článek neodpovídá skutečnému postupu účetní likvidace cestovních příkazů. Reálný proces likvidace cestovního příkazu začíná na OSH, kde odpovědný zaměstnanec provede přezkoušení obsahové stránky cestovního příkazu, vyhotoví platební poukaz a zabezpečí souhlas PO (vedoucí OSH popř. jeho zástupce) v rámci předběžné řídící kontroly. Následně tento odpovědný zaměstnanec OSH předá cestovní příkaz vč. příloh k účetní likvidaci na OE. 
	sekretariát hejtmana

	3.
	Vydat „Pravidla pro správné vyplnění cestovních příkazů při tuzemské a zahraniční pracovní cestě“ tak jak jsou zpracovány pro úředníky Krajského úřadu kraje Vysočina.


	ekonomický odbor

	4.
	Zvážit možnost jiného způsobu proplácení „jiných peněžitých plnění“

současnost:

· dle jízdenky (vlakové, autobusové)

· dle počtu ujetých kilometrů, je-li se zastupitelem uzavřena dohoda o užívání soukromého silničního motorového vozidla (tento způsob obnáší zvýšenou administrativu – doložení kopie VTP, potvrzení o havarijním pojištění vozidla, sepsání dohody)

Navrhovaný způsob:

-    paušál nebo

· náhrada ve výši jízdného stanoveného pomocí webového nástroje www.jizdenka.cz, kde lze jednoduše vypočítat kilometrovou vzdálenost i cenu jízdného např. 1. tř. ČD. Tento způsob by umožnil zvýšit efektivnost, hospodárnost a účelnost celého procesu. (Je ovšem třeba určit jasná pravidla, zejména s ohledem na objem rozpočtu a na to, zda se bude vyplácet pomocí tohoto nástroje „paušálně“ všem, nebo jen těm zastupitelům, kteří si požádají.)


	sekretariát hejtmana ve spolupráci s ekonomickým odborem

	5.
	Pro zjednodušení celého procesu využít v právní fázi operací možnost tzv. „limitovaného příslibu správce rozpočtu“ v souladu s ustanovením vyhlášky č. 416/2004 Sb., § 13 
	ekonomický odbor

	6.
	Pro efektivnější fungování kontrolních mechanismů navrhujeme  zabudovat do právní fáze procesu nový kontrolní mechanismus. Jedná se o kontrolu zlikvidovaných cestovních příkazů/dokladů o jiném peněžitém plnění, protože analýza ukázala, že u pracovnic, které tuto činnost provádějí až do okamžiku vystavení platebního příkazu, funguje pouze sebekontrolu. Tím není dodržena zásada finančního řízení „čtyř očí“ . Kontrolu lze provádět na statisticky významném vzorku operací, stanoveném metodou náhodného výběru pracovníkem na jiné pracovní pozici – nejlépe nejbližší nadřízený.
	sekretariát hejtmana
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Ing. Eva Janoušková







vedoucí odboru interního auditu

V Jihlavě dne 24. 11. 2004

Žižkova 57, 587 33 Jihlava, Česká republika

Tel:  564 602 111, Fax: 564 602 480, E-mail: epodatelna@kr-vysocina.cz, Internet: www.kr-vysocina.cz
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