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Příloha č. 1 Prováděcí směrnice
Hodnotící tabulka

Hodnocení akce

	Kritéria přijatelnosti pro opatření

	· Projekt je neinvestiční aktivitou.

	· Projekt je přímo orientován na :

a) poskytovatele služeb pro znevýhodněné skupiny, nebo na

b) rozvoj občanské společnosti, rozvoj komunitního plánování, spolupráci neziskových organizací a ostatních organizací, nebo na

c ) vytváření rovných příležitostí pro znevýhodněné skupiny obyvatelstva.

	· Projekt odpovídá typům podporovaných projektů a realizací projektu dojde přímo k naplňování operačních cílů opatření.


Výběrová kritéria

	1. Schopnosti a zkušenosti žadatele
	10%

	1.1 Jaká je předchozí zkušenost žadatele s realizací (řízením) obdobného typu projektů?
	

	Žadatel předložil 3 plnohodnotné reference o již úspěšně realizovaných projektech, které svým zaměřením odpovídají předkládanému projektu, mají podobný finanční rozsah, dosáhly jasných výsledků v oblasti realizace předkládaného projektu.
	5  

	Žadatel předložil alespoň 2 reference o již úspěšně realizovaných projektech, které svým zaměřením odpovídají předkládanému projektu, mají podobný finanční rozsah a dosáhly výsledků v oblasti zájmu předkládaného projektu.
	3 

	Žadatel předložil alespoň 1 referenci o již úspěšném projektu, který realizoval i v jiné oblasti, než je překládaný projekt.
	1 

	Žadatel podle předložených referencí nemá zkušenosti s řízením projektů (reference nedoložil, nebo nejsou relevantní)
	0 

	Žadatel doplní maximálně 3 reference (popis, anotace) již úspěšně realizovaných projektů, které svým charakterem a zaměřením nejvíce odpovídají předkládanému projektu. U referencí projektů uvede zejména: název projektu, stručné zaměření, finanční zdroje (v %), z kterých byl projekt financován, výši rozpočtu, dosažené výsledky, kontakt na poskytovatele dotace, nebo osobu, která potvrzovala závěrečné zprávy projektu.
	ELZA – Žadatel II + Nepovinné přílohy

	1.2 Jakým způsobem je žadatel pro projekt organizačně a projektově připraven?  
	

	Žadatel má vytvořen realizační tým projektu s jasným vymezením kompetencí a odpovědnosti jednotlivých členů týmu a má vytvořeny administrativní, technické a finanční podmínky pro činnost tohoto týmu.

Žadatel provedl výběr dodavatele v souladu se zákonem č. 40/2004 Sb. o veřejných zakázkách, pakliže je výběrové řízení nezbytnou součástí projektu.   
	5 

	Žadatel má vytvořen realizační tým projektu s jasným vymezením kompetencí a odpovědnosti jednotlivých členů týmu a má vytvořeny administrativní, technické a finanční podmínky pro činnost tohoto týmu
	4 

	Žadatel má vytvořen realizační tým projektu s jasným vymezením kompetencí a odpovědnosti jednotlivých členů týmu ale dosud pro činnost tohoto týmu nevytvořil administrativní, technické a finanční podmínky 
	3 

	Žadatel má vytvořen realizační tým. Z popisu tohoto týmu nevyplývají kompetence a odpovědnost jeho členů .  
	2 

	Žadatel neprokázal, že má vytvořen realizační tým
	1

	Žadatel stručně popíše způsob realizace projektu z hlediska času, personálních a ostatních kapacit (prostory, finance, vstupy a další). Zejména se zaměří na organizační stránku, tedy funkce vedoucího a ostatních členů týmu, jejich role a odpovědnosti vč. jejich kontroly. Kromě vlastních prací budou stručně popsány plánované subdodávky zejména zajišťované formou výběrových řízení.
	Studie proveditelnosti – kapitola 6 Management projektu

	1.3 Žadatel prokázal, že má zajištěnou finanční spoluúčast  
	

	Žadatel prokázal, že má nebo že zajistí dostatečné finanční krytí své povinné spoluúčasti.
	5 

	Žadatel neprokázal, že má nebo že zajistí dostatečné finanční krytí své povinné spoluúčasti.
	0 

	Žadatel by měl k posouzení bodového hodnocení v tomto kritériu doložit finanční krytí ve formě, jaká je požadována při podpisu smlouvy nebo mělo z rozpočtu projektu vyplývat, že generuje v realizační fázi příjem, pomocí kterého finanční spoluúčast zajistí.  
	Povinné přílohy



	2. Potřeba a relevance projektu
	30%

	2.1 Jaká je potřeba a perspektiva projektu zejména z hlediska definovaných potřeb cílových skupin? 
	

	Projekt vychází z analýzy potřeb cílových skupin provedené na základě principů komunitního plánování, v rámci kraje přináší inovativní řešení problémů cílových skupin a je zřejmé, že přinese přidanou hodnotu do činnosti žadatele
	5 

	Projekt vychází z analýzy potřeb cílových skupin, v rámci kraje přináší inovativní řešení problémů cílových skupin a je zřejmé, že přinese přidanou hodnotu do činnosti žadatele
	4 

	Projekt vychází z analýzy potřeb cílových skupin, v rámci menšího území než kraj  přináší inovativní řešení problémů cílových skupin a je zřejmé, že přinese přidanou hodnotu do činnosti žadatele
	3 

	Projekt vychází z analýzy potřeb cílových skupin a je zřejmé, že přinese přidanou hodnotu do činnosti žadatele
	2 

	Projekt vychází z analýzy potřeb cílových skupin nebo je zřejmé, že přinese přidanou hodnotu do činnosti žadatele
	1 

	Provedení analýzy potřeb nebylo doloženo a projekt nepřinese přidanou hodnotu do činnosti žadatele
	0 

	Žadatel by měl doložit provedení analýzy potřeb cílových skupin, ze které by mělo vyplynout, že projekt bude řešit reálné problémy konkrétních cílových skupin a že současná nabídka podobných služeb je v příslušné odpovídající oblasti nedostatečná. Významným faktem, který signalizuje, že analýza potřeb byla provedena pečlivě a kvalitně je použití metod a principů komunitního plánování.    
	Nepovinná příloha

	2.2 Je projekt v souladu s rozvojovými strategiemi (národní, regionální, místní)? 
	

	 Žadatel prokázal soulad projektu s cíli jedné z konkrétních prioritních oblastí (vzdělávání, sociální integrace, aktivní politika zaměstnanosti) zahrnutých do Programu rozvoje kraje či jiné nižší příslušné územní rozvojové strategie  (podloženo vyjádřením příslušného odboru úřadu)
	5 

	Projekt není v rozporu s cíli  Programu rozvoje kraje nebo jiné nižší příslušné územní strategie, ale není dostatečně prokázáno, že přispívá k jejich naplnění (vyjádření příslušného odboru úřadu chybí, je však přiložen výpis z příslušné územní strategie )  
	3 

	Žadatel neprokázal, že projekt není v rozporu s cíly PRK nebo jiné nižší příslušné územní strategie   
	1 

	Žadatel doloží vyjádření příslušného odboru úřadu k souladu projektu s cíli příslušné územní strategie v řešené prioritní oblasti. Toto vyjádření je považováno za aktuálnější vyjádření souladu než pouze výpis z příslušné územní strategie 
	ELZA – Popis projektu + Povinná příloha

	2.3 Jaká je vazba projektu na jiné aktivity (projekty v SROP, ostatních OP, jiné investiční aktivity mimo SF)?
	

	Projekt je výsledkem dlouhodobé (min. 3 roky)  a systematické činnosti v dané oblasti (doloženo například výročními zprávami) a v projektu je zcela konkrétně naznačen další směr činnosti, který přímo navazuje na realizovaný projekt. Projekt navazuje na činnosti jiných subjektů a přináší přidanou hodnotu k těmto činnostem.  
	5 

	Projekt je výsledkem dlouhodobé (min. 3 roky)  a systematické činnosti v dané oblasti (doloženo například výročními zprávami) a v projektu je zcela konkrétně naznačen další směr činnosti, který přímo navazuje na realizovaný projekt. V popisu projektu není prokázáno, že projekt navazuje na činnosti jiných subjektů a přináší přidanou hodnotu k těmto činnostem.
	4 

	V projektu je zcela konkrétně popsán další směr činnosti, který přímo navazuje na realizovaný projekt. 
	3 

	V projektu není konkrétně popsán další směr činnosti, který přímo navazuje na realizovaný projekt, ale z popisu vyplývá, že žadatel má určitou představu o na projekt navazujících aktivitách  
	2 

	Z projektu nevyplývá, že by žadatel uvažoval o dalších aktivitách navazujících na realizovaný projekt
	0 

	Žadatel doloží výroční zprávy organizace za poslední roky nebo jiné dokumenty dokládající minulou činnost v oblasti tématu projektu. Současně popíše jakými aktivitami navážete na realizovaný projekt. Pokud navazuje svým projektem na aktivity jiných subjektů, doloží tuto návaznost podrobným popisem nebo odpovídajícím věrohodným dokladem.  
	ELZA – popis projektu + nepovinná příloha

	2.4 Jakým způsobem je při přípravě a realizaci respektován princip partnerství – jaké subjekty projekt podporují ? 
	

	Žadatel uvádí jasný popis, kdo jsou partneři žadatele (základní informace o organizaci a jejích pracovnících). Role partnerů je pro projekt zásadní (podílejí se finančně, materiálně či odbornými službami) a toto partnerství je doloženo smlouvou, kde je role partnera konkrétně pospána 
	5 

	Žadatel uvádí jasný popis, kdo jsou partneři žadatele (základní informace o organizaci a jejích pracovnících). Role partnerů není pro realizaci projektu zásadní. K projektu je přiložena smlouva či dohoda o partnerství, kde je role partnera konkrétně popsána.
	3 

	Žadatel uvádí popis, kdo jsou partneři žadatele (základní informace o organizaci a jejích pracovnících). K projektu není přiložena smlouva či dohoda o partnerství. 
	1 

	Žadatel partnery projektu neuvádí
	0

	Žadatel popíše spolupráci s partnery v rámci předkládaného projektu, jednak v době přípravy a jednak při realizaci. Zásadně odliší partnery od subdodavatelů, kteří se budou na projektu podílet na komerční bázi (ti nejsou považováni za partnery!). Formálně prokáže tuto spolupráci dokladem o partnerství (prohlášení o partnerství, dohoda nebo jiné formy spolupráce).
	ELZA – Partneři + Doklad o partnerství

	2.5. Do jaké míry řeší projekt problematiku v oblasti sociální integrace, návratu na trh práce a celoživotního vzdělávání? 
	

	Projekt řeší problematiku v oblasti sociální integrace, návratu na trh práce a celoživotního vzdělávání a týká se alespoň dvou skupin sociálně ohrožených osob.
	5 

	Projekt řeší problematiku v oblasti sociální integrace a návratu na trh práce  a týká se alespoň dvou skupin sociálně ohrožených osob. 
	4 

	Projekt řeší problematiku v oblasti sociální integrace a týká se alespoň dvou skupin sociálně ohrožených osob.
	3 

	Projekt řeší problematiku v oblasti návratu na trh práce  a týká se alespoň jedné ze  skupin sociálně ohrožených osob.
	2 

	Projekt řeší problematiku v oblasti celoživotního vzdělávání a týká se alespoň jedné ze skupin sociálně ohrožených osob
	1 

	V popisu projektu je třeba přesně specifikovat cílové skupiny a oblasti, na které je projekt zaměřen 
	ELZA + Doklad o partnerství 

	3. Kvalita projektu
	

	3.1. Do jaké míry je rozpočet projektu jasný, podrobný a navrhované výdaje včetně relativní výše nutné k realizaci ?  
	

	Rozpočet projektu je jasný a zároveň podrobný, navrhované výdaje jsou strukturované do kategorií, jsou patrné kategorie a náklady, které jsou uznatelné a neuznatelné.
	5 

	Rozpočet je adekvátní a všechny výdaje jsou nezbytně nutné.
	3

	Rozpočet projektu je nepřehledný a nejasný nebo zjevně nepřiměřený
	0

	Žadatel zpracuje rozpočet jednak v elektronické žádosti zadáváním nákladů po jednotlivých etapách a jednak formou předdefinovaného formuláře rozpočtu. Z rozpočtu musí být patrná kategorizace jednotlivých nákladů, jejich věcné popř. časové členění. Z rozpočtu bude patrné, které náklady jsou uznatelné a které neuznatelné. 
	ELZA –Harmonogram + příp. Formulář rozpočtu

	3. Kvalita projektu
	40%

	3.2 Projekt obsahuje konkrétní a reálné cíle, je doložen reálný harmonogram prací 
	

	Popis projektu je vnitřně provázaný a v žádných částech projektu nebyly nalezeny rozpory. Žadatel prokázal, že bere v úvahu možná rizika projektu a má připraveny mechanismy na jejich eliminaci či na omezení následků rizikových situací 
	5 

	Popis projektu je vnitřně provázaný a v žádných částech projektu nebyly nalezeny rozpory. Žadatel prokázal, že bere v úvahu možná rizika projektu, ale  u některých rizik nedokázal popsat mechanismy na jejich eliminaci či na omezení následků rizikových situací
	4 

	Popis projektu je vnitřně provázaný a v žádných částech projektu nebyly nalezeny rozpory. Žadatel popsal možná rizika projektu a mechanismy na jejich eliminaci či na omezení následků rizikových situací, tak, že z popisu nevyplývá připravenost žadatele čelit možným rizikovým situacím
	3 

	Popis projektu není vnitřně provázaný a v některých částech projektu byly nalezeny rozpory. Rizika projektu nejsou dostatečně popsány
	2 

	V popisu projektu a v přiložených dokumentech se vyskytují podstatné rozpory
	0

	Všechny body popisu projektu v žádosti musí být v souladu s obsahem studie proveditelnosti a s obsahem příloh k projektu. Důraz bude kladen na to, jestli si žadatel uvědomuje rizika projektu a jestli dokáže najít způsoby řešení možných rizikových situací. Je nutné vycházet předpokladu, že každý projekt má svá rizika a není dobré je opomíjet či zamlčovat.   
	ELZA –Popis projektu + Logický rámec + SP - stručný popis

	3.3 Do jaké míry projekt vytváří podmínky pro realizaci navazujících aktivit a jak je tento záměr doložen? 
	

	Projekt je nedílnou součástí koncepce žadatelské organizace zpracované minimálně na 3 roky. Koncepce je k projektu doložena.
	5 

	Projekt je nedílnou součástí koncepce žadatelské organizace zpracované minimálně na 3 roky. Existence koncepce je pouze deklarována a stručně popsána, ale není přiložena. 
	4 

	V projektu jsou konkrétně popsány navazující aktivity žadatele ve prospěch totožných cílových skupin jako u předkládaného projektu  
	3 

	V projektu jsou sice popsány navazující aktivity, ale ty nejsou ve prospěch stejných cílových skupin
	2 

	Projekt neobsahuje popis navazujících aktivit 
	1 

	K projektu je třeba přiložit koncepci činnosti žadatele minimálně na období třech let a z této koncepce by mělo být patrné, že předkládány projekt je její součástí. Pokud tato koncepce neexistuje měly by být v projektu popsány navazující aktivity, jsou – li nějaké.  
	Nepovinné přílohy

	3.4. V jaké míře naplňuje projekt kvantitativní cíle opatření – počet podpořených osob v přímé souvislosti s projektem/programem zaměřeným na sociální integraci? 
	

	Navrhovaného projektu se zúčastní minimálně 30 klientů
	5 

	Navrhovaného projektu se zúčastní 20-29 klientů
	4 

	Navrhovaného projektu se zúčastní 10- 19 klientů
	3 

	Navrhovaného projektu se zúčastní 5-9 klientů
	2 

	Navrhovaného projektu se zúčastní méně jak 5 klientů
	1 

	V projektu je třeba přesně kvantifikovat počet klientů, kteří se projektu přímo zúčastní a procento plánované účasti na aktivitách projektu 
	ELZA – popis projektu

	3.5. V jaké míře naplňuje projekt kvantitativní cíle opatření – vytvoření hrubých pracovních míst v přímé souvislosti s projektem ?  
	

	Projekt vytvoří o 100% více nových pracovních míst, než kolik činí optimální počet vzhledem k velikosti rozpočtu projektu
	5

	Projekt vytvoří přesně optimální počet nových pracovních míst vzhledem k velikosti rozpočtu projektu
	3

	Projekt vytvoří méně než optimální počet nových pracovních míst
	1

	Projekt nevytvoří žádná nová pracovní místa
	0

	Z popisu projektu a navržených výsledků vyplývá počet vytvořených nových pracovních míst, která budou udržena i po skončení projektu.
	ELZA – Popis projektu + Ukazatele

	3.6. V jaké míře naplňuje projekt kvantitativní cíle opatření – úspěšnost absolventů programů – klientů služeb v oblasti sociální integrace?
	


	Projekt obsahuje popis kritérií úspěšnosti absolventů a je v něm deklarováno, že úspěšnost absolventů bude více jak 50%. Žadatel současně prokáže, že tato úspěšnost je udržitelná minimálně 4 roky po skončení projektu 
	5 

	Projekt obsahuje popis kritérií úspěšnosti absolventů a je v něm deklarováno, že úspěšnost absolventů bude více jak 50%. Žadatel neprokázal, že úspěšnost je udržitelná minimálně 4 roky po skončení projektu
	4 

	Projekt obsahuje popis kritérií úspěšnosti absolventů a je v něm deklarováno, že úspěšnost absolventů bude 30 - 50%. 
	3 

	Projekt obsahuje popis kritérií úspěšnosti absolventů a je v něm deklarováno, že úspěšnost absolventů bude méně jak 30 %. 
	2 

	Projekt neobsahuje popis kritérií úspěšnosti absolventů 
	1 

	Žadatel v projektu jasně a konkrétně popíše kritéria, podle kterých se bude hodnotit úspěšnost absolventů podpořených programů  
	ELZA - Popis projektu + Nepovinná příloha 

	3.7 V projektu je prokázáno, že všechny jeho výsledky jsou udržitelné a upotřebitelné i po skončení realizace projektu 
	

	Udržitelnost a upotřebitelnost výsledků projektu byla hodnověrně prokázána po stránce finanční, personální i politické. Žadatel si uvědomuje rizika v provozní fázi projektu a má připraveny mechanismy pro jejich eliminaci či pro řešení rizikových situací  
	5 

	Udržitelnost  a upotřebitelnost výsledků projektu byla hodnověrně prokázána pouze po stránce finanční. Žadatel si uvědomuje rizika v provozní fázi projektu a má připraveny mechanismy pro jejich eliminaci či pro řešení rizikových situací
	4 

	Udržitelnost a upotřebitelnost výsledků projektu byla hodnověrně prokázána pouze po stránce finanční. Žadatel si uvědomuje rizika v provozní fázi projektu ale nemá připraveny mechanismy pro jejich eliminaci či pro řešení rizikových situací
	3 

	Udržitelnost a upotřebitelnost projektu byla hodnověrně prokázána pouze po stránce finanční. Žadatel si nezmiňuje rizika v provozní fázi projektu 
	2 

	Žadatel hodnověrně neprokázal udržitelnost a upotřebitelnost  po stránce finanční 
	1 

	Žadatel doloží ve studii proveditelnosti rozbor udržitelnosti projektu ve všech aspektech (finančním, personálním, politickém) a důraz bude kladen i na to, jestli si žadatel uvědomuje rizika projektu a jestli dokáže najít způsoby řešení možných rizikových situací. 
	ELZA – Udržitelnost + Studie proveditelnosti+ Logický rámec

	4. Horizontální témata
	20%

	4.1 Jaký má projekt vliv na udržitelný rozvoj (míra vlivu na životní prostředí)? 
	

	Projekt se minimálně ve 20% celkových časových kapacit přepočtených na jednoho klienta věnuje výchovně vzdělávacím aktivitám v oblasti udržitelného rozvoje 
	5 

	Projekt se minimálně v 15% celkových časových kapacit přepočtených na jednoho klienta věnuje výchovně vzdělávacím aktivitám v oblasti udržitelného rozvoje
	4 

	Projekt se minimálně v 10% celkových časových kapacit přepočtených na jednoho klienta věnuje výchovně vzdělávacím aktivitám v oblasti udržitelného rozvoje
	3 

	Projekt se minimálně v 5% celkových časových kapacit přepočtených na jednoho klienta věnuje výchovně vzdělávacím aktivitám v oblasti udržitelného rozvoje
	2 

	Projekt se pravděpodobně věnuje výchovně vzdělávacím aktivitám v oblasti udržitelného rozvoje, ale není doloženo v jakém procentu
	1 

	Projekt se tématům udržitelného rozvoje nevěnuje
	0 

	Naplnění kritéria bude vyplývat z podrobného popisu realizovanému programu (programová osnova)  
	ELZA – Popis projektu, HT 

	4.2. Jaký vliv má projekt na rovné příležitosti  ?  
	

	 Projekt přímo přispívá k rozvoji rovných příležitostí   
	5 

	Projekt respektuje principy pro rovné příležitosti, ale jeho příspěvek k rozvoji rovných příležitostí je malý. 
	3 

	Přestože se dá předpokládat určitý vliv projektu na rovné příležitosti, není v projektu tento vliv věrohodně popsán
	1 

	Žadatel popíše vliv projektu na rovné příležitosti 
	ELZA – HT, Popis projektu


	4.3. Jaký je celkový vliv projektu na rozvoj informační společnosti ?  
	

	Projekt se minimálně ve 20% celkových časových kapacit přepočtených na jednoho klienta věnuje vzdělávacím aktivitám v oblasti informační společnosti 
	5 

	Projekt se minimálně v 15% celkových časových kapacit přepočtených na jednoho klienta věnuje vzdělávacím aktivitám v oblasti informační společnosti
	4 

	Projekt se minimálně v 10% celkových časových kapacit přepočtených na jednoho klienta věnuje vzdělávacím aktivitám v oblasti informační společnosti
	3 

	Projekt se minimálně v 5% celkových časových kapacit přepočtených na jednoho klienta věnuje vzdělávacím aktivitám v oblasti informační společnosti
	2 

	Projekt se pravděpodobně věnuje výchovně vzdělávacím aktivitám v oblasti udržitelného rozvoje, ale není doloženo v jakém procentu
	1 

	Projekt se tématu informační společnosti nevěnuje
	0 

	Žadatel popíše vliv projektu na rozvoj informační společnosti  
	ELZA – HT, Popis projektu

	4.4. Jaký je příspěvek projektu k vyváženému rozvoji regionů ?  
	

	Projekt je umístěn do hospodářsky slabé nebo strukturálně postižené oblasti vymezené státem   
	5 

	Projekt je umístěn na území vymezeném kraji nebo je umístěn v oblasti s nezaměstnaností vyšší než je průměr ČR
	3 

	Projekt není umístěn ve strukturálně postiženém území ani v hospodářsky slabé oblasti 
	1 

	Bude posuzováno podle místa realizace projektu, které žadatel uvede v žádosti 

 
	ELZA – Projekt II


Příloha č. 2 Prováděcí směrnice
Žádost o proplacení  výdajů při ukončení/realizaci projektu/etapy projektu

	Číslo projektu:
	Zprostředkující subjekt/Řídící orgán 
	Převzal:
	Podpis:
	Datum:

	
	
	
	
	


	Číslo žádosti o proplacení

	

	Konečný příjemce/uživatel
	

	Adresa konečného příjemce/uživatele, tel.,  e-mail
	

	IČ/DIČ:
	

	Číslo bankovního účtu
	

	Zprostředkující subjekt
	

	Číslo projektu /etapy3
	

	Název projektu
	

	Číslo a název opatření/podopatření.
	

	Číslo a název priority
	

	Název operačního programu
	

	Strukturální fond
	

	Region soudržnosti (NUTS II)
	

	Datum  (den, měsíc, rok) zahájení  projektu/etapy
	

	Datum (den, měsíc, rok) ukončení projektu/etapy
	


Rozpis financování projektu

	Ukazatel
	Rozpočet dle Smlouvy o financování
	Požadováno ke dni podání této žádosti
	Proplaceno ke dni podání této žádosti

	1.
	Celkové výdaje na projekt v Kč
	
	
	

	2.
	Celkové uznatelné výdaje na projekt v Kč
	
	
	

	3.
	Výše finanční pomoci z veřejných prostředků4 v % 

(z uznatelných výdajů)
	
	
	

	4.
	Výše finanční pomoci z veřejných prostředků v Kč
	
	
	

	5.
	Výše finanční pomoci z prostředků EU v % (z uznatelných výdajů)
	
	
	

	6.
	Výše finanční pomoci z prostředků EU v Kč
	
	
	

	7.
	Výše finanční pomoci z prostředků státního rozpočtu v % 

(z uznatelných výdajů)
	
	
	

	8.
	Výše finanční pomoci z prostředků státního rozpočtu v Kč
	
	
	

	9.
	Výše finanční pomoci z ostatních národních veřejných prostředků v %

(z uznatelných výdajů)
	
	
	

	10.
	Výše finanční pomoci z ostatních národních veřejných prostředků v Kč
	
	
	

	11.
	Výše soukromých zdrojů v % (z uznatelných výdajů)
	
	
	

	12.
	Výše soukromých zdrojů v Kč
	
	
	


Finanční prostředky v rámci projektu dosud požadované/proplacené z veřejných zdrojů5
	Etapa číslo:

Číslo žádosti o proplacení:
	Požadováno
	Proplaceno

	1.
	Výše finanční pomoci z prostředků EU v Kč
	
	

	2.
	Výše finanční pomoci z prostředků státního rozpočtu v Kč
	
	

	3.
	Výše finanční pomoci z ostatních národních veřejných prostředků v Kč
	
	

	Etapa číslo:

Číslo žádosti o proplacení:
	Požadováno
	Proplaceno

	1.
	Výše finanční pomoci z prostředků EU v Kč
	
	

	2.
	Výše finanční pomoci z prostředků státního rozpočtu v Kč
	
	

	3.
	Výše finanční pomoci z ostatních národních veřejných prostředků v Kč
	
	

	Celková výše finanční pomoci z prostředků EU v Kč
	
	

	Celková výše finanční pomoci z prostředků státního rozpočtu v Kč
	
	

	Celková výše finanční pomoci z ostatních národních veřejných prostředků v Kč
	
	


Soupisky faktur k uznatelným výdajům

	Přiloženy soupisky faktur (včetně originálů faktur) k  uznatelným výdajům:

	1. celkem
	
	Kč, počet fa
	
	6. celkem
	
	Kč, počet fa
	

	2. celkem
	
	Kč, počet fa
	
	7. celkem
	
	Kč, počet fa
	

	3. celkem
	
	Kč, počet fa
	
	8. celkem
	
	Kč, počet fa
	

	4. celkem
	
	Kč, počet fa
	
	9. celkem
	
	Kč, počet fa
	

	5. celkem
	
	Kč, počet fa
	
	10.celkem
	
	Kč, počet fa
	

	Celkem:
	
	Kč, Celkem:
	


Požadavek na proplacení

Na základě výše uvedených údajů žádám o proplacení uznatelných výdajů z veřejných prostředků dle Smlouvy o financování pro výše uvedený projekt.
	Požadavek na proplacení
	Kč
	Schváleno ZS

	1.
	Výše finanční pomoci z prostředků EU
	
	

	2.
	Výše finanční pomoci z prostředků státního rozpočtu
	
	

	3.
	Výše finanční pomoci z ostatních národních veřejných prostředků
	
	

	
	Požadavek celkem
	
	


Seznam přiložené dokumentace:

	Číslo
	Dokument

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Jako konečný příjemce/uživatel prohlašuji, že

1. výdaje jsou v souladu s ustanoveními Smlouvy č………o financování projektu č………,

2. žádost o proplacení vynaložených výdajů z veřejných prostředků  je založena na skutečně vynaložených výdajích,

3. projekt nebyl podpořen jiným finančním nástrojem EU,

4. při realizaci projektu byla dodržena pravidla veřejné podpory,

5. při realizaci projektu byla dodržena pravidla zadávání veřejných zakázek,

6. požadavky na publicitu byly dodrženy v souladu s ustanoveními Smlouvy o financování,

7. všechny transakce jsou věrně zobrazeny v účetnictví,

8. podpůrná dokumentace bude archivována dle stanovených pravidel,

9. nemám daňové nedoplatky ani nedoplatky sociálního a zdravotního pojištění. 

	
	Datum
	Jméno a příjmení, funkce
	Podpis/Razítko

	Vypracoval (konečný příjemce):
	
	
	

	Kontroloval (ZS):
	
	
	

	Schválil (ŘO/příp. pověřený ZS):
	
	
	


Příloha č. 3 Prováděcí směrnice

VÝPIS Z ORGANIZAČNÍHO ŘÁDU

ODBOR ŠKOLSTVÍ, MLÁDEŽE A SPORTU

Oddělení koncepce vzdělávání

· zajišťuje a koordinuje agendu příslušných grantových programů v rámci strukturálních fondů EU

· shromažďuje a zpracovává informace z oblasti vzdělávání a zpracovává koncepční dokumenty v oblasti dalšího vzdělávání dospělých podílí se na přípravě kraje na čerpání prostředků ze strukturálních fondů EU

Popis funkčního místa:

vedoucí oddělení koncepce vzdělávání

· zajišťuje a koordinuje agendu příslušných grantových programů 

úředník na úseku koncepce vzdělávání

· koordinuje a řídí grantové programy vyhlašované krajem v oblasti RLZ v rámci strukturálních fondů EU nebo jiných grantových programů, monitoruje projekty, jimž byla poskytnuta podpora z prostředků těchto programů, zpracovává a předkládá závěrečné vypořádání přiznaných podpor

· připravuje dokumenty grantových programů v oblasti rozvoje lidských zdrojů

· sleduje legislativu a koncepční dokumenty EU v oblasti RLZ a vzdělávání

· vytváří podmínky pro subjekty na území kraje pro čerpání prostředků ze strukturálních fondů EU, podpůrné aktivity v oblasti informování a motivace žadatelů

ODBOR KONTROLY

1.
Oddělení vnitřní kontroly
 

· komplexně zajišťuje koncepci, metodiku a koordinaci kontrolní činnosti úřadu,

· vykonává vnitřní kontrolní činnost, tj. následnou kontrolu uvnitř úřadu,

· zpracovává plán kontrol oddělení vnitřní kontroly,

· zpracovává a vydává jednotlivá pověření k provedení kontroly pro všechny odbory úřadu a vede jejich evidenci,

· zpracovává vyhodnocení kontrolní činnosti úřadu,

· eviduje a analyzuje plány kontrolní činnosti jednotlivých odborů úřadu,

· analyzuje výsledky kontrolních zjištění a navrhuje systémová opatření,

· vede centrální evidenci a zajišťuje agendu vyřizování stížností a peticí doručených orgánům kraje,

· kontroluje všechny činnosti jednotlivých odborů úřadu,

· spolupracuje s ostatními kontrolními úseky a kontrolními pracovníky ostatních odborů.
2.
Oddělení veřejnoprávní kontroly 
· komplexně zajišťuje koncepci, metodiku a koordinaci veřejnosprávních kontrol,

· vykonává následnou veřejnosprávní kontrolu – kontrolu hospodaření s veřejnými prostředky podle zákona o finanční kontrole u příspěvkových organizací zřízených krajem,

· vykonává následnou veřejnosprávní kontrolu podle zákona o finanční kontrole u žadatelů a příjemců veřejné finanční podpory poskytnuté z rozpočtu kraje.
3.    
Oddělení přezkoumání hospodaření obcí
· přezkoumává hospodaření obcí a dobrovolných svazků obcí na území kraje,

· provádí cenové kontroly na území kraje, ukládá pokuty za porušení cenových předpisů,

· zpracovává roční zprávy o výsledcích finančních kontrol obcí v územním obvodu kraje.

 Popis funkčního místa:

 úředník na úseku veřejnosprávní kontroly: 

· vykonává následnou veřejnoprávní kontrolu – kontrolu hospodaření s veřejnými prostředky podle zákona o finanční kontrole u příspěvkových organizací zřízených krajem, 

· vykonává následnou veřejnosprávní kontrolu podle zákona o finanční kontrole u žadatelů a příjemců veřejné finanční podpory poskytnuté z rozpočtu kraje 

· analyzuje výsledky kontrolních zjištění a navrhuje systémová opatření

ÚTVAR INTERNÍHO AUDITU

· v rámci finanční kontroly zjišťuje zejména, zda právní předpisy, přijatá opatření a stanovené postupy jsou v činnosti úřadu dodržovány, zda rizika vztahující se k činnosti úřadu jsou včas rozpoznávána a zda jsou přijímána odpovídající opatření k jejich vyloučení nebo zmírnění, zda řídící kontroly poskytují řediteli spolehlivé a včasné provozní, finanční a jiné informace, zda zavedený vnitřní kontrolní systém je dostatečně účinný a reaguje včas na změny ekonomických, právních, provozních a jiných podmínek, zda dosažené výsledky při plnění rozhodujících úkolů úřadu poskytují dostatečné ujištění, že schválené záměry a cíle úřadu budou splněny,

· zpracovává roční zprávu o své činnosti, kterou předkládá řediteli. Zprávu zpracovává tak, aby se mohla stát součástí roční zprávy o výsledcích finančních kontrol, podávané v souladu s ustanoveními prováděcí vyhlášky MF.

Popis funkčního místa:

úředník na úseku interního auditu:

· v rámci finanční kontroly zjišťuje zejména, zda právní předpisy, přijatá opatření a stanovené postupy jsou v činnosti úřadu dodržovány, zda rizika vztahující se k činnosti úřadu jsou včas rozpoznávána a zda jsou přijímána odpovídající opatření k jejich vyloučení nebo zmírnění, zda řídící kontroly poskytují řediteli úřadu spolehlivé a včasné provozní, finanční a jiné informace, zda zavedený vnitřní kontrolní systém je dostatečně účinný a reaguje včas na změny ekonomických, právních, provozních a jiných podmínek, zda dosažené výsledky při plnění rozhodujících úkolů úřadu poskytují dostatečné ujištění, že schválené záměry a cíle úřadu budou splněny

· zpracovává komplexní dokumentaci o průběhu a výsledcích ověřování finančních, účetních a jiných údajů a operací, souvisejících s veřejnými prostředky a hospodaření s nimi. Zpracovává dokumentaci o prověření plnění doporučení.

ODBOR EKONOMICKÝ

· zpracovává podklady pro přijetí nebo poskytnutí úvěrů, půjček a návratných finančních výpomocí, a zajišťuje jejich splátky

· zabezpečuje provádění bezhotovostního platebního styku kraje

· zabezpečuje komplexní vedení účetnictví o hospodaření kraje

Příloha č. 4 Prováděcí směrnice
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Příloha č. 5 Prováděcí směrnice

SYSTÉM ŘÍZENÍ DOKUMENTACE

Tabulka 1: Evidence procesu přípravy, schválení a revizí dokumentů

	VYDÁNÍ Č.
	PLATNÉ OD
	ZPRACOVAL:
	ZREVIDOVAL:
	SCHVÁLIL:

	
	
	JMÉNO
	PODPIS
	JMÉNO 
	PODPIS
	JMÉNO
	PODPIS

	1


	
	
	
	
	
	
	


	REV. Č.
	PŘEDMĚT REVIZE
	STRANA
	PLATNÉ OD
	PODPIS SPRÁVCE KOPIE

	1


	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	10
	
	
	
	


	REVIZE Č.
	ZPRACOVAL:
	ZREVIDOVAL:
	SCHVÁLIL:

	
	JMÉNO
	PODPIS
	JMÉNO 
	PODPIS
	JMÉNO
	PODPIS

	1


	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	


Tabulka 2: Evidence distribuce řízených kopií

	
	DATUM
	PŘEDAL
	OBDRŽEL

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ř. KOPIE Č. 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ř. KOPIE Č. 2-X
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	REV. Č. 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	..
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	REV. Č. X
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Tabulka 3: Přehled správců řízené kopie

	ČÍSLO ŘÍZENÉ KOPIE
	SPRÁVCE ŘÍZENÉ KOPIE TIŠTĚNÉ

	1
	Správce řízené kopie pověřený gestorem

	2
	Správce řízené kopie pro S-RR

	3
	Správce řízené kopie pověřený vedoucím ekonomického odboru

	4
	Správce řízené kopie pověřený vedoucím odboru interního auditu

	5
	Správce řízené kopie pro ŘO


	ČÍSLO ŘÍZENÉ KOPIE
	SPRÁVCE ŘÍZENÉ KOPIE ELEKTRONICKÉ

	1-1….1-5
	Správce řízené kopie pověřený gestorem

	2-1…2-5
	Správce řízené kopie pro S-RR

	3-1…
	Správce řízené kopie pověřený vedoucím ekonomického odboru

	4-1…
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Příloha č. 6 Prováděcí směrnice

NÁVOD K ŘÍZENÍ RIZIK

Tento návod má charakter pracovní pomůcky pro řízení rizik, spojených s činností odborů a oddělení Krajského úřadu kraje Vysočina. 

Čl. 1 

Zákonná povinnost pro řízení rizik
Povinnost   provádět  pravidelnou  analýzu rizik vychází z § 25 čl. 4 zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole) ve znění pozdějších předpisů (dále jen zákon o finanční kontrole): „Všichni vedoucí  zaměstnanci orgánu  veřejné správy jsou v rámci  vymezených povinností,  pravomocí a odpovědností povinni zajistit  fungování vnitřního  kontrolního systému.  Současně jsou povinni   podávat   vedoucímu   orgánu   veřejné   správy   včasné  a  spolehlivé  informace o výsledcích   dosahovaných  při   plnění  stanovených  úkolů, o  vzniku  významných  rizik, o závažných nedostatcích v činnosti orgánu veřejné  správy  a o přijímaných a plněných opatřeních k jejich nápravě.“

Metodicky tuto povinnost blíže upravuje metodických pokynem č. 6 Centrální harmonizační jednotka Ministerstva financí ČR. Pokyn je k dispozici na webové adrese www.mfcr.cz/static/FinKontr/Pokyn_CHJ6.htm.

Pro splnění výše uvedených povinností úřadu je třeba splnit  tyto minimální kroky:

1.  rozpoznání rizik (analýza)

2.  vytvoření seznamu (katalogu) rizik

3.  ohodnocení rizika stupněm významnosti a pravděpodobností výskytu

4.  výpočet rizikového faktoru

5.  seskupení rizik do skupin

6.  řízení nejvýznamnějších rizik

Čl. 2 

Definice rizika
Riziko je specifikovatelná pravděpodobnost, že při zajišťování řádné správy a řízení orgánu veřejné správy nastane určitá událost, jednání nebo stav s následnými nežádoucími dopady na schválené záměry a cíle orgánu veřejné správy. 

Nežádoucí dopad je výsledek působení rizika, který spočívá především v: 

·  ohrožení nebo újmě na majetku a právech  územního samosprávného celku,  

·  narušení bezpečnosti informací,

·  nehospodárném využívání veřejných prostředků, 

·  výkonu neefektivních nebo neúčelných činností,  

·  nesplnění nebo v prodlení stanovených úkolů,   

·  nedodržení požadované kvality plněných úkolů, 

·  poškození pověsti orgánu veřejné správy

·  apod.

Čl. 3

Analýza rizik
je součástí řízení rizik a spočívá v systematickém postupu, ve kterém jsou rizika vztahující se k činnosti orgánu veřejné správy 

· včas rozpoznávána, 

· vyhodnocována (určení stupně významnosti na základě zhodnocení pravděpodobnosti zapůsobení rizik a jejich možného dopadu)

· jsou o nich podávány informace, vedoucí k přijetí rozhodnutí o tom, jak zvládnout předpokládané nežádoucí dopady rozpoznaných rizik.

Analýzu rizik provádí pracovník, odpovědný za určitý proces nebo jeho část. Východiskem k analýze je definice klíčových činností příslušného odboru a poznání příslušných rizik, které s těmito procesy souvisejí. Pro podporu objektivnosti je doporučováno, aby analýzu rizik neprováděl pouze jeden zaměstnanec, ale více lidí, kteří proces znají a jsou schopni i jiného úhlu pohledu (např. kolegové na stejné manažerské úrovni nebo speciálně sestavený tým). Rovněž je doporučováno použít metody brainstormingu.

Velmi zjednodušeně řečeno se v této fázi hledají odpovědi na otázku „Co se může stát ?“, „Jak se to může stát ?“

Čl. 4

Katalog rizik
je pracovní pomůcka (seznam rizik) pro správnou identifikaci potenciálních nebo v praxi se objevujících rizik, která vznikají v procesech a činnostech při plnění záměrů a cílů orgánu veřejné správy. Rizika je třeba definovat a  klasifikovat.

V podmínkách krajského úřadu se rozumí katalogem rizik elektronická databáze identifikovaných rizik.
Velmi zjednodušeně řečeno jde o „seznam rizik“, který umožňuje rizika seskupovat. Tento seznam obsahuje i „ohodnocení“ jednotlivých rizik rizikovými faktory.

Čl. 5

Rizikové faktory
jsou porovnatelné nebo měřitelné parametry pro hodnocení stupně významnosti rizik, které jsou kombinací subjektivního posuzování možných nežádoucích dopadů na řádnou správu a řízení orgánu veřejné správy a pravděpodobnosti výskytu těchto rizik prostřednictvím objektivních nebo historických údajů. 

Čl. 6

Míra vlivu rizikových faktorů
je vyjádřením jejich nežádoucího dopadu podle stupnice ve zvolené číselné řadě, tj. od 1 do 6, kde 1 je vyjádřením minimálního rizika a 6 maximálního rizika. 

Čl. 7

Váha rizikových faktorů (pravděpodobnost výskytu)
je ohodnocením (vyjádřením) pravděpodobnosti, se kterou identifikované riziko nastane a to na zvolené číselné řadě, tj. od 1 do 6, kde 1 je vyjádřením rizika s nejmenší pravděpodobností a 6 vyjádřením rizika s maximální pravděpodobností výskytu. 

Čl. 8

Hodnocení rizik
je proces, během něhož se jednotlivým rizikům přiřazuje (kvantifikuje se) míra nežádoucího dopadu a míra pravděpodobnosti výskytu rizika. Výsledné hodnocení rizika je pak násobkem obou těchto hodnot.

Pro hodnocení významnosti vlivu rizika je možné použít potencionální předpoklad finančního dopadu hodnoceného rizika na úřad (výše potenciální škody). Pokud nebude možné použít kvantifikaci prostřednictvím financí (nepůjde o finanční riziko), je třeba vzít v úvahu slovní ohodnocení a přiřadit mu podle stupnice příslušnou hodnotu.

	Významnost vlivu rizika
	Stupnice
	Od
	
	Do

	
	
	mil. Kč
	
	mil. Kč

	Nevýznamné
	1
	0
	až
	1

	Nízké
	2
	1
	až
	5

	Střední
	3
	5
	až
	20

	Vyšší
	4
	20
	až
	50

	Vysoké
	5
	50
	až
	100

	Velmi vysoké
	6
	100
	a více
	


Pravděpodobnost výskytu rizika – popisuje, nakolik je pravděpodobné, že se riziko opravdu uskuteční.

	Pravděpodobnost výskytu rizika
	Stupnice
	Od
	
	Do

	Téměř vyloučené
	1
	0%
	až
	5%

	Velmi nepravděpodobné
	2
	5%
	až
	20%

	Nepravděpodobné
	3
	20%
	až
	40%

	Možné
	4
	40%
	až
	60%

	Velmi pravděpodobné
	5
	60%
	až
	80%

	Téměř jisté
	6
	80%
	až
	100%


Jednoduchým matematickým výpočtem dojde přímo v databázi „Řízení rizik“ k rozřazení rizik do těchto skupin:

1) klíčová rizika – s vysokou pravděpodobností výskytu a s velkou významností, 

2) hlavní rizika –  se střední pravděpodobností výskytu a s střední významností,

3) běžná rizika – s nízkou pravděpodobností výskytu a s malou významností.

Čl. 9

Mapa rizik 

je grafické vyjádření nebo tabulkový přehled o výstupech ocenění významnosti rizik. Poskytuje informace o prioritách řízení rizik z hlediska jejich nežádoucího dopadu na řádnou správu a řízení orgánu veřejné správy. 

Na níže uvedeném velmi zjednodušeném příkladu (jde o fiktivní odbor) lze ukázat mapu rizik:

	Oblast činnosti
	Riziko
	Významnost
	Pravděpodobnost

	Dotace
	Chybně sepsané smlouvy
	6
	2

	
	Chybné vyúčtování
	2
	2

	
	Neexistující databáze
	4
	5

	Nakládání s majetkem
	Neúplná evidence
	2
	3

	
	Neúplné označení
	1
	4

	Rozpočet
	Přečerpání rozpočtu
	1
	1

	
	Nerovnoměrné čerpání
	1
	3
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Mapu rizik sestavuje nejčastěji útvar, pověřený koordinací řízení rizik, případně koordinátor – v obou případech jen je-li tento útvar či pracovník ustaven. V našem případě předpokládáme, že bude výsledkem datového nástroje k řízení rizik.

Čl. 10

Řešení, zvládání rizika
Tato činnost spočívá v příjímání různých typů opatření u nejvýznamnějších rizik tak, aby se riziko zcela vyloučilo, aby se riziku předešlo a nebo se minimalizovalo. 

Řízení rizika zahrnuje nástroje, které napomáhají k odstranění, zmírnění 
nebo předcházení rizik, resp. pomáhají řídit činnost orgánu veřejné správy v rizikovém prostředí. Možné způsoby řízení rizika:

1. vyhnutí se riziku (riziko je pro orgán veřejné správy nepřiměřeně vysoké, není možné toto riziko odstranit, zmírnit nebo mu předejít zavedením dalších kontrol z důvodu nehospodárného, neefektivního a neúčelného vynaložení zdrojů, je upuštěno od zajišťování operací nebo činností, pokud nejsou prioritní k zajištění schválených záměrů a cílů tohoto orgánu a nebo pokud jejich výkon není určen legislativou). Vyhnutí se riziku znamená i navrhnutí alternativní činnosti.

2. zmírnění rizika (riziko je pro orgán veřejné správy nepřiměřeně vysoké, ale je možno toto riziko zmírnit zavedením např. dalších kontrol v souladu s hledisky  hospodárnosti, efektivnosti účelnosti vynaložených zdrojů – viz např. příloha č. 2 Pokynu CHJ www.mfcr.cz/static/FinKontr/Pokyn_CHJ6P2.htm ). 
3. odstranění příčin rizika
4. akceptování rizika jako nevyhnutelného (se současným přijetím opatření, pokud jde o riziko ovlivnitelné)
5. přijetí rizika bez opatření (riziko je pro orgán veřejné správy na přijatelné úrovni),

6. přenesení rizika na jiný subjekt (například pojištěním),

7. snížení zavedených kontrol k odstranění, zmírnění nebo předcházení rizika pro jeho malý stupeň významnosti a pro nehospodárnost, neefektivnost a neúčelnost vynaložených zdrojů na zavedené kontroly

Pro úplnost je třeba uvést, že některá rizika jsou ovlivnitelná, tedy dají se řídit – např. řada rizik finančních, rozpočtových, personálních), ale existují rizika, která se ovlivnit nedají. Jde o tzv. neovlivnitelná rizika, např. politická rizika, rizika plynoucí z legislativní nebo fiskální politiky státu apod. Zvládání takových rizik spadá pod bod č. 4.

Čl. 11

Úloha interního auditu v řízení rizik
Klíčovými povinnostmi managementu na všech úrovních je posouzení rizika a vymezení jeho přijatelné nebo tolerovatelné míry. Úlohou interního auditu je poskytnout nezávislé zhodnocení přiměřenosti, využívání a účinnosti opatření zavedených managementem, jakož i poskytnou ujištění, že systém řízení rizik je přiměřený.

Mimo to interní audit může iniciovat systém řízení rizik a poskytovat metodické vedení při jeho zavádění, nemůže ale za řízení rizik převzít odpovědnost. S katalogem rizik pracuje při sestavení plánu interního auditu i při provádění jednotlivých auditních zakázek a doplňuje je o rizika, která identifikoval prostřednictvím svých nástrojů a metodik.

Čl. 12

Pracovní postup hodnocení rizik na odborech úřadu a jeho výsledek
Každý odbor úřadu provede alespoň jednou ročně na základě výzvy ředitelky úřadu analýzu rizik. Analýza sestává z následujících kroků:

a) definování nejdůležitějších pracovních činností a agend zpracovávaných na odboru a vyhodnocení možných rizik v těchto oblastech 

b) přiřazení významnosti jednotlivým rizikům – ne pouze podle finančního dopadu, ale také podle jiných, nefinančních dopadů 

c) přiřazení pravděpodobnosti výskytu jednotlivým rizikům 

Činnost pod písmenem b) a c) je dobré provádět kolektivně, např. formou diskuse v týmu.

d) údaji a) – c)  se  naplní databáze rizik, umístěná na intranetu „Řízení rizik“
e) zpracování grafu – mapy rizik úřadu – automaticky generuje datový nástroj
f) sledování a kontrola identifikovaných klíčových a hlavních rizik, jejich minimalizace; (vedoucím zaměstnancům tato povinnost vyplývá ze zákona o finanční kontrole)

g) písemné zachycení opatření k řešení, zvládání rizika, která učiní odbory k minimalizaci rizik; tato dokumentace je nutná  pro možnost sledování vývoje rizika

h) seznámení všech zaměstnanců, zařazených do odboru, s opatřeními k řešení, zvládání rizik

i) odbor interního auditu seznámí ředitelku krajského úřadu s mapou rizik a případně doplní opatření příslušných vedoucích nebo navrhne další opatření ke snížení klíčových a hlavních rizik. Mapa rizik bude podkladem pro případnou aktualizaci plánů interního auditu.

Čl. 13

Řízení rizik v projektech a grantových schématech Společného regionálního operačního programu
Tento způsob řízení rizik včetně databázového nástroje mohou pro svoji potřebu využívat i projektoví manažeři grantových schémat Společného regionálního operačního programu a vedoucí oddělení  Sekretariátu Regionální rady Regionu soudržnosti NUTS II Jihovýchod. Je ale nezbytné, aby některé charakteristiky (např. interval hodnocení rizik) přizpůsobili manuálům a předpisům v této oblasti.

V Jihlavě dne 11. ledna 2005

Zpracovala: Ing. Eva Janoušková, Ing. Tomáš Drdla

Odbor interního auditu Krajského úřadu kraje Vysočina

(s technologickou podporou odboru informatiky)

Schválila: JUDr. Simeona Zikmundová

ředitelka Krajského úřadu kraje Vysočina

Příloha č. 7 Prováděcí směrnice

Záznam o pohybu složky

Číslo výzvy:

Registrační číslo akce:

Číslo opatření: 

Název a sídlo žadatele:

Název akce:

	převzal

jméno a instituce
	datum
	poznámka
	podpis

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Příloha č. 8 Prováděcí směrnice

Potvrzení o převzetí akce

(jedno potvrzení o převzetí na jednu předkládanou akci)
DATUM REGISTRACE ŽÁDOSTI:…………………………………………………………

Pořadové číslo:…….…………………………………………………………………………….

Název (jméno) žadatele:.....………………….………………......................……………………

Adresa žadatele:…...……...........................…………………..........................…………………

Název akce:….………………………………………......................................…………………

Vaše žádost byla převzata v…………….hod.  v zapečetěné obálce s předepsanými údaji

Jméno a podpis předávajícího: .............…………………............................................................

Jméno a podpis pracovníka administrace:....................................................................................

Příloha č. 9 Prováděcí směrnice

zápis z kontroly přijatých žádostí o akci
Žádosti o akce v opatření 3.2 SROP byly přijímány na pracovišti Oddělení koncepce vzdělávání Krajského úřadu kraje Vysočina. 

Datum ukončení příjmu žádostí o akce:

Datum kontroly formálních náležitostí:

Kontrolu provedli:

Datum kontroly přijatelnosti:

Kontrolu provedli:

· Bylo doručeno ….. žádostí o akci s těmito registračními čísly a názvy žadatelů:

………………………………………………………………………………… ...

………………………………………………………………………………… ...

………………………………………………………………………………… ...

………………………………………………………………………………… ...

………………………………………………………………………………… ...

………………………………………………………………………………… ...

· Kriteria formálních náležitostí nesplnilo a z dalšího posuzování bylo proto vyřazeno ….... žádostí o akci s těmito registračními čísly a názvy žadatelů (v závorce uvedeno kriterium, které žádost nesplnila):

.......................................................................................………………… (kriterium)

……………………………………………………………………………(kriterium)

……………………………………………………………………………(kriterium)

· Kriteria přijatelnosti nesplnilo a z dalšího hodnocení bylo proto vyřazeno ...... žádostí o akci s těmito registračními čísly a názvy žadatelů (v závorce uvedeno kriterium, které žádost nesplnila):

 .......................................................................................…………………(kriterium)

……………………………………………………………………………(kriterium)

……………………………………………………………………………(kriterium)

Zápis pořízen dne:

..............................................................................

 podpisy pracovníků implementačního subjektu

 ...........................……………………………………….

  podpis vedoucího pracoviště implementačního subjektu

Grantové schéma 

„Podpora sociální integrace v kraji Vysočina 2004 - 2006“

V/SROP/3.2/1/2004

Výzva k doplnění/vysvětlení náležitostí žádosti

Při kontrole formálních náležitostí Vaší žádosti o akci ……………………………..  evidované pod číslem ………………….bylo zjištěno, že žádost nesplňuje tyto náležitosti: 

………………………..

Vyzýváme Vás proto o jejich doplnění / vysvětlení do 48 hodin od převzetí této výzvy.

…………………………………………………………………..

podpis pracovníků provádějících kontrolu formálních náležitostí

(přiložen fax, e-mail, osobně předaný dopis)

Příloha č. 10 Prováděcí směrnice

Oddělení koncepce vzdělávání

Krajský úřad kraje Vysočina

Tolstého 15

587 33 Jihlava 

Název a adresa žadatele

V Jihlavě, dne   

Zamítnutí financování Žádosti o akci z prostředků programu SROP

(po kontrole formálních náležitostí a přijatelnosti)

Vážený pane, vážená paní,

Vaše žádost název, registrační číslo byla vyřazena z dalšího procesu administrace z následujícího důvodu:

· žádost o akci nesplnila toto kriterium formálních náležitostí ... *

· žádost o akci nesplnila toto kriterium přijatelnosti ... * (použije se jeden z důvodů).

Na dotaci z programu SROP není právní nárok. Na pracovišti Oddělení koncepce vzdělávání Krajského úřadu kraje Vysočina si do datum můžete vyzvednou 1 pare své žádosti.

S pozdravem

........................................

                                                       
   
Gestor grantového schématu 

Příloha č. 11 Prováděcí směrnice

Oddělení koncepce vzdělávání

Krajský úřad kraje Vysočina

Tolstého 15

587 33 Jihlava 

Název a adresa žadatele

V Jihlavě, dne 

Doporučení Žádosti o akci k uzavření smlouvy z prostředků programu SROP

Vážený pane, vážená paní,

Vaše žádost o akci název, registrační číslo splnila všechny předepsané náležitosti a podle usnesení XX/XX/200X/ZK byla doporučena k uzavření smlouvy o financování z prostředků programu SROP. 

O dalším postupu Vás budeme informovat.

S pozdravem

..................................…..

gestor grantového schématu

Příloha č. 12 Prováděcí směrnice

Oddělení koncepce vzdělávání

Krajský úřad kraje Vysočina

Tolstého 15

587 33 Jihlava 

Název a adresa žadatele

V Jihlavě, dne   

Zařazení Žádosti o akci mezi náhradní

Vážený pane, vážená paní,

Vaše žádost o akci název, registrační číslo byla dle usnesení XX/XX/200X/ZK dne ... zařazena mezi náhradní projekty programu SROP. O další situaci Vás budeme informovat. 

Vaše zařazení mezi akce náhradní znamená, že v případě nerealizování akce, která byla doporučena k financování, můžete být následně zařazen mezi akce doporučené k financování. To však za podmínek, že i v současné době, kdy jste zařazen mezi akce náhradní budete postupovat při realizaci Vaší akce plně v souladu s Pokyny pro žadatele a příjemce podpory. 

Na zařazení mezi akce doporučené k podpoře není právní nárok, může se tak stát pouze v případě, že realizace akce, která již byla doporučena k financování, bude vybraným subjektem ukončena bez nároku na dotaci.

S pozdravem

....................................

                                    gestor grantového schématu

Příloha č. 13 Prováděcí směrnice

Oddělení koncepce vzdělávání

Krajský úřad kraje Vysočina

Tolstého 15

587 33 Jihlava 

Název a adresa žadatele

V Jihlavě dne   

Zamítnutí kofinancování žádosti o akci z prostředků programu SROP

Vážený pane, vážená paní,

Vaše žádost o akci název, registrační číslo nebyla vybrána k uzavření smlouvy z prostředků programu SROP na základě usnesení xx/xx/200x/ZK z důvodu ....

Na dotaci z programu SROP není právní nárok. Na pracovišti Oddělení koncepce vzdělávání Krajského úřadu kraje Vysočina si do datum můžete vyzvednou 1 pare svého žádosti.

S pozdravem

  ....................................

                                                      

gestor grantového schématu

Příloha č. 14 Prováděcí směrnice

Smlouva o poskytnutí podpory na realizaci akce ……. v rámci grantového schématu …..  

uzavřená na základě dohody smluvních stran nikoliv na úkor ochrany kterékoliv ze smluvních stran ve smyslu § 269 odst. 2 zákona č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník,

ve znění pozdějších předpisů (dále jen „obchodní zákoník“)
I.
Smluvní strany

Vysočina, 

kraj se sídlem:

Žižkova 57, 587 33 Jihlava

IČ:


70890749

zastoupený:

Milošem Vystrčilem, hejtmanem kraje

bankovní spojení:
Volksbank CZ,  a.s. Jihlava, 

číslo účtu: 


(dále jen „kraj“)

a

………………
se sídlem:

……………………

IČ:


……………………

zastoupená/ý:

……………………

bankovní spojení:
……………………

číslo účtu: 

……………………

(dále jen „příjemce“)

II.

Předmět smlouvy

1. Tato smlouva se uzavírá na základě Žádosti o akci (registrační číslo…..) ze dne ….. a usnesení Zastupitelstva kraje Vysočina č. ………………… ze dne …………., kterým Zastupitelstvo kraje Vysočina schválilo poskytnutí podpory na akci …………v rámci Grantového schématu …. Priority … opatření …. Společného regionálního operačního programu (dále jen „SROP“), jejíž popis je obsažen v Žádosti o akci ….., která tvoří přílohu č. 2 této smlouvy (dále jen „akce“).

2. Kraj se zavazuje poskytnout příjemci finanční podporu ve výši …………..,- Kč (slovy: ……………………………………. korun českých) za účelem realizace akce. Celkové finanční náklady na akci  činí …………... Kč. Podpora představuje …… % z celkových uznatelných nákladů na akci.

Celkové uznatelné náklady na akci se skládají z ……. (kofinancování kraje, příspěvek ze státního rozpočtu, příspěvek ERDF, vlastní podíl příjemce - tabulka).

(dále jen „podpora“)

III.

Účel podpory

Podpora bude poskytnuta pouze za účelem realizace akce.

IV.

Místo realizace akce

Místem realizace akce je …. 

V.

Trvání smlouvy

1. Realizace akce započne nejdříve dnem předložení žádosti kraji a bude ukončena nejpozději do …

2.
Tato smlouva se uzavírá na dobu určitou, a to do skončení doby,  po kterou se posuzují podmínky udržitelnosti akce, nejdéle však do 31. 12. 2011. 

VI.

Předávání dokumentů

Dokumenty (monitorovací zprávy, závěrečná zpráva k akci, etapizační zprávy, …), které je příjemce povinen podle pokynů kraji předat, předá ve stanovených termínech (….) gestorovi, kterým je …..

VII.

Účet pro akci 

Příjemce zřídil v souladu s Pokyny pro účely realizace akce účet č.: ….., vedený u … , který je určen pouze pro platby přímo související s realizací akce. 

VIII.

Informace o poskytnuté podpoře

1.
(jen pro příjemce – fyzické osoby) Příjemce dává touto smlouvou kraji souhlas k použití jména, příjmení, údajů o výši poskytnuté podpory, případně adresy příjemce za účelem informování o poskytnutých podporách v rámci grantového schématu …, a to po dobu trvání této smlouvy.

2. 
(jen pro příjemce – právnické osoby) Příjemce dává touto smlouvou kraji souhlas s použitím názvu, sídla a údajů o výši poskytnuté podpory, případně dalších údajů  za účelem informování subjektů na území kraje Vysočina o poskytnutých podporách v rámci grantového schématu … , a to po dobu trvání této smlouvy.

IX.

Dvojí podpora, veřejná podpora

1. Příjemce se zavazuje, že na akci nebude poskytnuta podpora z jiného programu (dotačního titulu) ČR a EU.

2. (pro opatření 1.1) V rámci grantového schématu ….. bude poskytována pouze podpora malého rozsahu (de minimis) ve smyslu Nařízení Evropské komise 69/2001. Příjemce podpory musí před podpisem této smlouvy kraji předložit čestné prohlášení o výši veškerých podpor malého rozsahu, které za uplynulé 3 roky obdržel. Toto prohlášení bude přiloženo ke smlouvě jako její příloha č. 3.

3. (pro opatření 4.2.2) V rámci grantového schématu bude poskytována podpora v rámci blokové výjimky pro malé a střední podnikatele podle Nařízení Komise (ES) č. 70/2001 ve znění Nařízení Komise (ES) č. 364/2004. Příjemce podpory musí před podpisem této smlouvy kraji předložit čestné prohlášení o tom, že splňuje definici malého a středního podnikatele ve smyslu Nařízení Komise (ES) č. 70/2001 ve znění Nařízení Komise (ES) č. 364/2004.

X.

Ochrana autorských práv a obchodního tajemství

1. Není–li v této smlouvě nebo v obecně závazných právních předpisech stanoveno jinak, náleží veškerá autorská práva k akci a jejím výsledkům příjemci.

2. 
Příjemce dává touto smlouvou kraji souhlas s využíváním údajů o akci a příjemci pro účely administrace grantového schématu (ukládání informací o akci a příjemci do vedení informačního systému MONIT, …).

3.
Smluvní strany se zavazují použít informace výslovně označené druhou smluvní stranou za obchodní tajemství pouze k účelům plnění této smlouvy a neposkytnout je třetím subjektům. V případě porušení této povinnosti má druhá smluvní strana právo účtovat smluvní straně, která se porušení této povinnosti dopustila, smluvní pokutu až do výše 50 000 Kč, a to za každé jednotlivé porušení této povinnosti.  


XI.

Změna rozpočtu akce

Změny v rozpočtu akce jsou možné pouze při splnění následujících podmínek:

· ke změně v rozpočtu dojde jen v rámci položek patřících do uznatelných nákladů nebo jen v rámci položek patřících do neuznatelných nákladů. Nelze měnit výši položky v uznatelných nákladech ve prospěch či na úkor položky z neuznatelných nákladů,

· zůstanou splněny podmínky pro uznatelnost nákladů u všech položek, kterých se změna týká,

· převáděná částka nepřesáhne limit 10% z výše položek uznatelných nákladů, kterých se změna týká,

· nesmí dojít k překročení celkové výše uznatelných nákladů na akci specifikovaných v … .    
XII.

Platební a technické podmínky

1. Podpora bude příjemci poskytnuta po řádné a včasné realizaci akce v souladu s touto smlouvou a Pokyny pro žadatele a příjemce podpory pro výzvu č. … grantového schématu …. v rámci opatření/podopatření … SROP (dále jen „Pokyny“) a na základě Žádosti o provedení platby za akci podle čl. XX Pokynů, a to formou bezhotovostního převodu podpory na účet příjemce uvedený v článku VII. této smlouvy. 

2. 
Podpora bude za podmínek stanovených v čl. XII. odst. 1 krajem příjemci poskytnuta do XX dnů ode dne prokazatelného doručení  Žádosti o provedení platby za akci kraji.

3. 
Výše podpory uvedená v čl. II odst. 2 této smlouvy je maximální. Pokud skutečné náklady na akci překročí celkovou předpokládanou výši nákladů, tedy základ pro stanovení výše podpory, uhradí příjemce částku tohoto překročení z vlastních zdrojů. Pokud budou skutečné náklady na akci nižší než základ pro stanovení podpory, procentní podíl podpory kraje se nemění, tzn., že absolutní částka podpory se úměrně sníží.

XIII.

Základní povinnosti a důsledky porušení závazků příjemce podpory

 1. 
Příjemce podpory se zavazuje:

a) Zrealizovat akci v souladu s touto smlouvou a jejími přílohami. Nesplnění podmínek daných touto smlouvou a jejími přílohami je považováno za podstatné porušení smlouvy. 

b) Umožnit osobám provádějícím audit Grantového schématu … provádět nezbytné úkony k zajištění auditu.

c) Řídit se touto smlouvou a jejími přílohami.

d) Vytvořit takový počet monitorovacích ukazatelů, které deklaruje v Žádosti o akci (registrační číslo…..) ze dne …

(použije se v případě víceetapové akce)

c)
Poskytnutou podporu přijmout a použít výhradně na realizaci akce v souladu s touto smlouvou a jejími přílohami. 
2. 
Pokud příjemce podpory použije podporu (případně její část) k jinému účelu, než je uveden v čl. II. odst. 2 této smlouvy, považuje se tato podpora (případně její část) za neoprávněně použité prostředky ve smyslu zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů, a příjemce podpory je povinen ji vrátit a zaplatit kraji penále ve výši odpovídající 1 ‰ (jednomu promile) neoprávněně použité podpory za každý den uplynulý ode dne kdy byla připsána na účet příjemce podpory do dne jejího opětovného připsání na účet kraje. 
XIV.

Povinnosti kraje

1. Kraj je povinen poskytnout příjemci, který řádně a včas splnil všechny podmínky pro poskytnutí podpory na akci stanovené touto smlouvou, podporu v termínu stanoveném v čl. XII. odst. 1 této smlouvy.

2. 
Pokud kraj neposkytne podporu v souladu s čl. XII. odst. 1 této smlouvy, je příjemce podpory oprávněn účtovat kraji smluvní pokutu ve výši 1 ‰ z podpory, a to za každý i započatý den prodlení. 
XV. 

Informační povinnost

1. 
Strany smlouvy mají povinnost se vzájemně informovat o všech skutečnostech rozhodných pro plnění této smlouvy.

2. 
Příjemce podpory je povinen kraj neprodleně informovat o jakýchkoliv okolnostech, které můžou ohrozit realizaci akce nebo způsobit zpoždění realizace akce. 

XVI.
Závěrečná ustanovení

1. Pokud tato smlouva či zvláštní obecně závazný právní předpis nestanoví jinak, řídí se vztahy dle této smlouvy příslušnými ustanoveními zákona č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění pozdějších předpisů. 

2. Tato smlouva byla vyhotovena a podepsána v šesti vyhotoveních, z nichž každé má platnost originálu. Po jednom vyhotovení smlouvy obdrží: 

- 
příjemce,

- 
Centrum pro regionální rozvoj ČR,

- 
Odbor Řídícího orgánu SROP a JPD Praha Ministerstva pro místní rozvoj ČR,

- 
Odbor finančního řízení a Platební jednotky SF Ministerstva pro místní rozvoj ČR.

Dvě vyhotovení smlouvy obdrží kraj.

3. Tato smlouva může být měněna a doplňována pouze písemnými a očíslovanými dodatky  podepsanými oprávněnými zástupci obou smluvních stran.
4. Účelem ani účinkem dodatku nesmí být provedení takových změn ve smlouvě, které by zpochybnily rozhodnutí o poskytnutí podpory nebo by narušily rovný přístup k příjemcům podpory. 
5. Smluvní strany prohlašují, že tato smlouva byla sepsána dle jejich pravé a svobodné vůle, nikoliv v tísni ani za jinak nápadně nevýhodných podmínek. 
6. Nedílnou součástí této smlouvy je příloha č. 1 – Pokyny pro žadatele a příjemce podpory pro výzvu k předkládání akcí do grantového schématu ….,  a příloha č. 2 – Žádost o akci v rámci grantového schématu a příloha č. 3 – čestné prohlášení o výši veřejných podpor za poslední 3 roky (opatření 1.1 a podopatření 4.1.2), čestné prohlášení o tom, že příjemce splňuje definici malého a středního podnikatele ve smyslu  Nařízení Komise (ES) č. 70/2001 ve znění Nařízení Komise č. 364/2004 (opatření 4.2.2).
7. Poskytnutí podpory bylo projednáno na jednání Zastupitelstva kraje Vysočina dne … a schváleno usnesením č. … .
8. V případě, kdy je příjemcem podpory obec: Přijetí podpory bylo projednáno na jednání Rady obce (města) …. a schváleno usnesením č. … .
9. Tato smlouva nabývá platnosti a účinnosti dnem jejího podpisu oprávněným zástupci obou smluvních stran.  
V ………. dne





V Jihlavě dne 
     ………......................



 
..................………..
 







Miloš Vystrčil


 hejtman kraje

Příloha č. 15 Prováděcí směrnice

Formát průběžné/závěrečné technické a finanční zprávy

	SPOLEČNÝ REGIONÁLNÍ OPERAČNÍ PROGRAM

	region NUTS III  Vysočina, kraj

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Priorita:
	3. Rozvoj lidských zdrojů v regionech
	 

	 
	Opatření / podopatření: 
	3.2 Podpora sociální integrace v regionech
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	Konečný příjemce:
	 

 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Číslo smlouvy:
	  
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Název projektu:
	 


	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	PRŮBĚŽNÁ / ETAPOVÁ / ZÁVĚREČNÁ *

	

	MONITOROVACÍ ZPRÁVA o průběhu projektu                            

	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	Číslo:
	xx/200x
	 
	 

	 
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	Za období:
	dd/mm/rrrr  –  dd/mm/rrrr
	 
	 

	 
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	Schválil:
	
	 

	 
	
	
	(datum a podpis oprávněného zástupce konečného příjemce) 
	 
	

	 
	
	
	Převzal:
	
	 

	 
	
	
	(datum a podpis zástupce pobočky CRR) 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	* NEHODÍCÍ SE ŠKRTNĚTE
	
	
	
	


	SPOLEČNÝ REGIONÁLNÍ OPERAČNÍ PROGRAM
	
	
	
	
	
	
	
	

	region NUTS III Vysočina, kraj
	
	
	
	
	
	
	
	

	Údaje o smlouvě:
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	Datum podpisu smlouvy
	 
	2. 
	Datum ukončení smlouvy
	 
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Datum podpisu dodatku ke smlouvě
	
	4.
	Důvod dodatku
	(podstatné změny projektu)
	
	
	
	
	
	
	

	Popis realizace projektu: 
	
	
	
	
	
	
	

	(popis provedených činností a plán činností na příští monitorovací období)  
	
	
	
	
	
	
	

	1. Popis činností provedených v jednotlivých etapách od začátku projektu do konce monitorovacího období této zprávy včetně změn v projektu:
	
	
	
	

	1. etapa
	stručný popis realizace, plnění harmonogramu prací, popis specifických problémů vzniklých v průběhu realizace a jejich řešení, propagace EU


	
	
	
	
	
	
	
	

	2. etapa
	stručný popis realizace, plnění harmonogramu prací, popis specifických problémů vzniklých v průběhu realizace a jejich řešení, propagace EU


	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Plán činností na následující období a do konce realizace projektu:
	
	
	
	


	3. etapa ...
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Datum konání výběrového řízení na dodavatele:
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Název dodavatele:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Datum podpisu dodavatelské smlouvy:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Informace o plnění ukazatelů:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Název ukazatele
	Měrná jednotka
	Plánovaná hodnota
	Skutečná hodnota ukazatele
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Základní informace
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	                       Plán
	 
	 
	Skutečnost
	Poznámka
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Aktivita
	Finanční
	Časový
	%
	Finanční
	Pracnost ***
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	(název  aktivity)
	(finanční podíl)
	(mm.rr – mm.rr)
	(%)
	(uhrazeno)
	(zrealizováno)
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	např. chodník k parkovišti
	2 000 000
	06.04 – 05.05
	50%
	1 000 000
	30%
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	např. parkoviště
	3 000 000
	08.04 – 03.05
	33%
	1 000 000
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Celkem aktivity ** 
	5 000 000
	
	40%
	2 000 000
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	*
	Nehodící se škrtněte
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	**
	Chceme vědět, jak je projekt daleko finančně a technicky, je nutné vědět, zda finančně a hlavně časově (pracnost) probíhá tak, že budou dosaženy cíle v čase stanoveném smlouvou. Tedy tak, aby bylo možno učinit opatření před vypršením termínu.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	***
	Pracnost ukazuje plnění časového harmonogramu (např. člověkodny – např. stavba za 1 mil.Kč trvá 2 měsíce, technologie za 2 mil. Kč trvá 1 týden!!!)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Celkové náklady na projekt 
 (bez DPH)
	Plánované (rozpočet)
	

	
	Částka 
(CZK)
	% podíl na celkových nákladech projektu
	
	

	Strukturální fondy
	45 656,00
	67,48%
	
	

	Státní rozpočet 
	11 000,00
	16,26%
	
	

	Příjemce
	11 000,00
	16,26%
	
	

	Rozpočet územně samosprávného celku
	0,00
	0,00%
	
	

	Rozpočet obcí
	0,00
	0,00%
	
	

	Soukromé zdroje
	0,00
	0,00%
	
	

	Celkem
	67 656,00
	100,00%
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Zvláštní účet projektu
	 
	 
	 
	 
	
	

	Typ příjmu / výdaje
	Příjem na účet
	Výplata z účtu
	Podíl
	
	

	Vklad konečného příjemce
	100 000,00
	
	 
	
	

	Faktura č. 1
	
	40 000,00
	 
	
	

	Faktura č. 2
	
	55 000,00
	 
	
	

	1. etapová platba
	95 000,00
	
	 
	
	

	Faktura č. 3
	
	50 000,00
	 
	
	

	 
	
	atd.
	 
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Celkem
	195 000,00
	145 000,00
	 
	
	


	SPOLEČNÝ REGIONÁLNÍ OPERAČNÍ PROGRAM

	region NUTS III  Vysočina, kraj

	Soupis dokladů k provedeným platbám

	Číslo smlouvy: 
	 
	
	Název projektu: 
	 

	Konečný příjemce: 
	 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Rozpočet
	Číslo dokladu (tj.položka rozpočtu/pořa-dové číslo dokladu v tabulce)
	Číslo dokladu, stručný popis operace 
	Datum vystavení dokladu/datum zaplacení dokladu
	Základ DPH (dle dokladu)
	DPH(dle dokladu)
	Celkem 
s DPH (dle dokladu)
	Návrh příjemce 
(bez DPH)
	Vyjádření pobočky CRR k návrhu příjemce
	Náklady uznané CRR (bez DPH)
	DPH (uznaných nákladů)
	Podíl EU   - uznané daňové doklady bez DPH 
	Podíl EU  -  DPH (podíl EU
na uznané DPH)

	Položka rozpočtu
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Např. SILNICE
	Faktura č. 5
	stavba
	31.1.2004/30.4.2004
	100 000
	19 000
	119 000
	100 000
	neoprávněno 
20 000
	80 000
	15 200
	40 000
	7 600

	 
	atd. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 atd.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Celkem za položku předchozí období
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Celkem za položku za sledované období
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Kumulativně za položku od počátku realizace
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Položka rozpočtu
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Celkem za položku předchozí období
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Celkem za položku za sledované období
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Kumulativně za položku od počátku realizace
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Položka rozpočtu
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Celkem za položku předchozí období
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Celkem za položku za sledované období
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kumulativně za položku od počátku realizace
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Celkem za období Průběžné zprávy
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Celkem kumulace od počátku projektu
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Celkem za etapu
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Celkem za realizaci projektu
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Uznané celkové náklady bez DPH

 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Částka bez DPH uznaná v EU podílu 

 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Celkem uznaná DPH v EU podílu 

 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Celkem s DPH (EU podíl)


	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	% podíl EU plán


	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	% podíl EU skutečnost


	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Příjemce dotace
	Pobočka CRR 
potvrzení převzetí
	Pobočka CRR 

úprava oprávněných nákladů

	 
	Vypracoval
	Schválil
	                             Převzal
	 
	Vypracoval
	Schválil

	 Datum
	 
	 
	 Datum
	 
	 Datum
	 
	 

	 Jméno
	 
	 
	 Jméno
	 
	 Jméno
	 
	 

	 Funkce
	 
	 
	 Funkce
	 
	 Funkce
	 
	 

	 Podpis
	 
	 
	 Podpis
	 
	 Podpis
	 
	 

	 Razítko
	 
	 
	 Razítko
	
	 Razítko
	 
	 


Příloha č. 16 Prováděcí směrnice

Osvědčení o provedené práci 

	Číslo osvědčení: 
	
	Číslo žádosti KP/KU o proplacení:
	

	Zprostředkující subjekt/ konečný příjemce:
	


	Identifikační údaje
	Uvádí se údaje ze Smlouvy o financování akce

	1.
	Konečný příjemce/uživatel
	

	2.
	Číslo žádosti o akci/etapy
	

	3.
	Datum podpisu Smlouvy o financování źádosti o akci
	

	4.
	Název žádosti o akci
	

	5.
	Číslo a název opatření/podopatření
	3.2

	6.
	Číslo a název priority
	3 Rozvoj lidských zdrojů v regionech

	7.
	Název operačního programu
	Společný regionální operační program

	8.
	Strukturální fond
	ESF

	9.
	Region soudržnosti (NUTS II)
	Jihovýchod

	10.
	Časový harmonogram akce/etapy
	datum zahájení ze Smlouvy o financování akce:
	Datum zahájení 

- skutečnost:

	
	
	datum ukončení ze Smlouvy o financování akce:
	Datum ukončení

– skutečnost:

	
	
	Datum předložení žádosti o proplacení výdajů konečným příjemcem/uživatelem:

	11.
	Byly k žádosti konečného příjemce/uživatele o proplacení výdajů přiloženy všechny požadované dokumenty?
	ANO/NE
	Poznámka:

	
	
	
	Chybějící dokumenty:

	12.
	Byly údaje z žádosti konečného příjemce/uživatele o proplacení výdajů zaneseny do IS (ISOP, MONIT apod.)
	
	

	13.
	Předložil konečný příjemce/uživatel čestné prohlášení o bezdlužnosti?
	
	

	Rozpis financování akce
	uvádí se údaje ze Smlouvy o financování akce

	14.
	Celkové výdaje na akci v Kč
	

	15.
	Celkové způsobilé výdaje na akci v Kč
	

	16.
	Výše finanční pomoci z prostředků EU v % (ze způsobilých výdajů)
	

	17.
	Výše finanční pomoci z prostředků EU v Kč
	

	18.
	Výše finanční pomoci z prostředků státního rozpočtu v % 

(ze způsobilých výdajů)
	

	19.
	Výše finanční pomoci z prostředků státního rozpočtu v Kč
	

	20.
	Výše finanční pomoci z ostatních národních veřejných prostředků v % (ze způsobilých výdajů)
	

	21.
	Výše finanční pomoci z ostatních národních veřejných prostředků v Kč
	

	22.
	Spolufinancování z národních veřejných zdrojů probíhá v souladu se Smlouvou o financování akce
	ANO/NE
	Poznámka:

	
	
	
	

	23.
	Předchozí osvědčení
	Schváleno dne
	Částka schválená ZS/KP z prostředků EU  v Kč
	Částka schválená ZS/KP z nár.  veřejných zdrojů v Kč
	Poznámky

	Osvědčení č.
	
	
	
	

	Osvědčení č.
	
	
	
	

	Osvědčení č.
	
	
	
	

	CELKEM
	
	
	

	Stávající osvědčení
	Požadováno KP/KU
	Schváleno KP/ZS/ŘO

	24.
	Celková výše skutečných výdajů ode dne vystavení posledního osvědčení
	
	

	25.
	Celková výše skutečných způsobilých výdajů ode dne vystavení posledního osvědčení
	
	

	26.
	Požadovaná výše finanční pomoci z prostředků EU v Kč
	
	

	27.
	Výše finanční pomoci z prostředků EU v % (ze způsobilých výdajů)
	
	

	28.
	Požadovaná výše finanční pomoci z prostředků státního rozpočtu v Kč
	
	

	29.
	Výše finanční pomoci z prostředků státního rozpočtu v % (ze způsobilých výdajů)
	
	

	30.
	Zdůvodnění snížení požadovaných prostředků

	Kontrola realizace akce
	ANO/NE
	Poznámka

	31.
	Byla provedena kontrola realizace akce na místě
	
	

	32.
	Jestli ANO, bylo ověřeno, že akce byla realizována v souladu se Smlouvou o financování akce
	
	

	33.
	Jestli ANO, uveďte datum provedení kontroly
	

	34.
	Jestli ANO, uveďte jméno a funkci osoby, která kontrolu provedla
	

	35.
	Jestli NE, uveďte důvody, proč nebyla kontrola na místě provedena
	

	Kontrola věcné a formální správnosti účetních dokladů
	ANO/NE
	Poznámka

	36.
	Byly všechny výdaje v souladu s finančním plánem akce stanoveným ve Smlouvě o financování akce? (pokud ne, jaké podáno vysvětlení?)
	
	
	

	37.
	Byly všechny výdaje požadované k financování způsobilé?
	
	
	

	38.
	Splnily všechny účetní doklady požadavky na formální správnost stanovené zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví ve znění pozdějších předpisů?
	
	
	

	39.
	Byla zkontrolována úhrada všech účetních dokladů?
	
	
	

	40.
	Ukončená akce/etapa splňuje předmět Smlouvy o financování akce?
	
	
	

	Analýza příjmů generovaných akcí
	ANO/NE
	Poznámka

	41.
	Jedná se o akci generující příjmy?
	
	

	42.
	Jestli ANO, byly příjmy inkasované realizátorem akce do data předložení žádosti o proplacení výdajů vyšší než předpokládané příjmy stanovené finančním plánem, který je součástí Smlouvy o financování akce?
	
	

	43.
	Jestli ANO, byl rozdíl mezi skutečnými příjmy a původně předpokládanými příjmy odečten od celkových způsobilých výdajů na akci?
	
	

	Soulad s politikami EU 
	ANO/NE
	Poznámka

	44.
	Byla výběrová řízení provedena v souladu se zákonem o zadávání veřejných zakázek?
	
	

	45.
	Byla v rámci akce dodržena pravidla ochrany životního prostředí?
	
	

	46.
	Byla v rámci akce dodržena pravidla pro omezování nerovnosti a podporování rovnosti mezi ženami a muži?
	
	

	47.
	Byly v rámci akce splněny všechny požadavky na publicitu stanovené ve Smlouvě o financování akce?
	
	

	Dodržování pravidel hospodářské soutěže
	ANO/NE
	Poznámka

	48.
	Byla v rámci akce dodržena pravidla upravující poskytování veřejné podpory?
	
	


Seznam  přiložené dokumentace

	Číslo
	Dokument

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Prohlášení

Zprostředkující subjekt/Řídící orgán/Konečný příjemce obdržel všechny požadované doklady a navrhuje proplacení těchto částek:

	Z prostředků EU v Kč:
	

	Z prostředků státního rozpočtu v Kč:
	

	Z prostředků ost. veřejných národních zdrojů v Kč:
	

	Celkem v Kč:
	


Zprostředkující subjekt/konečný příjemce:
	
	Dne:
	Jméno a příjmení, funkce:
	Podpis/razítko:

	Vypracoval:


	
	
	

	Schválil:


	
	
	


Řídící orgán:

	
	Dne:
	Jméno a příjmení, funkce:
	Podpis/razítko:

	Zkontroloval:


	
	
	

	Schválil:


	
	
	


Příloha č. 17 Prováděcí směrnice

Potvrzení o schválení a příkaz k proplacení způsobilých výdajů akce

A.

	Číslo potvrzení:
	Číslo osvědčení o provedené práci:

 

	Číslo žádosti KP/KU o proplacení:
	Číslo projektu/etapy projektu:

	Konečný příjemce/uživatel:


	Název projektu:

	Číslo a název opatření/podopatření:

	Číslo a název priority:
	Název operačního programu:

	Strukturální fond:
	Region soudržnosti (NUTSII):


B.
	Spolu s žádostí konečného příjemce/uživatele o proplacení způsobilých výdajů ŘO/ZS obdržel všechny požadované doklady a prohlašuje, že výše uvedený projekt/etapa projektu byl(a)/je realizován(a) v souladu s podmínkami uzavřené Smlouvy o financování projektu.

ŘO/ZS prohlašuje, že příslušná část spolufinancování z národních veřejných prostředků bude konečnému příjemci/uživateli uhrazena nejpozději v den uhrazení příslušné části z prostředků EU.

Informace o provedených kontrolách jsou uvedeny v Osvědčení o provedené práci č….., které je nedílnou součástí  tohoto Potvrzení.

…………………………      ……….…………………………………………………………………                                                       

datum                                 jméno a příjmení, funkce a  podpis pověřeného zaměstnance ŘO/ZS                          


 C. 
	Vzhledem k tomu, že byly splněny všechny podmínky pro schválení proplacení prostředků ve výši navrhované zprostředkujícím subjektem/konečným příjemcem/uživatelem, proplaťte:

částku Kč: …………………slovy…………………………………ze zdrojů EU

částku Kč: …………………slovy………………………………… z národních veřejných zdrojů

celkem částku Kč: …………………slovy………………………………

na příslušný účet konečného příjemce/uživatele uvedený ve Smlouvě o financování projektu.

…………………………………………                                ………………….………..………………………………………………………………….

datum                                               jméno a příjmení, funkce a  podpis pověřeného zaměstnance ŘO/ZS


    D.

	Datum doručení na PJ:
	Převzal pověřený zaměstnanec PJ (jméno a příjmení):
	Podpis:

	


      *)  Úprava názvu formuláře bude podle šablony pro jednotlivé programy

Příloha č. 18 Prováděcí směrnice

Kontrolní list autorizace plateb 
platební jednotky k žádosti konečného příjemce/uživatele o proplacení výdajů akce

	Č. procesu v IS Viola:


	Číslo žádosti KP/KU o platbu:
	Číslo akce dle IS MONIT:

	Jméno/název a bydliště/sídlo KP/KU:
	IČ, DIČ:
	Strukturální fond:



	Program (OP/JPD/Ini.):
	Priorita:
	Opatření/podopatření:



	Datum, kdy PJ obdržela žádost KP/KU:
	Částka požadovaná k převodu z účtu PJ:
	Číslo bankovního účtu KP/KU:


Kontrola kompletnosti a formálních náležitostí žádosti KP/KU o proplacení výdajů akce a doprovodných dokumentů – smlouva o financování akce, potvrzení o schválení a příkaz k proplacení způsobilých výdajů akce, osvědčení o provedené práci:

	
	
	ANO
	NE

	1.
	Žádost KP/KU o proplacení výdajů akce je vypracována na formuláři stanoveném v manuálu ŘO a PJ
	
	

	2.
	K žádosti KP/KU o proplacení výdajů akce je přiložen originál Potvrzení o schválení a příkaz k proplacení způsobilých výdajů akce vystaveného ŘO
	
	

	3.
	Potvrzení o schválení a příkaz k proplacení způsobilých výdajů akce je podepsáno oprávněnou osobou kategorie A – viz seznam oprávněných osob
	
	

	4.
	Potvrzení o schválení a příkaz k proplacení způsobilých výdajů akce je podepsáno oprávněnou osobou kategorie B – viz seznam oprávněných osob
	
	

	5.
	K žádosti KP/KU o proplacení výdajů akce je přiložen originál Osvědčení o provedené práci vystaveného ZS/KP
	
	

	6.
	PJ má k dispozici příslušnou smlouvu o financování akce včetně případných dodatků
	
	

	7.
	Identifikační údaje KP/KU na žádosti KP/KU o proplacení výdajů akce se shodují s údaji uvedenými ve smlouvě o financování akce
	
	

	8.
	Identifikační údaje akce na žádosti KP/KU o proplacení výdajů akce se shodují s údaji uvedenými ve smlouvě o financování akce
	
	

	9.
	Žádost o proplacení výdajů akce je zaevidována v IS Viola
	
	

	10.
	Identifikační údaje KP/KU na žádosti KP/KU o proplacení výdajů akce se shodují s údaji uvedenými v IS Viola
	
	

	11.
	Identifikační údaje akce na žádosti KP/KU o proplacení výdajů akce se shodují s údaji uvedenými v IS Viola
	
	


Kontrola finančních náležitostí žádosti KP/KU o proplacení výdajů akce:

	
	
	ANO
	NE

	12.
	ŘO potvrdil, že ZS/KP zkontroloval věcnou i formální správnost daňových a účetních dokladů, které předložil KP/KU, a na jejich základě potvrdil způsobilost výdajů k proplacení z prostředků EU
	
	

	13.
	ŘO potvrdil, že příslušná část spolufinancování z národních veřejných prostředků bude KP/KU uhrazena nejpozději v den uhrazení příslušné části z prostředků EU
	
	

	14.
	Finanční údaje na žádosti KP/KU o proplacení výdajů akce jsou v souladu s údaji v IS Viola
	
	

	15.
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