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Cast prvni
Zakladni ustanoveni
Cl. 1

(1) Gymnazium Jihlava (dale jen ,organizace) je pfispévkova organizace zfizena
krajem Vyso&ina, a to usnesenim zastypitelstva kraje Vysocina €. 045/05/01/ZK ze dne 18.
9. 2001, ve znéni svych pozdéjsich zmén a doplnéni.

(2) Organizace ma sidlo Jana Masaryka 1, Jihlava, Identifikacni Cislo (IC) je 60545984

Cl. 2

(1) Organizaéni rad (dale téz jen ,OR“) je zékladni organiza&ni normou zavaznou pro
véechny zameéstnance organizace. Na zakladé pfislusnych pravnich pfedpistu a na zakladé
OR zpracovava organizace navazujici podrobné interni normy nebo jiné prostfedky vnitfniho
fizeni. Jedna se zejména o:

e pracovni fad,
provozni Fad,
skolni fad,
pfikazy feditele, interni smérnice a pokyny,
organiza&ni schéma a naplii prace jednotlivych vedoucich.
(2) Véechny interni normy organizace, nestanovuje-li z&kon nebo jiny pravni predpis
jinak, schvaluje Feditel organizace a ten rovnéz schvaluje a vyhlasuje jejich dopliiky a zmény.

(3) V souladu se zfizovaci listinou a v zajmu respektovani struktury a podminek
organizace vydava OR zfizovatel na navrh feditele organizace.

(4) Prislusnymi pravnimi predpisy podle odst. 1 jsou zejm. § 28 odst. 1 pism. g) a k)
zakona & 561/2004 Sb., pred$kolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (8kolsky zakon), § 124 odst. 2 pism. a) a odst. 4, § 306 zakona &. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, v obou pfipadech v uéinném znéni.

Cl. 3
Organizace vystupuje v pravnich vztazich svym jménem a nese odpovédnost z nich
vyplyvajici. Pfi pinéni svych ukolll se Fidi obecné zévaznymi pravnimi pfedpisy, pravnimi
normami kraje Vysogina, usnesenimi, smérnicemi (zejm. zasadami a pravidly) a pokyny jeho
organu.

Cl. 4
OR je podkladem pro &nnost vdech Useki a Utvarl organizace i vSech jejich
zaméstnancl. Kontrola dodrzovani OR a internich norem s nim spojenych je nedilnou
soutasti prace jednotlivych vedoucich zaméstnancl. Vedouci zameéstnanci jsou povinni
seznamit s OR a na néj navazujicimi internimi normami své podfizené a nové nastupujici
zameéstnance. v

Cast druha
Cl. 5
Pfedmét ¢innosti organizace

(1) Pfedmétem &innosti organizace je zajisténi vzdélavani a vychovy v souladu se
zakonem &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy8s$im odborném a jinem
vzdélavani (8kolsky zakon), a pfislusnymi i provadécimi predpisy, vzdy ve znéni pozdéjsich
zmén a doplnéni. Organizace je dale opravnéna provozovat dopliikové €innosti v souladu se
zfizovaci listinou.



(2) VesSkerou svou ¢innost organizace provadi s vyuzitim zfizovatelem svéreného
majetku, véetné majetku ziskaného vlastni ¢innosti.

Cast tieti
Organizaé¢ni schéma a napln ¢innosti jednotlivych utvaru
Cl. 6
(1) Vedoucim organizace je feditel.
(2) Reditel organizaci fidi, kontroluje jeji innost a piimo fidi Useky ustavené podie

skuteéného stavu a potieb organizace.

(3) Reditel stanovuje organizaéni schéma organizace a rozhoduje o jeho zménach.
Podle potfeby organizace a v souladu s pravnimi predpisy reditel zfizuje nebo zrusuje
jednotlivé useky nebo utvary organizace. Na zakladé téchto zmén neprodlené navrhne
zfizovateli odpovidajici tpravu OR.

(4) Zménu organizacniho schématu — s uvedenim data jeji ucinnosti — je reditel
povinen oznamit zfizovateli. Tuto oznamovaci povinnost spini feditel organizace do 1 mésice
ode dne, kdy zména v organizaénim schématu vstoupila v uéinnost.

Cl. 7
(1) V organizaci jsou zfizeny uUtvary (useky).
- usek teoretického vyucovani
- ekonomicko — hospodarsky usek
- kancelar Skoly
- provozni usek
- BOZP
(2) napiné ¢innosti utvart (Usekl jsou stanoveny ve vnitfnim predpisu organizace.

Cast étvrta
Statutarni organ, zameéstnanci
Cl. 8

(1) Organizace jedna prostrednictvim svého statutarniho organu.

(2) Statutarnim organem organizace je ve vSech zalezitostech reditel, kterého jmenuje
a odvolava Rada kraje Vysocina.

(3) Reditel je opravnénou Ufedni osobou ve smyslu § 15 odst. 2 zakona &. 500/2004
Sb., spravniho fadu, v uéinném znéni, v postaveni fyzické osoby, ktera vykonava plsobnost

spravniho organu. Tuto svou pusobnost nemulze pienést na jiného zaméstnance organizace;
tim neni dotéen ¢&l. 10 odst. 1.

Cl. 9
Reditel pini povinnosti vyplyvajici mu z pfislusnych pravnich predpist, zejm. Fidi,
organizuje a kontroluje ¢innost organizace v dodrzovani platnych zakonu a dalSich pravnich
predpisl, zasad hospodarnosti, UCelnosti a efektivnosti nakladani s verejnymi prostredky
a majetkem, s nimzZ organizace hospodari, ve stanovenych pfipadech rozhoduje a zarovern
i ve v8ech téchto vécech nese odpovédnost.



Cl. 10
(1) Pro dobu své nepfitomnosti Feditel organizace jmenuje a odvolava svého zastupce,
ktery ho zastupuje v piném rozsahu jeho €innosti (dale jen ,zastupce statutarniho organu®).

(2) Reditel organizace rovnéZ jmenuje a odvolava dal$i vedouci zaméstnance a
stanovuje pracovni naplné a povinnosti vedoucich zaméstnanci. Obdobnym zplsobem
vedouci zaméstnanci upravuji Ukoly svych podfizenych zaméstnancu se souhlasem feditele.

(3) Jmenovanim a odvolavanim podle pifedchozich odstavcu se rozumi i sjednani nebo
Uprava téchto prav a povinnosti v pracovni smlouve.

(4) SkuteCnost, kdo je zastupcem statutarniho organu organizace, je reditel povinen
oznamit zfizovateli a zaroven zfizovateli poskytnout o zastupci statutarniho organu ty
informace, které zfizovatel potfebuje k plnéni povinnosti stanovenych zviastnim zakonem.
Reditel pak oznamuje i kaZdou zménu na pozici zastupce statutarniho organu organizace.

cl. 11

Jiné pripady oznamovaci povinnosti.
PInéni oznamovaci povinnosti
(1) Organizace ma ve vztahu ke zfizovateli oznamovaci povinnost, napf. stran nemoci

feditele, jeho Cerpani dovolené, sluZzebni cesty vdélce 3 a vice dnl, s vyjimkou akci
organizovanych a doporucenych zfizovatelem.

(2) Reditel organizace oznamuje svou nepfitomnost zpravidla sam nebo
prostfednictvim zastupce statutarniho organu, a to vzdy nejpozdéji 3 dny pred odjezdem.

(3) Po dobu své nepfitomnosti na pracovisti zajisti Feditel organizace presmérovani
prenosu informaci na zastupce statutarniho organu nebo jiného vedouciho zaméstnance.

(4) Oznamovaci povinnost organizace v0¢&i zfizovateli pIni organizace vzdy
prostiednictvim prislusného odboru zfizovatele.

(5) Oznamovaci povinnost organizace je splnéna, ma-li oznameni pisemnou formu
nebo je-li pouzita sluzba elektronické posty; v pfipadé oznamovani zmén v organizaénim
schématu (¢l. 6 odst. 4) staci i zverfejnéni zplisobem umoziujicim dalkovy pfistup.

Cl. 12

(1) Vedouci zaméstnanci maji mimo své povinnosti jakozto zaméstnanci organizace
téz tyto povinnosti vyplyvajici ze zakoniku prace:

1. Fidit a kontrolovat praci podfizenych zaméstnancli a hodnotit jejich pracovni

vykonnost a pracovni vysledky,

2. co nejlépe organizovat praci,
vytvaret pfiznivé pracovni podminky a zajiStovat bezpenost a ochranu zdravi pfi
praci,
zabezpectovat odménovani zaméstnancu podle zakoniku prace,
vytvaret podminky pro zvySovani odborné urovné zaméstnancu,

g . e v . Y
zabezpecovat dodrzovani pravnich a vnitfnich pfedpisu,
zabezpecovat pfijeti opatieni k ochrané majetku zaméstnavatele.

(2) Zrizovatel je na zakladé a v mezich ustanoveni § 59 odst. 1 pism. i) zakona
&. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), v u¢inném znéni, a § 166 odst. 5 pism. a) zakona
¢. 561/2004 Sb., o pfed$kolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon), v u€inném znéni, opravnén feditele kontrolovat.

él. 13

(1) Zaméstnanci organizace jsou podle zakoniku préce osoby vykonavajici ve vztahu
k organizaci zavislou praci. Zaméstnanci maji povinnosti, odpovédnost a prava, ktera
vyplyvaji z platnych pravnich pfedpist, napiné prace a pfikazi nadfizenych. Zakladni prava

w

N o oM



a povinnosti zaméstnancl vyplyvaji ze zakoniku prace, néktera dal$i jsou rozvedena
pracovnim radem.

(2) Prima nadfizenost a podfizenost vyplyva z organizaéniho schématu, resp. naplné
prace kazdého zaméstnance.

Cast pata
Hospodafeni a sprava majetku

Cl. 14

Organizace hospodafi podle finanéniho planu schvaleného zfizovatelem a fidi se
danymi pravidly o vymezeni majetkovych prav a povinnosti prispévkovych organizaci
zfizovanych krajem Vysoc€ina a v souladu s platnymi usnesenimi zastupitelstva.

1. 15

(1) Finanéni prostfedky na investice Ize ziskat od zfizovatele, ktery vyda pokyny pro
jejich poskytovani, nebo vytvorenim fondu investic z doplfikové €innosti. Doplfikova ¢innost
organizace je podnikatelskou aktivitou, a podiéha tedy pfisluSnym zakonim o podnikani
pravnickych osob véetné danovych zakonU a predpist platicich pro prispévkové organizace.

(2) Organizace ma tyto ucty:

a) bézny ucet €. 4050004104/6800

b) ucet FKSP ¢&. 4050004112/6800

¢l. 16

Organizace zodpovida za kompletni zpracovani platu (mezd). Vyplatu provadi ve
stanoveném terminu dohodnutou formou povéreni zaméstnanci organizace zplUsobem
vyplyvajicim ze zakona.

Cast §esta

Bezpeénost a ochrana zdravi pfi praci. Pozarni ochrana.
Ochrana obyvatelstva a vykonavani péce za krizového stavu

él. 17

Bezpeénost a ochrana zdravi pfi praci

(1) Za pInéni Ukolu organizace v péci o bezpeénost a ochranu zdravi pfi praci (dale jen
,BOZP*) zodpovidaji vedouci zaméstnanci na vSech stupnich fizeni i zaméstnanci, ktefi
nejsou vedoucim zaméstnancem, avSak jsou podle organizaéniho pfedpisu opravnéni
organizovat, fidit a kontrolovat praci jinych zaméstnancl a davat jim k tomu Gcéelu zavazné
pokyny. Tyto ukoly jsou rovnocennou a neoddélitelnou souéasti jejich pracovnich povinnosti.
Hlavni odpovédnost za pinéni ukoli v péli o BOZP prislusi fediteli a za podminek
stanovenych ¢l. 10 odst. 1 zastupci statutarniho organu. Za sledovani a kontrolu BOZP
odpovida reditelem pisemné povéreny zaméstnanec.

(2) Odpovédnost za zajistovani BOZP zaméstnanci s ohledem na rizika mozného
ohroZeni jejich zZivota a zdravi, ktera se tykaji vykonu prace a vytvareni zdravého
a bezpeéného pracovniho prostfedi, nese v plné mife organizace v rozsahu povinnosti
danych zakonikem prace a zakonem o zaji$téni dalSich podminek bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci. V pfipadé stanoveném pravnim predpisem (zakon ¢&. 309/2006 Sb.)
ustanovuje reditel odborné zpusobilou osobu v prevenci rizik.



Cl. 18
Pozarni ochrana

Ustanoveni ¢€l. 17 odst. 1 se uzije obdobné pro oblast pozarni ochrany, pokud neni dale
stanoveno jinak. Povinnosti organizace v oblasti pozarni ochrany jsou dany zvlastnimi
predpisy, za jejichz pinéni odpovida Ffeditel, avztahuji se na vSechny prostory, které
organizace uziva k pInéni ukolu podle €l. 5 odst. 1.

.Cl. 19
Ochrana obyvatelstva.
Vykonavani péée za krizového stavu

(1) Organizace pIni povinnosti ji vyplyvajici ze zakona o integrovaném zachranném
systému (ochrana obyvatelstva).

(2) Za podminek pfedvidanych zakonem o krizovém Fizeni a blize rozvedenych
vyhlaskou ¢. 281/2001 Sb. a zpUsoby v této vyhlaSce uvedenymi vykonava organizace péci
o deti, Zaky nebo studenty.

v

Cast sedma
1. 20

Uéinnost

Tento organizaéni fad byl schvalen usnesenim Rady kraje Vysoéina
¢.1344/28/2007/RK ze dne 2. 10. 2007 a nabyva uéinnosti dne 2. 10. 2007.

¢l. 21

Zrusovaci a prechodna ustanoveni

(1) Dnem nabyti u€innosti tohoto organizaéniho fadu se zruSuje organizacni rfad pfijaty
usnesenim Rady kraje Vysocina €. 028/04/2002/RK ze dne 29. 1. 2002, ve znéni svych
pozdéjSich zmén a dopInéni.

(2) Reditel organizace je povinen zfizovateli oznamit platné organizaéni schéma podle
¢l. 6 odst. 3 a skuteCnost, kdo je zastupcem statutarniho organu organlzace podle ¢l. 10, do
2 mésicl ode dne nabyti Géinnosti tohoto OR. T oA N

Navrhuje: Mgr. Miroslav Paulus, feditel Skoly

hejtman kraje Vysocina

V Jihlavé 2. 10. 2007



ORGANIZACNi SCHEMA SKOLY  Gymnizium Jihlava

Reditel $koly, statutdrni orgin

Zastupce Feditele pro vychovné
vzdéldvaci proces

Zastupce Feditele (zdstupce
statutirniho orginu)

| ugitelé administrativni pracovnice hospodarka — hlavni ugetni
mzdova tcetni
t¥idni ucitelé predsedové pfedmétovych komisi, | spravci sbirek
metodické sdruzeni
koordinatorka pfipravy a realizace | Skolnik, udrzbar
$vp pro zékladni vzd&€lavani
uklizetky
pracovnik pro BOZP, PO a CO
| kolni psycholog vychovnd poradkyné
zdravotnik
| knihovnice

Samospravné orginy

Skolské rada

Odborové organizace

SdruZeni rodi¢i — Ob¢anské
sdruzeni

Skolni parlament
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