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KrajVysocina
Vazena pani, vaZzeny pane,

réda bych Vam poblahopfala k Vasemu ustanoveni do funkce ¢lena Zastupitelstva kraje Vysocina, ¢lena
vyboru Zastupitelstva kraje Vysocina ¢i ¢lena komise Rady kraje Vysocina. Ze srdce Vam jménem svym

i jménem celého pracovniho tymu odboru sekretaridtu hejtmana krajského Gfadu preji nejen hodné
Uspéchd ve Vasi nastévajici praci pro Vysocinu, ale také dostatek prileZitosti k radosti nad praktickymi
vysledky takového usilovanti.

Nasi povinnosti a zaroveri nasim upfimnym pranim je poskytovat Vam pro Vasi ¢innost potiebné
zazemi a vytvofit Vam podminky pro napliiovani poslani vyplyvajiciho z Vasi funkce. Proto jsme pro
Vas pripravili bulletin, ktery mGze byt Vasim pravodcem. Naleznete v ném odpovédi na zakladni
administrativni a organizacni otazky.

Kdykoliv budete potfebovat pomoc nebo podrobnéjsi informace a kdykoliv budete mit viici krajskému
Ufadu néjaké pripominky ¢i podnéty, oslovte nas, prosim. Jsme pfipraveni naslouchat Vam a fesit
problémy, které kazdodenni ¢innost prindsi.

Velmi se téSime se na spolupraci s Vami!

Ing. lvana Steklové
vedouci odboru sekretariatu hejtmana



Aktudlni verzi materidlu naleznete na internetovych strankach kraje Vysocina
http://samosprava.kr-vysocina.cz
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Clenové Zastupitelstva kraje Vysoéina

pfijmeni, jméno, titul strana pfijmeni, jméno, titul strana
Antonin Pavel CSSD Kucerova Pavla CSSD
Bana Miroslav CSSD Madéra JiFi CSSD
Betkova Zderika CssD Maté&jek Josef CSSD
B&hounek JiFi Cssb Nekula Jan 0oDS
Broz Ladislav KSCM Novotny Vladimir CSsb
Cejpek Stanislav ODS Oulehla Drahoslav KSCM
Cerny Vladimir CSsD Paciska Karel CSsD
Dobry Zdenék KSCM Plodik Milan KSCM
Dolezal Jaroslav CsSD Popelka Miloslav ODS
Fischerova Jana ODS Rohovsky Ivo ODS
Hajek Pavel OoDS Rusovéa Marie KSCM
Houska Miroslav KDU-CSL  |Ry3avy Zdené&k CSsb
Hroméadkova Dagmar CSSD Slamecka Jan KSCM
Hulak Jaroslav KDU-CSL  |Soukup Jaroslav CSsb
Hysky Martin CssD Sip Stanislav 0oDS
Jez Jifi OoDS Skaryd Tomas CSsb
Joukl Libor CSSD Tvrdy Karel KSCM
Karas Jan KDU-CSL | Uchytil Jifi CSSD
Kodet Vaclav KDU-CSL | Vlach Jifi KSCM
Kovanda Bohumil CsSD Vondracek JiFi KDU-CSL
Kreal Petr CssSD Vymazal Jaroslav 0oDS
Kruzikova Marie CSSD Vystréil Milog 0oDS
Kucera Jifi ODS

KONTAKTNIi OSOBY PRO DOTAZY

Marie Jakoubkova

telefon: 564 602 317, 724 650 166, e-mail: jakoubkova.m@kr-vysocina.cz
Petra Pospichalova

telefon: 564 602 130, 724 650 159, e-mail: pospichalova.p@kr-vysocina.cz

ADRESA
Krajsky ufad kraje Viysocina, odbor sekretaritu hejtmana, Zizkova 57, 587 33 lJihlava.
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Internetové stranky — www.kr-vysocina.cz

Pro snadny a prehledny pfistup k jednotlivym
podkladovym materidlim a zapistim z jedna-
ni rady a zastupitelsva je pro vas pfipravena
tematickd strdnka Servis pro samospravu
kraje — http://samosprava.kr-vysocina.cz.

Mimo jiné zde najdete odkazy na komise,
vybory, terminy jednani, kompletni telefonni
seznam, audio zaznamy z jednani zastupitel-

ociny ¢, 42005 (133.2008)
Ry b Vysoi

i, Ekova 67, v

stva a pravni predpisy kraje.

-

KONTAKTNIi OSOBA PRO DOTAZY
Frantisek Bobek

Odkazy na dal3f servisni a tematické stranky
(napt.: Servis pro obce, Téma finance, Téma
Fond Vysociny, Téma kultura a pamatky,
Téma Zpravodaj) naleznete na titulni strance
webu kraje Vysocina (www.kr-vysocina.cz)
v levé navigaci.

Pro rychlou orientaci na webu lze pouzit
mapu stranek nebo pro vyhledani konkrétni-
ho dokumentu podrobné vyhleddvani — oba
odkazy jsou v bloku Informace.

telefon: 564 602 314, e-mail: bobek.f@kr-vysocina.cz



Technicko-administrativni servis pro ¢leny
zastupitelstva

Veskery technicko-administrativni servis souvisejici s Vasi funkci ¢lena
zastupitelstva, pfipadné clena rady, zajistuje odbor sekretariatu hejtmana. Pro
tuto cinnost jsou Vam zde k dispozici:

Marie Jakoubkova
telefon: 564 602 317, 724 650 166, e-mail: jakoubkova.m@kr-vysocina.cz
Petra Pospichalova
telefon: 564 602 130, 724 650 159, e-mail: pospichalova.p@kr-vysocina.cz

zajistuiji:
1. tvorbu a distribuci pozvének a podkladovych materialt
2. pofizovani a distribuci zapis ze zasedani zastupitelstva kraje vcetné administrace
sledovani prezence jednotlivych zastupitelt
3. archivaci zapist, zvefejnovani pozvanek, podkladl a zapist na webové stranky kraje
Vysocina
4. poskytovani ostatni technicko-administrativni podpory pfi praci

Za praci vySe uvedenych odpovida Katefina Nedvédova, vedouci oddéleni kanceldre
hejtmana, telefon: 564 602 152, 724 650 156, e-mail: nedvedova.k@kr-vysocina.cz

ADRESA
Krajsky ufad kraje Vysocina, odbor sekretarigtu hejtmana, Zizkova 57, 587 33 Jihlava.
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Vznik a zanik mandatu, slib zastupitele

Mandat c¢lena zastupitelstva kraje vznikd zvolenim; ke zvoleni dojde ukoncenim
hlasovan.

Mandat clena zastupitelstva kraje zanika:

— ukoncenim hlasovani ve druhy den voleb, popfipadé novych voleb do zastupitelstva kraje

— odmitnutim sloZeni slibu ¢lena zastupitelstva kraje nebo sloZzenim slibu s vyhradou

— okamzikem, kdy hejtman kraje obdrzi pisemné oznameni o odstoupenf z funkce ¢lena
zastupitelstva kraje; ozndmenf o odstoupeni nelze vzit zpét

— umrtim ¢lena zastupitelstva kraje

Nastupovani nahradnikd

Uprdzdni-li se mandat v zastupitelstvu kraje, nastupuje za clena tohoto zastupitelstva
nahradnik z kandidatni listiny téze politické strany, politického hnuti ¢i koalice v poradi
podle § 43 zdkona ¢. 129/2000 Sb., o krajich. Nahradnik ziskdva mandat zastupitelstva
kraje dnem bezprostfedné nasledujicim po dni, v némz zanikl mandat ¢lena zastupitelstva
kraje, za néhoz nahradnik nastupuje. Nahradnik nastupuje i v pfipadé, kdy soud shledd
ddavodnym navrh na neplatnost volby kandidata (§ 53 zakona ¢. 129/200 Sb., o krajich).

Clenu zastupitelstva kraje pfeda hejtman kraje do 15 dnli po uprazdnéni mandatu osvéd-
Ceni o tom, Ze se stal ¢lenem zastupitelstva kraje a kterym dnem se jim stal.

Slib nového clena zastupitelstva kraje

Na zakladé § 33 odst. 2 zdkona ¢. 129/2000 Sb., o krajich, sklada ¢len zastupitelstva
na zacatku prvniho zasedani slib nasledujiciho znéni:

.Slibuji vérnost Ceské republice. Slibuji na svou éest a svédomi, ze svoji funkci
budu vykonavat svédomité, v zajmu kraje a jeho ob¢an( a Fidit se Ustavou a za-
kony Ceské republiky.”

Postup pfi skladani slibu nového ¢lena zastupitelstva:

1. Pfedsedajici ustavujiciho zasedani zastupitelstva vyzve nového ¢lena zastupitelstva
ke slozeni slibu.

2. Novy ¢len predstoupi pred predsedajiciho.

3. Pfedsedajici precte slib.

4. Novy zastupitel pfednese slovo ,slibuji”.



5. Predsedajici podd ruku novému ¢lenu zastupitelstva.
6. Slozeni slibu potvrdi novy ¢len zastupitelstva svym podpisem slibu u zapisovate-
lek.

Oznameni o odstoupeni z funkce ¢lena zastupitelstva kraje — rezignace

Oficidlni vzor pro psani rezignace neexistuje, méla by vsak obsahovat tyto nalezitosti:
- plné jméno a adresa
— datum ukonceni ¢lenstvi,
— zdGvodnént,
— datum odeslani
— adresovat hejtmanovi do vlastnich rukou
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Jednaci fad zastupitelstva

Jednaci rad Zastupitelstva kraje Vysocina byl schvélen na zasedani zastupitelstva kraje dne
18. 2. 2003. Tento dokument stanovuje podrobnosti o jedndni zastupitelstva, zejména
upravuje jeho pfipravu, svoldni, pribéh, zptsob usnaseni a kontrolu plnéni usneseni
zastupitelstva.

JEDNACI RAD
Zastupitelstva kraje Vysocina
ze dne 18. 2. 2003, s upravou za dne 17. 6. 2003

Uvodni ustanoveni
Clanek 1

(1) Jednaci rad Zastupitelstva kraje Vysocina (dale jen ,zastupitelstvo”) stanovi po-
drobnosti o jednani zastupitelstva, zejména upravuje jeho pfipravu, svolani, pribéh,
zpUsob usnaseni a kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva.

(2) V ramci tohoto jednaciho fadu mUze zastupitelstvo upravit usnesenim podrobnéjsi
pravidla jeho jednan.

Pfiprava jednani zastupitelstva
Clanek 2

(1) Pripravu jedndni zastupitelstva organizuje hejtman kraje Vysocina (déle jen
~hejtman”) v soucinnosti s Radou kraje Vysocina (déle jen ,rada”) zpravidla pro-
stfednictvim Krajského Uradu kraje Vysocina (déle jen ,krajsky urad”).

Pritom stanovi zejména:

a) dobu a misto jednani,

b) odpovédnost za zpracovani a predlozeni podkladovych materidlé pro jednani
zastupitelstva,

¢) zpUsob projedndni materidld a ndvrhd na opatreni.

(2) Névrhy rady, vybort nebo ¢lent zastupitelstva urcené k projednani na zasedani
zastupitelstva jsou predkladany zpravidla v pfedstihu pisemné v jednom vyhotoveni.
Clenové zastupitelstva nebo predsedové vybord dorudi své navrhy hejtmanovi nebo
naméstkovi hejtmana. Navrh bude zafazen k projedndni na program nejblizsiho za-
sedani zastupitelstva pfi dodrzeni IhGty stanovené v ¢lanku 4 odstavce 2 jednaciho
radu.



(3) V odtvodnénych pripadech predkladaji clenové zastupitelstva, rada nebo vybory
navrhy na projednani pfimo na zasedani zastupitelstva. Navrhy jsou v tomto pfipa-
dé podle jejich obsahu predkladany zpravidla pisemné s kopiemi znéni ndvrhu pro
kazdého zastupitele, ve vyjimec¢nych pfipadech Ustné. O zafazeni takto predklada-
ného navrhu rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim.

S

Hejtman, v jeho nepfitomnosti ndméstek hejtmana, zabezpeci zafazeni Zadosti
v oblasti samostatné plsobnosti kraje do programu zasedani zastupitelstva a jeji
projednani, je-li tato zddost podepsana nejméné 1000 obcany kraje, a to nejpozdéji
do 60 dnU po jejim doruceni, jde-li o plsobnost zastupitelstva, nejdéle do 90 dnu
po jejim dorucent.

Clanek 3

—
—
~

Pisemna pozvanka na jednani zastupitelstva obsahuje informaci o dobé a misté
konani zasedani zastupitelstva a navrzeném programu jednani.

—
~

Pisemné podkladové materidly pro jednani zastupitelstva zpravidla obsahuji:
— nadzev materialu,

— oznaceni zpracovatele a predkladatele,

— dlvodovou zpréavu k predlozenému navrhu,

—ndavrh vécného fesenf a pfipadnych opatfenti,

— néavrh usneseni,

— termin splnéni, odpovédnost.

—~
@

Pisemné podkladové materidly urc¢ené pro jedndni zastupitelstva jsou prostfednic-
tvim krajského Ufadu rozesilany tak, aby mohly byt doruc¢eny vSem ¢lentim zastupi-
telstva 10 dni pfedem, z rozhodnuti hejtmana v odtvodnénych pfipadech Ize tuto
nedostupnost nebo neexistence materiald) Ize pisemné podkladové materidly pred-
klddat i pfimo na jedndni zastupitelstva.

(4) Na zakladé Zadosti ¢lena zastupitelstva mu Ize podkladové materidly zasilat elektro-
nickou postou. Pouze v pfipadé, Ze ¢len zastupitelstva k tomu dé pisemny souhlas,
Ize povazovat zaslani podkladovych material( elektronickou postou za plnohodnot-
né zaslani pisemnych podkladovych materiald.
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Svolani zasedani zastupitelstva
Clanek 4

(1) Zastupitelstvo se schazi podle potfeby, nejméné vsak jedenkrat za 3 mésice. Zaseda-
ni zastupitelstva pisemné svolava zpravidla hejtman.

(2) Zasedani zastupitelstva je vefejné. Krajsky Urad zvefejni informaci o misté, dobé
a navrzeném programu pfipravovaného zasedani zastupitelstva vzdy nejméné
10 dnd prfedem na ufedni desce krajského Ufadu a zaroveri pozada o zvefejnéni
této informace na Urednich deskach viech obecnich Uradu v kraji, kromé toho mize
informaci zvefejnit zplisobem v misté obvyklym.

—
@

O dobé a misté konani a navrzeném programu jedndni zastupitelstva informuje
hejtman prostfednictvim krajského Uradu pisemnou pozvénkou vsechny ¢leny za-
stupitelstva vzdy nejméné 10 dni pfedem.

£

Na zdkladé Zadosti ¢lena zastupitelstva mu lze pozvanku zasilat elektronickou
postou. Pouze v pfipadé, Ze ¢len zastupitelstva k tomu da pisemny souhlas, Ize
povazovat zaslani pozvanky elektronickou postou za plnohodnotné zaslani pisemné
pozvanky.

(5) Pozada-li o to alespon jedna tretina ¢lent zastupitelstva, hejtman je povinen svolat
zasedani zastupitelstva tak, aby se uskutecnilo nejpozdéji do 21 dnl ode dne doru-
Ceni zadosti krajskému aradu.

(6) Nesvold-li hejtman zasedani zastupitelstva podle pfedchozich odstavcd tohoto
¢lanku, ucini tak naméstek hejtmana nebo jiny ¢len zastupitelstva.

(7) Neucast na zasedani omlouvaji ¢lenové zastupitelstva pfedem pisemné, telefonicky
nebo prostrednictvim elektronické posty na odboru sekretaridtu hejtmana krajského
Ufadu. Pozdni pfichod nebo predc¢asny odchod z jednani zastupitelstva omlouvaji
zastupitelé predsedajicimu.

Pribéh zasedani
Clanek 5

(1) Zasedani fidi zpravidla hejtman nebo jim povéreny ¢len zastupitelstva, s vyjimkou
ustavujiciho zasedani, které se Fidi ustanovenimi § 39 zakona ¢. 129/2000 Sb.,
o krajich (krajské zfizenf), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zdkon o krajich”).



(2) Jestlize pfi zahdjeni zasedani zastupitelstva nebo v jeho pribéhu neni pfitomna
nadpolovicni vétsina viech ¢lent zastupitelstva, ukonci predsedajici toto zasedani
zastupitelstva. Do 15 dnl se kond jeho nahradni zasedani.

(3) Clenové zastupitelstva, feditel krajského uFadu, vedouci odborl krajského UFadu
nebo jejich zastupci, zapisovatelé a pfipadné i skrutatofi jsou povinni pfed zahaje-
nim a v prabéhu zasedani zaujmout vyhrazena mista.

(4) Zapis z pfedchoziho jednénf je pfi zaseddni zastupitelstva predlozen k nahlédnuti.
Pokud proti nému nebyly podany namitky, povazuje se za schvéleny. Pokud byly
namitky uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo po vyjadieni ovéfovateld zapisu.

(5) Po zahdjeni jednani ozndmi predsedajici pocet pfitomnych ¢clenl zastupitelstva
a konstatuje, zda je zastupitelstvo usnasenischopné. Ozndmi jména omluvenych
pfipadné neomluvenych zastupiteld. Sdéli jména zapisovatelt a v pfipadé, Ze byli
jmenovani, i skrutdtor. Necha schvalit program zasedani a da zvolit dva ovéfova-
tele zapisu z fad ¢lend zastupitelstva. Sdéli, zda byl ovéfen zépis z pfedchdzejiciho
jednani a jaké namitky byly cleny zastupitelstva proti nému podany.

(6) Clen zastupitelstva, u néhoz skute¢nosti nasvédcuji, ze by jeho podil na projed-
navani a rozhodovani urcité zalezitosti mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro
néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou
zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci (stfet zajmu), je povinen sdélit tuto
skute¢nost pred zahajenim jedndni zastupitelstva. O tom, zda existuje ddvod pro
vylouceni z projednavani a rozhodovani této zaleZitosti, rozhoduje zastupitelstvo
hlasovanim pred projedndvanim bodu jedndni, kterého se stret zajmu tyka.

(7) Jednani o véci zafazené do programu uvede predkladatel. Jsou-li k projedndvané
véci samostatnd stanoviska, napf. rady nebo vybord, jsou prednesena ihned po
predkladateli, poté je zahajena rozprava.

(8) Pokud o to pozadaji, musi predsedajici udélit v rozpravé slovo nésledujicim opravné-
nym osobam:
a) ¢lenovi zastupitelstva,
b) ¢lenovi vlady nebo jim povéfenému zastupci,
) poslanci,
d) senatorovi,
e) obcanovi kraje, ktery dosahl véku 18 let,
f) fyzické osobé, kterd dosahla véku 18 let a vlastni na Uzemf kraje nemovitost,
g) fyzické osobé, kterd dosahla véku 18 let, je cizim statnim obcanem a je pfihldsena
k trvalému pobytu v nékteré obci nebo vojenském Ujezdu v Gzemnim obvodu

10



N
KrajVysocina

kraje, stanovi-li tak mezinarodni smlouva, kterou je Ceskd republika vézéana
a kterd byla vyhlasena.
Opravnéné osoby uvedené pod pismeny e) — g) maji pravo vyjadfovat sva stanoviska
pouze k projedndvanym otazkam.

(9) S vyjimkou ¢lent zastupitelstva ostatni opravnéné osoby prokazuji svij narok na
vyjadreni se k projedndvanym otdzkam platnym prdkazem totoZnosti, pficemz
opravnéni vlastnika nemovitosti se navic prokazuje vypisem z katastru nemovitosti
ne starsim jednoho mésice.

Oznami-li néktery z pfitomnych ¢lend zastupitelstva, Ze jsou mu skute¢nosti oprav-
nujici k ndroku na vystoupeni v rozpravé znamy, nepoZaduje se po opravnéné
osobé jejich dolozeni.

(10) Do rozpravy se v jejim pribéhu pfihlaSuji oprdvnéné osoby uvedené v ¢lanku 5
odstavci 8 jednaciho fadu zvednutim ruky nebo pomoci hlasovaciho zafizeni. Bez
ohledu na poradi pfihlasek do rozpravy musi byt udéleno slovo tomu, kdo podava
hlasovaci protest, namitd nedodrzenf jednaciho fadu nebo platnych pravnich pred-
pist (technické poznamky). Pokud se nejednd o technickou poznédmku, odejme
predsedajici namitajicimu slovo.

(11) V rozpravé udéluje predsedajici slovo diskutujicim v pofadi, ve kterém se do rozpra-
vy prihlasili. Predsedajici mUze udélit slovo i Ucastnikovi zasedant, ktery neni oprav-
nénou osobou podle ¢lanku 5 odstavce 8 jednaciho fadu. Toto mlze navrhnout
i ¢len zastupitelstva. O jeho navrhu se rozhoduje hlasovanim bez rozpravy.

(12) Po skonceni rozpravy udéli predsedajici slovo predkladateli plvodniho névrhu.
Predkladatel se mlze zavérecného slova vzdat.

(13) Pro jednanf zastupitelstva plati nasledujici omezujici opatrent:
a) nikdo nemUze mluvit v téZe véci vice nez dvakrat s vyjimkou predkladatele pro-
jedndvané védi,
b) maximalni doba vystoupeni se stanovuje takto:
— predkladatel projednavané véci v vodnim slové  max. 10 minut

— predkladatel projednavané véci v diskusi max. 5 minut
— Clen zastupitelstva kraje max. 5 minut
— ostatni opravnéné osoby max. 3 minuty,

Q) v prlbéhu rozpravy maze kterykoliv ¢len zastupitelstva podat navrh na ukoncenti
rozpravy k danému bodu programu. Pokud se tak stane, hlasuje se o jeho névr-
hu jako o poslednim z dosud pfihlasenych. O ndvrhu se hlasuje bez rozpravy.

Zastupitelstvo se muZe kdykoli usnést na dalSich omezujicich opatfenich nebo jejich
zruseni podle pribéhu jednani.
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(14) Nikdo, komu predsedajici neudélil slovo, se slova nemuZze ujmout.

(15) Nikdo nesm{ rusit prlbéh zasedani. V pfipadé nevhodného chovani vykaze predse-
dajici rusitele ze zasedaci mistnosti.

(16) Predsedajici maze kdykoliv v pribéhu jednani zastupitelstva vyhlasit prestavku.
Navrh na vyhlaseni prestavky mlze podat i ¢len zastupitelstva. O jeho ndvrhu se
hlasuje bez rozpravy.

Pfiprava usneseni
Clanek 6

(1) Navrh usneseni predkladany zastupitelstvu ke schvaleni vychazi zpravidla z d@vodo-
vé zpravy, pfipadné dalsich podkladovych materialt a pripominek, které vyplynuly
Z rozpravy.

(2) Navrhy na usneseni predkladaji pfedkladatel a ¢lenové zastupitelstva.

(3) Clenové zastupitelstva mohou predkladat predkladateli své navrhy na usneseni
k danému bodu programu béhem rozpravy, a to zpravidla v pisemné podobé. Pred-
kladatel vede evidenci pofadi podanych navrh(.

(4) Pokud k projedndvanému bodu nebyl uréen predkladatel, predkladaji clenové za-
stupitelstva béhem rozpravy své ndvrhy na usneseni pisemné predsedajicimu, ktery
zaroven vede evidenci poradi podanych ndvrh.

Hlasovani
Clanek 7

(1) O navrzeném usneseni formulovaném ke konkrétnimu bodu programu se rozhoduje
hlasovanim. V pfipadé verejného hlasovani fidi hlasovani pfedsedajici.

(2) Verejné hlasovani zastupitelstva mize probihat jednim ze dvou zpUsobU:
— hlasovani hlasovacim zafizenim a souc¢asnym zvednutim ruky v pfipadé, Ze hlasu-
jici hlasuje pro navrh usnesenti
— hlasovani zvednutim ruky.

(3) Hlasovani hlasovacim zafizenim a sou¢asnym zvednutim ruky v pfipadé, Ze hlasuijici

hlasuje pro navrh usneseni se pouziva zejména v pfipadé, Ze se zasedani zastupi-
telstva kond v sidle kraje Vysocina — Zizkova 57, Jihlava (déle jen ,sidlo kraje"). Pi
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pouziti tohoto zplsobu hlasovani se hlasy scitaji elektronicky. Soucasti zapisu se
potom stava ,Zaznam o hlasovani ze zasedani zastupitelstva kraje”.

(4) Hlasovani zvednutim ruky se pouziva zejména v pfipadé, kdy se zasedani zastupitel-
stva kona mimo sidlo kraje nebo v pfipadé poruchy hlasovaciho zafizeni. PFi pouZiti
tohoto zplsobu hlasovanf scitaji hlasy skrutatofi.

(5) Hlasovani probiha verejné, pokud zastupitelstvo neschvali ndvrh na tajné hlasovani.
Verejné hlasovat Ize pro ndvrh nebo proti ndvrhu, nebo se Ize hlasovani zdrzet.

(6) Schvdli-li zastupitelstvo navrh na tajné hlasovani, zvoli volebni komisi, ve které budou
zastupitelé ze vech volebnich stran zastoupenych v zastupitelstvu. Volebni komise
po schvaleni volebniho fadu pro tajné hlasovani zvoli ze svého stfedu predsedu, kte-
ry Fidi tajné hlasovani. Volebni komise po skonceni hlasovani provede vyhodnoceni
poctu hlasd, a poté ohlasi vysledek hlasovani. O navrhu na tajné hlasovani se hlasuje
bez rozpravy.

—
N
~

Kdo ze zastupitell namitd rozpor vyhlaseného vysledku hlasovani uplatni hlasovaci
protest. Hlasovaci protest Ize podat pouze bezprostfedné po vyhlaseni vysledku
hlasovani technickou pozndmkou. Podéni hlasovaciho protestu méa prednost. Nové
otevreni rozpravy nenf pfipustné. O Feseni hlasovaciho protestu rozhodne zastupi-
telstvo hlasovanim.

Prijeti a kontrola usneseni
Clanek 8

(1) Predkladatel ndvrhu na usneseni nebo uréend osoba nebo predsedajici predloZi pred
hlasovanim znénf usneseni tak, aby vyklad nepfipoustél pochybnosti.

(2) K platnému usneseni zastupitelstva, rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu nad-
polovi¢ni vétsiny vsech ¢lend zastupitelstva.

—
w
~

Pokud byly k nékterému bodu podany kromé pdvodniho ndvrhu na usneseni
i protindvrhy, hlasuje se nejprve o podanych protindvrzich, a to v pofadi, v jakém
byly podany. Predlozeni protindvrh zastupitelstvu k hlasovani ve spravném poradi
provadi predsedajici nebo jind osoba povérend predsedajicim. Pokud neni zadny
z protinavrhl pfijat, hlasuje se o plvodnim navrhu.

(4) Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo hlasovalo o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni, stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani predsedajici.
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(5) Z kazdého jedndni zastupitelstva se nejpozdéji do 7 dnl po skonceni zasedani
vyhotovuje souhrn pfijatych usneseni, ktery se rozesild neprodlené vsem ¢lendm
zastupitelstva. Souhrn usneseni podepisuje hejtman a zvoleni ovéfovatelé zapisu.

(6) Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni pfijatych zastupitelstvem provadi rada a kont-
rolni vybor.

Zavérecna rozprava, ukonceni jednani zastupitelstva
Clanek 9

(1) Clenové zastupitelstva mohou vznéset dotazy, pfipominky a podnéty na radu a jeji
jednotlivé cleny, na pfedsedy vybord, na statutarni organy pravnickych osob, jejichz
zakladatelem je kraj, a na vedouci pfispévkovych organizaci a organizacnich slozek,
které kraj zaloZil nebo zfidil.

—
~

Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany zpravidla bezodkladné. Na pfipomin-
ky a dotazy, jejichz obsah vyzaduje provedeni hlubsiho a obsahlejsiho rozboru nebo
proSetieni a ovéreni Udajl se odpovida pisemné nejdéle do 30 dnu prostrednictvim
feditele krajského Gradu.

—
w
=

Predsedajici prohldsi jedndni za ukoncené, pokud byl program jednani vycerpan
nebo pokud neni pfitomna nadpolovi¢ni vétSina viech ¢lenl zastupitelstva nebo
pokud nastanou skute¢nosti znemoznujici nerusené jednani.

Organizacné technické zalezitosti jednani
Clanek 10

(1) Odbor sekretaridtu hejtmana krajského Uradu odpovida za zajisténi a kontrolu tech-
nickych predpokladl jednani zastupitelstva.

—
~

K zajisténf radného prabéhu zasedani zastupitelstva stanovi vedouci odboru sekre-
taridtu hejtmana krajského Uradu sluzbu u prezence, zapisovatele a v pfipadé po-
tfeby i skrutatory pro vefejné hlasovani. Sluzba u prezence zajistuje radné vyplnéni
prezencnf listiny a usmérniuje obsazovani mist v zasedacim séle.

(3) O prubéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, za jehoz fadné vyhotoveni zod-
povida vedouci odboru sekretaridtu hejtmana krajského Uradu. Nedilnou soucasti
zapisu je prezencni listina a ndvrhy a dotazy podané pfi zasedani pisemné.

(4) Zapis o zasedani zastupitelstva musi obsahovat zejména

—den a misto jednani,
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— hodinu zahdjenf a ukonceni, dobu preruseni zasedani,

— jména predsedajicich,

— pocet pfitomnych ¢lent zastupitelstva,

— jména omluvenych a neomluvenych ¢lenl zastupitelstva,
- schvaleny program jednani,

— prabéh a vysledek hlasovani,

— pfijata usneseni.

(5) Zapis se vyhotovuje do 10 dnl po ukonceni zaseddni a podepisuje ho hejtman
a zvoleni ovérovatelé.

(6) Zapis je uloZen k nahlédnuti u odboru sekretaridtu hejtmana krajského Gfadu. Mimo
pisemny zapis se pofizuje z pribéhu jednani jesté zvukovy zdznam, ktery je uchovan
pro archivaci u odboru sekretaridtu hejtmana krajského Gradu.

(7) O namitkach c¢lena zastupitelstva proti zapisu rozhoduje nejblizsi zasedani zastupi-
telstva.
Zavérecna ustanoveni
Clanek 11

(1) Tento jednaci rad zastupitelstva byl schvalen usnesenim ¢islo 004/01/2003/ZK na
zasedani zastupitelstva ¢. 01/2003 dne 18. 2. 2003 a timto schvalenim nabyva plat-

nosti a ucinnosti.

(2) Nabytim Gcinnosti tohoto Jednaciho fadu Zastupitelstva kraje Vysocina pozbyva
Ucinnosti Jednaci fad Zastupitelstva kraje Vysocina ze dne 24. 9. 2002.

Frantisek Dohnal v. r. Milo3 Vystrcil v. r.
hejtman kraje Vysocina naméstek hejtmana kraje Vysocina
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Dodatek k jednacimu radu zastupitelstva

3)

@)

Dodatek €. 1 k Jednacimu fadu Zastupitelstva kraje Vysocina
ze dne 18. 2. 2003

Clanek 1

Clanek 8 odst. 1 Jednaciho fadu Zastupitelstva kraje Vysocina ze dne 18. 2.
2003 se rusi.

Clanek 2

Clanek 8 odst. 1 Jednaciho fadu Zastupitelstva kraje Vysocina ze dne 18. 2.
2003 (déle jen ,jednaci fad") zni nové takto: , Pfedkladatel ndvrhu na usneseni
nebo urcend osoba nebo predsedajici predloZi pfed hlasovanim znéni usnesenf
tak, aby vyklad nepfipoustél pochybnosti.”

Ostatni ustanoveni jednaciho fadu timto dodatkem nedotcena zlstavaji v plat-
nosti.

Clanek 3
Tento dodatek ¢. 1 k -jednacimu fadu byl projednan na jednani Zastupitelstva
kraje Vlysocina dne 17. ¢ervna 2003 a schvalen usnesenf ¢islo 097/03/2003/
ZK.

Tento dodatek k jednacimu fadu nabyva platnosti a Gcinnosti dnem schvaleni
Zastupitelstvem kraje Vysocina.

V Jihlavé dne 17. ¢ervna 2003

Frantisek Dohnal v. .

hejtman kraje Vysocina
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Odmeény pro cleny zastupitelstva

Neuvolnénym clendm zastupitelstva mze byt za vykon funkce poskytnuta mési¢ni
odmeéna v souladu s 8§ 47 zdkona ¢. 129/2000 Sb., v maximalni vysi stanovené
provadécim pravnim predpisem (§ 2 nafizeni vlady ¢. 37/2003 Sb., o odménéach za vykon
funkce ¢lentim zastupitelstev, ve znéni pozdéjsSich predpis), a to ode dne, ktery stanovi
zastupitelstvo. Podle § 35 odst. 2 pism. g) zékona ¢. 129/2000 Sb., je zastupitelstvu kraje

vyhrazeno rozhodovat o odménach neuvolnénym clentm zastupitelstva.

Neuvolnéni clenové Zastupitelstva kraje Vysocina za vykon funkce

¢lena rady | predsedy vyboru ¢lena vyboru zastupitelstva, | ¢lena zastupitelstva
zastupitelstva komise rady nebo
nebo komise rady | zvlastniho organu

Odména K¢ mésicné az do vyse

Odmeény jsou odesilany persondlnim oddélenim na disla uctu jednotlivych ¢lend
zastupitelstva (viz Pouk&zani odmény na Gcet str. 47).
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Technicko-administrativni servis pro ¢leny
vyboru a komisi

Zastupitelstvo kraje mUZe zfidit jako své iniciativni a kontrolnf organy vybory (8 76 zdkona
¢. 129/200 Sb., o krajich). Zastupitelstvo vzdy zfizuje vybor finan¢ni, kontrolnf a vybor
pro vychovu, vzdéldvani a zaméstnanost (§ 78 zakona ¢. 129/2000 Sb., o krajich). Vybory
predkladaji sva stanoviska a navrhy zastupitelstvu.

Rada kraje zfizuje jako své iniciativni a poradni organy komise (§ 80 zakona ¢. 129/200
Sb., o krajich). Komise predkladaji sva stanoviska a navrhy radé.

Veskery technicko-administrativni servis souvisejici s Vasi funkci ¢lena vyboru
zastupitelstva ¢i komise rady zajistuje odbor sekretaridtu hejtmana. Pro tuto
cinnost jsou Vam zde k dispozici:

Dana Vrabelova

telefon: 564 602 162, 724 650 152, e-mail: vrabelova.d@kr-vysocina.cz
Eva Charvatova

telefon: 564 602 132, 724 650 151, e-mail: charvatova.e@kr-vysocina.cz

zajistuje:
1. tvorbu a distribuci pozvanek pro vybory Zastupitelstva kraje Vysocina a komise
Rady kraje Vysocina

. distribuci podkladovych materiald

. zajisténi a distribuci zapisu

. administrace prezence jednotlivych ¢len(

. zajisténf pfenosu informaci

. technicko-organizacni servis

. doddni obcerstveni dle dohodnutych limitt

. zvefejiovani pozvanek a zapist na webovych strankach kraje Vysocina

. predkladani navrha na odmény ¢lentim komisi/vybor( radé a zastupitelstvu kraje

. archivaci zapisU

. pro cleny zastupitelstva, vyborl zastupitelstva a komisi rady pomoc pfi vyuctovani
cestovnich nahrad, nahrady vydélku, zajisténi vydani potvrzeni do zaméstnanf apod.

— O Vo NO U b~ WN

—_

Za praci vyse uvedenych odpovidd Katefina Nedvédova, vedouci oddéleni kancelare
hejtmana, telefon: 564 602 152, 724 650 156, e-mail: nedvedova.k@kr-vysocina.cz

ADRESA
Krajsky ufad kraje Vysocina, odbor sekretarigtu hejtmana, Zizkova 57, 587 33 Jihlava.
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Jednaci fad vybort zastupitelstva

Jednaci rad vyborG byl schvdlen na zasedani zastupitelstva kraje dne 10. 3. 2009.
Tento dokument upravuje pfipravu a pribéh zasedani a pravidla jednani vsech vybor(
zastupitelstva.

JEDNACI RAD
vybora Zastupitelstva kraje Vysocina

ze dne 10. 3. 2009

¢. 01/2009

Cl.1
Uvodni ustanoveni

(1) Jednaci fad vybora Zastupitelstva kraje Vysocina upravuje pripravu a prabéh zaseda-
ni vybort a pravidla jejich jednant.

(2) V rdmci tohoto jednaciho fadu maze vybor v rdmci dané schlize upravit usnesenim
podrobnéjsi pravidla svého jednani.

(3) Ve spornych pripadech vzniklych pfi pfipravé jednani nebo jeho prabéhu se vybor Fidi
kromé obecné zavaznych pravnich predpist také vykladem, ktery vychazi z analogie
s Jednacim rfadem Zastupitelstva kraje Vysocina. Pokud nedojde pfi jednani vyboru
v procedurdlnich otdzkach k vétsinové shodé, rozhodne o zplsobu feseni problému
Zastupitelstvo kraje Vysocina na svém nejblizsim zasedani.

(4) V pripadé nepfitomnosti predsedy vyboru plIni jeho funkci mistopfedseda. Pokud
neni pfitomen ani mistopfedseda, dohodnou se na predsedajicim ¢lenové vyboru.

(5) Clenové vyboru se v pfipadé potfeby prokazuji prikazem dokladajici ¢lenstvi ve
vyboru. Vydani prikazQ zajisti Odbor sekretaridtu hejtmana Krajského uradu kraje

Vysocina (dale jen ,odbor sekretaridtu hejtmana”).

(6) Clenové vybord pfi kontrolni ¢innosti postupuji podle Pravidel kontrolni ¢innosti vy-
bord.
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(1

cl.2

Pfiprava a zasedani vyboru

Vybor se schazi podle potfeby a ve |hatach a terminech, stanovenych planem ¢innos-
ti, ktery sestavuje vybor zpravidla na jeden kalendarni rok na zékladé hlavnich ukolt
vyboru, kraje Vysocina a Zastupitelstva kraje Vysocina. Plan ¢innosti vyboru schvaluje
Zastupitelstvo kraje Vysocina.

Pripravu jednani vyboru organizuje pfedseda vyboru zpravidla v soucinnosti s tajem-
nikem vyboru, ktery je zaméstnancem kraje zafazenym do Krajského uradu kraje
Vysocina (dale jen ,krajsky tfad”) a pripadné i dalSimi osobami. Pfedseda vyboru
pfitom stanovi zejména:

a) dobu a misto jednani,

b) ndvrh programu jednani.

Ndvrh programu jednani vychazi zejména z planu cinnosti, usneseni Zastupitelstva
kraje Vysocina a vyboru, aktudlnich potfeb kraje Vysocina na svéfeném Useku cin-
nosti a z navrha ¢lenl vyboru.

Odborné podklady pro jednani vyboru, pokud vybor nejednd na zakladé ustnich
zprav, informaci a navrha clend nebo neprojedndva pisemné materidly pripravené
pro jedndni organt kraje Vysocina, zpravidla pfipravuji na pozadani predsedy vyboru
jednotlivé odbory krajského Gfadu nebo organizacni slozky a pfispévkové organizace
kraje Vysocina. Po dohodé s predsedou vyboru mohou nékteré materidly pfipravovat
pfimo ¢lenové vyboru a jiné subjekty a osoby. Vlastni distribuci a namnozeni podkla-
da zajistuje na zakladé pokynt predsedy vyboru tajemnik vyboru. Pfedseda vyboru
je opravnén pozadat v odlvodnénych pripadech pfi pripravé podklad a organizaci
zasedani vyboru o pomoc feditele krajského Uradu.

Vybory mohou, je-li to Ucelné, konat spole¢né schiize a vyjezdni zasedani.
Cl.3
Podkladové materidly pro jednani

Pisemnd pozvanka na jednani vyboru obsahuje informaci o dobé a misté konani
zasedani vyboru a navrzeném programu jednani.

(2) Pisemné podkladové materidly pro jedndni vyboru zpravidla obsahuiji:
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¢) dlvodovou zpravu k predlozenému navrhu
d) ndvrh vécného feseni a pfipadnych opatfeni
e) navrh usnesenf

f) termin splnéni, odpovédnost

—
w
=

Pisemné podkladové materidly urcené pro jednani vyboru jsou prostfednictvim
krajského uradu rozesilany tak, aby mohly byt doruceny vsem clendm vybor(
nejméné 4 dny pfedem, ve vyjimecnych pfipadech (napt. dfivéjsi nedostupnost nebo
neexistence materialt) Ize pisemné podkladové materidly predkladat i pfimo na
jednanf vyboru.

(4) Na zakladé Zadosti ¢lena vyboru mu Ize podkladové materidly zasilat elektronickou
postou.”

cl.a
Jednani vyboru

(1) Zasedani vyboru fidi zpravidla pfedseda nebo jim povéreny clen vyboru.

(2) Predsedajici fidi hlasovani vyboru, udéluje slovo v rozpravé a dbd na to, aby jednéni
mélo pracovni charakter a vécny pribéh.

(3) Program jednani vyboru navrhuje v Gvodu jednani zpravidla pfedseda. Clenové vyboru
majf pravo pred hlasovanim o schvaleni programu navrhnout jeho zmény. Jednani
vyboru se fidi schvalenym programem.

(4) Jednani vyboru se Ucastni osoby prizvané predsedou vyboru k projednani bodu
programu a dalsi osoby, s jejichz pritomnosti na jedndni vyslovi vybor souhlas.
Kazdého jednani vyboru se Ucastni zéstupce Rady kraje Vysocina. Rada kraje Vysocina
je povinna zajistit Ucast svého zastupce na jednani vyboru.

(5) Clenové vyboru mohou v rozpravé vznaset dotazy, naméty a pripominky k
projedndvanym zpravam a navrhlm, uplatfiovat své stanoviska k feSeni problému a
navrhovat prijeti usnesent.

(6) Vybor se usnasi nadpolovi¢ni vétSinou hlast vsech svych clend, hlasy c¢lend
Zastupitelstva kraje Vysocina i ostatnich ¢lent vyboru maji stejnou platnost.

(7) Souhrn usneseni vyboru z kazdého zasedani vyboru se vyhotovuje pisemné a jeho
stejnopis ovéreny predsedou se do 10 dnl po zasedani vyboru predava zpravidla
prostfednictvim tajemnika vyboru odboru sekretaridtu hejtmana, kde musi byt k
dispozici vefejnosti k nahlédnuti.
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(8) Zépis z jedndni vyboru se pofizuje pouze pokud o tom rozhodne vybor. V pfipadé
pofizeni zépisu rozhoduje vybor o formalnich a obsahovych nélezZitostech zapisu
a stejnopis je do 10 dnl po zasedani vyboru zpravidla prostfednictvim tajemnika
vyboru pfedan ovéreny predsedou vyboru a tajemnikem vyboru odboru sekretariatu
hejtmana, kde musi byt k dispozici vefejnosti k nahlédnuti.

(9) Soucasti souhrnu usneseni i zapisu (pokud byl pofizen) je vzdy listina pfitomnych,
respektive jeji kopie, kterd obsahuje kromé seznamu Ucastnikd zasedani vyboru i
Udaje o terminu, dobé a misté zasedani a v bodech program jedndni.

(10) V pripadé potieby projednat véc mimo termin jednani vyboru lze pro ziskani
stanoviska ¢lent vyborl vyuzit prostfedkt dalkového pfenosu zprav (elektronickou
komunikaci). Volba techniky a metodiky postupu je véci vyboru.

(11) Stanovisko takto ziskané zafadi pfedseda vyboru na program nasledujiciho jednani
vyboru.

Cl.5
Zavérecna ustanoveni
(1) Tento Jednaci rad vyborl Zastupitelstva kraje Vysocina rusi Jednaci fad vybord
Zastupitelstva kraje Vysocina ze dne 14. 2. 2006 schvéleny usnesenim ¢. 0011/01/

2006/ZK.

(2) Za aktualizaci tohoto Jednaciho fadu vybord Zastupitelstva kraje Vysocina odpovida
odbor sekretaridtu hejtmana.

(3) Tento Jednaci fad vybor( Zastupitelstva kraje Vysocina nabyva platnosti a Ucinnosti
dnem schvéleni Zastupitelstvem kraje Vysocina.

(4) Tento Jednaci fad vyborG Zastupitelstva kraje Vysocina byl projednan na jedndni
Zastupitelstva kraje Vysocina dne 10. 3. 2009 a schvélen usnesenim ¢. 0154/02/
2009/ZK.

V Jihlavé, dne 10. 3. 2009

MUDr. Jifi Béhounek
hejtman kraje Vysocina
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Jednaci rad komisi rady

Jednaci fad komisi byl schvélen na zasedani rady kraje dne 17. 1. 2006. Tento dokument
upravuje pripravu a pribéh zasedani a pravidla jednani vsech komisi rady.

JEDNACI RAD
komisi Rady kraje Vysocina

ze dne 17. 1. 2006
¢.6/06

cl1
Uvodni ustanoveni

(1) Jednaci rad komisi Rady kraje Vysocina (dale jen ,rada”) upravuje pfipravu a pribéh
zasedani a pravidla jednani vsech komisi rady.

(2) V rdmci tohoto jednaciho fadu maze komise v rdmci dané schiize upravit usnesenim
podrobnéjsi pravidla svého jednani.

(3) Ve spornych pfipadech vzniklych pfi pfipravé jedndni nebo jeho pribéhu se komise
fidi kromé obecné zdvaznych pravnich predpist také vykladem, ktery vychazi z
analogie s Jednacim faddem Zastupitelstva kraje Vysocina. Pokud nedojde pfi jednani
komise v proceduralnich otdzkach k vétsinové shodé, rozhodne o zpUsobu feseni
problému Rada kraje Vysocina na svém nejblizsim zasedan.

(4) V ptipadé nepfitomnosti predsedy komise pini jeho funkci mistopredseda. Pokud
neni pfitomen ani mistopredseda, dohodnou se na predsedajicim ¢lenové komise.

cl.2
Pfiprava a zasedani komise

(1) Komise se schazi podle potfeby a ve |hGtach a terminech, stanovenych pldnem
¢innosti, ktery sestavuje komise zpravidla na jeden rok. Plan ¢innosti komise schvaluje
Rada kraje Vysocina.

(2) Pripravu jedndni komise organizuje predseda komise zpravidla v soucinnosti s
tajemnikem komise, ktery je zaméstnancem kraje Vysocina zafazenym do Krajského
Uradu kraje Vysocina a pfipadné i dalsimi osobami. Pfedseda komise pfitom stanovi
zejména:
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a) dobu a misto jednani,
b) ndvrh programu jednani.

Néavrh programu jednani vychazi zejména ze schvaleného planu cinnosti komise,
usneseni Rady kraje Vysocina, aktudlnich potfeb kraje Vysocina na svéfeném Useku
¢innosti komise a z navrht ¢len komise.

Odborné podklady pro jednani komise, pokud komise nejednd na zakladé Ustnich
zprdv, informaci a ndvrhl ¢lent nebo neprojednava pisemné materidly pripravené pro
jednani organu kraje Vysocina, zpravidla pfipravuji se souhlasem Rady kraje Vysocina
na pozadani predsedy komise jednotlivé odbory Krajského uradu kraje Vysocina nebo
organizacni slozky a pFispévkové organizace kraje Vysocina. Po dohodé s predsedou
komise mohou nékteré materidly pfipravovat pifimo clenové komise, obcanska
sdruzeni a jiné dalsi subjekty a osoby. Vlastni distribuci a namnoZeni podkladd
zajistuje na zakladé pokynl predsedy komise se souhlasem vedouciho Odboru
sekretariatu hejtmana Krajského Ufadu kraje Vysocina (déle jen ,odbor sekretaridtu
hejtmana”) tajemnik komise.

Komise mohou konat spole¢né schlize a vyjezdni zasedani. O dlvodech vyjezdniho
zasedani komise je nejpozdéji do 30 dni po zasedani formou stru¢né pisemné zpravy
informovana Rada kraje Vysocina.

cl.3
Podkladové materidly pro jednani

Pisemna pozvanka na jednani komise obsahuje informaci o dobé a misté konani
zasedanf komise a navrzeném programu jednan.

Pisemné podkladové materidly pfipravované zaméstnanci kraje zafazenymi do
krajského Ufadu pro jednani komise zpravidla obsahuiji:

a) nazev materialu,

b) oznaceni zpracovatele a predkladatele,

) dlvodovou zpravu k predlozenému navrhu,

d) ndvrh feseni a pfipadnych opatreni,

e) navrh usnesen,

f) termin splnéni, odpovédnost.

Pisemné podkladové materidly ur¢ené pro jednani komise jsou prostrednictvim
krajského ufadu rozesilany tak, aby mohly byt doruceny vsem c¢lendm komisi
nejpozdéji 4 dny predem, ve vyjimecnych pfipadech (napf. dfivéjsi nedostupnost
nebo neexistence materidld) Ize pisemné podkladové materidly predkladat i pfimo na
jednani komise.
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(4) Na zakladé Zadosti ¢lena komise mu Ize podkladové materidly zasilat elektronickou
postou.

Cl. 4
Jednani komisi

(1) Zasedani komise fidi zpravidla pfedseda nebo jim povéreny ¢len komise.

(2) Predsedajici fidi hlasovani komise, udéluje slovo v rozpravé a dba na to, aby jednani
mélo pracovni charakter a vécny pribéh.

(3) Program jednani komise navrhuje v Uvodu jednani zpravidla pfedseda. Clenové
komise maji pravo pred hlasovanim o schvaleni programu navrhnout jeho zmény.
Jednani komise se fidf schvalenym programem.

(4) Jednani komise se Ucastni osoby pfizvané predsedou komise k projednani bodu
programu a dalsi osoby, s jejichZz pfitomnosti na jednani vyslovi komise souhlas.
Jednani komise je vzdy pfistupné kterémukoliv ¢lenovi Rady kraje Vysocina.

(5) Clenové komise mohou v rozpravé vznaset dotazy, naméty a pripominky k
projedndvanym zpravam a navrhlm, uplatfiovat své stanoviska k feSeni probléma a
navrhovat prijeti usnesent.

(6) Komise se usnasi nadpolovi¢ni vétsinou hlast viech svych ¢lend, hlasy clend
Zastupitelstva kraje Vysocina i ostatnich ¢lent komise maiji stejnou platnost.

(7) Souhrn usneseni komise z kazdého zasedani komise se vyhotovuje pisemné a jeho
stejnopis ovéreny predsedou se predava zpravidla prostfednictvim tajemnika komise
odboru sekretaridtu hejtmana, kde musi byt k dispozici vefejnosti k nahlédnuti.

(8) Zapis z jednani komise se pofizuje pouze pokud o tom rozhodne komise. V pfipadé
porizeni zépisu rozhoduje komise o formalnich a obsahovych nalezitostech zapisu
a stejnopis zapisu je zpravidla prostfednictvim tajemnika komise preddn ovéreny
predsedou komise a tajemnikem komise odboru sekretariatu hejtmana, kde musi byt
k dispozici verejnosti k nahlédnuti.

(9) Soucasti souhrnu usneseni i zapisu (pokud byl pofizen) je vzdy listina pfitomnych,

respektive jeji kopie, kterd obsahuje kromé seznamu Ucastnikl zasedani komise i
Udaje o terminu, dobé a misté zasedani a v bodech program jednani.
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c.5

Zavérecna ustanoveni

(1) Tento Jednaci rad komisi Rady kraje Vysocina rusi Jednaci fad komisi Rady kraje
Vysocina ze dne 9. 8. 2005, ktery byl schvalen usnesenim ¢. 1046/25/2005/RK.

(2) Za aktualizaci tohoto Jednaciho fadu komisi Rady kraje Vysocina odpovida odbor
sekretariatu hejtmana.

(3) Tento Jednaci rad komisi Rady kraje Vysocina nabyva platnosti a tcinnosti dnem
schvaleni Radou kraje Vysocina.

(4) Tento Jednaci fad komisi Rady kraje Vysocina byl projednan na jednani Rady kraje
Vysocina dne 17. 1. 2006 a schvélen usnesenim ¢. 0084/02/2006/RK.

V Jihlavé, dne 17. 1. 2006

Milo$ Vystrcil
hejtman kraje
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Odmeény pro cleny vybortl Zastupitelstva kraje
Vysocina a komisi Rady kraje Vysocina

Za svoji Ucast a cinnost ve vyborech zastupitelstva a komisich rady mate narok na
odménu.

Zastupitelstvo kraje Vysocina schvdlilo nize uvedené usneseni, ve kterém definuje
poskytovani odmén pro ¢leny vybor( Zastupitelstva kraje Vysocina a komisi Rady kraje
Vysocina (viz niZe).

Ti, ktefi jsou zaroven cleny Zastupitelstva kraje Vyso€ina, dostdvaji mési¢né
odménu ve vysi nejvyssi sazby odmén dle platného nafizeni viady (viz Odmény pro ¢leny
Zastupitelstva kraje Vysocina str. 17).

Ti, ktefi nejsou zaroven ¢leny Zastupitelstva kraje Vysocina, maji definovanou
odménu ve vysi minimalné 500,- K¢, pro predsedy a mistopredsedy vybor( Zastupitelstva
kraje Vysocina, komisi Rady kraje Vysocina je to minimalné 1 000,- K¢ za Ucast na jednom
zasedani.

Odbor sekretaridtu hejtmana zpracovava vzdy na konci pololeti ndvrh na odmény
¢lendim vybor( Zastupitelstva kraje Vysocina a komisi Rady kraje Vysocina. Tento navrh je
projedndn radou kraje, nasledné pak zastupitelstvem kraje, které jej schvaluje.

Poté jsou schvédlené odmény odesilany persondlnim oddélenim na cisla uctu jednotlivych
¢lend (viz Osobni dotaznik str. 46).

K vyse uvedenému zastupitelstvo kraje pfijelo toto usneseni:

Usneseni 054/03/2002/ZK - Zastupitelstvo kraje rusi usneseni 024/03/01/
ZK; schvaluje vy3i odmén neuvolnénym c¢lendm zastupitelstva — ¢lendm vybord
Zastupitelstva kraje Vysocina a komisi Rady kraje Vysocina ve vysi nejvyssi sazby odmén
dle platného nafizeni vlady a uklada Radé kraje Vysocina predklddat vzdy na konci
pololeti ndvrh na odmény Zastupitelstva kraje Vysocina (vyjma zaméstnanct Krajského
Uradu kraje Vysocina) — ¢lentim vybor( Zastupitelstva kraje Viysocina, ¢lentm komisi
Rady kraje Vysocina, ¢lendim fidicich vybor(, ve vysi minimalné 500,- K¢ a pro predsedy
a mistopredsedy vybor( Zastupitelstva kraje Viysocina, komisi Rady kraje Viysocina, fidicich
vybort minimalné 1000,- K¢ za ucast na jednom zasedani.

odpovédnost: rada kraje

termin: vZdy na konci pololeti
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Cestovni nahrady

Jak vam kraj uhradi néaklady, které vam vznikaji v souvislosti s dojizdénim
na jednani?

Poskytovani cestovnich nahrad u pracovnich cest i jinych vydajd spojenych s cestami ¢len(
zastupitelstva kraje se fidi Zdsadami Zastupitelstva kraje Vysocina pro poskytovani
cestovnich nahrad ¢lenim zastupitelstva ze dne 15. 12. 2009 (déle jen ,zasady”,
viz str. 29).

Neuvolnéni ¢lenové zastupitelstva maji dle téchto zdsad nérok na pausalni ndhradu, ktera
je vyplacena ve vysi 5,86n4sobku poctu kilometrd z mista bydlisté ¢lena zastupitelstva do
Jihlavy a zpét, za kazdou Ucast na jedndni zastupitelstva, vybor( zastupitelstva, komisf
rady a zvlastnich organd kraje a na ostatnich jedndnich.

Podkladem pro zjisténi poctu Ucasti jsou na jednani zastupitelstva, vyborl zastupitelstva,
komisi rady a zvlastnich organu kraje prezencni listiny a v pfipadé ostatnich pracovnich
jednani prezencni listina nebo hromadny vykaz. Prezencni listina je vzdy pfipravena
na jednani; pokud na ni nebude Va3 podpis, nemtze Vam byt cestovni nahrada za toto
jednani vyplacena. Hromadny vykaz je povinen si kazdy vyplnit sdm — formuldr naleznete
na webovych strankach kraje nebo si jej mlzete vyzvednout u koordindtorek vybort
a komisi, kterym jej po vyplnéni odevzdate.

Pfipadné dotazy k likvidaci cestovnich nahrad, prezence ¢i hromadnych vykazi
mUZete konzultovat s témito pracovnicemi odboru sekretariatu hejtmana:

Dana Vrabelova

telefon: 564 602 162, 724 650 152, e-mail: vrabelova.d@kr-vysocina.cz

Eva Charvatova

telefon: 564 602 132, 724 650 151, e-mail: charvatova.e@kr-vysocina.cz

ADRESA
Krajsky ufad kraje Vysocina, odbor sekretarigtu hejtmana, Zizkova 57, 587 33 lJihlava.
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Zasady
Zastupitelstva kraje Vysocina
pro poskytovani cestovnich a pausalnich nahrad ¢lentim zastupitelstva

ze dne 15. 12. 2009
¢. 15/09

Cl. 1

Uvodni ustanoveni

Zastupitelstvo kraje Vysocina (dale jen ,zastupitelstvo”) v souladu s ustanovenim § 35
odst. 2 pism. r) zékona ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjSich
predpisl, stanovi tyto Zasady Zastupitelstva kraje Vysocina pro poskytovani cestovnich
nahrad ¢lendm zastupitelstva (dale jen ,Zasady”).

Cl.2
Pfedmét upravy

Pfedmétem Upravy jsou:

a) zasady a rezim povolovani tuzemskych a zahrani¢nich pracovnich cest

b) podminky pro pfiznéni jednotlivych druh@ nahrad a zpGsob stanoveni jejich vyse
¢) mechanismus poskytovani zéloh a Ucetni likvidace cestovnich prikazu

Cl.3
Plisobnost

Tyto Zasady se vztahuji na vsechny ¢leny zastupitelstva.

Cl.a
Okruh osob opravnénych povolovat pracovni cesty
(dale jen ,,opravnéna osoba”)

Pracovni cestu je opravnén povolit hejtman kraje Vysocina (déle jen ,hejtman”), v jeho
nepfitomnosti néktery z nameéstkd hejtmana.

Cl.5

Zasady a rezim povolovani pracovnich cest

(1) Kazda pracovni cesta ¢lena zastupitelstva je povolovana opravnénou osobou ve
smyslu Cl. 4 téchto Zasad na formulafi , Cestovni ptikaz”, jehoz vzor tvofi piilohu ¢. 1 a
pfilohu ¢. 2 téchto Zasad. Cestovni prikaz musi byt vyplnén vzdy pred zahajenim pracovni
cesty a opravnénd osoba je povinna v ném urcit misto, datum a hodinu nastupu a misto a
datum ukonceni pracovni cesty, misto vykonu prace na pracovni cestu a zpUsob dopravy
a ubytovani. Opravnéna osoba povoli pracovni cestu soukromym silni¢nim motorovym
vozidlem za predpokladu, ze ¢len zastupitelstva ma uzavienou ,Dohodu o pouzivani
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soukromého silni¢niho vozidla pro pracovni cesty” dle ¢l. 5 odst. 3 téchto Zasad.

(2) Na zacatku zuctovaciho obdobi (obvykle v mésici lednu) a déle v Cervenci
vyhotovi prikazce operaci a spravce rozpoctu limitovany pfislib na objem vydajd spojenych
s pracovnimi cestami ¢lenl zastupitelstva. Timto pfislibem je zajisténa predbézng fidici
kontrola pfed vznikem zdvazku v souladu s § 13 vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se
provadi zékon ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu (zakon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsSich predpist (dale jen ,vyhlaska ¢.
416/2004") a vnitfnim predpisem upravujicim obéh Ucetnich dokladu.

(3) Dohodu o pouZzivani soukromého silni¢niho vozidla pro pracovni cesty sjednava
s Cleny zastupitelstva oprdvnénd osoba, vzdy v pisemné formé a za soucasného splnéni
nasledujicich podminek ke dni uzavreni této dohody:

a) soukromé vozidlo je pojisténo z titulu pojisténi odpovédnosti za skodu zpUsobenou
provozem vozidla (tuto skutecnost ¢len zastupitelstva prokdZze dokladem o sjednani
pojisténi a dokladem o jeho Uhradé),

b) soukromé vozidlo je technicky zpUsobilé k provozu na pozemnich komunikacich (tuto
skutecnost ¢len zastupitelstva prokaze predlozenim osvédceni o technickém prikazu),
¢) soukromé vozidlo je pojisténo z titulu havarijniho pojisténi (tuto skutecnost clen
zastupitelstva prokdze pojistnou smlouvou).

c.6
Podminky pro pfiznani jednotlivych druhl nahrad a zplsob stanoveni jejich
vyse
(M Clenu zastupitelstva vyslanému na pracovni cestu pfislusi ve smyslu zékona ¢.

262/2006 Sb., zdkonik prace (dale jen ,zdkonik prace”), cestovni vydaje. Cestovnimi
vydaji, za které se ¢lenu zastupitelstva poskytuji cestovni nahrady, se rozuméji vydaje, jez
vzniknou ¢lenu zastupitelstva pfi:

a) pracovni cesté,

b) cesté mimo pravidelné pracovisté,

) cesté v souvislosti s mimoradnym vykonem prace mimo rozvrh smén v misté vykonu

prace nebo pravidelného pracovisté (napf. pfi odvolani z fadné dovolené, pfi pohotovosti

— cesta z domu do zaméstnani),

d) vykonu prace v zahranici.

(2) Druhy vydajd:

a) Jizdné — ndhrada prokazanych jizdnich vydajl za pouziti ur¢eného hromadného
dopravniho prostiedku délkové prepravy a taxisluzby, dolozenych jizdenkami vcetné
jizdenek mistni hromadné dopravy ¢i jinym dokladem stvrzujicim vydaje za dopravu s
nezbytnym Udajem skute¢ného data konani pracovni cesty, které musi byt shodné s
ur¢enou dobou jejiho trvani.

b) Ubytovani — ndhrada prokdzanych vydajl za ubytovdni, doloZenych dokladem o
zaplaceni ubytovani, ktery musf obsahovat ndzev poskytovatele sluzby a kraj Vysocina
jako prijemce sluzby. Po dobu pfedem dohodnutého preruseni pracovni cesty z divodU
na strané ¢lena zastupitelstva nenf kraj Vysocina povinen ¢lenu zastupitelstva nadhradu
vydajl za ubytovani poskytnout, i kdyZ po tuto dobu ¢len zastupitelstva s ohledem na
podminky pracovni cesty nebo ubytovaci sluzby musel vydaje za ubytovani uhradit.

) Stravné v maximalni mozné vysi stanovené provadécim pravnim predpisem vydanym
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podle § 189 zakoniku prace pfi dodrzeni téchto zdsad a podminek:

ca) pfi vicedenni pracovni cesté se sazby stravného posuzuji za kazdy kalendarni den
samostatné; v pfipadé pracovni cesty, kterd spada do dvou kalendarnich dnu, se
upusti od oddéleného posuzovani doby trvani pracovni cesty v kalendanim dnu,
je-li to pro ¢lena zastupitelstva vyhodnéjsi,

cb) bylo-li ¢lenu zastupitelstva béhem pracovni cesty poskytnuto jidlo, jez ma charakter
snidané, obéda nebo vecefe, na které zaméstnanec finan¢né nepfispiva, krati se
stravné za kazdé uvedené jidlo 0 25 %.
d) Nutné vedlejsi vydaje (napf. poplatky za Uschovu zavazadel, za pouziti telefonu, faxu,
pfipojeni k internetu, parkovné pfi pouziti motorového vozidla, jednordzové havarijni
pfipojisténi soukromého motorového vozidla na konkrétni pracovni cestu apod.) —
jsou poskytovany v souladu s ustanovenim § 164 zakoniku prace.
e) Nahrada za pouzivani soukromych silni¢nich motorovych vozidel pfi dodrzZeni téchto
zadsad a podminek:
ea) ndhrada za spotfebované pohonné hmoty prislusi ve vysivypoctené z ceny pohonné
hmoty a spotfeby pohonné hmoty vozidla; pfi vypoctu této ndhrady se vychazi
z ceny pohonné hmoty prokdzané ¢lenem zastupitelstva dolozené dokladem od
Cerpaci stanice, ze kterého je patrna souvislost s pracovni cestou,

eb) pokud clen zastupitelstva neprokdze cenu pohonné hmoty podle predchozi
véty, vypocte se vyse nahrady za spotfebované pohonné hmoty z primérné ceny
pfislusné pohonné hmoty stanovené provadécim pravnim predpisem vydanym
podle § 189 zdkoniku prace,

ec) pfi urceni spotfeby PHM se pouZzije Udaj o spotfebé pro kombinovany provoz podle
norem ES. Neni-li tento Udaj uveden v technickém prlkazu, je spotieba vypoctena
aritmetickym prmérem z Udaja v TP. Jestlize TP neobsahuje ani tyto Udaje, prislusi
zaméstnanci nahrada vydajd za PHM, jen pokud spotfebu PHM prokaze TP vozidla
shodného typu se shodnym objemem valcd.

(3) Clen zastupitelstva mdzZe s opravnénou osobou sjednat téZ poskytovani nahrady
za pouziti soukromého silni¢niho motorového vozidla ve vysi odpovidajici cené jizdenky
hromadného dopravniho prostfedku dalkové prepravy.
4) V pripadé, Ze se ¢lenem zastupitelstva, ktery pouziva pfi pracovni cesté soukromé
silni¢ni motorové vozidlo, cestuji spolecné dalsi clenové zastupitelstva, nepfislusi jim
2adné ndhrady jizdnich vydaju.
(5) Pro Ucely poskytovani cestovnich ndhrad se urcuje pravidelnym pracovistém
uvolnénych clen zastupitelstva sidlo kraje Vysocina a pravidelnym pracovistém
neuvolnénych ¢lenl zastupitelstva misto jejich trvalého pobytu.
(6) Neuvolnéni zastupitelé mohou v pfipadé pouziti sluzebniho vozidla svého
zaméstnavatele pro dopravu na jednani vybord a komisi uplatnit vaci kraji Vysocina
ve prospéch svého zaméstnavatele ndhradu jinych vydajd. Vydctovani je provadéno
na zakladé dokladu, kterym je faktura zaméstnavatele. V pripadé, Zze neuvolnény ¢len
zastupitelstva uplatnf vici kraji Vysocina ve prospéch svého zaméstnavatele nahradu
jinych vydajl, nepfislusi mu pausalni ndhrada.
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Cl.7
Mechanismus poskytovani zaloh a ucetni likvidace cestovnich pfikazi

(1) Urceny zaméstnanec kraje Vysocina zafazeny do Krajského Gfadu kraje Vysocina
poskytne na zddost ¢lena zastupitelstva zic¢tovatelnou zalohu az do predpokladané vyse
cestovnich nadhrad, pokud se opravnéna osoba se ¢lenem zastupitelstva nedohodne, Ze
zaloha nebude poskytnuta.
(2) Clen zastupitelstva je povinen do 10 pracovnich dnd po dni ukonceni pracovni
cesty:
a) predlozit Odboru sekretaridtu hejtmana Krajského uUradu kraje Vysocina fadné
vyplnény cestovni pfikaz k ucetni likvidaci spolecné s pisemnymi doklady potfebnymi
k vylctovani pracovni cesty, pficemz vSechny Udaje na cestovnim pfikazu musi
byt citelné; opravy Ize provadét dle zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpisd,
b) vratitdo pokladny Krajského Uradu kraje Vysocina(délejen , pokladna”) nevydctovanou
zélohu.
(3) Zodpovédny pracovnik Odboru sekretaridtu hejtmana Krajského uradu kraje
Vysocina vyhotovi platebni poukaz obsahujici identifika¢ni Udaje ¢lena zastupitelstva
a postoupi cestovni pfikaz na zakladé predavaciho protokolu s platebnim poukazem
ve [haté do 5 pracovnich dn k likvidaci spole¢né s pisemnymi doklady potfebnymi k
vyUctovani pracovni cesty pfipojenymi na samostatné pfiloze Ekonomickému odboru
Krajského uradu kraje Vysocina.
Pisemnym dokladem se pro Ucely vyuctovani pracovni cesty rozumi zejména doklady
stvrzujici vydaje ¢lena zastupitelstva s obsahem uUdajd minimalné v rozsahu zékladnich
nélezitosti ucetniho dokladu podle zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpisu.
4) Ekonomicky odbor Krajského Uradu kraje Vysocina prostfednictvim
zaméstnance odpovédného za likvidaci cestovnich prikazl cestovni pfikazy s prilohami
prezkousi, pfipadné upravi a vyuctuje vyslednou cestovni ndhradu. Vyuctovani pracovni
cesty vcetné pripadného vyporadani zalohy ekonomicky odbor predd ve |haté do 5
pracovnich dnt ode dne predloZeni pisemnych dokladd zpét na Odbor sekretariatu
hejtmana Krajského Uradu kraje Vysocina k zajisténi predbézné Fidici kontroly po vzniku
zavazku ze strany piikazce operace (dle vnitfniho predpisu upravujiciho obéh Gcetnich
doklad() na platebnim poukazu. Prikazce operace preda platebni poukaz na Ekonomicky
odbor Krajského Uradu kraje Vysocina k zajisténi predbézné fidici kontroly ze strany
spravce rozpoctu a hlavniho ucetniho (dle vnitfniho predpisu upravujictho obéh tcetnich
dokladd). Vysledna ¢astka cestovni ndhrady se zaokrouhluje vZdy na celé koruny smérem
nahoru ve prospéch Uctovatele.
(5) Doplatek cestovnich néhrad pracovnich cest je bezhotovostné preveden na bankovni
Ucet ¢lena zastupitelstva, na ktery je prevadéna clenovi zastupitelstva odména. Termin
Ucetni likvidace cestovnich pikazt je stanoven ke kazdému 25. dni kalendarniho mésice.
Pripada-li tento den na den pracovniho klidu ¢i svatek je nejpozdéjsim dnem ucetni
likvidace cestovnich pfikazl v pfislusném kalendarnim mésici nasledujici pracovni den.
(6) Vyuctovani tuzemské pracovni cesty, kterym vznika ¢lenovi zastupitelstva preplatek
cestovnich nahrad, a vylctovani zahrani¢nich pracovnich cest vcetné pfipadného
vyporadani zalohy predd ekonomicky odbor ve Ihaté 15 pracovnich dnl ode dne
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predloZeni pisemnych dokladt k proplaceni pokladné.

(7) Zaméstnanec odpovédny za Ucetni likvidaci cestovnich pfikazC pfeda nejpozdéji do
konce kalendarniho mésice oddéleni fizeni lidskych zdrojl soupis ¢lend zastupitelstva,
kterym je v tomto kalendanim meésici bezhotovostné prevadén doplatek cestovnich
nahrad. Soupis podepisuje ¢len zastupitelstva soucasné s prevzetim mzdového listku,
podpis na soupisu nahrazuje podpisy prevzeti hotovosti na vydc¢tovanych cestovnich
ptikazech. Podepsané soupisy jsou ukladany ekonomickym odborem s vyuctovanymi
cestovnimi prikazy s pfislusSnymi Ucetnimi doklady. V pfipadé potieby clenl zastupitelstva
nahlédnout do vyUctovanych cestovnich pfikazd zuc¢tovavanych do platu je to ¢lendim
zastupitelstva umoznéno na zakladé predchozi domluvy se zaméstnancem odpovédnym
za likvidaci cestovnich pfikazU, a to nejpozdéji do konce kalendarniho mésice v némz
zaméstnanec obdrzel prevod néhrad za pracovni cesty na bankovni Ucet.

c.s
Poskytovani cestovnich nahrad p¥i zahrani¢nich pracovnich cestach

(1) Zahrani¢ni pracovni cestou se rozumi cesta konand mimo Uzemi Ceské

republiky. Dobou rozhodnou pro vznik prava ¢lena zastupitelstva na ndhradu cestovnich

vydaj v cizi méné je doba prechodu statni hranice Ceské republiky, kterou oznami

Clen zastupitelstva, nebo doba odletu a pfiletu letadla pfi letecké prepravé, jiz clen

zastupitelstva prokdze letenkou nebo palubnim listkem.

(2) Cestovni pojisténi sjedna clenovi zastupitelstva asistentka Feditele Krajského

Ufadu kraje Vysocina. Bez sjedndni cestovniho pojisténi podle tohoto bodu pozbyva

povoleni a cestovni pfikaz vydany opravnénou osobou platnosti a ¢len zastupitelstva

nesmi zahranicnf pracovni cestu nastoupit.

(3) Rezim pojisténi uvedeny v predchozim bodu se nevztahuje na clena

zastupitelstva, ktery s krajem Vysocina uzavrel pisemnou dohodu o poskytnuti a uzivani

mezinarodni platebni karty s pojistnym rezimem.

4) Clenu zastupitelstva pfislusi za podminek dale stanovenych stravné v cizi

méné. Vyse tohoto stravného se stanovi podle zakladni sazby stravného stanovené pro

stat, ve kterém clen zastupitelstva stravi v kalendafnim dni nejvice ¢asu. Zakladni sazby

zahrani¢niho stravného pro jednotlivé staty vyhlasuje ve Sbirce zdkonl Ministerstvo

financi CR.

(5)  Stravné prislusi ¢lenovi zastupitelstva takto:

a) ve vysi zakladni sazby, jestlize doba stradvend mimo Gzemi CR trva v kalendafnim dni
déle nez 12 hodin

b) trvé-li doba stradvend mimo uzemi CR déle nez 6 hodin a nejvy3e v3ak 12 hodin, ve vy3i
Y5 zakladni sazby (polovi¢ni vysi)

) trva-li doba stravena mimo Gzemi CR nejvy3e 6 hodin, avdak alespon 1 hodinu, ve vy3i
Va zakladni sazby (ve Ctvrtinové vysi)

d) trvé-li doba strédvena mimo Uzemi CR méné neZ 1 hodinu, zahrani¢ni stravné se
neposkytuje.

(6) Doby stravené mimo tzemi CR, které trvaji 1 hodinu a déle pfi vice zahrani¢nich

pracovnich cestach v jednom kalendarnim dni, se pro Ucely zahrani¢niho stravného scitaji.

Doba, za niz nevznikne ¢lenu zastupitelstva pravo na zahranic¢ni stravné, se pripocte k

dobé trvani pracovni cesty na tzemi CR.
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(7) Clenu zastupitelstva piislusi kapesné ve vysi 20 % poskytnutého zahrani¢niho
stravného.

(8) PFi pracovni cesté do zahranici prislusi ¢lenovi zastupitelstva za dobu pracovni
cesty stravené na tzemi Ceské republiky stravné v K¢ v rozsahu a za podminek uvedenych
v ¢l 5 a 6 téchto Zasad.

9) V pfipadé, Ze clen zastupitelstva v kalendafnim dnu uskute¢ni vice nez jednu
pracovni cestu, posuzuji se naroky za kazdou pracovni cestu samostatné s vyloucenim
moznosti jednotlivé casové Useky scitat.

(10) Pripouzitisoukroméhosilni¢niho motorového vozidla prislusi ¢lenu zastupitelstva
ndhrada za spotfebovanou pohonnou hmotu v cizi méné s dolozenou cenou v cizi
méneé jen za kilometry ujeté mimo Gzemi CR. V pfipadé, Ze ¢len zastupitelstva nema z
vaznych dvodl doklad o nakupu pohonné hmoty mimo tuzemi CR, miize kraj Vysocina
poskytnout nahradu za spotfebovanou pohonnou hmotu v cizi méné i na zakladé
prohldsenf ¢lena zastupitelstva o skute¢né vynaloZené cené pohonné hmoty a divodech
jejiho nedoloZeni.

(11) Zaméstnanec Ekonomického odboru Krajského Uradu kraje Vysocina odpovédny
za likvidaci cestovnich pfikazC vypocitd ndrok cestovni ndhrady na formuldfi “Vypocet
naroku cestovni ndhrady”, ktery je uveden v pfiloze ¢. 4 téchto Zasad.

(12) Pokladna poskytne ¢lenovi zastupitelstva pred nastoupenim zahrani¢ni pracovni
cesty zUctovatelnou zélohu aZ do predpokladané vyse cestovnich ndhrad, pokud se
opravnénd osoba se ¢lenem zastupitelstva nedohodne, Ze zaloha nebude poskytnuta.
(13) Zalohu v cizi méné nebo jeji ¢ast mize urceny zaméstnanec pokladny po dohodé
se ¢lenem zastupitelstva poskytnout téz cestovnim Sekem nebo pouzitim platebni karty
kraje Vysocina.

(14) Urceny zaméstnanec pokladny po dohodé s ekonomickym odborem a ¢lenem
zastupitelstva mize poskytnout zdalohu na zahrani¢ni stravné i v ceské méné nebo v
jiné nez provadécim pravnim predpisem stanovené cizi méné pro pfislusny stat, pokud je
k této mé&né CNB vyhlasovén kurz. U ostatnich vydajtl spojenych se zahrani¢ni pracovni
cestou (vydaje na ubytovéni, dopravu a dalsi nutné vedlejsi vydaje) se poskytuje zaloha
v cizi méné podle ur¢enych podminek pracovni cesty s pfihlédnutim k nutnosti téchto
vydajl podle konkrétnich statu.

(15) PFri vylUctovani poskytnuté zalohy v cizi méné clen zastupitelstva preplatek
poskytnuté zdlohy vrati do pokladny v méné, kterou mu zaméstnavatel poskytl, nebo v
méné, na kterou clen zastupitelstva tuto ménu v zahranic¢i sménil.

(16) V pfipadé, Ze byla poskytnuta zaloha v cizi méné nizsi, nez cini narok clena
zastupitelstva, je doplatek vyuctovani poskytovan ¢lenu zastupitelstva v ceské méné.
(17) Clen zastupitelstva je povinen do 10 pracovnich dnl po dni ukonceni zahrani¢ni

pracovn{ cesty predlozit ekonomickému odboru fadné vyplnény formuladr “Vyuctovani
zahrani¢ni pracovni cesty” — odsouhlaseny opravnénou osobou, jehoz vzor je uveden
v pfiloze ¢. 3 téchto Zasad a soucasné vsechny doklady potifebné k vypoctu naroku
cestovni ndhrady.

(18) Zaméstnanec Ekonomického odboru Krajského uradu kraje Vysocina odpovédny
za likvidaci cestovnich prikazd vypocita vysi naroku cestovni ndhrady na formuldfi
“Vypocet naroku cestovni ndhrady”, ktery je uveden v pfiloze ¢. 4 téchto Zasad.

(19) Neni-li v této Casti stanoveno jinak, vztahuji se na zahrani¢ni pracovni cesty
obecna ustanoveni Cl. 5 a7 7 téchto Zasad.
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cl.o9
Pausalni nahrady

(1 Pro Ucely poskytovani cestovnich ndhrad nelze za pracovni cestu povaZovat
cestu z mista trvalého bydlisté, pfipadné z mista kde vykonavaji své zaméstnani, do sidla
kraje Vysocina, pfipadné jiného mista jednani zastupitelstva, vybord zastupitelstva, komisi
Rady kraje Vysocina (déle jen ,,rada”) a zvlastnich orgdn( kraje a vSech jedndni spojenych
s vykonem funkce ¢lena zastupitelstva (dale jen ,,ostatni jednani”). V tomto pripadé jde
0 jiné vydaje poskytované v ramci plsobnosti kraje Vysocina ve smyslu ustanoveni § 10
odst. 1 pism. j) zékona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctd,
ve znéni pozdéjsich predpist, a jejich ndhrada bude poskytovana za podminek dle ¢l. 9
odst. 2 téchto Zasad (déle jen , pausaini ndhrada”).

(2) Neuvolnénym ¢lentim zastupitelstva, kterym vznikne narok na pausalninahradu,
bude pausalni ndhrada vypldcena ve vysi 5,86 nasobku poctu kilometrd z mista bydlisté
¢lena zastupitelstva do Jihlavy a zpét, za kazdou Ucast na jedndni zastupitelstva, vybort
zastupitelstva, komisi rady a zvlastnich organt kraje a na ostatnich jednanich.
Podkladem pro zjisténi poctu Ucasti na jedndni zastupitelstva, vyborG zastupitelstva,
komisi rady a zvlastnich orgdn( kraje slouzi prezencnf listiny a v pfipadé ostatnich jednani
prezencni listina nebo potvrzeni vydané Odborem sekretaridtu hejtmana Krajského
Uradu kraje Vysocina, které budou naskenovéany odpovédnym zaméstnancem Odboru
sekretariatu hejtmana Krajského Uradu kraje Vysocina do 5. dne mésice nésledujiciho po
mésici v némz vznikl neuvolnénym clendim zastupitelstva ndrok na pausalni ndhradu, a
které budou shromazdované v optoarchivu na Odboru sekretaridtu hejtmana Krajského
Ufadu kraje Vysocina.

Zaméstnanec Ekonomického odboru Krajského Uradu kraje Vysocina odpovédny za
likvidaci cestovnich pfikazt na zakladé naskenovanych prezencnich listin provede vypocet
pausalnich ndhrad a vyhotovi tabulku se jmennym seznamem ¢len( zastupitelstva, kterym
v daném meésici vznikne narok na pausalni ndhradu. Tato tabulka bude nedilnou pfilohou
platebniho poukazu.Vyuctovani pausélnich ndhrad preda zaméstnanec Ekonomického
odboru Krajského uradu kraje Vysocina ve Ihaté do 15. dne mésice nasledujiciho po
mésici, v némz vznikl neuvolnénym ¢lentm zastupitelstva narok na pausalni ndhradu na
Odbor sekretaridtu hejtmana Krajského uradu kraje Vysocina k zajisténi predbézné Fidici
kontroly po vzniku zévazku ze strany prikazce operace (dle vnitiniho predpisu upravujiciho
obéh Ucetnich doklad() na platebnim poukazu. Pfikazce operace preda platebni poukaz
na Ekonomicky odbor Krajského uradu kraje Vysocina k zajisténi predbézné ridici kontroly
ze strany spravce rozpoctu a hlavniho ucetniho (dle vnitfniho predpisu upravujiciho obéh
Ucetnich dokladu).

Za spravnost vypoctu odpovida povéreny zaméstnanec Ekonomického odboru Krajského
Ufadu kraje Vysocina. Pausalni ndhrada bude vypldcena mésicné, bezhotovostnim
prevodem na Ucet ¢lena zastupitelstva. Konecna vyse pausalni nadhrady se zaokrouhluje
vzdy na celé koruny smérem nahoru ve prospéch ¢lena ZK.

35



Cl. 10
Zavérecna ustanoveni

(1) Vyjimky z ustanoveni téchto Zasad povoluje ¢lentim zastupitelstva hejtman.

(2) Tyto Zasady rusi Zasady Zastupitelstva kraje Vysocina pro poskytovani cestovnich
nahrad ¢lendm zastupitelstva ¢. 01/07 ze dne 13. 2. 2007 schvalené usnesenim ¢.
0007/01/2007/ZK.

(3) Za aktualizaci téchto Zasad odpovida odbor sekretaridtu hejtmana.

(4) Nedilnou soucasti téchto Zasad jsou Prilohy ¢. 1 — Pfiloha ¢. 4.

(5) Tyto Zasady nabyvaji platnosti a Ucinnosti dnem schvaleni Zastupitelstvem kraje
Vysocina.

(6) Tyto Zasady byly projednany na jednani Zastupitelstva kraje Vysocina dne 15. 12.
2009 a schvéleny usnesenim ¢. 0511/07/2009/ZK.

V Jihlavé, dne 15. 12. 2009

MUDr. Jifi BEéhounek v. r.
hejtman kraje
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Priloha €. 2 — Cestovni pfikaz k zahranicni pracovni cesté

S vyplnénim se obratte na koordindtorku.

KRAJ VYSOCINA

CESTOVNIi PRiIKAZ
k zahrani¢ni pracovni cesté

Pfijmeni, jméno, titul: Datum narozeni:
Trvaly pobyt:

Souhlasim s vyslanim na pracovni cestu.

Pozaduji poskytnuti zalohy ANO/NE

datum, podpis ¢lena zastupitelstva

Pocatek pracovni Misto(a) jednani,stat Pocet dnu Konec pracovni cesty
cesty pracovni cesty (misto, datum)
(misto, datum, hod.)

Ucel pracovni

cesty: s
Doporucuji-Nedoporucuji datum, podpis oprévnéné osoby
Podminky Doprava, ubytovani, stravné, nutné vedlej$i vydaje (specifikujte)
zahranicni
pracovni cesty
Spolucestujici:
prikazce operace spravce rozpoctu

Timto povoluji absolvovani vySe uvedené zahrani¢ni pracovni cesty

Cestovni pojisténi: | Sjednano dne ....

Urceni vysSe zalohy

datum a podpis pracovnika, ktery urdil vysi zélohy
Vyplacena zaloha V jednotlivych cizich ménach (pfip. v K&):

— v hotovosti
— v Secich
Celkem

Zaloha vyplacena dne:
Pokladni doklad €. ........

podpis prijemce podpis pokladnika — hl. uéetni

Zmény podminek zahrani¢ni pracovni cesty
Zdlvodnéni prodlouZeni zahrani¢ni pracovni cesty:

Prodlouzeni Zmény podminek odsouhlasenodne: o Lo Lo
podpis opravnéné osoby
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Priloha €. 3 — Vyuctovani zahrani

S vyplnénim se obratte na koordinatorku.

v

c<n

i pracovni cesty

Kraj Vysocina

VYUCTOVANI

pracovni zahrani¢ni cesty

1. Jméno a pfijmeni:

2. Zemé a misto pobytu:

3. Uréeny dopravni prostredek:

4. Pocatek cesty

Prekroceni hranic
(odlet, resp. prilet)

Konec cesty

misto datum v hod. misto datum v hod. misto datum v hod.
5. Jizdni vydaje
Datum | Dopravni Zemé Autem Nahrada Jizdné a Poznamka Upraveno
prostfedek ujeté km | za ujeté mistni ve méné
km preprava

6. Ostatni prokazané nahrady (ubytovani, nutné vedlej$i vydaje na zakladé prokazanych dokladu)

40

Doklad Druh nahrady Datum Vydaj Ména Poznamka Upraveno ve méné
&islo celkem
Ubytovani bylo poskytnuto bezplatné: ANO/NE

Stravovani bylo poskytnuto bezplatné vée: ANO/NE

caste¢né: snidané, obéd, vecere, ve dnech

Potvrzuji pfevzeti

7. Prohlasuji, Ze jsem vSechny udaje uved! Uplné a pravdivé

8. Potvrzuji pfevzeti pisemnych podkladi (datum, podpis)

datum,podpis uctovatele
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KrajVysocina

Priloha ¢. 4 - Vypocet naroku cestovni nahrady

S vyplnénim se obratte na koordindtorku.

Krajsky urad

VYPOCET NAROKU CESTOVNiIi NAHRADY

1. Stravné a kapesné

Datum | Pocet Zemé Ména Denni | Stravné Stravovani Kapesné
hodin sazba Bezplatné Caste¢né
vée bezplatné
(ano, ne) (snidané,obéd,
vecere)

2. Celkovy narok v cizi méné

3. Zéloha v cizi méné
4. Doplatek — preplatek v cizi méné

datum a podpis zaméstnance, ktery narok vypocital

5. VYDAJOVY-PRIJMOVY POKLADNI DOKLAD é. .......

Castka | Céstka | Castka | Castka | Castka | Uétovaci predpis

ve ve ve ve ve

méné méné méné méné méné
Narok cestovni Ma Dal Castka | Stredisko
nahrady celkem dati
Vv cizi méné
Vyplacena zéloha
Vv cizi méné
Doplatek v cizi
méné
Preplatek v cizi
méné
Prepocet v K&
Datum a podpis prijemce Datum a podpis pokladnika Schvilil a se zplisob préa POC

( hlavni uéetni ) provedeni souhlasi(datum a podpis)
pfikazce operaci
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Hromadny vykaz pro ¢leny zastupitelstva

Viyplriuje neuvolnény clen zastupitelstva v piipadé ostatnich pracovnich jednani, kde neni prezencni listina.

VWkaz se odevzdava koordindtorce.

HROMADNY VYKAZ

Pijmeni, jméno, titul

Bydliste

ostatnich jednani spojenych s vykonem funkce ¢lena zastupitelstva

Datum jednani Misto jednani

Utel cest

Datum a podpis ¢lena zastupitelstva

Datum a podpis opravnéné osoby
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KrajVysocina

Hromadny vykaz pro cleny vybora/komisi
Vyplriuje clen vyboru/komise, ktery neni zaroveri ¢lenem zastupitelstva, v pripadé ostatnich pracovnich jednani,
kde neni prezencni listina. Vykaz se odevzdava koordindtorce.

HROMADNY VYKAZ

ostatnich jednani spojenych s vykonem funkce ¢lent vybori, komisi a zvlastnich organi, ktefi nejsou
¢leny zastupitelstva

Pfijmeni, jméno, titul

Bydlists

Datum jednani Misto jednani Uel cesty

Datum a podpis ¢lena vyboru, komise nebo zvlastniho organu, ktery neni ¢lenem zastupitelstva

Datum a podpis opravnéné osoby
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Nahrada vydélku - refundace

Mate ndrok na nahradu vydélku (refundaci mzdy)? V nasledujicich fadcich naleznete od-
povéd, jak postupovat v pfipadé, Ze vas zaméstnavatel chce uplatnit refundaci vasi mzdy
nebo chcete toto narokovat jako osoba samostatné vydéle¢né ¢inna primo.

Na zakladé § 46 odstavce 4 zakona ¢. 129/2000 Sb., o krajich, je neuvolnénym ¢lendm
zastupitelstva kraje, kteff jsou v pracovnim poméru, z prostfedkd kraje poskytovana
nahrada mzdy (refundace) ve vysi uplatiované jejich zaméstnavatelem. V této souvislosti
zadadme vsechny, ktefi budou tento nédrok uplathovat, aby refundaci mzdy narokovali
formou faktury, kde budou zfetelné vyplnény nasledujici udaje: osoba, misto,
cas a ucel zasedani, jednotkova a celkova cena, pocet narokovanych hodin.

Priklad:
. jednotkova pocet celkova
misto . . .
cenav K¢ hodin cenav Ké
Zasedani Krajsky urad,
Jan Novak kontrolniho Zizkova 57, 135,- 4 540,-

vyboru ¢. 1/2010 Jihlava

Pro neuvolnéné cleny zastupitelstva kraje, ktefi nejsou v pracovnim ¢i obdobném
poméru (osoby samostatné vydélec¢né cinné), zastupitelstvo kraje stanovuje nahradu
vydélku uslého v souvislosti s vykonem jejich funkce vzdy na pfislusny kalendarni rok
pausalni ¢astkou. Pro rok 2010 byla zastupitelstvem kraje dle usneseni 0008/01/2010/ZK
stanovena max. vyse pausalni ¢astky 200,- K¢ za 1 hodinu, s maximalnim rozsahem
nahrady 8 hodin denné. Nahrada bude poskytovdna za zasedani rady, zastupitelstva,
vyboru, fidiciho vyboru, komise vcetné cesty na misto jedndni a v ostatnich pfipadech
souvisejicich s vykonem funkce ¢lena zastupitelstva.

Clenové komisi rady, vybord zastupitelstva a Fidicich vybor(, ktefi nejsou zéroven ¢leny
zastupitelstva kraje, nemaji na refundaci mzdy narok. Kraj Vysocina poskytuje
na vyzadani vsem clentim komisi rady, vybord zastupitelstva a Fidicich vybord potvrzeni
do zaméstnani za ucelem omluveni neucasti v zaméstnani prislusného clena
komise rady, vyboru zastupitelstva nebo fidictho vyboru (¢lenim zastupitelstva maze
slouzit rovnéz jako podklad pro pripadnou refundaci mzdy). Toto potvrzeni na pozadani
vydava odbor sekretaridtu hejtmana.

Vase naroky na nahradu vydélku prosim zasilejte na adresu:
Krajsky urad kraje Vysocina

Odbor sekretariatu hejtmana

Zizkova 57

587 33 lJihlava
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Dalsi organizacni zalezitosti

Pro vjezd a parkovani v aredlu krajského Gfadu je nutnd parkovaci karta, kterd je platnd
pouze s prikazem totoznosti. Tato karta musi byt viditelné umisténa za pfednim sklem
Vaseho automobilu a opraviiuje Vas k parkovani v podzemnich garazich, pripadné
na parkovisti pfed budovou C.

Parkovani na ovalu uvnitf arealu je z divodu dodrzovani pozarnich pfedpist
zakazano.

Clenové Zastupitelstva kraje Vysocina vyplni osobni dotaznik, formuldf pro
poukazovani odmény na ucet u penézniho ustavu v souladu s ustanovenim § 143
odst. 1 zakona ¢. 262/2006 Sb., zédkonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisli a potvrzeni
zaméstnavatele o odvodu zdravotniho pojisténi (tyka se pouze neuvolnénych ¢lend
zastupitelstva). Tyto formulafe naleznete na nasledujicich stranach bulletinu. Uvolnény
¢len zastupitelstva obdrzi od koordinatora/ky osobni dotaznik rozsifeny o potrebné tdaje
souvisejici s uvolnénim pro vykon funkce. Dojde-li ke zméné uvedenych skutecnosti,
oznami je ¢len zastupitelstva bez zbyte¢nych pritahd, nejpozdéji v zakonnych Ihitach (8
kalendarnich dnu) od jejich vzniku personalnimu oddéleni odboru sekretariatu reditele a
krajského Zivnostenského uradu.
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Osobni dotaznik

Viyplriuje povinné kazdy neuvolnény clen zastupitelstva a odevzdéva koordinatorce.

Je nutné hlasit vzdy kaZdou zménu.

OSOBNi DOTAZNIK

pro neuvolnéného ¢lena

) va

P¥ijmeni, jméno, titul:

Rodné &islo:

Den,mésic,rok narozeni:

misto,okres:

Trvaly pobyt - obec, ulice, ¢islo:

PSC: telefon:
mobilni telefon:

Misto pobytu (neni-li totoZzné s trvalym) - obec, ulice, &islo:

PSC: telefon:
mobilni telefon:

Uved’te nizev zdravotni pojist'ovny, u které jste pojistén/a:

Vykonaviate zaméstnani v pracovnépravnim vztahu K jinému
zaméstnavateli /pracovni pomér zalozeny pracovni smlouvou,
dohoda o pracovni ¢innosti, dohoda o provedeni prace, ap./?

»ANO - NE*

Zaméstnavatel - sidlo:

Typ pracovnépravniho ujednéni:

Telefon:

Dojde-li ke zméné uvedenych skuteCnosti, oznamim je bez zbyteénych prutahtl, nejpozdéji v zékonnych lhitach (8
kalendatnich dnii) od jejich vzniku na personalni oddéleni odboru sekretariatu feditele a krajského zivnostenského Gradu.

VlJihlavédne ...................

podpis zastupitele

Ostatni kontaktni tidaje

E-mailova adresa :

Faxové spojeni :
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Poukazovani odmény na ucet u penézniho ustavu
Vyplriuje povinné kazdy neuvolnény ¢len zastupitelstva a odevzdava koordinatorce.
Je nutné hlasit vzdy kaZdou zménu.

’ v
KrajVysocina
KRAJSKY URAD KRAJE VYSOCINA
Odbor sekretariatu feditele
a krajského zivnostenského Ufadu
Zizkova 57, 587 33 Jihlava, Ceska republika

Poukazovani odmény na ucet u penézniho ustavu

V souladu s ustanovenim § 143 odst. 1 zakona ¢&. 262/2006 Sb. , zakonik prace, ve znén
pozdéjSich predpisi zadam KrU kraje Vysocina o:

pravidelné mésicéni
poukazovani odmény na muij uc€et vedeny u penézniho Ustavu pocinaje vyuctovaninr
odmény

za Mésic/rok .......ccceee..

Provedeni ukonu podle prfedchozi véty provedte na zakladé identifikacnich charakteristik
uvedenych v tabulce:

Cislo Kéd
uctu banky
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Potvrzeni zaméstnavatele o odvodu zdravotniho pojisténi

Potvrzeni zaméstnavatele o odvodu zdravotniho pojisténi

POtVIZUJEME, Z€ P. oo

Zdravotni pojisténi je odvadéno alespon z minimalni mzdy.

Zameéstnavatel — nazev a sidlo firmy:

razitko a podpis zaméstnavatele
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KrajVysocina

Souvisejici legislativa

Zéakon ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist
Zékon ¢. 130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev kraji a o zméné nékterych
zakon, ve znéni pozdéjsich predpist

Natizeni vlady ¢. 37/2003 Sb., o odménach za vykon funkce ¢lentim zastupitelstev,
ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace (¢ast sedma), ve znéni pozdéjsich predpist
Zakon ¢. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctt, ve znéni

pozdéjsich predpist
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KrajVysocina

Krajsky urad kraje Vysocina
Zizkova 57, 587 33 Jihlava, Ceska republika
tel.: 564 602 140, fax: 564 602 153

e-mail: posta@kr-vysocina.cz
internet: www.kr-vysocina.cz



