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Úvod:
Tento materiál popisuje postu při podání žádosti o dotaci v rámci projektů kraje v těchto oblastech:

· síťová infrastruktura

· připojení k internetu
· zálohování

· software

· hardware – stanice

· hardware – periferie

· správa ICT

V dalších odstavcích tohoto materiálu je uveden detailní popis jak žádost o dotaci zpracovat.

Použité pojmy a zkratky:

	Žadatel 
	Organizace zřizovaná krajem Vysočina které žádá o dotaci na projekt

	Posuzovatel 
	Kraj Vysočina


Postup při podání žádosti:

Vyplnění formuláře žádosti

Vyplnění provádí Žadatel. Formulář viz. Příloha č. 1
a) Identifikační údaje o organizaci, která žádá o dotaci

Žadatel vyplní všechna relevantní pole. Bližší informace o Kategorii a podkategorii viz. Tabulka č. 1. Detailní informace o Kategorii a Podkategorii lze získat ze souboru Kategorizace 
	SE
	Sekundární a terciální vzdělávání
	

	
	SE1
	Střední školy

	
	SE2
	Učiliště

	
	SE3
	Gymnázia

	
	SE4
	Vyšší odborné školy

	PE
	Primární vzdělávání
	

	
	PE1
	Základní školy

	C
	Kultura
	

	
	C1
	Galerie

	
	C2
	Divadla

	
	C3
	Hrady

	
	C4
	Knihovny

	
	C5
	Muzea

	TS
	Technické služby
	

	 
	TS1
	Správa a údržba silnic


Tabulka č. 1

b) Statutární orgán (statutární zástupci organizace, která žádá o dotaci)

Žadatel vyplní identifikaci a kontaktní údaje statutárního zástupce organizace, která žádá o dotaci.

c) Oblast žádosti o dotaci

Žadatel označí (velkým písmenem X) oblast nebo oblasti které tvoří obsah žádosti o dotaci.

d) Údaje o projektu, na který je žádána dotace

Žadatel vyplní požadované údaje a dále vyplní formulář „Dotazník“. Způsob práce s formulářem dotazník“ je popsána ve zvláštní kapitole tohoto dokumentu.

e) Podrobný popis předkládaného projektu.
Žadatel popíše detailně předkládaný projekt. Pokud je popis projektu rozsáhlejší (větší než cca 1/3 A4) použije žadatel pro popis samostatný dokument ve formátu MS Word. Dokument musí mít v záhlaví identifikační údaje, které ho jednoznačně spojují s předkládaným projektem. Formátování dokumentu je plně v kompetenci žadatele.

Dále žadatel uvede identifikaci a kontaktní informace pracovníků kteří tvoří řešitelský tým.

f) Základní údaje o rozpočtových nákladech na projekt.
Žadatel doplní finanční údaje (v Kč) pro předpokládaní investiční a neinvestiční náklady na projekt. 

g) Závěrečné údaje

Žadatel doplní požadované údaje.

Definitivní žádost předá žadatel dle následujícího rozdělovníku:

· 1 x v papírové a parafované podobě na adresu Vysočina, krajský úřad, Žižkova 57, 587 33, Jihlava (včetně příloh)

· 1 x e-mailem na adresu kraje Vysočina (včetně příloh)

Práce s formulářem „Dotazník“

Vyplnění provádí Žadatel. Formulář „Dotazník“ viz. Příloha č. 2

Data z formuláře „Dotazník“ slouží jako zdrojové údaje pro použití ve výpočtovém modelu. Výpočtový model provádí číselné a grafické porovnání stavu organizace v jednotlivých oblastech a to se stavem před podáním žádosti o dotaci a po realizaci požadovaného projektu.
Porovnání je prováděno oproti stanovenému standardu.

Poznámka:

Detailní informace o výpočtovém modelu jsou uvedeny v Příloze č.4  tohoto materiálu.

Typ položek formuláře „Dotazník“
Ve formuláři „Dotazník“ jsou použity tyto typy položek:

	Položka
	Rozměr
	Hodnota

	Počet
	ks
	Počet kusů (např. počet zaměstnanců)

	Ano/Ne
	1/0
	1 – odpověď Ano, 0 – odpověď Ne

	Využití
	%
	Využití v procentech (např. WiFi)

	Hodnota
	Mbps, Kč, měsíce
	Hodnotové vyjádření (např. náklady v Kč)


Vyplnění formuláře „Dotazník“
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Žadatel vyplní podle pokynů v jednotlivých položkách (sloupec Popis) požadované údaje před podáním žádosti (sloupec Stav před) a po realizaci požadovaného projektu (sloupec Stav po).

Údaje mohou být vyplněny pro jednu nebo více oblastí podle toho jak je koncipován požadovaný projekt.

Poznámka:

Údaje u položek které nejsou součástí požadovaného projektu musí být nulové (musí mít hodnotu = 0 – nula).

Při vyplňování údajů o Kategorii a Podkategorii má žadatel k dispozici přímo ve formuláři „Dotazník“ přehled Kategorií a Podkategorií.
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   Navíc má žadatel k dispozici možnost otevřít si přímo z formuláře „Dotazník“ detailní přehled Kategorií a Podkategorií včetně názvů organizací v nich zařazených. 
Kliknutím na tlačítko [image: image4.png]Detaily kategorizace



 se otevře oko pro nalezení a otevření souboru „Kategorizace“.
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Po nalezení příslušného souboru lze soubor otevřít kliknutím na tlačítko [image: image6.png]Oteviit



.

Poznámka:

Nutným předpokladem pro použití výše uvedené funkčnosti je existence souboru s kategorizací. 

Vyplněný dotazník tvoří přílohu k žádosti o dotaci proto je třeba volit jeho název tak, aby z něho bylo možno oba dokumenty (Žádost a Dotazník) jednoznačně spojit.

Práce s výpočtovým modelem
Provádí:

Žadatel. – simulace ověření žádosti o dotaci

Posuzovatel – simulace posouzení žádosti o dotaci

Výpočtový model  viz. Příloha č. 3

Výpočtový model provádí číselné a grafické porovnání stavu organizace v jednotlivých oblastech a to se stavem před podáním žádosti o dotaci a po realizaci požadovaného projektu.

Porovnání je prováděno oproti stanovenému standardu.

Pokud bude po provedení výpočtu simulace stav Před a Po převyšovat standard může to být důvod aby Posuzovatel vyhodnotil žádost o projekt jako bezpředmětnou.

1) Žadatel/Posuzovatel překopíruje údaje z formuláře „Dotazník“ do výpočtového modelu (list Formulář)
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2) Stisknutím tlačítka [image: image8.png]


 dojde ke spuštění makra které spolu se soustavou vzorců provede simulační výpočet.

Poznámka:

Pokud žadatel/Posuzovatel  zadá neplatnou Podkategorii bude po spuštění makra zobrazeno chybové hlášení. Žadatel poté musí opravit Podkategorii na platnou jinak nebude simulační výpočet proveden.
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3) Po ukončení simulačního výpočtu bude žadatel/Posuzovatel přepnut na zobrazení grafu (list Graf)
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V tomto zobrazení je znázorněno procentuální hodnocení po jednotlivých oblastech (Standard, Před a Po) jednak ve formě tabulky a také ve formě sloupcového grafu

4) Detaily hodnocení si může žadatel/Posuzovatel zobrazit na listu Tabulka.
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V tomto zobrazení je znázorněno bodové ohodnocení jednotlivých položek v příslušných oblastech. Bodové hodnocení je možné porovnávat s bodovým ohodnocením standardu.

5) Na základě grafického a tabulkového zobrazení může žadatel provést v nepříznivých situacích korekci svých požadavků na listu Formular tak, aby výpočet simulace nevyzníval v neprospěch projektu.

Poznámka:

Pokud budou prováděny korekce v údajích na listu Formulář, je nutné tyto úpravy provést také ve formuláři „Dotazník“.
Vzdělávání v oblasti ICT
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Závěr

Tato metodika slouží jako podpora při podávání žádostí na projekty rozvoje ICT v organizacích zřizovaných krajem Vysočina. Cílem metodiky je kategorizace a standardizace vybavení ICT v těchto kategorií organizací a uživatelů.

Jako podklad pro zpracování metodiky sloužila podrobná analýza současného stavu u všech potenciálních žadatelů.
Rozsah použití je vhodný pro všechny organizace zřizované krajem Vysočina a pro podobné organizace. Použití je vhodné i pro určení aktuálního stavu ICT dané organizace. Metodika reflektuje na stav popisující současný stav, který se s časem  mění. Proto je vhodné použitý standard v pravidelných intervalech revidovat a aktualizovat. 
V Třebíči dne 21.4.2008
Bankovní spojení :
Tel.: 
800 400 220
Československá obchodní banka, a.s.

568 851 229

Karlovo nám. 21/15, 674 01 Třebíč
E-mail: 
info@zmvs.cz

170839247/0300
Web: 
www.zmvs.cz


IČO: 
26242923
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