Vhittni smérnice ¢. 4/2007

Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

méstem Velké Meziri¢i

I. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice tfesi postup pii zadavani verejnych zakazek malého rozsahu, ktery neni fesen
v zékon¢ €. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach v platném znéni. Vetejnou zakazkou malého
rozsahu se rozumi vetejnd zakazka, jejiz predpoklddand hodnota nedosahne v piipad¢ vetejné
zakazky na dodavky nebo veiejné zakazky na sluzby 2.000.000 K& bez DPH nebo v piipadé
vetejné zakazky na stavebni prace 6.000.000 K¢ bez DPH.

K zadavani téchto vefejnych zakazek obsahuje zakon pouze dvé zakladni ustanoveni:

a) Zadavatel neni povinen zadavat podle tohoto zakona vefejné zakazky malého rozsahu, vefejny
zadavatel je vSak povinen dodrzet zasady uvedené v 86 (818 odst.3).

b) Zadavatel je povinen pii postupu podle tohoto zakona dodrzovat zasady transparentnosti,
rovného zachazeni a zékazu diskriminace (8 6).

I1. Finanéni limity

Pro stanoveni postupu pii zadavani vetejnych zakadzek malého rozsahu jsou rozhodujicim
hlediskem finan¢ni limity posuzovanych zakazek, které jsou stanoveny takto:

a) Verejné zakazky s predpokladanou hodnotou do 80.999 K¢

b) Verejné zakazky s piredpokladanou hodnotou 81.000 —500.999 K¢

C) Veiejné zakazKky s predpokladanou hodnotou 501.000 — 2.000.000 K¢ u sluzeb,
501.000 — 6.000.000 K¢ u stavebnich praci

Finan¢ni limity jsou uvedeny bez DPH.

I11. Zpiisoby uzavieni smluvniho vztahu s vybranym uchazeéem

a) S vybranym uchazecem u vefejnych zakazek do 80.999 K¢ neni tieba uzavirat pisemnou
smlouvu, zakazka mtize byt realizovana na zakladé vystavené objednavky.

b) U vefejnych zakazek nad 80.999 K¢ musi byt uzaviena pisemna smlouva. Vybrany
uchaze¢ dod4 pokud mozno v elektronické podobé navrh smlouvy, ke kterému se vyjadri
vedouci ptislusného odboru — zadavatel z hlediska obsahu a pfedmétu vefejné zakazky,
vedouci finan¢niho odboru z hlediska finan¢niho kryti a nakonec pravnik mésta z hlediska
pravni upravy. Na zakladé téchto vyjadieni vznika konecna podoba smlouvy.

Smlouva je pokud mozno v elektronické podobé vracena uchazeci, ktery ji podepise, ptipadné
zmény budou piekontrolovany zptisobem uvedenym v piedchozim odstavci.

Podepsanou smlouvu zkontroluje pravnik mésta (neprovedla-li druhd strana dal$i zmény
smlouvy) a na zakladé jeho vyjadieni ji opravnéna osoba podepiSe a uréeny pocet vyhotoveni
bude zaslan druhé strané.



IV. Verejné zakazky do 80.999 K¢

a) Zadavatel - vedouci pfislusného odboru, jemuz je pfidélen rozpocet na danou akci,
odpovida za zajisténi zadani vefejné zakazky .

b) Zpisob vybéru - zadavatel miiZze rozhodnout o pfimém zadani zakazky za cenu obvyklou
V misté plnéni. Je povinen vychazet z informaci o trhu a svych zkuSenosti.

c) Odpovédnost za koneéné rozhodnuti: - vedouci odboru

V. Verejné zakazky 81.000 —500.999 K¢

a) Zadavatel - vedouci pfislusného odboru, jemuz je pfidélen rozpocet na danou akci,
odpovida za zajisténi zadani vetejné zakazky (sestaveni vyzvy, vybér uchazeét apod.)

b) Zpisob vybéru - osloveni nejméné 3 uchazecl o zakazku. V odivodnénych piipadech
Vv poctu oslovovanych zajemct udéluje vyjimku starosta. Jedna se piedevS$im o specifické
zakézky — audit, software apod.

Vedouci odboru oslovi budouci uchazeée prosttednictvim vyzvy, kterou podepiSe starosta a
ktera musi obsahovat:

e identifikaci zadavatele zadavajiciho vetejnou zakazku,

e vymezeni predmétu zakazky,

¢ misto a doba plnéni,

e zpusob a misto podévani nabidek,

e dolozeni kopie dokladu k prokazani podnikat (staci prosta kopie)

Vyhodnoceni provede vedouci odboru a starosta, s tim, ze sviij postup pisemné zdokumentuji.
Pisemny zdznam musi obsahovat:

e identifikacni udaje o vefejné zakazce a zadavateli

e seznam uchazect kteti podali nabidku

¢ vysledek celkového hodnoceni

Starosta na navrh ved. odboru (pfi dodrzeni postupu uzavirani smluv na vetrejnou zakazku dle
CLIII. odst.b) rozhodne o uzavieni smlouvy s vybranym uchazecem.

c) Odpovédnost za kone¢né rozhodnuti: - starosta

VI. Vefejné zakazky 501.000 — 2 000.000 K¢ u sluzeb, 501.000 - 6 000.000
K¢ u stavebnich praci

a) Zadavatel - starosta

Starosta (mistostarosta) ustanovi hodnotici komisi, ktera musi mit alespon 3 ¢leny.

Starosta kontaktuje telefonicky nebo elektronicky zastupitele ze stalého seznamu zastupitelt a
jmenuje je do hodnotici komise.

Starosta jmenuje ostatni ¢leny hodnotici komise.



Jednani hodnotici komise se mohou ucastnit 1 jiné osoby, které urci hodnotici komise nebo
zadavatel, mohou byt pfizvani také nepodjati poradci.

Clenové hodnotici komise nesmi byt ve vztahu k vefejné zakazce a k uchazeétim podjati, nesmi
se podilet na zpracovani nabidky, nesmi mit osobni zdjem na zadani vefejné zakazky a
s uchazeci je nesmi spojovat osobni ani pracovni ¢i jiny podobny pomér.

b) Zpisob vybéru — prislusSny odbor zpracuje navrh seznamu oslovenych firem (min. 3

uchazeCil) a navrh textu vyzvy, které piedlozi hodnotici komisi. Hodnotici komise seznam

firem a text vyzvy projedna a schvali, popt. upravi. Hodnotici komise povéti prislusny odbor
zvefejnénim textu vyzvy a obeslanim stanovenych firem. V odiivodnénych ptipadech udéluje
vyjimku v poétu oslovenych firem.

Hodnotici komise miiZe jednat a usnaset se, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina ¢lenti hodnotici

komise. Hodnotici komise rozhoduje vétSinou hlast vSech ¢lend.

Povéieny odbor oslovi stanovené firmy prostiednictvim vyzvy, ktera bude obsahovat:

e identifikaci zadavatele zaddvajiciho vefejnou zakazku,

e vymezeni pfedmétu zakazky (soucasti vymezeni pfedmétu vetejné zakazky u stavebnich
praci bude projektovd dokumentace s vykazem vymér vyjma stavebnich praci charakteru
oprav),

¢ misto a doba plnéni,

e zpusob a misto podavani nabidek,

e platebni podminky,

e dolozeni dokladii k prokézani opravnéni podnikat zivnostenskym listem (popfipad¢ jinym
dokladem opraviujicim podnikat) pFiCemzZ postaci prosta kopie, prokdzani ostatnich
kvalifika¢nich ptedpokladl je nepovinné (ekonomické, financni a technické),

e vymezeni hodnoticich kritérii pro zadani vetfejné zakazky (u zakdzek malého rozsahu
pfipada v avahu prevazné nabidkova cena), popft. dil¢ich kritérii v¢.vahy v %.

Po uplynuti lhiity k podavani nabidek piedlozi ptislusny odbor vesSkeré nabidky komisi.

Hodnotici komise obalky nejprve otevie a nasledné vyhodnoti, s tim, Ze sviij postup pisemné

zdokumentuje. Pisemny zdznam musi obsahovat:

e identifikacni udaje o vefejné zakazce a zadavateli

e seznam uchazecu kteti podali nabidku

¢ vysledek celkového hodnoceni

Pisemny zdznam o vyhodnoceni nabidek vSichni ¢lenové hodnotici komise podepisi.

Na zakladé kone¢ného rozhodnuti komise o vybéru uchazece se sepise smlouva dle ¢l. II1. odst.

2, kterou podepisuje starosta.

c) Odpovédnost za koneéné rozhodnuti: starosta

d) Dokumentace — slouzi jako prikaz zadavatele, Ze v prib&éhu zadani vetfejné zakazky
postupoval transparentné a nediskriminaéné. M¢la by obsahovat origindly nésledujicich listin:
pisemnou vyzvu k podani nabidky v¢etné dokladi o doruceni

seznam podanych nabidek

protokol o otevirani obalek s nabidkami

protokol z posouzeni a hodnoceni nabidek

oznameni rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodné;si nabidky

kopii oboustranné podepsané smlouvy

nabidky vSech uchazeci.



VII. Spole¢na ustanoveni

a) Pocet podanych nabidek — za fadné zadani je povaZzovano i to, Ze na vyzvu zadavatele
reaguje svoji nabidkou pouze jediny uchazec.

b) Vyjimky - pti specifickych zakazkach ve vSech finanénich limitech miZe o zptisobu vybéru
rozhodnout organ , ktery nese odpovédnost za koneéné rozhodnuti (starosta, rada mésta)
vyjimeéné jinak nez podle schvaleného postupu daného touto smérnici. Jedna se ptredevsim o
veiejné zakazky na dodavky a sluzby, kde neni mozno v praxi oslovit vice uchazecu, resp.
takovy pocet, jaky uklada smérnice.

c) Poskytovéani informaci - zadavatel neni opravnén v pribéhu jednani o nabidkach sdélovat
uchazecim udaje tykajici se nabidky jiného uchazece bez jeho piedchoziho souhlasu. U
vetejnych zakazek malého rozsahu neni povinen poskytovat informace o nabidkéach jinych
uchazect, v¢. aktualni nabidkové ceny.

VI1II. Platnost smérnice

Smérnice nabyva platnosti po schvéleni radou mésta 12.7.2007.
Timto se rusi smérnice ¢. 4/2006, o zadavani verejnych zakdzek mésta Velké Mezifici dle
zakona ¢. 137/2006 Sh., o vefejnych zakazkach.

Schvéleno radou mésta dne: 11.7.2007

Usneseni rady ¢.: 312/07
U¢innost smérnice: 1.9.2007

Velké Meziti¢i dne 12.7.2007

Ing. FrantiSek Bradac
starosta



