Návod k elektronické žádosti 

Volný čas 2011
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1) Uložte formulář do počítače 

(s formulářem lze průběžně pracovat bez ztráty dat)

2) Informace k jednotlivým polím zjistíte v pracovním panelu vedle samotného formuláře (práce s formulářem, informace k poli)

3) Pro rychlejší vyplnění údajů o uživateli můžete využít tlačítko „Načti data“ (vyplňte pole IČO a stiskněte tlačítko Načti data)
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Údaje je však možné vyplnit i ručně.

UPOZORNĚNÍ: Pokud vyplníte celý formulář žádosti ručně a až poté byste si chtěli informace například ověřit právě stisknutím tlačítka „Načti data“, celý formulář bude VYMAZÁN!!!

4) Řádkování se tvoří pomocí klávesové zkratky Shift + Enter
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5) Kontrolu vyplnění formuláře je možné provést pomocí ikonky
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6) Vyplněný formulář je nutno odeslat pomocí ikonky  

(po odeslání žádosti nebude možné ji již jakkoli upravovat)

7) Po odeslání žádosti bude vygenerován „Kód elektronické žádosti“, který je nutno vepsat na tištěnou podobu formuláře
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8) Formulář vytiskněte pomocí ikonky 

9) Vytištěný a podepsaný formulář doplněný o vygenerovaný kód se všemi povinnými přílohami doručte ve 2 vyhotoveních do 30. 11. 2010 na podatelnu KrÚ kraje Vysočina nebo přímo na oddělení mládeže a sportu, obálku označte: VOLNÝ ČAS 2011, NEOTVÍRAT. Rozhodující je datum poštovního razítka.

Kontaktní osoby: 

PhDr. Věra Trávníkova, 564 602 942, travnikova.v@kr-vysocina.cz
Mgr. Alena Mikulíková, 564 602 939, mikulikova.a@kr-vysocina.cz
