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Pokyn pro realizaci 
„Dynamického nákupního systému na dodávky hygienických a čisticích prostředků“ a „Dynamického nákupního systému na dodávky kancelářských materiálů“
 
ze dne x. x. 2017
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Čl. 1
Úvodní ustanovení

(1) Tento pokyn slouží ke stanovení pravidel realizace „Dynamického nákupního systému na dodávky hygienických a čisticích prostředků“ a „Dynamického nákupního systému na dodávky kancelářských materiálů“ pořizovaných Krajem Vysočina a jím zřizovanými příspěvkovými organizacemi (dále jen „DNS“). Podrobnosti o DNS jsou uvedeny na adrese: https://ezak.kr-vysocina.cz/. 
(2) Tento pokyn je závazný pro Kraj Vysočina jako centrálního zadavatele DNS a pro příspěvkové organizace zřizované Krajem Vysočina jako pověřující zadavatele DNS (dále jen „PO“) při pořizování hygienických a čistících potřeb a kancelářských materiálů zařazených do DNS. 

(3) DNS slouží k pořizování hygienických a čistících potřeb a kancelářských materiálů dle rozpisu, uvedeném v Příloze č.1.
(4) Doba potřebná na „vysoutěžení“ konkrétní dávky pořizování hygienických a čistících potřeb a kancelářských materiálů činí min. 7 dnů na přípravu výzvy, min. 10 dnů ode dne odeslání výzvy na podání nabídek. 

Čl. 2 

Odpovědnost při realizaci DNS
(1) Technickou administraci DNS provádí Projektová kancelář Kraje Vysočina, příspěvková organizace (dále jen „PK KV“), která:

· spravuje DNS jako plně elektronický zadávací postup v elektronickém nástroji Ezak,

· zajišťuje administraci DNS,
· řídí se pokyny Odboru analýz a podpory řízení Krajského úřadu Kraje Vysočina (dále jen „OAPŘ“) při administraci výzev v rámci DNS,  

· vyzývá PO k zaslání požadavků,

· ve spolupráci s PO definuje podmínky dodání hygienických a čistících potřeb a kancelářských materiálů,

· poskytuje uživatelskou podporu DNS,

· shromažďuje informace o plnění smluv uzavřených v rámci DNS, 

· zajišťuje plnění informačních povinností o DNS vůči Věstníku veřejných zakázek, Profilu zadavatele a Úřednímu věstníku EU. 

(2) Věcnou administraci DNS provádí OAPŘ, který:
· stanoví pravidla administrace jednotlivých výzev, 

· přiděluje oprávnění k DNS,

· působí jako osoba oprávněná posuzovat kvalifikaci uchazečů, otevírat, posuzovat a hodnotit nabídky,

· zajišťuje uzavření smlouvy na dodávku hygienických a čistících potřeb a kancelářských materiálů pro Kraj Vysočina a PO a její zveřejnění. 

(3) PO:

· jsou povinny pro pořízení hygienických a čistících potřeb a kancelářských materiálů vymezených v příloze č. 1 Smlouvy o společném postupu zadavatelů využít DNS
 (obsah přílohy č. 1 Smlouvy je uveden v příloze č. 1 tohoto pokynu,

· nejsou povinny využít DNS v případech, kdy je pořízení hygienických a čistících potřeb a kancelářských materiálů součástí veřejné zakázky na služby (např. pronájem tiskáren, úklidové služby apod.).   
· jsou povinny zaslat požadavky na pořízení hygienických a čistících potřeb a kancelářských materiálů na Portál PO,

· na výzvu OAPŘ působí jako osoba oprávněná posuzovat kvalifikaci uchazečů, otevírat, posuzovat a hodnotit nabídky,

· jsou povinny uvádět do požadavků na pořízení hygienických a čistících potřeb a kancelářských materiálů nezbytné požadavky do obchodních podmínek (požadavky na dodání, …),
· na výzvu PK KV k zaslání požadavků na pořízení hygienických a čistících potřeb a kancelářských materiálů za svoji PO jsou povinny reagovat do 5 pracovních dnů ode dne doručení této výzvy buď vyplněním tabulky s požadavky uvedené na Portálu PO, nebo sdělením, že požadavky na hygienické a čistící potřeby a kancelářský materiál nejsou,

· fyzicky převzít objednané zboží vysoutěžené v DNS v souladu s obchodními podmínkami,

· informovat PK KV o faktickém čerpání smluv uzavřených v rámci DNS, a to do 10 dnů ode dne uhrazení faktury za dodané zboží prostřednictvím Portálu PO.  

(4) Pro komunikaci o plnění smlouvy (zasílání dodacích listů/předávacích protokolů, informací o plnění smlouvy, porušení smlouvy apod.) slouží Portál PO. 
Čl. 3
Informování Rady Kraje Vysočina
(1) Po uplynutí každého kalendářního čtvrtletí trvání DNS zašle PK KV na OAPŘ prostřednictvím sdělení na Portálu PO informaci o průběhu čerpání DNS, který bude obsahovat zejména:
· objem vysoutěžených položek,
· přehled dodavatelů, kteří se na dodávkách podíleli,

· krátké zhodnocení průběhu DNS v hodnoceném období.   
(2) OAPŘ předloží tuto informaci o průběhu čerpání DNS spolu s přehledem veřejných zakázek zadaných krajem a PO za uplynulé čtvrtletí Radě Kraje Vysočina k projednání.:

Čl. 4
Závěrečná ustanovení

(1) Tento pokyn byl projednán na jednání Rady Kraje Vysočina dne ....................... a byl schválen usnesením č. …………………………...
(2) Nedílnou součástí těchto pravidel je příloha č. 1 – komodity soutěžené v DNS. 
(3) Tento pokyn nabývá účinnosti dnem zavedení DNS a pozbývá účinnosti uplynutím doby, na kterou je DNS zaveden, nebo zrušením DNS.
V Jihlavě dne .................................
MUDr. Jiří Běhounek 

hejtman Kraje Vysočina 
� Porušením této povinnosti dochází k porušení zákona č. 134/216 Sb., o zadávání veřejných zakázek. 
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