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objednávka administrace projektu
	Projekt/projekty:
	„Krok do života“ – Podpora procesu transformace pobytových služeb a podpora služeb komunitního typu vzniklých po transformaci

	Operační program/programy:
	OP Zaměstnanost

	Období: 
	1. 9. 2016 – 31. 10. 2019


1. Popis požadovaných služeb:
Předmět služeb:

Předmětem služeb Projektové kanceláře kraje Vysočina (dále PKKV) je zajištění administrace žádostí o platbu a zpráv o realizaci projektu v informačním systému MS2014+ včetně administrace výběrového řízení na dodavatele.
Rozsah služeb:
PKKV má povinnost zajistit tyto aktivity:
	
	Cena za jednotlivé činnosti

	Výběrové řízení:

· Vypracování zadávací / kvalifikační dokumentace / výzvy a konzultace s ŘO (součinnost klienta)
· Příjem, zpracování, uveřejnění dodatečných informací (součinnost klienta) 
· Otevírání obálek - příprava dokumentů (jmenování komise, protokol) účast na jednání 
· Posouzení kvalifikace - analýza nabídek, příprava dokumentů (žádosti o doplnění či vysvětlení), účast na jednání 
· Příprava jednání hodnotící komise (jmenovací dekrety, protokoly o jednání, poradenství při jednání) 
· Posouzení a hodnocení nabídek (analýza nabídek a příprava podkladů pro komisi, žádosti o vysvětlení nabídek, vysvětlení mimořádně nízké nab.ceny) 
· Zpráva o posouzení a hodnocení nabídek, dokumenty ukončení řízení (oznámení o vyloučení, oznámení o výběru, výzva k součinnosti) 
· Kompletace spisu k archivaci
	38 840 Kč

	Poradenství při realizaci projektu:
	275 858 Kč

	Vypracování monitorovací zprávy o realizaci projektu (6x) a vypracování žádosti o platbu (6x)
	179 400 Kč

	Kontrola souladu (provázanosti informací) projektové žádosti se smlouvou o dílo, s fakturací a skutečně realizovaným stavem, kontrola provázanosti uskutečněných se žádostí o platbu, s rozpočtem v žádosti o dotaci a se soupiskou faktur
	19 500 Kč

	Konzultace s příjemcem dotace, poskytovatelem týkající se administrace monitorovací zprávy a žádosti o platbu
	11 958 Kč

	Supervize při hlášení změn projektu poskytovateli dotace týkající se harmonogramu, finančního plánu, indikátorů; kontrola dodatků ke smlouvě o dílo, uplatnění smluvních pokut a dalších obchodních podmínek včetně monitorovacího hlášení a hlášení změn
	26 000 Kč

	Evaluace vstupní, průběžná, závěrečná (supervize)
	39 000 Kč

	Cena za projekt celkem:
	314 698 Kč


2. Podmínky realizace služeb:
a) Obecné podmínky:
PKKV se zavazuje zajistit přípravu projektu v souladu s právními předpisy a pravidly vztahujícími se k podmínkám dotačních titulů, ze kterých je/jsou projekt/projekty financovány. 

PKKV se zavazuje služby poskytovat řádně a včas. 
PKKV vede evidenci všech dokumentů souvisejících s projektem odborným způsobem a v rozsahu stanoveném spisovým a skartačním řádem tak, aby byla zajištěna řádná evidence všech dokumentů projektu. Po ukončení činností bude dokumentace projektu protokolárně předána Domovu Kamélie, Křižanov. 
b) Specifikace nákladů:

· Osobní výdaje zaměstnanců zapojených do projektu 
· Cestovní výdaje zaměstnanců 

· Ostatní výdaje (materiál, energie, ostatní služby)

· Výběrové řízení:

· V případě většího počtu řízení, bude cena kalkulována obdobně s ohledem na rozsah činností / pracnost

· V případě administrace VŘ technické podmínky nezbytné pro kompletaci zadávací dokumentace zajistí klient, PKKV dokumenty připomínkuje/upraví po dohodě s klientem; kritéria kvalifikace a hodnotící kritéria určí klient na základě součinnosti, po konzultaci, popř. na návrh PKKV. Obchodní podmínky (text návrhu smlouvy) vytvoří PKKV v součinnosti (konzultace) s klientem.
· Služba administrace VŘ neobsahuje: kalkulaci předpokládané hodnoty (provede klient, PKKV poskytne případné konzultace), příjem nabídek (provede klient ve svém sídle), výběr členů hodnotící komise (PKKV poskytne případné konzultace), zastupování klienta před ÚOHS a soudy, elektronickou aukci
· v případě neobvyklého vysokého počtu / pracnosti úkonů je jejich cena určena dle odpracovaných hodin

· náklady související s povinným zveřejňováním, cestovné, poštovné, balné jsou zahrnuty v ceně

	Celkové předpokládané náklady za realizaci projektu celkem
	            314 698 Kč

	Z toho realizace VZ
	38 840 Kč

	Z toho realizace projektu v Kč
	275 858 Kč


Celkové předpokládané náklady na realizaci projektu za sledované období:

	Rok
	Celkové předpokládané náklady na realizaci projektu v Kč

	2016
	69 490    

	2017
	91 952   

	2018
	91 952

	2019
	61 304  


O uvolnění příspěvku účelově vázaného na úhradu výše uvedených aktivit bylo rozhodnuto na jednání Rady Kraje Vysočina dne … usnesením č. … 

Po podpisu objednávky oběma stranami bude příspěvek uvolněn bez zbytečného odkladu na bankovní účet PKKV. 

Příspěvek podléhá vyúčtování, případné přebytky budou vráceny do rozpočtu Kraje Vysočina. 

Příspěvek je účelově určen a může být použit pouze na úhradu nákladů uvedených výše uvedených činností, a to do 31. 8. 2019.
c) Harmonogram projektu

	
	Harmonogram poskytovaných služeb

	Realizace VZ 
	31. 10. 2016

	Poradenství při realizaci projektu:
	

	vypracování monitorovací zprávy o realizaci projektu a vypracování žádosti o platbu
	

	1. zpráva
	31. 3. 2017

	2. zpráva
	30. 9. 2017

	3. zpráva
	31. 3. 2018

	4. zpráva
	30. 9. 2018

	5. zpráva
	31. 3. 2019

	6. zpráva
	31. 10. 2019


d) Projektový tým PKKV

Ing. Hana Brabencová Stránská
Ing. Erika Šteflová

Ing. Robert Páleník
e) Závěrečná ujednání 

Tato objednávka může být měněna pouze formou písemných dodatků.

Objednatel a PKKV prohlašují, že je jim obsah objednávky znám, nepodepisují jej v tísni ani za jinak nevýhodných podmínek.

Za PKKV potvrzuji správnost výše uvedených údajů: 

	Podpis ředitelky PKKV: 
	

	Datum
	


Za Domov Kamélie Křižanov, příspěvkovou organizaci potvrzuji souhlas s rozsahem služeb:
	Podpis ředitelky: 
	

	Datum
	


Za Odbor analýz a podpory řízení potvrzuji souhlas s rozsahem služeb:

	Podpis vedoucího OAPŘ 
	

	Datum
	



