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Zpráva o provedených službách
	Projekt:
	

	Číslo projektu:
	

	Období: 
	


Popis provedených služeb:
Projekt … byl předložen do Operačního programu … a poskytnutí finanční podpory na něj bylo schváleno Rozhodnutím č.j.: …

Služby provedené v projektu byly provedeny zaměstnanci Projektové kanceláře Kraje Vysočina, příspěvkové organizace (dále jen „PKKV“).

Do řízení a administrace projektu byl v průběhu realizace projektu ve sledovaném období zapojen variabilní tým lidí podle potřeb a náročnosti aktivit projektu. 

Ve sledovaném období byly PKKV provedeny následující služby:

· průběžná konzultace projektu s věcně příslušným odborem/PO

· průběžná konzultace projektu s řídícím orgánem programu

· monitoring aktualizací a změn pokynů k realizaci projektu

· zajištění zpracování podkladů pro žádost

· zpracování podrobného položkového rozpočtu

· zpracování žádosti v souladu s podmínkami dotačního titulu

· kompletace a registrace žádosti u řídícího orgánu 

· příprava projektových podkladů do orgánů kraje

· další administrativní úkony v souvislosti s přípravou projektu  
Výše vyúčtovaných služeb:

Součástí vyúčtování jsou:

· Osobní výdaje zaměstnanců zapojených do projektu (včetně přiložených pracovních výkazů a odpracovanými hodinami ve výši:
· Cestovní výdaje zaměstnanců ve výši: 

· Ostatní výdaje (materiál, energie, ostatní služby) ve výši:

Celkové výdaje za realizaci projektu za sledované období:

Na řízení a administraci projektu byl na období … PKKV na základě rozhodnutí Rady Kraje Vysočina č. … ze dne …. poskytnut příspěvek ve výši … Kč. 
Varianta 1 pro případ, kdy jsou činnosti na projektu ukončeny nebo nebudou dále požadovány: 

Rozdíl mezi poskytnutým příspěvkem a vynaloženými celkovými výdaji ve výši … Kč bude PKKV převeden zpět na účet Kraje Vysočina, a to do 15ti dnů ode dne podpisu této zprávy oprávněnými zástupci obou stran.

Varianta 2 pro případ, kdy nejsou činnosti na projektu ukončeny a budou dále požadovány dle navazující objednávky:
Rozdíl mezi poskytnutým příspěvkem a vynaloženými celkovými výdaji ve výši … Kč využije PKKV na další administraci projektu, a to na základě navazující objednávky. V případě, že navazující objednávka nebude vyhotovena do 15ti dnů od podpisu této zprávy oprávněnými zástupci obou smluvních stran, bude nevyužitý příspěvek převeden zpět na účet Kraje Vysočina, a to do 30ti dnů ode dne podpisu této zprávy oprávněnými zástupci obou stran. 

Za PKKV vypracoval: 

	Podpis:
	

	Datum
	


Za PKKV potvrzuji správnost výše uvedených údajů: 

	Podpis ředitelky PKKV: 
	

	Datum
	


Za Odbor … Krajského úřadu Kraje Vysočina/PO potvrzuji akceptaci výše uvedených služeb:
	Podpis ředitele PO/vedoucího odboru: 
	

	Datum
	


