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KRAJSKÝ ÚŘAD KRAJE VYSOČINA 
Směrnice
kterou se upravuje postup při pořizování a nakládání s propagačními předměty
ze dne 22. 10. 2013
č. xx/13
Čl. 1

Předmět úpravy

(1) Tato směrnice upravuje podmínky použití, výběru a pořizování propagačních předmětů, které jsou pořízeny a evidovány (v mimoúčetní evidenci) v majetku Kraje Vysočina (dále jen „Kraj“).
(2) Propagačním předmětem se pro účely této směrnice rozumí:

a) tištěné propagační materiály Kraje Vysočina,

b) předměty v jednotkové pořizovací hodnotě do 500,- Kč včetně DPH, opatřené logem Kraje Vysočina, znakem Kraje Vysočina nebo logolinkem programu, ze kterého je propagační předmět financován, (popř. logolinkem programu, který je Krajem Vysočina podporován a předmětem propagován a popularizován) uvedené v Příloze č. 1 této směrnice
(dále jen „propagační předměty“).
Čl. 2
Použití propagačních předmětů

(1) Použitím propagačního předmětu se rozumí jeho předání třetí osobě při příležitosti bezprostředně související s činností Kraje Vysočina, a to za účelem propagace dobrého jména Kraje Vysočina (např. při významných návštěvách, prezentacích Kraje, seminářích pro žadatele či příjemce v operačních programech, kde je Kraj zprostředkujícím subjektem, apod.).
(2) Propagační předměty se nepoužijí v případech, které bezprostředně nesouvisí s činností Kraje Vysočina (např. poskytnutí cen do tombol, poskytování propagačních předmětů příspěvkovými organizacemi na akcích těchto organizací apod.). V takovýchto případech se jedná o poskytování darů a bude postupováno v souladu s obecně závaznými právními předpisy.
(3) 
Propagační předměty je oprávněn použít pouze:

a) člen Rady Kraje Vysočina, 

b) člen Zastupitelstva Kraje Vysočina, 
c) člen Grémia ředitele Krajského úřadu Kraje Vysočina
d) projektový manažer projektu, ve kterém je Kraj Vysočina příjemcem či partnerem 
(dále jen „oprávněné osoby“).
(4)
Pořízení propagačních předmětů se financuje zpravidla z kapitoly 10 – Zastupitelstvo kraje rozpočtu Kraje Vysočina na příslušný kalendářní rok. Pro oprávněné osoby se stanoví následující finanční limity k čerpání propagačních předmětů:

a) hejtman Kraje Vysočina 


        1 000 000,- Kč 
 za kalendářní rok,

b) ostatní členové Rady Kraje Vysočina

  60 000,- Kč  
 za kalendářní rok,

c) členové Zastupitelstva Kraje Vysočina 

    5 000,- Kč
 za kalendářní rok,

d) ředitel Krajského řadu Kraje Vysočina

  30 000,- Kč 
 za kalendářní rok,

e) ostatní členové Grémia ředitele


    5 000,- Kč 
 za kalendářní rok,
f)  
projektový manažer - dle rozpočtu pro propagační předměty ve schválené projektové žádosti (v projektové žádosti, případně v předkládacím materiálu pro Radu Kraje Vysočina bude vymezeno, kdo je oprávněnou osobou, kdo je oprávněným příjemcem – komu lze propagační předměty poskytnout, druh propagačních předmětů, finanční objem na propagační předměty). 
V případě, že oprávněná osoba nevykonává svoji funkci celý kalendářní rok, finanční limit k čerpání propagačních předmětů odbor sekretariátu hejtmana poměrně zkrátí. Tato věta se nepoužije v případě, že oprávněno osobou je projektový manažer.
(5)
V odůvodněných případech lze požádat radu kraje o schválení navýšení stanoveného limitu na pořízení propagačních předmětů nad limity stanovené v Čl. 2 odst. 4 této směrnice. Návrh předloží příslušná oprávněná osoba se stanoviskem odboru sekretariátu hejtmana. V předkládacím materiálu pro radu kraje bude uvedeno odůvodnění žádosti a bude uvedeno rozpočtové krytí.
(6)
V případě potřeby a dohody mezi jednotlivými zúčastněnými oprávněnými osobami jsou možná čerpání z limitu stanoveného pro jinou oprávněnou osobu bez zvláštního rozhodování podle ustanovení Čl. 2 odst. 5 této směrnice. Podmínkou je dodržení stanovených, takto čerpaných limitů a dodržení všech ostatních ustanovení této směrnice. Evidenci takových čerpání vede a souhlasy oprávněných osob, z jejichž limitu je jinou oprávněnou osobou čerpáno, ověřuje odbor sekretariátu hejtmana.
(7)
V odůvodněných případech lze požádat radu kraje o schválení jednorázového pořízení a následného vydání  propagačních předmětů nad limity stanovené v Čl. 2 odst. 4 této směrnice. Návrh předloží příslušný odbor se stanoviskem odboru sekretariátu hejtmana. V předkládacím materiálu pro radu kraje bude vymezeno:

a)
kdo je oprávněnou osobou,

b)
kdo je oprávněným příjemcem – komu lze propagační předměty poskytnout,

c)
druh propagačních předmětů,

d)
finanční objem určený na pořízení propagačních předmětů,
e)
rozpočtové krytí pořizovaných předmětů (zpravidla z prostředků „resortní“ rozpočtové kapitoly nebo z prostředků rozpočtové rezervy).

Není-li možné přesně identifikovat oprávněné příjemce jako jednotlivé osoby podle písm. b), určí předkladatel návrhu typického oprávněného příjemce jako příslušníka vhodně vymezené skupiny oprávněných příjemců, a to dostatečně určitým definováním parametrů, které musí příslušník skupiny splňovat.
Čl. 3
Výběr propagačních předmětů

(1) Výběr propagačních předmětů projednává „3D skupina“.
(2) Výběr propagačních předmětů je prováděn na základě shromažďovaných návrhů oprávněných osob, vlastních návrhů a případně návrhů dalších osob. Návrhy na propagační předměty lze zasílat na email 3Dskupina@kr-vysocina.cz.
(3) Jednání „3D skupiny“ se účastní zpravidla:
a) vedoucí odboru sekretariátu hejtmana,
b) vedoucí oddělení kanceláře hejtmana odboru sekretariátu hejtmana,
c) vedoucí oddělení vnějších vztahů odboru sekretariátu hejtmana,
d) jeden další zaměstnanec zařazený do odboru sekretariátu hejtmana,

e) jeden zaměstnanec zařazený do odboru kultury, památkové péče a cestovního ruchu,
f) dva členové samosprávy pověření hejtmanem Kraje.

Vedoucí odboru sekretariátu hejtmana je oprávněn k jednání přizvat i další osoby. Tyto osoby mají při jednání „3D skupiny“ pouze poradní hlas.
(4) „3D skupina“ se schází pravidelně minimálně 1x ročně. Jednání mohou probíhat i korespondenčně prostřednictvím e-mailové komunikace. Jednání svolává a řídí vždy vedoucí odboru sekretariátu hejtmana. Při svém jednání „3D skupina“ postupuje přiměřeně dle Jednacího řádu komisí rady kraje. 

(5) V rámci jednání „3D skupina“ navrhuje na základě potřeb Kraje, zkušeností a dobré praxe, při zachování principů účelnosti, efektivnosti a hospodárnosti: 
a) tématické zaměření tištěných propagačních materiálů,
b) případné změny Přílohy č. 1 této směrnice.
(6)
V případě, že projektový manažer při přípravě projektové žádosti plánuje využití jiných propagačních předmětů než propagačních předmětů uvedených v příloze č. 1 této směrnice, má povinnost nechat si takovéto předměty, před předložením projektové žádosti ke schválení Radě Kraje Vysočina, odsouhlasit na jednání „3D skupiny“. V případě, že „3D skupina“ návrh nových propagačních předmětů neschválí, není projektový manažer oprávněn takovéto propagační předměty zařadit do projektové žádosti. 
Čl. 4
Pořizování a vydávání propagačních předmětů
(1) Za pořizování propagačních předmětů zodpovídá odbor sekretariátu hejtmana s výjimkou propagačních předmětů pořizovaných dle Čl. 2 odst. 7 této směrnice, za jejich pořízení odpovídá příslušný odbor. 
(2) Odbor sekretariátu hejtmana Krajského úřadu Kraje Vysočina (dále jen „odbor sekretariátu hejtmana“) vede operativní evidenci propagačních předmětů.

(3) Tam, kde je to účelné, odbor sekretariátu hejtmana udržuje operativní zásoby propagačních předmětů.

(4) Propagační předměty jsou vydávány na základě řádně schválené objednávky oprávněné osoby. V objednávce (žádance) uvede oprávněná osoba název propagačního předmětu (uvedeného v příloze č. 1 této Směrnice), požadovaný počet, měrnou jednotku, účel, pro který propagační předmět požaduje a datum, do kdy požaduje vyřízení žádanky. 
(5) Termín pro vydání propagačních předmětů jsou 3 pracovní dny ode dne schválení objednávky. 

(6) Vedoucí odboru sekretariátu hejtmana objednávku (žádanku) zamítne:
a) pokud byl překročen finanční limit k čerpání propagačních předmětů,
b) pokud účel, pro který je propagační předmět požadován, uvedený v objednávce (žádance), neodpovídá účelu použití propagačních předmětů uvedenému v Čl. 2 odst. 1 této směrnice.
V ostatních případech objednávku (žádanku) schválí a zajistí vydání propagačních předmětů. 
(7) Pokud jsou propagační předměty pořizovány v rámci realizace projektu resp. dle Čl. 2 odst. 7 této směrnice, je projektový manažer, resp. příslušný vedoucí odboru povinen předat odboru sekretariátu hejtmana:

a) přesné požadované označení propagačního předmětu (zejména požadovaný logolink),

b) řádně schválenou objednávku (zejména v rámci finanční kontroly),

c) další instrukce nezbytné pro řádné použití propagačních předmětů.
Čl. 5
Přechodná a závěrečná ustanovení

(1) Propagační předměty nesmí oprávněná osoba použít pro potřeby vlastní ani potřeby osob blízkých s výjimkou případů, kdy je propagační předmět užit v souvislosti s reprezentací kraje. 
(2) Touto směrnicí se ruší Směrnici č. 25/12, kterou se upravuje postup při pořizování a nakládání s propagačními předměty ze dne 4. 12. 2012.
(3) Nedílnou součástí této směrnice je Příloha č. 1 – Seznam propagačních předmětů.
(4) Tato směrnice byla projednána na jednání Rady Kraje Vysočina dne 22. 10. 2013 a schválena usnesením č. xxxx/34/2013/RK.
(5) Tato směrnice nabývá platnosti a účinnosti dnem schválení Radou Kraje Vysočina.
V Jihlavě dne 22. 10. 2013

MUDr. Jiří Běhounek
Mgr. Ing. Zdeněk Kadlec, dr. h. c.

hejtman Kraje
ředitel krajského úřadu

Příloha č. 1 - Seznam propagačních předmětů 
1. Audio video nosič

2. Brožury/knihy/mapy

3. Cukrovinky

4. Deštník
5. Drogistické zboží

6. Houbařské potřeby

7. Hračky a potřeby pro děti

8. Keyholder/klíčenka

9. Kožené výrobky

10. Nápoj alkoholický

11. Obal na propagační předmět

12. Oblečení, doplněk k oblečení

13. Odznáček 

14. Papírenské a kancelářské potřeby 

15. Počítačový doplněk
16. Pohlednice

17. Psací potřeby

18. Reflexní předmět

19. Regionální potravina

20. Samolepka

21. Sklo, porcelán, keramika

22. Sportovní potřeby a doplňky

23. Vlajka, vlaječka

24. Výbava pro automobil

