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Nazev verejné zakazky »Studie regionalniho konceptu digitalizace a
malého rozsahu: elektronické archivace kraje Vyso ¢&ina“
Zadavatel
Nazev: Vysocina
IC : 70890749
Adresa sidla: Zizkova 57/1882, Jihlava, PSC 587 33
Osoby opravn éné za |Ing. Petr Paviinec
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Kontaktni osoby: Petr Tengler, Ing.Pavel Paces
Telefon: +420 244 100 111
E-mail: petr.tengler@i.cz, pavel.paces@i.cz

Pfedmétem zakazky je dodavka koncepéni studie, ktera popiSe mozné feSeni problematiky
digitalizace, ukladani a archivace el. dokument( v regionalnim méfitku a podminkach kraje Vysocina.

Tato studie bude navazovat na projektovy zameér technologické casti tzv. eGON Center v kraji
(technologické centrum kraje a ORP).
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Cilem studie je jeji mozné zobecnéni na Uroven typového projektu regionalni digitalizace archivace
pro libovolny kraj CR.

Z pohledu kraje jde pak o detailni analyzu zejména nasledujicich procesu:
= zpracovani a dlouhodobé uloZzeni dokumentd organu verejné spravy
= zachrana, ochrana a zpfistupnéni dokument( z oblasti kniznich fondd
= (digitalizace a archivace cennych pisemnosti a uméleckych dél
= zajiSténi dlouhodobé dostupnosti a Citelnosti el. zaznama
= archivace dalSich dat

V agendach vefejné spravy, a to na jednotlivych Urovnich statni spravy i samospravy, vznika jiz
nékolik let velké mnozstvi elektronickych dokumentd nejriznéjSich typd uchovavanych na
nejriznéjSich typech nosicl. Nékteré z nich maji historicky vyznam a potfebuji zvlaStni péci, aby se
dochovaly jako svédectvi minulosti. V sou€asnosti se elektronické dokumenty zrovnopraviuji s
papirovymi a to ve vSech fazich jejich zivotniho cyklu. Je nutné podpofit cely Zzivotni cyklus
elektronickych dokument(i a dat. Kromé digitalnich dokumentl je nutné bezpecné po neomezenou
dobu zajistit také digitalizované dokumenty, vytvafené jednak pro umoznéni snadnéjSiho pfistupu
badateld k nim, ale také jako nadhrady ohroZzenych nebo zanikajicich fyzickych archivalii.

Nasledujici obrazek znazorfiuje rozdéleni problematiky ukladani :

KDS Uzaviené dokumenty a spisy
Y " odléhajici evidenci ve spisové sluzbé
Ukladani "Grednich K" : ;

UzavFené dokumenty a spisy z jinych IS a aplikaci

dokumentd v Krajske (Zivnostensky Ufad, ekonomické aplikace, ...)

(U digitalni spisovné.
Dlouhodobé ukladani ; ;
digitalnich dokumentil Vystupy z digitalizace knihavny, muzea, galerie a pod
Fotografie, audio, video vztahujici se k regionu
Ukladani ostatnich dokumentt | TG P e
dokladajicich kulturni dédictvi v R Fal R
2 Krajském digitélnim repozitéFi Jﬁﬂeglonalm periodika, ziskana do producentd v digitalni podobé
- Daléi digitalni dokumenty regionalniho vyznamu
Uktadini |

Idravotnicka dokumentace z krajskych nemacnic (formaty DICOM,
HL7, DASTA a jiné)

Idravotnickd dokumentace zachranné sluzby

Zabéry z kamer
UloZeni digitalnich dat v
3 Krajském digitalnim dloZisti

Dlouhodobé ukladani Geodata

digitalnich dat Ukladani zdravotnické dokumentace podle Vyhlasky &. 385/2006 Sb.,
o zdravotnicke dokumentaci (Kraj musi zajistit {uskladnit)
zdrav.dokumentaci nestatniho zdrav.zafizeni v pripadé jeho zaniku
nebo zruseni registrace)

Ostatni data urcend k dlouhodobému uloZeni

Terminologick& poznamka:

Nazev této studie dle zadani zni: "Studie regionalniho konceptu digitalizace a elektronické archivace
kraje Vysocina".

Terminy "archivace" / "archivni" / "archivaéni" neni na fadé mist v rdmci této studie minéna archivace
dle zakona 499/2004 o archivnictvi a spisové sluzbé, nybrz Ccisté technicky pojaté FeSeni

dlouhodobého divéryhodného ukladani elektronickych dokumentu &i dat.

Hlavnim ddvodem pouzivani této terminologie je celosvétovy "de facto" model dlouhodobého ukladani
digitalnich dat OAIS (Open Archival Information System), ktery se do Cestiny preklada jako "Otevieny
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archivni informaéni systém", z néhoz vychazime pfi navrhu nize navrhovanych konkrétnich
subsystém( KDS, KDR a KDU pro Kraj Vysogina.

DalSim prikladem pouziti terminu "archivni" je zakladni technickd komponenta systému OAIS,
nazyvana v originale "Archival Storage", coz se preklada do ¢estiny jako "Archivni Ulozisté" a realizuje
se riznymi komerénimi "archivnimi" systémy.

DalSim pfikladem pouziti terminu "archiv" je t.zv. "Systém digitélniho archivu", ¢imz minime vSechny
komponenty systému OAIS mimo vlastni "Archivni GloZisté"

Z pohledu sluzeb zajistovanych Technologickym centrem kraje pfedstavuje ukladani a archivace ffi
vétve:

1. Krajska digitalni spisovna (KDS)

2. Krajsky digitalni repozitaf (KDR)

3. Krajské digitalni ulozisté (KDU)
Z pohledu potfebného technického vybaveni jsou prvni dvé sluzby implementovany jako dlouhodoby
archiv podle modelu OAIS. Treti sluzba je realizovana jako technologicky zabezpecené ulozisté
souboru s definovanym pfistupem pomoci béZnych protokolu (ftp, nfs, cifs, http,...).

Tyto sluzby budou ukladat dokumenty a data nasledujicich typu:
KDS - afedni dokumenty a spisy vzniklé jako produkt €¢innosti plvodcu

KDR - dokumenty pfevazné z oblasti kulturniho dédictvi regionu. To znamena vSe, co lze povazovat
za dokumenty, ma vyznam pro zachyceni historie regionu a pfitom dokumenty nevznikly jako produkt
¢innosti organu vefejné moci (knihy, filmy, fotografie, digitalizované umélecké predméty a sbirky)

KDU - jina data a dokumenty, ktera pochazeji z ¢innosti informacénich systému kraje a je tfeba je z
nejruznéjSich davodu stfednédobé az dlouhodobé ochranit proti ztraté (zdravotni dokumentace,
geodata, zaznamy z kamer, Udaje z provozu informacénich systému ddlezité pro jejich audit apod.)

KDS, KDR i KDU budou vyuZivat jedno spoleéné garantované ulozisté (GU), realizované
na technologii krajského Technologického centra. Garantované Ulozisté bude soucasti Datového
Ulozisté (Storage) typu Tier 3. Podle Studie proveditelnosti krajského Technologického centra bude
tato Groven UloZisté realizovana jako robustni NAS s HSM funkcionalitou.

Pro Ucely dlouhodobé archivace, popisované v této studii, bude tato technologie doplnéna o ukladaci
technologii typu CAS (Content Adressable Storage), ktera bude rovnéz zaclenéna pod fizeni HSM.
Nastavenim ukladacich politik v rdmci systému HSM tak bude mozno Fidit zpUsob ulozeni podle
pozadavku jednotlivych typu dat (a dokument() na diskové Ulozisté, pasku &i na ulozisté typu CAS,
pfipadné CAS/ WORM.

Vyuziti jednotlivych typl Glozist ukazuje nasledujici obrazek.
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Vyuziti jednotlivych typu ulozist

Krajské digitalni
dlozist &
(KDU)
e y 4
*

NAS
A B 4 Ridici
| Archivni GloZiSte - primarni Cast systém
vyhrazené pro HSM

‘ ‘ ‘£ KDU

replikace
obnova

Archivni Glozist& — zalozni
(jina lokalita)

Ulozist & CAS

Garantované uloZist &

Krajska digitalni spisovna i repozitaf budou ukladat svoje objekty v podobé archivnich informacnich
balickGt AIP podle modelu OAIS na Ulozisté typu CAS. Tato ¢ast CAS (tzv. Archivni Ulozisté) bude
fyzicky replikovana na dvé geografickd mista (priméarni a zalozni archivni Ulozisté) v rdmci kraje.

Pro dokumenty uloZzené v KDS, patfici pod vybrané polozky spisového planu s velmi kratkou skartacni
Ih(tou (napf. jeden aZz dva roky) muze byt alternativné predepsano ukladani do dlozisté NAS, tak aby
se do ulozisté CAS ukladaly predevsim dokumenty s dlouhou dobou Zzivotnosti. To znazornuje
¢arkovana Sipka mezi KDS a NAS.

Systém digitalni archivace - Digitalni archivace pokryva identifikaci, ohodnoceni, popis a oznaceni,
ulozZeni, uchovani, fizeni a ziskavani digitdlnich dokumentl a zahrnuje veSkeré politiky, navody,
privodce a systémy asociované s témito procesy. Trvale (dlouhodobé) zajiStuje nejen fyzickou, ale i
logickou dostupnost a ¢itelnost dokumentu.

Systém dlouhodobého uloZzeni - Systém dlouhodobého ulozZeni zajistuje, Ze ulozena data v podobé
sekvence bitd zGstanou po dlouhou dobu pfistupnd a neménna. Systém dlouhodobého ulozeni je
zakladni nutnou komponentou digitalni archivace. Sdm o sobé vSak nemuze zajistit dlouhodobou
dostupnost a pIné pochopeni digitalnich dokumentd v budoucnosti.

Krajské negarantované UloZist & - Realizovano v ramci TC kraje jako pomocné ulozisté aplikaci
provozovanych v ramci vefejné spravy na Uzemi kraje. M& slouzit pro ukladani bezpecnostnich kopii
dat téchto aplikaci. Neni uréeno pro dlouhodobé uloZeni dat.

Data v negarantovaném ulozisti jsou pFistupna pouze prostfednictvim aplikaci, které si sem tato data
ulozily.
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Krajské garantované uloZist & se sklada z Krajského Digitalniho Ulozisté (KDU) a Krajského
Archivniho Ulozisté (KAU):

Krajské archivni Ulozist €& - Realizovano v rdmci TC kraje jako spolec¢né dlouhodobé bezpecné
Ulozisté pro dva archivni systémy vybudované podle modelu OAIS:

« Krajskou Digitalni Spisovnu (KDS)

» Krajsky Digitalni Repozita F (KDR)

Krajské digitalni ulozist & (KDU) - Realizovano v ramci TC kraje jako dlouhodobé bezpeéné ulozisté
dat pochazejicich z nejraiznéjSich informacnich systémf, kde budou uloZzena data nejriznéjSiho typu
pfedevSim z toho dlvodu, aby se v€as zabranilo jejich zni¢eni pfed definitivnim rozhodnutim, jak s
nimi bude naloZeno pozdsiji. Hlavnim Gkolem KDU je dlouhodobé bezpe&né uloZeni poéitagovych dat
spocivajici v zabezpeceni neménnosti uloZzenych dat ve formatu, v jakém byla uloZena.

K termin Gm "archivace" / "archivni" / "archiva  €ni" viz "terminologickou poznamku" v kapitole

1.2. "Nastin FfeSeni

V problematice digitalizace se na Grovni kraje v souc¢asné dobé prolinaji minimalné dva projekty:
1. Projekt vytvofeni Narodni digitalni knihovny,
2. Projekt vybudovani Krajského technologického centra a jeho ¢asti “Digitalizace a ukladani”
(pfedmét této studie).

Oba dva projekty maji byt soudasti $irsi koncepce s nazvem Ceska digitalni knihovna, ktera je
tvofena velkym mnozstvim dalSich digitalnich dokument( oborového, regionalniho, institucionalniho i
jiného charakteru. Pouze nékteré z téchto zdroju se kvalifikuji jako nejcennéjSi soucast - jadro
narodniho kulturniho dédictvi umisténé v Narodni digitalni knihovné (na nésledujicim obrazku
uprostfed). Za jeho vytvorfeni a uchovani nese odpovédnost Narodni knihovna a Ministerstvo kultury.
Za shromazdovani, trvalé uchovavani (na centrdlnim datovém dulozisti nebo lokélnich datovych
Ulozistich) i zpfistupnéni zdrojd mimo ,jadro* narodniho kulturniho dédictvi nesou odpovédnost
resortné prislusna ministerstva, regiony, instituce atd. Schematicky je koncept Ceské digitalni
knihovny naznacen na nésledujicim obrazku.
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Ceska digitalni knihovna
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Oba projekty by mély byt koordinovany tak, aby se pokud mozno nepfekryvaly ani v ¢asti digitalizace
ani v ¢asti ulozeni. Pro koordinaci digitalizace knihovnich fond( jsou pfipravovany dva nastroje: registr
digitalizace a souborny katalog. Paralelné je feSena problematika jednoznacnych identifikatoru
digitalizovanych objektd.

Projekt Néarodni digitdlni knihovny je tvofen vybranym souborem publikovanych digitalnich i
digitalizovanych dokument( kvalifikovanych jako zaklad — jadro narodniho kulturniho dédictvi uréeny
k trvalému uchovani a zpfistupnéni sou¢asnym i budoucim uZivateliim.

Vytvofeni Narodni digitélni knihovny se zabyvéa digitalizaci, ulozenim a zpfistupnénim podkladu
celonarodniho vyznamu v nasledujicim ¢lenéni:

« Digitalizace historickych bohemikéalnich dokumentud v Gplnosti

» Digitalizace bohemikalnich dokument( 19. stol. v Gplnosti

» Digitalizace soudobych pfirtstkt bohemikalni literatury

« Digitalizace bohemikalnich dokumentt 20. stol. vybérové

Projekt zahrnuje podle odhadu zpracovani cca 1,2 miliont dokumentt (svazkud) coz predstavuje cca
350 milionu stran.

Zatimco zdroje dokument( pro projekt Narodni digitalni knihovny jsou zmapovany celkem podrobné,
zdroje (podklady) digitalizace regionalniho charakteru v ramci Krajskych technologickych center zatim
nejsou presné specifikovany. V obecné poloze by digitalizace méla byt podle zadani zaméfena na
zpracovani dokument( pro potfebu fungovani Gfadd a dale na zachranu, ochranu a zpfistupnéni
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dokumentd z oblasti kniznich fondd, stavebnich spisoven, zdravotnickych spisoven nebo dokumentu
vyznamnych svym obsahem ¢&i pdvodem pro kulturni, politické, ndbozenské ¢&i jiné oblasti, kterym
hrozi nebezpeci fyzického poskozeni ¢i rozpadu v dusledku jejich ¢astého pouzivani.

Potencionalni oblasti
digitalizace v kraji
Vysocina

Konkrétni seznam zdrojii v rdmci kraje Vysocina je mimo rozsah této studie. Digitalizace je pro Ucely
této studie chapana jako jeden ze zdrojl digitalnich dokument, ktery je nutno uchovavat. Vzhledem k
celkovému znaénému rozsahu a vysokym nakladam, bude vytvofeni strategie postupu digitalizace
regionalnich zdroju (nejen kraje Vysocina ) zcela jisté podléhat nejen odbornému, ale predevsim
politickému rozhodnuti.

Pro zdarny pribéh procesu digitalizace doporu¢ujeme rozélenit digitalizaci regionalnich dokument( na
jednotlivé menSi subprojekty podle typl zdroja, které maji byt digitalizovany. Cilem rozdéleni na
jednotlivé mensi subprojekty je pfedevSim zmenSeni velikosti potfebnych nakladd a tim i jednodussi
alokace prostfedkd. Nezanedbatelnym efektem rozdéleni je pak i rychlejSi sbér prezentovatelnych
vysledk( a nasledné ziskani pozitivni zpétné vazby verejnosti, odborné i politické reprezentace.

Metodika digitalizace knih a listinnych pamatek

Problematika vlastni digitalizace knih a listinnych pamétek je pfipravovana, ovéfovana aktivitami
Narodni knihovny, Moravské zemské knihovny i Krajskych knihoven. Nékolik narodnich grantovych
projektd umoznilo odstartovat projekty digitalizace v knihovnach CR jiz pogatkem 90. let minulého
stoleti. Od samého pocatku byly respektovany mezinarodni standardy a diky tomu je mozné vSechny
vystupy integrovat do raznych narodnich i nadnarodnich portalt. Metodika digitalizace se pribézné
upravuje podle ziskanych zkuSenosti. Metodika zahrnuje jak zfizeni digitalizaéniho pracovisté (vybér
skenerd, dalSi potfebny hardware, software pro fizeni, metodika zpracovani naskenovanych predloh),
tak jeho provoz a procesy, které ho podporuiji.
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Metodika je pfipravovana jak pro digitalizaci knih, tak pro digitalizaci jinych pfedloh (napf. map).
Vystupem z digitaliza¢niho procesu je ke kazdému svazku nékolik soubort podle nasledujici tabulky:

Typ souboru Format
PM PreservationMaster Archivni soubor JP2
MM  |ModifiedMaster [Modifikovany soubor JP2
uc UserCopy Uzivatelska kopie PDF HT
OCR [TextFormat Textovy soubor ALTO XML
DMD XML |DescriptiveMetadata Popisna metadata XML
AMD XML|AdministrativeMetadata |Administrativni metadata XML

Z pohledu ukladani, resp. dlouhodobé archivace tyto soubory tvofi jeden digitalni objekt (,informacni
balicek" podle modelu OAIS, viz kapitola 4 ), ktery ma byt uloZen v (dlouhodobém) archivu.

Na drovni kraje tedy bude existovat jedno, nebo nékolik digitalizacnich pracovist, ktera budou
pfedavat vystupy své ¢innosti k archivaci bud do Néarodni digitalni knihovny (protoze digitalizuji
podklady celonarodniho vyznamu), nebo do Krajského digitalniho repozitafe (protoze se jedna o
dokumenty regionalniho vyznamu). VSechny vystupy by mély byt podchyceny v registru digitalizace,
resp. v souborném katalogu. V pfipadé potfeby bude mozno digitaliza¢ni pracovisté sdilet pro oba
projekty.
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Proto doporuCujeme pro projekty digitalizace na Krajské drovni kompletné prevzit metodiku
digitalizacnich pracovist zpracovanou Néarodni knihovnou, v€etné standardd pro vystupni datové
formaty.

Metodika digitalizace ostatnich pamatek

Problematikou digitalizace jinych nez listinnych objekt, napfiklad 3D skenovani se zabyva fada
pracovist (muzea, galerie a védecké instituce). Diky technologii nazyvané 3D digitalizace se da
prevést 3-rozmérny redlny objekt do digitalni podoby. Zafizeni, kterd nam tento pfevod umozni se
nazyvaji 3D skenery. Na rozdil od situace v digitalizaci listinnych objektll zde existuje znacéna
roztfiSténost. Pokud z této €innosti vznikne jednotna metodika podobné jako pro digitalizaci listinnych
pamatek, doporucujeme ji vyuzit i na regiondlni Urovni. Metodika by méla urcit pfedevSim formaty
pouzitelné pro archivaci 3D dat, formaty metadatovych popist a typické postupy pro provedeni
digitalizace (pfedevSim pfipravu objektl, skenovéani, Upravu ziskanych dat, pfipravu metadat, ...).

Kompetence a odpov édnost

Ponékud slozitéjSi situaci vidime ve stanoveni kompetenci a odpovédnosti za jednotlivé subprojekty
digitalizace. Globalni odpovédnost za projekt vybudovani Technologického centra kraje je na krajské
Urovni, potazmo na Ministerstvu vnitra. Jednotlivé zdroje dokumentl k digitalizaci vSak mohou spadat i
pod jiné resorty. Proto doporucujeme pfi vzniku kazdého subprojektu digitalizace definovat nejen jeho
prfedmét, zpusob digitalizace, zdroje financovani ale i presné urcit odpovédnost za vybér objektd a
provedeni digitalizace.
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Diky nérdstu vyuzivani modernich informacnich technologii a stale ¢astéjSimu pouzivani
elektronickych forem dokumentl, vznika tlak na efektivni spravu, ukladani a manipulaci
s elektronickymi dokumenty. Rada dokumentd v soudasné dobé& zagind vznikat jiz v elektronické
formé u plvodcu (dulezité evidence, zvukové a obrazova zaznamy, fotografie apod.), také se provadi
digitalizace stavajicich fyzickych dokument(, aby se dochovalo svédectvi o skute€nostech, které
fyzické dokumenty obsahuji, jelikoZz pouzity material je citlivy a o¢ekava se v dohledné dobé jeho
doziti, nebo i za UCelem zpfistupnéni vérné podoby uloZzenych archivalii uZivatelské komunité
(badateldm) bez nutnosti pouzivat puvodni dokument a tim snizit manipulaci s pavodnim
dokumentem.

Problematika stfednédobého a dlouhodobého ukladani a archivace se zabyva daty a dokumenty,
které byly v ur€itém okamziku zafixovany jako neménné. V pfipadé dokumentl se jedna typicky o
okamzik, kdy je pfipravovany dokument prohlaSen za hotovy (napf. po podpisu dokumentu neni
Zadouci provadét jakékoli jeho zmény a mél by byt v této podobé uchovavan). V pfipadé jinych dat je
Casto timto okamzikem mySlen okamzik vyexportovani dat z jejich provozniho systému. Systémove je
tfeba zajistit, aby ukladany obsah zlstal neménny.

Dlouhodobé& archivace digitadlnich dokumentd vyzaduje trvalou péci, kter4 vyzaduje ur€ité naklady
(vétsi nez na pouhé ulozeni). Také pfiprava dokumentl pro uloZzeni v dlouhodobém archivu
pfedstavuje urcité naklady. Minimalné je tfeba k dokumentim pfipojit i pfisluSna metadata (popisna a
technickd) a dokumenty zabalit do balick( vhodnych pro archivaci.

Pro néktera data mohou byt naklady na jejich pfevedeni do podoby vhodné pro dlouhodobou archivaci
velmi vysoké, protoZze dosud neexistuji dostupné metody vhodné pro tento prevod. Pfikladem muze

vvvvvv

Z téchto ddvodu jsme problematiku ukladani a archivace rozdélili na dvé ¢asti:
1. Dlouhodoba archivace dokument,
2. Bezpecné dlouhodobé ukladani dat.

Dokumenty obvyklych (béznych) formata (textové, obrazové, audio, video), pro které jsou nastroje na
prevedeni do podoby vhodné pro dlouhodobou archivaci bézné k dispozici, navrhujeme ukladat a dale
spravovat v systému dlouhodobého archivu.

Data komplexnéjSiho charakteru, pro které by pfevod do archivnich balick( byl ndkladny nebo v dané
dobé nemozny, navrhujeme pouze ukladat do digitalniho Glozisté. UloZeni takovychto dat do Ulozisté
znamena odloZeni feSeni problému dlouhodobé archivace na pozdéjsi dobu. Pfitom pfedpokladame,
Ze Cas potfebny pro vyfeSeni metod pro dlouhodobou archivaci téchto dat bude kratsi, nez je Zivotnost
prislusného softwaru &i pfislusného formatu.

Rozdélenim problematiky na dvé ¢asti mame moznost vyresit trvalou archivaci jen téch dokumentd, u
kterych je tento problém v soucasné dobé rozumné feSitelny a zaroven neztratit dokumenty a data u
kterych trvala archivace zatim neni uspokojivé vyfeSena.

Pro kazdy novy vstup (data ¢i dokumenty), ktery bude nutno uloZit, bude tfeba nejprve specifikovat a
vyhodnotit potfebnou délku uloZeni, format dat a jeho potencidlni ohrozeni, existenci nastroju pro
pfevod dat do archivniho formétu, hodnotu dat. Na zakladé téchto kritérii bude mozno rozhodnout, zda
ma smysl| data ulozit do dlouhodobého archivu, nebo zda postacuje ulozeni v digitalnim Glozisti.
(Ulozeni dat mimo dlouhodoby archiv pfinasi potencionalni nebezpedi ztraty logické Eitelnosti vlivem
nedostupnosti software, kterym byla data pofizena, resp. kterym je mozno jejich format interpretovat).
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Pfi navrhu digitalniho archivu je nutné mit na paméti neustaly vyvoj technologii. Je tfeba pfedevsim
volit FeSeni, které bude dostatecné oteviené, ovérené a podporované, a tim oddali potfebu vymeénit
technologie. Na druhou stranu, pokud bude nutné technologii vyménit (dlouhodobé se s nutnosti
vymény musi pocitat, viz zivotni cyklus archivu), umoZni pouzité feSeni jednodusi pfechod a migraci
do nového prostfedi pocitacovych technologii.

Pro budovani digitalnich archivi zaméfenych na dlouhodobé uchovavani digitalnich dokumentl se
v soucasnosti ve svété vychazi predevSim ze standardu OAIS (Open Archival Information System).
Ten specifikuje zakladni funkéni ¢asti otevieného archivu, komunikaci s okolim, procesy a informaéni
model ve formé informacnich balickd pfijimanych, poskytovanych a predevSim uloZenych v archivu.
Podrobnéji o modelu OAIS viz kapitola 4. Z tohoto modelu vychazime i pfi navrhu systému pro
dlouhodobou archivaci digitalnich dokumentd v ramci Technologického centra kraje. Podrobnéjsi
zdlGvodnéni pouziti modelu OAIS je uvedeno v kapitole 4.6.2.

Technologie pro provoz systému digitalniho archivu, archivnich Glozist a zpfistupriovani informaci se
neustale méni a je nutné na tyto zmény reagovat tak, aby systém digitalniho archivu zlstal
zivotaschopny. V rdmci zivotniho cyklu systému je nezbytné provadét pravidelny dohled nad moralnim
zastaravanim technického feSeni. Je nezbytné mit pfipravené takové postupy, aby bylo mozno
dostatec¢né v€as spustit proces obnovy véetné pfipravy a finanéniho zajisténi. V modelu OAIS se
touto €innosti zabyvéa ¢ast nazyvana ,Preservation planning“. Tato sluzba monitoruje zmény vnéjsiho
prostfedi, které by mohly mit dopad na schopnost archivu chranit a udrzet pfistup k informacim v péci.
Jako reakci na zmény vytvari tato sluzba doporuéeni pro aktualizaci politik a procedur OAIS a pro
pfizplsobeni se témto zménam (napf. navrhuje zménit technicky format ulozenych soubort, ktery je
ohrozen na jiny-novy formét. Pfipravuje a ovéfuje i software pro migraci forméatu.) Provozovani tato
sluzby pfedstavuje jeden z podstatnych naklad(i na dlouhodobou archivaci.

Model OAIS je vSeobecné odbornou verfejnosti pfijiman i pro projekty Narodni digitalni archiv a
Néarodni digitalni knihovna, jejichz realiazce se pfipravuje na celonarodni Urovni (nositeli projektd jsou
Narodni archiv CR a Narodni knihovna CR). Oba tyto subjekty se budou dlouhodobé zabyvat i
¢innostmi souvisejicimi s ,Preservation planning“. Podle nazoru autori této studie by se vystupy
z jejich ¢innosti mohly vyuzit i pro archivy na krajské drovni. Obé instituce by tedy mély provadét
sledovani vyvoje, pfipravu SW, potfebného pro migraci doslouzivSich formatt, zmény ukladacich
technologii a vydavat pokyny a doporuceni pro provedeni migraci ¢i zmény technologie (napf. typu
média) pro dlouhodobou archivaci svych dokumentd. Tyto pokyny by mély byt obdobné i pro
dlouhodobou archivaci na krajské Grovni (KDS a KDR). Pokud by byl pfijat tento postup ,metodického
fizeni* krajskych archivli z NDA a NDK, mohly by se na krajské arovni vydané pokyny a doporuceni
pouze zprocesovat. To znamena napfiklad podle vydaného doporuceni vybrat dokumenty
s ohrozenym forméatem k migraci a tyto, pfes migracni SW (ziskany z NDA ¢i NDK) pfevést do nového
formétu a uloZit je zpét do archivu. Tim by se naklady na digital preservation na krajské arovni mohly
podstatné zmensit. Z tohoto ddvodu doporucujeme najit ¢i upravit pro vztah mezi Narodnim archivem,
provozujicim Narodni digitalni archiv, Narodni knihovnou provozujici Narodni digitalni knihovnu a
krajskymi Ufady provozujicimi KDS a KDR rozumny pravni statut, ktery by vySe zminéné metodické
fizeni umoznoval.

Problematika dlouhodobé archivace se dale vénuje dvéma kategoriim dokumentu:
1. Ufedni dokumenty

2. Ostatni dokumenty kulturniho dédictvi.

Sprava Urednich dokumentl je stanovena pfislusnymi legislativnimi predpisy predevsim zakonem ¢&.
499/2004 Sh. a jeho novelizaci zakonem &. 190/2009 Sbh. (viz kapitola 4).
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Novela Archivniho zakona predepisuje pavodcim pfedavat digitalni archivalie po uplynuti archivni
Ihaty do NDA. Nérodni standard pro elektronické spisové sluzby a vyhlaska ¢. 191/2009 Sb. stanovi
povinnost pro pfenos dokumentd do budovanych digitalnich archivl vytvofit presné definované datové
balicky, které kromé vlastnich dokument obsahuji i velké mnozstvi metadat. Tyto balicky budou
akceptovany vSemi typy archivd.

Nesporné nejjednodusSim okamzikem pro vytvofeni téchto balickd je okamzik jejich vystupu
ze elektronické spisové sluzby (Ci jiného ERMS systému) a pfijmu téchto dokument( do repozitaru
spisové sluzby. Nelze racionalné predpokladat vili, ¢asové moznosti nebo dostatek podkladd pro
vytvareni téchto balickl az po uplynuti skartacnich (archivnich) lhuat, které se pohybuji v rozmezi od 5
do 100 let.

Pokud vezmeme napfiklad dokument s archivacni lhitou A50, pak po 50ti letech od vzniku dokumentu
se maji ziskat jeho metadata, sestavit baliCek a pfedat do NDA. Otazky typu kde za 50 let bude
mozno metadata ziskat, v jakém formatu bude uchovan originalni dokument, zda bude jesté Citelny
apod. mozna nejsou nyni aktualni, ale systémovy navrh feSeni by mél nabidnout jejich feSeni.

Pouziti standardu OAIS pro systém digitalni spisovny se snazi uvedenym problémum predejit a
sestavit informacni balicky s dokumenty ihned po uzavieni dokumentu ¢i spisu, kdy jsou veskeré
potfebné Udaje dostupné v aktualnich formatech a systémech. Takto pfipraveny balicek se po 50
letech jiZz jen do NDA prfesune.

Uredni dokumenty a spisy vznikaji a vyfizuji se v riznych IT systémech a aplikacich jako Podatelna,
Elektronicka spisova sluzba, Agendovy systém pro stavebni fizeni, apod. Tyto systémy zajiStuji pfijem
dokumentd, pfipravu a vyfizeni, odesilani a spojovani do spistu v rdmci spravniho Fizeni €i jinych
odbornych procesli organizaci. Zavére¢na faze téchto procest se vétSinou nazyva uzavieni
dokumentd. Uzavieny dokument se jiz nesmi ménit a pro jeho uchovani je tfeba s nim zachazet
pfedepsanym zpusobem. Listinné dokumenty se predavaji do listinnych spisoven. Elektronické
dokumenty a spisy se po uzavieni ukladaji do elektronické spisovny. Zivotnost dokumentd a spist
ulozenych v elektronické spisovné je fizena spisovym planem organizace. UloZzené dokumenty a spisy
Cekaji v elektronické spisovné na skartacni fizeni. Po uplynuti skartac¢ni (archiva¢ni) Ihity dojde bud
ke skartaci dokumentt nebo dojde k vybéru archivalii, které se pfedavaji do nadfizeného digitalniho
archivu (napf. Néarodni digitalni archiv). Je tfeba pocitat stim, Ze nékteré dokumenty mohou
v elektronické spisovné zlstavat po velmi dlouhou dobu, aniz by se skartovaly &i pfedavaly. Analyzou
spisového planu Krajského Gfadu zjistime, zZe nékteré typy dokumentt (vybér je uveden v pfiloze
studie) maji skartacni Ihaty 50, 70 i vice let.

Podobu uloZeni elektronického dokumentu musi systém elektronické spisovny zajistit ochranu
ulozenych informaci pfed ztratou, davéryhodnost uloZenych informaci (nezménénost a prokazatelnost
vzniku v uvedeném ¢&ase) a Citelnost ulozenych informaci v budoucnosti. Kromé toho musi
elektronicka spisovna zajistit i ochranu uloZenych informaci proti neopravnénému pfistupu.

Na Urovni Kraje navrhujeme spravu Ufednich dokumentt v dobé od uzavfeni (vyfizeni) do vyfazeni do
Narodniho digitalniho archivu zajistit Krajskou digitalni spisovnou (KDS).

Krajska digitalni spisovna navazuje na projekty implementace (€i rozSifeni) elektronické spisové
sluzby u riznych subjektll kraje. Propojeni elektronickych spisovych sluzeb, Krajské digitalni spisovny
a nasledné i Narodniho digitalniho archivu ukazuje nasledujici obrazek.
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http://www.egoncentrum.cz/index.php?option=com_rubberdoc&view=doc&id=46&format=raw&Itemid=
29.

Kromé dokumentu Ufedniho vyznamu, popsanych v pfedchozim odstavci, existuje na regionalni Grovni
cela fada dalSich dokument(, které nemaji Gfedni charakter ani nevznikly ¢innosti néjakého Ufadu.
Jednéa se napfiklad kulturni pamétky, cenné pisemnosti a umélecka dila, fotografie, audio, video,
Casopisy a ostatni publikace vztahujici se k regionu.

Podle zpusobu vzniku se mize jednat o vystupy z digitalizacnich linek (to znamena, Ze po provedeni
digitalizace existuje jeSté po néjakou dobu originalni fyzicky podklad) ¢i o dokumenty vzniklé jiz
primarné v digitalni podobé. Vzhledem k tomu, Ze Zivotnost plGvodnich fyzickych originéld je €asto
omezena (viz problematika tiskovin vytisténych na kyselém papiru) je tfeba se k obéma témto druhiim
chovat z pohledu dlouhodobé archivace stejné. Ztrata digitalniho dokumentu z digitalniho archivu je
nenahraditelna.

Na Urovni Kraje navrhujeme ukladat tyto dokumenty v Krajském digitalnim repozitafi (KDR).
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Kromé dvou vySe popsanych kategorii dat — dokumentl, pro které je vhodné pouzit technologii
dlouhodobé archivace, existuji na krajské urovni jesté dalSi data, jejichz ulozeni je tfeba zajistit.

Jedné se o data ze zdravotni dokumentace krajskych nemocnic, zaznamy z pouliénich kamer, logy z
provozu sitovych pfipojeni (podle telekomunikaéniho zdkona) a jakakoliv jina data, ktera pochazeji z
¢innosti informacnich systémi kraje a je tfeba je z nejriznéjSich davodd stfednédobé az dlouhodobé
ochranit proti ztraté.

Pfitom pouziti technologie dlouhodobé archivace je pro tato data zbytec¢né nakladné &i nedostupné,
nebo potfeba jejich uloZzeni neni dlouhodoba. Dlouhodobost pfitom neni pfesné definovany termin, ale
obecné ho Ize chapat jako ulozeni nad 15-20 let.

Na drovni Kraje navrhujeme ukladat tato data v Krajském digitalnim alozisti (KDU).

V Krajském Digitalnim Ulozisti (KDU) budou uloZena data nejrazngjsiho typu pfedevdim z toho
divodu, aby se v&as zabranilo jejich zni¢eni pred definitivnim rozhodnutim, jak s nimi bude nalozeno
pozdé&ji. Hlavnim Ukolem KDU je dlouhodobé bezpeéné ulozeni po&itatovych dat spoéivajici v
zabezpecéeni neménnosti uloZzenych dat ve formatu, v jakém byla ulozena.

Soucasnymi pavodeci listinné Krajské spisovny jsou:

« organy Kraje (hejtman, Rada, Zastupitelstvo, Krajsky Gfad vc€etné jeho organizaénich
jednotek). Zdrojem dokumentu jsou élenové volenych organt ¢i zaméstnanci Krajského Gfadu.

« zrudené prispévkové organizace zfizené Krajem ( v soudasné dob& Skolni statek Jihlava,
Skolni statek HavlickGv Brod, Skolni statek Tel&, Détska odborna Iéebna Pocatky, Skolni
statek Trebic), mohou byt dalSi

e zruSené okresni Ufady — dokumenty, které presSly v rdmci spisové rozluky z okresnich uradud
Jihlava, Pelhfimov, Havliékav Brod, Zdar n. Saz. a Trebi¢

e zruSena nestatni zdravotnickd zafizeni, pfevazné v pfipadé umrti soukromého lékare, jehoz
zdravotni dokumentaci jednotlivych pacientd mé Kraj povinnost prevzit

Budoucimi ptvodci KDS budou nasledujici subjekty, u nichz vznikaji digitalni dokumenty:

« organy Kraje (hejtman, Rada, Zastupitelstvo, Krajsky Gfad vcetné jeho organizacnich
jednotek). Zdrojem dokumentu jsou élenové volenych organt ¢i zaméstnanci krajského Gradu.

» Krajem zfizené pfispévkové organizace
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e zruSena nestatni zdravotnickd zafizeni, pfevazné v pfipadé umrti soukromého Iékare, jehoz
zdravotni dokumentaci jednotlivych pacientd ma Kraj Vysocina povinnost prevzit (tykd se
prevazné prevzeti elektronické zdravotnické dokumentace soukromych lékard v pfipadeé jejich
nahlého amrti)

e obce Kraje

« prispévkové organizace zfizené obcemi Kraje

Do digitalni spisovny Kraje se budou dostavat dokumenty pfevazné z elektronickych systému spisové
sluzby (ESS) pavodcl. Nebudou to ovSem jediné zdroje elektronickych dokument(l. DalSimi zdroji jsou
samostatné elektronické agendy (ERMS) produkujici elektronické dokumenty rGzného typu podle
metodik ministerstev. Dnes jsou to pfedevsim ekonomické evidence (Ucetnictvi), agendy Zivotniho
prostiedi, agendy Zivnostenskych Gfadii, agendy grantovych agentur, v budoucnu mozna i dal3i’.

Pfi odhadu mnozstvi ukladdanych dokumentt vychazime z nasledujicich metrik a pfedpokladd:

Dulezité
Elektronické dokumenty
dokumenty Listinné skenované ve
pfenaSené pfes |dokumenty ke |vysokém Multimedialni
Metriky pouzité pro vypo €et: DS skenovani rozliseni dokumenty
Pramérny objem (velikost) jedné stranky A4 [kB] 25 80 50 000
Prameérny objem (velikost) jednoho dokumentu [kB] 50 160 100 000 1 000 000

Z celkového poctu 1310 bude do KDS ukladat 100% pavodc.

Malych organizaci je cca 3/4 z celkového poctu 605.

Pfes datové schranky se pfenese cca 70 % z celkového poctu dokumentd.

Mnozstvi elektronickych dokumentd doruéenych pres e-podatelny (e-mail) je zanedbatelné.
Z celkového poctu listinnych dokumentl se budou skenovat asi 2/3.

V kalkulaci zanedbavame objem metadat, protoze je v poméru k obsahu velmi maly.

! Poznamka: Jiz nyni existuje zakonna povinnost vést matriéni evidenci v ERMS, kde se uchovavaji
elektronické matriéni knihy a sou¢asné vést matriky téz ve formé listinné (viz zakon ¢. 301/2000 Sb.,
86). Nelze vyloucit, Zze vbudoucnu bude rozhodnuto, Zze matriéni knihy se budou vést pouze
elektronicky bez nutnosti duplicitni prace matrikafek. Od tohoto okamziku bude nutno "digital born"
matriéni knihy dlouhodobé a divéryhodné ukladat.
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Na zakladé zkuSenosti z provozu spisovych sluzeb u riznych organizacich odhadujeme nasledujici
pocet a objem dokumentd zpracovavanych ro¢né:

Odhadovany Z toho Dulezité Procento
pramérny elektronické Z toho dokumenty puavodc G, Objem za
pocet dokumenty dokumenty | skenované ve Celkovy objem | ktefi budou vSechny

dokument G za| pFenasené listinné ke vysokém Multimedialni na jednu ukladat do puvodce v
Kategorie p tvodce Po ¢et rok pfes DS skenovani rozliseni dokumenty | obci/org. [MB] KDS kategorii [MB]
Krajsky drad 1 300 000 210 000 60 000 2 000 20 240 100 100% 240 100
Malé obce (do 500 obyv.) 550 1000 700 200 0 0 67 100% 36 850
Stredni obce (500 - 1000 obyv.) 84 5000 3500 1 000 10 1 2335 100% 196 140
Velké obce (s vice nez 1000
obyvateli véetné PO2 + PO3) 70 25 000 17 500 5 000 100 5 16 675 100% 1167 250
Malé organizace (3/4 z
celkového poctu 605) 454 1000 700 200 5 0 567 100% 257 276
Velké organizace 151 5000 3500 1 000 10 0 1335 100% 201 919
celkem [MB] 2099535
Celkem [TB] 2,1

Z odhadu vyplyva, ze priimérny rocni pfirtstek digitalnich dokument( do KDS ¢ini 2,1 TB dat.

Podle Narodniho standardu pro vedeni elektronické spisové sluzby je kazdy plvodce, ktery je
povinnen vést elektronickou spisovou sluzbu, povinnen opatfit kazdy dokument unikatnim
identifikatorem. Hodnota tohoto identifikatoru bude pfedavana v metadatech dokumentu.

Pokud bude takovy plGvodce pfedavat spisy ¢i dokumenty do Krajské digitalni spisovny, bude muset
jejich typy povinné zaradit do svého jednotného spisového planu. (Je povinnosti ptvodce pfidat do
pouzivaného spisového planu dalSi polozky tak, aby veSkeré produkované ¢i evidované dokumenty
bylo mozno do jednotného spisového planu zaradit.)

Kazdy plvodce si mize svij spisovy plan sestavit podle svych potfeb pfi respektovani pfislusnych
doporuceni. Spisovy plan podléh& schvaleni pfisluSnym archivem. Krajska digitalni spisovna bude od
pavodcd, ktefi ji pfedavaji dokumenty a spisy k uloZeni, jejich spisové plany (pfip. obdobné vnitfni
predpisy) vyZadovat.

Krajska digitalni spisovna bude evidovat veSkeré spisové plany vSech plvodcu, se kterymi bude mit
smlouvu o ulozeni jejich dokumentu. Tito plvodci budou mit povinnost aktualizovat své spisové plany
v krajské spisovné tak, aby veSkeré dokumenty byly do pfisluSného spisového planu zaraditelné.
Zafazeni do spisového planu bude na vstupu dokumentd kontrolovdno vstupni procedurou.
Dokumenty, které nebudou kategorizovany podle aktualniho spisového planu, budou vstupni
procedurou odmitnuty. Pvodce musi byt na tuto skuteénost upozornén.

Povinna katalogizace podle spisového planu vyplyva z Narodniho standardu pro vedeni elektronické
spisové sluzby. Navic zajisti moznost vyhledavani dokumentud rdznych pavodcl podle této indexace a
také fadné provadéni skartacnich fizeni.

Dokumenty budou do Krajské digitalni spisovny predavany ve formatu definovaném Narodnim
standardem pro vedeni elektronické spisové sluzby pro pfedavani dokumentt do archivu (viz pfiloha
1, ¢ast 2 tohoto standardu). Vystupnim datovym formatem metadat, jimiz jsou podle vyhlasky
opatfovany dokumenty, se rozumi format XML podle schématu XML. Cely standard je k dispozici na
http://ww. nvcr. cz/ cl anek/ nar odni - st andar d- pr o- el ekt roni cke- syst eny-

spi sove- sl uzby. aspx.
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Formaty elektronickych dokument( uloZenych v KDS musi odpovidat aktualni vyhlasce MV CR, ktera
urci vystupni formaty systému spisovych sluzeb. Sou€asnd vyhlaSka ¢&. 191/2009 Sb., o
podrobnostech vykonu spisové sluzby stanovuje tyto povolené typy:

e Jako vystupni datovy format statickych textovych dokumentl a statickych kombinovanych
textovych a obrazovych dokumentd se pouzije:

0 Format Portable Document Format/Archive (PDF/A, 1SO19005) se pouzije jako vystupni
datovy forméat statickych textovych dokumentl a statickych kombinovanych textovych a
obrazovych dokumentd.

« Jako vystupni datové formaty statickych obrazovych dokument( se pouZiji:
o forméat Portable Network Graphics (PNG, ISO/IEC 15948)
o forméat Tagged Image File Format (TIFF, revize 6 - nekomprimovany)
o forméat JPEG File Interchange Format (JPEG/JFIF, ISO/IEC 10918)

« Jako vystupni datové formaty dynamickych obrazovych dokumentt se pouziji:

0 video programovy nastroj pro komprimaci dat (kodek) Moving Picture Experts Group
Phase 2 (MPEG-2, ISO/IEC 13818)

0 video programovy nastroj pro komprimaci dat (kodek) Moving Picture Experts Group
Phase 1 (MPEG-1, ISO/IEC 11172)

o forméat Graphics Interchange Format (GIF)

e Jako vystupni datové formaty zvukovych dokumentl se pouziji:
0 zvukovy programovy nastroj pro komprimaci dat (kodek) MP2 (MPEG-1 Audio Layer 2)
0 zvukovy programovy nastroj pro komprimaci dat (kodek) MP3 (MPEG-1 Audio Layer 3)

o forméat Waveform audio format (WAV), modulace Pulse-code modulation (PCM)

Pavodci KDR budou libovolné subjekty v regionu Kraje, od nichZ bude Kraj po dohodé s nimi vybirat a
trvale uchovavat pavodné elektronické ¢i digitalizované dokumenty kulturniho dédictvi regionalniho
vyznamu. Kraj bude z téchto dokumentud vytvaret pfislusné fondy &i shirky.

Bude se jednat napfiklad o tyto typy dokumentu:

e dokumenty, cenné pisemnosti, umélecka dila a vybrané knihovni fondy spravované Krajskou
knihovnou

e historické dokumenty a cenné pisemnosti vzniklé z &innosti nebo spravované Skolami a
védeckymi institucemi

« digitalizované sbhirky muzei a galerii
- 3D digitalizované vybrané kulturni pamatky (obdoba digitalizace Langweilova modelu Prahy)

» historické dokumenty a cenné pisemnosti vzniklé z ¢innosti ndbozenskych obci a kongregaci
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e dokumenty vytvofené soukromymi osobami

» webové stranky regionalniho vyznamu vytvorené libovolnymi pGvodci

Do KDR se dostavaji elektronické dokumenty ve formé vstupnich informacnich balickt (SIP), které
mohou vytvaret z dodanych datovych soubord (popisna metadata, obrazky) odborni pracovnici KDR
nebo tyto balicky vytvareji podle dohody pfislusni plvodci, ktefi maji k dispozici uzivatelské rozhrani
KDR umoziujici tvorbu téchto balickl a zasilaji je do KDR. V pfipadé digitalizace na digitalizacnim
pracovisti budou balicky SIP sestavovany v rdmci exportu dat.

Protoze jednim z nejvyznamnéjSich puvodcli KDR bude Krajska knihovna, kterd bude digitalizovat
kulturni dédictvi regionalniho vyznamu z knihoven v regionu Kraje, bude mit mimo standardni
moznosti vytvaret balicky SIP i moznost vzdalené pfistupovat do KDR v rolich odbornych pracovniku a
ze zaslanych dokumentu vytvéaret fondy ¢i shirky a dle potfeby upravovat popisnd metadata.

Podobnym zdrojem dokumentt bude i projekt digitalizace pfedmétl ze sbirek muzei a galerii.

Metriky pouzité pro odhad:

Digitalizace knih — na jednom digitalizaénim pracovisti se zpracuje pramérné 150 knih ro¢né, jedna
kniha méa v praméru 200 stran, archivni kopie ma cca 16 MB na stranku vysledny objem 3 200 MB na
jednu knihu. Odhadujeme, Ze do regionalniho repozitdfe se bude ukladat vystup z jednoho
digitaliza¢niho pracovisté.

Dulezité Regionalni
dokumenty periodika, ziskana
\Vystupy z skenované ve od producent G v [Bé&zné digitalni
Metriky pouZzité pro vypo ¢et: digitalizace knih ~ Hotografie Aydio, video vysokém rozliseni |digitalni podob & |dokumenty
Pramérny objem (velikost) jednoho
dokumentu [MB] 3200 5 1 000 100 4 2
NapF. Noviny Kraje
Vysocina 3 - 4MB,
Barevné ve vysoké |Zpravodaj 1 - 2
1 kniha cca 200 kvalité (600 DPI), |MB, Zpravodaj 25 stranek na
stran, podle uloZené bez oddéleni mladeZe aldokument, 80 kB
Poznamky metodiky NK komprese sportu do 500KB  |na stranku

V kalkulaci zanedbavame objem metadat, protoze je v poméru k obsahu velmi maly.
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Pramémy objem
(velikost) jednoho
Kategorie Po et Pocet za rok dokumentu [MB] Objem zarok
Jedno digitaliza¢ni
\ystupy z digitalizace - knihovny pracovisté 240 3200 768 000
3D digitalizace - muzea a galerie 1 1 500 000 1 500 000
regionalni tiskoviny-mési¢niky 5 ks 60 4 240
regionalni tiskoviny-étmactideniky 2 ks 48 4 192
regionalni tiskoviny-tydeniky 1 ks 52 4 208
regionalni tiskoviny-denniky 1 ks 240 4 960
regionalni tiskoviny-ob&asniky 100 4 400
Fotografie 2000 5 10 000
Audio, video 1000 1000 1 000 000
Dulezité dokumenty skenované ve
vysokém rozliSeni 500 100 50 000
archivace vybranych webovych
stranek (zména cca 1x za tyden) 20 1040 4 4 160
Jiné digitalni dokumenty 10 000 2 20 000
celkem [MB] 3 354 160
Celkem [1B] 3.4

Tato kalkulace je pouze pfikladova, zaloZzena na laickém odhadu. Je tfeba ji upravit podle konkrétnich
pozadavkd a podminek.

Vysledkem odhadu je primérny ro¢ni pfirastek digitalnich dokumentt do KDR, ktery &ini 3,4 TB dat.

Jednoznaénou identifikaci dokument(i — digitalnich objektd — zajiStuje po jejich vstupnim zpracovani
Systém spravy dat KDR, ktery tento jednoznacny identifikator vygeneruje a ulozi jak do své databaze,
tak souCasné i s ostatnimi metadaty a samotnym dokumentem do archivniho informa¢niho bali¢ku
AlP.

Pro uzivatelské vyhledavani dokumentl se vyuziji popisna metadata, kter& mohou byt koncipovana
podle nasledujicich standardu &i celostatnich nebo mezinarodnich doporuceni:

« standard metadat stanoveny Narodni knihovnou pro knihovni systémy

« mozné vazby na CdCiselniky stanovené Narodni knihovnou (napf. Celostatni databaze
narodnich autorit vedena Narodni knihovnou)

» z&kladni archivni metadata pouzivand pfi budovani archivnich fondi a shirek

e potencionalné muze vzniknout pozadavek i na vyuziti standardd pouzivanych v muzejnictvi

Povolené formaty elektronickych dokumentt pro uloZzeni v KDR budou pfevazné stejné jako forméaty
pro KDS. Nékteré formaty, napf. pro 3D skenovani, bude tfeba doplnit. Seznam povolenych formatt
Ize pro KDR v podstaté libovolné rozSifovat. Je tfeba si ale uvédomit, ze s kazdym povolenym
forméatem se zvétsuji naklady na dlouhodobé ulozeni, viz. kapitola 5.3.
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Zdrojem dat pro Krajské digitalni Glozisté mohou byt rdzné informaéni systémy provozované u rGznych
puvodcu.

Na rozdil od problematiky archivace dokumentl uvedené v pfedchozich dvou kapitolach se KDU
zabyva ulozenim pfedem obecné nespecifikovanych dat.

Studie pfedpoklada ulozeni archivnich dat vKDU ve form& soubord ukladanych plvodci
prostfednictvim uréenych standardnich souborovych systém( nebo prostfednictvim aplikaci
umisténych v TC kraje (vyuziti tlozisté vrstvy Tier 3 dle ,Studie proveditelnosti hostingového centra
kraje Vysocina®). Ulozisté neslouzi pro pfimé ukladani provoznich dat pavodcd na blokové arovni.

Pfikladem jsou soubory vzniklé zaznamem z pouli¢nich kamer, nebo logy z provoznich systému. Ty
se pomoci nékterého standardniho souborového protokolu (ftp, nfs apod.) dostupného v opera¢nim
systému pfenesou po siti a ulozZi se do adresarové struktury na disk.

DalSim pfikladem je ukladani zdravotnické dokumentace kompatibilni s PACS (Picture Archiving and
Communication Systém) systémy. Tento typ zdravotnické dokumentace je vystupem z jednotlivych
digitalnich Iékafskych pfistroji (modalit) schopnych pfedavat obrazova data v rGznych formatech,

vvvvv

Na rdznych Grovnich se buduji tzv. PACS archivy, coz jsou specializované systémy pro dlouhodobou
archivaci a vyhledavani obrazovych dat. Takovy archiv je uréen pro kfizové zalohovani obrazovych
dat nebo k rozsifeni vlastnich archivacnich kapacit nemocnice. Centralizované feSeni na drovni kraje
muZze redukovat investiéni a hlavné provozni néklady v jednotlivych zdravotnickych zafizenich.

Metriky pouzité pro odhad:
Zdravotnicka dokumentace PACS:

Velikost dat zdravotnické dokumentace je zna¢né variabilni. To dokumentuje néasledujici tabulka s
pfehledem objemu datovych vystupu z rliznych zafizeni.

Odhad velikosti dat

Zafizeni (Modality) na jedno vyset feni

Typ dat

Cardiac angiography

Cardiac angiography with PCI

Motion video (monochrome)

Motion video (monochrome)

400 MB
1,000 MB (1 GB)

Hemodynamics Waveforms 0.03 MB
Electrophysiology study Waveforms 250 MB

Intravenous ultrasound Motion video (monochrome) 10-750 MB
Echocardiology Motion video (color) 60 MB

EKG Waveforms 0.05 MB

PET Still-frame image series 30 MB

2D Mammogram Still-frame image series 120 MB

CT Still-frame image series 160 MB
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2D X-Ray

3D CT 500 Slice series
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Still-frame image series

Still-frame image series

Still-frame image series

150 MB
30 MB

+1,000 MB (+1 GB)

Source: RCG Healthcare Consulting, Massachusetts General Hospital

Proto odhad velikosti potfebného Ulozisté nelze na této Urovni provést. Jedinym voditkem pro odhad

velikosti zdravotnické dokumentace jsou zkuSenosti z provozu.

Konzultacemi bylo zjiSténo, Ze se objem dat uklddanych do PACS archivu pohybuje v priméru 1 - 1,5
TB na jednu nemocnici za rok. Tento Udaj je tfeba brat velmi orientacné, protoZze kromé velikosti se
jednotlivé nemocnice velmi lisi i vybavenim a typem provadénych vySetfeni. Navic objem dat neustale

stoup4, tak jak se zdravotnicka zafizeni postupné zdokonaluji a roste jejich pocet.

Zdravotnicka dokumentace NIS, LIS a dalSi IS:

Odhadujeme ro¢ni objem 200 GB na jednu nemocnici.

Zaznamy z kamer:

Odhadujeme objem max 5 TB ro¢né.

Provozni logy:

Odhadujeme objem 1 MB za den.

Audio, video (nap F. zaznamy z jednani zastupitelstva):

Odhadujeme objem 300 GB za rok.

Prameérny objem

Objem za rok

Kategorie Po cet Po éet za rok (velikost) [MB] [MB]
Zdravotnickd dokumentace - PACS |5 nemocnic 5 1 200 000 6 000 000
Zdravotnickd dokumentace - NIS,

LIS, ... 5 nemochic 5 200 000 1 000 000
Zaznamy z kamer 5 000 000
Provozni logy 1 MB denné 365 1 365
Audio, video (napf. zdznamy z

jednani zastupitelstva) 300 000
Ostatni 1 GB denné 365 1 000 365 000
celkem [MB] 12 665 365
Celkem [TB] 12,7

Vysledkem odhadu je primérny ro¢ni pfirastek digitalnich dat do KDU, ktery &ini 12,7 TB dat.

V pfipadé KDU nelze pfedem specifikovat Zzadna metadata. Presto fada forméatd (napfiklad forméaty
zdravotnické dokumentace DICOM a HL7) metadata obsahuiji.

Jedinym pozadavkem na metadata KDU jsou metadata pro vytvoreni popisu kazdého logického
segmentu KDU v katalogu (viz. kapitola 5.1.3).
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Pro KDU nelze pfedem stanovit zadna pravidla pro formaty dat.

Pro celkovy objem fyzického UloziSté jsme pouzili pfedchozi Gvahy o roénim pfirdstku jednotlivych
Glozist a nasledujici avahy pro skartaci:
Pro Spisovnu KDS - po péti letech se skartuje 80 procent dokumentu

Pro RepozitaF KDR - skartace neni zadn4, nebo je zanedbatelna. Dokumenty z(stavaji trvale.

Pro Ulozisté KDU - Otazky skartace t&chto dat zatim vétsinou zlistavaji nefeSeny. Pro vypodet jsme
pouzili hodnotu po péti letech se skartuje 30 procent dat.

Déle predpokladame, ze se hodnoty po celou dobu neméni a Ze na poc¢atku nebude tfeba ulozit velky
objem stavajicich dat.

Pro odhad narustu objemu byl pouzit linearni model i kdyZ vime, Ze je to velké zjednoduSeni. Objem
dat se bude neustadle ménit tak, jak bude postupovat akvizice plvodcu, vyvoj technologii, rozsah
informatizace spoleénosti a pod.

Nasledujici tabulka uvadi odhad objemu ulozisté na 10 let.

Objem archivniho Celkovy objem
KDS - vstup KDS - skartace KDA - vstup KDA - skartace KDU - vstup KDU - skartace lozist & (pro garantovaného Ulozist &
[TB] [TB] [TB] [TB] [TB] [TB] KDS+KDA) [TB] [TB]
80% 0% 30%

1. rok 1,0 12,7 1,0 14
2. rok 2,1 3,4 12,7 6,5 32
3. rok 2,1 34 12,7 12,0 50
4. rok 2,1 34 12,7 17,5 68
r5. rok 2,1 -1,7 34 12,7 -3,8 21,3 81
16. rok 2,1 -1,7 34 12,7 -3,8 25,1 94
|_7. rok 2,1 -1,7 34 12,7 -3,8 29,0 106
8. rok 2,1 -1,7 34 12,7 -3,8 32,8 119
|9. rok 2,1 -1,7 34 12,7 -3.8 36,6 132
|10, rok 2,1 -1,7 3,4 12,7 -3,8 40,4 145

Z prikladu vypoctu je vidét, Ze je tfeba pocitat s neustalym naristem objemu dat garantovaného
Ulozisté a proto je tfeba volit pro jeho realizaci zafizeni s velkou Skalovatelnosti a moZnosti
postupného rozsifovani'.

Pravidelné sledovani pfirdstku objemu dat a planovani velikosti Ulozisté patfi k z&kladnim dloham
spravce spisovny, repozitare i tloziste.

Pro odhad kapacit elektronickych spisoven a Ulozist zatim nejsou Zadné zkuSenosti. Abychom se
dobrali alespori néjakych cisel, pfijali jsme celou Fadu zjednoduSujicich pfedpokladu, které jsme se
snazili uvést. Na zacatku projektu pro dlouhodobou archivaci je tfeba udélat fadovy odhad (jednotky,
resp. desitky, resp. stovky TeraB. Nebo PetaB?) podle toho dimenzovat ukladaci platformu s
dostate¢nou Skalovatelnosti a pocitat s tim, Ze bude tfeba pravidelné doplfiovat kapacitu médii (napf.

! Postupné rozsifovani je vyhodné nejen z pohledu ceny (tak jak cena na uloZeni jednoho MB dat
postupné klesa), ale také proto, Ze technologie Ulozist se neustale vyviji. Je tfeba pocitat s tim, ze
jednou bude tfeba vyménit celou ukladaci platformu, protoze skon¢i jeji moralni Zivotnost.
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diskl) podle aktualniho zaplnéni Ulozisté. Jednou za Cas bude tfeba doplnit dalSi blok (skfin)
platformy. Zda to bude blok stejné €i jiné technologie bude tfeba rozhodnout podle aktualni situace.

Zajisténi dlouhodobého, duavéryhodného a i v budoucnosti Citelného ulozeni dokumentl a jejich
srozumitelnosti i pro budouci generace zabezpecuje v soucasnosti celosvétové nejcastéji prijimané
feSeni — vybudovani otevieného archivniho informaéniho systému podle modelu OAIS. Funkéni
schéma modelu OAIS je uvedeno na néasledujicim obrazku:

Otevieny archivni informacni systém (OAIS)
FUNKCNI MODEL

/————[ 6. Planovani uchovavani Hj

Popisné
informace

[ vjsledky dotazti
PFistupové
operace

T
1
Popisné : 4. Sprava dat

dotazy

pozadavky

informace
vystupni bali¢ek

2. Vstupni
operace
' |

AN _[ 5. Adminlistrace ]_ /
. 10
RIZENI ARCHIVU

SIP = Submission Information Package (vstupni bali  éek)

3.
Archivni
systém

mOOUO<KCTU
|

4 ZmMZCNZOX

AIP = Archival Information Package (archivni bali  €ek)

DIP = Dissemination Information Package (vystupni b  ali€ek)

Pavodce vytvari vstupni informacéni balicky SIP tvofené vlastnimi dokumenty a jejich popisnymi
informacemi - metadaty.

V rdmci vstupnich operaci mohou administrato Fi archivu jeSté doplfiovat dalSi potfebné popisné
informace — metadata. OAIS kontroluje spravnost téchto bali¢kd po strance syntaktické a c¢astecné i
po strance sémantické, vytvari z nich archivni informaéni balicky AIP a uklada je (dokumenty véetné
jejich popisnych informaci - metadat) do speciélniho archivniho Glozisté — archivniho systému, ktery
brani ztraté informaci v pribéhu €asu metodami vicenasobného ukladani v rlznych lokalitich na
raznad média a nepretrzitymi kontrolami obsahu bali¢kd AIP. Paralelné s tim uklada OAIS samotné
popisné informace z ukladanych AIP do provozniho databazového systému OAIS - ve schématu
oznaceného jako sprava dat .
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Konzument je subjekt opravnény k pfistupu k informacim z archivu. Konzument pomoci dotaz(
zjiStuje, jaké informace Ulozisté obsahuje (zjiStuje se pomoci pFistupovych operaci nad spravou dat)
a OAIS mu zasila vysledky téchto dotazd jako zadané odpovédi. Ma-li konzument jasno v tom, jaka
konkrétni data chce z archivu ziskat, poSle systému OAIS konkrétni pozadavky a systém zajisti
pomoci pfistupovych operaci (nad spravou dat a archivnim systémem) vytvofeni vystupniho
informacniho balicku DIP slozeného z mnoziny archivnich informacnich balicka AIP & mnoziny jejich
¢asti.

norma ke stazeni na: http://public.ccsds.org/publications/archive/650x0b 1.pdf

Pro lepSi pochopeni principu funkéniho modelu OAIS uvadime podrobnéjsi popis:

Prvnim funkénim blokem modelu OAIS jsou "Vstupni operace" , neboli "Pfijem" (Ingest). Je to Fada
procest zodpovédnych za pfijem informaci od plvodcu a jejich pfipravu pro uloZzeni do archivniho
Ulozisté. PFijimané informace se testuji na kompletnost a neporusenost. Provadi se jejich
transformace do tvaru vhodného pro jejich uloZeni a fizeni v ramci archivniho systému. Déle se
provadi extrakce a tvorba (nebo pouze jedna z téchto akci) popisnych metadat uréenych pro
vyhledavani a zpfistupfiovani informaci a pfenos a ukladani predanych informaci a k nim pfislusnych
metadat do archivniho systému. Struéné feceno, funkce "PFijem" slouzi jako vnéjsi rozhrani OAIS k
pavodctm, které fidi cely proces spravy predavanych informaci a jejich pfipravy pro archivni
uchovavani.

Druhym funkénim blokem je "Archivni systém" (Archival Storage). Je to ¢ast celého systému OAIS,
kterd fidi dlouhodobé ukladani a udrzbu elektronickych dokument(. Presnégji, tato funkce je
zodpovédna za zajiSténi toho, Ze archivovany obsah je uloZzen odpovidajicim zplsobem a Ze bitovy
fetézec obsahujici uchovavanou informaci bude dlouhodobé kompletni a Citelny. V archivnim systému
se implementuje fada bezpec€nostnich mechanizm(, pfedevSim periodické testovani spravnosti
kontrolniho souctu uloZzenych informaci a bezpecnostni politiky ku zmirnéni nasledkl katastrofickych
udélosti. V pfipadé zjiSténi poruchy néjakého archivniho balicku systém vytvofi okamzité dalSi
bezpe¢nostni kopii z nékterého z identickych spravnych balick, takZze pocet spravnych
bezpecnostnich kopii zlstava konstantni. Archivni systém podporuje pozadavky konzumenta. Archivni
systém ale nema primé externi rozhrani: interakce s nim zajiStuji vysokourovhové sluzby systému
OAIS.

Tretim funkénim blokem je "Sprava dat" (Data Management). V ramci tohoto bloku se udrzuje
databaze popisnych metadat identifikujici a popisujici archivované informace, ktera je pomocnikem pfi
vyhledavéani informaci v archivu. Tento funkéni blok fidi veSkerd administrativni data podporujici
systém internich operaci OAIS. NejdllezitéjSi funkce zahrnuji databazové operace v souvislosti s
dotazy, aktualizaci archivu a davkovymi operacemi nad daty uloZzenymi v archivu prostfednictvim
metadat ulozenych v databazi.

Ctvrtou funkéni &asti je "Planovani uchovavani® (Preservation Planning). Tato sluZba odpovida jak
za planovani uchovavaci strategie OAIS, tak za doporucovani pfislusnych revizi této strategie
vychazejici z podminek okoli OAIS. Tato sluzba monitoruje zmény vnéjSiho prostredi, které by mohly
mit dopad na schopnost OAIS chranit a udrzovat pfistup k informacim v péc¢i OAIS a rovnéz tak
sleduje inovace v pamétovych a pfistupovych technologiich a v pfipadném posunu oblasti zajmu nebo
ocekavani uréené komunity. V ramci "Planovani uchovavani" se vytvari doporuceni pro aktualizaci
politik a procedur OAIS a pro pfizplsobeni se témto zménam. Tato funkce reprezentuje ochranu proti
stale se vyvijejicimu uzivatelskému a technoogickému okoli. Detekuje zmény ovliviujici schopnost
OAIS vyhovét své odpovédnosti, navrhuje strategie pro feSeni téchto zmén a podporuje implementaci
téchto strategii v archivnim systému.

Patou funkci OAIS jsou "PFistupové operace” (Accesss). Ridi procesy a sluZby, v ramci kterych
konzumenti — a specialné cela uréend komunita — hledaji, nachazeji, zadaji a pfijimaji dodavku
poloZek uloZzenych v archivnim ulozisti OAIS. Typickou sluzbou "PFistupu” je podpora konzumenta pfi
vyhledavani polozek, kterd predava zadost badatele "Spravé dat" a vysledek dotazu prezentuje
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konzumentovi. Dale koordinuje ziskavani a dodavku Zadaného obsahu konzumentovi. Pfedava
pFislusné pozadavky "Archivnimu systému", ziskava zadané polozky a provadi nutné transformace,
které musi byt provedeny pfed dodanim Zadanych polozek konzumentovi. Funkce "Pfistup" je také
zodpovédna za implementaci pfipadnych mechanizmd pfistupovych prav svazanych s archivovanym
obsahem. Funkce "Pfistup" representuje rozhrani OAIS ke konzumentovi a k uréené komunité.
Provadi potfebné transformace vcetné konverze archivovanych formatd na jeden &i vice formatd
vhodnych pro vystup, filtruje téz pro vystup nepotfebna metadata.

Sestou a posledni funkci OAIS je "Administrace” (Administration). Je odpovédna jak za Fizeni
kazdodennich rutinnich €innosti v ramci OAIS, tak za koordinaci aktivit v rdmci OAIS. Komunikuje s
pavodci (smlouvy o pfijmu archivnich dokument(), s konzumenty (poskytuje zakaznickou podporu) a s
vedenim OAIS (implementace a Udrzba archivnich politik a standardd). Funkce "Administrace" je také
zodpovédna za supervizi archivnich a pfistupovych operaci, monitorovani vykonnosti systému a za
koordinaci aktualizace systému. "Administrace" je centralnim fidicim organem pro interni komunikaci
(vSechny popsané funkéni celky OAIS) i externi komunikaci (plvodci, konzumenti, vedeni OAIS).

MGzeme shrnout, ze OAIS zahrnuje Sest vysokourovhovych funkénich ¢€asti, které, spojime-li je
dohromady, tvofi mechanismus pro dlouhodobé uchovavani informaci, které téz zpfistupnuje uréené
komunité. Archivni systém zalozeny na modelu OAIS implementuje kazdou z téchto sluzeb, pficemz
formu této implementace nepfedepisuje.

Balicky AIP jsou zékladnimi datovymi objekty v rdmci systému vybudovaného dle modelu OAIS.
Uchovavaci metadata uloZzend jak v téle balicku AIP, tak v Systému spravy dat (Data Management),
slouzi pro podporu uchovavani a archivac¢nich aktivit. Cilem pofizovani uchovavacich metadat je
podpofeni péti zakladnich funkci:

1. Zivotaschopnosti (viability) — udrzeni digitalniho objektu v bezpeci a neporuseného. Je nutné
udrzet integritu objektu pomoci objektivnich kritérii. VyuZivat kontrolnich souctd, zalohovani,
sledovani zmén apod.

2. ¢Citelnosti  (renderability) — udrzeni moznosti prehrani, otevfeni, zobrazeni, spusténi a dalSich
moznych pfistupl k digitalnimu obsahu. Je nutné udrZzovat informace o potfebném prostfedi pro
vyuziti digitalnich zdrojt, jako je popis softwarového a hardwarového prostfedi a prostfedkd pro
praci s digitadlnimi objekty. Dale je nutné udrzovat popis struktury jednotlivych objektt a jejich
vzajemné provazanosti.

3. pochopitelnosti  (understandability) — zajiSténi pochopitelnosti obsahu pro budouci pouziti. Na
rozdil od poskytovani obsahu, kdy je dullezitd jeho fyzickd nebo syntaktickd forma, pro
pochopitelnost je dulezité udrzovat sémantickou integritu neboli vyznam a smysl uloZzeného
obsahu.

4. autenti €nosti (autenticity) — velkou obavou je udrzeni autenti¢nosti digitalniho objektu a jeho
citivost na zmény. Archivy potfebuji dokumentovat jakoukoliv akci s digitdlnim objektem, aby
budouci uzivatel mohl vyhodnotit jaké zmény byly provedeny, véetné informaci kdo a z jakého
didvodu zménu provadél. Je nutné zajistit, aby byly provaddény pouze kontrolovatelné a
autorizované zmény a ty byly dokumentovany (napf. pfi provadéni migrace formatu). Je nutné si
uvédomit, Ze v pfipadé pouziti certifikatd autenticity jsou tyto kazdou zménou poruseny a v
souasné dobé se pfipadné pouzivad re-autentizace a opétovné podepsani nové podoby
digitalniho objektu.

5. identifikace (identification) — zajisténi jednoznacné identifikace digitalniho objektu
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Pro jednotlivé typy dokumentd a dat v subsystémech KDS, KDR a KDU existuji rozdilné pozadavky na
funkce i zpusob uloZzeni. Rozdily mezi témito daty s ohledem na poZadovanou funkénost systému
predstavuje nasledujici tabulka.

Www.i.cz ICZ a.s. Strana 30 z 60



ICZ

verze 1.1

vlastnost

Urfedni dokumenty ve spisovn & (KDS)

archivni dokumenty v repozita £ (KDR)

data v digitalnim dloziti (KDU)

ddvéryhodnost
dokument u ¢i
dat

Dokumenty musi byt ulozeny
divéryhodné - pravni
prokazatelnost. U dokumentU
ziskanych z datovych schranek je
davéryhodnost zaru¢ena timto
institutem. U dokument, které timto
kanalem neprosly je vhodné je na
vstupu do KDS opatfit elektronickym
¢asovym razitkem.

Upozornéni: toto razitko pouze
prokazuje existenci dokumentu a
jeho metadat v daném ¢ase a nema
nic spole¢ného s pravni validitou
ukladaného dokumentu.

Davéryhodnost zajiSténa postacujicim
zpusobem politikami GU v ramci TC, pravni
prokazatelnost nema u archivnich dokumentt
vyznam.

Davéryhodnost dat zajiSténa
postagujicim zpGsobem politikami GU
v ramci TC, v pfipadé potfeby pravni
prokazatelnosti nezménénosti
uloZzenych dat je mozno data ulozit na
zafizeni CAS / WORM.

pFistupova
prava k
dokument dm
i dat m

PFistup musi byt fizen systémem
digitalni spisovny

- pfistup k dokumentiim musi byt
umoznén pouze pracovnikim
puvodce podle jejich skupin (napf.
Pracovnici stavebniho odboru) a roli
(uzivatel, pracovnik spisovny,
administrator, ...). Opravnéni je
mozno definovat ve vazbé na
spisovy plan.

PFistup musi byt fizen systémem digitalniho
archivu, pfistup musi byt mozno definovat
podle nastavitelnych politik na skupiny a role
uZivateld.

O nékteré dokumenty mohou byt i
obecné pristupné (verejné)
O nebo pfistup k nim je fizen
0 autorskymi pravy
o} ochranou osobnich Gdaja

PFistup musi byt fizen nastavenim
pravidel opravnéni technickych
prostfedku ulozisté (k jednotlivym
adresarim filesystému)

O pFistup maji pavodci a jiné
opravnéné osoby/organy

O je nutno pfihlizet k ochrané
osobnich Udajd
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vlastnost Uredni dokumenty ve spisovn é (KDS) | archivni dokumenty v repozitd £ (KDR) data v digitalnim Glozisti (KDU)
o] komerénimi hledisky
(zhodnoceni nakladd na pofizeni
dokument()

metadatové [0 metadata stanovena Narodnim O standard metadat stanoveny Narodni O Metadatovy standard nebude
standardy standardem pro elektronickeé knihovnou pro knihovni systémy (probiha definovan. Jednotliva data-

systémy spisové sluzby (probiha jeho priprava a schvalovani) soubory nebudou opatfovana

jeho schvalovani) . i . . metadaty. Globalni metadatovy

O mozné vazby na Ciselniky stanovené . .
- . I . o . e popis bude dan strukturou
O pouZzit stejny format jako pro Narodni knihovnou (napf. Celostéatni kataloau KDU

ukladani do Narodniho databaze narodnich autorit vedena 9

digitalniho archivu (probihéa jeho Narodni knihovnou)

schvalovani) O zakladni archivni metadata pouzivana pfi

O povinna vazba na spisové plany budovéni archivnich fondl a sbirek
puvodet O potencionalné maze vzniknout pozadavek i
na vyuziti standardd pouzivanych v
muzejnictvi

zpusob Metadata predavana spolu s Metadata prfedavana spolu s dokumenty na Metadata v katalogu KDU bude
ziskavani dokumenty na vstupu do spisovny. vstupu do repozitare. Podle typu ukladanych spravovat spravce katalogu KDU,
metadat Metadata jsou u pavodce dokumentl se ziskavaji vétSinou ruéni potfebné Udaje ziska od plvodce pfi

automaticky prebirana ze systému
spisové sluzby.

indexaci. PFi digitalizaci je indexace jednou z
¢innosti digitalizacniho pracovisté. U
archivnich fondl bude nutno metadata
porizovat az pfi ukladani do repozitare — ruéni
prace odbornych pracovnikd.

inicializaci vstupu.

pozadavky na
vyhledavani a

Specializované uzivatelské rozhrani
pro pracovniky puvodct, které musi

Specializované uzivatelské rozhrani pro

0 administratory repozitare (kontrola

Technické rozhrani pro spravu
Ulozisté, jednoucelové rozhrani pro
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vlastnost

Uredni dokumenty ve spisovnh é (KDS)

archivni dokumenty v repozitd FA (KDR)

data v digitalnim Glozisti (KDU)

komfort pro

splnovat vesSkeré poZzadavky na

vstupu dat, definice opravnéni,

operatora KDU a dalsi fyzické osoby s

konzumenty interni procesy v ulozisti sprava €iselnik{, apod.). pfidélenymi pFistupovymi pravy.
(r,1ap,r .s,ka,rtace), tak ?a vyhledavani o odborné pracovniky (kontrola
ziskavani dokumentd. Pro L
L . . vstupu dat, doplnéni metadat a
administratory systému spisovny pod.)
specialni rozhrani (kontrola vstupu
dat, sprava Ciselniku spisového 0 badatele
planu, apod.). o Sirokou verejnost. To musi byt
jednoduché a naprosto
srozumitelné bez jakéhokoliv
Skoleni
existence Skarta¢ni fizeni, zajisténi Vnitfni skartace, rejstfikovani, zpfistupfiovani, | Zadné vnitfni fidici procesy na vy3si
vnit mich divéryhodnosti, zajisténi Citelnosti. zajisténi Citelnosti. arovni, pouze v datovém ulozisti
Fidicich periodické kontroly kontrolnich souctd
proces u dat, jestlize to toto datové ulozisté
umozriuje.
spektrum Uzké, definovano standardy. Uzké, definovano standardy a metodikou Neomezené.
technickych repozitare.
format a
ukladanych

dokument & ci
dat

zpusob
akvizice
dokument d ¢i
dat

"push" — sami smluvni pavodci ze
své iniciativy zasilaji dokumenty do
spisovny.

"pull" — digitalni archiv sam ziskava pro své
fondy nové pfirtstky vyhledavanim v raznych
zdrojich (fyzické a pravnické osoby, jiné
digitalni archivy, knihovny) i "push" — vystupy z

"push" — sami plavodci ze své
iniciativy zasilaji data do KDU.
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vlastnost

Uredni dokumenty ve spisovnh é (KDS)

archivni dokumenty v repozitd FA (KDR)

data v digitalnim Glozisti (KDU)

digitalizace .

doba uloZeni

Definovana spisovym planem max.
cca 130 let.

Dlouhodobé — trvale.

Podle potfeby, dlouhodobost
omezena zivotnosti formatd a SW.

zdroje
dokument & ci
dat

Omezeny pocet plvodcl dany
vyctem — Krajsky Ufad, ufady ORP
mést a dalSich obci, zfizovanych
organizaci (v sou¢asnosti 1310
subjektd). Ukladani na zékladé
smluvniho vztahu (neni legislativni
podpora).

Neomezeny pocet ptuvodcu véetné ndhodnych
nebo neznadmych zdroju. Ukladani na zakladé
smluvniho vztahu.

Omezeny pocet plvodcl dany vyctem
(potfebami). Ukladani na zakladé
smluvniho vztahu.

frekvence Nizka, vétSinou pfi dohledavani Vysoka u dokumentt kulturniho dédictvi Nizka, pfistupy pouze pfi havariich
pristup u k néjakého starsiho spisu. regionalniho vyznamu . zdrojovych informacénich systému
dokument dm nebo specialni dotazy opravnénych
¢i dat um organu.

po éet Relativné maly pocet. V nékterych ¢asovych Usecich vysoky zajem Maly pocet.

sou éasn é jak o vyhledavani, tak pro ziskavani

pracujicich dokumentt kulturniho dédictvi regionalniho

konzument

vyznamu.
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Navrhujeme vybudovat KDS podle modelu OAIS. Nékteré charakteristiky KDS v porovnani s ostatnimi
subsystémy je mozno vycist z tabulky uvedené v kapitole 4.2
Zakladni pozadavky na vybudovani KDS jsou nasleduijici:

* Vybudovani KDS jako soucasti TC Kraje v souladu s pozadavky kladenymi na davéryhodnou
instituci a stanoveni a plnéni podminek udrzitelnosti provozu v sou¢asnosti i budoucnosti

* Vlastnikem dokumentl ulozenych v KDS je pfisluSny plvodce. Kraj je provozovatelem KDS, s
puvodci uzavird smlouvy a pdvodce metodicky fidi

« Systémové feSeni dlouhodobého uchovavani a zpfistupfiovani Ufednich elektronickych
dokumentd vytvofenych uréenymi pivodci

« Nepretrzité zajiSténi zakladnich charakteristik elektronickych dokumentd uloZzenych v KDS —
Zivotaschopnosti, Citelnosti, pochopitelnosti, autenti¢nosti a identifikace — podrobné vysvétleni viz
kapitola 4.1

e Prebirani, zpracovani, archivace a zpfistupfiovani Gfednich dokumentld ze systému
elektronickych spisovych sluzeb a ERMS systém( smluvnich pavodcl na tzemi Kraje

e« MozZnost provadéni skartacniho fizeni v KDS a to tak, Ze kazdy plvodce provadi vzdalené
skartacni fizeni nad svymi dokumenty, které ma v KDS uloZeny

* Moznost vzdaleného pfistupu archivafe Narodniho digitalniho archivu (NDA) pfi skartacnich
fizenich jednotlivych puvodclt s moznosti pfimého exportu vybranych AIP do NDA

Puvodci a sou¢asné i konzumenty KDS jsou subjekty vyjmenované v kapitole 3.1.1.

Navrhujeme vybudovat KDR podle modelu OAIS. Nékteré charakteristiky KDR v porovnani s ostatnimi
subsystémy je mozno vycist z tabulky uvedené v kapitole 4.2

Zakladni pozadavky na vybudovani KDR jsou nasleduijici:

e Vybudovani KDR jako soucasti TC Kraje v souladu s pozadavky kladenymi na divéryhodnou
instituci a stanoveni a plnéni podminek udrzitelnosti provozu v sou¢asnosti i budoucnosti

«  Vlastnikem vSech dokumentu uloZenych v KDR je Kraj

+ Systémové feSeni trvalého uchovavani a zpfistupriovani elektronickych dokumentl kulturniho
dédictvi z regionu Kraje. Jedna se i o digitalizované dokumenty regionalniho kulturniho dédictvi

* Nepretrzité zajiSténi zékladnich charakteristik elektronickych dokumentd uloZzenych v KDS —
Zivotaschopnosti, itelnosti, pochopitelnosti, autenti¢nosti a identifikace — viz kapitola 4.1

e Z davodu ulozeni archivnich dokumentl regionalniho kulturniho dédictvi nema zajisténi naprosté
nezpochybnitelnosti pravni prdkaznosti ulozenych dokumentl smysl a autentiénost ulozenych
digitalnich objektl a pfipadnych operaci s nimi se prokazuje dostate€nym zpusobem zapisy v
uchovavacich metadatech v pfislusnych baliccich AIP a v Systému spravy dat (Data
Management)

Www.i.cz ICZ a.s. Strana 35 z 60



ICZ verze 1.1

* Vybér a trvalé uchovavani puvodné elektronickych ¢&i digitalizovanych dokumentt kulturniho
dédictvi regionalniho vyznamu od libovolnych pavodct v regionu Kraje po dohodé s nimi a
vytvéreni pfisluSnych fondu ¢i shirek

* Moznost provadéni vnitfni skartace v KDR, coZz znamena vymaz téch balick( AIP, které se do
repozitafe dostaly omylem. Pfi vnitfni skartaci se smazou vlastni digitalni dokumenty, nikoliv jejich
metadata

*  Moznost meziarchivni vymény dokumentt podle dohody s jinymi digitalnimi repozitafi ¢i archivy s
preferenci pfimého importu / exportu archivnich informac¢nich bali¢kda AlP

Pavodci KDR jsou:

« libovolné subjekty na Gzemi Kraje, u nichZ vznikaji digitalni dokumenty regionalniho kulturniho
dédictvi

e vyznamnym plvodcem KDR je Krajska knihovna, ktera bude digitalizovat kulturni dédictvi
regionalniho vyznamu z knihoven a muzei v regionu Kraje a jejich archivni kopie ukladat do KDR

Konzumenty KDR jsou subjekty majici zajem o regionalni kulturni dédictvi Kraje:
+ badatelé

«  Siroka kulturni vefejnost

Navrhujeme vybudovat KDU jako zabezpeg&eny filesystém dostupny pomoci standardnich protokolt a
doplnény o katalog popisujici ulozena data podle jednotlivych vstupnich kanald.

KDU je dlozistém uréenym pro data aplikaci, ze kterych neni mozno vytvafet vstupni informagni
bali¢ky (SIP), protoZze metadata nejsou znama ¢i jsou integrovana do vlastnich dat. DalSim divodem

muze byt fakt, Ze pouziti technologie dlouhodobé archivace by bylo pro tato data zbyte¢né nakladné ¢i
nedostupné, nebo potfeba jejich uloZzeni neni dlouhodoba.

Nékteré charakteristiky KDU v porovnani s ostatnimi subsystémy je mozno vygist z tabulky uvedené v
kapitole 4.2
Zakladni pozadavky na vybudovani KDU jsou nasleduijici:

+  Vybudovani KDU jako souéasti TC Kraje v souladu s pozadavky kladenymi na davéryhodnou
instituci a stanoveni a plnéni podminek udrzitelnosti provozu v sou¢asnosti i budoucnosti

«  Vlastnikem dat uloZenych v KDU je pfislusny pavodce. Kraj je provozovatelem KDU, s pavodci
uzavird smlouvy o uloZeni. Pokud je kraj zfizovatelem plivodce je i vlastnikem dat.

e Systémové feSeni sluzby kratkodobého az stfednédobého uchovavani dat aplikaci pro smluvni
pavodce plsobici na Gzemi Kraje

< Evidence jednotlivych typu dat (logickych segmentu) v katalogu

Pozaduje se umoznit pFistup k datdm KDU i jinym subjektdm neZli jsou plvodci a to na zakladé

konkrétné definovanych pfistupovych prav.

Zivotnost dat uloZzenych v KDU je omezena Zivotnosti formétu, resp. Zivotnosti SW systému, kterym

byla vytvofena. Zajisténi "Citelnosti" v budoucnosti neni tedy v okamziku ukladani dat feSeno. Odklada

se na predem nespecifikovany okamzik v budoucnosti, kdy bude tfeba zajistit konverzi (migraci)
forméatu na novy format, nebo jiné opatfeni, dostupné v budoucnosti.
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Doporucujeme i v tomto pfipadé zajistit omezeni ukladanych formatd na rozumné minimum tak, aby

néklady na Upravy formétt, nebo jiné feSeni "Citelnosti" ulozenych dat zlstaly v rozumnych mezich.

Dale navrhujeme pro takto uchovavana data vytvofit katalog, kde bude udrzovan "globalni" popis
uloZzenych dat, viz kapitola 5.1.3.

Katalog bude udrzovat/spravovat prislusny spravce Ulozisté. Potfebné (daje musi ziskat od puvodce
pfi iniciaci ukladani. Vybrané informace katalogu by podle potfeb mohly byt dostupné i jinym osobam.

Schvalovani iniciace ukladani novych dat (vznik nového logického segmentu) do KDU by méla byt v
kompetenci vedouciho IT kraje.

V zavislosti na pozadované dobé ulozeni dat v KDU je i zde tfeba zajistit sledovani zivotnosti
pouzitych formatd. V pravidelnych intervalech (napfiklad jednou za rok) spravce katalogu vyhodnoti
jednotlivé polozky katalogu. Kromé aktualizace zménénych (daji vyhodnoti Zivotnost jednotlivych
formétd (napf. stavy: neohrozen, pravdépodobné ohrozen - zvySena pozornost, ohrozen - nutno fesit,
po dobé Zivotnosti). O provedené kontrole vyhotovi strukturovany zapis, ktery bude uloZen pro audit.

Pokud je néktery z formatll vyhodnocen jako ohrozZeny, zajisti potfebné kroky pro vyfeSeni tohoto
stavu. V tomto pfipadé bude tfeba zjistit, jak bude ohrozeny forméat nahrazen a zajistit pfislusné
feSeni.

Vzhledem k relativné nové problematice uchovavani digitalnich archivalii nelze v sou¢asné dobé
striktné stanovit pravni postaveni digitalnich archivi na udrovni Kraje. Zakon ¢&. 499/2004 Sb., v
platném znéni, pamatuje svymi podminkami a pozadavky pfi zfizovani téchto lokalnich archivi —
archivi Uzemnich samospravnych celkd - pouze na tzv. klasické archivy s klasickymi, prevazné
listinnymi archivaliemi. § 61 zakona stanovi, jaké podminky takto akreditovany archiv musi pro svou
¢innost splfiovat a 88 54 a 55 jeho opravnéni a pGsobnost. Je na zvazeni kraje a jeho organd, zdali
tento akreditaéni proces postoupi a zafadi se tak do struktury oficialnich vefejnych archivu pusobicich
v Ceské republice.

Byt akreditovanym archivem tGzemniho samospravného celku pfedevSim znamena, ze:

a) dohlizi na vykon spisové sluzby u svého zfizovatele a jim zfizenych nebo zaloZenych
organizaci,

b) pecuje o archivalie vzniklé z ¢innosti pavodcl uvedenych v pfedchozim pismenu,

c) umoznuje nahliZzet do archivalii u néj ulozenych,

d) vede pfisluSnou evidenci archivalii podle tohoto zékona,

e) vyhledava archivélie pro potfeby rliznych Gfadu a osob, pofizuje z nich vypisy, opisy a kopie,

f) provadi provérku fyzického stavu archivnich kulturnich pamatek a narodnich kulturnich
pamatek, pokud jsou u néj ulozeny,

Q) podili se na sestavovani celostatnich tematickych soupist archivalii organizovanych
ministerstvem,

h) provadi konzervaci a restaurovani archivalii,

i) provadi inventuru archivalii vyhlaSenou ministerstvem,
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)] provadi védeckou, vyzkumnou a vydavatelskou ¢innost v oblasti archivnictvi, pomocnych véd
historickych, déjin spravy, regionalnich dé&jin, déjin mést a obci, historické vlastivédy a pfibuznych
obor,

k) zfizuje specializovanou knihovnu v rozsahu nezbytném pro plnéni stanovenych odbornych a
védeckych ukold,

) plni dalSi odborné archivni Ukoly na Useku archivnictvi a vykonu spisové sluzby uréené
zfizovatelem.

Pro archiv tedy ze ziskané akreditace plynou urlitd prava a povinnosti. Z téch prav je z pohledu
jeho zfizenych nebo zaloZzenych pravnickych osob a organizaci. Pokud tento archiv ziska akreditaci,
vznika jeho zfizovateli narok na poskytovani bezplatné odborné pomoci ze strany Narodniho archivu
nebo pfislusného statniho oblastniho archivu. Jedna se tedy o zakonem vymezené postaveni archivu
a ziskani urcité vaznosti pfi poskytovani archivnich sluzeb pro vefejnost. Samozfejmé toto je
vykoupeno povinnostmi, které by subjekt provozujici pouhé uloZisté dokumentd nemusel vykonavat.

Pokud se kraj rozhodne pro jiny statut tohoto archivu, jeho fungovéani a vztahy k badatelim a
pfedevsim plvodcim budou zalozeny pouze na smluvnim zakladé a to bud tak, Zze bude tato instituce
vystupovat v pozici uschovatele archivdlii (826 a nésledujici zakona ¢&. 499/2004 Sb.), pfipadné
nebude vubec ¢&i zcela pusobit v oficidlni roviné pusobnosti archivniho zakona, ale napf. jako
shromazdovatel a poskytovatel nejen elektronickych archivalii (pfipadné jejich ,kopii“), ale i dalSich
elektronickych dokumentu, které jeSté ani nemusi mit statut archivalie v pravém slova smyslu. V tomto
pfipadé je nutné upravit nejen vztahy k pavodcim, ale i pfipadnym zajemcim o badani v téchto
dokumentech. Pfi zfizeni nebo zalozeni takového subjektu (napf. ve zfizovaci ¢i zakladatelské listiné)
by mélo byt pamatovano i na to, zda subjekt nevykonavéa ¢innost, na kterou se vztahuji pfedpisy o
Zivnostenské nebo jiné podnikatelské aktivity a pfipadné se podfridit i v nich uvedenym pravidlim.

Kromé smluvniho zédkladu mohou Zastupitelstvo Kraje, které ma ve vyhradni kompetenci zfizovat
nebo zakladat organizaéni slozky nebo pravnické osoby a schvalovat jejich zfizovaci ¢€i zakladatelské
listiny nebo smlouvy, resp. Rada Kraje, kter4 poté plni Ukoly zfizovatele nebo zakladatele vUci
zminénym subjektam, pfimym ¢&i nepfimym (faktickym) vlivem zalozit témto podfizenym subjektim
povinnost ukladat a uschovavat dokumenty v pfipravovaném krajském Technologickém cetntu v
modulech KDS, KDR i KDU.

V pfipadé zvoleni modelu zalozeném na smluvnim zékladé je vSak nutno vzit v vahu moznou kolizi
souCasnych predstav o rGznych typech ukladanych material(l (typicky zaznamy z kamerovych
systému) s dalSimi pravnimi predpisy (zde zakon o ochrané osobnich Udajd — viz § 5 odst. 1 pism. e)
— viz déle odstavec 0 ZOOU.

Lze predpokladat, Zze spolu se zakonem o Narodnim digitalnim archivu budou aktualizovana i
ustanoveni o archivech soukromopravnich pGvodcl a archivech Uzemnich samospravnych celkl. Z
diskutovaného navrhu by mély vzejit nejen podminky, omezeni, prava a povinnosti kladené na tyto
digitalni archivy, ale také vztahy k dalSim subjektim a archivam.

Zakon o OOU (zakon o ochran & osobnich udaj u):
85 odst. 1 pisme)

uchovavat osobni Udaje pouze po dobu, ktera je nezbytna k ucelu jejich zpracovani. Po uplynuti této
doby mohou byt osobni Udaje uchovavény pouze pro Ucely statni statistické sluzby, pro tcely védecké
a pro ucely archivnictvi. Pfi pouZiti pro tyto GcCely je tfeba dbat prava na ochranu pfed neopravnénym
zasahovanim do soukromého a osobniho Zivota subjektu Gdaji a osobni Gdaje anonymizovat, jakmile
je to mozné,

845 odst. 1
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(1) Pravnicka osoba nebo fyzicka osoba podnikajici podle zvlastnich predpist se jako spravce nebo
zpracovatel dopusti spravniho deliktu tim, Ze pfi zpracovani osobnich Udaju:

d) uchovavéa osobni Udaje po dobu delSi nez nezbytnou k Gc€elu zpracovani [viz téz § 5 odst. 1 pism.

e)l

Vzhledem k tomu, Ze Kraj je spravcem i zpracovatelem dokument( ulozenych v KDR a je i spravcem
dat ulozenych v KDU, je tfeba pfedem minimalizovat stfet se zakonem o ochrané& osobnich tdajd.

Pravné nejkonfliktn&jsi se jevi zamyslené uchovavani zaznamua z kamerovych systémi v KDU.

Pokud Kraj chce tyto zdznamy ve svém Ulozisti dlouhodobé uchovéavat, doporucujeme ziskani
akreditace archivu USC (Uzemniho Samospravného Celku) pro G&ely archivnictvi dle vyse uvedeného
§5 ZOOU.

Uchovani na dobu nezbytné nutnou resp. ktera je za takovou povazovana se rozumi max. 7 dni. V
tomto smyslu hovofi i doporuéeni Vyboru pro ob&anské a politick& prava ohledné provozu kamerovych
systému. Lze tedy duvodné predpokladat, Zze tato doba bude v dohledné dobé i zapracovana do
zéakona.

Model OAIS predstavuje primarni a odbornou vefejnosti akceptovany standard pro dlouhodobé
uchovavani dokumentd. Je povazovan za smeérnici ,best practice® v oblasti archivace (nejen)
elektronickych dokumentu. Jeho obliba vychazi ze snadné pochopitelnosti, jejiz fungovani Ize snadno
vysvétlit i laikim a také samozfejmé z vlastnich kvalit tohoto modelu.

Znalost a pouziti tohoto modelu je celosvétové zakofenéna tak, Zze témér Zzadné duvéryhodné Ulozisté
se bez jeho aplikace neobejde. Z této vSeobecné shody samoziejmé vyplyvaji uréité vyhody a jeho
jednodussi pouziti:
* VyzkouSené a provéfené ukladaci politiky a postupy, které zajiStuji bezpeéné uchovéavani
informaci a dokument(l v pfipadé vSech realné zdivodnitelnych okolnosti
» Bezproblémova vyména, migrace dat mezi nezavislymi Glozisti splfiujici podminky OAIS

e Snadna migrace dat najde uplatnéni pfedevSim pfi komunikaci mezi spisovnami, lokalnimi
archivy a Narodnim digitalnim archivem (NDA), kde se pfedpoklada model OAIS jako zaklad
pro budovani tohoto NDA

e Podobné pozadavky na predavani dat jsou kladeny na dokumenty a jejich metadata i dle
pfipravovaného Narodniho standardu

* V odborné vefejnosti zndmost a pouziti ustalenych pojmu a paradigmat

e Srozumitelnost modelu nejen mezi odbornymi pracovniky a knihovniky, ale i dalSimi osobami
— ,byt na druhé strané svéta, ale mluvit stejnou feci*

* Nabizi abstraktni a konceptualni FeSeni pro dlouhodobou archivaci dokumentt
* Univerzalni model vyuzitelny bez ohledu na velikost tlozisté

« Nabizi adaptibilitu a rozsifitelnost o vlastni funkéni a informacni potfeby pfi zachovani OAIS
compliance

e Lze poskytovat data jako autorizované kopie originalu s prokazatelnou a jednoduse
vyhledatelnou historii 0 poskytovanych udajich

« Model, kde integrita, autenticita a prokazatelnost je zajiStovana na velmi vysoké drovni
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e Repozitaf je povazovan za davéryhodny, pokud lze prokazat jeho schopnost pinit uréité
funkce, a pokud tyto funkce splfiuji minimalni dohodnuta kritéria, jez by mély splfiovat vSechny
divéryhodné repozitafe. Rozhodujici je, Ze naplfiovani téchto kritérii musi byt prokazatelné,
coz znamena, Ze dosazeni davéryhodnosti je do velké miry zavislé na auditu a certifikaci. Tzn.
Ze kazdé dlouhodobé ulozisté musi prokézat svoji divéryhodnost, vitalitu a udrZitelnost —
existuji rizné standardy, certifikaty a audity, které tyto kvality ovéfuji a ulozisté certifikuji.
VétSina je pouzitelnd pravé na model OAIS a i ty metody, které se proti pouziti pouze OAIS
modelu vyhrazuji, se témér vzdy stejné odkazuji primarné na tento model.

Navrh architektury aplikaci pouzitych pfi implementaci KDS a KDR vychazi ze standardniho modelu
OAIS (viz. pfedchozi kapitola). Struktura navrzenych komponent téchto dvou subsystému je tedy
podobna. Podstatné rozdily jsou v konfiguraci funkci, typu internich procesud, pouziti formatad a
metadat, realizaci pfistupu uzivatelt a definici pfistupovych opravnéni.

KDU je budovano jako systém pro zabezpe&ené uloZeni souborovych dat bez evidence i kontroly
metadat a s nizSimi pozadavky na zajiSténi dlouhodobého divéryhodného uloZzeni dokumentd pfi
nizSich nakladech na implementaci a provoz Ulozisté. Vzhledem ktémto cilim je softwarova
architektura KDU podstatné jednodu3si. Predpoklada se implementace i rozhrani  vyuZivajici
moznosti standardnich souborovych systém.

Digitaliza ¢éni pracovist &
Podani Vypraveni

Fizovani lSkenovéni l l Uprava l llndexacel
Skenovani Vyfizovani
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Subsystémy KDS a KDR zalozené na principech OAIS pfistupuji k ukladanym dokumentim a spisim
jako k bali¢ékiim, obsahujicim pfedmétna data a soucasné jejich metadata za Ucelem dlouhodobého
ulozeni. Podle faze jejich zivotniho cyklu se jedna o vstupni (SIP), archivni (AIP) a vystupni (DIP)
balicky.

Rozhrani pro pfistup k t¢émto systémum je specificky navrzeno pro pfijem a vydej balickd v pfisluSném
formatu definovaném na zékladé standardd. Vzhledem k zajiSténi bezpecnosti a konzistence
uloZzenych dat probiha pfijem dat do ulozisté asynchronné v ramci procesu, ktery se sklada z nékolika
kontrolnich a transformacnich procedur.

Systém digitalniho archivu i digitalni spisovny se sklada z téchto softwarovych komponent:
Vstupni modul
Pfijem dat
Zajistuje komunikaci s pdvodcem, autentizaci, autorizaci a uloZeni pfijatych balickd SIP
do pracovniho dlozisté.

Kontrola kvality vstupnich dat  (kontrola datové struktury, kontrola na obsah Skodlivého
kodu).

Kontroluje formalni strukturu balick a pfitomnost vir(l a jiného Skodlivého obsahu
bali¢kd. V rdmci tohoto modulu je zfizena i tzv. karanténni zéna pro zajiSténi spolehlivosti
kontrol.

Rizeni pFijmu
Kontrola popisnych a technickych metadat, kontrola pfipustnosti souborovych format,
kontrola struktury bali¢ku SIP a vzajemného provazani balicka.

Generovani balicka AIP

Automatické doplnéni zejména technickych metadat, konverze formatd metadat, moznost
manualniho doplnéni metadat, vstupni migrace forméatd v€etné generovani nahledu pro
prezentaci dat archivu v uréeném formatu.

Rizeni ukladani
Zajistuje konzistentni uloZzeni metadat a obsahu archivnich bali¢kd sou¢asné do
archivniho systému, systému spravy dat a systému pro pfistup.

Modul spravy dat

Evidence ¢Eiselnik(

ZajiStuje ukladani a pfistup k ¢iselnikim pouzivanym v rdmci vstupni kontroly a
vyhledavéani. Jednéa se zejména o tyto Ciselniky - ptvodci, klasifikace, povolené
souborové formaty, kategorizace dokument( podle kritérii pfistupnosti, pozadavkud na
zachovéni divéryhodnosti, doby uloZeni.

Evidence pfijimanych a ulozenych balicku.

ZajiStuje vedeni a pfistup ke katalogu ulozenych dokument( véetné stavu pfijmu a
uloZeni.
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Evidence kontroly konzistence.
UloZeni kontrolnich souctl jednotlivych uloZzenych balickt AIP na aplika¢ni Grovni pro
Ucely periodické kontroly konzistence ulozeného obsahu nezavisle na vlastnostech
pouzitého archivniho Glozisté (CAS/NAS).

Evidence procesU skartace a archivace.

Informace o stavu skartace a informace o stavu jednotlivych bali¢ka AIP zafazenych do
skarta¢niho fizeni.

Archivni systém

ZajiStuje vlastni davéryhodné ulozeni obsahu bali¢kd AIP

Je implementovano primarné prostfednictvim technologie CAS (v pfipadé vybranych

klasifikaci dokumentl v subsystému KDS i technologie NAS).

Modul administrace

Rizeni procesu piijmu
Pro administratora zajiStuje pfehled o stavu pfijmu bali¢kd SIP, umoznuje feSeni
problém( se strukturou a obsahem bali¢kd pFi pFijmu.

Rizeni procest migrace
Spousténi migrace souborovych formatd v ulozenych baliécich a pfehled o provedenych
migracich.

Skartaéni fizeni
Pfiprava navrhu a jeho schvalovéani, provedeni skartace, pfipadné exportu do jiného
archivu v definovaném formatu.

Spréava kontroly konzistence
Pfehled o pribéhu ovéfovani kontrolnich souctll a o nalezenych problémech s ulozenim
balicka AIP.

Spréava cCiselnika.
ZajiStuje pro administratory pavodce a archivu aktualizaci a ¢teni Ciselnika pouzivanych
v ramci vstupni kontroly a vyhledavani.

Ukladani transakénich zaznamd.

Pro Ucely auditu zaznamenava vesSkeré provedené operace nad uloZzenymi balicky
(pfijem, kontrola, transformace, ukladani, ¢teni) . Zaznamenané zdznamy jsou zaroven

ukladany do ulozisté ve formé AlP.

Pristup k transakénim zaznamdm
Zobrazeni transakénich zdznamu pro Gcely auditu.

Pristupovy modul
Zabezpeceni pfistupu a autentizace uzivatel(.
ZajiSténi pfistupu uzivatelt k ulozenym metadatim a dokument{im.

Autorizace - omezeni pristupu na zékladé klasifikace dokumentu, plvodce, uzivatelskych
skupin a roli uzivateld.
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Modul povoli pfistup ke ¢teni obsahu nebo metadat podle roli pfihlaSeného uzZivatele a
opravnéni prisluSného balicku.

Vyhledani ulozenych balick na zékladé zvolenych metadat.

Zobrazeni nahledd a distribuce uloZzenych dokumentd ve formé DIP

Systém umozni vybér dokumentt a jejich zaslani opravnénému uzivateli ve
standardizované podobé.

Provadeéni transakénich zdznamu o pfistupu k jednotlivym ulozenym bali¢kiim
Programové rozhrani API na externi portal pro pristup

Systém eviduje veskeré pfistupy k ulozenym dokumentim a archivuje je.

Vstupni modul

Jiné standardy pouzité pfi kontrole a doplfovani metadat.

V subsystému KDR se pouziji standardy a metadata definovana Narodni Knihovnou,
pfipadné dalsi, ktera budou dohodnuta s pavodci archivnich balickd (knihovni sbirky,
muzejni exponaty atd.).

V subsystému KDS se pouZije ,Narodni standard pro elektronické systémy spisové
sluzby* definovany MV CR a schéma pro pfedavani dokumentd a jejich metadat do
archivu, které je definovano v ramci tohoto standardu.

Obecné jina konfigurace vstupnich souborovych formata.

V subsystému KDS i KDR se vyuziji souborové formaty definované ve vyhlasce MV
(vyhlaska ¢. 191/2009 Sb.). V KDR navic takové, které budou dohodnuty s pavodci
archivnich bali¢kd (knihovni sbirky, muzejni exponaty atd.).

OdliSné nastaveni pouZiti archivniho Ulozisté (volba zplGsobu uloZzeni CAS/NAS).

V subsystému KDS muze byt v nékterych pfipadech (kratka skartaéni Ih(ta) pouzito
Ulozisté typu NAS.

Modul spravy dat a modul administrace

V KDS probiha zadkonné skarta¢ni fizeni. V subsystému KDR se provadi pouze interni
skartacni fizeni.

OdliSné nastaveni pfistupovych opravnéni — u KDS jsou operace tykajici se spravy obsahu
uloZenych dat delegovéna na povérené spravce plvodcu (kazdy puvodce si spravuje svoji
spisovnu), podobné pFistup k ulozenym dokumentim je pro uzivatele puvodce. V KDR tyto
operace typicky nevykonavé pfimo pracovnik pavodce. Pro pfistup k dokumentdm v KDR je
nutno mit nastavitelné politiky (obecné pfistupné, omezeni autorskymi pravy, osobnich tdajd
a jind omezeni).

PFistupovy modul

Datové balicky KDR budou zpfistupnény prostfednictvim snadno ovladatelného
pristupového modulu vétSi mnoziné uzivatell nebo verejnosti.

Datové balicky KDS budou zpfistupnény pouze omezené mnoZziné autorizovanych uZzivatel
puvodce.
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Subsystém KDU slouzi k pfimému, rychlému ukladani dat vybranych kategorii po dohodé s pavodci.
Data jsou uklddana pfimo ve formé soubord a povinné neobsahuji popisna metadata v jednotné
stanoveném formatu. Mimo zajiSténi spolehlivého ulozeni a zalohy obsahu datovych souboru tento
subsystém nezajiStuje zadné dalSi obsluzné operace slouzici k zajisténi konzistence, divéryhodnosti
a pristupnosti obsahu.

Na Urovni Technologického centra kraje muze byt vtechnicky a ekonomicky oduvodnénych
pfipadech, kromé vlastniho (lozisté nainstalovan i pfisluSny software (napf. archivni server pro
ukladani zdravotni dokumentace ve formatu DICOM), ktery fidi jak komunikaci s archivujici
protistranou (pdvodcem), tak i ukladani pfenesenych dat do fyzického ulozisté. V tomto pfipadé je
komunikace po siti vedena na arovni pfisluSného aplikacniho protokolu a neni vyuZzivan pfimy pfistup
do souborového systému. Vyhodou takového feSeni mize byt sniZzeni nakladd diky centralizaci
archivacniho subsystému a jeho obsluhy i moznost pfimého vyuziti specifickych funkci pro praci
s archivovanymi daty (vyhledavani, ¢teni, bezpecnost) informacnim systémem plvodce.

Systém KDU je rozdélen na jednotlivé logické segmenty UloZisté. Tyto logické segmenty jsou
definovany v katalogu KDU a na jejich zakladé je vytvofena logicka (adresafova) struktura GlozZisté.
Pro kazdy segment je definovan typ ukladanych dat, forméat datovych soubord, ukladaci politika (pro
fizeni HSM), pavodce datovych souborl a pFistupova pravidla.

Systém digitalniho archivu a digitalni spisovny se skladéa z téchto softwarovych komponent:

Katalog KDU
V katalogu jsou evidovéany jednotlivé logické segmenty témito parametry:
Nazev logického segmentu a textovy popis vyznamu ulozenych dat
Plavodce dat v logickém segmentu, jeho kontaktni osoby
Definice typu ukladanych dat a forméatu datovych soubord v rdmci logického segmentu
Definice pfistupového protokolu
Zpusob fizeni zivotnosti dat v logickém segmentu

Definice ukladaci politiky poZadovaného zplsobu uloZeni s ohledem na .rychlost pfistupu
(ma vliv na konfiguraci HSM).

Definice skupin uzivateld opravnénych k pfistupu k soubordm daného logického segmentu.

Podrobny popis souborovych formatlt (dokumentace, standard) , kdo standard vydal a
udrzuje, kdo jiny standard jeSté pouziva.

Predpisy/normy podle kterych je tfeba zajistit bezpecnost dat (osobni data, data chranéna
autorskym zakonem) v jednotlivych logickych segmentech.

ZpUsob kryptovani, periodicitu obmény kryptovacich kli¢a, dostupnost a zplisob zajiSténi
dostupnosti kli€u pro vybrané logické segmenty Ulozisté.

Ulozist é
Obsahuje adresarovou strukturu vytvorenou na zakladé logickych segmentu definovanych
v katalogu KDU.

Opravnéni pfistupu k adresarova struktufe a ulozenym datim jsou nastavena na zakladé
definice opravnéni a kategorii podle Gdaji katalogu KDU.

Predpoklada se realizace primarné s pouzitim technologie NAS s moznosti pfipojeni CAS
pro vybrané kategorie dat prostfednictvim HSM (viz. technologicka architektura).
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Systém by mél v maximalni mozné mife vyuzivat hw a sw vybaveni nasazené v rdmci projektu
Technologického centra kraje Vysocina (TC K).

V ramci tohoto projektu budou vyuzity nasledujici technologické ¢asti TC K:
Aplikaéni servery pro obsluzny SW subsystému KDS a KDR
Databazové servery vyuzivané aplikacemi subsystému KDS a KDR
Ulozisté Tier 1 nebo 2 — pracovni prostory servert a databaze subsystémd KDS a KDR

L’JIo?iété Tier 3 - technologie NAS a CAS (s pouzitim HSM) pro subsystémy KDS a KDR a
KDU. Predpokladame zajiSténi HA replikaci Glozisté Tier 3 na dvé geografické lokality

Systém zalohovani TC K pro systémy a pracovni prostory server( a databaze.
Sitova infrastruktura TC K a zabezpeceni pfistupu z Internetu.

Autentizace uzivatelu.

Technologické schéma

UloZist & pro
Z&lohovani
] . (Virtualni) paskova
Aplika éni Aplika €ni knihovna
server server

Vnéjsi sitové prost redi

. (software (software Backup
KA1 KDR) | |KDS! KOR)
| IR

P P Garantované Glozist é (Tier 3)
Databazovy | |Databazovy

Pracovni server server

<

Ulozist & _
Ulozist &

s ) NS Olozist &
DB Glozist &
SAN

Tier 1/ Tier 2

[ SdilenosTC
[ ] Samostatné ulozist é

Digitalni repozitar a digitalni spisovna budou vyuzivat specifické softwarové vybaveni implementujici
pfijem a spravu dokumenttl v intencich modelu OAIS. Tento software bude instalovany na aplikacnich
serverech TC K, pfi¢emz bude mozné vyuzit i virtualizace téchto serverd.
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K obsluznym aplikacim KDS a KDR umisténym na aplikacnich serverech bude mozny vnéjsi pfistup
pro jednotlivé puvodce dokumentl, ktefi budou komunikovat prostfednictvim zabezpeceného kanalu
(https) v ramci klientskych aplikaci a poskytovanych webovych sluzeb.

Pro spravu obsluznych dat a metadat uloZzenych balicki subsysttmi KDS a KDR bude vyuzit
databazovy server a zalozni databazovy server podle potfeb téchto aplikaci.

Pro Gc¢ely duavéryhodného ulozeni balickd AIP subsystém( KDS a KDR, obsahujicich obsah
dokumentt a jejich metadata, bude obsluznou aplikaci pouzito pfimo ulozisté typu CAS, jehoz obsah
bude kompletné replikovan v zalozni lokalité. Obsluzna aplikace pracuje s daty ulozenymi v CAS i po
jejich ulozeni (€teni obsahu po vyzadani, procesy pro zajisténi divéryhodnosti a konzistence).

Pro vybrané dokumenty subsystému KDS (s kratkou skarta¢ni lhatou - uréené na zékladé konfigurace
obsluzného software KDS) je vhodné alternativné pouZit i Glozisté NAS (Tier 3).

Pro vybrané pivodce bude ve formé digitalniho ulozisté (KDU) zfizen zabezpeceny pfistup k jim
pridélenym adresarim ulozisté.

Pro tento Ucel bude vyuzito primarné ulozisté NAS (Tier 3) soucasné s pouzitim technologie HSM.
Pro vybrané kategorie ulozenych dat (napfiklad s pozadavkem na ulozeni typu WORM) muze byt
prostfednictvim HSM obsah presunut do Ulozisté CAS, které muze byt takto vyuzivano soucasné
s subsystémy KDS a KDR.

Na zékladé popisu jednotlivych typd logickych segmentt v katalogu KDU budou pro jednotlivé
adresére ulozisté definovany tyto viastnosti:

autorizace pfistupu do Ulozisté
uzamykani soubord (vyuziti WORM vlastnosti NAS a CAS)

pravidla pro pfesun soubori mezi trovnémi uloZeni prostfednictvim HSM v ramci NAS,
pfipadné ulozZeni v CAS.

"Digital preservation" je Ffizeni ochrany digitalnich informaci v priibéhu ¢asu. Ochranou digitalnich
informaci je myslena stala a nepfetrzitd pozornost vénovana témto informacim, nikoliv pouze ochrané
médii, na nichz je digitalni informace uloZzena. Nutnost stalého a nepretrzitého vénovani asili, casu a
penéz pro zajiStovani technologickych a organizacnich postuptl je hlavni pfekadzkou v oblasti ochrany
digitalnich informaci.

Ackoliv jsme schopni precist naSe psané kulturni dédictvi staré tisice let, digitalni informace vzniklé
pfed pouhymi deseti roky se nachazeji ve vdzném nebezpeci, Ze budou nenévratné ztraceny.

V soucasné dobé existuje nékolik strategii pro dlouhodobé uchovavani digitalnich informaci, které je
mozné rozdelit na technologicky orientované strategie a informacné orientované strategie.
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Technologicky orientované strategie uchovavani se zaméfuji na zachovani nebo udrZzovani
technologického prostfedi pro digitalni zdroje a jejich pouziti v pdvodni podobé. Mezi tyto strategie
patfi:

e Udrzba originalniho prost Fedi (uchovavani technologie ,technologické muzeum*) -
principem je Gdrzba hardwarové a softwarové platformy pro podporu digitalniho zdroje. Je
svazana s obnovou médii, na kterém se digitalni zdroj nachazi. Jedna se o strategii
nepraktickou a finanéné narocnou. Nebezpecim je postupna ztrata znalosti obsluhy a fyzické
zastaravani hardware bez moznosti obnovy.
Tuto strategii Ize ji pouzit na kratkodobé feSeni uchovani digitalniho zdroje nez je mozné
pouzit strategii jinou. Nicméné napf. pravidelnd kontrola médii a jejich obnova je soucasti
spravy uloZzenych digitalnich objektd i v jinych strategiich.

e« emulace - principem je pFizpGsobeni prostfedi datlim; simuluje se puvodni hardwarové
prostfedi ¢i puvodni operacni systém na aktualni platformé. Dokumenty je tedy mozné
zobrazit v prostfedi originalniho software. Spolu s dokumenty se ukladaji informace pro
pfizpGsobeni prostfedi. Tato strategie je vhodna napf. pro uchovani velkého mnozstvi
dokumentd v omezeném forméatu nebo pro spustitelné soubory.

e virtualizace - je do jisté miry kombinace emulace a migrace. Principem metody je pfevod
dokumentu do spec jazyka (ve strojové feCi ,Univerzalniho virtualniho pocitace” UVC -
Universal Virtual Computer) a jeho uchovani spolu s programem, ktery umozni interpretaci
dokumentu. Tuto metodu Ize pouzit na velké mnoZstvi digitalnich zdroji omezenych formatu.

Informa €né orientované strategie se zaméfuji na Citelnost informaci obsazenych v digitalnich
zdrojich v budoucnosti, na budoucich technologiich. Mezi tyto strategie patfi:

e migrace na analogovy format — principem je transformace digitalniho objektu do analogové
podoby. Pfikladem je prevedeni snimani na mikrofilm. Ne vSechny digitalni objekty Ize takto
prevadét a u mnohych hrozi ztrata vlastnosti. Strategie se pouziva napfiklad pro textové
dokumenty.

* migrace — principem je pfizpUsobeni dat prostfedi; elektronicky dokument je pfevadén z jedné
HW & SW konfigurace na jinou, novéjsi. V pfipadé, Zze otekavame zastarani formatu, ve
kterém mame uloZzeny obsah, provedeme davkovou migraci. Uchovavany obsah v takovém
formatu pfevedeme hromadné do formatu nového.

e encapsulace - principem je zapouzdfeni digitalniho objektu spolu s informacemi pro
spravnou interpretaci v digitalnim objektu obsaZenych informaci.
« datova archeologie - pouziva se pfi zachrané digitalnich objektd na starych médiich a

rekonstrukci ulozenych informaci. Jako strategie je uvadéna jako princip ulozeni digitalnich
objektd v pavodni formé, napf. i z dlivodu, Ze je nelze migrovat, a je pouze provadéna obnova
média na kterém je digitalni objekt ulozen, stim, Ze v budoucnu budou existovat nastroje
schopné provést analyzu digitalniho objektu a interpretovat je;.

Vzhledem k potenciélni moznosti pfebirani zkuSenosti, standardd i pokynu pro dlouhodobou archivaci
zminénou v kapitole 2.3.1 navrhujeme pro KDS a KDR pouzit pokud mozno stejnou uchovéavaci
metodu jako v projektech pro Narodni digitalni archiv a Narodni digitalni knihovnu.

S ohledem na pofizovaci naklady, praktickou pouzitelnost pro fadu formatt a ovérenost praktickymi
zkuSenostmi ve svété navrhujeme pouzit primarné strategii migrace, spolu s omezenim poctu
povolenych formétl. Snizenim poctu povolenych formétd, at' jiz daném legislativou (KDS) €i pravidly
repozitafe (KDR), se vyznamnym zpUsobem snizuji potencionalni naklady budouci Gdrzby (pocet
migraci, pfiprava migra¢nich procedur).

Do budoucna vSak nelze vyloucit pfechod na vyuziti jinych uchovavacich strategii tak, jak bude
postupovat jejich vyvoj a vyzkum.
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Pro KDU je uchovavaci metodou podle pfedchoziho rozdéleni ,udrzba originalniho prostredi*.

Aby se pokud mozno zabranilo nutnosti pouZzit v budoucnosti velmi drahou metodu datové
archeologie, navrhujeme dvé opatfeni:

e omezeni mnozstvi povolenych formatl na vstupu,

« evidence pouzitych formatl a pravidelna kontrola ohrozeni formatd, viz kapitola 4.5.

Oba subsystémy, musi byt budovany s perspektivou dlouhodobé existence. Po celou dobu musi byt
provozovany v ramci davéryhodné instituce, kterou musi byt TC Kraje.

Pro jejich vybudovani doporuCujeme postupovat podle mezinarodné uznavané metodiky PLATTER
(PLANnning Tool for Trusted Electronic Repositories), ktera zahrnuje vSechny dimenze tohoto Ukolu.
Pamatuje tedy nejen na dimenzi technickou a technologickou.

V dalSim popisu dimenzi pouzivame univerzalni pojem "repozitaf"* (Repository) jak pro KDS, tak pro
KDR, pficemz jak pro KDS, tak pro KDR musi byt vypracovany konkrétni metodiky, které se v
jednotlivych dimenzich odvodi z dale navrzeného zakladu

Repozitar vybudovany a priibézné udrzovany dle metodiky PLATTER déale zaruéuje, zZe bude kdykoliv
v budoucnosti GspésSné auditovatelny.

Pravé monitoring vSech dimenzi repozitafe zarucuje repozitafi jeho dlouhodobé a duvéryhodné
fungovani.

1. Finan éni plan
< monitoring finanéniho planu repozitare a inicializace nutnych akci pfi jeho pfipadnych
omezenich
« monitoring novych pozadavkd na finanéni plan (ze vSech ostatnich oblasti strategického
planu) na tvorbu nového finan¢niho planu
2. Akvizi €éni plan
e monitoring potencionalnich plvodcu a uzavirani smluv s nimi
* monitoring potfeb smluvnich plvodcu a inicializace potfebnych akci
* metodicka podpora pavodct
« softwarova podpora puvodct
e parametrizace repozitafe podle potfeb pavodcl
* Udrzba oblasti systémovych ¢iselnikl zavislych na ptvodcich a metadat zavislych na
puavodcich

3. Plan Fizeni lidskych zdroj G
e fizeni repozitare
« administrace repozitare
» pocty a kvalifikace pracovniku k zajiSténi dlouhodobého stabilniho provozu
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minimalni pocty a kvalifikace pracovnik( v dobé krizového fizeni pro zajiSténi bezpeéného
uchovavani jiz ulozenych dokumentl

4. Plan zp Fistup novani

monitoring potencionalnich konzumentd, zaclenovani do tfid, pfipadné uzavirani smluv s nimi
monitoring potfeb konzumentu a inicializace potfebnych akci

metodické& podpora konzumentu

softwarova podpora konzumentu

parametrizace repozitafe podle typu konzumentu

udrzba oblasti systémovych Eiselnikd zavislych na typech konzumentu

5. Technologicky plan

udrzba HW a SW repozitare
systémova administrace siti
systémova administrace SW repozitare
bezpeénostni audit repozitare

6. Datovy plan

udrzba ¢Ciselniku datovych formatu

udrzba specifikaci datovych zdrojl a pfipustnych formatda SIP podle pGvodcu
programovani procedur na prevod datovych formatd

planovani potfebnych pfevodl mezi datovymi formaty pro Gcely (SIP -> AIP -> DIP)

7. Plan nastupnictvi

udrzovani kontaktt s jinymi digitadlnimi repozitafi s podobnou technologii pro pfipad
vzajemného zabezpeceni

8. Krizovy plan

Cinnosti v pripadech predpovidatelnych rizik (ekonomické otfesy, politické otfesy, ztrata
mandatu, technické revoluce, pfirodni katastrofy, ztrata uzivateld, vznik konkurenéniho
repozitare, ztrata klicovych kompetentnich pracovnikd, prilom bezpe€nosti)

9. Plan ochrany

planovani migraci formatt soubort

planovani migraci HW/SW repozitare

migrace vSech soubord jednoho formétu v repozitafi na format perspektivnéjsi
migrace HW/SW repozitare

Metodiku PLATTER doporu¢ujeme vyuzit pfiméfené, s pfislusnymi omezenimi i pro KDU.

Vlastni realizaci KDS, KDR a KDU navrhujeme rozdélit na nékolik diléich etap tak, aby dochézelo k
postupnému nabéhu funkcionality. Divodem rozdéleni na etapy je jednak moZnost prabézného
financovani projektu podle uréenych dodanych funk&nich celkd, ale pfedevsSim vétsSi pravdépodobnost
UspésSnosti realizace projektu a snadnéjSi dosazeni shody s poZzadavky a pfedstavami zadavatele. Téz
diky postupnému ovéreni dil€ich Easti je snadnéjsi modifikovat feSeni tak, aby bylo mozné dosahnout
Gspésné funkéniho Fedeni. Pilotni provoz systémd KDS, KDR a KDU vyzaduje instalaci zakladniho
HW a SW Technologického centra kraje véetné Garantovaného UuloziSté alespofi v minimalni
konfiguraci.

Www.i.cz ICZ a.s. Strana 49 z 60



ICZ verze 1.1

Pfed kaZzdou etapou je nutno podle aktualniho stavu znalosti sou¢asného stavu a zamyslenymi cili
aktualizovat plany podle metodiky PLATTER (viz kapitola 6.1.). Tuto metodiku je vhodné pouzit v
nezavislych stromech pro KDS i KDR a pfimé&fené i pro KDU.

Tato etapa bude zahrnovat pilotni feSeni KDS pro dokumenty od jednoho plvodce, nejlépe pfimo
Krajského Gfadu. V ramci etapy bude dodano a implementovano i Ulozisté typu CAS - jeho primarni
¢ast.

Bude testovan pfijem dokumentd, jejich uloZeni a zpFistupnéni. Budou otestovany zakladni principy
zabezpecéeni dokumentd, import a aktualizace spisového planu tohoto plvodce.

Nasledné bude otestovano pfipojeni nékolika vybranych plavodcl prebirani dokumentd  véetné
importu a aktualizace spisovych planl jednotlivych pavodca.

Po vyhodnoceni pilotniho béhu vznikne finalni plan pro ndbéh do rutinniho provozu KDS a pfipojeni
dalSich pavodci.

V této etapé bude realizovan systém KDU, ktery pracuje nezavisle na KDS a proto se mize druha
etapa s prvni ¢asové prekryvat. | v této etapé doporucujeme pfipravit nejprve pilotni provoz KDU s
jednim vhodnym typem dat, na némz bude otestovano ukladani a vybér dat a prace s katalogem.

Cilem této etapy je realizace KDR. SW KDR vyuzivéa identickych nebo modifikovanych modult jako
KDS a proto je mozno s vyhodou vyuZivat zkuSenosti se zavadénim KDS.

U KDR je nutné v pilotnim provozu otestovat pfedevSim praci s metadatovymi knihovnimi a archivnimi

spisovych planech.

Z tohoto davodu doporuéujeme zahajit pilotni projekt KDR v soucinnosti s Krajskou knihovnou jako
puvodcem, ktery ma bohaté zkuSenosti s pofizovanim metadat k digitalizovanym knihovnim fondtm.

Cilem etapy je dokonc&eni pfechodu celého feSeni do rutinniho provozu. Bude tfeba zajistit veskeré
vlastnosti deklarované v modelu OAIS. Tim je v prvni fadé zprovoznéni zalozniho Glozisté CAS v jiné
lokalité nez je umisténo primarni dlozisté.

Déle je tfeba velmi podrobné dopracovat a konkretizovat veSkeré pracovni postupy a metodiky viz
kapitola 6.1. Na zavér této etapy doporucujeme proveést audit celého feSeni archivace.
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Vlastni provoz digitalni spisovny a repozitafe doporucujeme rozdélit na tzv. provozni cykly. Provozni
cyklus je ¢asové omezen implementaci digitalniho archivu na jednom typu technologie (HW+SW).
Provozni cyklus kon¢i (a za¢ina) migraci celého feSeni na novou technologii.

Podpora existujiciho technologického prostiedi, ve kterém je digitalni archiv provozovan, jiz konéi a je
nutné cely archiv na prevést novou technologii. Jen velmi téZko Ize predikovat dopfedu vyvoj
jakychkoli technologii, pocitatové nevyjimaje. Pro rozumné planovani je vhodné pfedpokladat, ze
provozni cykly budou trvat 10 - 15 let. Je vS8ak moZné, Ze jeden cyklus muze trvat i déle. Mezi dvéma
cykly je z pohledu provozu nutno provést pfipravu nového feSeni, jeho odzkouSeni, pfipravu migrace
dat a jeji odzkouSeni. Pfevod/migrace dat pfi které se pfevedou data ze starého systému na novy. Je
tedy nezbytné pocitat s tim, Ze uréitou dobu budou vedle sebe existovat oba systémy.

Tak jak budou dokumenty postupné pfibyvat, poroste kapacita potfebnych dlozist. V kazdém
provoznim cyklu se tedy budou vyskytovat okamziky, kdy bude tfeba doplnit Glozisté o dalsi jednotky.
Toto postupné doplhovani Ulozné kapacity je opét navrhovano predevSim z diivod( uSetfeni nakladd.
Kromé toho Ze pribézné klesaji ceny zafizeni, stoupa jejich pouzitelna kapacita takze je finanéné
nevyhodné nakupovat pfilis velkou kapacitu dopfedu. Casovy okamzik potfeby doplnéni Glozné
kapacity Ize opét velmi tézko dopfedu predikovat (zalezi na poctu dokumentd vstupujicich do archivu
a na jejich velikosti. Z pohledu planovani finanénich prostfedkd je vhodné uvaZovat s doplnénim
kazdych pét let. Zaroven s doplnénim Uloznych kapacit je tfeba pocitat s pfechodem na nové verze
pouzitého zakladniho software a s pfipadnym upgrade HW. Jako pfiklad Ize uvést postupny vyvoj
verzi operacnich systému &i databazi, ktery vétSinou nevyzaduje kompletni migraci feSeni nebo
postupny vyvoj vykonnéjSiho HW,

Planovanim provoznich cykld, jakoz i planovanim doby doplnéni ukladdaci kapacity se musi zabyvat
uréeni pracovnici IT. Tyto ¢innosti je tfeba zajiStovat po celou dobu Zivota digitalniho archivu.

ProtoZe se jednd o zcela novy pfedmét Cinnosti na Urovni Kraje (pokud pomineme vedeni listinné
spisovny), je nutné pfedem vydefinovat zakladni aktivity, které je nutné v ramci implementace projektu
uskutecnit a k nim si stanovit potencialné vyplyvajici hrozby a jejich dulezitost.

Poslanim této kapitoly neni zpracovani risk analyzy komplexnim zplGsobem, ale pouze zdUraznit
klicové faktory ispésnosti zavedeni a provozovani digitalniho Glozisté, na které je nutno pamatovat.

Soucasti strategie musi byt i vypracovani planu resp. metodiky, ktera zajisti neustalou aktualizaci
analyzy rizik.

Pro bezproblémovy provoz je nezbytné formalizovat bezpecénosti pravidla at pro fyzické zajisténi tak i
pro ICT a personal. Pro tuto oblast doporugujeme pouzit normu CSN ISO/IEC 27001. Na problematiku
vlastni digitalni archivace doporucujeme provést interni analyzu rizik pomoci nastroje DRAMBORA.

Hlavni rizika a navrhy opat feni
Rizika jsou rozdélena do dvou skupin podle stavu budovani digitalniho Glozisté:

e pred provoznim stavem (zakladni strategicka rozhodnuti a ,operativni* rozhodnuti pfi feSeni
pfipravy budovéani Krajského digitalniho Glozisté),
e v provoznim stavu.

PFi Cethé néasledujicich tabulek doporucujeme srovnani s kapitolou 6.1.

Www.i.cz ICZ a.s. Strana 51 z 60



ICZ

Rizika p fed provoznim stavem

verze 1.1

Zé&kladni rozhodnuti (strategické rozhodnuti)

Popis rizika

Navrh opatreni

Nesoulad sdileni stejné vize mezi organy kraje,
vedeni krajského Ufadu a zaméstnanci

Sjednaotit strategickou vizi
Uskutecnit informativni schizky
Zaijistit distribuci informaci

Nebudou zajistény dostate¢né financnich zdroje a
s tim souvisejici udrzitelnost projektu delSi nez je
minimalni doba uvedena v IOPu (tzn. 5 let po
ukonceni realizace projektu).

VyuZziti Cerpani financnich prostfedka z 10P.
Naplanovani prostfedkd na provoz digitalniho
archivu na dlouhou dobu.

Povinné vytvéareni rozpoctovych rezerv

Nejisty pravni statut Krajského digitalniho
repozitafe a ulozisté

Oponovani pfipravovaného zakona, ukladani
kopii digitalnich archivalii predavanych NDA.
Smluvni zakotveni vztahu s pavodci a badateli.
Zhotoveni pravniho auditu zavazkovych vztaht

Zvoleni nestandardniho modelu ukladani a spravy
dokumentt

Rozbor s pracovniky Narodniho archivu resp.
Narodni knihovny

Pouziti celosvétoveé i lokalné srozumitelného
modelu OAIS

Nedostatecné zajisténi kvalitnich lidskych zdroju
pro jednotlivé etapy koncepce, vyvoje, produkce a
provozu.

Skoleni uzivateld, motivace k plsobeni na
projektu

Zajistit si metodickou pomoc od NDA, NDK

Rizika pri reSeni budovéani Krajského digitalniho Glozisté (operativni rozhodnuti)

Nekvalitni zpracovani zadavaci dokumentace

Postupovat v souladu se zpracovanymi studiemi
Sestaveni konzultacni a oponentni skupiny

Nespravna organizace verejné zakazky a z toho
vyplyvajici zdrzeni, neadekvatni protiplnéni apod.

Pecliva pfiprava zadavaci dokumentace

Nastaveni jasnych vybérovych a kvalifikacnich
kriterii napf. bez moznosti dvojznaéného vykladu

Nedostate¢né zajiSténi bezpecnosti informaci

Urcit standardy a zodpovédnou osobu

Zaclenit problematiku archivace a ukladani do
bezpecénostniho projektu pro TC.

Provéfovani dostupnych informaci a reportd za
Gcasti SirSiho sboru odpovédnych pracovniku
Proaktivni pfistup

Podcenéni zajisténi legislativnich pozadavku

Uréeni odpovédnych a poucenych osob za
sledovani této problematiky

Provéfovéani procesll a nastaveni povinného
reportovani

Zvazovat i pravdépodobné budouci scénéare
(napf. prohlaseni vlivnych pracovnik(i NA &i MV)
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Zakladni rozhodnuti (strategicka rozhodnuti)

Popis rizika

Navrh opatreni

Technické problémy mj. pfi fFeSeni rozhrani na
systémy plvodcu archivalii a dalSi systémy
Stabilita novych standardd NDA, NDK

Vyuziti rozhrani pro pfedavani archivalii
definované pro NDA.
Zaijistit si metodickou pomoc od NDA, NDK

V ramci kvalifika¢nich kriterii pozadovat dolozit
technickou znalost nebo garantovanou podporu
ze strany dodavatele systému, ktery bude
pFipojovan

Rizika v provoznim stavu

Popis rizika/aktivity

Navrh opatreni

Zanedbani aktualizace systému jak po technické,
metodické nebo legislativni strance

Zaijistit si metodickou pomoc od NDA, NDK
Zajisténi supportu a maintenance od dodavatell
jednotlivych soucéasti

Ugastnit se odbornych akci (3koleni, kongresu
apod.)

Byt alespon pasivné zapojen do &lenstvi

v odbornych organizacich

Sledovani pfipravované legislativy a planovani
rozvoje

Nedostatecné provadéni bézné spravy a udrzby,
neuplné vedeni dokumentace

Stanovit pozadované postupy, metodiky,
standardy a odpovédné osoby

Pravidelna kontrola dodrzovani stanovenych
postupt a metodik

Nezajisténi dostate¢nych financ¢nich zdroju

Vzdy v rozpoctu uplatnit poZzadavky na
dostate¢né finanéni zdroje

Zapracovani do kazdoro€né sestavovanych
rozpoctovych vyhledl a dlouhodobych pland

Nespravné fizeni lidskych zdroju

Definovani personalnich standardd

Trvani na Gcasti na pravidelnych Skoleni a
zvySovani si kvalifikace

Zaijistit pfiméfenou zastupitelnost na vSech
funkénich mistech

Zvéazit vyuziti externich zdroja
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Do nésledujici tabulky byly vybrany ty poloZky spisového planu, jejichz skartaéni Ihita je delSi nez 10
let, pfipadné nékteré zajimavé z téch, u nichz skartacni IhGta zac¢ina plynout nikoliv ihned po uzavfeni
dokumentu ¢&i spisu, ale az po urcité dobé, ktera je stanovena poznamkami ve spisovém planu — jako
t.zv. "spoustéci udalosti" — viz dale. Diky tomuto faktoru se skute¢na skartacni lhita maze prodlouzit
nékdy az o dalsi desitky let nebo i natrvalo. | z tohoto divodu je dulezZité zajistit trvalé divéryhodné
uloZeni v digitalni spisovné, které nemuze byt standardnimi ERMS systémy zajiSténo.

Do nasledujiciho prehledu byly zafazeny typy dokumentu, u nichz se diky pfedpokladanému rozvaiji
pouziti datovych schranek zmeéni jejich povaha z dokumentl listinnych na dokumenty digitalni —
"digital born".

Zatim nejdelSi skarta¢ni Ihdtu maji matriéni knihy narozeni A/100 (pficemz skartacni [hita zaéina u
nich bézet po uzavfeni svazku) a Zdravotnickda dokumentace pfevzata od zdravotnickych zafizeni
zruSenych bez pravnich nastupct S/100. V souéasnosti vedou prakticti Iékafi ¢i specialisté zdravotni
dokumentaci velmi ¢asto v elektronické formé a teprve pfi pfedavani pacientovi nebo z duvodud
archivacnich ji tisknou na papir. Pfi nahlém tamrti 1ékafe existuje tedy pouze "digital born" forma této
dokumentace. Neexistuje-li nastupce tohoto lékafe, je nutno prevzit tuto elektronickou dokumentaci do
Krajské spisovny a pecovat tam o ni 100 let.

Spisovy plan Vyso €ina, vybrané potenciondlni elektronické dokumenty s e skarta énimi Ih Gtami
delSimi nez 10 let a v n ékterych p fipadech navic téz se spoust éci udalosti.

polozky spisového planu:

56 Smlouvy (nejsou-li nedilnou souc&ésti pfisluSnych dokumentu a spisu):

56.1 obchodni v/5Y
56.2 najemni v/5Y
56.3 majetkopravni A/5Y
56.4 kolektivni A/5Y
56.5 o spolupraci A/5Y
56.6 vefejnopravni A/5Y
56.7 darovaci v/5Y
56.8 o dilo s/5”
56.9 ostatni v/5Y
118.1.2.1 dokumenty s Gdaji pro ucely dichodového pojiSténi S/50
119.3 Vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist S/30
121.8 Mzdové listy S/50
201.1 Vynéti zemédélské pldy ze zemédélského pldniho fondu A/15
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209.1 Rozhodnuti o Zadosti o vydani integrovaného povoleni v/50"
209.2 Ulozeni napravnych opatfeni v/50"
209.3 Rozhodnuti o zastaveni provozu zafizeni nebo jeho Casti v/50"
221.2 Lesni hospodaFské plany A20"
221.7 Rozhodnuti o odnéti lesnich pozemk{i nebo omezeni jejich vyuzivani

pro funkci lesa A/20
231.2 Vodopravni povoleni, souhlasy a jina opatfeni vodopravniho Gfadu ve

spravnim Fizeni A/20
231.8 Vodopravni evidence A/50
231.10 Hraniéni vody Al20
231.12 Revitalizace vodnich toki A/20
233.3 Plan rozvoje vodovodu a kanalizaci A/20
233.4 Majetkova evidence vodovodul a kanalizaci A/50
277.1.4 Osvédceni o zkouSkéch odborné zplsobilosti

v nakladni dopravé S/50
277.2.4 Osvédceni o zkouSkach odborné zpusobilosti

k dopravé osob S/50
452.5 Vykonové vykazy Skol a Skolskych zafizeni V/20
454.9 Nostrifikace a uznani rovnocennosti vysvédéeni vydanych

zahrani¢nimi Skolami S/50
526.2 Registrace nestatnich zdravotnickych zafizeni V/50
534 Zdravotnicka dokumentace pfevzata od zdravotnickych zafizeni

zruSenych bez pravnich nastupci S/100
559.3 Odvolani proti rozhodnuti na Useku davek pomoci v hmotné nouzi S/15
559.4 Odvolani proti rozhodnuti o pfispévku na péci S/15
606.1 Nabyti stadtniho ob€anstvi udélenim A/50
606.2 Nabyti stadtniho ob&anstvi jinym zplsobem A/50
606.3 Pozbyti statniho obCanstvi A/50
606.4 OsvédCovani a potvrzovani statniho ob&anstvi A/50
607.1 Matriky (druhopisy) a shirky listin:

607.1.1 narozeni A/100”
607.1.2 manzelstvi A/75°
607.1.3 tmrti A/75°
608 Odvolani proti rozhodnuti matri¢niho Ufadu 0 zméné jména a pfijmeni Al75
701 Odvolani na Gseku statni socialni podpory S/15
702 Rozhodovani na Useku statni socialni podpory S/15
706 Prominuti podminky trvalého pobytu pro Ucely statni socialni podpory S/15
Vysy étlivky:

1) Skartaénf Ih Gta za€ina plynout po ztrat €& platnosti dokumentu

6) Skarta éni Ih Gta zaé€ina plynout po uzav Ffeni svazku.

Dle Véstniku MV ¢a. 76/2009 kterym se zverejnuje narodni standard pro elektronické systémy spisové
sluzby se "spoust éci udalosti" rozumi kritéria, kterymi je stanoven zacatek plynuti skarta¢ni Ihaty.
Spoustéci udalost je — pokud ji neni uzavieni dokumentu nebo skupiny dokumentl — vyjadfena ve
spisovych a skartacnich planech, a to obvykle poznamkou.
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DalSi d Gilezité a €asto pouzivané spoust éci udalosti skarta €ni Ih Gty:
1) Skarta¢ni Ih(ta za¢ina plynout po ztraté platnosti dokumentu.
2) Skartaéni Ihata za¢ina plynout po vyhodnoceni dokumentu.

3) Skartaéni lhata zac¢ina bézet po roce, v némzZ byla vypocetni a jind technika naposledy pouzita,
nebo po ukonéeni pouzivani pfislusného software.

4) Skartacni lhdta u dokumentll celostatné vyhlaSeného referenda zac¢ina plynout po vyhlasSeni
vysledkd referenda prezidentem republiky ve Sbirce zakon(, popfipadé po vyhlaSeni nélezu
Ustavniho soudu, kterym rozhodl, Ze postup pfi provadéni referenda nebyl v souladu s Gstavnim
zakonem o referendu o pristoupeni Ceské republiky k Evropské unii nebo zakonem vydanym k jeho
provedeni s povinnosti zachovani tfi nepouzitych hlasovacich listk( pro referendum pro ulozeni v
pfislusném archivu. Skarta¢ni |hGta u dokumentl krajského referenda zacina plynout po vyhlaSeni
vysledkl referenda s povinnosti zachovani tfi nepouzitych hlasovacich listk(i pro referendum pro
uloZeni v pfFisluSném archivu.

5) Skartaéni lhata zacina plynout po uzavieni knihy, u automatizované evidence po uzavieni roku.
6) Skartacni Ihuta za¢ina plynout po uzavfeni svazku.
7) Skartaéni Ihata za€ina plynout po vyhlaSeni vysledku voleb.

8) Dokumenty se zafadi do skarta¢niho fizeni poté, kdy Ministerstvo financi vydad samo nebo na
Zadost ucetni jednotky souhlas k jejich vyrazeni.

9) Skartacéni lhata zacina plynout po zruseni zafizeni.

10) Skarta¢ni InGta zacina plynout po pofizeni nové evidence.

11) Skartacni Ih(ta zac¢ina plynout po zruSeni platnosti starych.

12) Skarta¢ni Ih(ta zac¢ina plynout po roce, v némz byla technika vyfazena.

13) Skarta¢ni lhita za¢ina plynout po uzavfeni smlouvy, jeji zmény, nebo od zruSeni zadavaciho
fizeni.

14) Agenda se uchovava a predava jako celek za volebni obdobi.

15) Skarta¢ni InGta zacina plynout po ukonceni pravni ochrany

Zkratka Vyznam Ekvivalent / Popis

AIP Archive Information Package | Archivni informacni balik, zahrnujici ukladany
obsah a odpovidajici popisné informace pro
uchovavani (archivni a technické informace),
ukladané uvnitf OAIS.

CAS Content addresable storage | Pamétové ulozisté uréené k dlouhodobému
ukladani neménného obsahu. Generuje
globalné jedine¢né jméno pro kazdy ulozeny
objekt, které je nezavislé na bézné vypocetni
infrastruktufe, organizaci, umisténi nebo
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Zkratka

Vyznam

Ekvivalent / Popis

technologii. Objekt je vzdy pfistupny pod timto
jménem. DUsledkem toho je, Ze objekty se
mohou v priibéhu ¢asu libovolné pfemistovat,
ménice své fyzické nebo technologické
umisténi, aniz by to mélo vliv na jejich
pFistupnost.

CIFS

Common Internet
File System

Protokol pro sdileni soubort a tiskaren

DASTA

Datovy standard definovany
Ministerstvem zdravotnictvi

Slouzi k pfedavani dat mezi zdravotnickymi
informacnimi systémy, je vyuzivan v
kazdodenni praxi jiz vice jak deset let a je
zabudovan do vSech souc¢asnych vyznamnych
(Ceskych) zdravotnickych informaénich
systému.

DICOM

Digital Imaging and
Communications in Medicine

Standard pro manipulaci, ukladani, tisk a
prenos informaci uloZzenych v l1ékarskych
obrazovych materialech. Zahrnuje definici
formatu souboru a sitovy komunikaéni
protokol.

DIP

Dissemination Information
Package

Informacni balik odvozeny z jednoho nebo
vice AIPU, posilany uzivatelim (badatelim)
jako odpovéd na zadost o poskytnuti
informace z OAIS.

ERMS

Electronic records
management system

Elektronicky systém spisové sluzby je
informacni systém uréeny ke sprave
dokumentd ve smyslu ustanoveni § 2 pism. k)
zékona, s pouzitim jeho § 63 odst. 3.

ESS

Elektronicka spisova sluzba

Viz pojmy — elektronicka spisova sluzba

FTP

File transfer protokol

Internetovy protokol uréeny pro prenos
souborll mezi poéitaci, na kterych mohou byt
provozovany rozdilné operacni systémy.

GU

Garantované Ulozisté

HL7

Health Level Seven

Neziskova organizace zabyvajici se vyvojem
standardl v oboru zdravotnické péce. Zde
framework a s nim souvisejici standard pro
vyménu, integraci, sdileni a ziskavani
zdravotnickych informaci v elektronické
podobé.

HSM

Hierarchical Storage
Management

HSM je technika ukladani dat, ktera
automaticky pfenasi data mezi vysoko a nizko
nakladovymi ukladacimi médii. Pfikladem
HSM scénare mlze byt napr.:, Ze datové
soubory, které jsou €asto pouzivany, zlstavaji
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Ekvivalent / Popis

uchovavany na discich, ale pokud nejsou
uzivany po delSi ¢asové obdobi (typicky
nékolik mésicl), mohou byt migrovany na
pasky. JestliZze jsou tato data umisténa na
paskach a uZivatel je potfebuje znovu pouzit,
data jsou automaticky pfenesena zpatky na
disky.

HTTP

Hypertext transfer protokol

Internetovy protokol uréeny pavodné pro
vyménu hypertextovych dokumentd ve formatu
HTML.

HW

Hardware

IOP

Integrovany operacéni
program

Integrovany operac¢ni program je uréen pro
feSeni problému narodniho i regionalniho
charakteru za finan¢ni podpory Evropské unie.
Cilem IOP je napf. podpora modernizace a
zefektivnéni ¢innosti a procesu v oblasti
verejné spravy, vefejnych sluzeb a tzemniho
rozvoje - rozvoj informacnich technologii,
digitalizace vybranych datovych zdroja,
eGovernment, zlepSovani infrastruktury v
oblasti socialnich sluzeb, vefejného zdravi,
sluZzeb zaméstnanosti a sluZeb v oblasti
bezpecnosti..... Typicka mira spolufinancovani
z fondl EU je stanovena maximalné na 85 % z
celkovych verejnych vydaju.

KDR

Krajsky digitalni repozitar

KDS

Krajskéa digitalni spisovna

KDU

Krajské digitalni ulozisté

LIS

Laboratorni informacni
systém

NAS

Networked Attached Storage

Zafizeni pro ulozZeni dat a centralni sdileni dat
mezi riznymi platformami. Sklada se ze dvou
zékladnich ¢asti: bezpeéného datového
Ulozisté a zafizeni (NAS hlava, nebo NAS box)
se spec. opera¢nim systémem,
optimalizovanym pro rychlou a spolehlivou
praci se soubory. Klientovi se celé NAS
zafizeni jevi jako jeden fyzicky disk.

NDA

Narodni digitalni archiv

NDK

Narodni digitalni knihovna

NFS

Network file system

Internetovy protokol pro vzdaleny pfistup k
souborum pres pocitacovou sit.

NIS

Nemocniéni informacni
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Zkratka Vyznam Ekvivalent / Popis
systém
OAIS Open Archival Information Zakladni norma, z niz vychazi vétsina
System modernich navrha na feSeni archivd. Archiv
zajistuje dlouhodobé ulozeni informaci od
puvodct a jejich spravu, zpfistupriuje obsah
uzivatelim (badateliim). Systém je ,otevieny*
obsahujici doporuceni, ktera reaguji na
neustaly vyvoj technologii, formatd, ...
ORP Obec s rozSifenou ORP jsou mezi¢lankem v pfenesené
pusobnosti pusobnosti statni spravy mezi krajskymi a
obecnimi Ufady. Obecni Gfady obci s
rozSifenou plsobnosti maji oproti ostatnim
obecnim Gfadiim nékteré oblasti plsobnosti
navic, a to nejen pro svuj vlastni, zakladni
spravni obvod, ale zpravidla i pro dalsi obce v
okoli.
PACS Picture Archiving and Sitové a archivaéni infrastruktura pro ukladani,
Communication Systém pfenos obrazovych informaci z medicinskych
oborti (EKG, X-RAY ....) a jejich zpfistupnéni.
PLATTER |PLAnNning Tool for Trusted Metodika planovani a udrzby davéryhodnych
Electronic Repositories digitalnich ulozist
SIP Submission Information Informacni balik obdrzeny od pavodce uréeny
Package do OAIS. Z néj je vytvoren jeden nebo vice
archivnich informacnich balikd (AIP).
SW Software
TC Technologické centrum Kumulovana (centralizovana) hardwarova a
softwarova infrastruktura na Urovni kraje nebo
ORP, ktera poskytuje své sluzby zfizovateli,
obcim v jeho spravnim obvodu a zfizenym
nebo zaloZzenym organizacim kraje nebo obci.
Viz EgonCentrum
WORM Write once, read many Technologie ulozeni dat, ktera umozni jednou
zapsat informace na ukladaci médium a
nasledné zabranit jejich nahodnému nebo
zamérnému smazani nebo zméné.
ZOoU Zakon o ochrané osobnich
Gdaju
Pojem Vyznam
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Pojem

Vyznam

Agendovy systém

Programovy nastroj nebo systém uréeny pro zpracovani Udaju odborné agendy.

Archiv

1. Zafizeni podle zakona 499/2004 Sbh. o archivnictvi a spisové sluzbé, které
slouzi k ukladani archivalii a péci o né.

2. IT systém pro dlouhodobé duavéryhodné ukladani digitalnich dokument a
dat.

PfedevSim takto uzivano ve spojeni "digitalni archiv". Pouzitim termin(
"archivace" / "archivni" / "archiva¢ni" neni na fadé mist v rdmci této studie
minéna archivace dle zakona 499/2004 o archivnictvi a spisové sluzbé, nybrz
Cisté technicky pojaté FfeSeni dlouhodobého davéryhodného ukladani
elektronickych dokumentu ¢i dat.

Hlavnim davodem pouzivani této terminologie je celosvétovy "de facto" model
dlouhodobého ukladani digitalnich dat OAIS (Open Archival Information
System), ktery se do ¢estiny preklada jako "Otevieny archivni informaéni
systém", z néhoz vychazime pfi navrhu navrhovanych konkrétnich subsystéma
KDS, KDR a KDU pro Kraj Vysogina.

Archivalie

Takovy dokument, ktery byl vzhledem k dobé vzniku, obsahu, pivodu, vnéjSim
znakum a trvalé hodnoté dané politickym, hospodaFskym, pravnim, historickym,
kulturnim, védeckym nebo informaénim vyznamem vybran ve vefejném zajmu k
trvalému uchovani a byl vzat do evidence archivalii.

DRAMBORA

Digital Repository Audit Method Based on Risk Assessment. Nastroj pro
zpracovani vnitfniho auditu divéryhodnosti digitalniho Glozisté.

eGonCentrum

EGON centrum by mélo byt uritym zastfeSujicim centrem, které by v sobé
mélo sluCovat sluzby poskytované uvnitf Gfadu tak také ven smérem o
pFispévkovym organizacim a obcim ve spravnim obvodu obce s rozSifenou
pusobnosti (kraje), Jedna se o poskytovani sluzeb vzdélavaciho centra,
administrativniho centra a technologického centra.

Elektronicka spisova
sluzba

Informacni systém, ktery slouZi k zajiSténi odborné spravy dokumenttd vzniklych
z Cinnosti puvodce, popfipadé z ¢innosti jeho pravnich pfedchidcu, zahrnujici
jejich Fadny pfijem, evidenci, rozdélovani, obéh, vyfizovani, vyhotovovani,
podepisovéani, odesilani, ukladani a vyfazovani ve skartacnim fizeni, a to
véetné kontroly téchto €innosti.

Langweiltv model

Je papirovy model historického centra Prahy, ktery vytvofil v prvni poloviné 19.
stoleti Antonin Langweil.

Tier

V tomto vyznamu: vrstvy resp. kategorie datovych ulozist (médii), jejichz vybér
a pouziti (vhodnost) pro ukladani riznych typu dat se liSi na zékladé drovné
pozadované ochrany, vykonnostnich pozadavk, frekvenci pouziti dat atd.
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